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1. Para comecar

1.1 O que é o Omniscol?
Source: help/pt/overview/what-is-omniscol.md - id: overview.what-is-omniscol - Updated: 2026-06-13
O Omniscol é um software on-line de planejamento sob restricdes, concebido para instituicdes que vao do

ensino primario ao ensino superior e a formacao continuada. Ele permite criar horarios semanais, ciclicos ou de
calendario (datados, nao recorrentes), e depois publica-los para os usuarios envolvidos.

O produto combina a entrada manual, o diagnéstico de conflitos e a geragdo automatica por algoritmo de geracéao.

Os detalhes de negécio estdo documentados nas paginas especializadas.

Como funciona, de modo geral
O fluxo de trabalho padrédo com o Omniscol:

1. Inserir os dados (usuédrios, disciplinas, sites/salas, turmas)
{

2. Configurar o horario (volumes horarios, alinhamentos, restricdes)
1

3. Gerar ou posicionar (geragao automdtica ou posicionamento manual)
1

4. Verificar e arbitrar (conflitos, ajustes, bloqueios)
{

5. Publicar (o horario fica visivel para os usuarios)
1

6. Conviver com o horario (alteragdes diarias, auséncias, substituicoes)

Cada etapa tem um modulo dedicado. As etapas 1 a 5 sdo pontuais (antes de um inicio de ano letivo, de um
semestre ou de uma reformulacéo). A etapa 6 corresponde ao uso diario.

Os tipos de horario
O Omniscol oferece suporte a trés tipos de horario. A disponibilidade de cada tipo depende do plano contratado.

» Semanal — aulas recorrentes numa semana padrdo, com ou sem alternancia A/B. E o caso padr&o do ensino
primario e secundario. Disponivel em todos os planos.

e Ciclico — aulas recorrentes num ciclo de N dias numerados (normalmente 6 ou 8), diferente da semana de 5
ou 7. Comum nos sistemas norte-americanos. Disponivel nas contas Premium.

e Calendario — aulas datadas uma a uma, sem recorréncia. Modo privilegiado do ensino superior e da
formagéo continuada. Disponivel nas contas Premium.

Numa conta Premium, os trés tipos podem ser utilizados. E gracas a Varios horarios ativos em paralelo, uma
funcionalidade incluida no Premium, eles podem até ser combinados nos mesmos periodos. Consulte Escolher o
tipo de horario certo para ajudar na deciséo.

Filosofia: os dados em primeiro lugar
O Omniscol parte de uma constatagdo: um horario ndo € um quadro a preencher, € um problema de otimizacao
sob restrigoes. O software foi concebido em torno de cinco principios:

1. Os dados antes do calculo: sites, salas, professores, turmas, grupos, disciplinas e volumes horarios devem
ser confiaveis antes de iniciar uma geracéo.

2. Separacao estrutura / cotidiano: construir um horario e gerir as altera¢des do dia a dia sdo duas atividades
diferentes, com interfaces diferentes.
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3. Restricdes explicitas: as impossibilidades sado sinalizadas na forma de conflitos ou de aulas ndo
posicionadas; o usuario mantém a decisao de negbcio.

4. Rascunhos e versoées: um horario ndo publicado pode ser testado, duplicado ou reconstruido sem alterar o
que 0s usuarios veem.

5. Controle dos dados: exportacdo em JSON ou por planilha interna e reversibilidade.

Pagina de referéncia: Filosofia geral do Omniscol.

Dados de entrada / saida
Do lado da entrada, o Omniscol aceita:

e a entrada unitaria na interface;

e aimportagdo em massa por copiar e colar a partir de uma planilha, com verificagcdo antes da aplicagao;

¢ migragbes acompanhadas conforme as exportagdes disponiveis do lado da origem;

e conectores ERP/SI por meio da sincronizacdo com sistemas externos (Aurion, Auriga; adicdo de um novo
ERP como projeto);

¢ a APl Omniscol conforme os direitos e as op¢des da conta;

e 0 0OIDC / SSO conforme o contrato e a configuragéo.

Do lado da saida:

e consulta web responsiva;

e assinaturas iCal;

¢ links publicos assinados e com expiragéo;

e painéis de exibicao;

e exportacdes Excel / CSV / PDF / JSON conforme as telas;

¢ API REST documentada, com escopo limitado pelos endpoints e op¢des autorizados;
e MCP para agentes de IA compativeis nas contas Premium.

Organizacao modular
O software esta organizado em duas familias de modulos.

Médulos do cotidiano
e Pagina inicial — vis&o sintética do dia e checklist de introducao.
e Horario — consulta e altera¢des pontuais.
¢ Painel — estatisticas de ocupacéo e de servigo.
¢ Gestao de auséncias e substituicoes — declaracdes de indisponibilidade e atribuicéo de substitutos.

Modulos de configuracao
e Gestao de horarios letivos — criacao, configuragéo, geracéo e publicacdo dos horarios.
¢ Administracdao — usuarios, disciplinas, anos letivos, configuragdes, importacao / exportacéo e integragdes.
¢ Gestao de pessoal — planejamento de pessoal por tarefas quando o médulo esta ativo; também pode ser
vendido como oferta autbnoma.

Papéis e acesso

Quatro perfis estruturam o acesso do lado da escola. Os Administradores (responsaveis pelo planejamento,
direcéo, DSI) configuram a conta e constroem os horarios. Os Professores consultam o seu horario, inserem as
suas disponibilidades e declaram as suas auséncias. Os Alunos consultam o seu horario pessoal. O Pessoal
(vida escolar, supervisores) atua quando a Gestao de pessoal é utilizada. Links de compartilhamento assinados
oferecem, adicionalmente, um acesso sem conta a um escopo preciso.

Os papéis sdo cumulaveis: um professor que participa do planejamento pode ser ao mesmo tempo Professor e
Administrador. O detalhamento dos papéis € apresentado em Arquitetura e funcoes.
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A opcéo Papéis personalizados permite restringir os direitos de uma conta de administrador médulo a médulo e
operagao a operacao.

Planos e opcoes

O Omniscol oferece varios planos: Lite (autbnomos, formadores individuais, instituicbes muito pequenas), Staffing
(apenas a Gestao de pessoal), Standard (estabelecimento escolar classico), Standard Plus (Standard + Gestao
de pessoal) e Premium (ensino superior, formacao continuada, organizagées multi-sites complexas). Algumas
funcionalidades estao incluidas de base no Premium — tipos de horario ciclico e calendario, disponibilidades de
calendario, varios horarios ativos — enquanto outras se ativam conforme o contrato (snapshots, logs, colaboragao
em tempo real, contas vinculadas, papéis personalizados...).

O detalhamento dos planos, das opgdes e do seu modo de ativagao esta centralizado em Planos e opcgoes do
Omniscol.

Pontos de diferenciacao
e Geracao automatica: o algoritmo de geragéo posiciona as aulas respeitando as restricoes estritas e
otimizando as preferéncias.
¢ Controle manual: o usuario pode sempre inspecionar, mover, bloquear ou arbitrar.
« Difusado multissuporte: web, iCal, exportagdes, links publicos e painéis de exibigao.
« Relatérios: painéis e exportagdes para acompanhar as horas, a ocupagéo das salas e os indicadores Uteis
para auditorias.

Arquitetura e hospedagem

Os elementos de arquitetura, de seguranca e de hospedagem estéo descritos em Arquitetura e funcoes e FAQ —
Seguranca e alojamento.

A seguir
¢ Para uma visita interativa: Visita guiada em cinco minutos.
e Para configurar a sua conta: Primeiro acesso e depois Configurar a conta da escola.
e Para compreender os conceitos de negécio: Turma, grupo, subgrupo.
e Para criar o seu primeiro horario: Médulo Gestao de horarios letivos.
e Para as perguntas frequentes: FAQ geral.

O Seealso
Filosofia geral do Omniscol Arquitetura e fungdes
Escolher o tipo de horario certo: semanal, ciclico, calendario Planos e op¢cdes do Omniscol

Visita guiada em cinco minutos

1.2 Filosofia geral do Omniscol
Source: help/pt/overview/philosophy.md - id: overview.philosophy - Updated: 2026-06-13

Antes das funcionalidades, alguns principios estruturam a experiéncia Omniscol e explicam por que o software
toma certas decis6es em vez de outras.

O contexto de negécio

O horario ndo & uma simples tabela a preencher. E um problema de otimizacao sob restricées:

 restricbes numerosas e muitas vezes implicitas;
¢ restricbes por vezes contraditorias;
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 forte desafio operacional: o inicio do ano letivo, o semestre ou o periodo tem de funcionar.

O Omniscol foi concebido como um assistente de planejamento sob restri¢cdes: acelera o trabalho, assinala as
impossibilidades e deixa o arbitramento de negécio para o usuario.

0O que o Omniscol nao é

Categoria O que faz Omniscol?
ERP escolar / SIS Registos administrativos, matriculas N&o. O Omniscol consome ou sincroniza esses
dados.
Ambiente digital / Pedagogia, contetdos de curso, comunicagao Nao.
LMS
Notas / presencas Avaliagdes, assinaturas, diario de classe N&o.
Omniscol Organizagao do tempo: quem, o qué, onde, Sim.
quando

O Omniscol destina-se a interligar-se com outros sistemas via importacdes, exportacoes, iCal, API REST
documentada, OIDC / SSO conforme o contrato e sincronizagao com sistemas externos. Nao procura substituir as
ferramentas de negécio que cobrem outros perimetros. Consulte também integrations.partners.

Os cinco principios fundadores

1. O dado antes do calculo

N&o é possivel gerar um horario confiavel sem dados consistentes: sites, salas, professores, turmas, grupos,
disciplinas, volumes horarios, disponibilidades e restricoes.

2. Separacao estrutura / vida quotidiana

Construir um horario e conviver com um horario publicado sdo duas atividades diferentes. A primeira faz-se
sobretudo em Gestao de horarios letivos, a segunda em Horario, Gestéo de auséncias e Painel.

3. Restricoes rigidas e restricoes de otimizacao

Certas restricdes tornam um horério invalido e sdo tratadas como restrigcées estritas: um professor num anico local
ao mesmo tempo, uma turma sem colisao salvo grupos numa divisao de turma, uma sala padrao atribuida a uma
Unica aula, as indisponibilidades, as capacidades, os recursos materiais e os deslocamentos entre sites.

Outras restricoes servem para melhorar a solucdo: disponibilidades indesejaveis, buracos, equilibrio dos dias,
ordem pedagdgica entre disciplinas, maximos ou minimos de horas, nimero de dias de presenga. S&o avaliadas
como penalizagdes que a geragao automatica procura reduzir.

4. Rascunhos e versoes

Um horario ndo publicado né&o tem impacto no que os usuérios veem. Vocé pode duplicar, testar, comparar,
bloquear certas aulas, relangcar uma geracgéao e publicar apenas quando o resultado convém.

Os snapshots, quando estao ativos, acrescentam uma rede de seguranga para voltar atras ou restaurar certos
dados.

5. O usuario permanece dono do dado

O Omniscol permite a exportagdo JSON completa, as exportagcdes de negocio conforme as telas e a
reversibilidade. As automatizagbes néo substituem a decisdo humana.

Os conflitos sdo uma informacao, nao um erro
Na entrada manual, o Omniscol assinala os conflitos mas deixa o usuario arbitrar. Isto é Gtil para os casos

particulares reais: sala de tempo suplementar, ultrapassagem assumida de uma capacidade teoérica, atribuicao de
uma sala fora da especializagao por uma razéo local.
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Na geracéo automética, o algoritmo de geracdo nédo produz voluntariamente colisdo maior. Se nhenhuma solucéo
completa for encontrada, conserva o melhor horario calculado e deixa as aulas impossiveis de posicionar na lista
de post-its ndo posicionados.

O bloqueio de uma aula permite ancorar um posicionamento pretendido: a geragao seguinte ajusta as outras aulas
em torno desse bloqueio.

Multi-horario como principio de modelagem
O Omniscol é nativamente multi-horario. Varios horarios podem coexistir para uma mesma instituigao:

¢ anos letivos distintos;

e semestres ou periodos;

e separacao logica por campus, departamento ou ciclo;

e combinacgao de tipos diferentes, por exemplo semanal recorrente e calendario datado.

Em Premium, varios horarios podem estar ativos em paralelo — uma ativagéo especifica &€ também possivel em
certas contas Standard. Uma escola pode ter um ciclo preparatorio em dois horarios semanais para cada
semestre, um ciclo de grande escola em calendario néo recorrente e, simultaneamente, um programa ExecMBA
de 18 meses, que comeca e termina em defasagem em relagdo aos outros planejamentos e ao ano letivo. Com o
Omniscol, é possivel criar cada horario separadamente, mas beneficiar da gestédo dos conflitos cruzados durante o
planejamento, depois ativar tudo em paralelo, simultaneamente, para que o resultado final seja uma vista fundida,
transparente para os usuarios finais.

IA de otimizacao e agentes externos

O algoritmo de geracéo é uma IA de otimizacdo metaheuristica Monte-Carlo neuro-simbélica. O motor explora
posicionamentos sob restricdes, procura uma solucao valida e depois otimiza as penaliza¢des, com uma rapidez
impressionante (ex.: menos de um minuto para uma escola de 16 turmas). Se uma solucao valida nao for
encontrada, um sistema de relaxamento sacrifica as aulas de forma inteligente e procede na mesma a otimizagéao
do resultado. O Omniscol é uma empresa Al-first, nascida de uma longa fase de 1&D "deeptech".

O Omniscol dispde também de outros algoritmos do tipo IA simbdlica, para verificar os conflitos, detectar as
inconsisténcias de configuracao, fazer propostas de melhoria ou alertas de configuracao, pré-filtrar a melhor
solucdo numa lista de propostas, ou ainda alocar automaticamente um subconjunto de salas a um subconjunto de
aulas, tudo no navegador, imediatamente.

O Omniscol expbe também ferramentas de API a agentes compativeis via MCP quando a opgéo e os direitos
estdo ativos. Isto permite interagir com o Omniscol em linguagem natural, para estender as possibilidades
fornecidas pela interface grafica, indo buscar diretamente os dados pertinentes no servidor do Omniscol. Estes
agentes atuam no perimetro do token fornecido; os usos de consulta séo os mais seguros, e qualquer agcéo de
escrita deve permanecer verificada pelo usuario. Atualmente, o melhor agente de IA para interagir com o Omniscol
€ o Claude, na versao Desktop.

4
@ Seealso
O que é o Omniscol? Arquitetura e fungdes Escolher o tipo de horario certo Conflito
Geracao automatica Varios horarios ativos em paralelo
.

1.3 Visita guiada em cinco minutos
Source: help/pt/overview/quick-tour.md - id: overview.quick-tour - Updated: 2026-06-25

Esta visita guiada leva vocé pelos principais modulos do Omniscol em poucos minutos. Se vocé esta conhecendo
o software, este € o lugar certo.
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O menu de médulos a esquerda

A esquerda de cada tela, um menu vertical lista os médulos disponiveis para o seu papel. De cima para baixo, na
ordem de uso diario:

1. Pagina inicial (o icone #) — guia de introducéo enquanto nenhum horario ainda estiver publicado, caso
contrario uma tela inicial personalizada.

. Horario — a sua vista principal no dia a dia.

. Painel — estatisticas.

. Gestao de auséncias — gestado das auséncias e substituicoes.

. Gestao de horarios letivos — criagéo e estrutura dos horarios.

(206 B S I o}

. Administracao — usuarios, disciplinas, configuracdes.

Conforme o seu contrato, outros médulos podem aparecer, por exemplo Gestao de pessoal (grades de tarefas e
de supervisao, para as equipes de vida escolar).

A linha do tempo

No alto da maioria das telas, uma linha do tempo (por semanas ou por meses) representa o ano letivo. Ela
permite que vocé navegue no tempo e veja de relance os periodos em que ha horarios publicados (semanas
coloridas) e as férias (semanas em cinza). Esta linha do tempo é rica em opcdes e usos. Ela pode se transformar
em vista por meses ou anos (ou até: de data a data, explicitamente). Na gestéo dos horarios, ela se colore
conforme os horarios publicados — as lacunas sao as semanas em branco. Ao exibir um horario do tipo
calendario, indicagdes azul-claras, no alto, assinalam onde se encontram as aulas nas vistas de planejamento
exibidas na tela.

As setas « € » nas exiremidades alternam entre anos letivos.

Siga o guia!
Bem-vindo ao Omniscol. Esta visdo geral apresenta os mddulos do software e como eles se articulam.

1. O botao de ajuda no canto superior direito abre esta ajuda a qualquer momento, em qualquer tela. Ele sabe
em que tela vocé estéa e sugere a pagina mais pertinente. Ao lado, o botao de legendas exibe uma descrigcao
dos elementos na tela.

2. Pagina inicial (icone M): enquanto vocé n&o tiver publicado o seu primeiro horario, este modulo o orienta
passo a passo. Siga as etapas, marque as caixas e volte quando quiser.

3. Horario: a consulta no dia a dia. Todos os filtros (turma, professor, sala, grupo, disciplina, aluno). Varios
modos de exibicdo: grade padrao, lista, tabela tipo planilha, planejamento, planejamento por horas, dia, més e
frente a frente. Um planejamento s6 é exibido depois de publicado um primeiro horario contendo aulas
posicionadas.

4. Painel: as estatisticas do horario efetivo (operacional). Horas por professor, por turma, por sala, por disciplina.
Filtravel por periodo. Exportavel em CSV e Excel. APl com ainda mais detalhe.

5. Auséncias: gestéo centralizada. Declaragbes pelos professores ou pelos alunos (com validagéo
administrativa), ou pela administracédo diretamente. Atribuicdo de substitutos aos professores ausentes.
Auséncia de turma (estégio, saida escolar...).

6. Gestao de horarios letivos: a criagcdo dos horarios em si. Sites, turmas, grupos, professores, disciplinas,
aulas. Geragao automética ou posicionamento manual. Publicacéo, para que um horario teérico se torne
operacional.

7. Gestao de pessoal (se 0 modulo estiver ativado): o planejamento dos supervisores. Definicdo das tarefas e
das suas especificidades, atribuicao do pessoal. Folha de servico a distribuir.

8. Administracao: usuarios, disciplinas, anos letivos, configuragdes, importagcao/exportagcao. Sobretudo no
inicio do uso da conta.

A seguir
¢ Para configurar a sua conta do zero: Primeiro acesso.
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e Para compreender os conceitos de negécio (turma, grupo, divisdo de turma, alinhamento, etc.): Conceitos de
negocio.

e Para criar o seu primeiro horario: Vista geral do médulo Gestao de horarios letivos.

e Para ver como o Omniscol se integra ao seu Sl: Visao geral das integracoes.

O Seealso

O que é o Omniscol? Arquitetura e fungdes

1.4 Arquitetura, médulos e funcoes

Source: help/pt/overview/architecture-and-roles.md - id: overview.architecture-and-roles - Updated: 2026-06-13

Esta pagina resume a arquitetura aplicacional do Omniscol e as func¢des visiveis do lado da escola. Os
compromissos contratuais precisos (disponibilidade, backups, retencéo, supervisao) constam dos documentos
juridicos ou comerciais validados.

Hospedagem e confiabilidade

O Omniscol esta hospedado na Unido Europeia, mais especificamente na AWS Paris e na Scaleway Paris. O
produto utiliza mecanismos de backup, de supervisao e de isolamento I6gico entre as contas das instituicoes; os
detalhes aplicaveis a uma conta dependem do contrato e do ambiente em causa.

Consulte FAQ — Seguranca e alojamento para o detalhe do lado do usuério.

Arquitetura de software

¢ Aplicacao web: a aplicagédo é carregada uma vez e, em seguida, as telas sao renderizadas dinamicamente
com trocas REST/JSON (Single Page Application).

¢ CouchDB como base de dados principal.

¢ Redis como base de dados para a sincroniza¢ao do lado da aplicagao e para os logs.

e TypeScript para a interface (webapp).

e Backend Node.js / Express que orquestra os engines internos (api, webapp, portal, panel, ical, mcp, oauth2,
etc.).

e C++ para o algoritmo de geracdo, executado em VMs dedicadas iniciadas sob demanda.

Seguranca

e HTTPS para as comunicagdes expostas.

¢ Cloudflare como porta de entrada exclusiva (protegéo anti-DDOS).

e Senhas pré-hasheadas do lado do cliente com scrypt, depois re-hasheadas e salgadas do lado do
servidor. Nao sao armazenadas nem transmitidas em texto claro.

¢ Autenticacdao JWT com chaves de assinatura e tempo de vida curto; uma rotagdo ou revogacéo de chave
pode invalidar os tokens assinados.

¢ Links de compartilhamento assinados, expiraveis, associados a conta que os gerou e invalidaveis por
mudanca de senha ou desativacao dessa conta.

¢ Tokens de API com chave raiz e tokens derivados, escopos de endpoints e expiracoes.

e OIDC / SSO disponivel conforme o contrato e a configuragdo da conta.

e Exportacao e backups internos em JSON para a reversibilidade dos dados.

Funcoes de usuario
O Omniscol distingue vérias fun¢des do lado da escola:
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Funcéo Uso tipico

Administrador Responséveis de planejamento, diregéo, Tl

Professor Professores, palestrantes, formadores

Aluno Alunos, estudantes, aprendizes

Pessoal Vida escolar, coordenadores, monitores, inspetores se o Gestao de pessoal estiver ativo

Link de compartilhamento Acesso por URL assinada a um perimetro preciso

A correspondéncia entre estes rotulos e os identificadores técnicos das fungdes esta detalhada em Usuarios e
papéis.

Um mesmo usuario pode acumular varias fungoes. Por exemplo, um professor que participa no planejamento
pode ser ao mesmo tempo Professor e Administrador.

A funcgéo Link de compartilhamento né&o corresponde a uma conta de usuario classica. Trata-se de links assinados:
os links web de horario sdo de leitura apenas, ao passo que certos links direcionados podem autorizar uma agao
limitada, como a inser¢éo das disponibilidades de um professor até uma data de expiragéo.

Existem também fungdes internas reservadas as equipes do Omniscol: administragéo da plataforma, traducéo,
acoes comerciais e parceiros redistribuidores. Algumas destas contas estao autorizadas a conectar-se as contas
das escolas, por razdes de manutencao. Intervém entdo como superadministradores da escola, com mais
possibilidades do que um administrador: importacao de dados brutos na base de dados, ativagao ou desativacao
de opgbes pagas, conexdo em nome de um usuario. Estes acessos disparam alertas de conexao visiveis e 0s
seus tokens expiram muito depressa. Grandes poderes implicam grandes responsabilidades.

OPTION: PAPEIS PERSONALIZADOS

Funcoes personalizadas
A opcéo Papéis personalizados permite restringir os direitos de uma conta de administrador médulo a médulo e
operagao a operagdo. Serve para delegar parte da administragdo sem conceder todos os direitos globais.

Médulos
Os méddulos visiveis numa conta padréo:

e Pagina inicial ( home ) — pagina de entrada e sintese do dia.

e Horario ( schedules ) — consulta e alteragdes pontuais.

e Painel (dashboard) — estatisticas de ocupacgao e de servigo.

¢ Gestao de auséncias ( absences ) — declaragbes e substituicdes.

¢ Gestao de horarios letivos (timetables ) — construgéo, geragéo e publicagdo dos horarios.
¢ Administracdo (admin ) — usuarios, configuracdes, importacdo / exportacéo e integracoes.

Conforme o contrato, podem surgir outros modulos, nomeadamente Gestao de pessoal para o planejamento das
tarefas de vida escolar e de superviséo.

Multiescola

Cada escola esta isolada logicamente do lado do servidor e acessa o seu proprio dominio. Os dados de uma
escola ndo sao visiveis pelas outras escolas a partir da aplicagédo. Em contrapartida, mediante pedido, & possivel
ativar um canal de comunicagao entre as contas distintas, para compartilhar os conflitos de ocupacgédo de salas e
de professores. Isto &€ muito Util no ambito de edificios compartilhados, ou para um grupo de escolas que
compartilha recursos.
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¢ See also

Apresentagao geral Visita guiada

Usuarios e papéis Papéis personalizados

Planos e opgdes do Omniscol Segurancga e alojamento

1.5 Planos e opcoes do Omniscol

Source: help/pt/overview/plans-and-options.md -

id: overview.plans-and-options - Updated: 2026-06-13

O Omniscol vende-se segundo um modelo simples: varios planos, funcées Premium de base, certas ativacoes
contratuais e uma oferta autbnoma Gestao de pessoal. O preco e o perimetro exato dependem do contrato com

a sua instituicdo.

Os planos

Plano Para quem?

Lite Instituicdes muito pequenas,
independentes, formadores
solo, testes

Staffing Instituicdes que sb precisam

da gestéo de pessoal

Standard Instituicao classica (escola
primaria, ensino basico,
ensino secundario), equipe de
planejamento Unica, horario
semanal

Standard Instituicdes que precisam do
Plus Standard e da Gestao de
pessoal

Premium Ensino superior, formagao
continuada, organizacoes
multissite ou multipercurso
mais complexas

As funcionalidades nao se ativam todas da

Incluido

Geracgéao de horario e impressdo. Sem publicacao, sem anos letivos, sem
multissite, sem gestao de alunos, recursos limitados. Médulos visiveis:
Gestao de horarios letivos + Administracdo minima.

Apenas 0 modulo Gestao de pessoal, para a supervisdo, as permanéncias e
0 enquadramento

Lite + publicacéo, anos letivos, multissite, gestdo dos alunos, planejamento
diario, auséncias, painel, painéis de exibigcdo, iCal, API limitada em leitura

Standard + Gestao de pessoal

Horario do tipo semanal, ciclico ou calendario, disponibilidades datadas,
varios horérios ativos, mais opc¢des de configuracdo (estado das aulas,
posicionamento fora da grade, eventos pontuais, modalidade de aula, links
de videoconferéncia...), APl completa por tokens, MCP, OIDC / SSO,
sincronizacao externa, opgdes avancadas conforme o contrato
(colaboracao, snapshots, fun¢des personalizadas).

mesma maneira:

¢ certas fungbes estdo incluidas de base no Premium (modo calendéario, disponibilidades calendario, varios

horarios ativos);

e outras sdo ativadas conforme o seu contrato, na maioria das vezes em contas Premium;
¢ alguns casos permanecem excepcionalmente ativaveis numa conta Standard quando ha uma necessidade

precisa;

¢ a Gestao de pessoal segue também a sua prépria légica, uma vez que pode ser vendida isoladamente.

Oferta autonoma Gestao de pessoal

O médulo Gestao de pessoal também é comercializado sem o resto do Omniscol para as instituicées que sb
precisam da gestao de supervisao / enquadramento. A conta expde entdo apenas o modulo Gestao de pessoal, as
auséncias do pessoal atribuivel e as telas de usuario necesséarias. Sem horario, sem painel pedagogico, sem
painéis de exibicao. Consulte Visao geral da Gestao de pessoal.
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Ativacoes contratuais

Funcéo

Funcoes
personalizadas

Snapshots

Colaboragéo

Logs

Contas ligadas

Varios horarios
ativos numa conta
Standard

Atribuicao direta
dos alunos as
turmas e grupos
nos horérios

Gestao de pessoal

Maodulos
complementares

Descricao

Funcgbes personalizadas com matriz de permissoes finas.

Pontos de backup, digest, restauracéo e rotacdo conforme quota contratual
ativada pelo Omniscol.

Colaboragéo entre administradores, presenca em tempo real conforme
configuracao.

Tela de consulta dos registros com profundidade de conservacéo ativada pelo
Omniscol conforme o contrato.

Diferentes contas Omniscol ligadas para compartilhar ocupagdes de salas,
professores ou turmas entre instituicbes que dispéem cada uma de um
subdominio Omniscol separado.

Caso excepcional para certas contas escolares realmente separadas (por
exemplo ensino basico-secundario autbnomo ou primario-basico-secundario).

Habitualmente, as escolas planejam sem ter a lista precisa dos alunos e das
suas atribuicdes. Trabalham portanto com as turmas e grupos por um ndmero
tedrico de alunos esperados, precisando as l6gicas organizacionais; uma vez
terminado o horario, os alunos séao (eventualmente) atribuidos as turmas e
grupos, a posteriori. Contudo, existe outro caso de funcionamento, frequente
nos organismos de formacgao, em que se precisa da lista precisa dos alunos
em cada turma e cada grupo, a priori, na concepg¢éo do horario; a légica de
néo conflito entre os grupos (excluséo muatua) é entdo automaticamente
deduzida pelo Omniscol. Isto muda o modelo de dados e o modo de
funcionamento, e s6 é portanto ativavel por opgéo pela equipe Omniscol.

Médulo de gestao da supervisdo / enquadramento (exames, permanéncias).
Também vendido em oferta autbnoma.

Maodulos suplementares eventuais.

Funcionalidades notaveis explicadas

Modo calendario

Ativacao

Conforme o
contrato da conta

Conforme o
contrato da conta

Conforme o
contrato da conta

Conforme o
contrato da conta

Mediante pedido,
apos
enquadramento

Ativacao
especifica, com
enquadramento e
faturamento
adaptados

Mediante pedido,
apos avaliacéo da
maneira de planejar
particular

Em oferta
autbnoma, em
Standard Plus ou
conforme o
contrato

Conforme o médulo
e o contrato

Permite posicionar as aulas data a data em vez de numa semana tipo. E uma funcéo incluida de base no
Premium, indispensavel para o ensino superior, a formacao continuada, os centros de formacao. Consulte Modo

calendario.

Grupos de grupos

Reagrupar varios grupos — de uma mesma turma ou de turmas diferentes — numa entidade planejavel de um
bloco. Disponivel em todas as contas, seja qual for o plano, e em todos os tipos de horéario (semanal, ciclico,
calendario); nenhuma ativagao particular é exigida. Consulte Grupos de grupos.
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Varios horarios ativos em paralelo

Publicar varios horarios simultaneamente nas mesmas semanas, fundidos dinamicamente. Esta incluido de base
no Premium. O Omniscol pode também ativa-lo excepcionalmente em certas contas Standard ou escolares mistas
quando a necessidade e o faturamento o justificam. Consulte Varios horarios ativos em paralelo.

Contas ligadas

Ligar varias contas Omniscol para compartilhar as ocupagdes de recursos comuns: professores, salas, edificios ou
turmas conforme os casos. A ativagdo faz-se mediante pedido pelo Omniscol, pois € preciso enquadrar as contas
ligadas e os recursos compartilhados. Consulte Contas vinculadas e recursos compartilhados.

Func6es personalizadas

Limitar de forma fina os direitos de uma conta de administrador — mddulo a médulo, com escolha das operagdes
(consulta / modificagao / supresséo) e corte de um médulo inteiro num clique. Consulte Papéis personalizados.

Pontos de backup

Guardar o estado da conta num instante T e restaura-lo mais tarde. Precioso antes de uma operagao arriscada
(reformulacdo massiva, importagéo volumosa, inicio de ano). Consulte Pontos de backup.

Colaboracao em tempo real

Varios administradores podem trabalhar na mesma conta com indicadores de presenga quando a op¢ao esta
ativa. Consulte Colaboragao em tempo real.

MCP

O MCP permite ligar um agente de IA compativel como o Claude (recomendado), com a sua identificagéo de conta
via OAuth2. Consulte MCP.

Logs
Quando a opg¢éo esta ativada pelo Omniscol, a tela Logs permite consultar e exportar as entradas registadas pelo

Omniscol. Nao deve ser apresentada como uma auditoria completa com diff antes/depois ou reproducao das
requisigoes. Consulte Registros de atividades (logs).

Sincronizacdao ERP

A sincronizag@o com sistemas externos decorre de uma ativagao contratual, geralmente em contas Premium,
quando um conector esta configurado. Os conectores Aurion e Auriga existem; a adicdo de um novo ERP trata-se
por projeto, com APl documentada, sandbox e enquadramento do mapeamento. Consulte Sincronizagao com
sistemas externos.

Gestao de pessoal autonoma

O médulo Gestao de pessoal esta disponivel separadamente, incluindo em oferta autbnoma (sem o resto do
Omniscol). Consulte Visao geral da Gestao de pessoal.

Como saber que plano e que opc¢oes estao ativos

Visivel em Configuragbes — rubrica no fundo do painel, que exibe o plano ativo e as opgdes contratadas. O plano
+ as opgoes determinam quais moédulos estao disponiveis no menu da esquerda.

® Seealso
Varios horarios ativos em paralelo Contas vinculadas e recursos compartilhados
Modo calendario Papéis personalizados Snapshots Colaboragao em tempo real

MCP — conectar um agente IA externo
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1.6 Escolher o tipo de horario certo: semanal, ciclico, calendario

Source: help/pt/overview/timetable-modes.md - id: overview.timetable-modes - Plan: premium - Updated: 2026-06-13
W PREMIUM

PREMIUM

Numa conta Premium, vocé tem a escolha entre trés tipos de horario no momento da criagdo. A distingcao
fundamental opde a recorréncia (Semanal e Ciclico: um padrédo se repete) a nao recorréncia (Calendario:
cada aula é datada individualmente). A escolha estrutura tudo o que vem a seguir; € portanto importante
compreendé-la antes de criar um horario.

A geracao automatica por algoritmo de geracédo estéa disponivel para os trés tipos; as vantagens e os limites
proprios de cada tipo estao descritos abaixo.

Em uma frase

Tipo Recorréncia Quando utilizar
Semanal Recorrente (semana Aulas recorrentes numa semana padrao. Ensino primario / secundario.
padréo)
Ciclico Recorrente (ciclode N Aulas recorrentes num ciclo de N dias (diferente da semana de 5 ou 7). Sistemas
dias) norte-americanos, escolas internacionais.
Calendario = Nao recorrente Aulas datadas uma a uma, sem recorréncia. Ensino superior, formagéo
continuada.

Semanal — o caso padrao
E 0 modo padréo. Ele convém a qualquer escola cujas aulas sigam uma semana padrao recorrente, com ou sem
alternancia A/B.

Vantagens:

¢ Logica simples: vocé insere uma semana padréo e depois escolhe as semanas em que ela se aplica.
¢ Férias retiradas automaticamente.

Limites:

¢ Nao adaptado a estabelecimentos onde cada semana é diferente (aulas pontuais, colaboradores externos
alternando).

¢ As aulas que ocorrem uma Unica vez (conferéncia, exame em data precisa) devem ser adicionadas como
alteracdes pontuais ou por meio de um horario separado.

Ciclico — para os ciclos nao semanais
O modo ciclico convém aos estabelecimentos que organizam as aulas num ciclo de N dias (normalmente 6 ou 8)
diferente da semana de 5 ou 7 — comum nos sistemas norte-americanos e em certas escolas internacionais.

O funcionamento é proximo do semanal, com um ciclo de N dias numerados (Dia 1, Dia 2...). O mapeamento ciclo
« dias da semana se constroi dinamicamente a partir da publicacédo do horario, ou seja, no momento da escolha
das semanas em que o ciclo se aplica.

Calendario — para o ensino superior e a formacao continuada
O modo calendéario difere sensivelmente dos outros dois: cada aula é posicionada numa data precisa, sem
recorréncia.

E 0 modo privilegiado de:

¢ ensino superior (escolas de negécios, escolas de engenharia, universidades),
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e formacao continuada,
e centros de formacéo onde as aulas nédo retornam a cada semana.

Em relagéo a uma agenda classica ou a um ERP/software de vida escolar, vocé se beneficia entéo das
especificidades tipicas do ensino superior (consulte modo calendario para os detalhes):

¢ Ajuda a entrada muito completa — conflitos em tempo real, filtros de salas, disponibilidades consolidadas...

¢ Disponibilidades consolidadas em tempo real — as alteragbes de disponibilidade dos colaboradores sao
imediatamente refletidas como conflitos potenciais ou confirmados.

e Publicacéo binaria — o horario esta publicado ou ndo, sem escolha de intervalos.

Limite atual — a semi-recorréncia: certas escolas tém semanas globalmente semelhantes, mas pontuadas por
irregularidades (aulas que terminam antes das outras, feriados, colaboradores pontuais...). Botdes permitem que
vocé duplique manualmente uma aula sobre um padrdo recorrente, mas o algoritmo de geragéao ainda nao
oferece suporte a esse caso; a geragao automatica permanece plenamente disponivel em calendarios sem padrao
recorrente subjacente, ou, ao contrario, para os horarios totalmente recorrentes (semanais).

Geracao parcial — a geracao automatica pode ser restrita a um subconjunto do perimetro por meio do painel de
opcoes. Trés filtros estao disponiveis:

e Turmas: selecdo das turmas a gerar.

¢ Disciplinas: selecao das disciplinas a gerar.

¢ Intervalo de datas: proprio do modo Calendario. Permite tratar um periodo de cada vez (por exemplo, o
trimestre seguinte).

Isso é particularmente Gtil no Calendario: pode-se construir o horario por iteracées sucessivas — um trimestre,
depois o0 seguinte; um percurso, depois 0s outros; e assim por diante.

Escolher o seu modo: guia rapido

As suas aulas seguem
um padrao recorrente?

Sim N&o
’

O padrao é a semana
(5 a7dias)?

Calendario

Semanal Ciclico

Transformar um horario em outro tipo

Se vocé deseja converter um horario existente de um tipo para outro, vocé pode duplica-lo transformando-o por
meio da agdo Duplicar(® da lista de horarios, no médulo Gestéo de horarios letivos. As seis conversdes tém
suporte: Semanal < Ciclico, Semanal «» Calendario, Ciclico «» Calendario.

Conforme o tipo de destino, um parametro adicional é solicitado:

e Calendario: intervalo de datas (inicio / fim) sobre o qual implantar as aulas. A janela propde por padrédo a
primeira e a ultima semana do ano letivo.
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e Ciclico: comprimento do ciclo, em dias (por padrao 12).
e Semanal: nenhum parametro adicional.

O que é remapeado durante a transformacgéao:

* Posicoes das aulas — cada posi¢céo é traduzida do sistema de origem para o sistema de destino (dia da
semana < numero de ciclo < data).

* Semanal — Calendario: cada aula é multiplicada por todas as datas correspondentes do intervalo de
destino, e os volumes horarios das disciplinas sao multiplicados pelo nimero de semanas para preservar o
total. A alternancia A/B é aplicada automaticamente a cada data materializada.

« Disponibilidades horarias: conservadas e migradas apenas a partir de uma origem Semanal. Uma origem
Ciclica ou Calendario as suprime — as disponibilidades datadas ou em nimeros de ciclo néo se reprojetam
de forma limpa sobre uma semana padrao ou outro ciclo.

O resultado € um horario auténomo, independente do original — vocé pode retrabalha-lo a parte, publica-lo
sozinho ou em paralelo a versao de origem.

Combinar os modos
Vocé pode publicar simultaneamente varios horarios de tipos diferentes nas mesmas semanas.

Casos tipicos:

e Tronco comum recorrente + eventos pontuais: um horario semanal para as aulas regulares + um horario
calendario para as masterclasses, conferéncias ou provas datadas.

¢ Ritmos diferentes nas mesmas turmas: um horario semanal para as manhas (disciplinas fundamentais
muito regulares) + um horario calendario para as tardes (esporte, clubes, oficinas que mudam de uma
semana para a outra).

¢ Funcionamento diferente conforme as turmas: um curso preparatério integrado semanal, versus um ciclo
de grande escola ndo recorrente com muitos colaboradores externos ensinando a mesma aula durante varios
dias seguidos aos mesmos alunos.

Se varios horérios publicados compartilham um professor ou uma sala, o0 Omniscol mescla dinamicamente as
vistas do lado da consulta. Ao editar um horario, quando outro horario ja esta publicado, 0 Omniscol leva em
conta, por padrdo, as ocupacoes dos professores, salas e turmas por esse horario publicado (esta funcionalidade
pode ser desativada).

O Seealso

Semanal Ciclico Calendario Vista geral do médulo Gestéo de horarios letivos

Varios horarios ativos em paralelo

1.7 Primeiro acesso
Source: help/pt/getting-started/first-login.md - id: getting-started.first-login - Updated: 2026-05-10

Para acessar o Omniscol, va até a URL da sua escola — em geral no formato https://<nome-da-sua-
escola>.omniscol.com. A pagina de acesso solicita um nome de usuario e uma senha.

Credenciais

Suas credenciais foram fornecidas pela sua instituicao. A sintaxe padrédo € nome.sobrenome OU sobrenome.nome
(conforme a configuracéo da escola em Configuracdes gerais), mas também pode ser um nimero de matricula.
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Senha esquecida

Cligue em Senha esquecida? Informe o seu identificador de acesso. Se houver um endereco de e-mail cadastrado,
vocé receberd um link de redefinicdo. Siga as instrucdes.

Se vocé nédo recebeu o e-mail:

¢ verifiqgue se o identificador informado corresponde exatamente ao definido no Omniscol (em caso de duvida,
entre em contato com o administrador da sua escola),

e procure na caixa de spam / lixo eletrénico,
 verifique se a sua instituicdo cadastrou o seu e-mail na ficha de usuario da sua conta.

Primeiro acesso

Se este for 0 seu primeiro acesso, o sistema pode solicitar imediatamente que vocé altere a sua senha. Escolha
uma senha forte e exclusiva (0 Omniscol ndo tem como recupera-la — ela é tornada ilegivel antes mesmo de ser
transmitida).

Acesso por um provedor de identidade

Se a sua instituicdo utiliza OIDC / SSO (Google Workspace, Azure AD/Microsoft Entra, Keycloak, provedor SSO
interno), um botao especifico aparece na pagina de acesso. Clique e autentique-se pelo seu servico de identidade
habitual.

Restricoes por perfil

O administrador pode decidir bloquear o acesso de determinados perfis (por exemplo, desativar o acesso do
aluno durante o ano letivo, ou desativar uma conta de professor especifica). Se o seu perfil estiver restrito, vocé
verd uma mensagem informando isso. Consulte Restricdo de acesso a aplicagéo.

O Seealso

Configurar a conta da escola Convidar e ativar seus usuarios OIDC / SSO

1.8 Configurar a conta da escola
Source: help/pt/getting-started/setup-school.md - id: getting-started.setup-school - Audience: admin - Updated: 2026-05-10

Quando a sua conta Omniscol é criada, a tela inicial orienta vocé passo a passo. Siga a ordem sugerida: é o
caminho mais fluido. Esta pagina resume a sequéncia da direita para a esquerda no menu Administracao (quanto
menos frequente for um acesso, mais a direita ele fica).

Etapa 1 — Configuracoes
O modulo Configuragbes contém toda a configuragcdo da conta. Muitos valores séo pré-preenchidos de acordo

com o pais da sua escola, com base nos habitos locais observados pela Omniscol — normalmente vocé tem
apenas alguns ajustes a fazer.

Verifique com prioridade:

¢ Nome da escola — exibido na pagina de login.

¢ Niveis de turma (7.° ano, 8.° ano, L1, M2...) — servem de referéncia em toda parte. Adapte-os a sua propria
nomenclatura.

¢ Modo de registro das disponibilidades dos professores — semanal, calendario (nas contas Premium),
calendério + semanal (nas contas Premium), ou desativado.

¢ Restricao de visibilidade dos horarios pelos alunos — quantas semanas de antecedéncia os alunos
podem ver o seu horario (Util para adiar a divulgagao de um horario ainda nao finalizado).
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 ldentificador de login — o formato de gera¢@o automética dos logins ( prenom.nom, nom.prenom,
matricula...).

¢ Primeiro dia da semana — importante para os paises que comecam no domingo (paises arabes, Israel).

¢ Semanas alternadas (para os horarios semanais) — A/B, 1/2 (ou seja, modo de exibicdo em letras ou em
nameros), ou desativado.

¢ Logotipo da escola — exibido no lugar do logotipo Omniscol na pagina de login e no cabecgalho superior.

Para os detalhes, consulte Configuracdes gerais.

Etapa 2 — Ano letivo
Antes de poder publicar um horario, vocé deve ter pelo menos um ano letivo declarado em Anos escolares.

A preencher:

¢ Nome — por convencéo, as datas: «2025-2026».

e Datas de inicio e de fim.

« Férias — seja copiando e colando de uma planilha, seja importando as datas pré-preenchidas para o seu
pais (oferecidas na criacéo), seja manualmente.

« Ano em curso — designar o ano atualmente em uso. E o que aparece por padréo e o Unico que é divulgado.

Consulte Ano letivo e férias.

Etapa 3 — Disciplinas
Se a Omniscol ja pré-preenche uma base de disciplinas comuns para o seu pais, talvez vocé nédo tenha nada a
fazer. Caso contrario, ou para as disciplinas especificas da sua instituicao:

¢ Crie as disciplinas personalizadas em + Criar .

¢ Defina os tipos de aula (por exemplo aula, oficina, exame, palestra) em + Criar se a sua homenclatura
pedagégica os utilizar.

¢ Opcional: configure as familias de disciplinas para agrupar as disciplinas relacionadas.

A\ Atencao a ortografia das disciplinas personalizadas: a Omniscol faz uma copia interna no momento da
atribuicdo a um horario, e uma corregao posterior ndo se propaga aos horarios ja configurados no passado
(somente aos horarios do presente, do futuro e ndo publicados).

Etapa 4 — Usuarios
E aqui que se criam os professores, os alunos e os administradores. Consulte Convidar e ativar seus usuarios
para os detalhes.

Ao final desta etapa, vocé podera criar o seu primeiro horario. Siga entdo Vista geral do médulo Gestao de
horarios letivos.

@O Seealso

Configuracdes gerais Ano letivo Gerir as disciplinas Convidar e ativar seus usuarios

Preparar seus dados para uma importacdo em massa

1.9 Convidar e ativar seus usuarios
Source: help/pt/getting-started/inviting-users.md - id: getting-started.inviting-users - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

Quatro papéis de usuario do lado da escola estruturam a implantacéo: Administrador, Professor, Aluno e
Pessoal. Cada papel d4 acesso a um escopo diferente.
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Qual tela para qual papel
Papel Tela Obrigatério?
Administrador = Administradores = Ao menos o administrador principal.
Professor Professores Essencial, para poder criar e publicar aulas com os professores.

Aluno Alunos Opcional: o Omniscol pode funcionar sem conhecer os alunos e sem lhes dar acesso
ao portal de consulta.

Pessoal Pessoal Util apenas se 0 médulo Gestéo de pessoal for utilizado.
O detalhe dos direitos de cada papel e a sua correspondéncia técnica estdo descritos em Usuarios e papéis.

Criacéo individual ou criacao em massa (em lote)

Individual: botdo &+ Adicionar na tela do papel em questdo. Vocé abre o formulario de um Unico usuério e
preenche as suas informacdes basicas.

Em massa (em lote): botdo BB Importar dados na tela do papel em questédo. Vocé cria ou modifica varias linhas
em uma tabela, a partir de um arquivo preparado no Excel, Google Sheets, Numbers ou Calc. Consulte Preparar
seus dados para uma importacdo em massa.

Ativacao de um usuario
Um usuario ativo pode acessar, figurar nas telas que lhe dizem respeito e receber atribuicdes.

Para tornar um usuario inativo sem exclui-lo, utilize a sua ficha ou a acdo em massa. Uma conta inativa ndo pode
mais acessar nem ser atribuida a novos horarios, mas o seu histérico permanece disponivel para consulta.

Convidar por e-mail

O botdo U Convidar um usuario , sobre uma sele¢éo de usuarios, envia um e-mail a cada destinatario com um link
de primeiro acesso. Verifique antes se os e-mails estao preenchidos; caso contrario, o convite ndo pode ser
enviado.

Definir senhas iniciais

Se o convite por e-mail ndo for adequado, vocé pode definir senhas manualmente com # Alterar senha . Melhor
reservar isso para contas piloto, contas de servi¢o ou situagdes em que a instituicdo gerencia ela mesma a
distribuicao das credenciais. A senha definida manualmente dessa forma (eventualmente com o auxilio do botéo
de geracgao aleatoria) é, na verdade, temporaria: no primeiro acesso, o usuario devera informar uma nova senha,
personalizada.

Colocar os alunos nas turmas e grupos
As alocacoes sdo gerenciadas a partir da tela Alunos:

1. Em Alunos, selecione os alunos em questao.

2. Clique em s Atribuir a uma turma .

3. Escolha o ano letivo, a turma e as datas, se necessario.

4. Use 2 Grupos para os grupos (idiomas, disciplinas eletivas, aulas praticas, meias turmas).

As alocacdes podem ser feitas em varias etapas, por exemplo por nivel ou conforme as matriculas chegam.

Existe uma opgao para que os alunos sejam atribuidos diretamente as turmas e aos grupos no nivel dos horarios,
previamente, e ndo no modulo Administracéo, posteriormente. Entre em contato com a equipe Omniscol se vocé
tiver interesse nesse modo de funcionamento.

OPTION: PAPEIS PERSONALIZADOS
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Papéis personalizados
A opcéo Papéis personalizados permite restringir os direitos de uma conta de administrador médulo por
moédulo e operagao por operagédo. Consulte Papéis personalizados.

Y= How-to
Implantacao dos usuarios no inicio do ano letivo

1. Prepare os arquivos ou tabelas de usuarios: administradores, professores, alunos e pessoal, se
necessario.

. Importe ou crie as contas a partir das telas do médulo Administragcéo.

. Verifique os e-mails, os logins e os papéis.

. Envie os convites com W Convidar um usuario .

. Coloque os alunos nas suas turmas e grupos assim que um primeiro horario for publicado no ano

g A~ W N

letivo.
6. Ao final do ano, desative as contas que ndo devem mais acessar, em vez de excluir
imediatamente o historico.

(
@ Seealso
Configurar a conta da escola Preparar seus dados para uma importagdo em massa
Usuarios e papéis Gerir os professores Gerir os alunos
3

1.10 Preparar seus dados para uma importacao em massa (em lote)
Source: help/pt/getting-started/preparing-data.md - id: getting-started.preparing-data - Audience: admin - Updated: 2026-06-03

Inserir manualmente varias centenas ou milhares de linhas (professores, alunos, salas, aulas...) raramente é
sensato. O Omniscol oferece importacdes em massa por copiar e colar a partir de qualquer planilha (Excel,
Google Sheets, Numbers, Calc...), no formato CSV ou TSV. Essas importagdes séo realizadas clicando nos
botbes BB, geralmente no topo das listagens de entidades. Alguns servem apenas para exportar os dados, mas a
maioria aceita a importagéo.

O que pode ser importado?

Entidade Tela Volume tipico
Professores I, Exportar dados para o formato CSV 10 - 1000
Alunos . Exportar dados para o formato CSV 50 - 10 000
Salas . Exportar dados para o formato CSV 10 - 500
Disciplinas personalizadas P, Exportar dados para o formato CSV 10 - 1000
Aulas de um horario P, Exportar dados para o formato CSV 100 - 10 000

Preparar seus arquivos
Regras de ouro:

1. Uma linha = uma entidade. Sem linhas mescladas, sem cabecalhos de varias linhas.
2. Respeitar a ordem das colunas esperada pelo Omniscol. A tela de importacédo exibe o modelo com as
colunas na ordem de destino e vocé pode reorganizar essas colunas do lado do Omniscol para
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corresponder a ordem da sua planilha de origem — o que torna o copiar e colar do Excel ou do Google
Sheets limpo, sem reescrever o seu arquivo.

. Algumas colunas sdo somente leitura. Elas ficam entéo acinzentadas, destinadas unicamente a

exportacdo dos dados. A primeira coluna é geralmente o identificador do dado ja registrado no banco de
dados.

. As colunas marcadas com um "*" sao obrigatdrias. Se faltar um campo obrigatério, a linha é ignorada
p g g

(ndo importada na criagéo, ou excluida se ja existia no banco de dados).

. Os separadores internos de uma célula sao livres nas listas (multiprofessor, multigrupo, multissala de uma

aula): virgula, ponto e virgula, barra.

. AlA integrada limpara os dados, mas até certo ponto: procure ter dados limpos e ndo ambiguos, caso

contrario vocé podera ter algumas surpresas desagradaveis.

Campos tipicos por entidade

Professores

Nome, Sobrenome (obrigatorios).

E-mail (recomendado para os convites).

Matricula / ID externo (opcional, mas Util para rastreabilidade).
Disciplinas lecionadas (lista, separadores livres).

Servigo horario (nUumero de horas semanais previstas).
Campus principal (se multicampus).

Alunos

Nome, Sobrenome (obrigatorios).

E-mail (recomendado).

Matricula SIS (util para evitar homénimos).
Nivel / Turma.

Grupos (eletiva, subgrupo).

Status (ativo, em pré-matricula, inativo).

Salas

Nome (obrigatério).

Campus (obrigatério se multicampus — caso contrario, 0 Omniscol atribui ao campus padréo).
Capacidade.

Especializacoes (lista).

Prédio (livre).

Tags / comentarios.

Aulas

Turma + disciplina (no minimo).

Duracéo (caso contrario, deduzida dos horérios de inicio/fim).

Dia, hora de inicio, hora de fim (para pré-posicionar; caso contrario, deixe vazio e posicione depois).
Grupo (opcional).

Tipo de aula (aula pratica, laboratério, aula tedrica, prova...).

Professor(es) (separadores livres).

Sala(s) (separadores livres — sim, varias salas em uma mesma aula sao suportadas).

Recurso(s).

Semanas alternadas (formato a/B, 1/2, etc.).

Comentério livre.
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ApoOs a preparacao
O fluxo de importacéo depende da tela de destino. Geralmente, a tela é atualizada integralmente com os novos
dados.

Para as aulas de um horario, consulte Importacdo em massa dos cursos via folha de calculo, que documenta o
assistente dedicado em quatro etapas.

Exportacao
O mesmo procedimento de planilha interna permite extrair os dados. Para isso, ha varias op¢oes:

e Copiar e colar em uma planilha externa (formato TSV, automatico).
e Usar os botdes inferiores para exportar diretamente para um arquivo PDF, CSV ou Excel (XLSX).

Reimportacéao

A importagdo n&o se limita a uma importagao inicial. E possivel importar em massa em varias etapas. A primeira
coluna, rotulada "id", contém o identificador somente leitura de cada entidade no banco de dados, que pode ser
encontrado nas URLs. Se vocé modificar uma linha correspondente a um identificador dado, os dados da entidade
sédo modificados.

Para adicionar novos dados, basta ir até o final da planilha, onde ha sempre algumas linhas vazias, sem
identificador atribuido. Colar novos dados, como na importacgao inicial, aumenta a tabela na mesma medida.

As entidades reimportadas podem conter dados complexos, que ndo séo elegiveis a importagéo/exportacéo (as
vezes, é possivel ter uma coluna somente leitura que serve unicamente a exportacdo desses dados). E por
exemplo o caso das restricdes horarias sobre os professores, as salas, as turmas, etc. Nesse caso, a reinjecéo
idéntica € automética.

Esse sistema permite assim importar em massa em varias vezes sem perder dados enriquecidos das entidades
existentes, podendo ainda criar novas ou excluir outras.

Exclusao em massa

Como visto na reimportacéo, a primeira coluna "id" serve para identificar as diferentes entidades. Se vocé excluir
uma linha, no minimo as colunas obrigatorias marcadas com um "*", entdo a importa¢éo excluira as entidades
esvaziadas. Como é possivel selecionar varias linhas e colunas, como em uma planilha comum, basta pressionar
a tecla excluir do teclado para apagar quantas linhas desejar, e assim excluir do banco de dados as entidades
correspondentes, em massa.

@ Seealso
Importacéo e exportacéo Importacdo em massa das aulas de um horario

Migragao a partir de outro software

1.11 Visita guiada de introducao (as 6 etapas do médulo Pagina inicial)
Source: help/pt/getting-started/onboarding-tour.md - id: getting-started.onboarding-tour - Audience: admin - Updated: 2026-05-10

Quando vocé acessa pela primeira vez uma conta em branco, o médulo Pagina inicial apresenta uma checklist
de seis etapas — cada uma marcada automaticamente quando a sua pré-condi¢cao é atendida (v verde) ou
assinalada como bloqueante (X vermelho) enquanto nada foi ainda preenchido.

As etapas seguem uma ordem logica fortemente recomendada, mas vocé sempre pode pular uma etapa e retornar
a ela mais tarde. Em algum momento, faltara um dado que o obrigara a voltar atras.
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Esta pagina de ajuda detalha a mesma sequéncia, etapa por etapa; uma visita guiada clicavel a recapitula no fim
da pagina.

Visao geral — mensagem de boas-vindas

Bem-vindo ao Omniscol, o software on-line para gerar e gerenciar horarios! Se vocé vir essa mensagem,
este é o seu primeiro login ou ainda ndo entrou na primeira configuragdo. Siga as etapas listadas abaixo para
suas primeiras etapas no software. A ordem apresentada é recomendada, mas vocé sempre pode voltar as
varias etapas.

Dica de organizacao: o médulo Pagina inicial se oculta automaticamente assim que o seu primeiro horario
é publicado. Enquanto ele estiver visivel, € ele a sua bussola. O link | exibir novamente 0 mostra de novo, se
necessario, apos a publicacéo:

Sua conta esta configurada e funcional. No entanto, vocé pode exibir as etapas de configuragédo
novamente.

Etapa 1 — Preencher os usuarios

Primeiro entre os usuarios: professores e alunos. A entrada do aluno € opcional, vocé pode criar horarios,
simplesmente, indicando o niUmero de alunos em turmas e grupos. Vocé também pode inseri-los mais tarde e
atribui-los a turmas e grupos.

Dica: vocé pode inserir dados em massa, copiando e colando de uma planilha, como o Excel, clicando no
icone EB.

Acao:

¢ Entre os professores (obrigatério — marca vermelha enquanto nenhum professor for criado)
¢ Entre estudantes (opcional — sem marca vermelha, apenas um circulo se nao preenchido)

Consulte Convidar e ativar seus usuarios para o detalhe (criacdo individual vs importacdo em massa, convites por
e-mail, senhas iniciais, operagbes em massa).
Etapa 2 — Informar os parametros

Preencha as configuragdes da sua conta, incluindo os niveis das turmas.

Acao: Preencha os pardmetros

Consulte Configuracdes gerais. A adaptar com prioridade: niveis de turma, modo das disponibilidades, primeiro dia
da semana (para os paises que comegam no domingo), sintaxe de identificador. A maior parte dos demais valores
ja vem preenchida para o seu pais.

Etapa 3 — Criar um primeiro ano letivo

Um ano letivo € um periodo compreendido entre datas de inicio e fim, incluindo as férias, durante o qual os
horarios ser&o publicados. E indispensavel para acessar os modulos de utilizagcéo diaria (consulta de
horérios, painéis, gestao de auséncias, etc.).

Acao: Criar o primeiro ano letivo

Consulte Ano letivo e férias. Dé a ele um nome («2025-2026»), datas de inicio e fim, e importe as férias ja
preenchidas para o seu pais, se oferecidas.

E a etapa que desbloqueara o acesso & publicagdo no modulo de gestdo de horarios.
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Etapa 4 — Criar as disciplinas personalizadas (opcional)
Defina as disciplinas ensinadas especificos que ja ndo estarao em nosso banco de dados de disciplinas
predefinidas. Este passo é opcional.

Acao: Crie disciplinas personalizadas

Consulte Gerir as disciplinas. A base de disciplinas comuns por pais ja vem preenchida; aqui vocé cria apenas as

disciplinas especificas da sua instituicao que néo estdo na base.

Etapa 5 — Criar (e depois configurar) um horario
A etapa 5 tem duas variantes conforme o estado da conta:

5a — Enquanto nenhum horario for criado

Crie um novo horario. Recomendamos prosseguir passo a passo preenchendo cada guia da esquerda para a
direita. No final, clique no botéo Gerar.

Acao: Criar um horario

Cligue em g Criar um horario no médulo Gestao de horarios letivos. Se a sua conta oferecer varios modos,
escolha o modo de horario (semanal, ciclico, calendario).

5b — Uma vez o horario criado, durante a configuracao

Esta sendo configurado um horario, mas ainda nao gerado. Aconselhamos terminar a configuragéo passo a
passo preenchendo cada guia da esquerda para a direita. No final, clique no botédo de geracao.

Acao: Retomar a configuracao do horario

Percorra as guias do horario da esquerda para a direita: Geral — Campus — Professores — Turmas —
Alinhamentos — Distribuicéo das horas — Geracéo.

Etapa 6 — Distribuir (publicar) o horario

Uma vez que o horario esté totalmente configurado e gerado, ele deve ser distribuido durante toda ou parte
das semanas do ano letivo. Clique no botéo de distribuicéo na tela de gestdo de horario. Esta tela também
permite que vocé encontre os horéarios na fase de configuragao ou ja gerados.

Acao: Gerenciar horarios

Consulte Publicar (ativar) um horario. E a etapa mais frequentemente esquecida: enquanto o horéario néo for
distribuido nas semanas do ano letivo, ele permanece um rascunho invisivel para os usuarios finais. A publicagcao
€ necessaria para que os moédulos de uso diario (consulta, painéis, auséncias) fiquem plenamente operacionais.
Ela também ativa as eventuais exportacdes em tempo real para fora da aplicacéo: iCal, softwares externos
conectados, etc.

O que vem a seguir
Uma vez a checklist verde de ponta a ponta, com um horério inteiramente configurado e publicado:

e Atribuir os alunos as suas turmas / grupos (cf. Convidar e ativar seus usuarios).

e Convidar os usuarios por e-mail ( Convidar o usuério ).

e Configurar os painéis de exibicao nas dependéncias (cf. Painéis de exibicao).

¢ Implementar as assinaturas iCal dos professores e dos alunos (cf. iCal).

o Testar o acesso do aluno a partir de uma conta de teste.

e Configurar as integrac6es (vida escolar, ERP...) se aplicavel (cf. Visdo geral das integracoes).
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@ See also

Visita guiada em cinco minutos Primeiro acesso Configurar a conta da escola
Convidar e ativar seus usuarios Vista geral do médulo Gestao de horarios letivos

Publicar (ativar) um horario
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2. Conceitos essenciais

2.1 Organizacao dos dados: disciplinas, professores, turmas, horarios

Source: help/pt/core-concepts/data-model.md - id: core-concepts.data-model - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

O Omniscol distingue dois niveis de organiza¢do: um repositorio da escola mantido pelo médulo Administragao
(disciplinas, usuarios, anos letivos...), que descreve a sua instituicdo a longo prazo, e horarios que consomem os
seus elementos para construir uma planificagdo coerente sobre um periodo determinado. Compreender essa
dualidade é a chave para gerir com tranquilidade as mudangas (renomear uma disciplina, atualizar um professor,
arquivar um horario) sem quebrar o histérico.

Visao geral: dois niveis, duas légicas

Nivel horario — planificagdo

, Grupos .
contém———»| e grupo opcional

(opcionais)
-éT oy
disciplinas atribuidas A
Aulas

turma envolvida N
o durag&o, turma, grupo
opcional,
professores, sala,
posi¢éo

Nivel escola — médulo Administragcdo
Cursos

Disciplinas serve de modelo = disciplinas das turmas

> (copia local, tipada)
| professores atribuidos

o Professores do horario
Usuérios professores [-serve de modelo--{-» L. X
-_
‘ copia parcial professores da aula

disciplina lecionada

Nivel escola: um repositério global, com longa vida Util, gerido no médulo Administragéo. Contém o que é
verdadeiro para a instituicao independentemente de um horario especifico — o calendario dos anos letivos, o
catalogo das disciplinas (comuns ao pais + personalizadas da escola), e o diret6rio dos usuarios (com 0s seus
papeis).

Nivel horario: uma planificacdo coerente sobre um periodo. Cada horario tem a sua propria lista de professores,
de turmas, de grupos, de disciplinas atribuidas as turmas e de aulas. Esses objetos ndo sao simples referéncias
ao repositério da escola: sdo copias locais, que podem ser enriquecidas sem modificar o repositério.
Inversamente, o repositério de nivel escola pode evoluir (exclusao de disciplinas, de professores) sem quebrar os
horéarios do passado.

O que se segue detalha cada tipo de vinculo.

O ano letivo: o quadro temporal

O ano letivo define um intervalo data de inicio - data de fim e a lista de férias (ver Ano letivo). Ele ndo
"contém" os horarios diretamente: sdo os horarios que se desdobram sobre semanas (modo semanal / ciclico) ou
datas (modo calendario) pertencentes a um ano letivo.

Isso permite varias configuragcoes:

¢ Um unico horario por ano letivo (caso padrao): o horario cobre todas as semanas Uteis do ano.

e Varios horarios sucessivos dentro do mesmo ano: um horario por trimestre, por exemplo, que passam o
testemunho nas datas de transigé&o.

e Varios horarios em paralelo sobre o0 mesmo periodo (fungéo incluida no Premium; em algumas contas
Standard, pode ser ativada num quadro contratual adaptado), por exemplo:

o um horario para o tronco comum recorrente
o um horario calendario para as masterclasses, mesclados na consulta.

Ver Varios horarios ativos em paralelo.
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O ano letivo permanece, portanto, um quadro — néo um contéiner. Modificar os seus limites ou as suas férias
atualiza o calendario usado pelos horarios que lhe estéo vinculados, sem modificar o seu contetdo.

As disciplinas: do catalogo da escola as aulas de uma turma

Tipos de aula
Catalogo das disciplinas P . Turma no horario Professores do horario
. ex. aula tebrica, aula )
ex. Matematica . . ex.9.°A ex. Prof.2 Martins
pratica, laboratério
\ | |
disciplina escolhida tipo eventual turma envolvida
N Y

Disciplina de turma (= professores atribuidos
curso) /
Matematica [Aula
pratica]
carga horaria,
professores,
restricoes, sala
especializada

\

serve para criar

a

pode ser ajustado em

Aulas
duragao, data/faixa
horéria,
grupo eventual, sala,
professor(es)

Nivel 1 — O catalogo no médulo Administracao
No nivel escola, duas origens coexistem:

¢ Disciplinas comuns: o repositério do Omniscol para o pais configurado (codigos oficiais, roétulos
normalizados). O catalogo € somente leitura para a escola.

¢ Disciplinas personalizadas: o que a escola cria por si mesma, gerido a partir da tela Disciplinas. Cada
disciplina personalizada tem um nome, um cédigo (curto), e opcionalmente: um nome curto, uma cor
especifica, uma disciplina pai, uma familia.

Esse catalogo nada diz sobre as turmas que lecionam essas disciplinas — ele diz apenas que elas existem.

As familias de disciplinas podem vir também de um repositério compartilhado por pais, somente leitura, ou de um
repositério personalizado, local a escola.

Nivel 2 — Atribuicao a uma turma (com ou sem tipo)

Quando vocé atribui uma disciplina a uma turma num horério, uma cépia local da disciplina é criada na turma,
enriquecida com campos proprios da planificagdo (carga horaria visada, peso pedagogico, incompatibilidades,
professores por padréo, especializacéo de sala...).

Se vocé atribuir a disciplina com um tipo de aula (aula teérica, aula pratica, laboratério, exame — ver
Tipos de aula), cada tipo cria uma entrada distinta na turma:
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Disciplina na turma Origem Tipo

Matematica Matematica nenhum
Matematica [Aula tedrica] Matematica aula teorica
Matematica [Aula préatica] Matematica aula pratica

Isso é intencional: cada variante (Matematica tet6rica, Matematica pratica) torna-se uma cépia local distinta, com a
sua prépria carga horaria, os seus proprios professores e as suas proprias incompatibilidades. O vinculo com o
catalogo nao € uma dependéncia forte: a copia local conserva a origem da disciplina enquanto esta ainda existir
no catalogo. Se a disciplina for excluida do catélogo, as cépias locais dos horarios permanecem validas.

Nivel 3 — Dos parametros de curso as aulas

No Omniscol, o que se chama correntemente de curso corresponde geralmente a uma disciplina atribuida a uma
turma, eventualmente associada a um tipo de aula (aula tedrica, aula pratica, laboratorio...), depois enriquecida
com informagdes de planificagdo: carga horaria, professores, grupos, restricoes de posicionamento, salas ou
recursos.

Essa definicdo indica o que deve ser planificado. As aulas sé&o as ocorréncias realmente posicionadas no horario,
sobre uma semana ou uma data determinada.

Exemplo: uma disciplina de turma como Matematica [Aula pratica] pode definir uma carga horaria, professores,
grupos, restricbes de posicionamento e preferéncias de sala. As aulas sdo em seguida criadas a partir dessa
definicdo. Ver Cursos, aulas, tipos de aula.

Os professores: repositorio da escola — cépia enriquecida no horario

Professor no horario
nome (copiado) -
idnumber

- . . : servigo horario o
cbpia parcial enriquecida—>| . i Aulas atribuidas
(copiado, sobreponivel)

disponibilidades
proprias do horario -
sala preferida

Usuéario (médulo
Administracao)
papel teacher
nome - login - e-mail -
disponibilidades globais

Atribuicdo a um horario

O professor no nivel escola

No nivel escola, um professor € um usuario dotado do papel teacher (Um mesmo usuario pode acumular varios
papéis — ver Usuarios e papéis). Gerido a partir da tela Professores, ele carrega as informagdes identificadoras
duraveis: nome, sobrenome, login, e-mail, nimero de identificagcdo, bem como as suas disponibilidades globais
(recorrentes) e o seu servigco horario de referéncia.

O professor atribuido a um horario

Quando vocé atribui esse professor a um horario, o Omniscol cria uma cépia parcial enriquecida no horario. A
copia retoma apenas uma selegdo de campos do repositério da escola e lhes acrescenta campos préprios da
planificacdo:
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Campo Nivel escola Nivel horario (copia)
(repositorio)

Identificador 0 identificador do idéntico (vinculo implicito)
usuario
Nome, sobrenome, fonte copiado na atribuicao

nome do meio

Numero de fonte copiado na atribuicao

identificacao

E-mail, telefone, login fonte nao copiado (permanece apenas no médulo Administracéo)

Servigo horéario de fonte copiado, sobreponivel por horario

referéncia

Sala preferida néo gerido no proprio do horéario
repositorio

Disponibilidades "disponibilidades modo recorrente: copia local validada ou relaxada; modo calendario:
globais" do usuario fonte compartilhada, consultavel e modificavel a partir da

Administracéo ou dos horarios envolvidos

Essa dualidade é importante: 0 mesmo professor pode ter um servigco horario diferente conforme o perimetro
planificado, ou uma sala preferida diferente num dado momento (por exemplo por motivo de invalidez
temporaria).

Para as disponibilidades, a I6gica depende do modo de planificagao:

e no modo recorrente, as disponibilidades inseridas pelo professor passam por uma fase de aceitacao pela
administracdo. Elas podem ser adaptadas localmente no horario, por exemplo transformando uma
indisponibilidade estrita numa faixa horaria ndo desejada;

¢ no modo calendario, as disponibilidades do professor sdo consideradas como uma Unica fonte de verdade,
nomeadamente para os professores externos. Elas podem ser consultadas e modificadas a partir da ficha do
usuario ou de qualquer horario calendario ao qual o professor esteja atribuido.

Em ambos os casos, alguns parametros permanecem proprios do horario e podem enriquecer localmente essas
disponibilidades.

Os professores virtuais

Uma variante: pode-se criar num horario um professor virtual — um posto a preencher, sem usuario real por tras
("o futuro professor de matematica"). Ele ndo tem contrapartida no nivel escola. No momento do recrutamento,
vocé pode substituir esse professor virtual por um usuério professor real (ver Atribuir os professores a um horario).

O principio de cépia local, em sintese

A mesma légica rege as disciplinas numa turma e os professores num horario: uma cépia local é criada no
momento da atribuicdo, e é essa coOpia local que carrega os campos especificos do horario.

Por que essa escolha de concepcéo:

¢ Independéncia temporal. Um horario encerrado no ano passado ndo deve ser modificado quando vocé
renomeia uma disciplina ou um professor este ano. As copias locais garantem a integridade histérica: o que
foi planificado permanece exatamente como na época.

¢ Enriquecimento contextual. Um professor ndo tem as mesmas disponibilidades nem o mesmo servigo
horario conforme o perimetro planificado; uma disciplina ndo tem 0 mesmo peso nem as mesmas
incompatibilidades conforme a turma que a leciona. A copia local é o lugar natural para carregar essas
variacoes.
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¢ Limpeza sem quebra. Excluir ou reformular uma disciplina no nivel escola ndo apaga os horéarios que a
utilizavam — as suas coépias locais permanecem validas.

Em contrapartida, as renomeacdes do lado da escola ndo se propagam silenciosamente por toda parte. E o objeto
da secao seguinte.

Consequéncias praticas: renomeacoes, exclusoées, historico
Quando vocé modifica uma entidade no nivel escola, o Omniscol aplica uma regra clara de propagacéo:

Acao no nivel escola Horarios passados  Horarios em curso / futuros

(encerrados)
Renomear uma disciplina Inalterados — Nome propagado nas copias locais correspondentes
personalizada (nome, codigo historico preservado

curto, cddigo)

Alterar a cor de uma disciplina Inalterados Cor atualizada se a cor anterior no tiver sido sobreposta
personalizada localmente

Renomear um professor (nome, Inalterados Nome propagado nas copias locais

sobrenome)

Modificar o e-mail ou o telefone Sem efeito (ndo Sem efeito (ndo copiado)

de um professor copiado)

Modificar as disponibilidades Sem efeito Modo recorrente: indicador de atualizagéo se as

globais de um professor disponibilidades ja tiverem sido aceitas; modo calendario:

atualizagao da fonte compartilhada das disponibilidades

Excluir uma disciplina Copias locais Coépias locais preservadas; a disciplina desaparece apenas do
personalizada preservadas catélogo

Desativar o papel teacher de Inalterados As cOpias nos horarios permanecem em vigor

um usuario

A distingdo "passados" / "em curso ou futuros" faz-se em relacéo a data do dia: um horario publicado cuja ultima
semana ativa € anterior a hoje é considerado passado e ndao € mais modificado pelas renomeacoes.

Quando propagar manualmente

A propagacéo automatica permanece deliberadamente estreita: nome, cédigo e cor das disciplinas; nome e
identificador dos professores. O nome e o cédigo de uma disciplina copiada localmente ndo se modificam no
horario; apenas a sua cor pode ser redefinida localmente. Os outros campos (incompatibilidades, peso
pedagogico, servico horario, disponibilidades por horario...) ndo se sincronizam, porque sao por natureza
préprios do horario.

Se uma mudanca mais profunda deve aplicar-se a varios horarios existentes (por exemplo: rever o servigo horario
de um professor em todos os horarios ativos, ou acrescentar uma nova incompatibilidade de disciplina por toda
parte), é preciso intervir horario por horario. Para as operagcdes em massa, a ferramenta mais rapida continua a
ser a importacao por copiar-colar a partir de planilha na tela envolvida de cada horario.

@ Seealso
Ano letivo Turma, grupo, subgrupo Curso (definicao de glossario)
Cursos, aulas, tipos de aula Gerir as disciplinas Gerir os professores Tipos de aula

Vista geral do médulo Gestéo de horarios letivos
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2.2 Turma, grupo, subgrupo

Source: help/pt/core-concepts/classes-and-groups.md - id: core-concepts.classes-and-groups - Updated: 2026-05-20

As turmas representam conjuntos distintos de alunos que partilham o mesmo percurso escolar e que geralmente
assistem as suas aulas em conjunto (as mesmas disciplinas, professores e salas de aula), com uma Unica
excecdo: a divisdo em grupos, ou seja, subconjuntos personalizados com um percurso marginalmente adaptado
(subdivisao por opgoes, niveis, sexo, ordem alfabética...). Duas turmas distintas nunca tém alunos em comum.

No Omniscol, parte-se sempre da turma e, dentro de cada uma, criam-se grupos quando toda a turma néo segue
a mesma aula. Os subgrupos servem para refinar essa divisdo quando um grupo precisa, por sua vez, de ser
subdividido: um grupo associado a outro grupo, numa relagéo pai-filho, torna-se um subgrupo.

As nocdes de divisao de turma, alinhamento de grupos e grupo de grupos ndo sao niveis adicionais na
hierarquia. Sao formas de organizar ou de relacionar grupos conforme o caso de uso.
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Visao geral

Turma 9° ano A

Grupo Espanhol Grupo Laboratério-A

divisao -divisao

Subgrupo Laboratério- Subgrupo Laboratério-

Grupo Laborat6rio-B

Grupo Aleméao

Al A2

t

alinhamento

|

Turma 9° ano B

Grupo Tecnologia 1 (20
alunos)

Grupo Alemao

divisao divisao

' Grupo Tecnologia 2 (10
Grupo ltaliano P g ( Grupo Latim
alunos)

f X

alinhamento alinhamento
\ /

Turma 9° ano C

Grupo Tecnologia 1 (20
alunos)

Grupo Espanhol

divisao divisao

Grupo Tecnologia 2 (10

Grupo ltaliano Grupo Latim
alunos)

Leia-se assim:

uma turma contém grupos;

um grupo pode conter subgrupos;

uma divisao de turma organiza grupos de uma mesma turma que repartem os alunos entre si;
um alinhamento de grupos relaciona grupos de turmas diferentes para uma aula comum;

um grupo de grupos serve para construir um agrupamento explicito e reutilizavel, sobretudo quando o
agrupamento precisa evoluir.

Neste esquema, veem-se varias turmas, com varios grupos, alguns em divisao de turma, outros alinhados, por
vezes ambos. A segunda lingua estrangeira € uma opg¢éo exclusiva: um aluno assiste ou a aula de aleméo, ou a
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de espanhol, ou a de italiano. E por isso que as diferentes opgdes de lingua sdo declaradas em divisdo de turma:
€ possivel planeja-las em simultédneo (desde que sejam professores diferentes a lecionar cada uma das linguas).
Ha poucos alunos em aleméao no 9° ano A e no 9° ano B: relnem-se, entdo, para que sigam as mesmas aulas — é
0 objetivo do alinhamento; as aulas sao criadas em espelho em cada uma das turmas, para que sejam planejadas
em simultdneo. O mesmo se aplica aos alunos de latim do 9° ano B e do 9° ano C.

Este esquema ilustra também um caso classico de economia de recursos, os "3 grupos em 2 turmas": as turmas
9° ano B e 9° ano C estéo cada uma dividida em Tecnologia 1 (20 alunos) e Tecnologia 2 (10 alunos). Ao alinhar
as duas Tecnologia 2, a instituicao reline os dois grupos pequenos para ter apenas trés aulas de tecnologia em
vez de quatro — todas com efetivo equivalente (20 alunos), com um professor e uma sala de aula a menos para
mobilizar.

Turma: o nivel de base
Uma turma é a entidade de referéncia por defeito. Consoante os contextos, pode representar:

e uma turma escolar,
e uma promogao,

e uma coorte,

e uma sessao,

e um percurso.

Quando uma aula diz respeito a toda a turma, ndo é necessario nenhum grupo adicional: a aula é simplesmente
associada a turma.

Grupo: subdivisdo de uma turma

Um grupo é sempre uma subdivisdo de uma mesma turma. Todos os seus alunos permanecem alunos da
turma-mae.

Exemplos classicos:

e Grupo A / Grupo B para uma reparticdo alfabética;

e Laboratério-A / Laboratério-B para meios-grupos de trabalhos praticos;

e Espanhol / Alemdo / Italiano para opg¢des exclusivas de segunda lingua;

e 1Inglés avancado / Inglés intermédio / Inglés basico Se a instituicao trabalhar com grupos de nivel;
e Rapazes / Raparigas NOS contextos em que essa divisao existe;

e Elective Marketing, Elective Finance, Elective Data num conjunto de op¢des do ensino superior.

Recomendacao forte: crie um grupo por uso pedagoégico claro, mesmo que 0s alunos sejam por vezes 0S
mesmos. Por exemplo, € melhor ter Latim € Grego do que reutilizar um grupo genérico opcées . Caso contrario,
a leitura dos horarios, os diagnosticos e os agrupamentos interturmas tornam-se rapidamente ambiguos.

PREMIUM

Subgrupo: subdivisao de um grupo

Um subgrupo é um grupo-filho associado a um grupo-pai.
Exemplo:

e aturma é separada em Laboratério-A € Laboratério-B;
e depois Laboratério-A é, por sua vez, dividido em Laboratério-Al € Laboratério-A2 para rotagcdes
mais finas.
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Turma BTS 1

/ —

Laboratorio-A Laboratorio-B
O e
Laboratorio-A1 Laboratorio-A2 Laborato6rio-B1 Laboratoério-B2 Laborato6rio-B3

Consequéncias importantes:

e 0s subgrupos permanecem no perimetro da turma;

e herdam a l6gica do seu grupo-pai;

¢ sdo Uteis quando vocé tem varios niveis de subdiviséo;
¢ s0 fazem sentido se a estrutura permanecer legivel.

Os subgrupos séo muito praticos quando séo também usados com as divisdes de turma:

e grupos A e B em divisdo de turma;
e grupos A1 e A2 em divisao de turma;
e grupos B1, B2 e B3 em divisdo de turma.

Automaticamente, A1 e B3 ficam em divisdo de turma, tal como A2 e B1, etc. Essa relagdo € deduzida da dupla
I6gica entre divisdes de turma e pais-filhos.

Os subgrupos séo grupos que foram arrastados e largados sobre um grupo-pai. A pagina Hierarquia de grupos
aprofunda os usos avancados: divisdes de turma herdadas, restricoes herdadas e méscaras horérias.

Divisao de turma: repartir uma mesma turma em grupos exclusivos

Uma divisao de turma usa-se entre grupos de uma mesma turma quando os alunos se repartem por varios
grupos exclusivos. Sendo o Omniscol um software de planejamento sob restricdes, presume-se por defeito que os
grupos tém potencialmente pelo menos um aluno em comum: a declaragéo de uma divisao de turma entre grupos
levanta essa restricdo. Explicitamente, os grupos de uma mesma divisdo de turma nao estdo em conflito.

Aideia a reter:

¢ todo aluno deve pertencer apenas a um s6 (ou a nenhum) grupo da divisdo de turma;
e esses grupos podem entéo ter aulas diferentes em paralelo;
¢ 0 Omniscol sabe que nao se trata de um conflito de aluno.

Exemplos:

e Laboratério-A € Laboratério-B fazem dois trabalhos praticos diferentes ao mesmo tempo;

e Espanhol, Alemdo € Italiano partilham a mesma faixa horaria de opgoes;

e Grupo A € Grupo B alternam atividades em simultdneo em duas salas de aula;

e Inglés avangado, Inglés intermédio, Inglés basico seguem trés aulas diferentes em paralelo.
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Turma 8° ano B

Espanhol

divisdo k

Alemao divisao

divisao

ltaliano

Para uma mesma turma, a divisdo de turma €, portanto, a ferramenta certa quando vocé quer dizer: «estes grupos
repartem os alunos entre si, podem ser colocados em paralelo».

Nota: existe um funcionamento do Omniscol, por op¢ao, em que os alunos sdo diretamente afetados as turmas e
grupos ao nivel dos horarios. Nesse caso, as divisdes de turma podem ser deduzidas automaticamente (nenhuma
intersecdo de alunos entre grupos = divisdo de turma).

Subgrupos e divisao de turma

Com subgrupos, a légica de divisao de turma propaga-se ao longo da hierarquia. Se Laboratério-A e
Laboratério-B estiverem em divisdo de turma, os subgrupos de Laboratério-A € 0S de Laboratério-B
herdam essa separacéao entre ramos.

Exemplo:

e Laboratério-A € Laboratério-B estdo em divisdo de turma;
e Laboratério-Al € Laboratério-A2 S&0 subgrupos de Laboratério-A.

O Omniscol sabe entdo que uma aula em Laboratério-Al nao entra em conflito com uma aula em
Laboratério-B, Sem que vocé tenha de voltar a declarar cada combinag¢@o a méao.

Em contrapartida, se vocé quiser subdividir Laboratério-A em varios ramos que também repartem os alunos
entre si, € necessario definir explicitamente essa subdivisdo na hierarquia e, se preciso, a sua propria diviséo de
turma.

Alinhamento de grupos: uma aula comum entre varias turmas
Um alinhamento de grupos serve quando varios grupos de turmas diferentes seguem, na realidade, a mesma
aula, na mesma faixa horaria, com o mesmo professor e na mesma sala de aula.

Exemplo classico: os alunos de Latim de 7¢ ano A, 72 ano B € 72 ano C tém uma Unica aula de latim
comum.
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Turma 7° ano A

Latim ——

Turma 7° ano B

Latim Uma uUnica aula de latim

Turma 7° ano C

Latim —

O alinhamento € muito Gtil para as opgdes ou eletivas interturmas, mas € mais rigido do que um simples grupo:
tudo o que esta alinhado vive em conjunto.

Condigcéo importante: tem de tratar-se da mesma disciplina entre as turmas envolvidas.

Por outras palavras, se vocé quiser uma aula comum entre varias turmas, é preciso que essas turmas partilhem
efetivamente a disciplina usada por essa aula.

Exempilo:

e Marketing comum a varias turmas: sim;
e Marketing B3 numaturma e Marketing M1 opgdo houtra: ndo, nao se forem duas disciplinas distintas na
estrutura do horario.

No ensino superior, isto leva muitas vezes a evitar disciplinas demasiado especificas de um Unico percurso
quando se sabe que havera aulas partilhadas. E preferivel prever uma disciplina comum as turmas que devem
partilhar aulas.

Os alinhamentos sdo mais adequados as escolas do ensino secundario: trata-se de criar aulas em espelho e de
indicar a l6gica de agrupamento dindmico. A desvantagem é ter de respeitar esse espelho: é preciso criar tantas
aulas quantos os grupos no alinhamento, com os grupos certos afetados em cada turma, e tudo tem de ser
simétrico: professor(es), sala de aula, recursos, etc. Se uma aula com um grupo de um alinhamento for
posicionada, tem de existir uma aula em espelho em cada turma, com o seu grupo alinhado correspondente.

A vantagem é a possibilidade de criar aulas complexas com os alinhamentos. E possivel ter uma aula de latim
comum na semana A, e uma aula ndo agrupada diferente em cada turma.

Se essas restricbes nao forem compensadas pelas vantagens, € preferivel considerar os grupos de grupos.

Grupo de grupos: agrupamento explicito e modificavel

O grupo de grupos serve para reunir varios grupos num agrupamento nomeado, modificavel e reutilizavel. O grupo
de grupos usa-se entdo como qualquer outro grupo.

E particularmente (til:

¢ no ensino superior € na formagao continua;
e quando a composi¢cédo de um agrupamento pode evoluir;
e quando vocé quer manter uma estrutura legivel e rastreavel.
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Exemplo: um seminario comum reline alunos de M1 Marketing, M1 Finance € Elective Data .As aulas séo
planejadas com o grupo de grupos e, mais tarde, um quarto grupo junta-se ao dispositivo: basta adiciona-lo ao
grupo de grupos para que todas as aulas lhe fiquem associadas.

Tal como acontece com os alinhamentos, é preciso que as aulas comuns assentem numa disciplina comum
entre as turmas envolvidas. O grupo de grupos permite reunir os publicos; ndo substitui a coeréncia da disciplina
usada para a aula.

Se vocé precisar de reunir turmas inteiras, crie primeiro em cada turma um grupo que represente essa turma
inteira e, depois, use esses grupos no alinhamento ou no grupo de grupos. Nao se alinham diretamente turmas
sem passar por grupos.

Afetar varios grupos diretamente a uma aula
E possivel afetar varios grupos diretamente a uma aula, sem criar previamente um grupo de grupos nomeado.
Isto é util:

e para uma necessidade pontual;

e para testar rapidamente um agrupamento;
e para uma aula excecional que néo justifica uma estrutura dedicada.

Mas nao é a melhor escolha como modelagéo de fundo:

e & menos legivel ao longo do tempo;
e & menos rastreavel do que um agrupamento nomeado;
¢ torna-se mais dificil compreender a intencao pedagogica se esse esquema se repete com frequéncia.

Na pratica:

e para um uso duradouro, prefira um grupo de grupos explicito;
¢ para uma necessidade pontual, a afetacao direta de varios grupos € muito pratica.

Grupos existentes

M1 Marketing - Elective
Data

M1 Finance - Elective
Data

Aula pontual Data

M2 Controle de gestéao -
Elective Data

Evite, em contrapartida, misturar, numa mesma aula, um grupo-pai € um dos seus subgrupos: geralmente, néo é
uma modelagéo limpa do publico envolvido.
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Tabela-resumo

Conceito

Turma

Grupo

Subgrupo
Divisao de turma
Alinhamento de
grupos

Grupo de grupos

Multigrupos

Grupo livre

O Seealso

Divisdes de turma

Grupos livres

Perimetro

Conjunto de referéncia

Subdivisdo de uma turma

Subdivisdo de um grupo

Grupos de uma mesma
turma

Grupos de turmas
diferentes

Varios grupos, mesma ou
diferentes turmas

Varios grupos, mesma ou
diferentes turmas

Composicao aberta

Alinhamentos de grupos

Para que serve

Ter as aulas seguidas por
todos

Isolar um subconjunto de
alunos

Refinar uma organizagéo ja
dividida

Repartir alunos exclusivos
por aulas em paralelo

Fazer seguir uma Unica aula
comum

Construir um agrupamento
explicito e modificavel

Afetacdo dinamica de varios
grupos, ao momento

Gerir inscri¢cdes nao fixadas

Casos de uso no ensino superior

2.3 Divisoes de turma

Source: help/pt/core-concepts/class-divisions.md - id: core-concepts.class-divisions - Updated: 2026-05-20

Grupos de grupos

Exemplo

62 ano A, BTS 1, M1
Marketing

Laboratério-A, Latim,
Espanhol

Laboratério-Al, Laboratdério-
A2

Laboratério-A / Laboratério-
B, Alemdo / Espanhol

Latim de varias turmas
Seminario comum multipercurso
Aula pontual que interessa a publicos

variados

Oficina, clube, atividade aberta

Hierarquia de grupos

Uma divisao de turma declara ao algoritmo de geragéo que varios grupos de uma mesma turma podem estar na
mesma faixa horaria sem entrar em conflito — porque nenhum aluno faz parte de mais de um desses grupos.

Porque é necessario — a filosofia «tudo é conflito por defeito»

O Omniscol é um software de planeamento sob restricoes. Consequéncia direta: tudo o que pode ser fonte de
conflito é assim considerado por defeito, salvo se o utilizador indicar explicitamente o contrario.

e Entre duas turmas distintas: nenhum aluno em comum por hipétese, portanto nenhum conflito a assinalar.
(As aulas transversais / partilhadas modelam-se a parte através dos alinhamentos ou dos grupos de grupos.)

¢ Dentro de uma mesma turma, o algoritmo de geragéo nao tem qualquer meio légico de adivinhar quais
grupos podem coexistir na mesma faixa horaria sem se sobrepor. Trata portanto dois grupos de uma mesma
turma como suscetiveis de ter alunos em comum. Sem declaragdo de divisdo, planear duas aulas na
mesma faixa horaria para dois grupos da mesma turma levanta um conflito.

Cabe ao autor do horério dizer ao algoritmo de geracéo: «estes grupos sdo mutuamente exclusivos, pode
planea-los simultaneamente». A divisdo de turma é essa declaracao.

O algoritmo de geragao tentara o mais possivel posicionar simultaneamente as aulas com grupos numa divisao,
mas pode ndo o conseguir devido a outras restricdes (falta de sala, restricbes horarias incompativeis entre

professores ou disciplinas, entidade comum como a sala especializada ou o professor em comum entre as aulas).
Nesse caso, o algoritmo de geragao detetara que uma parte da turma néo tem aula e aplicara uma penalizagéo
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proporcional (opgao por defeito: reduzir os intervalos vazios para os alunos), levando-o a planear essas aulas logo
no inicio ou no final do dia, ou ainda durante a pausa do almogo se possivel.

Casos de uso tipicos

¢ Meias-turmas alfabéticas: grupos A e B (segundo ordem alfabética ou sorteio) — um aluno esta num OU no
outro, nunca nos dois.

¢ Meias-turmas por nivel: grupos Inglés Reforcado vs Inglés Padrdo; um aluno esta num OU no outro.

¢ Meias-turmas por sexo (caso particular de certos estabelecimentos para a educacao fisica, por exemplo).

¢ Disciplinas optativas exclusivas: Francés segunda lingua / Espanhol segunda lingua / ltaliano segunda
lingua — um aluno escolhe apenas uma das trés linguas.

e Conjuntos de disciplinas optativas simultdneas: um leque de optativas em que o estabelecimento decide
planear todas as disciplinas optativas na mesma faixa horaria bloqueada ( sexta 14h-16h = faixa de
optativas ), € 0s alunos escolhem a sua optativa no conjunto — todas exclusivas no sentido «um aluno
segue uma unica optativa».

e Aulas praticas / laboratérios em meios-grupos: Laboratorio-A e Laboratério-B na mesma faixa horaria em
duas salas diferentes com dois professores.

Criacao
Etapas:

1. Va a pagina dos grupos de uma turma (separador Grupos ).
2. Selecione os grupos envolvidos.

3. Clique em + Criar uma diviséo .

4. Valide.

Podem coexistir varias divisbes numa mesma turma: uma para os laboratorios de ciéncias (Laboratorio-A,
Laboratério-B), uma para as linguas (Francés segunda lingua, Espanhol segunda lingua), uma para as optativas
de especialidade (Filosofia de especialidade, Historia-Geografia de especialidade, Matematica de especialidade).
Cada diviséo é independente das outras.

Quando um grupo esta numa divisdo, aparece em todos os ecras pertinentes com um icone .

Seguranca por defeito: um grupo numa sé divisao

Por defeito, a interface aplica uma seguranca simples: um grupo pertence apenas a uma unica divisdo. E o caso
mais frequente, e isso evita muitos erros.

Esta filtragem pode, no entanto, ser levantada quando a realidade dos publicos o justifica.
Exemplo:

e apenas 0s alunos de Espanhol segunda lingua também fazem Latim;
e os alunos de Francés segunda lingua nao fazem Latim.

Pode entao criar:

e uma divisdo Espanhol segunda lingua / Francés segunda lingua ;
e uma divisdo Latim / Francés segunda lingua.

O interesse é dar mais liberdade ao motor para colocar certas aulas frente a frente e reduzir os intervalos vazios
para uma parte da turma.

A utilizar com rigor: € necessario que a distribuicdo real dos alunos esteja perfeitamente dominada.

Critério de validade

Nenhum aluno deve pertencer a dois grupos da mesma divisao. E a definicio matematica de uma particdo —
0s conjuntos sé&o disjuntos.
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Se um aluno figurar em dois grupos de uma mesma divisao, 0 Omniscol emite um alerta de coeréncia (o algoritmo
de geragao nao o pode enviar para dois sitios a0 mesmo tempo).

Consequéncia no algoritmo
Com uma divisdo declarada, o algoritmo de geracao:

¢ autoriza o planeamento simultaneo dos grupos da divisédo (quando de outra forma seria um conflito),

¢ verifica ainda assim os outros recursos: sdo necessarias tantas salas diferentes quantos os grupos
simultaneos, tantos professores diferentes. A divisao levanta apenas o conflito de aluno — nao os conflitos de
sala / professor, que permanecem estritos.

Erro frequente — trés aulas na mesma faixa horaria numa turma

Se quiser trés aulas diferentes em simultaneo numa turma (Filosofia, Histéria-Geografia, Matematica de
especialidade) porque os seus alunos tém optativas exclusivas, crie trés grupos (Filosofia, HG, Matematica-esp)
e coloque-os numa divisdo. Nao trés aulas sem grupo — caso contrario o algoritmo de geragéo nao tera qualquer
informacéo sobre as restricbes de simultaneidade, e cada uma sera colocada em separado, em horarios
diferentes.

Diferenca com outra construcao
Pretende... Utilize

Varios grupos de uma mesma turma na mesma faixa horéria (aulas diferentes, alunos disjuntos) = Divisao de turma (esta

pagina)
Varios grupos de turmas diferentes na mesma faixa horaria (mesma aula, mesmo professor, Alinhamento
mesma sala) através de uma logica que liga grupos simples
Idem alinhamento, mas facilmente modificavel a posteriori, criando uma entidade autébnoma de Grupo de grupos
reagrupamento
Um grupo de composicédo néao fixa (oficina, inscricao livre) Grupo livre
4
@O Seealso
Turma, grupo, subgrupo Alinhamentos Grupos de grupos Grupos livres

Divisao de turma

2.4 Alinhamentos de grupos
Source: help/pt/core-concepts/alignments.md - id: core-concepts.alignments - Updated: 2026-05-20

Um alinhamento liga varios grupos pertencentes a turmas diferentes: eles devem seguir a mesma aula, na
mesma faixa horaria, na mesma sala de aula, com o mesmo professor.

Condicao importante: este alinhamento deve assentar na mesma disciplina nas diferentes turmas. Se duas
turmas tiverem disciplinas distintas, mesmo muito préximas do ponto de vista pedagogico, o alinhamento néo
constitui uma boa modelacgéo.

Concretamente, enquanto uma divisao de turma permanece dentro de uma turma, o alinhamento atravessa varias
turmas.

Casos de uso

Os alinhamentos servem para criar aulas transversais em que varias turmas tém um ndmero reduzido de alunos a
reagrupar (alinhar) para uma aula comum especifica, que seguirdo em conjunto. E por exemplo o caso de:
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e Latinistas da 5A, 5B e 5C que seguem a aula de latim em comum.

« Disciplinas optativas entre turmas no ensino secundario: Ciéncias Politicas, Historia da Arte, terceira lingua
estrangeira, etc.

¢ Disciplinas de especialidade.

¢ Tronco comum multipercurso no ensino superior: uma aula de introdu¢cao comum a varios mestrados.

Se precisar de alinhar turmas inteiras, crie primeiro em cada turma um grupo que represente essa turma inteira e
depois alinhe esses grupos.

Criacao
1. Crie primeiro, em cada turma envolvida, um grupo, de preferéncia com o nome idéntico (exemplo:
«Latinistas» na 5A, na 5B e na 5C).
2. Va ao separador Alinhamento de grupos .
3. Clique em + Adicionar um alinhamento e selecione os grupos das diferentes turmas.

Quando um grupo esta envolvido num alinhamento, passa a aparecer em todos os ecras pertinentes, com um
icone de ligagdo .

Consequéncias

Uma vez alinhado, o grupo de cada turma fica ligado a aula comum. Concretamente:

¢ As aulas devem ser criadas nas turmas em espelho, com nomeadamente a mesma duracao, 0 mesmo
professor e eventualmente a mesma sala de aula.

e Se uma aula de uma turma com grupo alinhado for posicionada num dia e numa hora, entéo todas as outras
turmas do alinhamento devem ter a mesma aula em espelho, cada uma com o grupo alinhado
correspondente, na mesma posi¢ao.

¢ Os volumes horérios e a divisdo em aulas com os diferentes grupos alinhados devem ser estritamente
idénticos na disciplina em causa — caso contrario o Omniscol emite um diagnéstico de incoeréncia.

¢ Uma alteracao (deslocagéo, mudanca de sala, mudancga de professor, adicdo de uma nota) feita numa aula
deve ser propagada a todas as turmas alinhadas (o sistema tenta adivinhar quais aulas estdo em espelho
para tornar isto 0 mais automatico possivel).

Diagnostico — incoeréncias frequentes
O alinhamento é sensivel aos desvios. Diagnésticos tipicos:

¢ Volume horario divergente: o grupo «Latinistas» da 8A tem 3 aulas de uma hora de latim, o da 8B tem 2. Ou
se harmoniza (3 em todas), ou se desalinha (2 horas alinhadas, uma hora noutro grupo de latinistas ndo
alinhado).

« Sala diferente numa aula alinhada: um alinhamento implica uma Unica sala. Se forgar manualmente uma
sala diferente numa turma para a sua aula, o diagnéstico é assinalado.

¢ Professor diferente: idem.

Dica — um grupo por aula/disciplina

Como os alinhamentos sdo muito sensiveis a obrigagéo de criacao em perfeito espelho, é extremamente
recomendavel criar um grupo por disciplina ou aula em causa de cada turma a alinhar. Por outras palavras: nao
reutilize um grupo genérico (tipicamente: grupos A/B) para disciplinas diferentes, com uma légica forte de
alinhamento. Caso contrario obtém alinhamentos ambiguos que o algoritmo de geragédo néo consegue
desambiguar. Crie antes grupos especializados, que podera ligar entre si sem receio de efeitos secundarios
indesejaveis.
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@ Seealso
Turma, grupo, subgrupo Divisdes de turma Grupos de grupos Curso transversal

Alinhamento de grupos

2.5 Grupos de grupos
Source: help/pt/core-concepts/groups-of-groups.md - id: core-concepts.groups-of-groups - Updated: 2026-05-20

Um grupo de grupos € um supergrupo que redne varios grupos — que podem vir da mesma turma ou de
turmas diferentes. Outros programas de planeamento empregam o termo «agrupamento» para 0 mesmo
conceito.

Tal como num alinhamento, as aulas comuns devem assentar numa disciplina comum entre as turmas
envolvidas.

Ao contrario dos alinhamentos, que indicam uma l6gica entre grupos, o grupo de grupos € uma entidade
auténoma que se pode utilizar como um grupo. Pode vé-lo como um contentor nomeado dindmico de grupos.
Em que é mais flexivel do que um alinhamento

Aspeto Alinhamento Grupo de grupos

Composicao Modificavel a posteriori, mas Modificavel a posteriori com muita facilidade
implica criar as aulas em espelho

Modo de Muito adaptado ao semanal e Utilizavel em todos os tipos de horario; particularmente pratico
horério ciclico do secundario quando os agrupamentos evoluem

Retirada da Requer um clone nao alinhado do Modificagéo direta da aula, cuja pertenca ficara fixada a uma turma,
aula grupo com necessidade de recriar as aulas das outras turmas envolvidas
Caso de uso Curso comum recorrente, para Cursos transversais, agrupamentos pontuais

curriculo de turmas paralelas

O grupo de grupos foi concebido para o ensino superior e a formagéo continua, onde:

e acomposi¢ao dos agrupamentos evolui muitas vezes (um percurso que se junta a outro, um subgrupo que se
destaca para um projeto),

e 0s cursos comuns sao datados individualmente em vez de recorrentes,

e 0s conferencistas ou os visiting professors intervém junto de um publico compésito em datas precisas.

Um grupo de grupos é mais flexivel e facil de acompanhar do que um alinhamento. A sua limitacéo situa-se nos
cursos complexos, com alternancias assimétricas de semanas. Requer apenas que se estruturem bem as
nomenclaturas (por exemplo: "Marketing transversal Mestrado").

Criacao e utilizacao
Criagao a partir do separador Grupo de grupos do horario. O grupo de grupos pode ser atribuido a um curso como
se fosse um grupo comum — a diferenga é que agrega varios grupos membros.

Se quiser agrupar turmas inteiras, crie primeiro em cada turma um grupo que represente a turma inteira e depois
utilize esses grupos no seu grupo de grupos.

Um curso atribuido a um grupo de grupos aparece em todas as turmas pai dos grupos membros. E pode edita-lo
a partir de qualquer uma delas.

Os grupos de grupos aparecem em todos os ecras relevantes com um icone especifico sga.
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Modificar a composicao posteriormente

Os grupos membros podem ser adicionados ou retirados a qualquer momento. Os cursos ja atribuidos adaptam-se
automaticamente (o &mbito alarga-se ou reduz-se consoante os grupos adicionados / retirados).

E isto que faz o valor do conceito: pode comecar um semestre com uma composicéo, ajusta-la ao longo do
percurso, sem quebrar a estrutura.

Consideracoes técnicas

Tecnicamente, uma aula com um grupo de grupos é armazenada uma unica vez, de forma transversal as turmas,
portanto ndo atribuida a uma turma precisa. Ao passo que uma aula sem grupo de grupos (incluindo com grupos
alinhados) é armazenada na sua turma. Com um alinhamento sobre 3 grupos, ha 3 aulas armazenadas, uma em
cada turma; com um grupo de grupos, uma Unica aula &€ armazenada a parte das turmas, mas apresentada em
cada turma.

Quando um grupo de grupos é retirado de uma aula, o sistema adivinha ou pergunta qual é a turma de ligacéo da
aula.

E mais facil modificar os outros campos de uma aula com um grupo de grupos do que com um alinhamento: o
armazenamento unico permite mudar a sala ou o professor de forma imediata, sem repercusséo "em espelho".

Consolidacao das indisponibilidades

Um grupo de grupos consolida as indisponibilidades de todos os seus grupos membros. Uma indisponibilidade
colocada em qualquer grupo membro — ou na turma desse grupo — aplica-se a aula comum. A regra vale tanto
na geracao automatica como no ecra durante a edi¢do. Os niveis flexiveis (Indesejado, vermelho) consolidam-se
da mesma forma; e quando varios niveis se encontram numa mesma faixa horaria, o0 mais forte prevalece —
uma Indisponivel (preto) prima sobre uma Indesejado (vermelho). Veja Restricoes horarias (sistema geral) para o
editor e os niveis.

Como um grupo de grupos atravessa muitas vezes varias turmas, esta consolidagéo retne as indisponibilidades
de cada turma abrangida: uma turma fechada a sexta-feira a tarde fecha essa faixa para qualquer aula do grupo
de grupos que a inclua, mesmo quando as outras turmas permanecem livres.

Turma X — indisponivel Turma Y — indisponivel
segunda-feira a tarde sexta-feira de manha
Grupo A (turma X) Grupo B (turma'Y)
Grupo de grupos

Aula: indisponivel
segunda-feira a tarde E
sexta-feira de manha

No grupo de grupos, a aplicacéo apresenta uma pré-visualizacéo consolidada, nao modificavel, destas
indisponibilidades: visualizam-se de uma s6 vez as restricbes de todos os membros. Modificam-se nos grupos
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membros (ou nas suas turmas), onde tém um sentido préprio — o grupo de grupos nao tem um editor de
restricdes distinto.

PREMIUM

Cada grupo membro traz as suas proprias restricbes de grupo, bem como as que herda da sua turma e dos
seus grupos pais (veja Hierarquia de grupos). A consolidacdo retoma-as todas: quanto mais membros o grupo
de grupos agrega, mais se aperta a janela de posicionamento. Para reabrir uma faixa apesar de uma restricéao
herdada, o nivel Aulas autorizadas reautoriza-a localmente, sem modificar a fonte.

No ecrd, estas restricbes consolidadas veem-se no posicionamento: as faixas candidatas e o painel de
diagnéstico assinalam o conflito e nomeiam o grupo membro e a turma em causa, para remontar diretamente a
fonte (veja Conflitos e diagnostico).

e
-
 —

1.

How-to

Criar um grupo transversal para conferéncia convidada

Uma conferéncia convidada para um publico compésito (alunos de trés turmas, duas
opgdes): o conceito Omniscol que lhe corresponde € o grupo de grupos.

. Pré-requisito: os grupos membros ja existem no seio das suas turmas respetivas. Identifique os

grupos a agregar (M1 marketing, M1 finangas, Opgdo empreendedorismo ).

. Abra o separador Grupo de grupos do horario. Botdo =+ Adicionar um grupo de grupos . Dé-lhe

um nome elucidativo: conferéncia convidada Prof.2 Lambert — piblico M1 + opcdes .

. Adicione os grupos membros: selecione 0s grupos das trés turmas / opg¢des na lista. Sem

limite de composicdo. Sem restricdo de exclusividade dos grupos membros entre si (no pior dos
casos, o0 aluno que pertence a dois grupos vera o curso uma unica vez).

. Crie o curso (a conferéncia) a partir de uma das turmas envolvidas e atribua-lhe o grupo de

grupos como se fosse um grupo comum. Uma Unica introdugéo, e o curso aparece em todas as
turmas pai dos grupos membros.

. ModificacGes a posteriori: se a composi¢ao evoluir (um grupo sai, outro junta-se), modifique a

composicao do grupo de grupos — 0s cursos atribuidos adaptam-se automaticamente (o ambito
alarga-se ou reduz-se). E isto que distingue este conceito de um alinhamento classico
(composicao fixa). Veja também Alinhamentos para o caso semanal.

Alternativa mais flexivel: atribuicao multipla direta de grupos

Por vezes, para aulas pontuais, criar um grupo de grupos dedicado revela-se uma operacao penosa. Nesse caso,
se a falta de estruturacao dos dados néo for um obstéculo, vocé pode associar diretamente varios grupos de uma
ou varias turmas a uma aula.

Internamente, o tratamento é semelhante a um grupo de grupos anénimo, com um armazenamento Unico
transversal as turmas, mas vocé nao tem de se preocupar com isso.

@O Seealso
Alinhamentos Restri¢cdes horarias (sistema geral) Curso transversal Modo calendario

Grupo de grupos
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2.6 Hierarquia de grupos: pais, filhos, restricoes herdadas

Source: help/pt/core-concepts/group-hierarchy.md - id: core-concepts.group-hierarchy - Audience: admin - Plan: premium -
Updated: 2026-05-20

[ W PREMIUM

Funcionalidade Premium. A hierarquia de grupos e as restricdes horarias de grupos estao incluidas nas
funcionalidades Premium.

PREMIUM

Para além do modelo plano «turma — grupos», 0 Omniscol permite organizar os grupos de uma turma numa
hierarquia pai / filho e associar restricdes horarias que se propagam por heranca. E Gtil quando a turma se
estrutura em varios niveis sucessivos de subdivisoes.

Criar uma hierarquia por arrastar e largar
Na péagina dos grupos de uma turma, o arrastar e largar define a hierarquia:

¢ Arrastar um grupo sobre outro — o filho fica ligado ao pai.
¢ Arrastar um filho sobre o topo da lista dos grupos — o filho é retirado da sua hierarquia e volta a ser um
grupo direto da turma.

Sem limite de profundidade. Vocé pode ter cadeias pai — filho — neto se a sua divisao o justificar.

Exemplo canénico
Hierarquia tipica:

Turma 8A

A — pai B — pai

A1 — filho de A A2 — filho de A B1 — filho de B B2 — filho de B

Divisdes declaradas:

e (A, B) — Ae B sao exclusivos ao nivel do pai.
e (al, a2) — sobA, A1 e A2 sdo exclusivos.
e (B1, B2) — sob B, B1 e B2 sao exclusivos.

Consequéncia automatica: o Omniscol autoriza o posicionamento simultaneo de grupos pertencentes a ramos
diferentes — por exemplo, a1 e B2 podem estar na mesma faixa horaria, porque nenhum aluno esté nos dois
(AMMcA,B2cB,eANB=02).

N&o é preciso voltar a declarar a divisdo (a1, B2) :a herancga calcula-a.

Heranca das restricoes horarias

Para além das divisdes, vocé pode associar restricoes horarias (disponibilidades, incompatibilidades) a um
grupo. Com a hierarquia, estas restricoes herdam-se dos pais para os filhos — através de um sistema de
mascara que os filhos podem sobrepor.
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Exemplo: faixa horaria reservada para Educacao Fisica
Caso tipico:
e Aturma sa esté indisponivel na segunda-feira a tarde (faixa global bloqueada para atividades coletivas).

e Por herancga, todos os grupos da turma ficam indisponiveis na segunda-feira a tarde.

e Exceto o grupo sport : inverte-se a sua mascara para autorizar a segunda-feira a tarde e proibir todo o
resto. Todas as atividades desportivas deste grupo passarao entéo a cair automaticamente nesta faixa
protegida.

O mecanismo é poderoso: uma mascara no pai + uma excec¢ao no filho basta para modelar de forma limpa
faixas dedicadas, sem ter de duplicar a restricdo em cada curso.

Outro exemplo: um pai Electifs que comporta as faixas autorizadas

Outro caso muito util: o estabelecimento quer que todas as optativas caiam apenas em algumas faixas reservadas,
por exemplo:

¢ segunda-feira de manha,
e quarta-feira antes das 10:00,
¢ sexta-feira de manha.

Pode entao:

e Criar um grupo pai Electifs que ndo sera ele proprio atribuido a cursos;

e exprimir neste pai as faixas autorizadas pintando as restricdes horarias;

e criar por baixo tantos subgrupos quantos 0s necessarios: Elective Marketing, Elective Finance,
Elective Data, efc.

Todos estes subgrupos herdam entdo as mesmas faixas autorizadas. Se a regra mudar, altera-se um Unico ponto:
O pai Electifs.

Faixas autorizadas:
segunda-feira de
manha, quarta-feira
antes das 10:00, sexta-
feira de manha

l

Electifs — grupo pai

P

Elective Marketing Elective Finance Elective Data

Regras de heranca
e Um grupo filho herda por defeito as restricbes horarias do seu pai.
¢ O filho pode sobrepor estas restricoes: adicionar restricbes proprias ou inverter a mascara.

¢ As divisGes do pai aplicam-se automaticamente aos filhos: se A e B estiverem numa divisao, os filhos de A
sdo exclusivos dos filhos de B sem declaragao explicita.
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Restricoes herdadas e grupos de grupos

Um grupo pode também ser membro de um grupo de grupos. As suas restricdes — as proprias e as herdadas da
sua turma e dos seus grupos pais — séo entao consolidadas com as dos outros grupos membros: a aula do
grupo de grupos respeita todas estas indisponibilidades reunidas. A heranga desce, pois, a hierarquia, e depois a
consolidagao reine os membros do grupo de grupos.

Turma — indisponivel
segunda-feira a tarde

Grupo pai
Grupo filho — herda do Outro grupo membro
pai (outra turma)

Grupo de grupos

Aula: indisponibilidades
consolidadas

Veja Grupos de grupos para o detalhe da consolidagao.

Quando utilizar uma hierarquia

¢ Conjuntos de opcdes: uma turma com linguas estruturadas em niveis (Inglés Reforcado > A1-Conversacéo,
A1-Civilizacao, A2-...).

¢ Aulas praticas com sub-rotacdes: duas meias-turmas para a aula pratica, cada uma subdividida em
subgrupos para 0s ensaios.

¢ Percursos diferenciados: um percurso principal com modulos opcionais distintos que se posicionam dentro
do percurso.

¢ Desporto: um grupo global que retine todos os alunos, com uma mascara dedicada para as faixas de
desporto.

¢ Optativas em faixas reservadas: um grupo pai Electifs comporta as faixas autorizadas, e os seus
subgrupos correspondem as optativas reais.

Quando nao utilizar
e Para turmas simples sem subdivisao hierarquica — a hierarquia acrescenta complexidade.
e Para misturar alunos de turmas diferentes — esse € o papel dos alinhamentos ou dos grupos de grupos, nao
da hierarquia intra-turma.
e Para inscricbes abertas — utilize os grupos livres.
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Y= How-to
Construir uma hierarquia pai/filho

1. A hierarquia de grupos organiza os grupos de uma turma em pais e filhos, com heranca das
restricbes horarias.

2. Crie primeiro os grupos em plano na pagina dos grupos da turma: A, A1, A2, B, Bl, B2,
mais um grupo transversal sport . Nesta fase, estdo todos ao mesmo nivel, ligados diretamente
aturma.

3. Arrastar e largar para hierarquizar: arraste A1 para A — a1 torna-se filho de a. O mesmo
para a2, B1, B2.Obtém doisramos A -» A1, a2 e B -» B1l, B2.Sem limite de profundidade.

Para retirar um filho: arraste-o para o topo da lista dos grupos da turma.

4. Declare as divisdées: (A, B) ao nivel do pai (exclusivos), (a1, a2) sobA, (B1, B2) sob B.
N&o é preciso voltar a declarar (a1, B2) : 0 Omniscol calcula por herangca que A1 c A e B2 ¢
B sdo compativeis (posicionaveis na mesma faixa horaria).

5. Coloque a mascara do pai: na turma, marque segunda-feira a tarde como indisponivel.
Todos os grupos a herdam automaticamente. Verifique consultando a grelha de cada grupo: a
faixa esta bloqueada em todo o lado.

6. Inverta a mascara em sport : na ficha do grupo Sport, inverta a restricdo horaria — autorize a
segunda-feira a tarde, proiba todo o resto. Todas as atividades desportivas caem
automaticamente nesta faixa dedicada, sem ter de a voltar a declarar em cada curso.

7. Tem agora uma hierarquia ativa com heranca das divisdes e méscara horaria dedicada. O
algoritmo de geragéo usa-a durante a geracao automatica e os conflitos herdados séo
assinalados em tempo real.

O Seealso

Turma, grupo, subgrupo Divisées de turma Grupos livres

Disponibilidades, restricbes horarias e incompatibilidades

2.7 Grupos livres

Source: help/pt/core-concepts/free-groups.md - id: core-concepts.free-groups - Plan: premium - Updated: 2026-05-12
W PREMIUM

PREMIUM

Um grupo livre é um grupo de trabalho semiautdbnomo: uma parte da turma avanga no seu trabalho em
paralelo a aula principal, muitas vezes na mesma sala e com o mesmo professor — um grupo satélite da aula.
Ele posiciona-se na grade sem gerar conflito, e a sua composi¢ao nao precisa de ser fixada antecipadamente.

E a carta curinga do Omniscol: a usar quando o modelo estrito turma + subgrupos em divisdo néo se ajusta.
Muito frequente em:

e escolas de arte (oficinas de inscri¢ao livre, projetos transversais),

¢ projetos em semiautonomia — pequeno grupo de alunos que trabalha em conjunto sob a superviséo leve
de um professor que se ocupa principalmente da sua turma ao lado e que passa regularmente para ver em
que ponto estéo,

e conferéncias entre turmas, masterclasses, seminarios convidados,

¢ aulas de apoio e clubes voluntérios,
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e projetos de pesquisa e estagios curtos de inscri¢ao livre.

Comportamento

Um grupo livre esta vinculado a uma turma como todo grupo, com um efetivo e, conforme a configuragdo da
conta, uma lista de alunos ou estudantes. O que muda é a maneira como o Omniscol verifica os conflitos.

Numa aula de um grupo livre, 0 Omniscol desativa trés tipos de verificacoes:

¢ conflito com o resto da turma na mesma faixa horaria,
¢ conflito com outra aula do mesmo professor,
¢ conflito com uma sala ja ocupada.

E isso que permite ao grupo livre funcionar como um grupo satélite na grade da turma principal: a aula principal
ocorre, e a aula do grupo livre posiciona-se em paralelo sem disparar alerta.

As aulas de um grupo livre aparecem explicitamente no horario dos estudantes envolvidos, como todas as outras
aulas.

Quando usar um grupo livre vs um grupo classico

Situacao Grupo Grupo livre
classico
Composicao fixada antecipadamente v ¥ (como um grupo comum: efetivo, lista de alunos
facultativa)
Deteccgéo dos conflitos turma / professor / v estrita — desativada
sala
Modelagem de optativas em divisao de v — nao
turma
Aula satélite, em paralelo a aula principal - v

Precaucao de uso — limite real

Antes de tudo: prefira os verdadeiros subgrupos em divisao quando puder. O grupo livre € uma carta
curinga de uso parcimonioso, reservada aos casos em que nenhuma outra solucéo limpa funciona.

Arazdo: a colocacdo em paralelo deve na pratica ser gerida pelo planificador humano. O algoritmo de geragéo
automatica ndo tem qualquer meio de saber que tal grupo em semiautonomia deve ser planificado em paralelo a
uma aula principal precisa da turma. Se vocé o deixar rodar, as aulas do grupo livre podem cair a qualquer
momento — sem coeréncia com o que faz o resto da turma.

Boa pratica: posicionar manualmente a aula do grupo livre em frente a aula principal visada, depois bloquear a
sua posicao para que a geragao automatica nao lhe toque mais. Ver Bloquear uma aula.

Criacao
No momento de criar 0 grupo (em + Adicionar um grupo ), marque a op¢do  Grupo livre . Um icone & marca em
seguida esses grupos nas listas para ndo os confundir com 0s grupos comuns.

Efeitos da desativacao dos conflitos
Concretamente, numa aula de um grupo livre:

¢ se Alice (estudante da turma) assiste a essa aula enquanto uma outra aula principal ocorre para o resto da
turma na mesma faixa horaria, 0 Omniscol ndo emite qualquer alerta (embora ela esteja em teoria esperada
em dois lugares ao mesmo tempo);

e 0 professor pode ser atribuido a outra aula na mesma faixa horaria sem alerta também;
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¢ asala pode ja estar ocupada pela aula principal sem alerta.

Essa tolerancia € assumida. Cabe a vocé (planificador) garantir que a coabitagdo tem um sentido pedagdgico
(tipicamente: o professor passa apenas de tempos em tempos para ver em que ponto esta o grupo em
semiautonomia; os estudantes do grupo saem da aula principal sem causar problema; a sala acolhe ambas as
atividades).

O Seealso

Turma, grupo, subgrupo Divisbes de turma Bloguear uma aula Grupo livre

2.8 Cursos, aulas, tipos de aula

Source: help/pt/core-concepts/lessons-and-types.md - id: core-concepts.lessons-and-types - Updated: 2026-06-13

Trés objetos ligados mas distintos que convém diferenciar bem no Omniscol: o curso (a unidade pedagogica
abstrata), a aula (uma instancia concreta do curso, numa data precisa) e o tipo de aula (a classificacéo: aula
tedrica, aula prética, laboratério...).

Curso

Um curso é a unidade atdmica de ensino: uma disciplina, uma turma ou um grupo, um professor, uma sala, uma
duragdo, um numero de ocorréncias semanais (ou um calendario de datas no modo calendario).

Exemplo: «Matematica na 6.2 A, pelo Sr. Durand, 4 horas por semana na sala B204».

O curso comporta a légica pedagégica: quem aprende o qué com quem. E o que se constréi no modulo Gestao
de horaérios letivos. Veja também a definicao do glossario: Curso.

Aula

Uma aula é uma ocorréncia concreta de um curso, com data e hora. A partir do curso Matematica na 6.2 A,
4h/semana, o Omniscol gera 4 aulas por semana ao longo das semanas ativas (por exemplo, segunda-feira 8:00-
9:00, terca-feira 10:00-11:00, quarta-feira 14:00-15:00, sexta-feira 9:00-10:00).

E a aula que fica visivel no médulo Horario, nos portais e nas exportacdes iCal. E também sobre a aula que
incidem as alteracdes pontuais (mover, cancelar, substituir).

E o termo adotado pela interface para a unidade colocada na grelha: o que vocé coloca, move, bloqueia, edita,
cancela ou substitui € uma aula (ou «aula de um curso» quando a precisao ajuda).

Tipo de aula
Um tipo de aula classifica cada curso para além da sua disciplina: aula teérica, aula pratica, laboratério, exame,
ensino a distancia, visita de estudo. O tipo serve para:

e aldgica de negdcio (um exame nao se trata como uma aula pratica),
¢ as estatisticas (horas de aula préatica vs horas de aula teérica por professor),
¢ alegibilidade (apresentagcéo nos horarios).

Veja Tipos de aula (aula pratica, laboratério, exame, aula tedrica, etc.) para a gestéo detalhada dos tipos.

Onde vivem os cursos na estrutura

Consoante a complexidade da estrutura das turmas, os cursos ficam ligados quer a sua turma (caso padréo),
quer de forma transversal as turmas (quando sao utilizados grupos de grupos ou quando uma aula tem varios
grupos em simultaneo). Isto é transparente para o utilizador — o Omniscol alterna automaticamente consoante a
estrutura. Veja Grupos de grupos.
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Cursos simples vs complexos

Um curso pode ser simples (um professor, uma turma, uma disciplina, uma sala, uma recorréncia regular) ou
complexo: alternancia de semanas A/B, concatenagoes (aulas duplas), associagdes (rotagao entre grupos),
coanimagoes (varios professores). Veja Aulas complexas.

@ Seealso

Aula / Sessao Tipo de aula Tipos de aula (aula pratica, laboratério, exame, aula tetrica, etc.)

Aulas complexas

2.9 Aulas complexas: alternadas, geminadas, associadas, em coensino
Source: help/pt/core-concepts/complex-lessons.md - id: core-concepts.complex-lessons - Updated: 2026-06-13
Muitas aulas sdo simples: um publico, um professor, uma sala, uma faixa horaria recorrente. Mas o Omniscol

também gere configuragdes mais sofisticadas, combinaveis entre si. As aulas complexas séo aulas de uma
mesma turma ligadas entre si por uma configuragéo especial. Existem varios tipos.

1. Aulas alternadas (semanas A/B/...)

Aulas que nao voltam toda semana, mas se alternam. O caso classico: uma aula na semana A, outra na semana
B, na mesma faixa horaria.

Essa configuracao é muito comum na Franga e nos sistemas escolares que nela se inspiraram, mas muito rara
fora deles.

Pré-requisito: ativar as semanas alternadas em Configuragcdoes (médulo Administracao). Vocé pode escolher a
nomenclatura (letras A/B/C ou numeros 1/2/3).

Deslocamento pelas férias: a alternancia pode se reajustar apés um periodo de férias. Esse ajuste é feito na
linha do tempo da tela ano letivo.

Criacao:

1. Passe o cursor sobre a aula a alternar. Um icone + aparece no canto superior direito da aula; clique.
2. Uma faixa livre é adicionada para a semana alternada.
3. Crie a aula correspondente a essa nova faixa.

4. Posicione-a com o botao de alfinete X e, em seguida, clique na faixa horéria dia/hora desejada entre as
pastilhas coloridas.

Vocé pode repetir para acrescentar outras semanas (alternancia em 3, 4 ou mais).
2. Aulas geminadas (consecutivas)

Duas aulas que devem se suceder no mesmo dia, sem intercalagéo.

Casos tipicos:

e sucessao de aulas praticas de dois grupos diferentes (o professor tem certeza de vir para uma meia-jornada
completa),

e aula tedrica + aula pratica em sequéncia (aula teérica de introdugéo e depois aula pratica de aplicagao),
¢ sessdo dupla de prova.

Criacao: arraste e solte uma aula sob outra na viséo de distribuicdo de horas. As duas aulas ficam entdo
geminadas, e sao consideradas um bloco unico.

E possivel geminar quantas aulas quiser, mas evidentemente pode acontecer de ndo caber mais na grade de
horérios, se a duracao total for grande demais.
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Desmembrar: um botéo de "tesoura" aparece ao passar o cursor entre as duas aulas geminadas. Ele separa a
geminacéo.

Por que nao uma aula Unica mais longa? Porque as duas aulas podem ter:

¢ tipos diferentes (aula tedrica e depois aula pratica),
¢ professores diferentes (o titular para a aula tedrica, um assistente para a aula pratica),
 salas diferentes.

Se todos os atributos forem idénticos, prolongar uma Unica aula é mais simples — a geminacéao traz flexibilidade
nos demais casos.

3. Aulas associadas (alternancia de meios-grupos)
Duas aulas simultaneas em meios-grupos que se permutam entre si, formando quatro. O caso arquetipico:

Faixa horédria 1: grupo A em biologia, grupo B em fisica

Faixa horaria 2: grupo A em fisica, grupo B em biologia

Ao fim das duas faixas horarias, os dois meios-grupos viram as duas disciplinas, mas em uma ordem diferente. A
permutacao exige, portanto, dois professores (um de biologia, um de fisica) que "rodam".

Essa configuracéo é bastante comum no ensino fundamental na Franga e muito comum nos paises francéfonos
da Africa. Parece bem mais rara em outros lugares, mas pode-se encontra-la no Brasil, por exemplo.

Criacéao:
1. Crie duas aulas geminadas (uma sob a outra).

2. Passe o cursor sobre a fronteira entre as duas: um botao de & Associacéo de aulas aparece.

3. Clique e indique os dois grupos que devem se alternar. Idealmente, os dois grupos devem estar declarados
como divisao de turma na turma.

E possivel ir além de duas aulas/dois grupos, mas esse caso permanece mais teérico do que encontrado na vida
real.

4. Coensino
Dois ou mais professores que ministram a mesma aula, na mesma sala, simultaneamente.

Casos tipicos:

e acompanhamento reforcado (titular + assistente),

e visiting professor em dupla com o titular durante algumas aulas,

e modulo pluridisciplinar (um médico + um especialista em informatica para "informatica para a saude"),
¢ cotitulares ao longo de um semestre inteiro.

Criacao: na tela de atribuicdo dos professores ao curso, selecione varios responsaveis. Cada um é creditado da
aula em suas estatisticas e em seu servigo horario.

5. Combinacodes
Essas complexidades se combinam. Exemplos:

¢ Alternada + geminada — uma aula na semana A é um bloco duplo geminado, na semana B é outro bloco
duplo.

¢ Alternada + em coensino — semana A com o titular, semana B com o visiting professor (alternancia de
responsaveis).

+ Geminada + associada — alternancia de meios-grupos em uma faixa horaria dupla (o caso mais comum das
aulas praticas de ciéncias em meias-turmas).
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Na Franca, encontra-se tipicamente uma maneira de declarar as meias-horas suplementares de francés e
matematica ao mesmo tempo em que se resolve o problema das trés horas de esporte (fazer 1 h em média por
meio de 2 h a cada duas semanas, além de 2 h todas as semanas).

Semana A Semana B
Francés Esporte
Matematica Esporte

Casos fora do padrao
Se a sua necessidade nao se enquadra em nenhuma dessas categorias, contate o suporte Omniscol — é provavel
que se consiga modela-la, mas isso pode exigir um pouco de ajuda para identificar a melhor abordagem.

Y= How-to
Criar uma aula pratica em meios-grupos associados

1. O caso arquetipico: uma aula pratica de ciéncias em duas faixas horarias, onde o meio-grupo A
faz biologia e depois fisica enquanto o meio-grupo B faz fisica e depois biologia. Geminacao +
associacgao.

2. Pré-requisito: na turma em questéo, declare os dois meios-grupos como divisao de turma, por
exemplo (a, B) . Veja Divisdes de turma. E isso que permite ao Omniscol considera-los
exclusivos e, portanto, permutaveis.

3. Crie a primeira aula (por exemplo, biologia para 0 meio-grupo A) na primeira faixa horaria, na
visao de distribuicdo de horas. Professores e sala de biologia.

4. Arraste e solte a segunda aula (fisica para o meio-grupo B) diretamente sob a primeira (um
espacgo aparece no momento de soltar a aula, que fica geminada).

5. Passe o cursor sobre a fronteira entre as duas aulas geminadas: um botdo de &' Associacéo
de aulas aparece. Clique. Indique os dois grupos (A e B) que devem se alternar.

O Omniscol cria automaticamente a rotacao: faixa horaria 1 — A em biologia + B em fisica; faixa
horaria 2 — A em fisica + B em biologia. Dois professores simultaneos, duas salas, dois meios-
grupos que rodam, quatro aulas ao todo.

6. Para ajustar: um botao de tesoura entre as duas aulas geminadas separa a associagéo. Vocé
também pode combinar com alternancia A/B (aula pratica diferente na semana A vs B) ou
coensino (dois professores na mesma aula). Veja Distribuir as horas e criar as aulas para o
contexto completo.

@ Seealso
Aulas alternadas Aulas geminadas Aulas associadas Coensino

Distribuir as horas e criar as aulas

2.10 Campus, locais, salas, recursos, varias salas

Source: help/pt/core-concepts/sites-rooms-resources.md - id: core-concepts.sites-rooms-resources - Updated: 2026-06-13

Esta pagina reline a modelagdo organizacional e fisica de uma instituicdo no Omniscol: quais campus estruturam
as turmas, onde decorrem as aulas, em que salas, com que equipamentos moveis.

PREMIUM
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Campus — a malha organizacional

Um campus permite distinguir varias implantacdes, faculdades ou polos dentro de uma mesma conta. E uma
nogao de organizacao interna: serve para agrupar turmas segundo a estrutura da instituicao e para facilitar
certas filtragens.

Esta nogéo € opcional. Torna-se sobretudo util quando a nocao de local ndo coincide bem com a organizacéo
I6gica da instituicao, ou quando vocé quer manter as duas em paralelo.

O campus é transversal ao local. Um local descreve antes uma realidade geogréfica ou fisica: lugar, grade
horaria, salas, tempo de deslocagdo. As duas nogdes ndo se sobrepdem necessariamente. E precisamente
nesse caso que se tornam mais Uteis. Por exemplo:

e uma faculdade pode utilizar varios locais;

e um local fisico pode acolher varios campus ou polos;

e varias faculdades podem partilhar os mesmos edificios;

e varias escolas de um grupo podem partilhar varios locais de forma cruzada;

e um campus pode servir sobretudo de filtro de analise, sem alterar os tempos de deslocacéo.

Mesmo que campus e local se sobreponham quase totalmente, manter os dois pode continuar a ser util para os
filtros, os agrupamentos e certas analises.

Os campus criam-se nos configuracdes gerais, sob os niveis de turma. Podem depois ser registados nas
turmas. O diagnéstico dos conflitos pode utiliza-los para filtrar os alertas por perimetro organizacional.

Locais — a malha geografica
Cada local representa um lugar fisico ou geografico distinto. Pelo menos um local é obrigatério.

Se todas as suas aulas decorrem no mesmo lugar, crie um Unico local. Se a sua instituicdo é multilocal com
intervenientes ou alunos que se deslocam, crie tantos locais quantos necessario e registe os tempos de
deslocacéo entre eles.

Cada local tem a sua prépria grade horaria (horas de inicio/fim das faixas horarias, pausas, almoco,
encerramentos) — os locais podem ter grades diferentes (por exemplo um edificio principal e uma extensdo com
outros horarios).

O multilocal € uma pratica comum no ensino superior (varios campus, extensdes em regides), mas também no
ensino escolar (2.° e 3.° ciclos no mesmo agrupamento com edificios separados, escola com anexo de pré-
escolar, etc.).

O multilocal ndo esta incluido no plano Lite. Esta disponivel a partir do plano Standard.

Multilocal: politica e tempos de deslocacéao

Caso tipico: um professor termina uma aula no local A as 10:00, tem de estar no local B as 10:30, a deslocagéao
demora 15 minutos. Na grade horaria com uma pausa entre aulas de 30 minutos, tudo bem. Com uma pausa de
apenas 10 minutos, ndo da.

Registar os tempos de deslocacao

No ecra Locais do modulo Gestao de horérios letivos, o botdo = Distancia entre locais abre uma janela que
apresenta os tempos de deslocacgéo sob a forma de meia matriz triangular: N locais = Nx(N-1)/2 células a
preencher (sem diagonal, sem duplicados — a matriz & simétrica). Introduza as duragdes em minutos para cada
par, valide com Salvar . Sem este registo, a geragcao automatica considera que nenhuma deslocacao é necesséria
entre os locais — podera teletransportar os professores, 0 que evidentemente nao funciona na pratica.
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Politica de professores: mudanca de local automatica

Um professor pode mudar de local automaticamente de uma aula para a seguinte — € o algoritmo que gere.
Vocé nao tem nada a declarar do lado do professor: basta que os tempos de deslocacgéo entre locais estejam
registados.

Politica de turmas: local por defeito + forcagem manual

Uma turma esté associada por defeito a um local (o seu local de inscricéo). Todas as suas aulas decorrem por
defeito nesse local.

Mas vocé pode associar manualmente uma sala de outro local a uma aula da turma — por exemplo «aula de
educacao fisica no ginasio da extensdo». Nesse caso:

¢ a sala pré-atribuida é mantida pelo algoritmo (ele ndo procura substitui-la por uma sala do local por defeito);

e ageracdo automatica calcula os tempos de deslocacédo em relacédo as aulas que precedem ou seguem
(consoante o seu local: por defeito o local da turma, caso contrario o local da sala imposta nessas aulas).

Se nenhuma sala for indicada numa aula, o algoritmo escolhe uma sala do local da turma. E o valor por defeito.

Restricao bloqueante, ao minuto

Arestricdo entre locais € bloqueante no algoritmo de geracéo automatica. Se faltar que seja um minuto entre o
fim de uma aula num local e o inicio de uma aula noutro local, a colocagéo é recusada — sem relaxamento
automatico.

Verificagéo precisa na grade horaria efetiva: se duas faixas horarias se seguem com 15 minutos de intervalo e é
necessario 10 minutos de deslocacao, da; se forem necessarios 16 minutos de deslocagéo, nao da.

Pausa de almoco numa mudanca de local

Quando uma mudanca de local cai na pausa de almogo, o tempo de deslocacéo é subtraido ao tempo de
almoco real disponivel. O algoritmo tem em conta uma dura¢do minima de almogo para os professores e para 0s
alunos (calibrada ao nivel do local); se a deslocagéo reduzir esse tempo abaixo do minimo, a colocacao é
recusada.

Consequéncia pratica: declarar corretamente os tempos de deslocacéo e as durag¢des de almoco por local evita os
horarios teoricamente validos mas impossiveis de cumprir fisicamente.

Consequéncia no diagnéstico
Se vocé vir «impossivel» em coloca¢des multilocais, verifique em prioridade:

¢ 0s tempos de deslocacao declarados (n&o teletransportados, nem sobrestimados de forma ridicula),
e as pausas entre aulas na grade horaria,

¢ aeventual pausa de almoco na faixa horaria em causa,

e as salas pré-atribuidas: se uma turma tem uma sala imposta noutro local, é ela que fixa a restrigéo.

Em posicionamento manual, a restricdo aparece a laranja, e vocé pode sempre forgar. Mas a menos que as aulas
estejam bloqueadas, executar o algoritmo de geragdo automatica a posteriori tera por consequéncia deslocar a
aula ou as aulas para resolver este conflito.

Caso de uso: atividades exteriores

Para além dos campus permanentes, o mecanismo multilocal cobre naturalmente as atividades exteriores
recorrentes:

 visita de hotel ou de restaurante para uma escola de hotelaria / restauracéo;

¢ visita de museu ou de atelier para uma escola de arte ou de design;

e saida em empresa recorrente (visitas em alternancia);

« estagio de terreno num local externo (obra, exploracéo agricola, laboratério parceiro).
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Crie um local dedicado para cada lugar exterior recorrente, com o seu tempo de deslocagéo a partir do seu local
principal. A restricao bloqueante aplica-se normalmente: se a deslocagéo nao couber no tempo disponivel entre
duas aulas, a colocagéo é recusada.

Para ir mais longe: ensino superior

O multilocal é particularmente comum no superior (varios campus, extensdes em regides, intervenientes que
circulam). Casos especificos (um horario por local gragas aos varios horarios ativos — incluido em Premium —,
locais virtuais para a videoconferéncia, etc.) em Varios sites no ensino superior.

Salas — os espacos

As salas estao associadas a um local, que tem a sua realidade fisica: lugar, grade horaria, tempos de deslocacao.
Uma sala tem:

e um nome,

¢ uma capacidade (nimero de alunos; campo critico para a geragao automatica),

¢ eventualmente uma especializacao (rétulo livre: quimica, informética, desporto...),

e eventualmente um nidmero maximo de turmas simultaneas, para as salas grandes capazes de acolher
vérias aulas em paralelo (sala de exame, ginasio, piscina, espaco exterior); este campo sé aparece depois de
uma especializacéo estar definida,

¢ eventualmente tags ou comentarios livres,

e eventualmente um edificio,

¢ eventualmente horarios de abertura especificos.

Varias salas: uma aula em varias salas
O Omniscol suporta a atribuicao de varias salas a uma mesma aula.

Casos de uso:

¢« Exames em anfiteatros desdobrados — um exame de 200 candidatos repartido por trés anfiteatros
(capacidade 70 + 60 + 80) com um Unico interveniente responsavel. A capacidade total € calculada como a
soma das salas atribuidas.

¢ Aula magistral retransmitida — uma aula magistral num anfiteatro principal, retransmitida por
videoconferéncia para uma sala satélite (noutro local, ou mesmo numa turma inteiramente a distancia).

e Aulas praticas desdobradas — uma aula pratica de 30 estudantes repartida por duas salas vizinhas (15 +
15) com o mesmo professor que circula.

Limitacao: se a soma das capacidades continuar inferior ao efetivo do grupo, o Omniscol exibe um conflito. Cabe
ao administrador decidir resolvé-lo (adicionando uma sala, reduzindo o grupo, ou aceitando o conflito se for
deliberado — por exemplo, se se sabe que nem todos 0s inscritos viréo).

Especializacdes de salas

As especializacoes (quimica, informatica, desporto, ginasio, multimédia, sala de estudo vigiado) sao rétulos
livres opcionais definidos pela instituicdo. Vocé cria as especializagdes que correspondem a sua nomenclatura,
para distinguir certas salas que estéo dedicadas a aulas especificas (um ginasio para desporto, uma piscina para
a natagdo, um laboratério para uma aula pratica de quimica, etc.).

A geracéo automatica respeita estritamente as especializagbes: se uma disciplina requer «quimica», apenas as
salas com exatamente essa especializacédo serdo utilizadas.

Cada sala tem no maximo uma especializa¢ao. Para uma sala polivalente entre dois usos especializados, utilize
um rétulo abrangente (por exemplo «informatica-multimédia») e associe esse mesmo rétulo as disciplinas em
causa. Ver Especializa¢des de salas de aula.
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Sala dedicada a uma turma

Muitas configura¢des de ensino basico/secundario associam uma sala a cada turma (as aulas decorrem ai por
defeito, apenas os professores se deslocam). E configuravel na turma — o motor prioriza entéo essa sala para as
aulas da turma (com uma prioridade superior a sala preferida do professor, se estiver definida).

Salas em dois locais virtuais

Se vocé tem dois locais virtuais para um lugar fisico Unico (tipico de 2.° e 3.° ciclos que partilham as instalagées),
uma sala sé pode pertencer a um local de cada vez. Para a tornar utilizavel nos dois contextos, duplique-a nos
dois locais e registe horarios de abertura exclusivos («livre de manha para o 2.° ciclo, a tarde para o 3.° ciclo»)
para evitar as duplas atribui¢des.

Recursos — os equipamentos moveis

Um recurso é um equipamento mével ndo associado a uma sala especifica: trés projetores portateis, uma mala de
tablets, um kit de microfones, etc.

Cada recurso tem:

° um nome,

e uma quantidade disponivel (a mala conta como 1, ndo como 30 — introduza o nimero de malas, ndo de
tablets individuais).

A geracao automética garante que, numa mesma faixa horaria, o nimero de aulas que solicitam o recurso néao
excede a quantidade disponivel. Nao vale a pena modelar os recursos de que vocé tem «sempre o suficiente» —
faca-o apenas para os verdadeiros limites partilhados.

Caso particular — videoconferéncia e ligacoes por aula

O formato de uma aula — presencial, a distancia, hibrido ou em autonomia — é dado pela sua modalidade
(Premium): é ela que determina se a aula mobiliza uma sala fisica. Para uma aula a distancia ou hibrida, vocé
pode associar uma ligacao de videoconferéncia a aula (Zoom, Teams, Meet...). Ver Ligacoes de
videoconferéncia por curso.

E mais fino do que a ligacéo de videoconferéncia na turma, que é uma ligacéo geral por defeito em todas as aulas.

4
@ Seealso
Especializacéo de sala Sites, grades horarias, salas, recursos
Exames em varias salas no ensino superior Ligacbes de videoconferéncia por curso
Modalidade
\

2.11 Grade horaria, faixas horarias e duracoes
Source: help/pt/core-concepts/timetable-grid.md - id: core-concepts.timetable-grid - Audience: admin/teacher/staff - Plan:

standard - Updated: 2026-06-13

A grade horaria descreve as faixas horéarias de um site: horas de inicio, horas de fim, intervalos, intervalo do
almocgo e encerramentos. Serve tanto para a apresentagdo, como para o controlo das disponibilidades e a geracao
automatica.

Armazenamento padrao: a faixa horaria, nao a hora escrita

Por predefinicdo, uma aula posicionada esta associada a uma faixa horaria da grade. O Omniscol conserva a
posicao na grade e depois recalcula as horas apresentadas a partir da grade do site.
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Consequéncia util: se um dia a campainha de inicio passar de 08:15 para 08:10, as aulas colocadas nessa
faixa seguem a nova grade sem ser necessario modificar cada aula uma a uma.

Modo de apresentacao da grade
O modo de apresentacao determina a apresentagéo da coluna das horas, sem alterar nada no posicionamento
das aulas:

¢ Horas de aula — cada linha exibe o horario real da faixa (8:15 — 9:10, 9:15 — 10:15...), tal como definido pela
grade do site.

¢ Periodos — cada linha exibe um numero de periodo (PO, P1, P2...), convencgéo difundida nos
estabelecimentos anglo-saxonicos.

» Diario — apresentacéo por calendario com horas redondas (8:00, 9:00, 10:00...), independente da grade:
cada aula coloca-se a sua hora real sobre um fundo horario continuo.

Duracéao de base da aula

A duracao de base da aula é a duracao de referéncia de uma faixa horéaria. Pode incluir o intervalo entre aulas se
o estabelecimento o contabilizar assim.

Exemplos:

¢ aulas de 55 minutos com 5 minutos de intervalo entre elas: duragéo de base de 60 minutos;

e aulas regulares de 1h30: duracéo de base de 90 minutos;

e aulas maioritariamente de uma hora, com algumas aulas de 1h30: duracao de base de 60 minutos e um
fracionamento adequado.

Esta duracao serve para os volumes horarios configurados e para a geragdo. As horas reais de inicio e de fim
podem variar na grade: um intervalo pode fazer com que uma faixa apresentada dure 55 minutos, mantendo-se
associada a uma duracao de referéncia de 60 minutos.

Na interface, este parametro chama-se Duracéo da faixa horaria e define-se no separador Geral da edi¢éo do
horario (ver Configuracdes gerais).

As duragbes tipicas, por ordem de popularidade, sao: 60, 45, 50, 120, 90, 30, 180.
Por vezes, nos estabelecimentos do ensino superior, as aulas duram sempre varias horas, mas podem comecar

aleatoriamente as 8h ou as 9h, ou entédo podem durar 6 ou por vezes 5 horas. Nesse caso, é o maior divisor
comum que prevalece, e sera geralmente uma duragéo de base de 60 minutos.

Fracionamento
O fracionamento indica em quantas subpartes a duragéo de base pode ser dividida. E o passo horario minimo.
Eis alguns exemplos:

e 1:apenas aulas de uma duragéo de base completa;
e 1/2:passo de 30 minutos se a duracao de base for 60 minutos;
e 1/4:passo de 15 minutos se a duracdo de base for 60 minutos.

Escolha a granularidade mais simples que cubra as necessidades reais. Um fracionamento mais fino permite mais
flexibilidade, mas aumenta o nimero de possibilidades a testar durante a geragéo.

Na interface, este parametro ajusta-se no separador Geral através de Fracionamento da faixa horaria .

Na maioria dos sistemas escolares do mundo, néo ha subdivisdo da grade horaria. Em Franca, é geralmente 1/2
no ensino secundario (algumas aulas duram 1h30). Em certos organismos de formagéo, pode descer-se a 10
minutos de preciséo: é, portanto, 60 minutos de duragédo de base, mas 1/6 de fracionamento.
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Posicao e duracao: um armazenamento em passos horarios

Uma aula ndo é registada com horas «fixas», mas como um nimero de passos horarios na grade. O passo ¢ a
duracdo de base dividida pelo fracionamento: uma duragéo de base de 60 minutos com um fracionamento 1/2 da
um passo de 30 minutos. Uma aula de 1h ocupa entéo 2 passos, uma aula de 1h30 ocupa 3.

Coexistem trés nogdes, sem se confundirem:

e aduracao de referéncia (a duracao de base) serve para contar os volumes horarios e para apresentar a
duracao de uma aula;

¢ as horas reais apresentadas (inicio e fim) provém da grade do site, faixa a faixa;

e 0 armazenamento faz-se em passos horarios, a precisdo do fracionamento.

E por isso que uma mesma faixa pode apresentar 8:15 — 9:10 (horas reais) contando ao mesmo tempo como 1h
(duragao de referéncia).

Proibicoes globais de faixas horarias

Certas faixas horarias devem permanecer proibidas para todo o estabelecimento: quarta-feira a tarde, faixa de
reunido, periodo reservado. Estas proibicdes definem-se diretamente na grade do site, marcando a faixa como
indisponivel: nenhuma aula sera colocada ai, nem na apresentagdo nem na geragao.

Trata-se de uma restricao horaria transportada pela grade. O mesmo mecanismo permite também, nas contas
Premium, restri¢cdes flexiveis (faixas a evitar sem as fechar). Ver Restricoes horarias (sistema geral).

Intervalo do almoco e desfasamentos

O intervalo do almogo descreve-se por um periodo (por exemplo 12:00 — 14:00) e uma duracao de almogo a
preservar. Quando a duragao a preservar € mais curta do que o periodo, o Omniscol autoriza uma aula numa
parte do intervalo, desde que a duragao do almogo continue a ser possivel — antes ou depois da aula intercalada.
E muito frequente o intervalo do almoco durar duas horas, mas ser permitido posicionar uma aula de uma hora,
geralmente opcdes em que toda a turma nao esté presente, ou aulas transversais em que é complexo sincronizar
varias turmas. As partes da turma que nao tém aula nao séo consideradas como estando em sala de estudo (para
0 algoritmo, ndo € um buraco).

O intervalo do almogo é também o Unico caso em que uma faixa irregular é tratada como um conjunto de passos
horarios distintos. Com um passo horéario de 30 minutos, uma duracao de base da aula de 1h e um periodo de
intervalo das 12:00 as 13:30, o programa considera que se trata de 3 x 30 minutos. Pode declarar-se ou uma faixa
Unica de 1h30, ou 1h + 30 minutos, ou 30 minutos + 1h, ndo importa. Neste caso, as aulas da tarde ficam
desfasadas em meia hora. Se declarar entdo uma duracao de almoco de meia hora minima, isso deixa a
possibilidade de colocar uma aula de uma hora sobre o intervalo, permitindo aos alunos em causa almocgar antes
ou depois da aula.

Também se pode indicar que a cantina abre mesmo antes do intervalo oficial: um «buraco» nessa faixa ndo
conta entdo como tempo perdido para os alunos.

O importante é modelar a regra pretendida: faixas abertas, faixas fechadas, intervalo do almoco flexivel,
disponibilidades ou indisponibilidades. A grade deve refletir o que o estabelecimento realmente aceita.

PREMIUM

Horarios personalizados numa aula

Uma aula pode receber um horario personalizado: inicio e fim precisos, que n&o correspondem
necessariamente aos limites exatos de uma faixa horaria. Este caso existe em todos os tipos de horario.

A aula é apresentada fora da grade, com as suas horas reais: pode comegar ou terminar fora dos limites da
faixa apresentada. O Omniscol utiliza estas horas personalizadas para calcular a sua sobreposicao real.
Qualquer entidade afetada a aula — professor, sala, turma, grupo ou recurso — é considerada ocupada assim
que o horario personalizado invade uma faixa horaria.
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Para a geracéo automatica, uma aula com horario personalizado é tratada como imével: a sua posicao é
blogueada automaticamente.

PREMIUM

Turma fora da grade
A turma fora da grade é outro caso: as aulas da turma sdao armazenadas com horarios precisos,
independentemente da grade do site. Esta funcionalidade diz respeito apenas aos horarios do tipo calendario.

Serve sobretudo para as formagdes continuas ou programas muito flexiveis que partilham as instalagdes e os
professores com a formacéo inicial, sem seguir a mesma grade horaria. O estabelecimento escolhe entdo um
passo horario por predefinicdo, por exemplo o quarto de hora, e as aulas sdo armazenadas com as suas horas

de inicio e de fim.

PREMIUM

Duracdes personalizadas

Uma aula também pode ter duracdes personalizadas:

¢ Duracéo calculada: duracéo deduzida das horas personalizadas da aula;
¢ Duracao real: duragédo utilizada prioritariamente nos painéis de controlo;
e Duracao contabilizada: duracao utilizada para a faturagéo ou o processamento salarial do professor.

Exemplo: um exame ocupa uma sala das 08:30 as 11:30 porque é necessario preparar a sala antes e
liberta-la depois. O painel pode contar apenas 2h de exame em duragao real, ao passo que a duracao
contabilizada do professor vigilante pode ser mais elevada se o estabelecimento integrar ai uma compensagéao
de correcéo.

O Seealso

Configuracoes gerais Sites, grades horarias, salas, recursos Aulas fora da grelha

2.12 Especializacoes de salas de aula

Source: help/pt/core-concepts/classroom-specializations.md - id: core-concepts.classroom-specializations - Updated: 2026-06-
13

Nem todas as salas de aula sdo equivalentes: um laboratério de quimica ndo pode acolher uma aula de educagao
fisica, uma sala de informatica sé faz sentido para as disciplinas que utilizam os seus postos, um ginasio esta
reservado ao desporto. A especializacao de sala no Omniscol permite declarar essas afinidades para que a
geracao automatica e os diagnosticos respeitem as restrigoes fisicas.

Como funciona: um rétulo partilhado entre salas de aula e disciplinas
A especializagdo assenta num rétulo livre, definido pela instituicdo segundo a sua nomenclatura, que relaciona
duas declaracbes:

¢ Do lado da sala de aula — cada sala de aula tem no maximo uma especializacao («quimica»,
«informatica», «ginasio»...). A maioria das salas de aula ndo tem nenhuma.

¢ Do lado da disciplina — uma disciplina afetada a uma turma pode exigir uma sala de aula especializada
através do seu campo Sala de aula especial. O valor deve corresponder exatamente ao rétulo atribuido a
pelo menos uma sala de aula.

O vinculo é estrito nos dois sentidos: uma disciplina que exige «quimica» s6 é colocada numa sala de aula com
esse rotulo, e uma sala de aula especializada é reservada as disciplinas que pedem o seu rétulo — nao é
utilizada para as aulas comuns.
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A capacidade da sala de aula continua a ser uma verificagao distinta: qualquer que seja a especializagéo, o
efetivo previsto deve caber na sala de aula.

Efeito na geracao
Durante a geragao automatica, o algoritmo apenas considera, para cada aula, as salas de aula compativeis:
rotulo de especializacao exigido pela disciplina (se aplicavel) e capacidade suficiente para o efetivo.

Se ndo houver nenhuma sala de aula compativel disponivel, a geracao sinaliza-o e o diagnéstico identifica a
disciplina, a turma e a especializagéo envolvidas. Cabe a vocé decidir: acrescentar o rétulo a outra sala de aula,
retirar a exigéncia atribuida a disciplina, ou rever os efetivos.

Salas de aula polivalentes

Uma sala de aula tem apenas um Unico rétulo de especializagdo. Para uma sala de aula que deve servir dois
usos especializados — por exemplo, a informatica e o multimédia — crie um ro6tulo abrangente («informatica-
multimédia») e indique esse mesmo rétulo em todas as disciplinas envolvidas.

Salas de aula genéricas

As salas de aula genéricas (sem especializagdo) acolhem todas as disciplinas que ndo exigem uma sala de aula
especializada. E o caso mais comum; acrescente uma especializacdo apenas quando vocé quiser restringir.

Sala grande: varias aulas ao mesmo tempo

Uma sala de aula especializada acolhe normalmente uma aula de cada vez. Vocé pode transforma-la numa sala
grande ao indicar o0 seu numero maximo de turmas em simultaneo: ela acolhe entéo varias aulas diferentes em
paralelo (professores e grupos distintos), desde que a soma dos efetivos caiba na sua capacidade. E o caso de
uma sala de exames, de um ginasio, de uma piscina ou de um espaco exterior. Esta configuragdo s6 aparece
depois de ter atribuido uma especializagéo a sala de aula.

Boas praticas
¢ Comece amplo — no momento da configuracao inicial, ndo coloque demasiadas restricdes, pois corre o risco
de bloquear a geracao.
* Refine ap6s o primeiro diagndstico — quando vocé vir o resultado da geracao, identifica os casos em que
uma especializagéo em falta teria evitado uma ma colocagéo.

¢ Documente do lado da equipe — 0s professores e 0s agentes de sala devem compreender por que razéo
uma dada sala esta restrita; caso contrario, contornam-na a méo.
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Y= How-to
Configurar um laboratoério de ciéncias

1. Configurar uma sala de aula especializada (laboratério de ciéncias, sala de informéatica,
ginasio) para que a geragéo automatica nao se engane.

2. Abra a sala de aula na tela Sites / Salas de aula / Recursos do horario. Preencha a sua
especializacao: escolha um rétulo existente ou crie-o (por exemplo ciéncias ). Uma sala de
aula tem apenas um Unico rétulo.

3. Capacidade: nimero de lugares. A geracgao verifica que o efetivo do grupo afetado permanece <
capacidade. A Seja realista — demasiado estrito bloqueia a geracdo, demasiado amplo leva a
sobrelotacdes.

4. Do lado da disciplina: na ou nas disciplinas envolvidas de cada turma (Ciéncias da vida e da
terra, Biologia...), preencha o campo Sala de aula especial com 0 mesmo rotulo ciéncias.A
correspondéncia deve ser exata — € ela que reserva a sala de aula a essas disciplinas.

5. Comece amplo na configuracao inicial — menos restricoes = menos risco de bloquear a
geracgdo. Vocé vai refinar apés o primeiro diagnéstico quando vir os casos em que uma
especializagdo em falta teria evitado uma ma colocagéo.

6. Para uma sala de aula nao restrita (genérica), ndo preencha nenhuma especializagdo: a sala
de aula acolhe entéo todas as disciplinas sem exigéncia particular. E o padrdo mais simples —
acrescente a especializagéo apenas quando vocé quiser restringir.

@ Seealso
Especializacao de sala Sala grande Sites, salas de aula, recursos, varias salas

Gerir as disciplinas

2.13 Disponibilidades e restricoes horarias dos professores

Source: help/pt/core-concepts/wishes-and-availability.md - id: core-concepts.wishes-and-availability - Updated: 2026-06-21

As disponibilidades de um professor indicam ao programa as faixas horarias que séo impossiveis, indesejaveis
ou preferidas para ele. A geracao automatica respeita estritamente as impossibilidades e tenta otimizar as
restantes preferéncias. No ensino secundario fala-se também de votos — & o mesmo conceito.

Quatro niveis

Cor Significado Efeito

Preto Impossivel Restricao rigida: a geracdo automatica nunca coloca uma aula ai
Vermelho Indesejavel Restricao flexivel: a geracdo automatica evita se possivel

Verde Preferido A geracéo automatica favorece esta faixa se houver varias validas

Um periodo ndo marcado é neutro — disponivel sem preferéncia.
Ativar a introducao das disponibilidades
O modo de introdugéo escolhe-se nos configuracdes gerais, no parametro Disponibilidades dos professores:

¢ Desativado — sem introdugéo de disponibilidades pelos professores.
e Semanal — disponibilidades introduzidas numa semana-tipo. Para os horarios semanais e ciclicos.
e Calendario — disponibilidades introduzidas data a data. Para os horarios de calendario, nas contas Premium.
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e Calendario + Semanal — as duas introdugdes coexistem, nas contas Premium, quando horarios recorrentes
e de calendario coabitam, ou simplesmente para dar uma possibilidade mais simples aos professores de
indicarem que nunca estao disponiveis num determinado dia da semana, seja qual for a data (podem, no
entanto, ser indicadas excecoes).

Introducao pelo préprio professor

Os professores podem introduzir as suas proprias disponibilidades a partir da sua conta @ . Grande poupanca
de tempo para a administracao.

Se a escola ndo pretender que o professor inicie sessao, vocé também lhe pode enviar uma ligacao de partilha
direta para o seu proprio ecra de disponibilidades, em modo de edicéo, gerada a partir de L Baixar com data de
expiragd@o. O professor introduz as suas disponibilidades sem sequer ter autorizagéo para iniciar sessao na sua
conta.

Na pratica, esta ligacdo é frequentemente enviada numa mensagem personalizada com as disciplinas previstas, o
volume horario, as deslocagdes ou restricdes particulares, e uma data-limite explicita. O Omniscol nao faz uma
impressao em série dedicada a este caso: cada ligagéo insere-se na comunicacao ja preparada para o professor
correspondente.

Validacao administrativa no horario

Num horéario semanal:

¢ As disponibilidades introduzidas pelo professor estéo por predefinicdo a aguardar validacao.

¢ O planeador verifica e valida (potencialmente ap6s modificagdo — por exemplo, eliminando uma
disponibilidade demasiado restritiva, ou alterando o preto para vermelho).

¢ Qualquer modificagcao posterior do professor passa novamente para aguardar validagéo.

No ensino secundario, as disponibilidades podem ser abertas varias semanas antes do planeamento. De facto,
sdo introduzidas numa grade horaria genérica, e a fase de validagéo adapta-as a verdadeira grade horaria das
aulas do horario: a fase de validagcéo serve também para adaptar corretamente essa transposicao.

As disponibilidades dos professores virtuais s@o registadas diretamente. Isto permite, por exemplo, dar por
predefinicao a quarta-feira.

Em modo de calendario (Premium):

¢ As disponibilidades séo consolidadas em tempo real.
¢ Os conflitos sdo detetados diretamente.

De facto, considera-se que, em modo de calendario, ha menos restricdes na grade (uma vez que existe uma
multiplicidade de datas), e os professores sdo autbnomos, ou mesmo externos a escola, acumulando cargos e
responsabilidades: ndo se trata de um voto, mas de uma disponibilidade real.

De forma excecional, os dados das disponibilidades dos professores em modo de calendario séo, por isso,

modificaveis tanto a partir do ecra do médulo de administracdo como a partir de um horario.

Conflito de disponibilidades na geracao
Se as disponibilidades de um professor forem demasiado restritivas para permitir posicionar as suas aulas, a
geracéo falha com um diagnéstico explicito. Ver Diagnosticar uma geracao que falha.

Solugdes:

¢ Flexibilizar as disponibilidades (passar um periodo a vermelho em vez de preto).
¢ Redistribuir as aulas (um professor com 18h e apenas 12 faixas horarias livres nao tem margem suficiente).
e Recrutar (caso extremo — mas por vezes € o diagnéstico correto).
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Y= How-to
Recolher e validar as disponibilidades dos professores

1. As disponibilidades indicam a geragdo automatica que faixas horarias sédo impossiveis (preto
— restricdo rigida), indesejaveis (vermelho — flexivel) ou preferidas (verde). A geragéo
automatica respeita estritamente o preto e otimiza as restantes.

2. Ative o modo de introducao nos parametros gerais (parametro Disponibilidades dos
professores): desativado, semanal (disponibilidades numa semana-tipo, modo classico), ou
calendario (nas contas Premium, disponibilidades data a data — cumulavel com o semanal).
Escolha consoante o seu tipo de horario.

3. Abra a introducao aos professores. Duas opgdes:

o iniciam sessao e introduzem a partir das suas contas @ ;

o vocé gera uma ligacao de partilha direta através de A, Baixar com data de expiracao —
sem necessidade de o professor iniciar sessao na sua conta — e envia-a a cada pessoa em
causa.

4. Do lado do professor: ele inicia sessao ou clica na ligagéo, vé a sua grade, marca as faixas
horarias a preto (impossivel), vermelho (indesejavel), verde (preferido). Gravagéo direta. O gesto
€ rapido.

5. Validacao do lado do administrador (modo semanal): as disponibilidades introduzidas
chegam a aguardar validacao. Verifique e depois valide — pode modificar pelo caminho.
Qualquer modificacéo posterior do professor volta a passar para aguardar validagdo. Em modo
de calendario, é consolidado em tempo real.

A Se um professor marcar demasiado preto, a geragdo automatica ndo conseguira posicionar as
suas aulas — o diagnéstico assinala-lo-a (ver Diagnosticar uma geracao que falha).

@ Seealso
Restricbes horarias (sistema geral) Disponibilidades dos professores (desejos)
Incompatibilidade (entre disciplinas) Geragao automatica

Disponibilidades em modo de calendario

2.14 Restricoes horarias: turmas, disciplinas, grupos, salas e grade

Source: help/pt/core-concepts/time-constraints.md - id: core-concepts.time-constraints - Audience: admin - Updated: 2026-06-27

As restricdes horarias indicam a geracdo automatica as faixas horarias a evitar ou a privilegiar. O mesmo editor
serve para as disponibilidades de um professor e para as restricoes associadas a uma turma, uma disciplina,
um grupo, uma sala ou a propria grade. Cada superficie s6 expde 0s niveis que fazem sentido para ela.

Para o detalhe do caso do professor (registo pelo professor, ligagcao de partilha, validagéo), ver Disponibilidades
dos professores.

Os quatro niveis

Uma faixa horaria pinta-se com um destes niveis, identificados por uma cor:
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Cor Nivel Efeito na geracao

@ Preto Indisponivel Restricao dura: a geracdo automatica nunca coloca uma aula ai

@ Vermelho Indesejado Restricao flexivel forte: a geracao automatica evita tanto quanto possivel
@ Laranja Pouco desejado Restricao flexivel ligeira: a evitar se o resto o permitir

@ Verde Preferencial Preferéncia positiva: a geracao automatica favorece esta faixa horéaria

Uma faixa horaria ndo pintada é neutra. A & Apagar apaga um nivel posto e volta ao neutro.

Quem carrega quais niveis
Nem todos dao acesso aos quatro niveis:

e Professor — Indisponivel, Indesejado, Preferencial (preto, vermelho, verde). Séo as suas disponibilidades.

e Turma ( @ Restrigdes horarias da turma ), disciplina (@ ), sala ( @ Disponibilidade ) — Indisponivel e
Indesejado (preto, vermelho). Descreve-se ai as faixas horarias onde néo se quer, ou antes nao se quer, que
a turma trabalhe / a disciplina seja posta / a sala seja utilizada.

e Grupo ( @ Disponibilidade ) — mesmos niveis preto e vermelho, funcdo Premium (ver mais abaixo).
¢ Grade horaria (o local) — é a unica superficie que propde o nivel laranja (Pouco desejado). Ver abaixo.

O acesso faz-se em todo o lado através do pequeno relégio @ posto sobre a entidade (sobre cada turma, cada
disciplina da turma, cada sala...). O rel6gio colore-se quando ja ha restricoes registadas.

Restricoes postas na grade
Na grade de um local, pintam-se diretamente as restricoes globais, validas para toda a instituicao:
e pintar uma faixa horaria de preto fecha-a para toda a gente — é assim que se proibe globalmente uma faixa
horaria (quarta-feira a tarde, pausa, faixa horaria de reuniao...).
PREMIUM

Em Premium, a grade aceita além disso restricdes flexiveis: vermelho (Indesejado) e laranja (Pouco
desejado), para desencorajar uma faixa horaria sem a fechar.

Ver Grade horaria, faixas horéarias e duracoes para a estrutura da grade (faixas horarias, duragées, pausas).

O editor de restricoes
O editor é comum a todas as entidades, e tudo se faz com um clique.

Escolha primeiro um nivel na barra em cima (0s niveis propostos dependem da entidade). Torna-se o «pincel»
ativo e aplica-se a cada faixa horaria que vocé toca:

¢ Clique numa célula para pintar essa Unica faixa horaria; clique e depois arraste sobre varias células para
as pintar num sé gesto.

¢ Clique no cabecalho de um dia para pintar toda a coluna (o dia inteiro); clique no cabecalho de uma hora
para pintar toda a linha (essa faixa horaria em todos os dias). E a forma mais rapida de cobrir amplos
intervalos.

* A @ Apagar € um pincel como os outros: selecione-a, depois clique ou arraste para voltar ao neutro.

Semana padrao e vista de calendario
Para um horario semanal ou ciclico, as restricdes registam-se sobre uma semana padrao.

PREMIUM

Para um horario do tipo calendario (Premium), uma barra de navegacao permite alternar entre semanas,
meses, todo o0 ano e semana padrao: registam-se restricbes datadas, e também se pode declarar uma
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restricao recorrente na semana padréo. As janelas de datas restringem além disso os periodos em que certas
aulas podem ser planeadas.

Na semana padrao, cada faixa horaria consolida as restricoes de todas as datas correspondentes do periodo
(todas as segundas-feiras as 8:00, por exemplo). Quando essas datas divergem, a faixa horaria exibe uma
faixa de cores proporcional — a largura de cada cor reflete o nUmero de dias em causa — e a sua dica da a
contagem por nivel (quantos dias indisponiveis, indesejados, etc.). Clicar nesta faixa horaria forca o nivel
escolhido em todas essas datas de uma vez: é a forma genérica de decidir para todo o dia padrao.

Opcoes complementares
PREMIUM

Sob o editor, uma restricao de turma ou de grupo pode ter limites (Premium):

¢ Numero maximo de horas de ensino num dia — no formato HH:MM ;
¢ Numero maximo de horas de ensino numa semana — em modo calendario.

A geragao automética respeita estes limites como restricdes de otimizacao.

Do lado do professor, um comentario livre permite comunicar uma observagao sobre as suas disponibilidades
(deslocacoes, restricao particular).

Heranca entre niveis
PREMIUM
Um grupo herda as restricdes da sua turma e dos seus grupos superiores (ver Hierarquia de grupos).

Quando é preciso autorizar localmente uma faixa horaria apesar de uma restricdo herdada, o nivel Aulas
autorizadas neutraliza a restricdo herdada sem modificar a origem.

Efeito na geracao
As restricOes pretas sao bloqueantes: uma aula nunca sera posta numa faixa horaria indisponivel. Os niveis
vermelho e laranja sdo penalizag6es que a geragdo automatica procura minimizar; o verde € um bénus. Se as

restricoes tornarem uma aula impossivel de colocar, a geracédo assinala-o — ver Diagnosticar uma geracao que
falha.

® Seealso
Disponibilidades dos professores Hierarquia de grupos
Grade horéria, faixas horarias e duragées Janelas de datas

Disponibilidades dos professores (desejos)

2.15 Ano letivo, semanas alternadas, férias

Source: help/pt/core-concepts/school-year.md - id: core-concepts.school-year - Plan: standard - Updated: 2026-05-12

O ano letivo é o enquadramento temporal em que decorrem os horarios. Coloca trés questdes estruturantes:
quando comeca e termina o ano, quando séo as férias e — se o estabelecimento utilizar semanas alternadas —
como a sua alternéncia se ajusta a este calendario. Também se lhe chama calendario académico.

Ano letivo e limites

Um ano letivo tem uma data de inicio e uma data de fim. Neste intervalo, as semanas sdo numeradas. A
publicagdo de um horario aplica-se a um subconjunto ou a totalidade destas semanas. Um horario do tipo
calendéario pode mesmo ser publicado sobre um periodo superior ao ano letivo (tipicamente um EMBA de 18
meses), mas s6 as datas declaradas nos anos letivos serdo tidas em conta.
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Sem um ano letivo ativo, o0 Omniscol néo disponibiliza os modulos do dia a dia (horario, painel de controlo,
auséncias) — € um pré-requisito. Veja Ano letivo e férias.

Os anos letivos ndo podem partilhar datas. Geralmente, um periodo de férias separa-os, mas é perfeitamente
possivel encadea-los. Alguns estabelecimentos de formagao néo estéao sujeitos a um ciclo académico: o ano letivo
€ entao simplesmente o ano civil, de 1 de janeiro a 31 de dezembro.

Férias
As férias sdo intervalos de datas inativos: sem aulas, sem eventos, sem contabilizacdo. Duas origens:
e Férias comuns — provenientes do calendario oficial do pais (Todos os Santos, Natal, inverno, primavera). O
Omniscol pode propor-lhas consoante o pais configurado, cabendo-lhe a si a escolha de importagéao.

» Férias especificas — préprias do estabelecimento (dia pedagbgico, exames, ponte local). Vocé adiciona-as
manualmente.

Os dois tipos acumulam-se indistintamente. Em contrapartida, as férias sao globais a todo o estabelecimento. Se
apenas algumas turmas estiverem em causa, utilize uma auséncia de turma ou um periodo de indisponibilidade da
turma (potencialmente reutilizavel para varias turmas, por exemplo turmas que se encontram no estrangeiro).

Semanas alternadas (A/B e mais)

Algumas escolas tém cursos que s6 funcionam de duas em duas semanas (ou até menos): Educacgéo Fisica em
aula dupla, direcdo de turma em alternancia, op¢des. O Omniscol trata isto por contagem das semanas: as
semanas do ano nao sao etiquetadas, sdo contadas em continuo. Cada curso, por sua vez, funciona no seu
proprio ciclo — uma semana em cada duas (A/B), uma em cada trés (A/B/C), etc. Uma mesma faixa horaria
acolhe entéo aulas diferentes consoante a posi¢cao da semana no ciclo, por exemplo uma aula nas semanas
impares e outra nas semanas pares, no mesmo dia e & mesma hora. Como o calculo € dindmico, cursos em A/B e
cursos em A/B/C podem coexistir numa mesma turma.

A ativacao das semanas alternadas e o formato de apresentacao da alternancia (a/8, 1/2 ...) definem-se nos
configuracdes gerais. O ecré do ano letivo serve depois para forcar, na linha do tempo, os pontos onde a
contagem recomeca na semana A — por exemplo para retomar de forma limpa apos as férias; para se manter
legivel, a linha do tempo s6 apresenta a alternancia em A/B. Para declarar aulas alternadas numa faixa horaria,
veja Aulas complexas.

Varios anos em paralelo

O Omniscol gere varios anos letivos em paralelo na mesma conta: por exemplo, o ano atual 2026-2027 e o0 ano
seguinte 2027-2028 em preparacédo. A no¢do de ano letivo atual determina o que os utilizadores veem no dia a
dia; os restantes permanecem acessiveis para gestao / consulta administrativa.

@ Seealso
Ano letivo Aulas alternadas Ano letivo e férias Publicagado de um horario

Aulas complexas

2.16 Linha do tempo e navegacao temporal

Source: help/pt/core-concepts/timeline-navigation.md - id: core-concepts.timeline-navigation - Updated: 2026-05-12

Todos os ecras do Omniscol que apresentam um horario ou estatisticas exibem uma linha do tempo (a «faixa»)
no topo da pagina. E através dela que vocé navega no tempo: escolher o ano letivo, o periodo apresentado e —
em certos ecras — passar de uma vista semanal para uma vista mensal ou anual.

Esta pagina explica os principios comuns; cada médulo tem as suas especificidades, que encontra na respetiva
pagina dedicada.
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Botdes da linha do tempo
A linha do tempo apresenta setas para a esquerda / para a direita em ambos os lados opostos:

e a seta para a esquerda — regressa ao ano letivo anterior,
¢ a seta para a direita — avanca para o ano letivo seguinte (ano letivo seguinte em preparagéo, por
exemplo).

O ano (ou o periodo) atualmente apresentado é geralmente indicado de forma clara acima da linha do tempo.

O esquecimento classico: a seta para a direita

O médulo Gestao de horarios letivos apresenta por predefinicao o ano letivo em curso. Quando um
planeador prepara o inicio do ano seguinte, tem de clicar explicitamente na seta para a direita da linha do
tempo para passar ao ano letivo seguinte antes de poder distribuir / publicar o seu horario nele. Também é
possivel navegar de um ano para outro, neste ecra especifico, clicando no ano letivo. O ano em curso
aparece a verde, 0 seguinte a laranja.

Vistas temporais consoante o médulo
Nem todos os modulos apresentam as mesmas granularidades:

Médulo Vista predefinida Outras vistas

Horario Semana Dia, més

Painel Semana Més, ano, intervalo livre de data a data
Gestao de auséncias Semana Més, ano, intervalo livre de data a data
Gestao de pessoal Semana Dia

Gestao de horarios letivos Ano letivo completo

Edicao de um horério de calendario Semana Més

Disponibilidades horarias por calendario Semana Més, ano letivo, semana-tipo

Os botdes de mudanca de vista situam-se ao lado da linha do tempo, em geral acima e a esquerda. As vistas
ano € intervalo livre de data a data estdo sobretudo presentes no painel, onde servem para as
estatisticas entre periodos.

Ano letivo apresentado por predefinicao

O ano letivo em curso (configurado em Administracéo) é apresentado por predefinicdo em todos os médulos
para todos os utilizadores.

¢ Os professor e aluno em consulta do horario veem apenas o ano em curso. Nao tém acesso aos anos
anteriores ou preparatorios do lado do portal. E intencional: para eles, o horario é o de hoje.

¢ As auséncias s6 podem ser declaradas no ano letivo em curso. Vocé ndo pode declarar retroativamente
uma auséncia num ano passado, nem antecipar sobre o0 ano seguinte.

¢ Os administradores, por sua vez, podem navegar entre anos através da linha do tempo — dai o interesse
em compreender as setas.

O ano letivo em curso é também o que é considerado para as exportacdes e a sincronizagdo com 0s programas
externos.

Quando se muda o ano letivo em curso
Sequéncia tipica:
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1. Ano N em curso. Vocé trabalha em paralelo no ano N+1 em Gestao de horarios letivos, através da seta para
a direita. Todos os utilizadores continuam a ver o ano N nos seus portais e nas suas auséncias.

2. Preparacao final do inicio do ano N+1: o horario N+1 é publicado nas semanas correspondentes (mas o0 ano
em curso permanece N).

3. Mesmo antes do inicio do ano letivo, quando vocé esta pronto para que todos passem para N+1: alteragéo
do ano letivo em curso em Administragcao — Ano letivo.

4. Efeito imediato: todos os utilizadores passam a ver N+1 por predefinicdo. Os professor e aluno acedem ao
seu novo horario. As auséncias passam a ser declaradas em N+1.

O momento exato da mudanga depende do seu estabelecimento — frequentemente na véspera do inicio do
ano, quando tudo esta validado, por vezes na manha do inicio do ano para deixar uma margem de controlo.
Sem pressa: vocé mantém o acesso em consulta ao ano passado como historico.

Ano letivo # ano civil

Um ano letivo no Omniscol ndo esta necessariamente alinhado com setembro — agosto. Casos particulares
frequentes:

¢ Organismos de formacao continua — frequentemente alinhados com o ano civil (1 de janeiro — 31 de
dezembro). Defina o seu ano letivo com estas datas em Administracao — Ano letivo; tudo funciona da mesma
forma.

¢ Universidades com semestres desfasados ou ciclos longos (mddulos intensivos ao longo de 18 meses) —
vocé pode definir anos letivos com uma duragéo ndo padronizada.

O Seealso

Ano letivo Ano letivo e férias Publicar (ativar) um horario Preparar o préximo ano letivo

2.17 Pesquisar e filtrar nas listas
Source: help/pt/core-concepts/search-and-filter.md - id: core-concepts.search-and-filter - Audience: admin/teacher/staff - Plan:
standard - Updated: 2026-06-27

A mesma barra de pesquisa acompanha a maioria das listas do Omniscol (salas, professores, turmas, disciplinas,
recursos, alunos...): ela combina uma pesquisa textual e, sempre que existe um valor numérico, uma condicao
numeérica. Nas salas, esta condigéo incide sobre a capacidade — € o uso mais completo, detalhado aqui. Vocé
encontra esta barra no separador Salas do Painel tal como no seletor de sala de uma aula, quando vocé atribui
ou altera uma sala no horario ( @ Atribuir uma sala de aula ).

Pesquisa textual

A pesquisa textual funciona em todas estas listas. Nas salas, incide sobre 0 nome da sala, o local, o edificio, a
especializagéo ou as tags registadas no Omniscol; nas outras listas, sobre os campos exibidos (nome, codigo,
etc.).

Exemplos:

e nord exibe as salas cujas informagdes contém nord .
e laboratoire chimie exibe as salas que correspondem aos dois termos.
e amphi, gymnase exibe as salas correspondentes a amphi OU a gymnase.

Filtro de capacidade (salas)
Nas listas de salas, os comparadores numéricos filtram pela capacidade da sala:

e >50: capacidade estritamente superior a 50;
e >=50 : capacidade de pelo menos 50;
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e <25:capacidade estritamente inferior a 25;
e <=100: capacidade de no maximo 100;

e =30 :capacidade exatamente igual a 30;

e 50-100 : capacidade entre 50 e 100;

e 50-:capacidade igual ou superior a 50;

e -25:capacidade igual ou inferior a 25.

Combinacdes uteis
Os espacos adicionam critérios a respeitar em conjunto. As virgulas separam alternativas.

e >50 site nord :salas com mais de 50 lugares associadas ao local nord.

e <=30 laboratoire :salas pequenas do tipo laboratorio.

e amphi, >100:salas que contém amphi ou salas com mais de 100 lugares.
e batiment A informatique : salas associadas ao edificio A e a informatica.

Por que registar bem as salas

Os filtros tornam-se mais precisos quando os locais, edificios, especializacdes e tags s@o mantidos atualizados.
Estas informagdes melhoram as pesquisas no horario, as estatisticas de salas e as analises de ocupacéo dos
edificios.

@O Seealso

Estatisticas de salas Utilizar as tabelas e os gréaficos Campus, salas e recursos

2.18 Colaboracao entre administradores

Source: help/pt/core-concepts/collaboration.md - id: core-concepts.collaboration - Audience: admin - Feature: collab - Updated:
2026-06-13

[ W PREMIUM

A opcéo Colaboracao em tempo real permite que varios administradores trabalhem simultaneamente na mesma
conta Omniscol: cada um vé a presenga dos outros ao vivo, e o servidor mescla as agdes concorrentes.

A presenca em tempo real

No topo da tela, um indicador em forma de disco com iniciais aparece para cada outro administrador conectado
a conta ao mesmo tempo que vocé (o seu é azul-claro, e os discos se sobrepdem quando sao muitos). Passe o
cursor sobre eles: uma dica de contexto mostra o nome de cada pessoa e a tela que ela tem aberta no
momento.

Um indicador fica vermelho quando outro administrador abre a mesma tela de edicdo que vocé — construcdo de
um horario (campus, turmas, grupos, distribuicdo de horas), reorganizacdo, gestao de pessoal, usuarios,
disciplinas ou configuragées. E o sinal de um risco de modificacdo simultanea.

Nada o bloqueia por isso: o servidor mescla as agdes concorrentes 0 maximo possivel, para que cada um
conserve suas modificagcbes sem sobrescrita silenciosa. No entanto, modificar exatamente 0 mesmo campo de um
usuario ou de uma aula, ou ainda importar dados em massa, leva inevitavelmente a um conflito: a tltima
modificagéo prevalece. O indicador vermelho é um convite a se coordenar para nao trabalhar de maneira
concorrente no mesmo lugar, sobre os mesmos dados, ao mesmo tempo.

Quando usar

« Escola grande com varios gestores — cada um cuida de um departamento, de uma turma de entrada ou
de um campus, mas todos trabalham no Omniscol ao mesmo tempo.
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Periodos intensos — construgdo do inicio do ano letivo, transicdo de uma sessdo de exames, tratamento de
uma onda de auséncias.

Coordenacao em reunidao — a equipe se reune em torno de uma decisao e varios participantes fazem
modificagcbes em seus computadores: os discos de presenca permitem distribuir as areas.

Limite de sincronizacéao

Os discos de presenca sao retransmitidos em tempo real. Em contrapartida, a visdo de trabalho aberta por outro
usuario ndo é necessariamente atualizada automaticamente ap6s o seu salvamento. Se um colega acaba de
modificar um dado que vocé esta consultando, recarregue a visao ou reabra o objeto antes de tomar uma decisao
sobre ele.

Boas praticas

Definir os perimetros: quem cuida do qué. O perimetro pode ser informal (por e-mail), ou concretizado por

meio dos papéis personalizados.

Comunicar fora do aplicativo — mantenha um canal de coordenacgéo separado para as decisées
operacionais; os indicadores de presenca néo substituem uma instrugdo de trabalho.

Evitar editar a mesma estrutura ao mesmo tempo: se vocés forem dois a mexer na lista de alunos de uma
turma no mesmo momento, o risco de conflito aumenta. Divida as subtarefas por perimetro.

V-
v
o

1.

How-to

Coordenar um inicio de ano letivo com trés administradores

Nas escolas grandes, a constru¢ao do inicio do ano letivo mobiliza varios administradores em
paralelo. A opcéo Colaboracao em tempo real acrescenta a presenca em tempo real e a fuséo
das agdes concorrentes.

. Defina os perimetros com antecedéncia (em reunido ou por e-mail): quem gere qual

departamento / turma de entrada / campus. Vocé pode complementar essa organizagdo com 0s
papéis personalizados, que limitam os modulos e as operagdes acessiveis a cada conta; a
distribuicao por departamento ou por campus continua sendo uma convencao de equipe.

. Todos se conectam a conta Omniscol. No topo da tela, os indicadores com as iniciais dos

outros administradores conectados aparecem em tempo real. Ao passar o cursor, 0 nome e a tela
atual de cada um.

. Sinal de conflito: um indicador fica vermelho quando dois administradores abrem a mesma tela

de edicéo (as mesmas turmas, a mesma reorganizacéo...). E o sinal de um risco de modificagéo
simultanea, visivel por todos os administradores envolvidos.

. O servidor mescla as acdes concorrentes: nada o blogueia durante a edi¢cdo e cada um

conserva suas modificacdes, o maximo possivel. O indicador vermelho o convida a se coordenar
antes de mexer no mesmo lugar.

. Boas praticas: mantenha um canal de coordenacao separado e divida as subtarefas por

perimetro (um administrador por departamento). Evitem, em dois, editar a mesma estrutura (lista
de alunos de uma turma, por exemplo) no mesmo momento.

Apbs uma modificacédo feita por um colega, recarregue a visao em questao antes de considerar
os dados exibidos como atualizados.

O Seealso

Planos e op¢des do Omniscol Usuarios e papéis Papéis personalizados

Omniscol — documentation utilisateur - 73 / 334



3. Criacao de um horario (médulo Gestao de horarios letivos)

3.1 Vista geral do modulo Gestao de horarios letivos

Source: help/pt/timetables/overview.md - id: timetables.overview - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

O médulo Gestao de horarios letivos € o coragdo do Omniscol: € aqui que se criam os horarios, se configuram,
se geram e se publicam.

Para um horario do tipo recorrente (semanal/ciclico), € utilizado ocasionalmente (normalmente antes do inicio do
ano, no momento de criar um trimestre ou semestre diferente, e aquando de alterag¢des estruturais), néo
diariamente (para isso, existe 0 médulo Horario).

Para um horario do tipo calendario, no ensino superior, é, pelo contrario, o ecra principal de trabalho de toda a
equipa de planeamento, no quotidiano.

Fluxo de planeamento

Construir um horario ndo é uma linha reta: ap6s a criagéo e a configuragéo, o nacleo é um ciclo — colocar
algumas aulas, gerar, analisar, ajustar, repetir — antes de uma sequéncia linear que arranca na publicagao (o
inicio do ano).

Configuragédo
campus, salas,
P
professores,

turmas, grupos, aulas

Geracao
automatica/manual,
parcial ou completa

Publicagdo o
A L " Utilizag&o corrente -
Analise, = inicio do ano letivo Alteragdes
“repetir | ajustes especificos - _ ao longo do ano

ancoras, bloqueios

eCaC
Vocé regressa atras a qualquer momento, guarda pelo caminho, duplica um horario para criar uma variante. O
nucleo do ciclo esta detalhado em Geracao automatica e Posicionamento manual; apés o inicio do ano, os
retoques passam por Alteracoes pontuais.

Varios horarios em paralelo
Vocé pode ter varios horarios na sua conta:

¢ rascunhos ndo publicados (para preparar o inicio do ano enquanto o ano em curso funciona),

e horérios para periodos diferentes (S1, S2...),

¢ em Premium, horérios simultaneamente ativos nas mesmas semanas (por exemplo, um horario semanal de
manha + um horario calendario a tarde) — ver Varios horarios ativos em paralelo. Esta possibilidade pode
também ser aberta contratualmente em certas contas Standard.

Etapas detalhadas
Cada uma é objeto de uma pagina dedicada:

O pré-requisito: Pré-requisitos para criar um horario. Em seguida, oito etapas:

. Configuragdes gerais

. Sites, grades horarias, salas, recursos
. Atribuir os professores

. Criar as turmas e 0s seus grupos

. Alinhamentos e grupos de grupos

. Distribuir as horas e criar as aulas

. Geragao automatica

0 N O Ok~ WD =

. Publicar (ativar) um horario
A qualquer momento, vocé pode:

¢ Visualizar um horario (modo apenas de leitura), para verificagéo.
¢ Reorganizar um horario (modo de edi¢ao rapida), para ajustar as posicoes das aulas.
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e Duplicar um horério (criar um rascunho a partir de um horario existente).
e Importar ou exportar a configuracdo das aulas numa folha de célculo (cf. Importacdo em massa).

Comecar rapidamente
Se este é o0 seu primeiro horario:

1. Verifiqgue primeiro que a sua conta esta configurada (definicdes, ano letivo, disciplinas, utilizadores).
2. Clique em Criar um horario no canto superior direito.

3. Escolha o modo de horario (semanal, ciclico, calendario).

4. Siga as etapas pela ordem.

Se ja tem dados numa folha de calculo (Excel, Google Sheets, exportacdo de outro programa), passe diretamente
pela importacdo em massa: o Omniscol cria a estrutura por si e vocé finaliza em seguida.

(
@ Seealso
Escolher o tipo de horario certo Preparar seus dados para uma importagcdo em massa
Casos de uso no ensino superior Casos particulares e configuragdes avangadas
.

3.2 Pré-requisitos para criar um horario
Source: help/pt/timetables/prerequisites.md - id: timetables.prerequisites - Audience: admin - Updated: 2026-05-10

Antes de criar um horario, trés elementos tém de existir ao nivel da escola:

1. Pelo menos um ano letivo

Sem ano letivo, ndo ha linha do tempo e, por conseguinte, nenhuma publicagéo possivel. Criagdo em Anos
escolares.

Ver Ano letivo e férias.

2. As disciplinas utilizadas

O Omniscol pré-preenche a base de disciplinas comuns para o seu pais. Para as disciplinas especificas, crie as
disciplinas personalizadas em + Criar .

A\ Cuide da ortografia: o Omniscol faz uma coépia interna no momento da atribuicdo a um horario, e uma correcéo
ndo se propaga para os horérios ja publicados no presente ou no passado.

Ver Gerir as disciplinas.

3. Os professores

Crie todos os professores em Administracao > Professores (um a um ou em massa através de importacao).
Preencha pelo menos o nome proprio, o apelido e o e-mail. As disciplinas lecionadas e o servigo horario séo
opcionais mas Uteis.

Ver Gerir os professores.

Opcional mas util
¢ Alunos — ndo necessarios para a criagdo do horario, mas Uteis para os horarios individuais apos a
publicacao.
¢ Tipos de aula (aula pratica, laboratorio, aula teérica...) — se a sua nomenclatura pedagogica os utiliza, crie-
osem < Criar .
¢ Niveis — verifique que Administragéo > Configuragdes contém os niveis de turma que ira utilizar.
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Pode comecar mesmo sem tudo

O Omniscol é flexivel. Se ndo tem todos os professores ou todas as disciplinas no momento de criar o horario,
pode comegar e completar pelo caminho. E menos linear, mas funciona.

No entanto, o ano letivo, esse sim, € realmente indispensavel antes da publicacéo.

Comecar
Uma vez estes pré-requisitos (pelo menos parcialmente) reunidos:

1. Va ao médulo Gestéo de horarios letivos.

2. Clique em g Criar um horario .

3. Escolha o modo de horario.

4. Chega a pagina das configuracdes gerais.

5. Atribua-lhe um r6tulo (ex. «Horéario 2025-2026», «S1 2025») e uma descricao.

Y= How-to
Verificar os pré-requisitos antes de criar um horario

1. Trés elementos tém de existir ao nivel da escola antes de um horario poder ser criado: um
ano letivo, as disciplinas, os professores.

2. Ano letivo: abra Anos escolares. Verifique que pelo menos um ano esta definido, com as suas
datas de inicio e fim e as férias. Sem ano, néao ha linha do tempo, nem publicagdo. Ver Ano letivo
e férias.

3. Disciplinas: o Omniscol pré-preenche a base para o seu pais. Se o seu estabelecimento tem
disciplinas especificas ( Economia doméstica, Robética, Mandarim avangado ), Crie-as
através de + Criar .

A\ Cuide da ortografia: o Omniscol copia 0 nome para cada horario, e uma corregdo apos a
criagcao ndo se propagara para as publicagbes do passado e do presente.

4. Professores: abra Professores. Para cada professor, no minimo o nome proprio, o apelido e o e-
mail. Disciplinas lecionadas e servigo horario sdo opcionais mas Uteis. Para muitos professores:
importacdo em massa (cf. Preparar os dados).

5. Opcional mas util: tipos de aula (aula pratica, laboratério, aula tetrica...) através de + Criar se
a sua nomenclatura os utiliza. Niveis de turma a verificar nas configuracées gerais ( + Criar ).

6. Vocé esta pronto: médulo Gestao de horarios letivos, botdo & Criar um horario . Escolha o
modo (modos de horario), atribua um rétulo (Horario 2026-2027, S1 2026 ) € uma descrigao.
Etapa seguinte: configuracoes gerais.

@® See also

Configurar a conta da escola Etapa seguinte — Configuracdes gerais

3.3 Modo calendario — op¢des avancadas

Source: help/pt/timetables/calendar-mode.md - id: timetables.calendar-mode - Audience: admin - Plan: premium - Updated:
2026-06-13

[ W PREMIUM

PREMIUM
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O modo calendario é um dos trés tipos de horario suportados pelo Omniscol, ao lado do modo semanal e do
modo ciclico. Ele é usado quando o horario ndo segue uma recorréncia regular: cada aula tem uma data
precisa, sem esquema semanal repetitivo.

A criagdo de um horario calendério estéa incluida na oferta Premium, no mesmo nivel que as disponibilidades em
modo calendario e a publicacéo de varios horarios ativos em paralelo: em uma conta Premium, essas fungdes
estéo disponiveis sem ativagcéo especifica.

0O que o modo calendario permite especificamente

e criar um horario cujas aulas séo datadas individualmente;

 definir um intervalo de datas de inicio e de fim;

¢ usar restricbes de datas quando elas estao configuradas;

e gerar apenas uma janela-alvo mais curta que o intervalo total do horario;

¢ pedir a geragdo automéatica que compacte as aulas no inicio do periodo, no fim do periodo ou sem preferéncia
de posicao;

« exibir, publicar e consultar as aulas como os outros horarios mas em um intervalo de datas;

e usar o modo fora-de-grade em turmas calendario, com horas de inicio e de fim explicitas em cada aula.

Funcoes complementares

Outras fungdes, descritas nas suas paginas dedicadas, complementam naturalmente um horério calendario:

e Varios horarios ativos em paralelo para publicar varios horarios em um mesmo periodo;
¢ Disponibilidades em modo calendario para coletar disponibilidades datadas;
e Grupos de grupos para trabalhar com grupos transversais.

Quando preferir o calendario ao semanal

¢ Formacdes nao recorrentes: méddulos intensivos, seminarios, conferéncias com datas variaveis.

e Formacéo continua: sessdes que nao seguem um ano académico regular.

e Colaboradores externos: cada colaborador tem um calendario préprio, nao uma carga semanal fixa.
¢ Aulas de fim de curso: projetos, defesas, bancas.

Veja Modo calendario para os casos tipicos do ensino superior.

= How-to
Criar um horario calendario

1. Crie um novo horario em Gestao de horarios letivos. Na tela de selegao do tipo, escolha modo
calendario. Indique as datas de inicio e de fim, depois confirme.

2. Configure o calendario: rétulo, descricao, dias Uteis e estrutura horaria. Vocé também pode
declarar janelas de datas reutilizaveis, aplicadas as restricoes horarias das salas, turmas,
disciplinas e grupos.

3. Insira as aulas em datas precisas: data, horarios, grupo ou turma, professor(es) e sala(s). Se
uma turma estiver em fora-de-grade, informe horas de inicio e de fim explicitas.

4. Inicie a geracao se vocé usar a geracao automatica neste horério. As restricoes disponiveis
dependem dos dados informados: professores, salas, datas, disponibilidades e restricdes de
calendario. Para um teste ou uma construcéo progressiva, use as opg¢des avangadas para limitar
a janela de datas gerada; ative o compactamento se vocé néo quiser que o algoritmo espalhe as
aulas por todo o periodo disponivel.

5. Publique e combine: vocé pode publicar este calendario em paralelo a um horario semanal
regular. As pessoas envolvidas veem as aulas fundidas na consulta. Veja Varios horarios ativos
em paralelo.
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@ Seealso
Modo calendario Escolher o tipo de horario certo Disponibilidades em modo calendario
Janelas de datas Varios horarios ativos em paralelo

Modo calendario para formagées ndo recorrentes {append=(ensino superior)}

3.4 Disponibilidades e restricoes no modo calendario

Source: help/pt/timetables/calendar-wishes.md - id: timetables.calendar-wishes - Audience: admin/teacher - Plan: premium -
Updated: 2026-06-20

W PREMIUM

PREMIUM
No modo calendario, o planeamento é feito em datas especificas em vez de numa semana-tipo recorrente.
Isso muda a forma como se expressam as restricdes horarias, em dois planos distintos:

¢ as restricoes internas das salas de aula, turmas, disciplinas e grupos;
¢ as disponibilidades dos professores.

No calendario, falamos de disponibilidades: o termo preferéncias permanece reservado a introducao de dados
por um professor numa semana-tipo, a montante do planeamento, e sujeita a validacéo do planificador.

Restricoes horarias das salas de aula, turmas, disciplinas e grupos

Assim que um horério é do tipo calendario, as restricGes horérias internas dessas entidades passam a ser
expressas automaticamente por data, e ja ndo numa semana-tipo. Vocé pode ainda indicar uma recorréncia na
semana-tipo quando uma restricao se repete de forma idéntica de uma semana para a outra.

Para periodos reutilizaveis — sessoes de exames, férias proprias de certas turmas, faixas horarias autorizadas —
aplique uma janela de datas como camada sobre essas restri¢cdes.

Disponibilidades dos professores
Numa semana-tipo, um professor declara uma regra constante — «ndo estou disponivel as quartas-feiras a
tarde». No calendario, a disponibilidade declara-se data a data, o que capta situagbes mais precisas:

e «estou indisponivel apenas na manha de quarta-feira, 12 de margo»,
e «SO posso dar uma aula entre 20 e 30 de janeiro»,
e «estou disponivel 3 meios-dias por semana, a escolher consoante as semanas».

E 0 modo a privilegiar quando as disponibilidades variam consoante as semanas — tipico do ensino superior, dos
professores contratados e da formagé&o continua.

Definir o modo de introducao

Do lado dos professores, defina o parametro Disponibilidades dos professores (parametros gerais da escola) como
calendario ou calendario + semanal para acompanhar um planeamento em datas especificas. O modo
combinado permite ainda ao professor indicar simplesmente que nunca esta disponivel num determinado dia
da semana, seja qual for a data (exce¢des pontuais continuam possiveis) — o equivalente, do lado dos
professores, a recorréncia na semana-tipo das restricées internas.

Niveis de disponibilidade
O ecré de introducéo utiliza uma vista de calendario. O planificador ou o professor clica nas datas em causa e
qualifica a faixa horaria:

¢ Indisponivel: indisponibilidade bloqueante — a geragao automatica ndo colocara ai nenhuma aula;
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Indesejado: restricao forte, a evitar tanto quanto possivel;
Preferencial: preferéncia positiva;
Apagar: apaga as disponibilidades j& definidas na zona coberta.

Aintrodug@o pode ser feita ao dia, ao meio-dia ou a faixa horaria, consoante a granularidade configurada para a
escola.

Para quem

Professores contratados e intervenientes externos — n&do tém um servico semanal fixo. Ver Intervenientes
externos (professores contratados, visitantes).

Professores com meio-horario terapéutico ou adaptacao especifica — semanas variaveis.

Aulas em formacéao continua — cada sesséo é pontual.

Professores em ano de mobilidade parcial — disponiveis apenas em certas semanas.

Y= How-to
Recolher as disponibilidades de um professor contratado no calendario

1. Para um professor contratado que nao tem um servico semanal fixo (um interveniente
externo, por exemplo), a introdugdo numa semana-tipo nao basta. O modo calendario capta as
disponibilidades data a data.

2. Ative o modo adequado: defina o parametro Disponibilidades dos professores (parametros
gerais da escola) como calendario ou calendario + semanal, consoante a necessidade da
conta.

3. Abra a introducao ao professor contratado. Ou ele inicia sesséo com a sua conta de professor,
ou vocé gera uma ligacao de partilha direta para o seu ecré de disponibilidades (cf.
Disponibilidades dos professores). A ligacéo direta evita criar uma conta dedicada quando este
fluxo é utilizado. Qualquer administrador pode também introduzir as disponibilidades por si
proprio.

4. Do lado do professor contratado: ele vé um calendario anual em vez de uma grelha semanal.
Ele clica nas datas (ou meios-dias, ou faixas horarias consoante a granularidade da escola) e
qualifica a zona com os niveis de disponibilidade propostos.

5. Verifique a consolidacao do lado da administragao. As disponibilidades registadas sao relidas
pelos ecras de horario e pelos diagnoésticos que consultam as restricoes.

6. Lance a geracao automatica nas aulas do professor contratado: o algoritmo de geracao
combina as prioridades de disponibilidade com as outras restricoes da aula. Casos de uso
cobertos: professores contratados, meio-horario terapéutico, formagao continua, professores em
mobilidade parcial.

O Seealso
Disponibilidades dos professores Modo calendario Janelas de datas

Escolher o tipo de horario certo
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3.5 Janelas de datas

Source: help/pt/timetables/date-windows.md - id: timetables.date-windows - Audience: admin - Plan: premium - Updated: 2026-
06-20

W PREMIUM

PREMIUM
Uma janela de datas € um periodo de inclusao ou de exclusao de datas, reutilizavel, que restringe os
periodos durante os quais certas aulas podem ser planeadas. Vocé a define uma vez e, em seguida, aplica-a

como uma camada sobre as restricdes horarias de varias entidades — turmas, grupos, disciplinas ou salas de
aula.

Esta funcionalidade s6 diz respeito aos horarios de tipo calendario.

Dois tipos: autorizacao ou excluséao
¢ Aulas autorizadas — as aulas s6 podem ser planeadas durante essas datas.
¢ Aulas excluidas — as aulas nao podem ser planeadas durante essas datas.

Como se combinam
Vérias janelas podem aplicar-se a uma mesma entidade:

¢ as janelas autorizadas somam-se entre si;
¢ as janelas excluidas somam-se entre si;
¢ em caso de sobreposicao, uma exclusao prevalece sobre uma autorizacao.

Casos de uso tipicos

e Turmas com o mesmo ritmo de alternancia — varias turmas s6 frequentam certos cursos em semanas
precisas (ou apenas no inicio ou no fim de semanas). Uma janela autorizada que descreva essas semanas,
aplicada a todas essas turmas, evita reintroduzir o ritmo turma a turma.

e Periodos de exames — uma janela excluida que cubra a época de exames bloqueia temporariamente as
salas de aula em causa, ou as turmas, para que nenhuma aula ordinéria ai seja planeada.

¢ Férias proprias de certas turmas — num campus no estrangeiro, um conjunto de turmas segue um
calendério de férias diferente do resto do estabelecimento. Uma janela excluida sobre essas datas, aplicada
apenas a essas turmas, neutraliza o periodo sem afetar as outras.

Definir uma janela de datas
No ecra de edi¢céo de um horario calendério, na sec¢do Janelas de datas:

1. + Adicionar abre o seletor de datas.
2. Dé um rétulo e escolha o tipo — autorizacdo ou excluséo.

3. Selecione as datas na grade do calendario: clicar e arrastar, semana inteira, coluna de um dia, atalhos de
semanas pares / impares, ou inversédo da selecéo.

4. Guarde: a janela junta-se a lista reutilizavel do horario.

Aplicar uma janela

Uma vez definida, a janela fica disponivel nas restricoes horarias das turmas, grupos, disciplinas e salas de
aula: selecione ai uma ou varias janelas. A mesma janela pode servir para tantas entidades quantas forem
necessarias — € toda a vantagem da camada reutilizavel.

Na geracao

O algoritmo de geracgéo trata as janelas como restricdes: s6 coloca uma aula nas datas autorizadas, e nunca nas
datas excluidas.
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@ Seealso
Modo calendario Disponibilidades no modo calendario Disponibilidades dos professores

Geragao automatica Posicionamento manual

3.6 Etapa 1 — Configuracoes gerais
Source: help/pt/timetables/general-settings.md - id: timetables.general-settings - Audience: admin - Updated: 2026-05-18

Na aba Geral, vocé define os parametros globais que estruturam o horario.

Os valores pré-preenchidos vém dos parametros da escola, que vocé também pode ajustar de antemé&o.

Campos a preencher

1. Rétulo — nome do horario («Horario 2025-2026», «S1 2025»...). Visivel em toda parte. Editavel.

2. Descricao — texto livre, Gtil quando vocé tem varios horarios.

3. Modo de exibicdo — por padrédo, uma linha por faixa horaria com os horéarios a esquerda. Vocé pode
escolher um estilo anglo-saxao com periodos numerados, ou uma exibicao em calendario com horas cheias.

4. Duracao unitaria da aula — duragéo de referéncia de uma faixa horaria, eventualmente incluindo o intervalo
entre aulas. Se as suas aulas duram 55 min com 5 min de intervalo, insira 60 min. Se as suas aulas regulares
duram 1h30, insira 90 min.

5. Divis@o unitaria — em quantas subpartes a duracgado unitaria pode ser dividida? Para poder criar aulas de 1h,
1h30 ou 2h com uma duragéo unitaria de 60 min, escolha 1/2. Para descer ao quarto de hora, escolha 1/4.

o Dica: ndo desca mais fino do que o necessério. Quanto mais fina for a divisédo, mais longo sera o calculo
da geragdo automatica.

6. Dias uteis — marque os dias de aula. Por padréo, de segunda a sexta-feira (salvo configuragao de pais
diferente — paises arabes, Israel...).

7. Para horarios ciclicos — numero de dias do ciclo.

8. Para horarios em calendario — datas de inicio e de fim (editaveis mais tarde) e, eventualmente, janelas de
datas.

Salvar
O botéo Salvar na parte inferior salva a configuragéao.

E depois
Uma vez validados esses parametros, passe para a etapa seguinte: Campus, salas, recursos.

Dica. Se vocé esta migrando de sistema ou simplesmente deseja testar rapidamente o Omniscol, para
grandes criacoes em massa de aulas (centenas de uma vez), a Importacdo em massa via planilha é mais
rapida do que a insercao tela por tela. No entanto, quanto mais dados estruturais vocé inserir de antemao,
melhor serd a importacao.
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Y= How-to
Configurar os parametros gerais de um horario

1. Etapa 1 da criacao do horario: definir rétulo, duracao-tipo das aulas, diviséo unitéaria, dias Uteis.
Essas escolhas estruturam duradouramente o horario — vale a pena defini-las bem desde o
inicio.

2. Rétulo e descricao: um nome expressivo ( Horario 2026-2027, S1 2026 — turma M2
comércio ) € uma descri¢ao livre. Visivel em toda parte na interface. Editavel, mas evite
renomear em producao.

3. Modo de exibicao: linha por faixa horaria (padréo) ou periodos numerados (estilo anglo-saxao)
ou calendario com horas cheias. Siga a cultura da sua instituicao.

4. Duracao unitaria da aula: a duracao de referéncia de uma faixa horaria. Aulas de 55 min com 5
min de intervalo — 60 min. Aulas regulares de 1h30 — 90 min. Se vocé mantiver uma duragcéo
unitaria de 60 min, a divisao unitaria permite ainda assim aulas de 1h30.

5. Divisao unitaria: em quantas subpartes a durag¢éo unitaria pode se dividir? 1/2 para passos de
30 min com uma duracgéo unitaria de 60 min, 1/4 para passos de 15 min. Quanto mais fina, mais
possibilidades a geragcdo automatica tem a testar.

6. Dias uteis: marque de segunda a sexta-feira (padréo). Paises arabes, Israel: de domingo a
quinta-feira. Para horarios ciclicos: nimero de dias do ciclo. Para horarios em calendario: datas
de inicio e de fim (editaveis em seguida).

7. Salve via Salvar . Etapa seguinte: Campus, salas, recursos. Para grandes criagcbes em massa,
veja Importagdo em massa via planilha.

@O Seealso
Grade horéria, faixas horarias e duragdes Etapa anterior — Pré-requisitos
Etapa seguinte — Campus Configuracdes gerais da escola

3.7 Etapa 2 — Sites, grades horarias, salas, recursos

Source: help/pt/timetables/sites-rooms.md - id: timetables.sites-rooms - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

E na aba Locais que vocé modela a dimensao fisica da sua instituicgo.

Criar os sites
Se todas as suas aulas ocorrem no mesmo lugar: um site basta. Clique em =+ Criar um local , dé-lhe um nome.

Se vocé tiver varios sites: crie um site por local fisico distinto. Informe os tempos de deslocamento entre os sites
(matriz das duragdes). Isto é essencial — sem esses tempos, a geragdo automatica pode colocar um professor
das 9:00 as 10:00 no site A e as 10:05 no site B, distante 5 km, o que é fisicamente impossivel.

N&o confunda site e campus: um campus é um agrupamento organizacional configurado nos parametros gerais;
um site carrega a grade horéria, as salas e os tempos de deslocamento.

Consulte Site para os casos de uso e limites (dois sites virtuais para um mesmo lugar, escolha entre varios sites e
varias contas, etc.).

Configurar a grade horaria

Cada site carrega a sua propria grade horaria:

e horarios de inicio / fim das faixas horéarias,
e pausas,
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e pausa do meio-dia,
« fechamentos (quarta-feira a tarde, sabado...).

As aulas padrao séo vinculadas as faixas horarias dessa grade. Se vocé alterar em seguida o horério de uma faixa
horéria, as aulas colocadas nela seguem a nova grade. Os horarios personalizados e as turmas fora da grade sao
casos particulares descritos em Grade horaria, faixas horarias e duracoes.

O Omniscol adivinha automaticamente a grade a partir das informagdes inseridas, mas releia-a e personalize-a —
isso € importante para a exibi¢gdo e para o algoritmo.

As faixas horérias deveriam corresponder a durac¢éo unitaria da aula informada na tela anterior. Se vocé indicou 60
minutos, por exemplo, para uma aula padrdo, entdo cada faixa horéaria sera considerada como tendo 1 hora,
independentemente dos horarios efetivamente informados — as vezes 50 ou 55 minutos, o que pode variar
marginalmente por causa das pausas. Se o desvio entre teoria e pratica for grande demais, em uma dada faixa
horéria, os horarios poderiam passar a vermelho para avisar vocé de uma configuragao incorreta.

N&o declare as pausas como faixas horarias! Toda faixa horaria pode acolher aulas (a menos que se indique o
periodo como indisponivel). Um erro frequente é acreditar que os horarios tém um impacto direto: néo € o caso; o
Omniscol coloca as aulas em faixas horarias e as exibe em seguida com os horarios informados para cada faixa
horaria em causa.

Inserir as salas
Para cada site, crie as salas. Campos:

¢ Nome (obrigatorio),

e Capacidade (obrigatéria — sem esse campo, a geragao automatica ndo pode verificar o dimensionamento),

e Especializac6es (quimica, informatica, educacéo fisica... livres),

¢ Numero maximo de turmas para uma sala grande (sala de exame, teatro, ginasio, piscina, exterior). Esse
campo sO aparece ap6s uma especializagéo ser informada,

¢ Um ou varios campus se a sala deve ser privilegiada para um polo, uma faculdade ou uma escola na
atribuicdo automatica, e para certos filtros,

 Edificio (opcional),

¢ Restricoes horarias (Util para as salas compartilhadas com outra instituicdo, ou as quadras esportivas
externas),

e Tags / comentario (flip chart, tomadas, computadores... livres).

A associacdo de uma sala a um ou varios campus permanece uma preferéncia de distribuicao. Se nenhuma
sala do campus for compativel ou estiver disponivel, o Omniscol pode atribuir outra.

Vocé pode criar as salas em massa por copiar e colar a partir de uma planilha.

PREMIUM

Varias salas

O Omniscol permite atribuir varias salas a uma mesma aula, com capacidade total = soma das salas. Consulte
Varias salas para os casos de uso tipicos (exames em anfiteatros desdobrados, aulas magistrais
retransmitidas, laboratérios desdobrados, etc.).

EspecializacGes
As especializag6es (campo livre) servem para indicar que uma disciplina requer um tipo de sala particular. A
geracao automatica respeita estritamente.

Sala grande
Uma sala especializada pode se tornar uma sala grande: informe o seu Niumero maximo de turmas para que ela
acolha vérias aulas diferentes ao mesmo tempo (professores e grupos distintos), no limite desse nimero e da sua
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capacidade. E o caso das salas de exame, teatros, ginasios, piscinas ou espagos externos. O campo s6 aparece
ap6s ter dado uma especializagdo a sala.

Inserir os recursos
Os recursos séao os equipamentos moveis nao vinculados a uma sala particular (projetores portateis, maletas de
tablets, kits...). Para cada recurso:

¢ Nome,
¢ Quantidade disponivel.

Uma maleta de 30 tablets conta como 1 (nao 30) — vocé insere o numero de maletas.

N&o é preciso modelar os recursos dos quais vocé tem «sempre o suficiente» — fagca-o apenas para os
verdadeiros limites compartilhados.

PREMIUM

Os sites, salas e recursos podem ser sincronizados a partir de um sistema externo — cada lista oferece entao
0 seu botao de sincronizagdo ( & Sincronizar , & Sincronizar , & Sincronizar ). Consulte Sincronizacao com
sistemas externos.

E em seguida
Etapa seguinte: Atribuir os professores.

Y= How-to
Criar um site e a sua grade horaria

1. Um site modela um local fisico distinto, com a sua propria grade horaria (faixas horarias, pausas,
almocgo). Ao menos um site é obrigatério. Este procedimento descreve a criagdo de um site e as
suas dependéncias minimas (salas, recursos).

2. Clique em Criar um local e dé-lhe um nome ( Batiment principal, Antenne Paris...). Se
vocé comega com um Unico site, um so site basta. Para varios sites, acrescente tantos quantos
forem os locais fisicos a distinguir.

3. Configure a grade horaria: horarios de inicio / fim das faixas horarias, pausas entre aulas,
pausa do meio-dia, fechamentos (quarta-feira a tarde, sabado...).

4. Insira as salas: nome, capacidade (campo critico para a geracao automatica), especializagoes
(quimica, informética, educacao fisica...), horarios de abertura, campus se sua organizagao os
utiliza. O campus em uma sala serve para privilegia-la para certas turmas, sem bloquear as
demais salas compativeis. Uma sala pertence a um Unico site — para uma sala utilizada por
varios sites virtuais, consulte Sites, salas, recursos — conceitos.

5. Insira os recursos (equipamentos moveis): nome + quantidade disponivel. Modele apenas os
recursos com verdadeiro limite compartilhado (projetores moéveis, maleta de tablets, kit de
microfones), ndo aqueles dos quais vocé tem «sempre o suficiente».

6. Se voceé tiver varios sites, informe os tempos de deslocamento por meio da popup distancias
(meia-matriz triangular). Sem esses tempos, a geragao automatica teletransporta — consulte
Varios sites: politica e tempos de deslocamento para as nuances.

(
@ Seealso
Sites, salas, recursos — conceitos Campus Grade horaria, faixas horarias e duragdes
Varias salas Especializacéo de sala
3

Omniscol — documentation utilisateur - 84 / 334



3.8 Etapa 3 — Atribuir os professores

Source: help/pt/timetables/assigning-teachers.md - id: timetables.assigning-teachers - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

Na aba Professores, vocé indica quais professores estdo mobilizados neste horario — por oposi¢cao aos que
estao simplesmente declarados no nivel da escola.

Atribuir
Cliqgue em &+ Atribuir professores . A lista dos professores disponiveis é exibida. Selecione os envolvidos.

Vocé pode atribuir por etapas: comecgar com os professores definitivamente contratados, depois adicionar os
novos a medida das contratagdes.

PREMIUM

Os professores podem ser sincronizados a partir de um sistema externo: & Sincronizar abre a reconciliagéo.
Veja Sincronizagéo com sistemas externos.

Professores virtuais

O botdao + Virtual@ cria um professor virtual para representar provisoriamente um cargo a preencher. Préatico
para preparar o inicio do ano letivo sem esperar que as contratacdes estejam finalizadas.

Um icone @ aparece ao lado do nome. Quando a contratagéo é finalizada, o botdo &> & Transformar no fim da
linha «concretiza» o professor virtual: escolha o professor real na lista, e todas as suas referéncias passam para
ele — as atribuicdes as disciplinas nas turmas assim como todas as aulas. O professor virtual desaparece entao
definitivamente. A acao é irreversivel.

Substituicao definitiva de um professor

O mesmo botdo &> & Transformar aplica-se também a um professor real: ele transfere a totalidade das suas
aulas para outro professor da lista — ja atribuido a este horario ou simplesmente declarado no nivel da escola —
depois retira o professor de origem do horario.

E o gesto da substituicdo definitiva, util quando um professor previsto falta, é transferido ou tem de abandonar
as suas aulas: todas as aulas e atribuicbes passam para o substituto em uma Unica operagdo. A acao é
irreversivel.

Disponibilidades

Se vocé tiver ativado a entrada das disponibilidades pelo parametro Disponibilidades dos professores (cf.
Disponibilidades dos professores), € aqui que vocé verifica e valida as disponibilidades informadas pelos
professores.

Vocé também pode:

e modificar a carga horaria (nUmero de horas semanais previstas, retomada nos novos horarios),
¢ atribuir uma sala preferida (usada como prioridade pela geragdo automatica para as aulas do professor,
exceto se a turma tiver a sua propria sala dedicada).

Distincao escola / horario

Importante: a ficha do professor no nivel da escola carrega as informagoes identificadoras (nome, e-mail, login) e
permanece estavel. A ficha do professor no nivel do horario carrega as informagdes ligadas a este horario
(disponibilidades, sala preferida, carga horaria).

Consequéncia: se vocé corrigir o nome de um professor em Professores apos a criagdo de um horario, o horario
mantém o nome histérico. E uma escolha deliberada para a rastreabilidade, mas pressupde que o nome esteja
corretamente escrito no momento da criagéo do horario.
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Colaboradores externos (professores externos)

Para os colaboradores externos, veja o glossario. Eles sao criados como professores comuns.

PREMIUM

O marcador Professor externo da ficha de usuario adiciona um pequeno icone & que distingue os professores
externos dos permanentes em certas telas.

Para os professores visitantes que intervém pontualmente (uma ou duas aulas), vocé pode, conforme o caso:

¢ adiciona-los como coanimador de uma aula (cf. Coensino),
e criar uma aula separada para a sua intervencao (modo calendario sobretudo).

E depois

Etapa seguinte: Criar as turmas e 0os seus grupos.

Y= How-to
Atribuir os professores a um horario

1. Etapa 3 da criacao do horario: indique quais professores estdo mobilizados neste horario (por
oposicao a todos os declarados no nivel da escola).

2. Atribua os professores definitivamente contratados por meio de &+ Atribuir professores . A
lista dos professores declarados no nivel da escola é exibida. Selecione os envolvidos neste
horario.

Vocé pode atribuir por etapas: comece com os permanentes, adicione 0os novos a medida das
contratagdes.

3. Para todo cargo a preencher, crie um professor virtual por meio de + Virtual @ . Um icone @
o distingue. Pratico para preparar o inicio do ano letivo sem travar nas contratacoes.

Quando a contratagdo é finalizada, o botdo &> & Transformar no fim da linha passa todas as
suas referéncias para o professor real escolhido na lista. As aulas ja posicionadas séo
conservadas. O mesmo botéo serve a substituicao definitiva de um professor real por outro
(transferéncia, desisténcia...).

Especifique as disciplinas lecionadas pelo professor virtual neste horario: ele sera proposto
com prioridade para essas disciplinas nas atribuicdes.

4. Disponibilidades: para um horario semanal, vocé verifica e valida as entradas. Para qualquer
tipo de horario, vocé pode consultar e informar todas as disponibilidades. Veja Disponibilidades
dos professores.

5. Sala preferida (opcional): se o professor tiver uma sala dedicada, atribua-a aqui por meio de @

. A geracao automatica a prioriza para as suas aulas, exceto se a turma ja tiver a sua propria sala
dedicada (prioridade turma > prioridade professor).

6. Etapa seguinte: criar as turmas e 0s seus grupos.

O Seealso

Disponibilidades dos professores Gerir os professores no nivel da escola Professor

Professor externo
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3.9 Etapa 4 — Criar as turmas e os seus grupos

Source: help/pt/timetables/creating-classes.md - id: timetables.creating-classes - Audience: admin - Updated: 2026-05-10

Esta é a etapa mais estruturante. No separador Turmas, vocé cria as turmas, 0s seus grupos e informa os
volumes horérios por disciplina.

1. Criar as turmas

Clique em <+ Crie uma turma . Para cada turma:

¢ Nome (obrigatorio),
¢ Nivel (entre os niveis existentes; clique em + Criar para adicionar um),
e Campus, se o seu estabelecimento usar esta organizagéao,

¢ Local predefinido (o algoritmo de geragcéo so6 procura entre as salas de aula desse local, salvo atribuicao
explicita de uma aula a outro local),

e Sala de aula dedicada (opcional — as aulas decorrem ai por predefinicéo),
« Efetivo tedrico (opcional, mas recomendado para o dimensionamento das salas de aula).

O campus e o local respondem a duas perguntas diferentes: o0 campus indica a que entidade do estabelecimento
pertence a turma; o local indica onde ela esta fisicamente situada e que salas de aula sédo usadas por
predefinicao.

A\ Se vocé esquecer de atribuir o local, as aulas ndo poderao ser posicionadas (por falta de salas de aula e de
grade horaria). Um alerta lembra-o disso.

2. Criar os grupos de cada turma

Clique no botao + Adicionar um grupo de uma turma. Crie tantos grupos quantas forem as aulas em que os alunos
ndo estdo em turma inteira.

Para cada grupo:

¢ Nome e cédigo (combine os dois para identificar facilmente),

o Efetivo teoérico,

e Se varios grupos devem ou podem estar na mesma faixa horaria (Laboratério-A e Laboratorio-B, ou Francés
segunda lingua e Espanhol segunda lingua), crie uma divisao de turma através de =+ Criar uma divis&o .

Dica: se os grupos de uma turma forem (quase) idénticos aos de outra, use o botdo @ Importacéo de outra turma
para importar a configuracéo e ajusta-la.
PREMIUM

As turmas e os grupos podem ser sincronizados a partir de um sistema externo: & Sincronizar e &
Sincronizar abrem a reconciliagdo. Ver Sincronizagao com sistemas externos.

3. Configurar as disciplinas por turma (os cursos)
V& ao separador Disciplinas (ou ao botdo B Cursos de uma turma).

Cada disciplina que vocé atribui a uma turma desta forma — com o seu volume horério e, eventualmente, o seu
tipo (aula pratica, laboratério, aula tedrica...) — constitui um curso: a unidade de base da sua oferta pedagoégica
(«a matematica no 9.° A, 4 h por semana, como aula pratica»). A interface fala de «disciplinas» neste ponto, mas é
de facto a nocéo de curso que vocé constréi; o conjunto dos cursos de uma turma forma o seu programa (a sua
matriz curricular, o seu plano). As aulas que vocé colocara depois na grade s@o as suas ocorréncias.

Para cada curso, indique:

¢ Numero de horas por semana,
¢ Tipo de aula eventual (aula pratica, laboratério, aula teérica...),
¢ Professor(es) atribuido(s),
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¢ Peso pedagégico (o algoritmo de geracao tenta equilibrar a disciplina ao longo dos dias),
« Sala especial exigida (entre as especializacbes de sala do local),
+ Preferéncias de posicionamento (evitar a matematica ao fim do dia, o desporto nas horas mais quentes...).

Dica: use @ Importacdo de outra turma para reutilizar uma configuracdo de disciplinas de outra turma. A caixa de
didlogo permite mesmo importar uma turma de outro horario, e pode-se estender o &mbito: com ou sem
substituicdo da lista existente, e com ou sem os professores associados, 0s grupos, as incompatibilidades, as
restricdes horarias da turma. Pode-se ir até duplicar a reparticdo em aulas, aqui também escolhendo a extenséo
da importacéo. No que diz respeito as posicoes das aulas, num horario de tipo calendério, é possivel deslocar os
dias (isso recalcula entdo a sucess&o segundo os dias Uteis da origem e do destino). E muito pratico para os
organismos que tém sessdes completas recorrentes, por exemplo de seis ou oito semanas consecutivas, varias
vezes no ano.

4. Incompatibilidades entre disciplinas

Uma incompatibilidade proibe uma disciplina de seguir outra. A regra é orientada: «a disciplina A ndo deve ser
seguida da disciplina B» ndo é a mesma coisa que o inverso. O caso tipico: «nada de matematica logo a seguir ao
desporto». Declare-as no separador Incompatibilidades da turma.

No momento de criar a regra, escolha a janela de aplicacéo:

e Consecutivo — ndo na aula que se segue imediatamente, no mesmo dia. Ex.: ndo encadear uma disciplina
exigente sobre uma disciplina extenuante, «nada de matematica logo a seguir ao desporto».

¢ Meio dia — ndo mais tarde no mesmo meio dia. Ex.: alternar as linguas, «nada de espanhol depois do
inglés» — e, para uma exclusao muatua, acrescente a regra inversa «nada de inglés depois do espanhol».

e Dia — ndo mais tarde no mesmo dia. Ex.: distribuir as aprendizagens artisticas, «nada de desenho depois da
musica no mesmo dia». Para este tipo de equilibrio, o peso pedagdgico da disciplina &€ muitas vezes uma
opcéo mais simples.

¢ Semana — nao mais tarde na mesma semana. Ex.: respeitar a ordem aula teérica e depois trabalhos
praticos, «nada de trabalhos praticos de quimica antes da aula teérica de quimica».

e Sempre (horario calendario) — nunca depois, em todo o periodo: a ferramenta de sequenciamento dos pré-
requisitos. Ex.: «nada de C++ antes do C», «nada de finangas antes da contabilidade».

Alguns pontos de referéncia para nao se enganar na configuragao:

+ Uma disciplina que nao deve ser colocada num momento preciso («nada de matematica na primeira
hora», «nada de desporto a meio do dia») ndo é uma incompatibilidade: use as restricdes horarias da
disciplina ( @ ), que incidem sobre o posicionamento absoluto de uma Unica disciplina.

¢ Impedir que uma disciplina volte duas vezes no mesmo dia resolve-se mais simplesmente com a op¢ao
global de autoincompatibilidade do que com regras duas a duas.

¢ Uma incompatibilidade é uma restricéo flexivel (uma penalizagdo que o algoritmo de geragdo procura
eliminar), ndo um bloqueio: ela pode subsistir no horario gerado, onde o diagnoéstico a assinala. Evite
acumula-las — cada uma reduz a liberdade do algoritmo de geracgéo.

E a seguir

Etapa seguinte: Alinhamentos e grupos de grupos, se vocé tiver cursos comuns entre turmas (cursos transversais).

Caso contrario, passe diretamente a Repartir as horas.
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Y= How-to
Criar uma turma com os seus grupos e divisdes de turma

1. Uma turma redne os alunos de um mesmo percurso. Ela decompde-se em grupos (meias
turmas, opgoes, niveis), com divisées de turma para declarar os grupos mutuamente exclusivos
dentro da turma.

2. Clique em Adicionar uma turma. Informe o nome (9.2 A, Ll-Informatica ...), 0 nivel (entre
os configurados), 0 campus se vocé o usar, o local predefinido, eventualmente uma sala de aula
dedicada + efetivo tedrico. Sem local, as aulas nao poderao ser posicionadas — alerta explicito.

3. Crie os grupos da turma. Um grupo por uso pedagdgico distinto: Laboratério-a,
Laboratério-B (meias turmas de laborat6rio), Francés segunda lingua, Espanhol segunda
lingua (Opgdes), Inglés Reforgado, Inglés Padrdo (niveis). Recomendacéo forte: um
grupo por curso distinto, mesmo que os alunos sejam os mesmos.

4. Declare as divisoes de turma — grupos mutuamente exclusivos. Selecione os grupos (ex.
Francés segunda lingua + Espanhol segunda lingua ), clique em =+ Criar uma divisdo . Sem
diviséo de turma, o algoritmo de geracdo trata dois grupos de uma mesma turma como
potencialmente conflituosos.

5. Configure as disciplinas por turma: volumes horarios semanais, professores atribuidos, tipo de
aula predefinido. As disciplinas séo selecionadas a partir do referencial da escola (oficiais ou
personalizadas).

6. Etapa seguinte: Alinhamentos e grupos de grupos se vocé tiver cursos comuns entre varias
turmas, caso contrario diretamente Repartir as horas.

O Seealso

Turma, grupo, subgrupo Divisbes de turma Campus Turma Grupo

3.10 Etapa 5 — Alinhamentos e grupos de grupos
Source: help/pt/timetables/alignments-and-groups-of-groups.md - id: timetables.alignments-and-groups-of-groups - Audience:

admin - Updated: 2026-05-10

Esta etapa é opcional — pule-a se vocé nao tiver aulas comuns entre turmas. Ela é necessaria assim que alunos
de turmas diferentes precisam assistir a uma mesma aula juntos (latinistas de varias turmas, opcionais entre
turmas, especializagdes, etc.).

Alinhamentos
Utilizaveis em todos os tipos de horario, mas sobretudo pertinentes para os horarios recorrentes (semanal /
ciclico) com turmas paralelas de estrutura idéntica. Veja a pagina de referéncia: Alinhamentos de grupos.

Sintese:

e Crie primeiro, em cada turma envolvida, um grupo com o nome idéntico («Latinistas» na 8A, na 8B, na 8C).

¢ Depois, na aba Alinhamento de grupos, clique em + Adicionar um alinhamento e vincule os grupos das trés
turmas.

¢ Verifique se os volumes horarios sao idénticos entre os grupos alinhados (caso contrario, 0 Omniscol
emitira um diagnéstico de incoeréncia).

Grupos de grupos
Veja a pagina de referéncia: Grupos de grupos.

Sintese:
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Aba Grupo de grupos.
e Crie 0 grupo de grupos selecionando os grupos membros (da mesma turma ou de turmas diferentes).
¢ Em seguida, atribua as aulas ao grupo de grupos — elas aparecerdo em todas as turmas de origem.

Modificavel a qualquer momento (adi¢cao / remogéo de grupos membros).

Atribuicao direta de varios grupos a uma aula

Existe também um atalho para atribuir varios grupos diretamente a uma aula, sem criar um grupo de grupos
nomeado.

Este modo é pratico para uma necessidade pontual ou exploratoria:

e vOCcé marca varios grupos no seletor de grupo da aula;

¢ a aula fica entdo compartilhada entre esses grupos sem criar uma entidade nomeada dedicada;

e vocé pode em seguida voltar a um grupo simples, ou formalizar o caso em grupo de grupos se a necessidade
se tornar duradoura.

Por outro lado, € menos legivel e menos reutilizavel que um grupo de grupos nomeado: perde-se a intengao de
negocio explicita e € mais dificil localizar, reeditar ou reaplicar o mesmo agrupamento em varias aulas.

Quando usar um ou outro

Situacao Ferramenta

Aula comum recorrente em modo semanal / ciclico Alinhamento

Aula comum pontual ou evolutiva Grupo de grupos

Composicao sujeita a mudancgas Grupo de grupos

Necessidade pontual sem estrutura nomeada Atribuicao direta de varios grupos
Configuracao fixa definitiva Alinhamento ou grupo de grupos

Armadilhas classicas

¢ Volumes diferentes entre os grupos alinhados. Se um grupo tem 3h de latim e outro 2h, o alinhamento
emite um diagnéstico. Ou se harmoniza, ou se desalinha.

e Aula comum a apenas 2 turmas de 3 alinhadas. Para que uma das turmas tenha sua aula independente
nessa faixa horaria, é preciso duplicar seu grupo e desalinhar o clone.

¢ Alunos com dupla inscricao (por exemplo, um aluno que faz latim na 8A mas esta inscrito na 8B). Solucao:
criar um grupo «Latinistas» na 8A e na 8B com 0 mesmo aluno em ambos, depois alinhar.

E depois
Etapa seguinte: Distribuir as horas e criar as aulas.
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Y= How-to
Criar um alinhamento entre turmas

1. Um alinhamento declara que varios grupos de turmas diferentes devem assistir a uma mesma
aula, no mesmo horario, na mesma sala, com o mesmo professor. Caso tipico: os latinistas da
8A, 8B, 8C.

2. Pré-requisito: crie primeiro, em cada turma envolvida, um grupo com 0 mesmo nome légico
(ratinistes na 8A, na 8B, na 8C). Veja Criar uma turma com seus grupos.

3. Aba Alinhamento de grupos — clique em =+ Adicionar um alinhamento . Selecione os grupos das
turmas envolvidas ( Latinistes 8A, Latinistes 8B, Latinistes 8C). Confirme.

4. Verifique os volumes horarios: eles devem ser idénticos entre os grupos alinhados (3 h de
latim em toda parte, por exemplo). Caso contrario, 0 Omniscol emite um diagnéstico de
incoeréncia.

5. Modo calendario: prefira os grupos de grupos que sao mais flexiveis (modificaveis a posteriori,
adicao / remocao de grupos sem duplicar). Botdo + Adicionar um grupo de grupos na aba
dedicada.

Se a necessidade for pontual, vocé também pode atribuir varios grupos diretamente a aula pelo
seletor de grupo, sem criar um grupo de grupos nomeado.

6. Etapa seguinte: Distribuir as horas e criar as aulas.

@ Seealso
Alinhamentos de grupos Grupos de grupos Curso transversal Alinhamento de grupos

Grupo de grupos

3.11 Etapa 6 — Distribuir as horas e criar as aulas
Source: help/pt/timetables/hour-distribution.md - id: timetables.hour-distribution - Audience: admin - Updated: 2026-06-25

Vocé ja declarou os volumes horarios por disciplina em cada turma (etapa 4). E aqui que se decompdem esses
volumes em aulas individuais.

O ecra organiza-se em duas partes:

A esquerda: a lista das turmas e dos seus cursos (as disciplinas da turma, eventualmente subdivididas por
tipo), com um contador dindmico de horas ja criadas por curso.
A direita: as aulas criadas para a turma selecionada.

Trés modos de exibicao

O painel da direita trabalha-se em trés modos, que se alternam com o seletor no canto superior esquerdo desse
painel. Cada um tem a sua raz&o de ser, e passa-se de um para o outro sem perder o trabalho em curso.

Notas autocolantes (predefinido)

As aulas surgem como cartdes ordenados por disciplina ou por data (para os horarios do tipo calendario). E o
modo detalhado em todo o resto desta pagina: duplo clique para criar, arrastar a margem para a duragao, icones
do cartdo para os atributos.

e Vantagens: muito visual; ideal para criar as aulas, decompor os volumes, ajustar as duragdes ao arrastar e
manipular os cursos complexos (alternados, geminados...) diretamente no cartdo.

¢ Desvantagens: pouco pratico para atuar sobre muitas aulas de uma vez, para obter uma visao global
finamente filtrada, ver os posicionamentos e posicionar rapidamente as aulas.

Omniscol — documentation utilisateur - 91/ 334



Horarios (reorganizacéo)
As aulas apresentam-se numa disposicao proxima do horério, prontas a serem reorganizadas em lote.

¢ Selecdo: um clique seleciona uma aula e abre uma ficha interativa.

¢ Selecao multipla: Shift+clique estende a sele¢éo a um intervalo. As aulas selecionadas editam-se entéo
em conjunto numa ficha comum (duragdo em massa, atributos comuns...).

¢ Filtros dindmicos e escolha dos dias a exibir restringem a exibicao aquilo que estéa a tratar.

¢ Filtros «em espera»: isole as aulas a espera de sala ou a espera de professor para concluir as afetacoes
em falta; sinais de aviso assinalam o que resta completar.

¢ Uma alternancia dias / entidades reorienta o eixo do planeamento consoante o que estiver a comparar.

¢ Vantagens: colocacdo manual muito eficaz, vistas cruzadas (turma + professor, por exemplo), reorganizagéo
de muitas aulas, filtragem direcionada para tratar as lacunas, edicédo em lote rapida diretamente num
calendério.

¢ Desvantagens: menos direto do que as notas autocolantes para a criagéo inicial, sem criagdo de cursos
complexos, menos filiragem fina para a viséo e a edicao em lote.

Listagem

Uma vista de tabela das aulas: uma linha por aula, uma coluna por informacao (estado, turma, disciplina,
duracéo, posicao, semana alternada, professor, grupo, sala, efetivo, recurso, memorando).

¢ Ordenacao: cada coluna é ordenavel — clique no seu cabegalho para ordenar por ela, volte a clicar para
inverter o sentido (ascendente / descendente).

« Filtragem por coluna: sob cada cabecalho, um menu suspenso de escolha multipla filtra a coluna (por
vezes dois menus para uma coluna composta como dia + hora; um campo de intervalos >=10, <5, 10-20
para o efetivo). Varios valores num mesmo menu combinam-se em OU, exceto se forem valores de tipos
diferentes (por exemplo, nas salas: entre as etiquetas, a videoconferéncia, o tamanho e o nome), caso em
que é um E; filtros colocados em varias colunas acumulam-se em E. Um botéo reinicia todos os filtros.

¢ Paginacao: para os grandes volumes, a lista pagina-se; o tamanho de pagina ajusta-se automaticamente
(de algumas centenas a alguns milhares de linhas) para se manter fluido.

« Edicédo massiva simplificada: assinale as aulas pretendidas (coluna de selecdo) e depois utilize o botéao de
acao no cabecalho da coluna (duragéo, professor, grupo, sala...) para a aplicar de uma s6 vez a toda a
selecao.

¢ Alocacao automatica das salas: escolha um conjunto de aulas e um conjunto de salas; o algoritmo
propde uma afetacdo 6tima (efetivos, restricbes de salas, disponibilidades), que vocé ajusta linha a linha
antes de confirmar. Ver Atribuicao automatica das salas.

¢ Vantagens: visdo de conjunto ordenavel, filtragem fina por coluna, edicéo e afetacédo de salas em massa.

¢ Desvantagens: menos contexto visual temporal do que os outros dois modos, sem criagcao de cursos
complexos.

Criar uma aula

Uma aula é uma ocorréncia individual de um curso (a sua disciplina, uma duragao, por vezes um grupo,
geralmente um professor e uma sala), posicionada em seguida no horério.

Selecione uma turma e depois faca duplo clique num curso: uma aula da disciplina é criada com os valores
predefinidos (duragdo = unidade de tempo da turma, professor(es) do curso, sala predefinida se aplicavel). Nasce
sem posicao e junta-se as aulas ainda nao colocadas, pronta a ser posicionada pelo algoritmo ou
manualmente.

O duplo clique funciona nos trés modos; a lista dos cursos esta simplesmente num local diferente: ao centro nas
notas autocolantes, sob cada turma no painel da esquerda nos horérios e na listagem.

Para depois regular a aula (duragéo, grupo, professor, sala, recurso), a interface depende da forma como se
exibe:
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¢ Enquanto for um cartdao — nas notas autocolantes, ou ainda ndo colocada na vista horarios — arraste a
margem inferior para a duragéo e clique nos icones do cartdo para os atributos.

¢ Uma vez colocada no calendario, ou na listagem, as regulacdes passam por um menu suspenso: a ficha
Modificagdo do curso (clique na aula do calendario), ou os menus de linha e de coluna da listagem — estes
ultimos permitindo além disso a edicdo em massa.

Decompor um volume horario
Exemplo: as 4 h semanais de um curso de matematica podem dar:

e 4aulasde1h,ou
e 2aulasde2h,ou
e Taulade2h+2aulasde 1 h.

Cabe-lhe escolher consoante o seu ritmo pedagdgico. O contador do curso segue 0 seu progresso continuamente
(ver mais abaixo).

Distribuicao automatica

O menu Agdes propde uma Distribuicao automatica que preenche de uma sé vez o volume em falta de cada
curso: acrescenta aulas da duragéo escolhida (1 ou 2 faixas horarias da grelha, 3 e 4 em calendario — o valor em
horas depende portanto da duragéo da faixa horaria do horario) e termina com uma aula mais curta se o resto nao
for inteiro. Respeita as aulas ja criadas, coloca os professores e a sala predefinida, e deixa tudo nao posicionado.

Atua apenas sobre os cursos visiveis: combine-a com o filtro ( ¥ Filtrar ) por disciplina ou por tipo para distribuir,
por exemplo, apenas os «Cursos tedricos». Na listagem, trata todas as turmas de uma vez; noutros locais, a
turma selecionada.

O contador de horas por curso

Cada curso, a esquerda, tem um contador que opde as horas criadas ao volume-alvo declarado na etapa 4 (por
exemplo 3 h / 4 h). E o aspeto do cartdo que assinala o seu progresso:

¢ Abaixo do volume: aspeto normal — restam horas a criar.
+ Exatamente no volume: o cartao esbate-se (opacidade reduzida), sinal de que esta concluido.
¢ Acima do volume: margem vermelha — criou horas a mais.

O sinal do contador, por seu lado, retoma simplesmente a cor da disciplina (pode portanto ser verde, azul... sem
relacdo com o progresso); ao passar o rato, o cartdo sublinha-se com a cor de destaque da interface. Passar o
rato exibe também um balédo que detalha a discriminagao das aulas criadas (duragdes, tipos, semanas
alternadas, rascunhos / cancelados).

Subgrupos e indicador de equilibrio
Quando um curso é repartido numa divisao de turma (varios subgrupos que tém aula a0 mesmo tempo,

tipicamente um desdobramento), o contador n&o multiplica pelo nUmero de grupos: uma divisdo de turma conta
uma s6 vez — caso contrario o total mostraria n x volume, que ndo teria sentido.

Resta verificar que todos os subgrupos recebem de facto o mesmo volume: é o papel do icone &8 que surge
entéo a direita do curso.

e Balanca verde — Grupos em divisdo de turma em equilibrio: todos os subgrupos tém o mesmo nimero de
horas.

¢ Balanca laranja — Grupos em divisdo de turma em desequilibrio: um subgrupo tem mais ou menos horas do
que os outros.

Passar o rato sobre o icone lista o detalhe por grupo (horas de cada subgrupo), para identificar imediatamente
aquele que € preciso recuperatr.
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Duplicar uma aula
Coexistem dois niveis de duplicacéo.

Clone rapido. O icone [® Duplicar — presente no cartdo de nota autocolante tal como em cada linha da listagem
— cria uma cépia da aula na zona temporaria (ndo posicionada), atributos incluidos. Ideal para encadear aulas
idénticas.

Duplicacao avancada. Na ficha da aula (janela Modificagdo do curso), o botdao de copia com divisa abre um menu
bem mais rico, aproveitado sobretudo na vista horarios / calendario. Escolhe-se primeiro quantas cépias (1 a
999) — ou, num horario do tipo calendario, até uma data — e depois como as colocar:

¢ Nova aula na zona temporaria — copias deixadas nao posicionadas.

¢ Mesma faixa horaria — repete a aula na mesma faixa horaria.

¢ Préxima(s) faixa(s) horaria(s) livre(s) — procura automaticamente as faixas horarias compativeis com a
duracao.

« Dia(s) seguinte(s) / anterior(es) — desloca para os dias vizinhos.

e Semana(s) seguinte(s) / anterior(es) — (apenas calendario) transfere de uma semana para a outra.

e Escolher as faixas horarias — vocé mesmo aponta as faixas horarias livres no planeamento.

Nas opg¢des por dia ou por semana, um botao «livre(s)» restringe a procura apenas as faixas horarias
desocupadas. Em calendario, esta procura pode até estender-se para além do horério atual quando uma
comparacgao entre horarios esta ativa.

Memorandos

Vocé pode anexar um memorando (comentario livre) a uma aula através do icone # Comentéario . S0 possiveis
varios memorandos, com niveis de visibilidade diferentes:

e apenas administradores,
e administradores + professores,
¢ toda a gente (visivel para os alunos e no painel de exibicao).

Os memorandos surgem nos baldes ao passar o rato sobre as aulas nos horarios.

Cursos complexos
Para as configuragdes sofisticadas, ver a pagina dedicada: Aulas complexas. Em sintese:

¢ Alternados (semana A/B) — + Adicionar uma semana no canto superior direito da aula, acrescenta uma
semana alternada.

¢ Geminados (consecutivos) — arrastar e largar uma aula sob outra.

¢ Associados (alternancia de meias turmas) — botao que surge entre duas aulas geminadas.

o Coanimados (varios professores na mesma aula) — selegdo multiprofessor em £ Designar professores .

AcOes em massa
O menu Agées no canto superior direito d& acesso as operagbes massivas:

¢ Anular o posicionamento de todas as aulas (exceto as bloqueadas),

¢ Anular os bloqueios de posicionamento,

e Limpar as afetacoes de salas,

« Afetar as salas pré-configuradas (da turma ou do professor predefinido, exceto salas especiais),
 Distribuicao automatica das aulas por 1 ou 2 periodos,

¢ Importacao / exportacao em folha de calculo (ver Importacdo massiva),

o Eliminar todas as aulas de uma turma A\,
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Detecao dindmica dos erros

A cada modificagéo, o Omniscol verifica a coeréncia e exibe os alertas no topo do ecra e nas turmas / aulas em
causa. Ver Diagnostico.

Guardar

A A eliminagdo de uma aula é imediata e definitiva (exceto se ainda néo tiver guardado). Guarde regularmente
com Salvar .

N&o existe uma funcdo Anular / Refazer global neste ecra. Antes de guardar, releia as eliminacdes e as agdes em
massa.

E a seguir
Etapa seguinte: Geracao automatica.

= How-to
Distribuir as horas de um curso

1. Vocé declarou os volumes horarios de cada curso nas suas turmas na etapa 4. Esta etapa
decompode esses volumes em aulas individuais (uma aula = uma faixa horaria colocada em
seguida pelo algoritmo ou manualmente).

2. Selecione uma turma a esquerda. O painel da direita exibe as aulas ja criadas para essa turma,
agrupadas por curso. O contador de cada curso opde as horas criadas ao volume-alvo (3 h / 4
h ): 0 cartao esbate-se quando o volume é atingido, passa a margem vermelha se for
ultrapassado.

3. Faca duplo clique nhum curso para acrescentar uma aula com os parametros predefinidos
(duragdo, tipo). Arraste a margem inferior da aula para ajustar a duragdo. Clique nos icones do
cartao para modificar grupo, professor, sala, recursos.

4. Decomponha o volume como quiser: um curso de 4 h =4 aulas de 1 h, ou 2 aulas de 2 h, ou
uma mistura. O cartédo do curso esbate-se assim que estiver exatamente no volume-alvo. Numa
divisdo de turma (subgrupos simultaneos), um icone &lé verde / laranja assinala se todos os
subgrupos recebem 0 mesmo volume.

5. Para aulas idénticas em série, crie a primeira e depois duplique: clone rapido para a zona
temporaria através de (@ Duplicar , ou duplicagédo avancada a partir da ficha (mesma faixa
horaria, dias / semanas vizinhos, faixas horarias livres...), sobretudo na vista calendario.

6. Cursos complexos (alternados A/B, geminados em periodo duplo, associados com rotagéo,
coanimados por varios professores): ver os icones dedicados no cartdo da aula e a pagina Aulas
complexas.

7. Etapa seguinte: Geracao automatica.

O Seealso

Aulas complexas Importagdo em massa dos cursos via folha de calculo Curso

Aula / Sessao
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3.12 Atribuicao automatica das salas

Source: help/pt/timetables/auto-room-assignment.md - id: timetables.auto-room-assignment - Audience: admin - Updated: 2026-
06-27

A atribuicao automatica das salas atribui de uma vez uma sala a um conjunto de aulas selecionadas. Vocé
escolhe um conjunto de salas candidatas, o algoritmo propde uma atribuicdo 6tima, e vocé valida apés revisao
— linha por linha se necessario.

E uma ferramenta de distribuicdo das salas apenas. Ela ndo desloca as aulas no tempo, néo altera a sua
duracéo, ndo atribui recursos e néo reinicia a geragdo completa do horario. Para que as salas sejam posicionadas
durante a geracgao, veja antes Geracao automatica.

Onde encontra-la

Esta ferramenta vive no modo listagem da tela Distribuir as horas e criar as aulas (a vista em tabela, uma linha
por aula).

1. Exiba as aulas no modo listagem.

2. Marque pelo menos duas aulas (coluna de sele¢éo). Se necessario, use a ordenacao e os filtros por
coluna para isolar as aulas a tratar — por exemplo, aquelas aguardando sala.

3. Abra a acédo de sala em grupo do cabecalho, @ Atribuir uma sala de aula .

4. No seletor de salas, ative 0 modo Atribuicdo automatica de salas.

As aulas em ensino a distancia ou em autonomia (conforme a sua modalidade) sdo ignoradas: elas ndo
precisam de sala fisica. As aulas hibridas continuam sendo consideradas. Deixe fora da selecao as aulas cuja
sala esté bloqueada: a ferramenta nédo forca um bloqueio.

Escolher o conjunto de salas candidatas

No modo automatico, o seletor exibe as salas agrupadas por local e depois por edificio, com caixas de selecao
em trés niveis:

¢ marcar um local toma todas as suas salas elegiveis;
¢ marcar um edificio toma todas as salas desse edificio;
e marcar uma sala a adiciona individualmente.

As salas ja atribuidas as aulas selecionadas ficam pré-marcadas. Uma sala cuja especializagao nao
corresponde a nenhuma aula selecionada, ou pequena demais para todas as aulas compativeis, fica desativada.
A capacidade passa a vermelho quando a sala ndo pode acomodar nenhuma das aulas compativeis, a laranja
quando acomoda apenas uma parte delas.

Confirme o conjunto para iniciar o calculo.

O que o algoritmo faz

A partir do conjunto escolhido, o algoritmo atribui uma sala por aula respeitando regras estritas e otimizando o
resto:

¢ a especializacao exigida pela disciplina da aula;

e a capacidade da sala face ao efetivo da aula;

¢ aocupacao existente da sala na faixa horaria — aulas de outros horarios ou de outras contas vinculadas,
eventos, restricoes horarias de sala, salas grandes compartilhadas;

e uma preferéncia pelo local de referéncia da aula;

e as semanas alternadas: duas aulas que nunca caem na mesma semana podem reutilizar a mesma sala.

O algoritmo pode reorganizar as salas entre as aulas selecionadas para aloja-las melhor, e prefere a menor
sala que serve. Quando a sala atual ja serve e outra traria apenas um ganho marginal, ele a conserva em vez de
produzir uma mudanga inutil. Se nenhuma sala do conjunto serve, a aula é deixada sem solucéo.
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Revisar, ajustar, aplicar

O célculo abre uma janela de pré-visualizacao: enquanto ela estiver aberta, o horario real nao é modificado.
Cada linha traz um status — atribuida, inalterada, sem solugéo, ou ajustada manualmente — bem como a sala
antes e a sala proposta.

¢ Ajustar uma linha: clique na sua sala proposta para abrir 0 seletor classico. A escolha manual nao fica
limitada ao conjunto candidato inicial; a linha passa ao status «ajustada» e os eventuais conflitos séo
recalculados imediatamente em todas as linhas.

¢ Redefinir: um botéo restabelece a proposta do algoritmo nas linhas ajustadas.

e Desmarcar uma linha a exclui da aplicacao.

e Validar aplica as linhas marcadas ao horario; Cancelar fecha sem alterar nada.

Apbs a aplicacéo, as aulas modificadas piscam e um resumo indica o0 niumero de aulas modificadas,
inalteradas e sem solucao.

A observar
¢ Uma aula que trazia varias salas pode ser reduzida a uma s6 pela atribuicdo automatica.

¢ Uma aula sem faixa horaria posicionada pode mesmo assim receber uma sala (por conjunto,
especializagcéo, capacidade e local), mas nenhum conflito horario pode entéao ser verificado para ela.

¢ Para apenas posicionar as salas padrao (da turma ou do professor, fora as salas especiais) ou apagar
atribuicbes, o menu Acdes oferece agdes em massa dedicadas — veja Distribuir as horas e criar as aulas.

(
@O Seealso
Distribuir as horas e criar as aulas Sites, grades horarias, salas, recursos
Especializacbes de salas de aula Sala grande
3

3.13 Etapa 6 bis — Importacao em massa dos cursos via folha de calculo
Source: help/pt/timetables/mass-import.md - id: timetables.mass-import - Audience: admin - Updated: 2026-06-02

Se vocé ja tem a lista dos seus cursos numa folha de calculo — uma exportagéo do seu SIS, um planeamento
preparado previamente no Excel, ou até uma exportagéo de outro programa como o Hyperplanning ou o Aurion —
pode copia-la e cola-la diretamente no Omniscol.

Aceder a importacao
No menu Acdes (no ecra de distribuicdo das horas), escolha «Tabela - importacao / exportacao». Se ainda néo
tiver sido criada nenhuma turma, também esta disponivel um link direto.

A importacéo decorre em quatro etapas.

Etapa 1 — Colar a tabela

Abre-se uma zona editavel com um modelo de colunas predefinido pelo Omniscol. As colunas sao tipadas por
posicéo (3.2 coluna = disciplina, etc.); vocé pode reorganizar as colunas do modelo para que correspondam a
ordem da sua folha de calculo de origem — o que torna limpa a operagéo de copiar e colar a partir do Excel ou do
Google Sheets, sem reescrever o seu ficheiro.

Campos reconhecidos:

e Turma + disciplina (no minimo, para que um curso seja valido),

¢ Duracao, ou hora de inicio + hora de fim (e dia para as aulas pré-posicionadas),
e Grupo (separadores livres para varios grupos),

e Tipo de aula (aula pratica, laboratério, aula teérica...),
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¢ Professor(es) (separadores livres),

e Local + Sala(s) (varias salas por aula sao possiveis, ver multissalas),
¢ Recurso(s),

¢ Semanas alternadas (formato a/B, 1/2...),

e Comentario.

Vocé também pode importar a lista dos cursos ja criados (0 que faz a exportacédo) se quiser retrabalha-los no
Excel e reimportar.

Etapa 2 — Verificacao da agenda e dos locais

O Omniscol exibe as horas detetadas (ainda editaveis). Se forem inferidos varios locais, vocé pode arrastar e
largar as turmas, salas e recursos mal atribuidos para o local correto. Se tiver sido criado um local supérfluo,
esvazie-o e ele desaparecera.

Etapa 3 — Desambiguacao
ApOs a analise dos valores importados, a tabela reaparece com menus suspensos nos campos ambiguos.
Verifique e corrija as correspondéncias propostas.

E aqui que se decide, por exemplo:

¢ «Mateméatica» = qual a disciplina exata (com ou sem tipo)?
e «Sr. Dupont» = qual dos trés Sr. Dupont?
¢ «A102» = a sala A102 do local de Lyon, do local de Avignon, ou outra?

Etapa 4 — Criacao das entidades desconhecidas

Se a importacédo detetou entidades que ndo existem na base (turmas, grupos, grupos de grupos, professor,
disciplina personalizada, tipo de aula, local, sala, recurso...), uma ultima etapa pede-lhe:

e para validar a criagao no horario,
e para as disciplinas personalizadas e certos professores, para solicitar se necessario uma criagéo do lado
da Administracao para os tornar disponiveis em toda a escola.

Limites
A importacdo automatiza a preparacdo, mas nao substitui uma verificagdo humana:

¢ Os cursos complexos (alternancias multiplas, concatenacgdes, associagdes) sao por vezes reconstruidos de
forma imperfeita — conte com uma passagem manual de acabamento.

¢ Em nomenclaturas internas muito especificas, algumas colunas continuardo ambiguas — vocé decidira na
etapa 3.

e Para migracoes dedicadas a partir de um programa especifico (Aurion, ASC...), existem adaptadores
especializados.
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Y= How-to
Preparar e depois importar os cursos

1. Antes de clicar em Importar, dedique 10 minutos a preparar o ficheiro de origem. Um ficheiro
limpo = uma importacao sem idas e vindas. No Excel ou no Google Sheets, elimine as linhas
fundidas, os cabecalhos de varias linhas e os subtotais. Uma linha = uma aula. Mantenha
designacgdes coerentes para as turmas, disciplinas, professores, grupos, locais, salas e recursos.

2. Abra o ecra de importacao a partir do ecra de distribuicdo das horas, menu A¢ées — Tabela -
importacédo / exportagdo. Reorganize as colunas do modelo para que correspondam a ordem da
sua folha de calculo, depois cole a tabela na zona editavel. E a etapa 1.

3. Etapa 2 — verificacdo da agenda e dos locais. O Omniscol exibe as horas detetadas e os
locais inferidos. Se necessario, arraste e largue as turmas, salas e recursos para o local correto,
ou esvazie um local supérfluo para o fazer desaparecer.

4. Etapa 3 — desambiguacao. A tabela reaparece com menus suspensos nos campos ambiguos:
disciplina exata, professor homénimo, sala homoénima, etc. Vocé decide aqui.

5. Etapa 4 — criacao das entidades desconhecidas. Valide as criagcdes propostas de acordo com
o seu ficheiro: turmas, grupos, grupos de grupos, professores, disciplinas e tipos, locais, salas,
recursos. Para as disciplinas personalizadas e certos professores, vocé também pode solicitar
uma criagdo do lado da Administracéo. Os cursos séo depois injetados no horario.

6. No final, vocé obtém um horério parcialmente configurado. Conte com uma passagem manual
de acabamento para os casos complexos (alternancias multiplas, concatenagdes, associacoes)
que a importagcdo nem sempre reconstitui totalmente. Para as migragdes a partir de outro
programa, ver Migrac&o a partir de outro programa.

4
@ Seealso
Preparar seus dados para uma importacdo em massa Migracao a partir de outro programa
Etapa anterior — Distribuir as horas = Etapa seguinte — | Geracédo automatica
\

3.14 Etapa 7 — Geracao automatica
Source: help/pt/timetables/generation.md - id: timetables.generation - Audience: admin - Updated: 2026-06-24

Uma vez criadas as aulas, vocé as posiciona na grade. Construir um horario é, na pratica, um ciclo, ndo um gesto
anico:
1. vocé posiciona algumas aulas manualmente — para ancorar elementos imutaveis ou bloquear restricoes
fortes (intervencbes datadas, exames, ajustes);
2. vocé gera (tudo ou parte) para que o algoritmo posicione o restante sob restricoes;
3. vocé ajusta nas margens — corrigir um caso particular, deslocar uma aula, mudar de ideia;

4. e isso pode recomecar: vocé regenera ao longo do processo (aulas adicionadas, ou — em modo calendario
— por intervalos de datas, por lotes de turmas ou de campi).

Vocé também pode fazer tudo 100% manualmente, sem a geracdo automatica. O posicionamento manual
(posicionar, deslocar, bloquear, uma a uma ou em lote) tem sua péagina dedicada: Posicionamento manual. Para o
fluxo de conjunto, veja Vista geral do médulo.

Esta pagina cobre a geracao automatica.
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Disponibilidade
Disponivel nos horarios semanais, ciclicos e em calendario. Em modo calendario, as aulas sao posicionadas em
datas reais e as op¢des podem limitar a faixa de datas a gerar.

Preparacao

Antes de clicar em & Gerar um horario :

¢ expanda a aba Geracao (denominada Verificagdo em um horario em calendario) para verificar as estatisticas
globais,

e corrija os alertas criticos (vermelhos) — eles bloqueiam a geracao,

¢ releia os avisos (laranja) — eles nao bloqueiam, mas sinalizam um risco (disponibilidades demasiado
restritivas, capacidade no limite, etc.).

A tela também indica:

e numero de aulas criadas vs aulas posicionadas,
¢ volumes horarios inseridos vs horas de servigo dos professores,
e grupos atribuidos a pelo menos uma aula (para identificar os grupos esquecidos ou nao utilizados).

Lancamento

Clique em & Gerar um horario . O Omniscol inicia um ambiente de calculo dedicado e paralelizado. A duragéo
depende do tamanho do horario, do niUmero de restricdes e das op¢des escolhidas. Nao ha fila de espera a
gerenciar do lado da escola; a inicializacéo leva frequentemente cerca de uma dezena de segundos antes de o
calculo comecar realmente.

O calculo é limitado a vinte minutos, mas isso esta, na pratica, bem além do necessario: um horario de cerca de
200 aulas responde frequentemente em cerca de vinte segundos — o algoritmo € quase instantaneo, € sobretudo
a inicializagcdo da maquina que pesa — e ~600 aulas em cerca de um minuto. Para um estabelecimento muito
grande que se aproximasse desse limite, a equipe Omniscol pode aumentar a poténcia da maquina de calculo,
mediante solicitacao.

Opcoes de geracao
Por padrao, a geracao posiciona todas as aulas criadas e nao posicionadas. Ela também pode deslocar aulas ja
posicionadas se isso melhorar o horario. As aulas bloqueadas mantém sua posicao.

O menu de opgdes permite, em particular:

e gerenciar as salas com trés escolhas: atribuicdo otimizada por padrao, verificacao apenas, ou
desconsideracdo completa das salas;

¢ selecionar apenas certas turmas ou certas disciplinas;

e restringir um horério em calendario a uma janela de datas alvo;

e ignorar as salas ja atribuidas ou os posicionamentos atuais;

¢ atribuir apenas as salas sem recalcular todo o posicionamento;

¢ langar uma geracao rapida sem otimizacao;

e autorizar o posicionamento flexivel nas subfaixas da grade horaria quando o horéario usa subfaixas.

Os parametros avangados de otimizagdo permitem também reduzir as lacunas, evitar duas aulas da mesma
disciplina no mesmo dia, distribuir as aulas, definir minimos ou méaximos de horas, ou escolher o numero de dias
de presenca dos professores. Os usos variam conforme os paises: na Franca, alguns estabelecimentos procuram
reduzir o numero de dias de presenca dos professores; em outros contextos, pode-se, ao contrario, preferir
distribuir esses dias, por exemplo para organizar outras missdes no local.
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Opcoes especificas do modo calendario

Em modo calendario, as op¢bes avangadas podem limitar a geracao a uma janela de datas alvo mais curta do
que a faixa total do horario. Isso é util para gerar apenas uma parte do ano: teste em um més, construgéo
progressiva de um semestre, ou retomada de um periodo ja preparado.

A outra opgao importante é a compactacao dos dias para as turmas. Por padrédo, a geracédo automatica tende a
buscar um equilibrio nos dias disponiveis; se vocé gerar apenas uma parte das aulas do ano, esse
comportamento pode espalhar artificialmente as aulas. A compactagéo permite solicitar um agrupamento:

¢ no inicio da janela;
¢ no fim da janela;
¢ sem preferéncia de inicio ou fim, mas mantendo os dias tdo compactos quanto possivel.

Como a geracao trabalha

Compreender a logica da geragdo automética ajuda a antecipar o que ela posicionara, o que ela sacrificara e
como orienta-la. Ela persegue dois objetivos, nesta ordem:

1. Fazer tudo caber — a prioridade absoluta: posicionar todas as aulas respeitando as restricoes rigidas.

2. Otimizar a qualidade — uma vez que tudo cabe, reduzir as lacunas, suavizar os dias, honrar as
preferéncias.

Ela parte de um estado limpo (as aulas bloqueadas mantém seu lugar, as outras sao reprocessadas) e posiciona
da aula mais dificil a mais facil. A dificuldade decorre sobretudo da estreiteza das restricdes: uma aula cujo
professor s6 esta disponivel uma tarde por semana, ou um bloco de quatro horas a encaixar de uma so vez,
passa a frente. Em igualdade de dificuldade, ela alterna as disciplinas e trata as mais raras antes das mais
comuns, para distribuir equitativamente as chances de cada uma.

Quando nem tudo cabe: o sacrificio

Se o horario esta restrito demais para encaixar tudo, a geragdo automatica nao desiste: ela escolhe o menor
conjunto de aulas a deixar de lado para que o restante caiba, e depois otimiza esse horério parcial. As aulas
sacrificadas permanecem na barra dos post-its a posicionar. Como a triagem priorizou o mais dificil e 0 mais raro,
sdo sobretudo aulas faceis e numerosas que cedem: a 5% hora de uma disciplina de grande volume antes da
hora Unica de uma disciplina rara.

Vocé mantém o controle sobre essas decisdes: bloqueie as aulas que nunca devem se mover — posicionadas
com prioridade, elas ndo séo sacrificadas — e relaxe a sobre-restricao (faixas horarias abertas, disponibilidades)
onde for possivel, para que o conjunto caiba.

Restricdes rigidas e restricoes flexiveis

Nem todas as restricbes tém o mesmo peso:

¢ Rigidas — nunca violadas: a ocupacao (um professor, uma turma, um grupo, uma sala ou um recurso nao é
usado duas vezes no mesmo momento), as faixas marcadas Indisponivel (em preto) em um professor, uma
turma, uma sala, uma disciplina ou um grupo, a auséncia de sala ou de recurso livre na faixa horaria, os
dias fechados, as posicoes bloqueadas e os alinhamentos.

¢ Flexiveis — todo o restante, que a geracdo automatica pode infringir ao preco de uma penalidade para
conseguir encaixar tudo: as faixas marcadas Indesejado (em vermelho — a evitar, ndo proibidas) e as
preferéncias de otimiza¢do (compacidade, distribuicdo, agrupamento por dia...). Uma restricao de prioridade
alta pesa mais do que uma de prioridade baixa, mas nenhuma é bloqueante. A geracéo automatica tenta
também flexibilizagdes pontuais (posicionamento nas subfaixas da grade...) quando esse é o preco a pagar
para ndo sacrificar nenhuma aula.

Verificar sem otimizar

A opgéo de geracgao rapida (sem otimizacéo) langa uma passagem aligeirada que responde sobretudo a uma
pergunta: tudo cabe? Util para testar a viabilidade de uma configuragdo antes de investir o tempo de uma
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otimizacao completa.

Resultado

¢ Faixa verde: geracdao bem-sucedida. As aulas do perimetro solicitado puderam ser posicionadas e o
resultado pode ser inspecionado.

e Faixa vermelha: nenhuma solugédo completa foi encontrada. O melhor horério calculado permanece
visualizavel e as aulas nao posicionadas aparecem na barra dos post-its para diagnéstico.

Veja Diagnosticar uma geracéao que falha.

Consolidar ou copiar
Apb6s uma geragao bem-sucedida, o Omniscol propde duas opgdes:

¢ Consolidar no horario em curso (o posicionamento substitui o existente).
¢ Criar uma cépia (o horario atual permanece intacto, o resultado otimizado torna-se um novo horario).

Se vocé prevé regenerar mais tarde (porque constroi incrementalmente, por exemplo), nao consolide: sendo as
aulas ja posicionadas seriam pontos de partida para a nova geragao.

Bloquear uma aula antes de relancar uma geracao

Em uma aula ja posicionada, use o cadeado de posicéo para bloquea-la. A préxima geracao ndo a deslocara, mas
ajustara as outras aulas ao seu redor. Pratico para ancorar as aulas «imutaveis» (intervengdes externas fixadas,
exames datados, ajustes manuais...). Detalhes completos em Bloquear uma aula: bloqueio em massa, efeitos no
diagnéstico (vermelho — laranja), comportamento do algoritmo.

Exportar um horario em JSON
O botdo & exporta apenas o horario atual em formato JSON. N&o é a exportagdo completa da conta
documentada em Importacao e exportacao.

Casos tipicos:

e conservar um registro de um rascunho ou de um cenario antes da excluséo;
e arquivar um estado intermediario antes de uma reorganizagéo importante;
¢ transmitir esse horario preciso a equipe Omniscol no &mbito do suporte.

Como para a exportacao completa da conta escolar em JSON, a reinje¢do ndo € um uso padréo livremente
acessivel do lado da escola.

E depois

Etapa final: Publicar (ativar) um horario.
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= How-to
Lancar uma geracao automatica

1. A geracao automatica posiciona as aulas na grade respeitando dezenas de restricdes
(disponibilidades, capacidades, alinhamentos, especializagcbes, alternancias). Disponivel em
horarios semanal, ciclico e em calendario.

2. Verifique a aba Geracao. As estatisticas globais aparecem nela: aulas criadas vs posicionadas,
volumes horarios inseridos vs servicos dos professores, alertas criticos (vermelho — bloqueiam),
avisos (laranja — previnem sem bloquear).

3. Corrija os alertas vermelhos antes de langar. Enquanto restarem, a geracao nao pode iniciar —
salvo forgar via 0 menu «mais op¢des», mas isso ndo é recomendado. Os laranjas devem ser
arbitrados, mas ndo impedem a geracao.

4. Ajuste as opcoes de geracao se necessario: salas a atribuir, verificar apenas ou ignorar; turmas
ou disciplinas alvo; geragao rapida sem otimizagao; ignorar as salas ja atribuidas ou posicoes
atuais. Em modo calendario, as opgbes avangadas permitem também restringir a janela de datas
gerada e compactar as aulas no inicio do periodo, no fim do periodo ou sem preferéncia.

5. Clique em / Gerar um horario . O processamento roda em segundo plano; a tela indica o
estado da geracgao e permite inspecionar o resultado quando ele esta disponivel.

6. Salve quando a nota lhe convier. O horario esta posicionado. Etapa seguinte: passe em revista
os eventuais conflitos, ajuste manualmente os casos particulares (veja Posicionamento manual),
depois publique.

7. E depois: Publicar (ativar) um horario.

¢ See also

Posicionamento manual Diagnosticar uma geragao que falha Geracao automatica

Detectar e resolver os conflitos

3.15 Etapa 8 — Publicar (ativar) um horario
Source: help/pt/timetables/publication.md - id: timetables.publication - Audience: admin - Plan: standard - Updated: 2026-06-13

A\ Etapa frequentemente esquecida: um horario gerado nao é publicado automaticamente. Enquanto nao for
publicado, é um rascunho — visivel apenas no médulo Gestéo de horarios letivos pelos administradores.

E somente ap6ds a publicacdo que o horario aparece no modulo Horario consultado por todos os usuarios
autorizados.

Como publicar
Na péagina inicial do médulo Gestao de horarios letivos:

1. Selecione o ano letivo desejado na linha do tempo no topo. Por padrao, o ano letivo corrente é exibido.
Se vocé estiver preparando o proéximo ano letivo, clique na seta para a direita da linha do tempo para
passar para o ano N+1 — do contrario, vocé tentara publicar sobre as semanas do ano corrente, onde as
semanas ja estéo atribuidas ao horario atual. Consulte Linha do tempo e navegacao temporal para o conceito
geral.

2. Clique em @ Distribuicdo do horéario (Distribuicdo do horario).

3. Uma grade aparece: os horarios em linhas, as semanas em colunas.

4. Para cada horario, selecione as semanas em que ele se aplica (clique ou arraste sobre a faixa de semanas).
O botdo + Adicionar um periodo acrescenta um intervalo adicional para um horario.

5. Salve com Salvar .
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Conta padrao: um horario por semana
Com uma conta padréao, apenas uma publicacao por semana é permitida. Se vocé quiser publicar dois horarios
diferentes, eles devem abranger intervalos disjuntos (semestre 1 vs semestre 2, por exemplo).

OPTION: VARIOS HORARIOS ATIVOS EM PARALELO

Publicac6es simultaneas

Quando sua conta dispbe dessa capacidade (incluida no Premium), vocé pode publicar varios horarios em
paralelo nas mesmas semanas. O mecanismo funde dinamicamente as vistas: se dois horarios publicados
compartilham um professor ou uma sala, seu horario consolidado mostra as aulas dos dois horarios.

Caso de uso tipico: um horario semanal para as aulas recorrentes do tronco comum + um horario calendario

para as masterclasses pontuais.

Horario calendario: publicacao binaria
Um horario em modo calendario ndo se publica por intervalos de semanas (as aulas ja estdo datadas
individualmente). A publicagdo é binaria — o horério esta publicado, ou ndo esta.

Horario semanal / ciclico: publicacao por intervalos

Para os horéarios semanais e ciclicos, vocé acrescenta um ou varios intervalos de publicagdo e, em seguida,
salva. As alteragdes em curso aparecem tracejadas para os acréscimos e transparentes para as supressoes.

Semanas alternadas: quais aulas em quais datas

Quando um horario com semanas alternadas entra em operagéo, cada semana real conserva apenas a aula cuja
posicao no ciclo corresponde a contagem das semanas. As férias podem deslocar essa contagem: a linha do
tempo da tela ano letivo permite forgar os pontos em que ela recomeca na semana A, para que as aulas
alternadas corretas sejam mantidas em cada data.

Atribuir os alunos apés a publicacao
Uma vez publicado o horario para o ano letivo corrente, vocé pode atribuir os alunos as suas turmas e grupos:

1. Modulo Alunos.
2. Selecione os alunos desejados.

3. 2 Atribuir a uma turma .

Os alunos s6 verao o seu horario personalizado apés feita essa atribuicdo — e apés a mudanga do ano corrente
se vocé estiver preparando o proximo.
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Y= How-to
Publicar um horario em 5 etapas

1. Publicar torna um horario visivel no médulo Horario de todos os usuarios autorizados.
Enquanto nao for publicado, o horario permanece um rascunho visivel apenas para os
administradores.

2. Verifique o ano letivo exibido na linha do tempo no topo. Por padréo, € o ano corrente. Para
publicar sobre o proéximo ano, clique na seta para a direita da linha do tempo para passar para
N+1 antes de continuar.

3. Cliqgue em @ Distribuicdo do horario . Uma grade aparece com os horarios em linhas e as
semanas do ano letivo em colunas.

4. Selecione as semanas em que o horario deve se aplicar. Clique ou arraste sobre a faixa de
semanas. As semanas escolhidas aparecem coloridas; as demais permanecem brancas.

5. Salve a publicacao. O horario passa imediatamente para produgéo: torna-se visivel no médulo
Horario de todos os usuarios autorizados.

6. Etapa seguinte: atribuir os alunos as suas turmas e grupos. Essa atribuicao s6 pode ser feita
apds uma primeira publicagéo. Os alunos verao entao o seu horario personalizado.

O Seealso

Publicagao / Ativagéo de um horario Varios horarios ativos em paralelo

Preparar o proximo ano letivo

3.16 Varios horarios ativos em paralelo

Source: help/pt/timetables/multiple-active-timetables.md - id: timetables.multiple-active-timetables - Audience: admin - Options:
multiple-active-timetables - Updated: 2026-06-13

( W OPTION: VARIOS HORARIOS ATIVOS EM PARALELO

No patamar padrdo, um Gnico horario pode ser publicado de cada vez num dado periodo. E suficiente para o
funcionamento classico de uma escola do 2.° ou 3.° ciclo. Em certos contextos — tipicamente ensino superior,
formagdes modulares, escolas com percursos multiplos —, surge a necessidade de publicar varios horarios em
paralelo que se complementam. Esta capacidade esta incluida de base nas contas Premium.

Em certas contas escolares mistas, por exemplo do ensino basico ao secundario, com varios horarios realmente
separados, o0 Omniscol pode ativar esta capacidade especificamente. O enquadramento e a faturagdo séo entao
adaptados a necessidade real.

Porqué varios horarios em paralelo
Alguns cenarios tipicos:

e Tronco comum + especializagcdes — um horario semanal cobre o tronco comum (disciplinas partilhadas por
todas as turmas), horarios por especialidade ou por percurso acrescentam-se por cima com as suas proprias
restricoes.

e Regular + calendario pontual — um horario semanal regular contém a maioria dos cursos, um horario de
calendario contém as aulas com data marcada (conferéncias, exames, jaris).

e Varios locais — um horério por local com gestao local, fusdo na consulta para os estudantes que passam de
um local para outro.

¢ Programas de duracoes diferentes — por exemplo um percurso EMBA de 18 meses, um ciclo de Grande
Ecole em semestres de calendario e uma preparacdo semanal, com professores e salas partilhados.
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Sem esta opcéo, estes casos obrigam a fundir toda a complexidade num Unico horério, o que rapidamente se
torna ingerivel.

Funcionamento
Vocé cria varios horarios no moédulo Gestao de horarios letivos, como habitualmente. No momento da publicacéo
nas semanas, o ecra de distribuicdo aceita varios horarios nas mesmas semanas em vez de um so.

Do lado do consumo (portais, painéis de exibi¢ao, iCal, API), os horarios publicados numa semana sao fundidos
dinamicamente: um estudante vé todas as aulas que Ihe dizem respeito, seja qual for o horario de que provém.

Dentro de uma mesma conta, os horarios ativos em paralelo partilham as ocupacdes dos recursos envolvidos:
salas, professores e, nos casos em que é pertinente, turmas. Isso permite evitar que um mesmo professor ou uma
mesma sala seja reservado duas vezes por dois horarios ativos. O caso das turmas partilhadas entre varios
horéarios também existe, mas mantém-se mais marginal e depende fortemente da organizacdo pedagdgica.

Detecao de conflitos entre horarios
Dois mecanismos complementam-se, consoante o local onde vocé trabalha.

Durante a construcao do horario

Quando vocé constréi ou reorganiza um horario em Gestao de horarios letivos, o botédo Sincronizagdo (barra de
ferramentas da reorganizacéo, tal como da edicdo de um horério de calendario, nas datas partilhadas) confronta
0 seu trabalho com os outros horarios publicados. Ele considera automaticamente aqueles cujas datas se
sobrepoem as do horario em curso e que partilham pelo menos um professor, uma sala ou uma turma —
localmente (mesma conta) tal como com as contas ligadas. Ele ativa-se, portanto, por si préprio assim que
existem recursos comuns (laranja = ativo). Este acoplamento automatico liga os horarios com data (calendario).

Uma excec¢do bem-vinda: ele ignora uma simples copia do horario em curso (mesmas aulas). Vocé pode assim
trabalhar num rascunho duplicado sem entrar em conflito consigo préprio.

A ocupacéao desses horarios entra entdo no motor de conflitos:

 as faixas horarias candidatas ao posicionamento (marcadores coloridos) passam a laranja ou vermelho se o
professor ou a sala ja estiverem ocupados noutro lugar;

e o diagnodstico assinala as reservas duplas entre horarios.
O conflito assinalado indica entdo claramente que provém de um horario externo com a sua referéncia precisa.

O menu suspenso do botéo lista os horérios e as contas considerados: desmarque aqueles que vocé nao quer
monitorizar, por exemplo para assumir uma sobreposicao.

Na consulta (horario operacional)

Uma vez publicados, os horarios fundem-se num horario operacional Unico — a vista de consulta no Omniscol (o
moédulo Horario), e tudo o que consome o horario (portais, painéis de exibi¢ao, iCal, API). Os conflitos entre
horarios leem-se ai naturalmente: um professor (ou uma sala) ocupado em duas aulas simultaneas provenientes
de dois horarios publicados vé-as sobrepostas na grade fundida. E a légica da fusdo: ela forma o horéario
realmente vivido, de todos os tipos combinados (incluindo um horario semanal e um horério de calendario). Na
vista de reorganizagéo, isso cria um conflito.

Nos dois casos, a resolucdo continua a ser uma agao de planeamento: deslocar, adaptar ou aceitar o conflito
consoante o caso.
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Y= How-to
Publicar um horario regular + um horario de calendario em paralelo

1. O caso hibrido classico: um horario semanal regular para a maioria dos cursos, mais um
horario de calendario para as aulas com data marcada (conferéncias convidadas, exames, jaris).

2. Requisito prévio: dois horarios criados em Gestao de horarios letivos — um semanal com os
cursos regulares, um de calendario com as aulas com data marcada. Configure-os
independentemente. Ver também Modo calendario.

3. Lance a geracao em cada horario separadamente se vocé utilizar a geragéo automatica.
Verifique primeiro os conflitos proprios de cada horario.

4. Publique o horario semanal nas semanas pretendidas (tipicamente: todo o ano). Ver
Publicacédo. Depois publique o segundo horario (calendario) nas mesmas semanas. O ecra de
distribuicao aceita varios horarios em paralelo (vs um s6 no patamar padréo).

5. Verifique a fusao: abra o portal do estudante ou do professor — as aulas dos dois horarios
aparecem na mesma grade, fundidas dinamicamente. O iCal, a API e os painéis de exibicao
veem 0 mesmo.

6. Conflitos entre horarios: entre um horario semanal e um horario de calendario, a sobreposi¢ao
vé-se sobretudo no horario operacional fundido (consulta, portais) — se uma conferéncia
(calendario) cair na faixa horaria de um curso regular (semanal) para 0 mesmo professor ou a
mesma sala, as duas aulas sobrepdem-se ai. Resolugdo como um conflito comum: deslocar,
adaptar ou aceitar.

@ Seealso
Publicagdo de um horario Modo calendario Contas vinculadas e recursos compartilhados

Planos e opgbes do Omniscol

3.17 Posicionamento manual das aulas

Source: help/pt/timetables/manual-placement.md - id: timetables.manual-placement - Audience: admin - Updated: 2026-06-23

Posicionar uma aula manualmente é escolher vocé mesmo a sua faixa horéria, em vez de deixar o algoritmo
decidir. Isso combina-se quase sempre com a Geracao automatica: a construgdo de um horario € um ciclo
(posicionar algumas aulas — gerar — ajustar), descrito em Vista geral do modulo.

Quando posicionar manualmente

¢ Fixar os elementos imutaveis antes de gerar — uma intervengdo com data marcada, um exame, um
encaixe imposto: posiciona-se (e muitas vezes bloqueia-se, ver Bloquear uma aula) para que a geragao
construa em torno.

e Corrigir pontualmente ap6s uma geracao — deslocar uma aula, resolver um caso particular, mudar de
ideias quanto a uma faixa horaria.

¢ Construir totalmente a mao — num horario pequeno, ou quando vocé prefere manter o controlo do inicio ao
fim (ver mais abaixo).

O gesto: alfinete e depois faixa horaria colorida

Posicionar uma aula nunca é arrastar e largar. Clique no botao de posicionamento (alfinete, & Preencher no
horario ) da aula — no seu cartdo adesivo, na sua linha de listagem, ou na sua ficha ( & Preencher no horario ) se
ela ja estiver posicionada. O Omniscol exibe entao todas as faixas horarias possiveis, coloridas consoante o
nivel de conflito:
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e verde — nenhum conflito;
e amarelo e depois laranja — conflitos ligeiros a moderados (a razao é exibida);
¢ vermelho — conflito bloqueante.

O detalhe de cada nivel e a lista completa das detecdes estédo em Conflitos e diagnoéstico.

As faixas horarias aparecem na turma e no professor ou professores envolvidos, com as outras aulas ja
posicionadas para ajudar a escolher. Clique na faixa horaria escolhida para nela colocar a aula. Para a retirar,
dé duplo clique numa aula ja posicionada (ela regressa a zona das aulas néo posicionadas, sem ser eliminada).

Posicionar em lote — vista de agenda

Cligue em @& Grade : a agenda das turmas / professores € exibida, pratica para encadear os posicionamentos. O
gesto ndo muda — alfinete X de uma aula, depois clique numa faixa horaria colorida. E atil no modo calendario
para encaixar datas impostas ou retomar localmente o resultado de uma geracgéo.

Bloquear para fixar um posicionamento manual

Uma aula posicionada manualmente permanece, por predefinicao, deslocavel pela proxima geragédo. Para que ela
deixe de se mover, bloqueie a sua posi¢éo (cadeado): a geragéo constrdi entdao em torno dela. Detalhes
(blogueio em massa, efeito no diagnostico): Bloquear uma aula.

Fazer tudo manualmente (sem geracéao)

Nada obriga a lancar a geragao automatica. Num horario semanal de pequena dimens&o, ou quando o
posicionamento & muito restringido por escolhas humanas, vocé pode posicionar cada aula uma a uma (ou em
lote na vista de agenda) e nunca gerar. O diagnéstico em tempo real permanece ativo: os conflitos (professor,
sala, turma, recurso) sédo assinalados a medida que avanga, tal como na geracgao. Depois vocé publica
normalmente.

Para as aulas que saem da grade (horérios explicitos, exames alargados), ver Aulas fora da grelha.

E a seguir

Assim que o horario estiver posicionado — manualmente, por geragdo, ou ambos — Publicar (ativar) um horario.
@ Seealso

Geragao automatica Bloguear uma aula Aulas fora da grelha

Distribuir as horas e criar as aulas

3.18 Edicao de uma aula
Source: help/pt/timetables/lesson-edit.md - id: timetables.lesson-edit - Audience: admin - Updated: 2026-06-12

Uma vez criada a aula (ver Distribuir as horas e criar as aulas), vocé ajusta os seus campos um a um: disciplina,
grupo, professor, sala, recursos, duragdo, memorando, e — consoante a sua oferta — estado e modalidade. Esta
pagina recapitula todos os campos de uma aula e como os modificar.

Onde se edita uma aula
Os mesmos campos regulam-se de trés formas, consoante 0 modo de exibi¢cdo da distribui¢cdo (ver Trés modos
de exibicao):
¢ Notas autocolantes: cada cartdo de aula tem uma fila de icones (um por campo); um clique abre o seletor
correspondente.

¢ Reorganizacao: um cligue numa aula abre uma ficha de curso que reline esses mesmos campos; uma
selecdo multipla edita-os em lote.

Omniscol — documentation utilisateur - 108 / 334



e Listagem: uma coluna por campo, com edicdo massiva a partir do cabecgalho de coluna nas aulas
assinaladas.

Seja qual for o caminho, € a mesma aula que vocé modifica: os valores séo coerentes de um modo para o outro,
e nada é publicado enquanto vocé nao guardar.

Campos padrao
Disponiveis em todas as ofertas:

» Disciplina Editar ¢ — a disciplina associada a aula, entre as declaradas na turma.

e Grupo <4t Designar um grupo — O grupo ou subgrupo em causa quando a turma esta dividida.

e Professor gJ Designar professores — 0 ou 0s professores. Selecionar varios professores na mesma aula
corresponde a coanimacao (ver Aulas complexas).

e Sala @ Atribuir uma sala de aula — escolha a sala principal da aula; as variantes avancadas séo detalhadas
mais abaixo consoante as fun¢des ativas na conta.

e Recursos @ Designar recursos — 0 material mobilizado (videoprojetor, tablets, etc.), com controlo de
disponibilidade.

e Duracao — arraste a margem inferior do cartdo (modo notas autocolantes) para alongar ou encurtar a aula.

» Posicao e bloqueio X Preencher no horario — fixe uma aula para que a geragdo nao a desloque (ver
Bloquear uma aula).

¢ Memorando # Comentario — um comentario livre, com niveis de visibilidade (ver Memorandos).

Sala e afetacao
A afetacdo de uma sala @ Atribuir uma sala de aula esta aberta a todas as ofertas: escolha uma sala na lista, ou
deixe o modo automatico propor uma sala compativel (capacidade, etiquetas, disponibilidade).

PREMIUM

Funcdes avancadas da aula

Estado da aula
O estado M Estado indica em que ponto esta uma aula no ciclo de planeamento. Quatro valores:

¢ Planeado — o estado normal de uma aula posicionada.

¢ Rascunho — aula ocultada e ignorada pela geracao automatica: Util para preparar uma aula sem a
impor ainda ao horario.

e Cancelado — aula exibida como cancelada mas conservada para memoria; é ignorada pela geragao.

¢ Realizado — aula realizada, tida em conta nos painéis de controlo e na faturagdo. Este estado & proposto
nos horarios do tipo calendario, onde o acompanhamento das aulas efetivas faz sentido.

O estado é atribuido a aula inteira (e ndo a uma variante de semana alternada). Muda-se aula a aula, ou em
massa a partir do modo listagem.

Modalidade
A modalidade especifica como decorre a aula:

¢ Presencial;

e Adistancia;

e Hibrido;

e Estudo auténomo.

A modalidade escolhe-se no seletor de sala, ao lado da afetacdo. Tem um efeito concreto: uma aula a distancia
ou em estudo auténomo nao pede sala, e a geracdo nao lha exige. O icone da aula reflete a modalidade
escolhida.
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Varias salas

Uma mesma aula pode receber vérias salas: mantenha Shift <+ premido ao clicar para estender a selegéo.
Pratico quando uma coorte se reparte por duas salas vizinhas, ou quando uma aula ocupa um espacgo
duplicado. As salas escolhidas séo todas reservadas e participam nos conflitos.

Duracgdes e horarios personalizados

Para além da duracéo lida na grelha, uma aula pode ter duragées personalizadas (duragdo real para os
painéis de controlo, duragéo contabilizada para a faturagéo) e um horario fora da grelha (horas de inicio e de
fim explicitas). Estas regulagdes, bem como as turmas fora da grelha, sao detalhadas na sua pagina dedicada:
Aulas fora da grelha.

Editar varias aulas ao mesmo tempo
Para aplicar um mesmo valor a um lote de aulas:

e em reorganizacéao, Shift+clique estende a selecdo a um intervalo; a ficha comum edita entéo todas as aulas
em conjunto;

¢ em listagem, assinale as aulas pretendidas e depois utilize o botao de a¢ao no cabecalho da coluna
(duracéo, professor, grupo, sala, estado...).

E a via rapida para, por exemplo, mudar um conjunto de aulas para Rascunho ou atribuir-lhes uma sala comum.

Eliminar uma aula

O icone M Remover retira a aula. A eliminagdo torna-se definitiva ao guardar: antes de guardar, releia as
eliminacdes, pois ndo ha anulacédo global neste ecra.

Y= How-to
Alterar o estado de uma aula

1. Abra a distribuicao da turma (Etapa 6).

2. Clique no icone de estado M Estado da aula (ou abra a sua ficha em modo reorganizagao).

3. Escolha o estado pretendido — por exemplo Rascunho para a ocultar da geracéo.

4. Para tratar um lote, passe para listagem, assinale as aulas e aplique o estado a partir do
cabecalho da coluna.

5. Guarde para publicar as alteracoes.

4
@ Seealso
Distribuir as horas e criar as aulas Aulas fora da grelha Bloguear uma aula
Aulas complexas Sites, grades horarias, salas, recursos Detetar e resolver os conflitos
\

3.19 Aulas e turmas fora da grelha horaria

Source: help/pt/timetables/off-grid-lessons.md - id: timetables.off-grid-lessons - Audience: admin - Plan: premium - Updated:
2026-06-13

W PREMIUM

PREMIUM

Uma aula fora da grelha horaria é uma aula colocada com horas de inicio e de fim explicitas, em vez de
seguir exatamente os limites de uma faixa horaria da grelha. Esta possibilidade existe nos horarios semanais,
ciclicos e calendario.
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A turma fora da grelha é um parametro distinto: € uma propriedade da turma, disponivel para os horarios do tipo
calendario.

Aula com horario personalizado
Utilize um horario personalizado quando uma aula pontual ndo coincide exatamente com a grelha: um exame que

comecga as 08:30, uma intervencéo ao fim do dia, uma aula que invade uma pausa, uma reserva que comega
antes da aula propriamente dita.

A aula permanece visivel no horario e continua a participar na detegéo de conflitos. Qualquer entidade utilizada
pela aula — professor, sala, turma, grupo ou recurso — é considerada ocupada assim que o horario personalizado
invade uma faixa horéria.

Para a geracdo automatica, a aula € tratada como imével: a sua posicéao é bloqueada automaticamente.

Quando utilizar um evento em vez de uma aula

Utilize antes um evento pontual se a necessidade néo for uma aula do horario: uma reunidao, uma reserva simples,
a manutencao de uma sala, um dia especial sem volume pedagdgico a contabilizar.

Mantenha uma aula quando o volume tiver de permanecer associado a um curso, a uma disciplina, a uma turma, a
um professor, a um grupo ou a um painel pedagogico.

Turma fora da grelha
A turma fora da grelha serve para os programas cujas aulas tém todas de ser armazenadas com horarios precisos,

independentemente da grelha do campus. Configura-se ao criar ou ao modificar a turma, apenas nos horérios do
tipo calendario.

Caso tipico: uma formacgao continua utiliza as mesmas salas e os mesmos professores que a formacgao inicial,
mas funciona com horarios muito diferentes. A turma pode entdo ser configurada fora da grelha, com um passo
horario predefinido, por exemplo o quarto de hora.

Neste modo, as aulas da turma indicam diretamente as suas horas de inicio e de fim. Elas reservam os
professores, salas, turmas, grupos e recursos envolvidos: uma sobreposi¢do com outra aula é assinalada como
conflito — ndo bloqueia a colocacdo manual, mas a geragdo automatica, essa, ndo coloca nada numa faixa
horaria em conflito.

Duracoes personalizadas
Uma aula pode também indicar duragdes personalizadas:

e Duracéao calculada: duracéo deduzida das horas de inicio e de fim;
¢ Duracao real: duracgéo utilizada prioritariamente nos painéis;
e Duracao contabilizada: duracgéo utilizada para a faturagéo ou o pagamento do professor.

Exemplo: para um exame, pode reservar a sala antes e depois da prova, contabilizando apenas a duracéo real do
exame no Painel. Para um vigilante, a duracéo contabilizada pode ser mais elevada se o estabelecimento
compensar também a corre¢do das provas.

Pontos de atencao
¢ Uma aula com horario personalizado pode sobrepor-se a uma pausa ou a uma faixa horaria normalmente
livre; verifique que é mesmo essa a intengéo.

e Como a aula esta bloqueada para a geragao, pode condicionar fortemente as colocagdes automaticas em seu
redor.

¢ Uma turma fora da grelha é estruturante: deve ser escolhida antes de criar em massa as aulas da turma.

¢ As aulas complexas (alternancias, aulas geminadas, aulas associadas) ficam desativadas assim que
existem horarios explicitos ou uma turma fora da grelha: a funcionalidade néao esta disponivel nesse caso.

Omniscol — documentation utilisateur - 111 /334



Y= How-to
Criar uma aula com horario personalizado

1. Coloque ou abra a aula no horario.

2. Abra a edi¢ao do horario personalizado da aula.

3. Introduza a hora de inicio e a hora de fim.

4. Verifique os conflitos nos professores, salas, turmas, grupos e recursos envolvidos.

5. Reinicie a geracéo se necessario: a aula permanecera bloqueada e o algoritmo colocara o resto
em seu redor.

(
O Seealso
Grade horaria, faixas horarias e duracdes Configuracdes gerais
Sites, grades horarias, salas, recursos Geragao automatica Eventos pontuais
3

3.20 Bloquear o posicionamento de uma aula
Source: help/pt/timetables/lesson-lock.md - id: timetables.lesson-lock - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

Bloquear uma aula significa bloquear a sua posi¢ao no horario. A aula continua a ser considerada pela geragéo
automatica, mas esta ja ndo a pode deslocar.

O indicio visual esperado é um cadeado fechado @. Ao contrario, um cadeado aberto @ indica que a posi¢ao
ainda pode ser deslocada por uma gera¢ao ou por uma operacéo de reorganizagao.

A nao confundir: o icone de posicionamento & serve para colocar uma aula no horario. Ele abre ou ativa o
posicionamento; ndo é o marcador de bloqueio.

Quando bloquear uma aula
Casos tipicos:

¢ Interveniente externo cujo horario é imposto.
« Exame com data marcada cuja faixa horaria ou sala ja estao definidas.
e Saida escolar ou visita agendada para uma faixa horaria muito precisa.

e Sala externa com horario imposto (ginasio, piscina...): possivel por bloqueio, mas muitas vezes é preferivel
recorrer as restricoes horarias da sala, que orientam a geracdo automatica sem fixar cada aula uma a uma.

e Aula de um grupo livre colocada manualmente ao lado de uma aula principal.

¢ Posicao obtida por uma geracao anterior que vocé quer conservar antes de relangar uma geracao mais
ampla.

Como bloquear
1. Posicione a aula no horario se ainda néo o fez.
2. Abra o detalhe de posicéo da aula.
3. Ative o cadeado fechado para bloquear a posicao.
4. Verifique se a aula apresenta um cadeado na sua posi¢ao.

Para libertar a posicéo, utilize o cadeado aberto. A aula pode entéo ser deslocada por uma geragdo ou por certas
operagdes de reorganizagao.

AcOes em massa
Na distribuicao das horas, o menu Acgdes propde também operagdes globais:
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o XK@ Bloquear todas as posicbes da aula bloqueia as aulas ja posicionadas;
o X Desbloquear todas as posi¢des da aula remove o bloqueio sem retirar a posi¢éo;
o X@X Cancelar todas as posi¢des da aula remove o bloqueio e retira a posicgéo.

Esta Ultima opgao é (til antes de uma nova geragao limpa, quando vocé quer partir de aulas nao posicionadas.

Efeitos na geracao e no diagnostico

Uma aula bloqueada permanece uma restricao forte para a geragao automatica. As outras aulas tém de se
posicionar em torno dela.

Consequéncia importante: se vocé bloquear uma aula numa faixa horaria muito restrita, 0 Omniscol respeita essa
decisdo. Os conflitos ou avisos continuam visiveis, mas o bloqueio indica que a posi¢ao € intencional. No
diagnéstico, um problema associado a uma aula bloqueada é assim rebaixado de alerta bloqueante (vermelho)
para aviso (laranja): o Omniscol assinala o ponto sem ja o impor como bloqueio a corrigir.

A nao confundir
¢ Bloqueio da posicao de uma aula: a aula mantém a sua faixa horaria durante a geragéao.
¢ Bloqueio colaborativo: mecanismo ligado a edigao simultanea por varios administradores. Ver Colaboracao
em tempo real.
¢ Posicao sem sala bloqueada: caso particular em que uma aula deve permanecer sem sala atribuida
automaticamente, através de Bloquear .

Boa higiene
¢ Antes de relancar uma geracéo, verifique as aulas bloqueadas: demasiadas posi¢coes fixas reduzem a
margem de otimizagé&o.
¢ Depois de uma fase de testes, desbloqueie 0 que ndo deve ser conservado.
e Para os grupos livres, coloque a aula manualmente e depois bloqueie a sua posi¢do. Ver Grupos livres.

(
O See also
Geracao automatica Diagnosticar uma geragao que falha Grupos livres
Detetar e resolver conflitos Geracgao automéatica
\

3.21 Detetar e resolver os conflitos (na geracao)
Source: help/pt/timetables/conflicts.md - id: timetables.conflicts - Audience: admin - Plan: standard - Updated: 2026-06-23

O Omniscol deteta os conflitos de forma continua durante a preparacao de um horério e a cada
posicionamento manual. O diagnéstico distingue os conflitos bloqueantes das restricoes ndao cumpridas e
dos avisos que exigem uma arbitragem, e codifica essa gravidade por uma cor — nas faixas horarias candidatas
e nas listas de selecao quando vocé coloca uma aula, e em cada linha do painel de diagnéstico. A geracao
automatica é um célculo separado (o algoritmo de geragéo coloca sob restricoes, ou deixa uma aula por
posicionar): o seu diagnéstico é tratado em Diagnosticar uma geracao que falha.

O que o diagnéstico verifica
e Ocupacao (reserva dupla) — um professor, uma turma, um grupo, um aluno, uma sala de aula ou um
recurso nao pode servir a duas aulas que se sobreponham, salvo modelagéo explicita (grupos compativeis,
divisbes, salas grandes).
« Disponibilidades e restricoes horarias — periodo declarado indisponivel, ou restricdo horaria ndo cumprida
(professor, turma, grupo, sala de aula, disciplina, site), graduada consoante a prioridade da restricdo. Uma
janela de datas imposta, essa, & sempre bloqueante.
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e Capacidade e servico — sobrelotacdo de uma sala de aula, recurso pedido em demasiados exemplares,
sala de aula inadequada (capacidade, especializacao, site), ou horas de servico de um professor
ultrapassadas.

¢ Excedente de grelha — as horas de aula a colocar ultrapassam, ou aproximam-se, do numero de faixas
horarias abertas da grelha, para um professor ou para uma turma inteira.

¢ Locais e deslocagdes — tempo de deslocagéo insuficiente entre dois sites para um professor ou uma turma,
ou duas disciplinas declaradas incompativeis colocadas ao mesmo tempo.

e Calendario — aula colocada numa auséncia (professor ou turma), num dia fechado / férias, ou num evento
incompativel.

¢ Modelacdao — alinhamento quebrado (grupos alinhados sem aula comum), nimero de aulas diferente entre
grupos de uma mesma divisdo ou de um mesmo alinhamento, professor ou sala de aula em falta, ou
configuracao incompleta (site, grelha, parametro necessario antes da geragao).

Niveis de gravidade
A mesma escala de gravidade — verde, amarelo, laranja, vermelho — colore vérios pontos da edicao.

Nas faixas horarias candidatas, quando vocé posiciona uma aula (ver Posicionamento manual). E em cada
opcao das listas de selecao: quando vocé escolhe um professor, uma sala de aula, um recurso, um grupo ou
participantes para uma aula, cada entrada apresenta um icone de calendario colorido consoante o seu nivel na
faixa horaria visada — verde se a entidade esta livre, vermelho se esta ocupada — com o detalhe ao passar o
cursor. S6 uma indisponibilidade vermelha (ocupado, periodo fechado) impede a escolha; uma sala de aula
demasiado pequena ou mal especializada continua selecionavel, com aviso.

Cor Significado
verde nenhum conflito — a entidade esta livre (ou um recurso permanece abaixo do seu limite)
amarelo incomodo ligeiro, ndo bloqueante (restricdo horaria de prioridade média, auséncia inteiramente substituida,

sala de aula correta mas néo ideal)

laranja restricao forte (restricdo horaria de prioridade elevada, sala de aula preenchida até 110 % da sua capacidade,
horas de servigco até 110 %, deslocacéo entre sites demasiado curta, disciplinas incompativeis, dia fechado)

vermelho  conflito bloqueante (reserva dupla, restricao horaria obrigatéria ou janela de datas imposta, sala de aula acima
de 110 % da sua capacidade, auséncia nao coberta, alinhamento quebrado)

No painel de diagnéstico. Cada problema listado apresenta um nivel, retomado pelo filtro. O painel agrupa o
laranja e o amarelo sob um Unico nivel «importante», e acrescenta um nivel «conselho» para as informacgdes néo
bloqueantes:

Nivel Sentido Cores de faixa horaria correspondentes
vermelho Conflito bloqueante vermelho

amarelo Restricdo nao cumprida / Aviso laranja + amarelo

azul Conselho / Limite préximo pressao de grelha, divisdes

Quando a opcao Bloqueio de escolhas em conflito (restricdes fortes) esta ativa, o Omniscol impede as escolhas
que criariam uma restricao forte; caso contrario, o alerta permanece visivel para que o administrador arbitre.

Excedente e pressao de grelha

O Omniscol compara permanentemente as horas de aula a colocar com o nimero de faixas horarias abertas
da grelha — para cada professor (por turma e por site) e para cada turma inteira. A mensagem indica os dois
valores, por exemplo «18 h / 16 h». Trés patamares, consoante o preenchimento:
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Patamar Preenchimento Leitura

azul — pressao grelha preenchida a 90-100 % os limites serdo em breve atingidos; o posicionamento

ja esta tenso

laranja — excedente um horario valido sera provavelmente impossivel

ligeiro

100-110 % (horas > faixas horarias
até 110 %)

vermelho — excedente acima de 110 %

forte

um horario valido sera quase certamente impossivel

Este calculo sé corre se pelo menos um site estiver configurado, e ndo sinaliza nada enquanto a grelha
permanecer abaixo de 90 %. Mede as horas requeridas face as faixas horarias disponiveis — a nao confundir com
o excesso de horas de servico de um professor (horas lecionadas face as horas contratuais), que partilha as
mesmas cores mas continua a ser uma detecao distinta.

Todas as detecoes

Detecao Familia de filtro Nivel

Professor, turma ou grupo ja ocupado Conflitos vermelho

Sala de aula ja ocupada Conflitos vermelho

Alinhamento quebrado (grupos alinhados sem Conflitos vermelho (laranja se s6 a sala de aula ou o recurso
aula comum) diferir)

Restricao horaria nao cumprida (professor, Restricoes obrigatoria — vermelho, elevada — laranja, média
turma, grupo, sala de aula, disciplina, site) horarias — amarelo (janela de datas — sempre vermelho)
Sobrelotagéo de uma sala de aula Capacidade laranja até 110 % da capacidade, vermelho acima
Recurso em excesso Capacidade laranja

Sala de aula inadequada (capacidade, Capacidade amarelo — forgavel

especializagao, site)

Horas de servico de um professor Capacidade laranja até 110 %, vermelho acima

ultrapassadas

Excedente / presséo de grelha

Tempo de deslocagéo insuficiente entre sites
(professor, turma)

Disciplinas incompativeis ao mesmo tempo

Nenhuma sala de aula disponivel entre as
salas autorizadas

Professor em falta (aula sem professor
atribuido)

Sala de aula em falta (aula colocada sem sala
de aula requerida)

Numero de aulas diferente entre grupos de
uma divisédo

Numero de aulas diferente entre grupos
alinhados

Excedente de
grelha

Distancia

Compatibilidade

Sala de aula em
falta

Professor em falta

Sala de aula em
falta

Divisdes

Alinhamentos

azul — laranja — vermelho (ver acima)

laranja

laranja

amarelo (vermelho se nenhuma)

amarelo

amarelo

azul (indicativo)

vermelho (configuracédo bloqueante)
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Detecao Familia de filtro Nivel

Professor ausente na sua aula Auséncias nao coberto — vermelho, substituido — amarelo,
parcial (coensino) — laranja

Turma ausente Auséncias vermelho

Aula num dia fechado / férias Calendario laranja (por vezes forgado a vermelho)
Configuracao incompleta (site, grelha, - bloqueante antes da geracao
parametro)

Navegar a partir de um alerta

Cada linha do painel é clicavel: a lupa Q conduz diretamente a aula, ao grupo ou a turma em causa — a forma
mais rapida de isolar o contexto de um conflito. Para um conflito de grupos (divisdo, alinhamento), o icone @
mantém apenas os grupos em relagéo, o que faz sobressair a restricdo quando o diagnéstico bruto nao basta.

PREMIUM

Filtrar o diagnéstico

O botéo Filtros de diagnostico ' (tridngulo de aviso, no topo do painel) abre um menu para manter apenas 0s
alertas Uteis a analise em curso. O seu icone passa a laranja enquanto um filtro permanecer ativo. Nele define-
se:

¢ Niveis — mostrar ou ocultar o vermelho (bloqueante), 0 amarelo (importante / a verificar), o azul (conselho
/ limite proximo).

+ Entidades — turmas, professores, salas de aula, recursos, grupos, € os tipos de eventos de calendario
(eventos, férias, auséncias).

¢ Niveis de turma, campus, sites — restringir a um perimetro. O campus isola uma entidade
organizacional (unidade, faculdade, polo); o site refere-se ao local fisico.

¢ Motivos — ativar ou desativar cada familia de detecao: restricbes horarias, conflitos, capacidade,
distancia, professor em falta, sala de aula em falta, compatibilidade, divisdes, alinhamentos.

¢ Intervalo (horario calendario) — limitar as préximas semanas ou meses, e ocultar o passado.

e Comportamento — Bloqueio de escolhas em conflito (restricdes fortes) impede ativamente os
posicionamentos que criariam um conflito forte.

¢ Reiniciar — voltar a mostrar tudo.

Um filtro ndo resolve um conflito: apenas oculta o que néo ajuda a analise em curso.

Resolver um conflito
As correcdes mais frequentes séo:

¢ deslocar uma aula;

e mudar de professor, sala de aula ou recurso;

¢ ajustar uma restricdo demasiado forte;

e corrigir uma indisponibilidade ou uma auséncia introduzida por engano;

e criar ou corrigir os grupos, divisdes ou alinhamentos;

e acrescentar uma sala de aula compativel, uma capacidade ou uma especializagao;
¢ bloquear uma aula que deve permanecer fixa antes de relancar uma geragéo.

Se a geracao ndo encontrar uma solugcao completa, pode devolver um horario parcial: as aulas ndo posicionadas
permanecem na barra dos autocolantes das aulas por colocar. Corrija os diagnésticos prioritarios, depois relance
ou posicione manualmente os casos restantes.
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Casos que exigem uma arbitragem

Alguns sinais correspondem a uma decis@o de gestdao em vez de a um erro de introdugdo. Exemplos:

e exame com uma sala principal e uma sala de tempo suplementar;

¢ capacidade declarada superior aos lugares introduzidos quando a instituicdo sabe que uma parte dos
inscritos nao estara presente;

¢ sala anexa néo modelada no Omniscol.

Nesses casos, é preferivel modelar explicitamente a situacao quando possivel: multi-salas, grupos adaptados,
capacidade corrigida ou evento separado. Deixar um alerta voluntario deve permanecer uma decisao conhecida
da equipa, ndo um ruido permanente.

Y= How-to

. Abra o diagnéstico do horario.
. Filtre se necessario por nivel, campus, site, entidade ou tipo de problema.
. Trate primeiro os conflitos bloqueantes.

1
2
3
4. Abra o detalhe do problema para identificar as aulas e recursos envolvidos.
5. Corrija a aula, a restricdo ou a modelagéo.

6

. Relance o diagnéstico ou a geragéo para verificar que o problema desapareceu.

@O Seealso

Conflito Diagnostico Campus Geracao automatica Posicionamento manual

Diagnosticar uma geracéo que falha

3.22 Diagnosticar uma geracao que falha

Source: help/pt/timetables/diagnosing-generation.md - id: timetables.diagnosing-generation - Audience: admin - Updated: 2026-
06-24

A geracgéo «falha» quando o algoritmo de geracdo ndo consegue encaixar tudo: devolve o melhor horario parcial
encontrado, e as aulas que teve de sacrificar ficam na barra dos post-its por colocar (uma faixa vermelha resume
o bloqueio). O problema é quase sempre uma sobrecarga de restricdes: aulas a mais para as faixas horarias
abertas, ou restricdes demasiado apertadas para encaixarem. O remédio consiste em aliviar o que puder ser
aliviado — € o objeto desta pagina. Para compreender como o algoritmo de geragao prioriza e o que sacrifica, ver
Geracao automatica; para o catélogo dos conflitos num horario ja posto, ver Conflitos e diagnostico.

O diagnéstico é uma pista, ndo um veredito

Quando uma aula ndo pode ser posicionada, o Omniscol destaca a entidade que colocou mais problemas ao
longo das tentativas — «este professor néo tem faixas horarias suficientes», «esta turma n&o cabe na sua grade».
E uma heuristica: a entidade assinalada é a que volta mais vezes nos bloqueios, ndo necessariamente a causa
Unica. As restricdes estao cruzadas — aliviar noutro sitio pode desbloquear tudo. Tome portanto a mensagem
como uma direcao de pesquisa: o verdadeiro remédio é muitas vezes atenuar a sobrecarga geral de
restricées (um pouco mais de faixas horarias, disponibilidades menos estritas) em vez de insistir na entidade
apontada.
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Causas mais frequentes

1. Disponibilidades demasiado restritivas
Um professor marcou tantos periodos como impossiveis que ja ndo restam faixas horarias suficientes para
posicionar as suas aulas.

Diagnodstico: examine o ecra das disponibilidades do professor em causa. Conte as faixas horarias livres e
compare com o seu volume horario.

Resolucoes:

¢ Flexibilizar certos periodos (passar do preto ao vermelho — indesejavel mas nao impossivel),
¢ Redistribuir os cursos (atribuir uma parte a outro professor),
e Conversar com o professor se a disponibilidade for negociavel.

2. Nenhuma sala de aula compativel

Uma disciplina requer uma especializacao para a qual nenhuma sala de aula foi criada, ou todas as salas de aula
correspondentes estao ocupadas nas Unicas faixas horarias possiveis.

Resolucoes:

e Criar a especializagdo em falta numa sala de aula adequada,
¢ Reduzir a restricao de especializacgéo,
e Acrescentar uma sala de aula.

3. Capacidade insuficiente
O efetivo de um grupo / de uma turma ultrapassa a capacidade de todas as salas de aula candidatas.

Resolucoes:

e Atribuir uma sala de aula maior,
e Atribuir varias salas a um mesmo curso (a capacidade total é a soma),
¢ Dividir a turma / o grupo.

4. Alinhamento estruturalmente impossivel
Os volumes horérios dos grupos alinhados diferem, ou as turmas maes tém grades horarias incompativeis, ou um
professor alinhado s6 pode estar num Unico sitio.

Resolucoes:

e Harmonizar os volumes horérios entre os grupos alinhados,
e Desalinhar e criar um curso por turma,
e Verificar que os locais das turmas alinhadas partilham uma grade horaria comum na faixa horéria alvo.

5. Aulas de curso a mais para a grade

Quando uma turma ou um professor tem manifestamente mais horas do que faixas horarias abertas, um aviso
assinala-o a montante (separador Geracéao, contadores horas vs faixas horarias). O caso perverso € mais
traicoeiro: tomado isoladamente, nenhum transbordo evidente, mas a acumulacgéao das restricoes entre
professores e turmas — e 0s seus cruzamentos — acaba por ja nao caber.

Resolucoées:

¢ Reduzir os volumes horarios introduzidos,
e Estender a grade horaria (abrir a quarta-feira a tarde, por exemplo),

¢ Flexibilizar algumas indisponibilidades, visando as faixas que muitas entidades evitam ao mesmo tempo:
a acumulacéo satura a grade.
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6. Incompatibilidades demasiado numerosas
Empilhar restricbes «ndo X depois de Y» pode criar um sistema sem solucéo.

Resolucao: substituir certas incompatibilidades por pesos pedagégicos mais flexiveis.

7. Salas de aula insuficientes (estrangulamento)

Muito frequente: mesmo que cada sala de aula sirva, o seu nimero nao chega para absorver a procura no
mesmo momento. As aulas de curso empilham-se nas mesmas faixas horérias e a falta de salas de aula torna-se
o estrangulamento que impede o conjunto de caber.

Resolucoes:

e Acrescentar salas de aula (ou partilha-las entre turmas),
¢ Distribuir a procura alargando a grade horaria,
¢ Reduzir as restricdes que concentram os cursos em poucas faixas horarias.

8. Varios locais: as deslocacoes consomem as horas

Com varios locais, os tempos de deslocacao entre implantagées reduzem as faixas horarias realmente utilizaveis
por um professor (ou uma turma): mudar de local custa tempo, que deixa de estar disponivel para colocar uma
aula. As disponibilidades efetivas apertam-se e o quebra-cabegas complica-se.

Resolucoes:

e Agrupar os cursos de um professor no mesmo local ao longo do dia,
e Verificar os tempos de deslocacao declarados entre locais,
¢ Limitar as idas e voltas entre locais no mesmo dia.

Lista de verificacao antes de relancar uma geracao
¢ Todas as turmas tém um local atribuido?
¢ Todas as turmas tém as suas disciplinas e os seus professores?
¢ Todos os grupos usados em cursos tém um efetivo tedrico ou uma capacidade gerivel?
¢ As disponibilidades de todos os professores estéao validadas?
¢ Nenhum alerta critico (vermelho) no separador Geracao?

Ferramentas de diagndstico integradas
e Separador Geracdo — a montante: estatisticas (cursos / horas por professor, por turma, por local) e avisos
(horas vs faixas horarias, alertas criticos a corrigir antes de lancar).
¢ Aulas nao colocadas (post-its, a direita) — apds uma falha: a saida de uma geragéo incompleta. O botao de
posicionamento (pino) em cada uma mostra, através das faixas horarias coloridas, por que motivo nenhum
lugar serve.
¢ Detecao de grupos esquecidos: grupos definidos mas sem nenhum curso atribuido.
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Y= How-to
Diagnosticar uma geracao que falha

1. Quando a geracao falha, o Omniscol exibe uma faixa vermelha, mantém o horario parcial
visivel, e coloca as aulas que ndo conseguiu encaixar na barra dos post-its, a direita.

2. Leia a faixa: ela da uma direcéao (heuristica, cf. acima), ndo um veredito.

3. Parta das aulas nao colocadas, nao dos «conflitos». A geracédo nunca cria um conflito:
apenas deixa de lado o que ndo cabe. Pegue numa aula nos post-its e clique no seu botao de
posicionamento (pino, & Preencher no horéario ).

4. Leia as faixas horarias coloridas. O Omniscol exibe todas as faixas horarias candidatas; para
uma aula impossivel de colocar, estdo todas bloqueadas. Procure porqué, na ordem dos trés
blogueios habituais: o professor ocupado ou indisponivel, a turma (ou o grupo) ocupada, ou
nenhuma sala de aula livre e compativel. A razao aparece ao passar o cursor sobre a faixa
horaria.

5. Alivie a restricdo que bloqueia — conforme o caso: flexibilizar as disponibilidades, acrescentar
ou libertar uma sala de aula, harmonizar um alinhamento, alargar a grade (cf. as causas acima)
— e depois relance.

6. Antes de relancar, percorra a lista de verificagéo acima (locais atribuidos, disciplinas e
professores no lugar, efetivos informados, disponibilidades validadas, nenhum alerta critico no
separador Geracao).

® Seealso
Geracao automética Conflitos e diagnostico Diagnostico Conflito

Casos particulares e configuragdes avangadas

3.23 Visualizar, duplicar, reorganizar um horario

Source: help/pt/timetables/visualize-duplicate.md - id: timetables.visualize-duplicate - Audience: admin - Updated: 2026-06-25

Uma escola tem frequentemente varios horarios em fases diferentes: o horario ativo do ano corrente, um
rascunho para o inicio do ano letivo seguinte, um cenario de teste para explorar uma reorganizagdo. Esta pagina
resume como gerir estas multiplas versbes sem confuséo e para que servem os ecras Visualizar e Reorganizar
uma vez gerado um horario.

Ver a lista de horarios
O médulo Gestao de horarios letivos abre na lista dos horarios da conta: ativos e rascunhos. Para cada horario,
vOoCcé Vé:

e oseurotulo (Ano 2026-2027, Rascunho inicio 2027, Cenario fusdo 7.2/8.2 ano),

¢ 0 seu estado (publicado ou ndo publicado),

¢ o intervalo de semanas em que esta publicado (quando aplicavel),
e as estatisticas rapidas (nUmero de turmas, nimero de aulas, nUmero de professores).

As acdes disponiveis permitem nomeadamente abrir, duplicar ou eliminar um horario. A eliminagéo esta
desativada num horario publicado.

Visualizar um horario gerado

O botédo @ Visualizar abre o horario em modo somente leitura: vocé observa o horario final sem poder modifica-
lo. E o ecrd a privilegiar para reler antes da publicacéo, verificar uma semana ou uma sequéncia de aulas,
mostrar o horario sem dar acesso as fungdes de edicdo, exportar ou partilhar.
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Uma inspecéo sem risco

O ecra retoma o motor de exibi¢édo habitual dos horarios, mas em modo seguro: sem deslocacéo de aula, sem
gravacgéo, sem correcado involuntaria. Vocé encontra ai os filtros de exibi¢éo, o seletor de dias, os diferentes modos
de exibicao (grelha, lista, tabela, planeamento, dia, més, frente a frente — detalhados em Exibi¢cao dos horarios) e
o fecho rapido de varios calendarios abertos lado a lado.

Semanas alternadas e variantes

Isto & particularmente atil quando o horério gere semanas alternadas: vocé exibe a vista Todas as semanas e
depois as variantes uma a uma através dos separadores dedicados (A/B, 1/2, etc.). E muitas vezes a forma mais
simples de verificar que um horario recorrente é coerente em todas as suas variantes, sem o ruido das
ferramentas de edicao.

Partilhar em somente leitura

A partir deste ecra, vocé abre a fungéo de partilha: vocé difunde o planeamento te6rico completo em modo
somente leitura a um terceiro (parceiro externo, direcéo, responsavel de local), através de uma ligagéo web, sem
abrir 0 acesso a conta Omniscol. Para um horério do tipo calendario, uma liga¢éo iCal também est4 disponivel.
Detalhes em Compartilhar um horario por link publico.

Exportar (PDF, Excel, impressao)
O ecra Visualizar € o ponto natural para produzir um ficheiro do horario exibido:

e [ Exportar dados para o formato PDF para gerar um PDF,
o B Exportar dados para o formato Excel para exportar em Excel / XLSX,
e & Imprimir para a impressao.

Para os horarios de turmas e de professores, é geralmente o mais direto para produzir um documento limpo para
transmitir.

Reorganizar rapidamente um horario finalizado
O botdo 28 Reorganizar abre 0 mesmo horario em modo de edicéo rapida. A ideia néo é refazer toda a
construgéo do horario, mas corrigir rapidamente casos marginais num planeamento ja concluido.

Casos tipicos:

¢ deslocar uma aula ja gerada,

 alterar uma sala, uma faixa horaria ou uma afetagcao pontual,

¢ adicionar uma aula isolada,

e corrigir alguns conflitos residuais sem repassar por toda a cadeia distribuicao das horas — geracao.

Neste ecra, vocé encontra a grelha, os filtros, o painel das faixas horarias disponiveis, o botdo =+ Adicionar e o
botdo B Salvar para gravar as modificagoes.

Se a modificagéo se tornar estrutural (turmas, grupos, disciplinas, volumes horarios, restricoes globais), volte
antes as etapas de construcéo do horario ou duplique o horério para trabalhar num rascunho.

Duplicar um horario
Trés casos tipicos:

¢ Preparar o ano seguinte a partir do horério ativo — ver Preparar o préximo ano letivo.

e Criar um cenario de teste a partir do horario ativo para explorar uma modificagdo estruturante sem risco
(fusdo de turmas, reorganizacao dos locais, adicao de uma nova via de ensino).

¢ Recomecar a partir de um horario antigo conservado na conta — recuperar uma estrutura de um ano
passado como base para uma nova.

Aagdo Duplicar (® abre um didlogo. A copia criada é sempre um rascunho nao publicado: sé se torna ativa
qguando vocé a publica explicitamente. O dialogo apresenta uma arvore de caixas todas assinaladas por
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predefinicao: deixar tudo assinalado produz uma cépia idéntica; desmarcar uma caixa retira o elemento
correspondente da coépia.

Escolher o que é retomado
A arvore segue a estrutura do horario; desmarque um ramo para o reconstruir de novo:

¢ Locais — com as suas salas e 0s seus recursos. Desmarcar os locais retira também as salas e os recursos
associados as aulas e os posicionamentos das aulas: a cdpia parte entdo de uma grelha a reposicionar.

¢ Professores — o conjunto de professores do horario. Desmarcar o conjunto retira ao mesmo tempo as
afetagOes professor-turma-disciplina e os professores associados as aulas.

¢ Turmas — com 0s seus grupos, as suas disponibilidades, as suas incompatibilidades e a distribuicao das
horas. Cada subramo desmarca-se separadamente: grupos, disponibilidades de turma, incompatibilidades, ou
o detalhe das aulas (grupos, salas, recursos, modalidade, comentario, posigcoes...).

e Posicoes das aulas — desmarcada isoladamente, a cdpia conserva toda a estrutura mas a grelha fica
vazia: é a forma limpa de clonar uma preparagéo para relangcar uma geracao do zero.

As dependéncias sao aplicadas automaticamente: vocé nao pode manter uma sala numa aula retirando ao mesmo
tempo o conjunto dos locais, por exemplo. E qualquer que seja o nivel de detalhe desmarcado, a Omniscol limpa
as referéncias que se tornaram 6rfas — uma turma que apontava para um local retirado, por exemplo.

Transformar o tipo de horario

PREMIUM

A mesma caixa de didlogo pode converter a copia para um tipo diferente do original. O seletor propde apenas
os dois outros tipos. Converter reajusta as aulas a nova representacéao.

e Para um calendario (a partir de um semanal ou de um ciclico) — vocé indica um periodo (data de inicio e
de fim). Cada aula recorrente é implantada numa aula datada para cada dia util correspondente do
periodo; os feriados, encerramentos e auséncias séo saltados. O volume horério de cada disciplina é
ajustado ao numero de semanas do periodo, e as semanas alternadas sao resolvidas data a data na
variante correta (A/B, A/B/C...).

¢ Para um ciclo — vocé indica a duracao do ciclo em dias Uteis; cada posi¢ao torna-se um numero de dia
no ciclo.

¢ Para um semanal (a partir de um ciclico ou de um calendario) — cada aula recai no seu dia da semana.

Converter para um semanal ou um ciclo é voluntariamente simplificador: varias aulas que caiam no mesmo dia
da semana agrupam-se numa mesma faixa horaria, e as disponibilidades datadas de um calendario ndo sao
reportadas. Reserve a conversao para um calendario aos casos em que vocé quer realmente datas explicitas.

PREMIUM

Deslocar as datas (horario calendario)

Para um horario do tipo calendario, a duplicagédo pode reajustar todas as aulas para uma nova data de inicio
— prético para reproduzir a mesma organizagao no ano seguinte. Vocé assinala a op¢ao de deslocacao, indica
a nova data de inicio, e a Omniscol desloca o periodo e depois realinha cada aula.

O principio: a Omniscol conserva a sucessao dos dias de aula. O N® dia de aula do periodo de origem torna-
se 0 N° dia de aula do novo periodo — o realinhamento segue os dias Uteis, e ndo a data de calendario bruta.

Uma aula pode assim mudar de dia da semana, por duas razdes. Primeiro porque a nova data de inicio ndo
cai necessariamente no mesmo dia que a antiga: se a origem comeca numa segunda-feira e o destino numa
quarta-feira, tudo desliza dois dias. Depois — e é o0 caso mais frequente — porque os feriados e os
encerramentos dos dois periodos n&o coincidem. As aulas que caem fora do novo periodo voltam a ficar nao
posicionadas: as aulas e todos os seus detalhes permanecem, apenas o posicionamento se perde.
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Reorganizar uma escola na Omniscol

Para uma reorganizacao estruturante (passagem de um funcionamento em turmas tradicionais para um modo por
grupos, fusdo de niveis, abertura de um novo local), trabalhe num horario de rascunho dedicado:

1. Duplique o horario ativo para Cenario reorganizagdo 2027-2028.
2. Modifique a estrutura (turmas, grupos, locais) no rascunho.

3. Lance o diagnéstico e a geragao para medir a viabilidade.

4. ltere sem tocar na conta de produgao.

5. Quando o cenério estiver validado, vocé pode passar a publicacéo.

A vantagem: enquanto o cenério permanecer rascunho, os utilizadores finais (aluno, professor) ndo veem nada.
Apenas os administradores tém acesso ao rascunho.

Eliminar um rascunho inutil

Um horario ndo publicado pode ser eliminado a partir da lista. Para conservar um registo antes da eliminagéo, abra
primeiro o horario e depois exporte-o em JSON através de & . Detalhes em Geracdo automatica.

Um horario publicado n&o deve ser eliminado diretamente: retire primeiro a sua publicagdo na grelha de
distribuicao se vocé tiver realmente de o retirar do operacional.

Y= How-to
Criar um cenario de teste a partir de um horario ativo

1. Para explorar uma reorganizacao (fuséo de turmas, novo local, passagem a grupos) sem tocar
na conta de producgéo: trabalhe num rascunho de cenario duplicado a partir do horario ativo. Os
utilizadores ndo veem nada enquanto permanecer rascunho.

2. Abra o médulo Gestao de horarios letivos: a lista exibe os horarios da conta com o seu estado
publicado/nao publicado, os seus intervalos de semanas e as suas estatisticas rapidas (turmas,
aulas, professores).

3. Clique em (® Duplicar no horario ativo. Dialogo: assinale o que é retomado — locais (salas,
recursos), professores, turmas (grupos, disponibilidades), aulas e os seus detalhes. Para um
cenario, mantenha frequentemente estrutura e aulas, desmarcando as afetagdes de professores
a refazer.

4. Dé um rotulo elucidativo: s1 26-27, T3 2027, Teste novo local Lisboa, Reorga grupos
opgdes . Quanto mais explicito for o ro6tulo, menos vocé arrisca confundir daqui a 3 meses.

5. Modifique a estrutura no rascunho: crie ou funda as turmas, adicione o local, reorganize os
grupos. Lance a geracao para medir a viabilidade. Itere tranquilamente — zero impacto no
horario ativo.

6. Se o cenario estiver validado, passe a publicacéo (ver Publicacéo). Caso contrario, mantenha-
0 como rascunho ou exporte-o em JSON antes da eliminacao.

@ Seealso
Vista geral do médulo Gestéao de horarios letivos Exibicéo dos horarios
Compartilhar um horario por link publico Preparar o préximo ano letivo

Publicacdo de um horario
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3.24 Preparar o proximo ano letivo

Source: help/pt/timetables/next-school-year.md - id: timetables.next-school-year - Audience: admin - Plan: standard - Updated:
2026-06-25

A construg@o de um horario para o ano seguinte pode comecar seis a nove meses antes, em paralelo com o
funcionamento corrente. O principio consiste em duplicar o horario ativo para criar um rascunho e, depois,
trabalhar sobre esse rascunho sem modificar o horario publicado.

Trés elementos a transpor

Trés familias a retomar do ano corrente para o ano seguinte:

1. Estrutura — campus/salas, turmas, grupos, divisdes de turma, alinhamentos de grupos, grupos de grupos.
Muitas vezes reutilizavel em 80-90 % de um ano para o outro, com ajustes marginais.

2. Aulas — a lista das aulas a programar (disciplina, turma, professor, duragéo, nimero de ocorréncias
semanais). Reutilizavel em 70-80 %, tendo em conta a evolu¢do dos programas.

3. Atribuicoes professor-turma-disciplina — quem ensina o qué. Mais volatil (saidas, chegadas, alteracdes
de servico).

Iniciar a duplicacao
A partir do modulo Gestao de horarios letivos, utilize a agdo Duplicar (8 sobre o horario que servira de base. A
caixa de didlogo assinala tudo por predefinicao; desmarque aquilo que preferir reconstruir:

e Campus — com as respetivas salas e recursos.

¢ Professores — a atribuicao dos professores ao horario; as suas disponibilidades acompanham-nos.
Consoante a sua politica, num horario recorrente, pode preferir voltar a pedir-lhes as disponibilidades para o
novo ano em vez de retomar as antigas.

¢ Turmas — com as respetivas aulas, grupos, alinhamentos, disponibilidades e incompatibilidades.

¢ Aulas (distribuicao de horas) — com o detalhe a conservar ou ndo: atribuicdes dos professores as aulas,
grupos, salas, recursos, posicdes. Muitas vezes convém rever, pois os professores e os alunos vao mudar.

O rascunho criado nédo é publicado: nao afeta o horario ativo do ano corrente. Para os horarios semanais ou
ciclicos, a publicagéo nas semanas do ano seguinte faz-se depois na grelha de distribuicdo. A duplicagéo pode
também, de passagem, deslocar as datas das aulas (num horario calendario) ou transformar o tipo de horario:
estas duas opgoes e os seus efeitos — nomeadamente o realinhamento das aulas e os reagrupamentos — estéo
detalhados em Visualizar, duplicar, reorganizar.

Trabalhar sobre o rascunho

O horario preparado aparece na lista como rascunho. Renomeie-o com um r6tulo explicito, por exemplo s1 27-
28 . Pode:

¢ abri-lo para modificar as turmas, adicionar os novos professores, retirar os que sairam,

e pedir aos professores em fungdes as suas disponibilidades para o novo ano (envio em massa através do
modulo Administracéo),

* iniciar a geracao automatica para verificar a viabilidade,

e jterar com calma durante meses.

Publicacao no inicio do ano

Quando o horério rascunho esta pronto e o novo ano letivo chega, vocé publica-o nas semanas pretendidas. Ver
Publicacé@o. O rascunho torna-se o horario ativo e o horério anterior permanece consultavel como historico.

Omniscol — documentation utilisateur - 124 / 334



Y= How-to
Preparar o ano letivo N+1

1. Comecar o N+1 em paralelo com o funcionamento corrente: 0 Omniscol isola o rascunho do
horario corrente. Vocé itera com tranquilidade durante meses sem estragar nada.

2. Pré-requisito: crie o0 ano letivo N+1 em Administracdo — Ano letivo com as respetivas datas e
férias. Sera necessario no momento de publicar nas semanas desse ano.

3. No médulo Gestao de horarios letivos, utilize a agdo Duplicar ® sobre o horario de
referéncia. Tudo esta assinalado por predefinicdo; desmarque aquilo que sera reconstruido:

o Campus, salas e recursos.

o Professores atribuidos ao horario (as suas disponibilidades acompanham-nos) — muitas
vezes convém rever, ou até voltar a pedir para 0 ano novo.

o Turmas, grupos e alinhamentos — reutilizaveis em 80-90 %.

o Aulas e os respetivos detalhes (atribui¢des, salas, posicoes...) — a rever, pois professores
e alunos vao mudar.

4. O rascunho esta criado. Renomeie-o claramente, abra-o e, depois, ajuste as turmas (chegadas,
saidas, fusdes), adicione 0s novos professores e retire os anteriores.

5. Peca as disponibilidades aos professores em fungbes através de envio em massa a partir de
Administracao. Inicie a geracao automatica para verificar a viabilidade o mais cedo possivel —
itere sobre as restricbes, os volumes, os professores.

6. Quando estiver pronto no inicio do ano, publique o rascunho nas semanas pretendidas (ver
Publicacéo). O rascunho torna-se o horario ativo no N+1 e o horario N anterior permanece
consultavel como histoérico.

A\ Nao se esqueca da seta para a direita da linha do tempo ou de mudar de ano através do
seletor, caso contrario permanece no ano N (cf. Linha do tempo e navegacao temporal).

@ Seealso
Ano letivo e férias Vista geral do médulo Gestao de horarios letivos Publicacao de um horario

Visualizar, duplicar, reorganizar
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4. Painel

4.1 Visao geral do moédulo Painel

Source: help/pt/dashboard/overview.md - id: dashboard.overview - Audience: admin/teacher/staff - Plan: standard - Updated:
2026-06-25

O médulo Painel (icone @ no menu a esquerda) relne as estatisticas calculadas sobre o horario operacional
(aulas realmente posicionadas e publicadas, tendo em conta as auséncias e as substituicoes).

E uma ferramenta de relatérios e de pilotagem: quantas horas cada professor lecionou, qual a ocupagéo das
salas, que volume horario por disciplina por turma, quantos dias de presenca por aluno.

Indicadores disponiveis
Seis eixos de andlise, acessiveis pelos separadores do médulo:

e Professores — disciplinas lecionadas, numero de turmas, horas contabilizadas, horas extraordinérias, horas
anuladas.

e Salas — horas ocupadas, dias de abertura, horas por dia, alunos acolhidos.

e Recursos — horas de utilizagéo, dias de utilizacéo, quantidade por dia.

¢ Disciplinas — horas de aula, dias, aulas, detalhe por turma.

e Turmas — horas totais (com a proporgao por grupo), dias, detalhe por disciplina e por professor.

e Alunos — aulas, horas, dias de presenca, detalhe por disciplina.

Periodo de analise

Filtravel por semana, més, ano letivo ou intervalo de datas personalizado. A linha do tempo no topo serve para
navegar temporalmente.

Exportacao

O botédo & Imprimir abre uma tabela copiavel, imprimivel ou exportavel em CSV. Para transmitir estes valores,
consulte Link de compartilhamento. Um link iCal ndo faz sentido aqui: o Painel contém apenas estatisticas, néo
aulas datadas.

Partilha
O botdo «& Compartilhamento gera um link publico s6 de leitura sobre as estatisticas do periodo. Util para os
auditores externos, os responsaveis pedagogicos sem conta Omniscol, etc.

O Seealso

Painel Estado Consultar e filtrar Gestao de horarios letivos

4.2 Utilizar as tabelas e os graficos

Source: help/pt/dashboard/tools-and-filters.md - id: dashboard.tools-and-filters - Audience: admin/teacher/staff - Plan: standard -
Updated: 2026-05-18

Os separadores do Painel combinam uma tabela e graficos. A tabela serve para controlar o detalhe; os graficos
servem para visualizar rapidamente a distribuicdo ou os valores extremos.

Pesquisa e graficos
A pesquisa filtra as linhas da tabela. Os graficos séo recalculados com base nas linhas visiveis: se pesquisar uma
disciplina, um campus ou um professor, os graficos refletem apenas esse ambito.
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A pesquisa é tolerante a mailsculas, a acentos e a espacgos supérfluos. Véarias palavras na mesma pesquisa sao
interpretadas como critérios a respeitar em conjunto. Uma virgula permite pesquisar varias possibilidades.

Exemplos:

e math durand apresenta as linhas que contém ao mesmo tempo math € durand.
e amphi, laboratoire apresenta as linhas correspondentes a um ou outro termo.

e site nord >50 pode servir, numa lista de salas, para isolar as salas do campus norte cuja capacidade
excede 50 lugares.

Ordenacao das colunas
Os cabecalhos de coluna ordenaveis permitem reordenar a tabela: ordem alfabética para os nomes, ordem

numérica para os contadores, ordem cronologica para as duracées. Clique nhovamente no mesmo cabecalho para
inverter a ordenacao.

A ordenacao é util antes de uma exportacao: pode, por exemplo, fazer subir os professores com mais horas
adicionais, as salas mais ocupadas ou as turmas com o maior volume horario.

Copiar um grafico

Para reutilizar um grafico num documento, numa mensagem de correio eletrobnico ou numa apresentaco:

1. filtre a tabela se necessario;

2. verifique se o grafico apresenta o &mbito correto;
3. clique com o botao direito no gréfico;

4. escolha Copiar imagem no navegador.

O grafico copiado corresponde ao estado apresentado no ecra.

Exportar ou partilhar

O botdo & Imprimir abre as opcdes de copia, de impresséo ou de exportagdo disponibilizadas para a tabela
apresentada. Consoante o separador, a exportagéo pode servir para preparar um ficheiro Excel para a
contabilidade, para transmitir um extrato a um responsavel pedagogico ou para conservar um registo para
auditoria.

O botéo <« Compartilhnamento cria uma ligacao de partilha apenas de leitura. O destinatario consulta as estatisticas
do periodo sem poder modificar o horario.

O Seealso

Pesquisa e filtros Estatisticas de professores Estatisticas de salas

4.3 Estatisticas de professores

Source: help/pt/dashboard/teachers.md - id: dashboard.teachers - Audience: admin/teacher/staff - Plan: standard - Updated:
2026-06-13

O separador Professores consolida as horas realmente contabilizadas no periodo apresentado. Serve para o
acompanhamento do servico, para a preparagao da folha de pagamento, para as exporta¢des contabilisticas e
para o controlo das substituicoes.

Indicadores principais
¢ Horas contabilizadas: volume considerado para o0 acompanhamento administrativo e, consoante a
organizacao da instituicao, para a folha de pagamento.
¢ Horas adicionais (Horas adicionais): horas resultantes de uma substituicdo no médulo Gestéao de auséncias
ou de um acréscimo manual numa aula datada de um horario recorrente.
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¢ Horas canceladas (Horas canceladas): horas retiradas por uma auséncia ou pela eliminagdo manual de uma
aula datada de um horario recorrente.

¢ Turmas e disciplinas: ambito de ensino do professor no periodo.

¢ Tipos de aula: detalhe dos volumes por tipo de aula quando as aulas tém tipo definido.

As horas adicionais e canceladas permitem distinguir o servico previsto do servigo efetivamente realizado no
periodo.

Detalhe por tipo de aula

O detalhe por tipo de aula é util quando a contabilizacdo depende do formato pedagégico: aula teérica, aula
pratica, laborat6rio, acompanhamento, seminario ou qualquer outra tipologia configurada pela instituicao.

Este detalhe ajuda a verificar os volumes pagaveis, as regras internas de valorizagcéo e as necessidades de
justificacdo junto da contabilidade ou de um organismo de auditoria.

Exportacao, partilha e contabilidade

A tabela pode ser copiada, impressa ou exportada para tratamento no Excel ou numa ferramenta de contabilidade.
Aligacao de partilha apenas de leitura permite transmitir um extrato sem dar acesso a edi¢gdo do horario.

Para uma ligagcéo recorrente com um programa de contabilidade, um fluxo ETL ou uma integracéo dedicada pode
retomar estas estatisticas conforme o formato esperado pela instituicéo.

PREMIUM

Numa conta Premium, a exportagédo desta tabela acrescenta duas colunas provenientes do acompanhamento
detalhado das aulas: Duracao real (duragao realmente cumprida, distinta da duragéo contabilizada) e
Realizado (volume cuja aula esta marcada como realizada). Pratico para conciliar servigco previsto, servigo
contabilizado e servigo efetivamente prestado. Pelo contrario, as aulas em Rascunho ou Cancelado s@o
excluidas destes valores. Ver Estado.

Pontos de controlo

Antes de utilizar estes valores para a folha de pagamento, verifique se o periodo esta correto, se as auséncias
foram validadas, se as substituicdes estdo devidamente registadas e se as aulas datadas acrescentadas ou

retiradas refletem a realidade operacional.

O Seealso
Acompanhamento e exportacdo das auséncias Estado Utilizar as tabelas e os graficos

Viséo geral do médulo Painel

4.4 Estatisticas de salas
Source: help/pt/dashboard/classrooms.md - id: dashboard.classrooms - Audience: admin/teacher/staff - Plan: standard -
Updated: 2026-06-13

O separador Salas analisa a utilizagéo real das salas no periodo apresentado. Serve para identificar as salas
subutilizadas, as salas demasiado solicitadas e os desequilibrios por campus ou edificio.

Indicadores acompanhados

A tabela apresenta, nomeadamente, o nUmero de aulas, as horas ocupadas, os dias de utilizacdo, as horas por dia
e os efetivos acolhidos. Quando os dados estéo preenchidos, as colunas de campus, edificio, especializacao e
etiquetas facilitam as analises por zona ou por tipo de sala.

Os graficos ajudam a visualizar a distribuicdo da ocupacgéo, os volumes de horas e as diferencas de afluéncia.
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Subutilizacao e sobreutilizacao

Uma sala muito pouco preenchida em relagéo a sua capacidade pode indicar uma ma atribuicdo, uma sala
especializada mal aproveitada ou um reequilibrio possivel. As salas utilizadas a menos de 25 % da sua
capacidade merecem geralmente uma verificacao.

Ao contrario, uma sala utilizada para além da sua capacidade indica um risco operacional: efetivo demasiado
elevado, sala mal atribuida ou dados de capacidade a corrigir.

Analise dos edificios
O separador permite responder a questdes como:

e que edificios concentram a ocupacao;

e que salas continuam pouco utilizadas;

e que especializagdes de salas faltam ou estdo sobredimensionadas;
e que campi poderiam ser reorganizados.

Para anélises mais detalhadas, por exemplo comparar as horas ocupadas com os horarios de abertura de um
edificio ou com as faixas horarias de aula possiveis, a instituicdo pode exportar a tabela e trabalha-la numa
ferramenta externa, ou consultar a conta a partir de um agente de IA externo ligado por MCP, consoante o perfil,
os direitos e as ferramentas expostas.

Filtrar as salas
A pesquisa aceita os comparadores de capacidade (>50, <=100, etc.) e os termos de campus, edificio,
especializagao ou etiquetas. Os graficos recalculam-se sobre as salas filtradas.

O Seealso

Pesquisa e filtros Utilizar as tabelas e os gréficos Campi, salas e recursos

4.5 Estatisticas de disciplinas

Source: help/pt/dashboard/subjects.md - id: dashboard.subjects - Audience: admin/teacher/staff - Plan: standard - Updated:
2026-05-18

O separador Disciplinas mostra como os volumes de ensino se distribuem no periodo apresentado: globalmente,
por turma, por professor e por tipo de aula quando essa informagao esté preenchida.

O que a pagina permite verificar
¢ 0 volume total dedicado a cada disciplina;
e adistribuicédo por turma;
¢ a distribuicdo por professor;
e a parte de cada tipo de aula, por exemplo trabalhos praticos, aulas teérico-praticas, aulas expositivas ou
ateliés;
¢ as eventuais modalidades utilizadas pela instituicéo.

Analise pedagodgica
Esta vista ajuda a controlar que os volumes realmente programados se mantém coerentes com os planos
curriculares, os compromissos de formacao e as distribuicdes esperadas entre tipos de ensino.

E particularmente (til para responder a questdes como: quantas horas de trabalhos praticos foram planeadas, que
turma recebe o maior nUmero de horas numa disciplina, ou que professores asseguram uma disciplina no periodo.
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Graficos e filtros

A pesquisa permite isolar uma disciplina, uma turma, um professor ou um tipo de aula. Os gréficos recalculam-se
sobre as linhas visiveis, o que permite produzir rapidamente uma vista direcionada antes de copiar ou exportar.

@O See also

Estatisticas de turmas Estatisticas de professores Utilizar as tabelas e os graficos

4.6 Estatisticas de turmas
Source: help/pt/dashboard/classes.md - id: dashboard.classes - Audience: admin/teacher/staff - Plan: standard - Updated: 2026-
05-18

O separador Turmas consolida os volumes acompanhados por cada turma no periodo apresentado. Serve para
controlar a carga real de formacao, as distribuicées por disciplina e os comprovativos exigidos em acreditagdes ou
certificacoes.

Indicadores acompanhados
A pagina permite, nomeadamente, acompanhar:

¢ as horas totais da turma;

¢ 0 numero de alunos tedrico e real quando os grupos estao preenchidos;
e os dias de aula;

¢ adistribuicdo por disciplina;

e a distribuicdo por professor;

¢ 0 detalhe por tipo de aula;

e 0S grupos e subgrupos envolvidos.

Acreditacoes e certificacoes

As estatisticas de turmas ajudam a documentar os volumes ministrados num programa. Podem ser Uteis para
procedimentos como Qualiopi ou CTl em Franca, ou AMBA, EQUIS e AACSB a nivel internacional, quando a
instituicdo tem de justificar os volumes, formatos e distribuicdes de ensino.

Qualidade dos dados

A precisao depende da qualidade das turmas, dos grupos, das disciplinas, dos tipos de aula e das atribui¢cdes de
professores no horario. Os grupos bem preenchidos permitem obter valores mais fidveis sobre os volumes
realmente acompanhados pelos alunos em causa.

O Seealso

Estatisticas de disciplinas Estatisticas de professores Utilizar as tabelas e os graficos

4.7 Estatisticas de alunos e recursos

Source: help/pt/dashboard/students-resources.md - id: dashboard.students-resources - Audience: admin/teacher/staff - Plan:
standard - Updated: 2026-05-18

Os separadores Alunos € Recursos completam a analise do Painel. Sdo mais direcionados do que as vistas de
professores, salas, disciplinas ou turmas, mas continuam Uteis para controlar os dados operacionais.
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Alunos

O separador Alunos apresenta as aulas, horas e dias acompanhados por aluno no periodo apresentado. Quando
as turmas, os grupos e os subgrupos estao corretamente preenchidos, as estatisticas refletem com mais preciséo
os volumes realmente respeitantes a cada aluno.

As auséncias sao tidas em conta com colunas dedicadas, nomeadamente o nimero de horas, de aulas e de dias
de auséncia. Esta vista ajuda a identificar as situa¢des individuais que exigem uma verificagdo ou um
acompanhamento administrativo.

Recursos

O separador Recursos acompanha a utilizagdo dos recursos materiais: horas de utilizagéo, dias de utilizagao e
quantidade mobilizada por dia. Serve sobretudo para verificar que um equipamento partilhado é efetivamente
utilizado e para identificar os periodos ou recursos pouco solicitados.

Exploracao

Como nos outros separadores, a pesquisa filtra as linhas visiveis, os graficos adaptam-se ao ambito apresentado
e os dados podem ser copiados, impressos, exportados ou partilhados sé de leitura.

¢® See also

Estatisticas de turmas Auséncias de turmas e alunos Utilizar as tabelas e os graficos
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5. Uso diario (médulo Horario)

5.1 Consultar e filtrar os horarios
Source: help/pt/schedules/consult-and-filter.md - id: schedules.consult-and-filter - Audience: admin/teacher/student/staff - Plan:

standard - Updated: 2026-06-26

O médulo Horério (icone @ no menu a esquerda) é o ecrd de consulta do dia a dia. Apresenta os horarios
publicados no periodo selecionado, com todos os filtros e todas as vistas Uteis.

Filtros disponiveis
¢ Turma, professor, grupo (com ou sem a turma inteira),
e Sala, recurso,
« Professores por disciplina, equipa pedagégica (todos os professores de uma turma), disciplina,
» Tipo de aula (aula pratica, trabalho de laboratério, exame, aula tedrica...) se estiver configurado,
¢ Aluno (se os alunos estiverem introduzidos e atribuidos a turmas).

Vocé pode empilhar varios horarios em sequéncia: pratico para ter diante dos olhos a turma e um professor
especifico, ou varias turmas em paralelo.

Vistas
O componente de apresentagao combina dois niveis:

¢ um modo de renderizacao: grelha, lista ou tabela tipo folha de célculo;

¢ uma organizacao temporal: semana, dia, més, planeamento (e planeamento por horas) ou frente a
frente.

A grelha é a vista de calendario padrao. A tabela, por seu lado, serve para apresentar a vista atual num formato
tabular mais préximo de uma folha de calculo; néo é a vista de base.

Ver Exibicdo dos horérios.

Linha de tempo e navegacao
A linha de tempo no topo indica:

¢ as férias em barras horizontais cinzentas,
¢ o periodo selecionado (semana, més, por vezes ano letivo) numa zona verde com as datas sobrepostas,
¢ a navegacao: teclas esquerda/direita do teclado, deslizar no smartphone, ou botdes « » .

Os botdes « e » nas extremidades da linha de tempo permitem mudar de ano letivo.

Cache e desempenho
O Omniscol tira partido intensivo da cache do navegador. A aplicagéo so6 recarrega os horarios quando vocé muda
de semana — clicar novamente na semana ativa forca uma atualizacéo.

Isto permite ao Omniscol funcionar mesmo com uma ligagéo 2G (Edge) e continuar a funcionar durante
microcortes de internet (os pedidos sdo reenviados quando a ligacao regressa).

Modo de edicao
O botdo 23 Reorganizagdo faz passar para o modo de edi¢do: ver Alteracdes pontuais.

Exportar / partilhar
e & Imprimir — imprimir a selecéo atual (ou guarda-la em PDF através do navegador).

e« Compartilhamento — abrir a janela de partilha: ligacao web publica, subscricdo iCal ou representacao
JSON (API) conforme os seus direitos.
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@ Seealso
Alteracdes pontuais Conflitos e diagnéstico Exibicdo dos horarios Estado

Imprimir e compartilhar

5.2 Exibicao dos horarios: grade, lista, tabela, visao geral, més, lado a lado
Source: help/pt/schedules/schedule-display.md - id: schedules.schedule-display - Audience: admin/teacher/student/staff - Plan:

standard - Updated: 2026-06-26

Esta pagina descreve a exibicao comum dos horarios no Omniscol. Vocé a encontra em Horario, na tela
Distribuicado de horas quando alterna para a visdo de horarios, nas telas Visualizar e Reorganizar de Gestao
de horarios letivos, e, de forma mais ampla, nas outras telas que abrem um calendario de horario com o0 mesmo
motor de exibicéao.

As mesmas aulas podem ser lidas em vérias apresentacdes sem alterar os dados exibidos: vocé muda a exibicao,
néo o horario.

Mudar de exibicao

Os icones de transformacéo estdo associados a cada horario exibido. Para fazé-los aparecer, passe o cursor
sobre o titulo do horario: a barra de titulo revela entdo os icones de transformacao da visdo. Clique naquele que
VOCé quiser:

i@ para a grade, BB para a lista, BB para a tabela (reservada aos administradores, no computador);
« em uma visdo geral por horas, § inverte os dias e as colunas.

A barra de titulo também contém o compartilhamento e o fechamento do calendario. Como cada horario mantém a

sua propria exibicao, em varios calendarios empilhados vocé pode ler um em lista e outro em grade.

Trés modos de renderizacao para um mesmo horario
O primeiro nivel de alternancia diz respeito a renderizacdo das mesmas aulas.

Grade
A grade (Visao em grade) € a visdo de calendario padrao: dias em colunas, faixas horarias ou horas em linhas,
aulas dispostas em suas células. E a visdo de referéncia para ler um horario semana a semana.

E particularmente (til para:

¢ identificar imediatamente os vaos, as sobreposicoes e as amplitudes,
e comparar visualmente uma turma, um professor ou uma sala,
e editar ou reler um horario em uma referéncia temporal familiar.

Lista
Alista (Visao em lista) exibe as aulas umas abaixo das outras, em ordem cronolégica.

E particularmente (til para:

e percorrer rapidamente um periodo longo em telas pequenas,
e pesquisar uma aula especifica com os filtros,
¢ reler sequencialmente os horarios, as salas e as atribuicées.

Tabela

A tabela é uma renderizacgao tipo planilha da visdo atual. Serve para auditar, imprimir, copiar os dados para uma
planilha ou, conforme a tela, iniciar diretamente uma exportacéo de arquivo. Nao é a visao de calendario padréo.

Conforme o contexto, ela pode reproduzir:
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e uma grade dias x faixas horarias em um formato mais tabular,
e ou uma aula por linha quando a exibicdo de origem ja esta em lista.

E particularmente (til para:

¢ controle administrativo,

e copiar e colar para um software de planilha,

¢ exportacdo direta em PDF, CSV ou Excel / XLSX quando a tela oferece,
« verificagdes linha a linha.

Alcance temporal: semana, dia, més
O segundo nivel de alternancia diz respeito ao periodo exibido.

e Semana: visdo padréo na maioria dos casos.
¢ Dia: mesma logica da grade padrdao, mas concentrada em um unico dia para ler com mais precisao uma
agenda carregada.

e Més: visdo de longo alcance. No modo calendario, a exibicao assume a forma de uma grade mensal matricial;
no modo tabela, vocé permanece em uma renderiza¢do tabular do mesmo conteudo.

O seletor Escolha dos dias para exibir permite ainda ocultar ou exibir certos dias nas visdes pertinentes.

Visao geral
Uma visao geral &€ composta a partir do menu de filtros: ela justapde vérias entidades ou varios dias em uma
mesma visao, para raciocinar sobre conjuntos. Duas variantes, conforme o eixo que vocé quer ler:

o Adicione um horario (icone B8) coloca uma entidade por linha (turma, professor, sala, disciplina) e as horas
de cada dia em colunas — para comparar varias entidades em um mesmo dia.

» Adicione um horario por horas (icone () coloca as horas no eixo vertical (na escala do tempo) e uma
coluna por entidade e por dia — para ler a ocupacao e os encadeamentos em uma verdadeira escala
horaria. Um bot&o § inverte, quando necessario, os dias e as colunas.

A visdo geral serve, em particular, para:

 exibir varias entidades lado a lado em um mesmo dia,

» exibir varios dias para uma ou varias entidades,

e ler a ocupagao por més,

e controlar os encadeamentos, as transi¢cdes ou as disponibilidades.

Ela complementa a grade de calendério e responde a outras perguntas: escolha-a para raciocinar sobre conjuntos
de entidades ou de dias.

Lado a lado

A funcgéo Tela dividida abre uma viséo lado a lado: de dois a quatro horéarios exibidos um ao lado do outro, cada
um mantendo os seus proprios filtros e 0 seu proprio modo de exibicao.

= (itil para:

e comparar duas turmas ou dois professores,
e encaixar uma aula comum ou uma supervisao compartilhada,
¢ verificar se uma faixa horaria livre existe simultaneamente dos dois lados.

O que permanece idéntico quando vocé muda de exibicao

Alternar de um modo para outro ndo modifica as aulas. Vocé mantém a mesma base de dados, com, conforme o
caso:

¢ 0s mesmos filtros de entidades,
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e 0 mesmo periodo selecionado,
e 0s mesmos conflitos ou auséncias visiveis,
¢ as mesmas acoes de impressao, exportacdo ou compartilhamento conforme os direitos do usuario.

Y= How-to
Escolher a exibicao certa conforme a tarefa

1. Para ler rapidamente um horario: parta da grade. E a viséo de calendario padrao, a mais
legivel para uma semana de aulas.

2. Para percorrer as aulas uma a uma: passe para a lista. Util em telas pequenas ou para
reencontrar uma aula especifica.

3. Para copiar, imprimir, exportar ou auditar no modo planilha: use a tabela. E uma
renderizacgao tabular da visdo atual, néo a visdo de base do horério.

4. Para dar zoom em um unico dia: escolha o alcance dia.

5. Para ter uma visao mais ampla sobre varias semanas ou varias datas: passe para més ou
abra uma visao geral conforme a pergunta a tratar.

6. Para cruzar varias entidades ou varios dias em uma mesma leitura: adicione uma viséao
geral (ou uma visao geral por horas para uma escala horaria).

7. Para comparar dois horarios separados: use o lado a lado.

@O Seealso

Consultar e filtrar Visualizar, duplicar, reorganizar Modo de exibi¢cao do horario

5.3 Alterac6es pontuais de um horario publicado

Source: help/pt/schedules/ad-hoc-changes.md - id: schedules.ad-hoc-changes - Audience: admin - Plan: standard - Updated:
2026-06-26

O Omniscol € um gerador de horarios para o periodo que antecede o ano letivo, mas também uma ferramenta
operacional para gerir as alteragbes diarias ao longo do ano.

Ativar o modo de edicao

Cligue em 23 Reorganizagdo . Todos os calendarios abertos passam para o modo de reorganizagao. Os
calendarios abertos posteriormente também ficam diretamente editaveis.

Posicione-se na semana que pretende alterar (linha de tempo no topo).

Alterar uma aula
Clique numa aula: aparece um painel (que vocé pode deslocar ou tornar semitransparente) com todos os atributos
editaveis:

e professor(es),

e grupo, se existir,

* recursos,

¢ sala(s) (ver multissala),

¢ memorandos.

Alterar varias aulas ao mesmo tempo

No modo de reorganizagéo, Shift+clique em varias aulas seleciona-as em conjunto (a partir de duas, ficam
realcadas). O painel torna-se entdo uma ficha comum: a sala, o professor ou os professores, 0s recursos, o
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memorando ou a duraga@o que vocé definir aplicam-se a todas as aulas selecionadas ao guardar — pratico para
mudar de sala um bloco de aulas de uma s6 vez. Ver Edicao de uma aula.

Em vez de clicar em cada aula, o menu [®] Selecdo da ficha alarga a selegao com um Unico clique:

¢ por janela temporal — todo o dia, a semana ou 0 més (conforme o tipo de horario);

e por similaridade — as aulas seguintes semelhantes (mesma turma, disciplina, grupo e faixa horaria: a
recorréncia de uma aula);

e por particdo — as aulas do mesmo grupo em particao.

Cada entrada indica 0 numero de aulas que acrescenta, e um seletor restringe o &mbito ao horario atual ou alarga-
0 a todos os calendarios abertos.

O menu de duplicacéo vizinho ((B) copia a aula ou as aulas — em varios exemplares, ou até uma data num
horéario de calendario. O seu funcionamento detalhado é descrito em Distribuir as horas e criar as aulas.

Desanexar ou remover uma aula

Para desanexar uma aula da grelha, clique no icone & do painel ou faga duplo clique na aula. Passa para a zona
das aulas nao posicionadas, a direita, onde também a pode alterar.

Para a remover, abra o seu painel e clique em @ Remover : enquanto a desanexagdo mantém a aula na zona a
reposicionar, a remogao retira-a do horario. Como qualquer alteracao, aparece na lista de alteracdes, onde a pode
anular (ver mais abaixo).

Mover uma aula
Abra a aula e clique no seu botéo de posicionamento ( & Preencher no horério , 0 alfinete): as faixas horarias

possiveis surgem como pastilhas coloridas (verde — vermelho conforme os conflitos). Clique na nova faixa
horéria.

Para mover entre semanas, ha duas opcoes:

¢ vista mensal — visualize varias semanas ao mesmo tempo e depois reposicione a aula na faixa horaria
pretendida;
+ desanexar / mudar de semana / reposicionar — extraia a aula, mude a semana ativa, reposicione.

Diferenca face aos horarios de calendario
Num horario de calendario, uma alteragao afeta diretamente a aula datada (ja Unica para essa data).

Num horario semanal ou ciclico, uma alteragcao pontual ndo quebra a semana-tipo — fica registada como uma
excecdo na data em causa. As restantes semanas continuam a seguir a semana-tipo.

Ver e anular as alteracoes

O botdo 'D Ver a lista de mudancas feitas lista as alteragcGes em curso no periodo. Vocé pode anula-las
individualmente.

Num horéario semanal ou ciclico, uma alteracéo pontual fica registada como uma excecéo na sua data:
permanece anulavel a qualquer momento a partir desta lista.

/A Num horério de calendario, pelo contrario, as alteragdes séo consolidadas definitivamente ao guardar:
anule-as antes de guardar.

Estas alteragdes incidem sobre uma data precisa, ndo sobre a estrutura do horario. A estrutura — turmas, grupos,
semana-tipo — altera-se na construcao do horario, ndo aqui. Editar uma data passada corrige, portanto, o
histérico dessa Unica data: faga-o com plena consciéncia.
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Detecao de conflitos

A detecao de conflitos funciona no modo de edigcéo tal como no médulo Gestéao de horarios letivos: assim que
vocé move ou altera uma aula, o Omniscol verifica em tempo real as reservas duplas, os excessos de capacidade,
as restricoes horarias e as auséncias.

No calendario, uma aula em conflito apresenta um duplo contorno colorido — vermelho para um conflito
bloqueante, laranja ou amarelo para um incomodo a arbitrar. O detalhe (tipo de conflito, aulas envolvidas e, por
exemplo, uma sala em falta) aparece na dica de contexto ao passar o cursor sobre a aula.

A lista completa dos tipos de conflito, os niveis de gravidade e o painel de diagnéstico sdo descritos em Conflitos e
diagnostico.
@ Seealso

Consultar e filtrar os horarios Conflitos e diagnostico Eventos pontuais

5.4 Eventos pontuais (fora do horario)
Source: help/pt/schedules/events.md - id: schedules.events - Plan: premium - Updated: 2026-06-13

W PREMIUM

PREMIUM

Um evento pontual é uma aula que nao faz parte da estrutura regular do horario: uma reunidao excecional, uma
saida escolar, um exame num dia, um dia aberto, um conselho de turma. Em vez de tocar na estrutura regular
das aulas, vocé cria um evento datado que se coloca por cima da grelha num intervalo preciso.

A criagcéo de eventos pontuais esta disponivel nas contas Premium.

Quando criar um evento em vez de uma aula
¢ Aula regular: repete-se todas as semanas (ou de duas em duas semanas) ao longo do ano. Gerida no
moédulo Gestéo de horarios letivos, integrada na geragéo automatica.

¢ Evento pontual: tem lugar num intervalo datado, sem légica de recorréncia regular. Gerido diretamente no
modulo Horério.

Regra prética: se vocé o escreveria a mao num calendario em vez de na grelha semanal, trata-se de um evento.

Criar um evento — a agenda de eventos

Um evento néo se introduz num formulario isolado: traca-se diretamente na agenda, como num calendério. Na
grelha de eventos, clique e arraste para desenhar um intervalo num dia (surge uma pré-visualizagdo durante o
tracado). Ao soltar, abre-se uma ficha, ancorada na selecdo, com as datas e horas ja pré-preenchidas; vocé
completa:

e Titulo — Reunido de turma do 8.2 B, Visita ao museu de ciéncia, Simulado de exame de
portugués .

¢ Inicio e Fim — data, hora de inicio, hora de fim.

e Participantes — turmas, grupos, professores, alunos, ou participantes em texto livre.

¢ Local — sala conhecida do Omniscol ou local introduzido em texto livre.

¢ Recursos — material ou recurso a reservar, se necessario.

e Ligacao de videoconferéncia — opcional, para acompanhar o evento a distancia.

e Comentario — nota livre que aparece com o evento.

e Cor — auxilio visual para o distinguir na grelha.

A selegcdo com o rato mantém-se contida num mesmo dia.
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Onde se encontra a agenda
¢ No médulo Horario. Apresente o filtro Eventos: a agenda sé € editavel (tragado com o rato ativo) no modo
de reorganizacao; em consulta simples, permanece so de leitura.
¢ Na edicao de um horario de tipo calendario. O filtro Eventos s6 é proposto ai para um horario de tipo
calendario; ndo aparece num horario em grelha semanal.

Uma gravacao direta, em paralelo com o horario

Um evento grava-se de imediato e separadamente, assim que vocé valida a sua ficha: criar, mover ou remover
um evento desencadeia logo a sua propria gravagao (confirmada por uma notificacdo). Vocé nao precisa do botao
Salvar global da reorganizagéo nem da edicdo do horario — os eventos ja estédo guardados. Reciprocamente,
guardar a reorganizagao ou a distribuicao horaria de um horario incide sobre as aulas, nao sobre os eventos: é
um subsistema paralelo, persistido continuamente.

Conflitos com as aulas do horario

Um evento referencia as mesmas entidades que o horario — professores, turmas, grupos, salas, recursos — o
que permite ao Omniscol detetar as sobreposicbes com as aulas regulares. Quando vocé preenche a ficha, cada
participante e cada sala ou recurso é testado contra o que ja esta colocado no intervalo:

e para um professor, uma turma ou um grupo, o evento € comparado com as aulas e com os outros
eventos;
e as salas e os recursos sao testados para detetar uma ocupacao ja existente na faixa horaria.

Estas verificagdes alimentam as indicagdes de disponibilidade nos seletores e surgem como conflitos na vista de
reorganizacdo. O evento sobrepde-se a grelha: assinala o conflito, mas néo liberta por si s6 as aulas que
sobrepde. Trate-as separadamente (deslocacéo, alteracéo pontual, auséncia...).

Participantes: todo mundo, ou qualquer pessoa

Para além dos participantes designados nominalmente, existem dois participantes especiais — e ndo se
comportam da mesma maneira perante os conflitos:

¢ Todo mundo — o evento diz respeito a toda a escola, a titulo obrigatério. Aparece em todos os horarios e
entra em conflito com as aulas existentes: a op¢éo a considerar para um dia aberto ou um evento que
mobilize realmente todo o estabelecimento.

¢ Qualquer pessoa — 0 evento esta aberto a quem o desejar, a titulo facultativo. Também aparece em todos
os horarios, mas nao gera qualquer conflito: para uma proposta opcional que néo deve bloquear a grelha
de ninguém.

Ambos aparecem em toda a parte; apenas Todo mundo provoca conflitos, porque torna a presenca obrigatéria.

Projecao nos horarios

Uma vez criado, um evento é projetado em cada horario em causa: aparece no horario de cada um dos seus
professores, turmas, grupos e alunos participantes, bem como no de cada sala e recurso retido (e em toda a parte,
para Todo mundo e Qualquer pessoa). E 0 mesmo evento visto sob varios angulos — &, portanto, normal
encontra-lo ao mesmo tempo no horario da turma, do professor e da sala; ndo sao duplicados.

Um evento ndo tem campo «tipo»: distingue-se de uma aula regular pelo seu titulo, pelas suas datas, pelos seus

participantes e pela sua eventual cor.

Mover, encaixar, libertar os horarios
Na agenda de eventos, ao contrario das aulas, um evento move-se e redimensiona-se por arrastar e largar.

O intervalo horario apresentado pela agenda segue o horario de funcionamento do estabelecimento: estende-
se da abertura mais matinal ao fecho mais tardio configurados, e recai sobre 07:00 — 20:00 se nada estiver
definido.
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A ficha inclui também um botéo de alfinete: passa ao posicionamento por faixas horarias livres, e um clique na
faixa retida transfere a sua data e as suas horas para a ficha — uma alternativa ao tracado com o rato para
encaixar corretamente o evento.

Por fim, as horas de inicio e de fim sé@o inteiramente livres: ndo sao obrigadas a cair nas faixas horarias da
grelha. Um evento pode comecar as 09:50 e terminar as 11:34 mesmo que as aulas regulares estejam encaixadas
em faixas completas: € essa toda a vantagem de um evento colocado por cima da grelha.

Alterar ou anular
O evento altera-se tal como foi criado: desloca-lo no tempo, mudar de sala, adicionar ou retirar participantes.

Y= How-to
Criar um evento pontual

1. Um evento pontual coloca-se por cima da grelha num intervalo datado: conselho de turma,
saida, exame simulado, dia aberto, reunido. Sem recorréncia regular a modelar.

2. Clique e arraste na agenda de eventos para tracar o intervalo (no modo de reorganiza¢édo). A
ficha abre-se com as datas pré-preenchidas; preencha o titulo (Reunido de turma do 8.2 B,
Visita ao museu de ciéncia).

3. Selecione os participantes: as turmas, grupos e professores em causa, alunos se disponiveis,
ou participantes livres.

4. Adicione o local, os recursos, a ligacao de videoconferéncia e o comentario se necessario.
Estes campos descrevem o evento; ndo transformam as aulas regulares.

5. Guarde. O evento aparece nos horarios em causa. Se 0 Omniscol assinalar um conflito com
aulas regulares, corrija as aulas em causa na vista Reorganizacéo.

@O Seealso
Aulas fora da grelha Alteracdes pontuais Consultar e filtrar os horéarios

FAQ — casos particulares

5.5 Imprimir e compartilhar
Source: help/pt/schedules/print-and-export.md - id: schedules.print-and-export - Plan: standard - Updated: 2026-06-25

Todos os horarios que vocé pode consultar no modulo Horario podem ser impressos ou compartilhados em
varios formatos. A escolha depende do destinatario: papel para uso off-line, PDF para distribuicdo por e-mail, iCal
para uma agenda eletrénica, link web para consulta direta. Para uma analise numérica dos volumes em planilha, o
Painel agrega as horas e as exporta em CSV / XLSX.

Imprimir
O botdo & Imprimir (no alto da visédo) abre a pré-visualizagdo de impressdo com um layout otimizado para papel:

¢ as aulas ficam vazadas: o0 Omniscol imprime apenas o contorno colorido sobre fundo branco, para
economizar tinta mantendo a referéncia visual das cores,

e as margens, a orientagéo e o tamanho sdo adaptados ao formato A4 / Letter,

e 0 cabecalho contém o nome da instituicdo, o rétulo do horario consultado (aluno, turma, sala...) e o intervalo
de datas.

A pré-visualizagéo usa o sistema de impressao do navegador — portanto, tudo o que ele sabe fazer (exportagéo
de PDF nativa, selecdo de impressora, frente e verso etc.) esta acessivel.
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Exportar em PDF

O Omniscol oferece botoes de exportacao de PDF dedicados, que diagramam um horério de forma limpa. O
mais completo fica na tela Visualizar de Gestao de horarios letivos (veja Visualizar, duplicar, reorganizar). A viséo
tabela de um horario (veja Exibicéo dos horarios) também oferece uma exportacdo em PDF, ao lado do CSV e do
Excel.

Na falta disso, na maioria dos navegadores modernos, a impressao sabe gerar um PDF (Microsoft Print to

PDF, Save as PDF, Imprimir para um argquivo ).

Boa pratica: use o PDF para comunicagdes pontuais (o envio de um horario semanal a um responsavel, por
exemplo) e o link de compartilhamento para comunicagdes recorrentes (o PDF é fixo, o link acompanha as
alteracdes).

Analisar em uma planilha (CSV / XLSX)

Dois caminhos levam a planilha. A partir da tela de consulta, transforme a visédo do horario em tabela (veja
Exibicao dos horarios): essa renderizagéo tipo planilha se imprime, se copia e cola e se exporta diretamente em
CSV, Excel / XLSX ou PDF. Para uma analise agregada dos volumes, passe pelo Painel, que calcula as horas
por professor, por disciplina, por turma ou por sala no periodo escolhido e oferece a mesma exportagdo em CSV
(universal) ou XLSX (pré-formatado para Excel).

Usos tipicos dessa exportagcdo em planilha:

e contar as horas realizadas por professor, por disciplina, por turma;
¢ alimentar uma ferramenta de RH externa (folha de pagamento, controle de jornada);
¢ identificar diferencas entre servico previsto e servico realizado.

Veja Utilizar as tabelas e os graficos e Estatisticas de professores.

Para recuperar as proprias aulas em formato legivel por maquina, o compartilhamento oferece uma representacao
JSON (API); veja Compartilhar um horario por link publico.

Exportar em iCal
Para compartilhar dinamicamente um horario com uma agenda eletrénica (Google Calendar, Apple Calendar,

Outlook), use a assinatura iCal em vez de uma exportagdo pontual. O destinatario vé as alteragdes de forma
continua. Veja iCal — assinatura e link dinamico.

A janela de compartilhamento também exibe um QR code pronto para ser lido: o destinatario aponta o telefone
para a tela do computador para assinar a agenda sem digitar um endereco.

Se vocé ainda assim quiser um arquivo .ics fixo para arquivamento, a exportagcao pontual também esta
disponivel na janela de compartilhamento.

Filtrar antes de exportar

As exportacdes respeitam os filtros ativos da visdo atual: se vocé filtrou por uma turma ou um intervalo de datas
preciso, a exportacao contera apenas esse perimetro. Para uma exportacdo mais ampla (todo o ano, todas as
turmas), ajuste os filtros conforme necessario antes de iniciar a exportagao.
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Y= How-to
Imprimir ou compartilhar um horario

1. Duas saidas a partir da tela de consulta: a impressédo (PDF) para uma distribuicéo fixa, e o
compartilhamento (Web, iCal, JSON) para uma distribuicao dindmica. A analise numérica em
planilha, por sua vez, passa pelo Painel.

2. Filtre primeiro a visdo conforme o perimetro desejado: turma, professor, sala, intervalo de datas,
tipo de aula. A impresséo e o compartilhamento respeitam os filtros ativos — um filtro estreito =
uma saida estreita.

3. Para um PDF (envio por e-mail, arquivamento): o0 mais completo é a exportacdao em PDF da tela
Visualizar (cf. Visualizar, duplicar, reorganizar); a partir da consulta, o botdo & Imprimir abre a
pré-visualizagao de impressao (aulas vazadas, cabecalho da instituicao + rétulo do horario +
intervalo de datas), da qual também se pode gerar um PDF.

4. Na caixa de impressao do navegador, selecione Save as PDF / Microsoft Print to PDF /
Imprimir para um arquivo. O PDF é fixo: ele ndo acompanha as alteragées futuras do horario.
Para algo dinédmico, prefira o link de compartilhamento (veja Links de compartilhamento
publicos).

5. Para uma analise em planilha: alterne o horario para tabela para uma exportacéo direta (CSV /
XLSX / PDF, cf. Exibicao dos horarios), ou abra o Painel para os volumes agregados — horas
por professor / disciplina / turma — e depois exporte em CSV ou XLSX (cf. Estatisticas de
professores).

6. Para uma agenda eletrdnica, prefira a assinatura iCal ao arquivo fixo: o destinatario vé as
atualizacdes de forma continua (cf. iCal).

4
@® Seealso
Exibicdo dos horarios Visualizar, duplicar, reorganizar iCal — assinatura e link dinamico
Compartilhar um horario por link publico Importacéo e exportacao
\

5.6 Compartilhar um horario por link publico
Source: help/pt/schedules/share-link.md - id: schedules.share-link - Audience: admin/teacher - Plan: standard - Updated: 2026-
05-15

O modulo Horéario oferece um botdo e Compartihamento que gera URLs assinadas para o horario consultado. O
destinatéario abre o link web e vé& o horario em modo somente leitura, sem precisar fazer login. E o caminho mais
rapido para comunicar um horario a alguém que nao tem conta no Omniscol — normalmente um responsavel por
um aluno, um parceiro externo ou um setor administrativo.

Formatos gerados pelo compartilhamento
Conforme o contexto e os seus direitos, 0 modal de compartilhamento pode oferecer varias URLs:

e pagina web responsiva — exibicdo navegavel tipo portal, com visdes semana / dia / lista,
e fluxoiCal .ics — para assinar a partir do Google Calendar, do Apple Calendar, do Outlook,
e JSON (API) — para desenvolvedores e integragdes maquina a maquina, quando esse formato &€ permitido.

O destinatario escolhe o que lhe convém: um responsavel abrira a pagina web ou assinara em iCal, um
desenvolvedor usara o JSON.
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O que é possivel compartilhar?

O compartilhamento nao se limita a tela de consulta dos horarios: 0 mesmo icone « Compartilhamento aparece
em muitas telas do Omniscol.

Em modo somente leitura, vocé pode compatrtilhar:

¢ 0 horario individual de um aluno ou de um professor,

e 0 horario de uma turma completa, de uma sala ou de uma disciplina,
¢ 0s quadros de servico do médulo Gestao de pessoal,

e 0 painel e 0 acompanhamento das auséncias,

¢ as telas de visualizacdo e de reorganizagao de um horario.

Em modo leitura e escrita — caso Unico — vocé pode compartilhar a tela de preenchimento das
disponibilidades dos professores (e do pessoal): o link dedicado permite que cada um informe as suas
disponibilidades até a data de expiracdo, sem conta nem senha do Omniscol. E o tnico compartilhamento que
autoriza um preenchimento, e ndo uma simples consulta.

Cada URL assinada carrega o perimetro solicitado e uma data de expiragéo.

Criar o link
A partir da tela de consulta, clique em « Compartilhamento na barra de ferramentas. O modal oferece:

o Data de expiracao — data até a qual os links gerados permanecem validos.
¢ Abas Web, iCal e JSON — visiveis conforme os formatos gerados para a selegdo atual.

Vocé entéo copia a URL desejada. Para os links web e iCal, 0 modal também pode exibir um QR code imprimivel.

Limitar um compartilhamento
Escolha uma data de expiragéo curta para os usos pontuais.

Um link é vinculado a conta que o gerou. Para invalidar os links existentes gerados por uma conta, use os
mecanismos reais:

 alterar ou redefinir a senha da conta portadora;
¢ desativar ou excluir a conta portadora.

Dica: para os compartilhamentos geridos por uma equipe de planejamento, pode-se usar uma conta de servico
claramente identificada (por exemplo diffusion-planning) em vez da conta pessoal de um colega. Essa
conta passa entdo a responder pelos links emitidos; os seus acessos e a sua senha devem ser geridos como um
acesso administrativo.

Os links web sdo somente leitura, exceto o link de preenchimento das disponibilidades dos professores descrito
acima, que autoriza o preenchimento até a data de expiracdo sem dar acesso a conta do Omniscol.

Seguranca

¢ O link contém um token assinado altamente seguro.

¢ Ele da acesso apenas ao recurso compartilhado (horario ou tela), ndo a conta global.

¢ Avalidade é limitada pela data de expiracao escolhida.

¢ Os links sdo invalidados se a senha da conta portadora for alterada, mesmo que a nova senha seja idéntica
em texto claro.

¢ Os links deixam de funcionar se a conta portadora for desativada ou excluida.

¢ Qualquer pessoa que possua a URL pode consultar o perimetro compartilhado até a expiragdo ou a
invalidacao.
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Diferenca em relacdo a uma conta Omniscol limitada

Para compartilhar os dados entre as equipes, por exemplo com um setor de contabilidade, as duas op¢cdes podem
parecer concorrentes.

¢ Link publico assinado = sem identificagédo, acesso simples, compartilhamento rapido.
e Conta Omniscol limitada = identificacao dedicada, duragcdo mais longa, gestdo de uma conta de usuario,
com a opc¢ao dos papéis personalizados.

Prefira o link para os usos pontuais e uma conta limitada para os usos estruturados ao longo do tempo.

Y= How-to
Criar um link de compartilhamento

1. Um link de compartilhamento da acesso a um horario em modo somente leitura sem login.
Ideal para um responsavel, um parceiro externo, um setor administrativo.

2. Abra o horario a compartilhar no médulo Horario: aluno, turma, sala, professor ou disciplina. A
pagina de consulta é o ponto de partida.

3. Clique em <« Compartilhamento na barra de ferramentas. Um modal se abre com as opcdes do
compartilhamento.

4. Escolha a data de expiracao. Quanto mais amplamente o link circular, mais préxima essa data
deve ser.

5. Copie o formato util. Web para uma consulta direta, iCal para uma assinatura de agenda, JSSON
se a integracgédo via API estiver prevista. A URL é utilizavel imediatamente: a pessoa que a abre
vé o perimetro compartilhado em modo somente leitura, sem login.

6. Em caso de difusao indesejada, crie um novo link mais limitado com outra conta e invalide os
links vinculados a conta de origem alterando a sua senha ou desativando-a, se for apropriado.

@ See also
Links de compartilhamento publicos iCal — assinatura e link dindmico

Portal de convidado (links publicos)
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6. Auséncias e substituicoes

6.1 Visao geral do modulo Gestao de auséncias

Source: help/pt/absences/overview.md - id: absences.overview - Audience: admin/teacher/student/staff - Plan: standard -
Updated: 2026-06-13

O médulo Gestao de auséncias centraliza a declaracdo e o acompanhamento das indisponibilidades que devem
alterar a exibicdo dos horarios: professores, turmas, alunos e, se o Gestao de pessoal estiver ativo, membros do
pessoal.

Entidades geridas

Entidade Efeito no horario
ausente
Professor Aula cancelada quando o professor ausente € o seu Unico interveniente, salvo se um substituto for

designado (ele aparece entédo ao lado do titular riscado). Em coensino, a aula é mantida: apenas o
professor ausente é retirado, e 0 ou 0s outros intervenientes a asseguram.

Turma As aulas da turma ausente séo retiradas da exibicdo no periodo em questéao.

Aluno As aulas permanecem no lugar para a turma; a auséncia diz respeito a visdo e ao acompanhamento do
aluno.

Pessoal Disponivel apenas quando a Gestéo de pessoal esté ativa; funciona como uma auséncia de entidade de

planejamento de pessoal.
As férias escolares do ano nédo sao inseridas como auséncias: sdo geridas no ano letivo.

Documentos comprovativos

O médulo néo gere o envio de comprovante: a gestéo dos horarios nao tem como finalidade conservar dados
sensiveis (atestados médicos, sigilos profissionais), ela concentra-se no planejamento. Se ainda assim vocé
precisar anexar um documento, deposite-o no seu espacgo de armazenamento habitual e cole o link no campo
comentario da auséncia.

Status
¢ aceito: a auséncia esta validada e considerada nas exibicoes.
¢ pendente: solicitagcdo declarada pelo usuario em questao, a validar por um administrador.
¢ rejeitado: solicitacdo recusada.
¢ abortado: solicitacdo abandonada pelo seu declarante.

Apenas as auséncias com o status aceito produzem efeito: elas alteram a exibigdo dos horarios, marcam as aulas
afetadas (canceladas quando aplicavel) e alimentam as estatisticas e as exportacoes de auséncias (cf.
Acompanhamento e exportacao das auséncias). Os outros status — pendente, rejeitado, abortado —
permanecem sem efeito no horério.

Organizacao das telas
O modulo expde abas por tipo de entidade:

¢ Professores: auséncias de professores e gestédo das substituicoes.

e Turmas: auséncias de turmas, geridas pelos administradores.

¢ Alunos: auséncias individuais de alunos.

¢ Pessoal: auséncias de pessoal, se a Gestao de pessoal estiver ativa.
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Cada tela apresenta as auséncias do periodo, o seu status, as aulas afetadas quando a informagéo esta
disponivel, uma navegacgéo temporal e uma lista exportavel para os administradores.

Pré-requisitos
¢ Pelo menos um horario publicado no ano letivo em questao.
e Para as auséncias de professores: os professores devem estar afetados a aulas.
e Para as auséncias de alunos: os alunos devem estar afetados a turmas.
e Para as auséncias de pessoal: a Gestao de pessoal deve estar ativa.

Y= How-to
Descobrir o médulo Gestao de auséncias

1. Abra 0 médulo Gestao de auséncias a partir da navegacao principal.

2. Escolha a aba correspondente a entidade em questao: professores, turmas, alunos ou pessoal
conforme os médulos ativos.

3. Use + Declare uma auséncia para abrir o formulario: entidade ausente, datas, faixa horaria,
motivo, comentario e status conforme os seus direitos.

4. Numa auséncia de professor aceita, abra ¢ Gestdo de substituicio para ver as aulas em
questao e atribuir substitutos pontuais ou regras de substituicdo.

5. Para os administradores, o botdo EB Tabela permite exportar a tabela exibida.

O Seealso

Declarar uma auséncia Politicas de substituicdo Auséncia Substituicao / Reposicao

6.2 Declarar uma auséncia (administrador / professor / aluno)

Source: help/pt/absences/declaring.md - id: absences.declaring - Audience: admin/teacher/student/staff - Plan: standard -
Updated: 2026-06-13

Quem pode declarar?

Papel Para quem? Status inicial
Administrador Professor, turma, aluno ou membro do pessoal aceito por padrao, editavel
Professor Apenas a si proprio pendente

Aluno Apenas a si proprio pendente

Pessoal Apenas a si proprio, se o Gestédo de pessoal estiver ativo pendente

As auséncias de turmas sao operagdes administrativas: as rotas de criacédo e de modificacdo séo reservadas aos
administradores.

Campos do formulario

O botdo =+ Declare uma auséncia abre o formuléario. O salvamento faz-se com Adicionar .

« Entidade: visivel para os administradores; os outros papéis s6 podem declarar a propria auséncia.

¢ Intervalo de datas: data de inicio e data de fim. Para uma auséncia de um dia, use a mesma data. Se a fim
néao for preenchida pela interface, o Omniscol assume o fim do ano letivo como limite técnico: ndo a utilize
para documentar uma auséncia realmente em aberto.

» Faixa horaria: dia todo por padrdo, ou faixas horarias precisas.
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¢ Filtros opcionais:

o Turma para restringir uma auséncia de professor a certas turmas.
o Disciplina para visar apenas as aulas de uma disciplina dada.
o Atribuicao para as auséncias de pessoal, se a Gestao de pessoal estiver ativa.

¢ Motivo: escolhido na lista proposta; os administradores também podem inserir um motivo personalizado.

e Comentario: texto livre curto.

e Status: apenas os administradores podem definir livremente o status (status aceito por padrao). Para os
outros papéis, a solicitacdo recebe o status pendente e aguarda a validagdo de um administrador; o
declarante pode, no entanto, passar a propria solicitagéo ao status abortado para abandona-la.

Y= How-to
Primeira auséncia de professor

1. Abra a aba Professores do médulo Gestao de auséncias.

2. Clique em + Declare uma auséncia .

3. Selecione o professor em questao se vocé for administrador. Um professor que declara a prépria
auséncia ndo tem acesso ao seletor de outros professores.

4. Informe as datas. Para um Unico dia, coloque a mesma data no inicio e no fim.

5. Deixe dia todo ou defina as faixas horarias em questao se a auséncia abranger apenas parte do
dia.

6. Escolha o motivo, acrescente um comentario se necessario e depois salve com Adicionar .

7. Se a auséncia for aceita e disser respeito a um professor, abra a gestéo de substituicdbes com

f+? Gestdo de substituicio para atribuir um substituto ou definir uma regra de substituicéo.

Validacao de uma solicitacao pendente

Quando um professor, um aluno ou um membro do pessoal declara a propria auséncia, a solicitacao fica
pendente. Os administradores podem aceita-la ou recusa-la a partir dos atalhos v aceito e rejeitado X , ou
abrindo a ficha.

Modificacoes posteriores
¢ Um administrador pode modificar as datas, os horarios, o motivo, o comentario e o status.
¢ O declarante pode modificar uma auséncia futura que lhe pertence; a modificacdo volta a passar pelo status
pendente.
¢ O declarante pode abandonar a propria solicitagao.

Visibilidade

O fato de uma entidade estar ausente pode ser visivel nos horarios ou no médulo Gestéao de auséncias conforme
os direitos de consulta. O detalhe do motivo, do comentério, dos metadados de criacdo e do status ndo & exposto
da mesma maneira a todos os papéis: os usuarios nao administradores nao veem necessariamente os detalhes
das auséncias alheias.

¢ See also

Politicas de substituicao Substituicao pontual de uma aula Auséncia
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6.3 Politicas de substituicao
Source: help/pt/absences/substitution-policies.md - id: absences.substitution-policies - Audience: admin - Plan: standard -
Updated: 2026-06-13

Uma politica de substituicdo cobre varias aulas afetadas pela mesma auséncia de professor. Poupa-lhe a tarefa
de escolher um substituto aula a aula quando uma regra simples é suficiente.

Acesso
Na linha de uma auséncia de professor, abra ¢ Gestéo de substituicéo .

O painel mostra as aulas afetadas pela auséncia e as regras de substituicao ja salvas. As aulas sem substituto
permanecem marcadas como afetadas pela auséncia do professor titular.

Dois niveis de regra

Substituicdo pontual

Numa aula especifica, ¢~ Atribuir um substituto permite escolher um substituto apenas para essa aula. Esta
atribuicéo tem prioridade sobre as politicas longas.

Politica longa

Na secc¢ao Substituicdes longas do painel, o botdo + Atribuir um substituto cria uma regra de substituicao. Para
cada regra, vocé preenche:

¢ 0 substituto;

e uma data de inicio e uma data de fim de validade;
 faixas horarias, se a regra ndo abranger o dia inteiro;
¢ eventualmente disciplinas;

¢ eventualmente turmas;

e um comentario interno.

Varias regras podem coexistir. Aplicam-se pela ordem apresentada; reordene-as por arrastar e soltar se a
prioridade mudar.

Leitura do painel

A lista das aulas mostra qual substituto cobre cada uma delas. Se uma regra nao corresponder a nenhuma aula da
auséncia, o painel exibe um aviso sobre essa regra: corrija as datas, as faixas horarias, as disciplinas ou as
turmas.

Caso tipico: auséncia longa com compartilhamento
Para uma auséncia de varias semanas:

1. Crie uma primeira regra com o substituto principal, sem filtro de disciplina nem de turma.
2. Acrescente uma segunda regra mais especifica, por exemplo limitada a uma disciplina ou a uma faixa horaria.
3. Coloque a regra mais especifica antes da regra geral se ela deve prevalecer.
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Y= How-to
Compartilhar uma auséncia longa

. Abra a auséncia de professor com f«} Gestéo de substituigio .
. Cliqgue em + Atribuir um substituto .
. Escolha o substituto principal, defina as datas de validade e, em seguida, salve.

A O N =

. Acrescente uma regra complementar se algumas aulas tiverem de ser asseguradas por outro
substituto.

5. Verifique a lista das aulas afetadas. Elas devem apresentar o substituto esperado; as aulas néo
cobertas permanecem visiveis como nao substituidas.

6. Valide o painel com Atribuir .

O Seealso

Declarar uma auséncia Substituicdo pontual de uma aula Substituicao / Reposicao

6.4 Substituicao pontual de uma aula
Source: help/pt/absences/single-lesson-replacement.md - id: absences.single-lesson-replacement - Audience: admin - Plan:

standard - Updated: 2026-06-13

Uma substituicao pontual atribui um substituto a uma Unica aula afetada por uma auséncia de professor.
Configura-se no painel de gestéao de substituicbes da auséncia.

Este mecanismo nao desloca a aula, ndo gera notificagéo por si s6 e ndo propde varios cendrios de
cancelamento. Ele acrescenta um substituto a aula em questéo; o titular ausente permanece visivel como
professor substituido.

Acesso
1. Abra a aba Professores do médulo Gestéao de auséncias.
2. Na auséncia em questao, clique em g~} Gestéo de substituicao .
3. Na lista de aulas afetadas, use ¢-¢ Atribuir um substituto na aula a substituir.

O painel mostra as aulas cobertas pela auséncia e as regras de substituicdo ja definidas.

Efeito da substituicao pontual
¢ O substituto escolhido é aplicado apenas a essa aula.
e Asala, a turma, a data e o horario da aula ndo sao alterados por esta agéo.
¢ A substituicdo pontual prevalece sobre as regras gerais de substituicdo da mesma auséncia.
¢ Se nenhum substituto for atribuido, a aula permanece afetada pela auséncia do professor.

Escolher o substituto

A lista de selecéo baseia-se nos professores disponiveis para a faixa horaria em questéo. Verifique manualmente
se a escolha é coerente com a disciplina, o campus e a organizagdo interna da instituicdo antes de confirmar.

Remover uma substituicao pontual
Se uma substituicao pontual foi adicionada por engano, use X . A aula volta entdo a regra de auséncia longa
aplicavel, ou permanece sem substituto se nenhuma regra corresponder.
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Y= How-to
Substituir uma aula

1. Crie ou abra uma auséncia de professor aceita.

2. Clique em §»} Gest&o de substituigéo .

3. Localize a aula a tratar na lista de aulas afetadas.

4. Clique em §=} Atribuir um substituto , escolha o substituto e valide o painel com Atribuir .

5. Verifique a exibi¢cdo da aula: o titular ausente deve permanecer riscado e o substituto deve
aparecer na aula.

O Seealso

Politicas de substituicao Declarar uma auséncia Auséncias de varios dias

Substituicao / Reposicao

6.5 Auséncias de varios dias
Source: help/pt/absences/multi-day.md - id: absences.multi-day - Audience: admin - Plan: standard - Updated: 2026-06-13

Uma auséncia de varios dias € uma auséncia declarada com uma data de inicio e uma data de fim. Ela permite
cobrir um periodo continuo sem criar uma auséncia por aula.

O Omniscol determina entdao quais aulas caem dentro do periodo. Para uma auséncia de professor, essas aulas
podem ser deixadas sem substituto, cobertas por uma politica de substituicao, ou ajustadas com substituicdes
pontuais.

Declarar o periodo
Na aba Professores do moédulo Gestao de auséncias:

¢ selecione o professor em questao;

¢ informe a data de inicio e a data de fim;

¢ deixe o dia todo ou especifique as faixas horarias em questéo;
¢ escolha o motivo;

e acrescente um comentario se necessario;

e salve com Adicionar .

Tratar as aulas afetadas
Apoés a declaragéo:

e abra ¢} Gestdo de substituicdo ;

 verifique a lista de aulas afetadas pela auséncia;

e crie uma ou mais regras com - Atribuir um substituto se uma légica de substituicéo se repetir;
e use g~} Atribuir um substituto numa aula especifica para as excec¢des aula por aula.

As regras de substituicao séo o mecanismo previsto para as auséncias longas. Uma regra sem filtro aplica-se a
todas as aulas do periodo; acrescente uma turma, uma disciplina, faixas horarias ou datas para visar apenas um
subconjunto. Para deixar tudo sem substituicao, nao crie nenhuma regra: as aulas em que o professor ausente
€ o Unico interveniente séo entéo canceladas no periodo.
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Auséncia em faixas horarias recorrentes

Uma auséncia que afeta apenas certas faixas horarias de um longo periodo — por exemplo, todas as segundas-
feiras de manha durante dois meses — declara-se de uma so6 vez: indique um intervalo de datas amplo e depois
especifique as faixas horarias em questao (e, se necessario, uma turma ou uma disciplina). O Omniscol
seleciona entdo, em todo o periodo, apenas as aulas que caem nessas faixas horarias: ndo € preciso inserir cada
ocorréncia.

Acompanhamento e exportacao
A tabela de auséncias permite aos administradores exportar as linhas exibidas com EB Tabela . Para o
acompanhamento disponivel no médulo, consulte Acompanhamento e exportacao das auséncias.

Y= How-to
Gerir uma auséncia longa

1. Declare a auséncia com uma data de inicio e uma data de fim.

2. Se a auséncia nao cobrir dias inteiros, especifique as faixas horarias em questao.

3. Salve a declaragéo.

4. Abra ¢} Gestéo de substituicao .

5. Acrescente as regras de substituicdo necessarias e depois controle a lista de aulas afetadas.
6. Use as substituicdes pontuais apenas para as aulas que devem se afastar das regras gerais.

@ Seealso
Declarar uma auséncia Politicas de substituicéo Substituicdo pontual de uma aula

Acompanhamento e exportagcao das auséncias

6.6 Auséncias de turmas e alunos
Source: help/pt/absences/class-and-student-absences.md - id: absences.class-and-student-absences - Audience:

admin/teacher/staff - Plan: standard - Updated: 2026-06-13

O médulo Gestao de auséncias distingue as auséncias de turmas inteiras e as auséncias de alunos individuais.
As duas usam o mesmo principio de declaracéo, mas o seu efeito no horario ndo é o mesmo.

Auséncia de uma turma inteira
Casos tipicos: saida escolar, viagem, estagio coletivo, dia de provas.

As auséncias de turmas sao geridas pelos administradores. Na aba Turmas , 0 formulério permite informar:

e aturma em questao;

e o intervalo de datas;

e afaixa horéaria se a auséncia ndo cobrir o dia todo;

¢ eventualmente uma disciplina para limitar o efeito as aulas em questao;
e um motivo;

e um comentario.

Para um horario recorrente, uma auséncia de turma aceita retira as aulas dessa turma da exibicado no periodo em
questéo.

Auséncia de um aluno individual
Casos tipicos: doenca, consulta médica, motivo familiar, auséncia justificada ou néo justificada.
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Uma auséncia de aluno:

¢ diz respeito ao aluno selecionado;

e marca as aulas do periodo como canceladas no horario do aluno, sem retirar as da turma nem as dos
professores;

e pode ser declarada por um administrador ou pelo aluno em questéo conforme os seus direitos;

¢ fica pendente quando ¢é declarada pelo préprio aluno.

Visibilidade

Os administradores dispdem da visao completa. Os outros papéis veem uma versao limitada conforme os seus
direitos: a existéncia de uma auséncia pode ser visivel sem expor o motivo, 0 comentario ou os metadados de
validagéao.

Y= How-to
Declarar uma auséncia de turma

1. Abra a aba Turmas do modulo Gestao de auséncias.
2. Clique em + Declare uma auséncia .

3. Selecione a turma, as datas e os horarios em questao.
4. Acrescente o motivo e, se necessario, um comentario.

5. Salve. As aulas dessa turma sao retiradas da exibicao no periodo aceito; as outras turmas
conservam as suas aulas.

Y= How-to
Declarar uma auséncia de aluno

. Abra a aba Alunos.

. Selecione o aluno em questao se vocé for administrador.

. Informe as datas, os horarios, o motivo e 0 comentario.

. Salve. Se o aluno criou a solicitagcdo por conta propria, ela permanece pendente até a validagao.
. Uma vez aceita, as aulas do periodo sdao marcadas como canceladas no horario do aluno e

contabilizadas no seu acompanhamento e nas suas estatisticas. Os outros alunos da turma néo
séo afetados.

a B~ W N =

@O Seealso

Declarar uma auséncia Acompanhamento e exportacao das auséncias

Auséncias de varios dias Eventos pontuais

6.7 Acompanhamento e exportacao das auséncias

Source: help/pt/absences/statistics.md - id: absences.statistics - Audience: admin - Plan: standard - Updated: 2026-06-13
O acompanhamento das auséncias esta disponivel em varios locais complementares: o modulo Gestao de
auséncias para o acompanhamento operacional, o Painel para as estatisticas agregadas e o médulo

Administracéo para o historico de um aluno. Estas duas Ultimas telas contabilizam apenas as auséncias com o
status aceito.
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Acompanhamento no médulo Auséncias
Conforme a aba e o periodo escolhido, a tela mostra:

¢ as entidades ausentes no periodo;

¢ 0s status das solicitagdes, com contadores;

e as aulas afetadas pelas auséncias com o status aceito;

e uma navegacao por semana, més, ano letivo ou intervalo de datas;
 a lista tabular das auséncias.

Para uma auséncia de professor, a gestdo das substituicdes ( f+ Gestédo de substituicdo ) acrescenta as aulas
afetadas e os substitutos designados.

Os administradores exportam a tabela apresentada com BB Tabela : entidade, datas, horarios, disciplina eventual,
motivo, comentario e status conforme os seus direitos — préatico para um balancgo interno ou um reprocessamento
fora do Omniscol.

Estatisticas no Painel

Para os volumes e as taxas, abra o Painel. A aba Alunos totaliza, por aluno e ao longo do periodo, as horas,
aulas e dias de auséncia, bem como a porcentagem de auséncia correspondente, exportavel em CSV / XLSX
(ver Estatisticas de alunos e recursos).

No lado dos professores, a aba Professores reflete o efeito das auséncias sobre o servico: a coluna Horas
canceladas contabiliza as horas retiradas (uma auséncia nao substituida cancela a aula) e Horas adicionais as
horas adicionais. Cada coluna indica o nimero de aulas em questéo e apresenta uma dica de contexto que as
detalha (disciplina, turma, dia e hora); para uma aula cancelada por uma auséncia, o motivo consta ali quando
esta preenchido. Esta aba também é exportada em CSV / XLSX (ver Estatisticas de professores).

Histérico na Administracao

No médulo Administracéo, a ficha de um aluno, tal como a de um professor, resume as suas auséncias do ano
letivo e disponibiliza a sua propria exportagdo de tabela — pratica para um acompanhamento individual ou um
compartilhamento (com a familia, no caso de um aluno; com o interessado, no caso de um professor).

Limites a conhecer
¢ Apenas as auséncias com o status aceito contam na apresentacdo e nas estatisticas; as que tém o status
pendente, rejeitado ou abortado permanecem informativas.
¢ Os motivos e comentarios podem ser ocultados conforme o papel do leitor.

= How-to
Produzir uma exportacao de acompanhamento

. Abra a aba em questdo do médulo Gestéao de auséncias.

. Selecione o periodo a controlar.

. Verifique os status e as aulas afetadas se necessario.

. Cliqgue em BB Tabela .

. Utilize o arquivo exportado para os seus controles internos ou reprocessamentos.

. Para volumes e uma porcentagem de auséncia por aluno, abra o Painel, aba Alunos (cf.
Estatisticas de alunos e recursos).

D OB~ WON =
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@ See also

Visdo geral do médulo Gestédo de auséncias Auséncias de turmas e alunos

Politicas de substituicao Estatisticas de alunos e recursos

Omniscol — documentation utilisateur - 153 / 334



7. Servico do pessoal

7.1 Visao geral da Gestao de pessoal

Source: help/pt/staffing/overview.md - id: staffing.overview - Audience: admin/staff - Options: staffing - SKU: omniscol/staffing-
only - Updated: 2026-06-13

[ W OPTION: GESTAO DE PESSOAL

O médulo Gestao de pessoal serve para planificar o pessoal por tarefas em vez de por aula: raciocinar em
termos de «quem cobre que posto e em que momento» em vez de «quem ensina o qué». Complementa os
horéarios pedagdgicos quando a instituicdo precisa de gerir a vida escolar, supervisdes, salas de estudo, exames
ou atividades de enquadramento.

Caso de uso principal: vida escolar e assistentes educativos

O médulo foi criado para responder a necessidade histérica das equipas de vida escolar: coordenadores,
assistentes educativos, monitores e pessoal que assegura uma multiplicidade de postos ao longo do dia,
independentemente das aulas.

Exemplos:

¢ vigiar os corredores;

« filtrar as entradas e saidas da instituicao;

e assegurar a rececao;

e vigiar o recreio durante os intervalos;

e vigiar o refeitorio ao meio-dia;

e assegurar as salas de estudo e a sala de trabalho;

e animar ou vigiar a biblioteca, a sala comum ou um espaco de trabalho;

e acompanhar os alunos no exterior, por exemplo numa saida de educacgéo fisica confiada apenas as pessoas
habilitadas;

e cobrir os intervalos pontuais entre aulas;

e enquadrar exames, concursos ou dias especiais.

Uma tarefa descreve uma necessidade de presenca. Nao tem matéria, programa pedagdgico ou grupo de alunos
obrigatorio como uma aula. A grade é muitas vezes muito mais fina do que um horério pedagdgico: na vida
escolar, o quarto de hora € comum. A necessidade pode variar fortemente ao longo do dia: 0 pessoas no recreio
durante as aulas, 3 pessoas ao meio-dia, 1 pessoa na biblioteca toda a tarde.

Os ecras do modulo

Grade
A grade define o quadro temporal do servigo: dias Uteis, faixas horarias — muitas vezes mais finas do que uma
grade de aulas — e periodos do ano em que se aplica. Serve de modelo de trabalho antes de nomear as pessoas.
Os locais e as suas distancias declaram-se ho mesmo sitio: servem para assinalar as atribuicdes incompativeis
entre locais distantes.

Consulte Construir uma grade de servico.

Atribuicoes
O ecra Atribuicdes define os postos ou tarefas a cobrir: rétulo, nimero de pessoas requerido e ideal, prioridade,
local, pessoal autorizado e compatibilidades entre tarefas — por exemplo dois corredores vizinhos que uma
mesma pessoa pode cobrir numa faixa horaria calma, com efetivo reduzido. As necessidades podem variar faixa a
faixa.
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Consulte Definir as tarefas a cobrir.

Planeador

O planeador atribui os membros do pessoal as tarefas reais de uma semana ou de um intervalo de datas. A
atribuicao faz-se por selecdo, deslocacéo, duplicagé@o e correcdo manual. As auséncias, indisponibilidades,
conflitos e atribuicdes de pessoas nao autorizadas surgem como alertas.

Consulte Atribuir o pessoal.

Escala

A escala de servigo da a cada pessoa a sua lista de tarefas ou a sua semana sob a forma de grade. Pode ser
impressa, exportada ou partilhada consoante os direitos e 0 modo de difuséo escolhido pela instituicdo. Apresenta
os totais Uteis a leitura da semana e conserva os sinais de auséncia ou de indisponibilidade.

Consulte Escalas de servico.

O que o moédulo verifica
¢ disponibilidade das pessoas;
e auséncias declaradas;
e carga de trabalho atribuida;
¢ pessoal autorizado em cada tarefa;
¢ conflitos com outras tarefas ou presencas;
e coeréncia das necessidades por local e por faixa horaria, tendo em conta as distancias entre locais.

A planificagéo do pessoal € manual: a grade, os alertas e as ferramentas de corre¢édo orientam cada atribuicéo,
que vocé mantém sob controlo. O Omniscol nao coloca o pessoal automaticamente.

Beneficio operacional
O ganho vem sobretudo da centralizagéo:

e uma grade de necessidades partilhada em vez de uma folha de calculo isolada;
 atribuicbes modificaveis semana a semana;

¢ aduplicacdo das semanas estaveis;

e as auséncias visiveis no planeamento do pessoal;

e escalas de servigo imprimiveis ou partilhaveis;

e menos idas e vindas entre a vida escolar, as pessoas atribuidas e a administracao.

Numa instituicdo de cerca de mil alunos, o retorno de experiéncia indica cerca de 20 horas de trabalho
administrativo poupadas por semana.

«Escolhemos o Omniscol para digitalizar a gestao dos planeamentos do nosso servico de Vida escolar (o
horéario dos assistentes educativos). A solucao revelou-se intuitiva, completa e perfeitamente adaptada as
nossas necessidades. Cada pessoa vé claramente onde esta atribuida.»

— Jeanne Weeber, Diretora adjunta, College Sévigné (fundado em 1880), Paris

Outros usos
e Supervisao de exames: sessdes de provas intercalares, exames finais, concursos, varios dias, varias salas,
necessidades de supervisores por prova.
¢ Salas de estudo e estudo acompanhado: postos de supervisao variaveis consoante o numero de alunos
esperados.
¢ Enquadramento Montessori e pedagogias ativas: atividades ou ateliés a cobrir sem impor a estrutura de
uma aula classica.
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¢ Planeamentos de animadores e de tarefas: centro de tempos livres, atividades extraescolares, internato,
planeamento organizado por missao.

e Enquadramento de saidas: viagem escolar, saida pedagogica, visita a uma instituicao.

¢ Presencas pontuais: rececdo de pais, dia de portas abertas, conselho de turma.

Diferenca em relacao a uma aula

Uma aula tem uma matéria, um grupo de alunos e um professor qualificado. Uma tarefa da Gestao de pessoal tem
uma necessidade de presenca: € preciso alguém neste posto, com a disponibilidade certa e, se necessario, a
autorizacdo para o assegurar.

Esta diferenga explica por que razdo o modulo funciona com grades de necessidades, atribuicoes de pessoas e
escalas de servigco, em vez de partir de uma distribuicdo matéria / turma / professor.

Ambito do médulo
Uma conta com Gestao de pessoal inclui:

e 0 mbdulo Gestao de pessoal: grades, tarefas, planeador, escalas de servico;
e 0 mbdulo Gestao de auséncias para o pessoal atribuivel;

e 0s ecras de administragdo necessarios as contas e aos perfis;

e apesquisa transversal, consoante os direitos da conta.

Perfil Pessoal

O perfil Pessoal foi concebido para as equipas de vida escolar (coordenadores, assistentes educativos, monitores,
continuos). Consoante os direitos da conta, da acesso a Gestéao de pessoal, ao planeamento pessoal e as
auséncias do pessoal, sem abrir toda a configuracdo global da escola.

Um mesmo utilizador pode acumular varios perfis: por exemplo, um professor envolvido numa pedagogia ativa
pode ser ao mesmo tempo professor e membro do pessoal planificado por tarefas.

O See also
Construir uma grade de servico Definir as tarefas a cobrir Atribuir o pessoal
Escalas de servico Viséo geral do médulo Gestéao de auséncias Gestao de pessoal

Estudos e estudos dirigidos (escolar)

7.2 Construir uma grade de servico

Source: help/pt/staffing/building-grids.md - id: staffing.building-grids - Audience: admin/staff - Options: staffing - SKU:
omniscol/staffing-only - Updated: 2026-06-26

[ W OPTION: GESTAO DE PESSOAL

Uma grade de servigo define o quadro temporal do servigo: os dias Uteis, as faixas horarias e os periodos do ano
em que se aplica. E a etapa que se faz antes de nomear as pessoas — voce fixa o quadro, as tarefas a cobrir
descrevem-se depois no ecra Atribuigbes, e o preenchimento faz-se no planeador.

Combinada com as necessidades declaradas em cada tarefa, a grade responde a perguntas como «quantas

pessoas no recreio as 10:00?» ou «que faixas horarias deve a vida escolar cobrir esta semana?».

Criar uma grade

O separador Grade da Gestdo de pessoal apresenta as grades existentes e a sua distribuicao ao longo do ano.
Para cada grade, vocé preenche:
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e 0 nome — curto e reconhecivel, por exemplo Semana tipo, Exames T1, Férias ;

» os Dias uteis — por exemplo de segunda a sexta para a semana tipo, ou uma sele¢ao especifica para uma
semana de exames;

e a Grade horaria — as faixas horarias da grade, que vocé define livremente. Na vida escolar, o quarto de hora
€ comum, e estas faixas podem ser mais finas do que a grade das aulas pedagogicas.

O botao @ Distribuicéo das grades atribui depois cada grade as semanas ou aos intervalos de datas do ano que
ela cobre.

Na primeira abertura, € proposta uma grade vazia. Para criar uma grade suplementar, duplique uma grade
existente com (B Duplicar , renomeie-a e adapte-a a seguir.

Definir as tarefas e as suas necessidades

As proprias tarefas — rétulo, numero de pessoas, local, pessoal autorizado — definem-se no ecra Atribuicdes:
consulte Definir as tarefas a cobrir. Para cada tarefa, o editor de necessidades precisa depois, faixa a faixa na
grade, quantas pessoas sao esperadas (0 = nenhuma necessidade).

A necessidade pode variar fortemente consoante a hora: 0 pessoas no recreio durante as aulas, 3 pessoas ao
meio-dia para o refeitorio, 1 pessoa na biblioteca toda a tarde.

Locais e distancias

Se a sua instituicao tiver varios locais, declare-os no fundo do ecra Grade com as suas distancias. Uma tarefa
localizada num local distante desencadeia um alerta se a mesma pessoa for esperada noutro sitio sem tempo de
deslocacéo suficiente.

Compatibilidades com efetivo reduzido

Quando o efetivo disponivel € mais curto do que o ideal (caso frequente: auséncias em cascata, periodos de
exames), vocé pode declarar compatibilidades entre tarefas vizinhas: uma mesma pessoa pode entao cobrir
duas tarefas em paralelo.

Exempilo tipico: corredor 2 + corredor 3 sao fundiveis — a mesma pessoa pode vigiar os dois. Vocé declara-
o na tarefa, no ecra Atribuicbes, para orientar as decisdes de atribuigcéo.

N&o declare uma compatibilidade para ocultar de forma duradoura um efetivo reduzido. A compatibilidade deve
corresponder a uma situagao que a instituicao aceita realmente no terreno.

Modelos de grade

Se gerir a mesma estrutura de planeamento todas as semanas, vocé pode duplicar uma grade existente para
partir de uma base. Casos recorrentes:

e Semana tipo — a grade de referéncia (do inicio ao fim do ano).

e Semana de férias — menos tarefas, equipa reduzida.

¢ Semana de exames — supervisdo de anfiteatros que se acrescenta as tarefas correntes.
« Dia especial — portas abertas, saida, evento interno, conselho ou recegao particular.

Verificar a coeréncia antes de atribuir
Antes de passar a etapa de atribui¢éo, utilize a grade como uma lista de verificagao operacional:

¢ as tarefas cobrem de facto cada periodo util?

¢ as necessidades sé&o realistas em relagéo a equipa disponivel?

e 0s postos multilocal tém em conta os tempos de deslocagcéo?

¢ as restricoes de pessoal autorizado correspondem as pessoas realmente habilitadas?

e as compatibilidades entre tarefas permanecem aceitaveis mesmo com efetivo reduzido?

Assim que a grade estiver validada, passe a etapa de atribuicao. Consulte Atribuir o pessoal.
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= How-to
Construir uma grade de servico

1. Uma grade de servigo descreve o quadro do servi¢o ao longo do ano: dias Uteis, faixas
horarias, locais.

2. Crie uma grade. Dé-lhe um nome curto ( semana tipo ). Selecione os dias Uteis e defina depois
as faixas horarias — tipicamente ao quarto de hora para os assistentes educativos. Vocé também
pode duplicar uma grade existente para partir de uma base.

3. Distribua a grade ao longo do ano com Distribuicdo das grades: cada grade cobre as semanas
ou os intervalos de datas em que se aplica (semana tipo, exames, férias).

4. Declare os locais se a sua instituicao tiver varios. As distancias entre locais permitem assinalar
as atribuicées incompativeis.

5. Guarde a grade e descreva depois as tarefas e as suas necessidades faixa a faixa no ecra
Atribuicdes. Consulte Definir as tarefas a cobrir.

6. Etapa seguinte: atribuir o pessoal no planeador. Consulte Atribuir o pessoal.

@O See also

Viséo geral da Gestao de pessoal Definir as tarefas a cobrir Atribuir o pessoal

7.3 Definir as tarefas a cobrir

Source: help/pt/staffing/assignments.md - id: staffing.assignments - Audience: admin/staff - Options: staffing - SKU:
omniscol/staffing-only - Updated: 2026-06-13

[ W OPTION: GESTAO DE PESSOAL

O ecra Atribuicbes serve para definir as tarefas ou postos que a Gestdo de pessoal tera de cobrir. E uma etapa de
configuracdo: descrevem-se as necessidades antes de atribuir as pessoas no Planeador.

A difusao ao pessoal vem a seguir, através da Escala (consulte Escalas de servico).

O que uma tarefa descreve
Uma tarefa pode ter:

e um rétulo claro: Rececdo, Recreio, Refeitdério, Supervisdo de exame anfiteatro A;
e um numero minimo de pessoas requerido e um nimero ideal;

e um nivel de prioridade;

e um local ou um sitio;

¢ alista especifica dos membros do pessoal autorizados a assegura-la (vazio = todo o pessoal);
e regras de compatibilidade com outras tarefas;

¢ necessidades detalhadas faixa a faixa na grade de servigo.

A tarefa deve ser suficientemente precisa para ser compreendida no planeador e na escala de servigo entregue ao
pessoal.

Exemplos frequentes:

® Corredor 2;
® Rececgao portao norte,;
e Recreio;

e Refeitédrio;
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® Sala de estudo B1l2;
® Supervisao de exame anfiteatro A;

® Saida de educagdo fisica estadio Charcot.

Necessidades e pessoal autorizado

As necessidades indicam quantas pessoas devem cobrir uma tarefa, faixa a faixa na grade de servico (0 =
nenhuma necessidade), além do minimo requerido e do efetivo ideal da tarefa. A lista do pessoal autorizado limita
as pessoas elegiveis: reserve-a para os postos que exigem uma habilitagdo ou uma competéncia especifica —
saida de educacao fisica, superviséo especifica, rececdo particular, acesso a um local.

Estas informagdes evitam que a atribuicao se transforme numa simples lista de nomes: o Omniscol mantém a
ligacado entre o posto, a necessidade e as pessoas autorizadas a cobri-lo.

Para uma tarefa sensivel, limite o pessoal autorizado em vez de contar com uma instrugao verbal: o planeador
assinala entdo qualquer atribuicdo de uma pessoa nao autorizada.

Compatibilidades entre tarefas
Certas tarefas proximas podem ser cobertas pela mesma pessoa se a instituicao o autorizar. Exemplo: dois
corredores vizinhos durante uma faixa horaria calma.

Declare estas compatibilidades apenas quando correspondem a uma regra operacional real. Uma compatibilidade
demasiado ampla torna o planeamento menos legivel e pode ocultar um efetivo reduzido. Caso a evitar: fundir
postos distantes apenas porque falta alguém.

Importacao e reutilizacao de estrutura
Quando ja existem muitas tarefas, o ecra permite poupar tempo com as ferramentas de importacéo e de

reutilizagao de estrutura disponiveis no modulo. Apos a importagédo, verifique os rétulos, as necessidades e o
pessoal autorizado antes de passar ao planeador.

Uma importacdo limpa deve produzir rétulos diretamente legiveis pelas pessoas atribuidas. Se importar codigos
internos, renomeie-os antes da difuséo.

Por que razao separar tarefas e planeador
A separacéo evita misturar duas decisoes:

¢ definir a necessidade: que postos existem, onde, com que regras;
¢ atribuir as pessoas: quem cobre esses postos numa dada semana ou periodo.

Quando a estrutura muda pouco, esta separagao permite reutilizar as mesmas tarefas e modificar apenas as
pessoas ou as excegoes.

= How-to
1. Abra Gestao de pessoal > Atribuicdes.
2. Crie ou importe as tarefas a cobrir.
3. Verifique os rotulos visiveis pela equipa.
4. Preencha as necessidades, os locais e o0 pessoal autorizado.
5. Declare apenas as compatibilidades realmente aceites.
6. Guarde e abra depois o planeador para nomear as pessoas.
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@ Seealso
Construir uma grade de servigo Atribuir o pessoal Escalas de servico

Viséo geral da Gestao de pessoal Viséo geral do médulo Gestéo de auséncias

7.4 Atribuir o pessoal

Source: help/pt/staffing/planner.md - id: staffing.planner - Audience: admin/staff - Options: staffing - SKU: omniscol/staffing-only -
Updated: 2026-06-13

[ W OPTION: GESTAO DE PESSOAL

O Planeador serve para nomear as pessoas que cobrem as tarefas definidas na grade de servico. E o ecrd de
trabalho operacional: escolher uma semana, preencher as células, corrigir os alertas e guardar em seguida.

Atribuicdo manual
Para cada faixa horaria e cada tarefa, vocé coloca os membros do pessoal disponiveis na célula correspondente.
O Omniscol assinala as situagcdes a verificar:

e pessoa ausente;

¢ indisponibilidade ou restricao declarada;
e pessoa ja atribuida noutro sitio;

e pessoa ndo autorizada na tarefa;

e carga semanal a vigiar.

O planeador foi pensado para os casos reais de vida escolar: assistentes educativos que também séo estudantes
e cujas disponibilidades mudam, periodos de exames, auséncias declaradas de manha, postos a cobrir
novamente com rapidez e equipas a repartir equitativamente.

A planificacéo é manual: os alertas, a duplicacéo e as ferramentas de corre¢é@o orientam a construgéo do
planeamento. O Omniscol ndo coloca o pessoal automaticamente.

Ler os alertas

As cores e as dicas indicam por que raz&o uma atribuicado merece uma verificagdo: auséncia, indisponibilidade,
outra tarefa na mesma faixa horaria, pessoa nao autorizada ou ultrapassagem do servigo horario. O resumo
semanal permite regressar a célula em causa.

Os alertas graduam-se por gravidade: um conflito vermelho exige uma correcao imediata; um aviso assinala uma
situacdo a arbitrar consoante as regras da instituicao.

Ferramentas de correcao
O planeador permite nomeadamente:

e navegar por semana e por dia;

e apresentar um dia ou toda a semana consoante a necessidade;

¢ duplicar uma semana para outra quando a estrutura se repete, filtrando se necessario os dias ou as tarefas
copiados;

e ativar um modo borracha para apagar uma célula, uma linha ou uma coluna;

e anular uma correcéo recente;

e guardar as alteragdes.

As pessoas bloqueadas numa célula permanecem fixas nas corre¢cdes manuais seguintes.
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Duplicar sem comecar do zero

Quando a estrutura é estavel, duplique a semana anterior e corrija apenas as exce¢des: auséncia,
indisponibilidade pontual, mudanca de exame, saida ou necessidade reforcada num posto. E o método corrente
para evitar reconstruir toda a vida escolar a mao a cada semana.

Para as semanas atipicas, utilize uma grade adaptada: férias, exames, portas abertas ou periodo com equipa
reduzida.

Auséncias

As auséncias de pessoal declaradas no médulo Gestéo de auséncias séo tidas em conta na atribuicdo. Uma
pessoa ausente pode surgir em alerta nas tarefas ja colocadas, o que permite identificar os postos a cobrir
novamente.

As auséncias tornam o problema visivel no sitio certo: o administrador ou o coordenador reatribui entédo a tarefa
com pleno conhecimento da situagéo.

Carga de trabalho

O planeador calcula informacgdes de servigo por pessoa e por dia, nomeadamente os periodos cobertos e as
duracdes. Utilize estas indicacGes para evitar que uma pessoa absorva demasiadas faixas horarias, ou que as
tarefas penosas sejam sempre concentradas na mesma equipa.

Partilha

O planeador pode ser partilhado consoante as opc¢des de partilha disponiveis na conta. Para transmitir o
planeamento individual a cada pessoa, utilize antes a escala de servico, mais legivel e prevista para a impressao
ou a difusdo.

= How-to
1. Abra Gestao de pessoal > Planeador.
2. Escolha a semana ou o intervalo a trabalhar.
3. Verifique que a grade de servico certa esta ativa.
4. Atribua as pessoas as células.
5. Trate os alertas de disponibilidade, de auséncia ou de pessoa néo autorizada.
6. Dupliqgue a semana se a estrutura se repetir.
7. Guarde e abra depois a escala de servico para difusao.

O Seealso

Construir uma grade de servigco Definir as tarefas a cobrir Escalas de servigco

Visao geral do médulo Gestéao de auséncias

7.5 Criar e compartilhar as escalas de servico

Source: help/pt/staffing/roster.md - id: staffing.roster - Audience: admin/staff - Options: staffing - SKU: omniscol/staffing-only -
Updated: 2026-05-18

[ W OPTION: GESTAO DE PESSOAL

A Escala apresenta as tarefas atribuidas a uma pessoa ou ao conjunto do pessoal no periodo selecionado. Serve
para divulgar a programagéao ap6s o trabalho de atribuigéo.
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E a tela destinada a responder de forma simples a pergunta: «onde devo estar, a que horas e para qual tarefa?»

Duas vis6es
¢ Visao em lista: tarefas classificadas por dia e em ordem cronoldgica, com as informagdes Uteis a leitura
individual.
e Visao em grade: a semana em tabela, com as faixas horérias nas linhas e os dias nas colunas.

As auséncias, indisponibilidades e comentarios Uteis permanecem visiveis para evitar divulgar uma escala
incoerente. A visdo em lista exibe os totais por dia e por semana.

Impressao e exportacao

A escala de servigo pode ser impressa. A visao em grade também oferece uma exportacdo em tabela legivel, com
a possibilidade de gerar um PDF a partir da janela de exportacao.

Conforme a organizagao da instituicéo, a escala pode ser:

¢ impressa para afixacao;

e exportada em PDF;

e enviada por e-mail fora do Omniscol;

e consultada diretamente pelo pessoal conectado;

e compartilhada por link quando essa opcao € utilizada na conta.

A impressao continua frequente para uma equipe de apoio escolar; a mesma tela serve também para preparar um
PDF nominal, para transmitir uma visdo a uma pessoa, ou para deixar o0 pessoal consultar sua programagao com
sua proépria conta.

Compartilhamento e calendario

O compartilhamento pode incluir um link web e uma assinatura iCal conforme as opg¢des disponiveis. Assim como
para os demais links de compartilhamento, defina uma data de expiracéo adequada ao periodo transmitido.

Para uma comunicagéo nominal, verifique sempre se a pessoa selecionada € a correta antes de imprimir, exportar
ou compatrtilhar.

Todo o pessoal ou uma pessoa

Vocé pode consultar uma pessoa especifica ou o conjunto do pessoal. A visdo individual &€ adequada a divulgacéo
nominal; a visdo global serve mais para o controle interno antes da divulgagao.

Y= How-to
1. Abra Gestao de pessoal > Escala.
2. Escolha uma pessoa ou o conjunto do pessoal.
3. Selecione o periodo.
4. Escolha Visao em lista ou Visao em grade.
5. Verifique as auséncias e os eventuais alertas.
6. Imprima, exporte ou compartilhe conforme o modo de divulgacéo previsto.

O Seealso

Atribuir o pessoal Definir as tarefas a cobrir Links de compartilhamento publicos
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8. Administracao

8.1 Usuarios e papéis

Source: help/pt/admin/users-and-roles.md - id: admin.users-and-roles - Audience: admin - Updated: 2026-05-15

A administracdo de usuarios reline as contas que podem se conectar ao Omniscol. As visdes principais sao o0s
administradores, os professores, os alunos e, se a Gestéao de pessoal estiver ativa, o pessoal.

Papéis principais

Papel técnico Rétulo da interface Uso

admin Administrador Administracdo da conta da escola.

teacher Professor Portal do professor, disponibilidades, horario pessoal, auséncias proprias.
student Aluno Portal do aluno, horario pessoal, auséncias proprias.

staff Pessoal Pessoal planejado pela Gestédo de pessoal, se esse médulo estiver ativo.

Um usuario pode acumular varios papéis. O menu exibe entdo os modulos correspondentes ao conjunto dos
direitos dele.

O papel técnico share existe para certos links assinados. Nao € uma conta de usuario comum: ele serve para
abrir um perimetro especifico, muitas vezes em somente leitura, a partir de uma URL de compartilhamento.

Telas disponiveis
e Administradores: contas de administradores.
e Pessoal: pessoal da instituicao (se o0 modulo estiver ativo).
¢ Professores: professores e colaboradores.
¢ Alunos: alunos, estudantes ou aprendizes conforme o vocabulario da instituicao.
¢ Todos os usuarios: visao consolidada de todas as contas.

Campos comuns
O formuléario de usuario gere, entre outras coisas:

e nome, sobrenome e género;

¢ data de nascimento;

¢ e-mail e telefone;

« identificador externo / matricula;

 login, gerado conforme as configuracdes da conta;
e papéis;

e comentario.

Campos adicionais aparecem conforme o papel: horas de servigo, disciplinas e status externo para os professores;
posicionamentos nas turmas e nos grupos para os alunos; pardmetros de servico para o pessoal.

Acoes de lista
Conforme o papel selecionado, a tela oferece:

e EH Importar dados para a importagéo ou a modificagdo em massa;
e U Convidar um usuério para enviar convites;

e M Alterar senha para definir senhas;

e M Enviar um e-mail para enviar uma mensagem;

e 29 Atribuiraumaturma e 2 Grupos para os alunos.
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As acdes visiveis dependem das APlIs disponiveis, do tipo de conta e dos direitos do usuério conectado.

OPTION: PAPEIS PERSONALIZADOS

Papéis personalizados

A opcéo Papéis personalizados adiciona papéis de administragao restritos para as contas de administradores.
Ela permite excluir certos modulos ou certas operagdes para uma conta que deve administrar apenas uma
parte do perimetro. Consulte Papéis personalizados.

Links de compartilhamento

Os links publicos e os compartilhamentos assinados ndo implicam necessariamente a criagdo de uma conta de
usuario. Os links web de horario s&o em somente leitura; alguns links direcionados podem, no entanto, autorizar
uma acgao limitada, por exemplo a entrada das disponibilidades de um professor até uma data de expiragéo.

Y= How-to
Convidar um grupo de usuarios

1. Abra a tela adequada ao papel: professores, alunos, pessoal ou todos 0s usuarios.
2. Selecione as linhas em questao.

3. Clique em  Convidar um usuario .

4. Verifique se cada usuario tem um login e um e-mail.

5. Envie os convites. Os usuarios definem em seguida a senha deles pelo link recebido.

O Seealso

Arquitetura e fungdes Convidar e ativar seus usuarios Papéis personalizados

Gerir os membros do pessoal

8.2 Gerir os administradores
Source: help/pt/admin/admins.md - id: admin.admins - Audience: admin - Updated: 2026-05-14

O ecra Administradores ¢é a vista filtrada dos utilizadores que detém o papel de administrador (consulte a tabela
de papéis em Usuarios e papéis). Este papel da acesso as operacdes de configuragéo da escola: utilizadores,
horérios, auséncias, configuracdes, importagdes, exportagdes e publicagcéo.

Criar um administrador

Utilize &+ Adicionar um administrador a partir da lista. O formulario € o mesmo utilizado para os utilizadores:

e nome proprio e apelido;

e género;

¢ e-mail e telefone, se Uteis;

« identificador externo / nUmero de matricula, se a instituicao utilizar um;
¢ login gerado de acordo com as configuragdes da conta;

e papel de administrador;

e comentario.

A conta criada ja possui um identificador de login. Para ativar o acesso da pessoa, abra a sua ficha na lista de
utilizadores: pode definir uma senha ( #* Senha ), enviar-lhe um e-mail ( Enviar um e-mail ) e ativar ou desativar
a conta ( &~ Ativar ). A ligacdo por fornecedor de identidade (SSO) continua a ser uma alternativa, consulte OIDC /
SSO.
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Acumular varios papéis
Uma mesma conta pode deter varios papéis. Um coordenador pode ser ao mesmo tempo professor e
administrador: mantém o seu portal de professor e acede também aos ecrés de administragao.

Os papéis personalizados permitem limitar um administrador a um perimetro mais preciso. Sem papel
personalizado, o papel de administrador permanece global.

Retirar um acesso de administrador

Para retirar os direitos de administracao, edite a conta e retire o papel de administrador. Evite criar uma segunda
conta para a mesma pessoa salvo restricao real: a acumulagao de papéis num Unico utilizador esta prevista para
este caso.

Mantenha sempre pelo menos uma conta de administrador operacional antes de alterar os direitos dos outros
administradores.

Y= How-to
Criar um administrador

1. Abra Administradores.

2. Clique em &+ Adicionar um administrador .

3. Preencha a identidade, o e-mail se pretender enviar-lhe uma mensagem, e depois verifique que o
papel de administrador esta presente.

4. Guarde. Deve introduzir a sua senha de administrador, para confirmar qualquer criagdo ou
modificagcdo de uma conta de administrador, por medida de seguranca.

5. Se necessario, selecione a conta na lista para definir a sua senha, enviar-lhe um e-mail ou
ativar / desativar o acesso, consoante o seu modo de implementacéo.

O Seealso

Usuarios e papéis Papéis personalizados OIDC / SSO

8.3 Papéis personalizados de administracao

Source: help/pt/admin/customroles.md - id: admin.customroles - Audience: admin - Options: customroles - Updated: 2026-06-13

[ W OPTION: PAPEIS PERSONALIZADOS

Os papéis personalizados permitem restringir os direitos de uma conta de administrador. O principio é subtrativo:
parte-se de um perimetro de administracdo e retiram-se depois os modulos ou as operagdes que a pessoa nao
deve poder utilizar.

E a opcéo a ativar para delegar uma parte da administracdo sem conceder todos os direitos globais.

Porqué nao conceder todos os direitos de administracao?
O papel de administrador padrao concede todos os direitos sobre a conta da escola. Para muitas fungdes de
coordenagao, é demasiado:

e um coordenador de auséncias deve ver e gerir as auséncias, mas nao modificar os horarios nem as
configuracdes globais;

e um gestor de horarios deve construir os horarios sem necessariamente aceder a importagéao / exportagao;

e um servico de RH pode precisar de modificar as fichas dos professores sem mexer nas aulas;

e um servigo técnico pode consultar salas, painéis ou recursos sem gerir 0s utilizadores.
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O que o formulario permite
O ecra Papéis personalizados propoe:

e um nome de papel;
e permissdes por moédulo;
e permissdes por operagado, consoante o que cada médulo expoe.

As permissdes incidem sobre os modulos e as suas operacgdes, ndo sobre os dados em si: um papel
personalizado néo restringe 0 acesso a uma turma, a um site, a uma disciplina ou a um periodo em particular. Ele
delimita o que a pessoa pode fazer, nao os dados sobre os quais ela pode atuar.

Atribuir um papel personalizado

Uma vez criado, o papel aparece nos seletores de papéis das fichas de utilizadores. Atribui-o a uma conta de
administrador como qualquer outro papel.

Um utilizador pode acumular varios papéis padrao e personalizados. Obtém entdo a unido das permissoes
restantes.

Casos de utilizacao tipicos

¢ Vida escolar / vigilantes — direitos sobre as auséncias, o Gestao de pessoal e a consulta dos horérios, sem
acesso a configuracao.

e Coordenadores pedagégicos — direitos sobre os ecras de horario Gteis, sem configuragcdes globais.
e Servico técnico — acesso as salas, painéis ou recursos consoante as operagdes autorizadas.
¢ Assistentes administrativos — gestao dos alunos ou professores sem acesso as configuragdes sensiveis.

Auditabilidade

As acdes efetuadas com um papel personalizado aparecem nos registos quando a opgao de registos esta ativa e
a rota em questao esta registada. Consulte Registros de atividades (logs).

Y= How-to
Criar um papel «Coordinateur absences»

. Abra Papéis personalizados na administragao.
. Crie um papel com 0 nome Coordinateur absences .
. Autorize as ac¢des necessarias no modulo Gestao de auséncias.

A WO N =

. Mantenha a leitura dos horarios se o coordenador precisar de contextualizar uma auséncia, mas
retire a modificagao.
5. Exclua os modulos que ndao devem estar acessiveis, nomeadamente Gestao de horarios letivos,
configuracdes globais ou importacao / exportagéo se néo for o seu perimetro.
6. Guarde e, em seguida, atribua o papel as contas de administrador em causa.
7. Se os registos de atividade estiverem ativos, controle as acdes a partir de Registros de
atividades (logs).

O Seealso

Usuarios e papéis Gerir os administradores Restri¢cdes de visibilidade

Registros de atividades (logs)
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8.4 Gerir os professores
Source: help/pt/admin/teachers.md - id: admin.teachers - Audience: admin - Updated: 2026-05-15

A tela Professores lista os usuarios que tém o papel de professor. Conforme o contexto da instituicéo, eles
também sdo chamados de docentes, colaboradores ou formadores.

Esta tela serve para criar as contas, gerir as informacoes, as disciplinas e as disponibilidades de cada um, além da
consulta do horario deles.

Campos da ficha
Uma ficha de professor contém os campos comuns de um usuario e campos proprios dos professores:

e nome, sobrenome e género;

¢ data de nascimento;

¢ e-mail e telefone;

e identificador externo / matricula;

e login;

¢ horas de servico;

¢ disciplinas lecionadas;

e status externo para os colaboradores ou professores externos;
¢ disponibilidades e restricbes de horario;

e comentario.

A aba Horario reune o horario completo do professor, ao longo de todos os anos letivos, com as suas
disponibilidades consolidadas ao fundo. E uma visdo de consulta: as atribuicées pedagogicas s&o feitas nos
horérios.

A partir da ficha, o botdo «¢ Compartilhamento abre a tela de compartilhamento, que fornece, entre outras coisas,
uma assinatura iCal prépria do professor, valida em todos os anos letivos.

Disciplinas lecionadas

As disciplinas vinculadas a um professor servem para filtrar ou preparar as atribuigées. Elas sao escolhidas no
referencial de disciplinas oficiais ou personalizadas.

Disponibilidades
A aba Disponibilidade permite ao administrador digitar ou corrigir as disponibilidades de um professor. Conforme
a configuracéo da escola, a entrada é feita em modo semanal, calendario, misto ou desativada.

O professor também pode informar as suas proprias disponibilidades a partir do portal dele, se a instituicéo o
permitir.

AcOes em massa
Ao selecionar professores na lista principal, vocé também pode convida-los, definir uma senha para eles ou enviar-
Ihes uma mensagem, conforme as fungdes ativadas para a conta. Vocé pode filtra-los previamente.

O botédo BB Importar dados abre uma grade do tipo planilha: nela vocé adiciona, corrige ou exclui varios
professores de uma vez, e exporta a lista. Duas colunas ficam em somente leitura, destinadas apenas a
exportaco:

» Disponibilidade: restituidas em texto, tal como foram registradas;
e Turmas: aquelas em que o professor tem aulas, consolidadas a partir dos horarios ativos do ano em curso.

PREMIUM

Os professores podem ser sincronizados a partir de um sistema externo: & Sincronizar abre a reconciliagcdo
com esse sistema. Consulte Sincronizagao com sistemas externos.
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Y= How-to
Criar um professor

1. Abra Professores.

2. Clique em &+ Adicionar um professor .

3. Preencha a identidade, o e-mail, o login ou o identificador externo conforme a sua regra interna.
4. Adicione as disciplinas lecionadas.

5. Preencha as horas de servico se elas forem utilizadas pela sua instituicéo.

6. Salve e, em seguida, convide o professor se quiser que ele se conecte.

¢ See also

Usuarios e papéis Gerir os alunos Gerir as disciplinas Disponibilidades dos professores

Professores externos (docentes contratados)

8.5 Gerir os alunos
Source: help/pt/admin/students.md - id: admin.students - Audience: admin - Plan: standard - Updated: 2026-05-15

A tela Alunos lista os usuarios que tém o papel aluno. Conforme o contexto da instituicao, eles também sao
chamados de estudantes ou aprendizes.

Esta tela serve para criar as contas, acompanhar o status de cada uma e gerir os posicionamentos nas turmas e
nos grupos, ano letivo por ano letivo.

Campos da ficha
Uma ficha de aluno contém os campos comuns de um usuario:

¢ nome, sobrenome e género;

¢ data de nascimento;

¢ e-mail e telefone;

« identificador externo / matricula;
e login;

e comentario.

Os responsaveis legais, os comprovantes e as notifica¢cdes aos pais ndo sdo campos desta ficha.

Posicionamentos nas turmas e nos grupos
As atribuicbes pedagdgicas sé@o geridas na aba de posicionamento do aluno. Um posicionamento indica, entre
outras coisas:

e aturma principal;

¢ 0 ano letivo em questao;

e as datas de inicio e de fim, se 0 posicionamento néo cobrir todo 0 ano;
¢ 0s grupos frequentados, semana a semana se necessario;

e as eventuais sobreposicoes a corrigir.

Um aluno pode ter varios posicionamentos ao longo de um ano letivo, por exemplo ap6s uma mudanca de turma,
um percurso parcial ou uma repeticao parcial.
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Acdes em massa

Ao selecionar alunos na lista principal, vocé pode atribui-los a uma turma com 2s Atribuir a umaturma ou a
grupos com 2 Grupos (se forem da mesma turma), convida-los, definir uma senha para eles, enviar-lhes uma
mensagem, desativa-los quando deixam a instituicao ou exclui-los definitivamente. Vocé pode filtra-los
previamente, em especial pela turma de atribuicéo.

O botédo BB Importar dados abre uma grade do tipo planilha: nela vocé adiciona ou corrige varios alunos de uma
vez, e exporta a lista (CSV, Excel, PDF). Para cada ano letivo, duas colunas ficam em somente leitura, destinadas
apenas a exportagao:

e Turmas: a turma ou as turmas em que o aluno esta posicionado no ano atual e nos seguintes;
e Grupos: os grupos frequentados no ano atual e nos seguintes.

Repeticoes e fora de curriculo

Uma repeticéo parcial — um aluno que frequenta aulas distribuidas por dois niveis — é gerida posicionando-o nas
duas turmas em questdo no mesmo periodo: o horario dele reline entéo as aulas das duas turmas. O Omniscol
nao verifica as sobreposicoes de horarios entre elas, cabe a vocé conferi-las.

Y= How-to
Criar e posicionar um aluno

1. Abra Alunos.

2. Crie 0 aluno ou importe-o em massa.

3. Abra a ficha dele e, em seguida, a aba de posicionamento do ano letivo em questéo.

4. Adicione uma turma, confira as datas e, depois, selecione os grupos frequentados se necessario.
5. Salve os posicionamentos.

6. Convide o aluno se quiser que ele se conecte ao portal.

O Seealso

Usuarios e papéis Turma, grupo, subgrupo Importacéao e exportacéo

8.6 Gerir os membros do pessoal

Source: help/pt/admin/staff.md - id: admin.staff - Audience: admin - Options: staffing - SKU: omniscol/staffing-only - Updated:
2026-06-25

[ W OPTION: GESTAO DE PESSOAL

A tela Pessoal lista os usuarios que tém o papel Pessoal. Ela s6 aparece nas contas dotadas do médulo Gestao
de pessoal: é ai que vocé declara as pessoas (monitores, supervisores, assistentes educativos...) que vocé
planejara em seguida na Gestao de pessoal.

Esta aba serve para criar as contas, gerir as suas informacgdes e as suas horas de servico. A atribuicao as

tarefas (plantdes, supervisdes, exames...) faz-se, essa, no modulo Gestao de pessoal — ver Atribuicoes.

Campos da ficha

Uma ficha de membro do pessoal contém os campos comuns de um usuario e alguns campos proprios do
pessoal:

e nome, sobrenome e género;
e data de nascimento;
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¢ e-mail e telefone;

« identificador externo / matricula;

¢ login;

¢ horas de servico (volume de referéncia para o acompanhamento);
e papéis e comentario.

Uma ficha detalhada esta acessivel a partir da lista ( 2« Detalhes ) para consultar e completar essas informagoes
membro por membro.

Membro do pessoal e Gestao de pessoal

A separacéo é intencional: aqui vocé gere as pessoas (o diretdério dos membros), na Gestao de pessoal vocé
gere o seu planejamento — grades, tarefas e atribuicbes. Um membro criado nesta tela torna-se selecionavel
como supervisor autorizado nas atribui¢oes.

Acoes de lista

A partir da lista, &+ Adicionar um membro do pessoal adiciona um membro, e BB Importar dados abre a criagdo ou a
correcao em massa. As agoes de selecdo também permitem convidar os membros, definir senhas, ativar as
contas ou exclui-las, conforme as API disponiveis.

Y= How-to
Criar um membro do pessoal

1. Abra Pessoal.

2. Cliqgue em &+ Adicionar um membro do pessoal .

3. Informe a identidade, o e-mail, o login ou o identificador externo conforme a sua regra interna.
4. Informe as horas de servico se o seu estabelecimento fizer o acompanhamento delas.

5. Salve, depois convide o membro se vocé quiser que ele se conecte ao seu portal.

6. Planeje em seguida as suas tarefas na Gestao de pessoal.

® Seealso
Usuarios e papéis Gerir os professores Gestao de pessoal — visao geral Atribuicdes

Gestéo de pessoal

8.7 Gerir as disciplinas (oficiais e personalizadas)
Source: help/pt/admin/subjects.md - id: admin.subjects - Audience: admin - Updated: 2026-05-14

A tela Disciplinas gere as disciplinas personalizadas da escola e, se o referencial comum estiver ativo, permite
pesquisar disciplinas oficiais do pais configurado.

Disciplinas comuns e personalizadas
¢ As disciplinas comuns vém do referencial Omniscol para o pais da escola. Elas podem ser pesquisadas e
adicionadas quando esse referencial ndo esta desativado.
¢ As disciplinas personalizadas pertencem a escola. Elas abrangem os titulos locais, modulos, op¢des ou
unidades que néo estao no referencial comum.
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Campos de uma disciplina personalizada
Campo Obrigatério? Funcéao

codigo Sim Codificagéo curta da disciplina, em par com o nome (que pode ser longo, sobretudo no
ensino superior). Muitas vezes uma referéncia oficial — por exemplo os codigos de
disciplina dos ministérios da educacéo (Franca, Itélia) — geralmente em maiusculas e/ou

numeros.
nome Sim Rotulo completo da disciplina, exibido nos seletores de aula, no horario e nas exportagoes.
nome curto Néo Rotulo abreviado para exibicdo no horario, mais curto do que 0 nome completo.
disciplina Nao Vincula a disciplina a outra disciplina para construir uma hierarquia de disciplinas.
superior
familia Nao Agrupa as disciplinas. O seletor propde as familias padréo do referencial do pais e as
familias proprias da conta.
cor Nao Cor de identificagéo visual. Na criagdo, vocé escolhe em uma paleta de tons legiveis na

tela; caso contrario, uma cor € calculada automaticamente a partir do nome.

O codigo e 0 nome sé&o ambos solicitados na criagéo. Evite alterar o cédigo depois que ele passa a servir de
referéncia nas suas importagdes, exportagdes ou trocas com um sistema externo.

Criacao e modificacdo em massa

O botédo BB abre a criagdo e a modificagdo em massa das disciplinas personalizadas: digitar ou substituir varias
disciplinas em uma Unica operacao, em uma grade do tipo planilha. Excluir uma linha da grade e depois confirmar
remove a disciplina correspondente do catélogo: a grade substitui 0 conjunto das disciplinas personalizadas pelo
seu contetido. Nessa grade, a cor aceita um valor hexadecimal livre, sem a paleta de tons proposta na criacao —
ao risco de uma exibicdo menos legivel.

Uma disciplina personalizada pode ser excluida mesmo que tenha sido usada em horarios passados ou
publicados. Assim, vocé pode limpar o catalogo de disciplinas de um ano para o outro sem afetar esses horarios:
cada turma conserva uma cépia local do rétulo da disciplina (nome, nome curto, c6digo), e o horario mantém a cor
que lhe foi atribuida. A disciplina continua, portanto, a ser exibida ap6s a sua exclusdo do catélogo. Consulte
Modelo de dados completo para o principio da cépia local.

PREMIUM

Se a sincronizagdo com um sistema externo estiver configurada, & Sincronizar abre a reconciliagdo com esse
sistema. Consulte Sincronizacédo com sistemas externos.

Tipos de aula
A mesma tela também exibe a lista simples dos tipos de aula. Consulte Tipos de aula.

PREMIUM

Os tipos de aula também podem ser sincronizados a partir de um sistema externo: & Sincronizar abre a
reconciliacéo. Consulte Sincronizacdo com sistemas externos.
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Y= How-to
Adicionar uma disciplina

1. Abra Disciplinas.
2. Para uma disciplina comum, use a pesquisa do referencial se ela estiver disponivel.
3. Para uma disciplina prépria da instituicéo, clique em Criar com + Criar .

4. Preencha o cédigo e 0 nome, ambos obrigatérios, e depois complete 0 nome curto, a familia, a
disciplina superior ou a cor se necessario.

5. Salve. A disciplina fica disponivel nos seletores de aula e nas fichas de professor.

O Seealso

Tipos de aula Gerir os professores Disciplina

8.8 Tipos de aula
Source: help/pt/admin/lesson-types.md - id: admin.lesson-types - Audience: admin - Updated: 2026-05-14

No médulo Administracao, um tipo de aula é um rétulo curto associado as aulas para distinguir formatos como
aula tedrica, aula pratica, laboratério, exame OU projeto . Os tipos de aula formam uma lista de
rotulos textuais, sem cor nem icone associados.

Onde geri-los

A lista dos tipos de aula gere-se a partir do ecré Disciplinas e a partir do ecra Configuracdes, na seccéao Tipo de
aula. Os botoes utilizados séo:

e + Criar para adicionar um novo tipo;
e @ Salvar para guardar a lista.

A ordem de apresentagao reorganiza-se por arrastar e largar.

Parametro “Tipo de aula obrigatério”

O parametro Tipo de aula obrigatério configura-se no ecrd Configuracées. Quando estéa ativado, a introdugéo de
uma aula, ou seja, uma disciplina atribuida a uma turma num horario, deve incluir um tipo. E Gtil quando exporta as
aulas para um ERP que exige esta informacéo.

Boas praticas
¢ Mantenha uma lista curta e estavel.
¢ Evite renomear um tipo utilizado em producéo sem verificar as importacoes e exportagdes que dele
dependem.
e Utilize os tipos para distinguir formatos pedagogicos, nao para substituir as disciplinas ou as modalidades de
aula (presencial/a distancia).
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Y= How-to
Adicionar um tipo

1. Abra o ecra Disciplinas.

2. Na seccéo Tipo de aula, cligue em + Criar .
3. Introduza o rétulo do tipo.

4. Reordene a lista se necessario.

5. Guarde com @ Salvar .

O Seealso

Cursos, aulas, tipos de aula Gerir as disciplinas

8.9 Ano letivo e férias
Source: help/pt/admin/school-year.md - id: admin.school-year - Audience: admin - Plan: standard - Updated: 2026-06-26

No médulo Administracéao, a tela Anos escolares define 0s periodos sobre os quais os horérios, férias,
auséncias e alocagdes dos alunos séao interpretados. Fala-se também de ano académico.

Criar um ano letivo
Um ano letivo contém:

e UM nome;
e uma data de inicio;
¢ uma data de fim.

Na criagéo, a Omniscol pode propor a importagao das férias comuns do pais configurado quando ha dados
disponiveis para o intervalo escolhido. Vocé pode desmarcar as que nao lhe dizem respeito.

Ano letivo atual

O seletor Ano letivo atual indica o ano exibido por padréo na aplicagao e nos portais. Alterar este valor faz mudar
o0 contexto padréo dos usuarios. E também o tnico ano acessivel aos alunos.

Mantenha o ano atual no ano realmente utilizado no dia a dia. Preparar o ano seguinte faz-se criando um novo
ano e depois trabalhando os horarios correspondentes sem defini-lo cedo demais como ano atual.

Férias
Cada ano letivo contém uma lista de férias:

e nome;
e data de inicio;
e data de fim.

Vocé pode adiciona-las uma a uma, modifica-las, exclui-las ou geri-las em tabela com EB Tabela .

Semanas alternadas

Se as semanas alternadas estiverem ativadas nas configuragdes gerais, a tela exibe uma linha do tempo que
permite ajustar as alternancias do ano. A gravacgao faz-se com @ Salvar .

O formato das etiquetas (a, B, ..., 1, 2, ...,oudesativado) ajusta-se nas configuracdes gerais.

Deslocamento pelas férias: se vocé estava na semana A logo antes das férias e quer retomar na semana B
depois, clique nas semanas em questao da linha do tempo para criar um deslocamento virtual. A alternancia
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recalibra-se entao sobre a continuacdo do calendario.

= How-to
Preparar o ano seguinte

1. Abra a tela Anos escolares.

2. Crie 0 ano seguinte com o seu home, a sua data de inicio e a sua data de fim.

3. Importe ou insira as férias.

4. Configure as semanas alternadas se o seu estabelecimento as utilizar.

5. Crie ou dupliqgue em seguida os horarios no médulo Gestao de horarios letivos.

6. S altere o ano letivo atual no momento em que os usuarios devem ver esse ano por padrao.

¢® See also

Ano letivo Ano letivo Publicar (ativar) um horario Preparar o préximo ano letivo

8.10 Configuracoes gerais da escola
Source: help/pt/admin/parameters.md - id: admin.parameters - Audience: admin - Updated: 2026-05-14

No médulo Administracéao, a tela Configuragcdes contém a configuragdo global da escola. Algumas
configuracdes aplicam-se imediatamente a toda a conta e outras servem de valor padrao para os futuros horarios.

Configuracoes principais
A tela permite, entre outras coisas, ajustar:

¢ nome da escola;

e fuso horario;

¢ ano letivo atual,

¢ niveis de turma com + Criar ;

¢ horarios de funcionamento para as contas que utilizam o Gestéo de pessoal;
¢ modo de insercao das disponibilidades dos professores;

¢ restricao de visibilidade do aluno;

¢ restricao de visibilidade do professor;

¢ restricao de acesso por papel;

e gestdao do nome do meio;

e regra de capitalizacao dos nomes;

¢ sintaxe de login;

e primeiro dia da semana;

o formato das semanas alternadas;

e carater obrigatorio ou nao do tipo de aula;

 ativacao ou desativacao do repositério comum de disciplinas;
¢ logotipo da escola.

As cotas de pontos de backup ou a profundidade de conservacao dos logs néo sao configura¢gdes comuns desta
tela. Elas sao ativadas ou adaptadas pela Omniscol conforme o contrato do estabelecimento.

Niveis
Os niveis servem para classificar as turmas por progressao pedagogica: 7.° ano, 8.° ano, Bachelor, Master, ano 1,
ano 2, etc.
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Eles fazem parte das configuracdes gerais da conta. Vocé pode cria-los, exclui-los e reordena-los a partir desta
tela. Em seguida, eles sao utilizados nas turmas, em certos filtros e em varias visualizagdes de diagnéstico.

Configuracoes de visibilidade e de acesso

As configuracbes Restricao de consulta de horarios por parte dos estudantes, Restricdo de consulta de horarios
por parte dos professores e Restricdo de acesso a aplicacao estdo documentadas em Restricdes de visibilidade.

Tipos de aula e disciplinas comuns

A configuracéo Tipo de aula obrigatorio forga ou néo a presenca de um tipo ao inserir uma aula. A configuragéo
das disciplinas comuns controla 0 acesso ao repositério oficial do pais.

Logotipo
O logotipo carregado é armazenado na conta e utilizado pela interface quando o contexto o prevé, nomeadamente
nas telas de conexao e na aplicagéo.

Y= How-to
Configurar a conta

1. Abra Configuracoes.

2. Verifique 0 nome da escola, o fuso horario e o ano letivo atual.

3. Configure os niveis, o primeiro dia da semana e as semanas alternadas antes de criar os
horarios.

4. Ajuste as restrices de visibilidade e de acesso conforme a sua politica de estabelecimento.

5. Salve as configuragdes gerais com @ Salvar .

(
@O Seealso
Configurar a conta da escola Ano letivo e férias Gerir as disciplinas
Restricbes de visibilidade Configuracdes avancadas e personalizagao
3

8.11 Configuracoes avancadas e personalizacao

Source: help/pt/admin/advanced-parameters.md - id: admin.advanced-parameters - Audience: admin - Plan: premium - Updated:
2026-06-13

W PREMIUM

PREMIUM

No médulo Administragao, o ecréa Configuracdes relne, nas contas Premium, definicdes avan¢adas para
além das configuragcdes gerais. Esta pagina documenta essas fungdes avangadas; para as configuragdes de
base, consulte Configuracdes gerais da escola.

Campus

Os campi servem para organizar as turmas por estrutura interna: implantacao, faculdade, polo, programa ou outro
perimetro proprio da instituicdo. Esta nocao é facultativa e permanece distinta dos sites: um site € um local fisico,
com a sua grelha horaria, as suas salas e os seus tempos de deslocagéo, ao passo que um campus é uma
simples malha de organizacao légica.

O campus torna-se sobretudo Util quando a geografia ndo se ajusta bem a sua organizacgédo logica: varias
faculdades nos mesmos edificios, ou vérias escolas de um grupo que partilham varios sites de forma cruzada.
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Mesmo quando campus e site se sobrepdem, esta malha pode continuar a ser Gtil para os filtros e os
agrupamentos.

Crie com + Criar apenas os campi que sirvam realmente para organizar ou filtrar o trabalho. Ficam depois
disponiveis nos ecras de criagdo das turmas e em determinados filtros de diagnostico.

Redefinicoes de traducao e de terminologia

O ecra permite também redefinir tradug6es para adaptar o vocabulario apresentado a sua instituicdo. Esta zona
serve para personalizar os rotulos visiveis na interface, sem modificar a estrutura funcional do produto.

Existem dois mecanismos distintos:

¢ Regras de substituicao de traducgdes: substituem um termo por outro num conjunto de rétulos;
¢ Redefinicoes de traducoes: substituem diretamente o valor de uma traducéo precisa.

Regras de substituicao
As regras de substituicdo servem para harmonizar um vocabuléario em numerosos rétulos ao mesmo tempo.
Exemplos tipicos:

e substituir Professeur poOr Intervenant ;
e substituir Eléve por Etudiant;
e adaptar determinados termos a cultura da instituicdo.

As regras sao ordenadas. A ordem importa: uma regra colocada mais acima aplica-se antes das seguintes. O
ecra permite:

e introduzir um texto de origem e um texto de destino, e depois confirmar com =+ Adicionar ;
e pré-visualizar os rotulos abrangidos;

e reordenar as regras;

e eliminar uma regra.

As opc¢odes disponiveis servem para precisar o tipo de substituicéo:

e 1a:distincdo alfabética / mailsculas e mindsculas;
e ab sublinhado: correspondéncia completa;
e .*:expressao regular.

Utilize as regras quando pretender alterar um termo de forma coerente em varios ecras.

As regras guardam-se na sua proépria zona: adicdo, eliminacéo e reordenacgdo séo registadas separadamente
das outras configuracdes da pagina.

Redefinicoes de chaves completas
As redefinicbes de chaves completas servem para corrigir ou reescrever um rétulo caso a caso.

O ecré permite:

e pesquisar uma tradugao existente;

e adiciona-la a lista de redefinicoes;

¢ introduzir a sua propria verséo;

e guardar ou eliminar esta redefinicao.

Utilize este modo quando uma regra geral seria demasiado ampla, ou quando pretende reescrever uma frase
inteira em vez de um simples termo.

Cada redefinicao de chave guarda-se linha por linha com o seu proprio botéo de gravacao ou de eliminagéo.
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Boa utilizacao
As regras e as redefinicbes servem para personalizar o vocabulario apresentado. Nao alteram os conceitos de
negocio subjacentes, nem os identificadores internos, nem os comportamentos da aplicagdo.

Prefira:

e uma regra para uma renomeacao recorrente;
¢ uma redefinicdo de chave para uma excecao local ou um rétulo completo.

Evite as substituicdes demasiado amplas ou ambiguas que tornariam a ajuda, as pesquisas ou a terminologia
incoerentes de um ecra para outro.

Y= How-to
1. Abra Configuracées no médulo Administracéo.

2. Localize a zona avancada correspondente a sua necessidade: campus ou redefinicoes de
traducao.

3. Para os campi, crie e ordene os rétulos Uteis a sua organizagao.

4. Para as tradugdes, escolha entre regra global e redefinicao pontual consoante o perimetro da
alteracéo.

5. Guarde cada zona com 0 seu proprio mecanismo: as regras sao registadas no seu bloco, e as
redefinicdes de chaves confirmam-se linha por linha.

O Seealso

Configuracdes gerais da escola Restricoes de visibilidade Campus Conflitos e diagnéstico

8.12 Restricoes de visibilidade e de acesso

Source: help/pt/admin/visibility-restrictions.md - id: admin.visibility-restrictions - Audience: admin - Plan: standard - Updated:
2026-05-14

No médulo Administragao, a tela Configuracoes retune algumas restricbes especificas: um horizonte de consulta
para os alunos, a ocultagéo dos horarios entre professores e o bloqueio de acesso por papel.

Restricao do lado dos alunos

O parametro Restricao de consulta de horarios por parte dos estudantes define o nUmero de semanas futuras,
incluida a semana em curso, durante as quais os horarios publicados permanecem visiveis para os alunos. Vocé o
regula em um numero de semanas ou em llimitado.

Esta restricdo incide sobre a janela temporal aberta aos alunos: cada um consulta os horarios publicados até o
horizonte escolhido.

Restricao do lado dos professores

O parametro Restricao de consulta de horarios por parte dos professores oculta os horarios dos outros
professores. Ele age sobre os filtros e as visdes de consulta: um professor encontra o proprio horario, sem acessar
o dos colegas.

Restricao de acesso

O parametro Restricao de acesso a aplicacao bloqueia o acesso dos perfis selecionados: Professores, Pessoal
ou Alunos. Um usuario que acumula varios papéis se conecta enquanto ao menos um dos papéis dele
permanecer autorizado.
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?= How-to
Limitar a visibilidade do aluno
1. Abra a tela Configuracoes.
2. Localize Restricao de consulta de horarios por parte dos estudantes.

3. Escolha llimitado ou um nimero de semanas.
4. Confirme com @B Salvar .

O Seealso

Configuracdes gerais Usuarios e papéis Portal do aluno Portal do professor

8.13 Importacao e exportacao
Source: help/pt/admin/import-export.md - id: admin.import-export - Audience: admin - Updated: 2026-06-03

No médulo Administracao, o ecré Importacao / Exportacao retne as operacdes de transferéncia de dados da
conta: exportacao JSON, trocas aSc, backups, sincronizagdo com sistemas externos e op¢des de API ativadas na
conta. Tudo depende do pais; pode haver também as trocas com os protocolos padrao. Para as instituicdes sob
tutela do Ministério da Educacéo francés, as trocas proprias de Franca (STS, UnDeuxTemps, Ecole Directe) estdo
descritas em admin.french-formats.

Exportacao JSON
O botdo & Baixar inicia uma exportacdo JSON completa da conta. Este ficheiro contém os dados da conta e
deve ser tratado como um backup sensivel.

A exportacao JSON estéa disponivel para todos os administradores. Se pretender restringir o acesso, é necessaria
a opcgéo dos Papéis personalizados.

Importacao JSON

A importacdo JSON completa utiliza o0 mesmo formato que a exportacdo. Continua reservada a equipa Omniscol
no dmbito do suporte: a reinjecao faz-se a seu pedido, e ndo como uma operacao corrente do ecra de
administracéo.

Para uma restauracdo de conta, privilegie os backups quando estiverem ativados, ou contacte a Omniscol se for
necesséria uma reinje¢cdo JSON.

Antes de qualquer importagcéo destrutiva, crie um ponto de backup se a funcionalidade estiver ativa.
aSc Timetables
O ecréa contém também uma seccao aSc Timetables:

¢ importacdo de um ficheiro XML aSc;
¢ exportacdo XML aSc com opgdes.

Esta troca incide sobre um ficheiro completo aSc. Para adicionar aulas a partir de uma folha de calculo, utilize
antes Importagédo em massa dos cursos via folha de calculo.

Pontos de backup

Se os pontos de backup estiverem ativados, o botdo I Pontos de backup abre a sua gestdo. Consulte Pontos
de backup.
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Sincronizacao com sistemas externos e opcdes de API
PREMIUM
O ecré propbe também:

¢ a configuracao de sincronizacdo com sistemas externos com & Configurar ;
e a partilha global / OpenAPI;

¢ as definicoes de API;

¢ a configuracdo MCP;

¢ agestdao OAuth2 / OIDC.

Y= How-to

Exportar a conta
1. Abra Importacéao / Exportacao.
2. Clique em &, Baixar .

3. Guarde o ficheiro num local seguro.
4. Se o objetivo for uma operagéo arriscada, crie antes um backup além da exportagéao.

@ Seealso
Preparar seus dados para uma importagdo em massa
Importagdo em massa dos cursos via folha de calculo Pontos de backup Visao geral

Sincronizacdo com sistemas externos admin.french-formats

8.14 Pontos de backup

Source: help/pt/admin/snapshots.md - id: admin.snapshots - Audience: admin - Plan: premium - Feature: snapshots - Updated:
2026-05-15

W PREMIUM

PREMIUM

Um ponto de backup ou snapshot € um instantédneo da conta Omniscol. A fungao s6 esta disponivel se a
equipe Omniscol tiver ativado uma cota de pontos de backup para a conta, conforme o contrato do
estabelecimento. Essa cota é definida com a Omniscol conforme a necessidade da escola (backups manuais,
automatizagdes, retencdo esperada) e pode ser ajustada mediante solicitacdo. Ela ndo € definida diretamente
pelo administrador a partir deste painel.

Abrir os pontos de backup
No médulo Administragdo, abra Importacao / Exportacao depois clique em W Pontos de backup . O painel lista

os pontos de backup existentes, a cota utilizada e, quando ele esta disponivel, um resumo do conteudo: volumes
de usuarios, anos letivos, painéis, eventos, horarios e principais contadores de negécio.

Acoes disponiveis
Conforme os seus direitos, vocé pode:

e criar um ponto de backup com R Criar ;
o exportar um ponto de backup em JSON com & Baixar ;
e excluir um ponto de backup com @ Remover ;
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¢ bloquear um ponto de backup para evitar a sua exclusao;

¢ definir ou modificar uma data de expiragéo;

¢ inspecionar o resumo para identificar rapidamente o que contém o ponto de backup;
 restaurar um ponto de backup (total ou parcialmente) com '‘® Restaurar .

Os pontos de backup séo conservados em um armazenamento replicado. Cada ponto de backup pode ser
exportado em JSON para uma analise ou uma comparagao conduzidas com as suas préprias ferramentas.

Restauracao

A restauragao exige uma confirmacao reforcada. O painel propde trés modos, conforme as familias de dados
selecionadas:

» Sobrescrever os dados: os dados selecionados s&o substituidos pelo estado do ponto de backup. E 0 modo
de reversao;

¢ Restaurar apenas os dados excluidos: a Omniscol reinsere apenas os elementos ausentes quando o modo
€ suportado, por exemplo apés uma exclusao involuntaria de usuarios;

¢ Restaurar sem sobrescrever: a Omniscol restaura sob a forma de cépia quando isso é suportado, a fim de
comparar ou de reintegrar manualmente sem substituir o estado atual, por exemplo quando um horario
divergiu e ndo se quer sobrescrever o que foi feito desde 0 momento em que o ponto de backup foi criado.
Podem, portanto, aparecer duplicatas.

A restauragao pode incidir sobre toda a conta ou sobre subconjuntos como os horérios, eventos, painéis,
auséncias, usuarios, disciplinas, anos letivos ou configuracao.

Automatizacoes

O botdo @ Automacdo permite configurar criagdes automaticas de pontos de backup. O ritmo depende da
configuracao adotada para a conta: diario, semanal, em plena madrugada — vocé decide a politica adaptada ao
seu estabelecimento.

As datas de expiracdo e o blogueio pilotam a retencéo:

e um ponto de backup expirado pode ser excluido automaticamente, exceto se estiver bloqueado;

e um ponto de backup bloqueado esta protegido contra a exclusdo manual e contra a limpeza automética;

e quando um backup automatico deve entrar em uma cota ja atingida, a Omniscol exclui 0 mais antigo ponto de
backup automético ndo bloqueado para abrir espaco. Se nenhum ponto de backup puder ser excluido (todos
blogueados), o novo backup falha.

Este funcionamento fornece um histérico de backups proximo de um Time Machine em ambiente Apple: Util para
voltar atrés, recuperar dados apagados por engano ou restaurar uma copia para comparacédo. Ele permanece
limitado pela cota definida com a Omniscol, ajustavel mediante solicitagéo.

A definir antes da ativacao
Antes de ativar ou de estender a opcao, verifique com a Omniscol:

¢ a cota de pontos de backup e a margem desejada para os backups manuais;
¢ 0 ritmo dos backups automaticos que vocé desejara configurar;

e aduracao de conservacéo esperada;

¢ as familias de dados afetadas pelas restauracdes parciais;

e o formato de exportacao esperado para os controles externos.

Cada ponto de backup pode ser exportado em JSON.
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Y= How-to
Criar um ponto de backup antes de uma operacéao arriscada

1. Abra Importacao / Exportacao.

2. Cliqgue em W Pontos de backup .

3. Clique em M Criar .

4. Verifique que o novo ponto de backup aparece na lista.

5. Inicie em seguida a importacado, a reorganiza¢do ou a alteracao de configuracéo prevista. Em
caso de problema grave, vocé podera voltar atras no tempo.

O Seealso

Importagcéao e exportacéo Registros de atividades (logs)

8.15 Registros de atividades (logs)
Source: help/pt/admin/logs.md - id: admin.logs - Audience: admin - Feature: logs - Updated: 2026-05-15

[ W PREMIUM

No médulo Administracéao, a tela Registro de atividades exibe as entradas de registro disponiveis para a conta
quando a opc¢ao de logs esta ativa. A profundidade de conservacgéo é definida com a equipe Omniscol conforme o
contrato do estabelecimento e pode ser ajustada mediante solicitagdo. O painel serve para consultar e exportar os
rastros presentes no fluxo de logs.

O que é registrado

O registro documenta as a¢des que modificam a conta, ndo cada consulta.

Cada modificacao dos dados (ficha de usuéario, horério, configuragées...) — criacéo, atualizagéo ou exclusdo
— gera uma entrada com o seu autor, a agao e a data e hora.
As conexfes — cada tentativa de conexao registra o identificador utilizado.

As acoes sobre as senhas — definicdo, alteracéo, exclusao ou redefinicao sao rastreadas: a agéo e o seu
autor, jamais a senha em si.
As exportacées — a exportacdo JSON da conta é registrada.

As simples consultas (abrir uma tela, listar dados) néo séo registradas, a parte algumas operagdes sensiveis. O
registro responde portanto a «quem fez o qué e quando», ndo a «quem consultou o qué».

O que a tela exibe
Cada linha pode conter:

uma data e hora;

a acao efetuada;

a rota resolvida quando ela é conhecida;
0s parametros e extras registrados;

0 método HTTP;

a URL web associada;

0 usuario em questao.

O contetido exato depende do que foi registrado pela Omniscol: a tela reflete os rastros presentes no fluxo de logs
da conta.
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Pesquisa e exportacao
Quando a lista contém entradas suficientes, uma pesquisa local permite filtrar a tabela. O botdo EB Carimbo de
data/hora abre uma visualizagdo exportavel das linhas.

Alcance dos registros
e Cada linha fornece a agéo efetuada, a rota, os parametros e o usuario em questao; o detalhe cobre o que a
Omniscol registrou.
¢ Aretencdo depende da opg¢ao ativada na conta e da limpeza periddica dos logs.
¢ Os registros consultam-se e exportam-se a partir desta tela; a Omniscol ndo os transmite automaticamente a
uma ferramenta de superviséo externa.

Para reconstituir de forma precisa o estado de uma conta em uma data determinada, combine os registros com os
pontos de backup.

A verificar em um contrato
A profundidade de conservacéo, as obrigacdes de auditoria e as exportacdes esperadas dependem do contrato e
dos documentos de seguranca fornecidos mediante solicitacdo. Esta pagina néo substitui esses documentos.

O Seealso

Pontos de backup Usuarios e papéis
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9. Integracoes

9.1 Visao geral das integracoes

Source: help/pt/integrations/overview.md - id: integrations.overview - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

O Omniscol integra-se ao seu sistema de informacgao por varias vias, conforme a necessidade.

Para exemplos de ferramentas de terceiros e parceiros regularmente conectados ao Omniscol, veja também

integrations.partners.
Visao sintética
Mecanismo

iCal

Links de partilha

Iframe

API Omniscol

MCP

OAuth2 / OIDC (servidor)

0IDC / SSO (login)

Sincronizagédo com
sistemas externos

Painéis de exibicdo

Para que serve

Permitir que professores / alunos vejam o seu horario na agenda
pessoal

Divulgar um horério somente leitura ou abrir uma entrada de dados
especifica conforme o contexto

Incorporar um horario numa pagina no mesmo dominio que o
Omniscol; bloqueado num site externo (seguranca)

Integracdes sistema a sistema conforme os direitos e as opgdes da
conta

Conectar um agente de IA compativel com MCP ao Omniscol

Conectar um servigo de terceiros identificado por cliente registado +
consentimento + token com escopo (base do MCP e do OneRoster)

Autenticacéo dos utilizadores via provedor de identidade (Google
Workspace, Microsoft Entra ID, OIDC genérico)

Framework de conectores ERP: Aurion, Auriga, novos conectores por
projeto

Exibir o horario em ecras publicos

Escolher a integracao adequada
e Divulgar um horario a um professor / aluno — assinatura iCal.
e Conceder acesso de leitura a um pai / uma auditoria — link de partilha.

¢ Sincronizar os alunos a partir do seu ERP / SI — veja Sincronizacao com sistemas externos que lista os
conectores disponiveis. Se o seu ERP nédo constar da lista, a adi¢do de um conector & definida com o suporte

Omniscol.

¢ Autenticacao unica — OIDC / SSO.
¢ Assistente de IA externo na conta, se a opgao estiver ativada — MCP para os clientes compativeis.
e Exibicao publica nas instalacdées — painéis de exibicao.

Boas praticas de seguranca

« Utilizar OIDC / SSO, quando a opgéo estiver ativada, para autenticar utilizadores reais.

Sentido do fluxo

Omniscol — agenda

Omniscol — web
publico

Omniscol — mesmo
dominio

Conforme a
configuracdo

Agente de |IA «
Omniscol

Servigo <> Omniscol
Conforme a
configuracéo

Bidirecional

Omniscol — ecras

¢ Reservar os tokens de API para integracdes sistema a sistema, com escopo minimo e rotagéo periodica.
¢ Definir datas de expiracao curtas nos links de partilha.
¢ Nao colocar um token de API num repositorio Git publico.
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¢ See also
iCal API Omniscol MCP OAuth2 / OIDC (servidor) OIDC / SSO (login)

Sincronizagao com sistemas externos integrations.partners

9.2 iCal — assinatura e link dindmico
Source: help/pt/integrations/ical.md - id: integrations.ical - Plan: standard - Updated: 2026-05-15

O formato iCal ( .ics ) é o padréo de compartilhamento de calendéarios entre aplicativos. O Omniscol expde cada
horario (individual, de turma, de sala, de professor) na forma de link de assinatura iCal que o usuario pode colar
no Google Calendar, no Apple Calendar, no Outlook, no Thunderbird ou em qualquer outro aplicativo que consuma
calendarios padronizados.

Link de assinatura vs exportacao pontual
Dois usos bem diferentes:

¢ Link de assinatura (recomendado) — URL HTTPS que aponta para o Omniscol. O aplicativo cliente a
consulta regularmente (a cada hora, todos os dias conforme os parametros do cliente) e mantém o calendario
do usuario atualizado continuamente. Quando uma aula é deslocada no Omniscol, o usuario a vé na sua
agenda sem fazer nada.

e Exportacao pontual — download de um arquivo .ics em um instante determinado. Pratico para arquivar,
compartilhar por e-mail ou injetar em um sistema que néo sabe assinar. Mas fica congelado: se o horério
muda, o arquivo nao é atualizado.

Prefira o link de assinatura quando o cliente final € um aplicativo moderno que sabe atualizar um calendario
remoto (Google Calendar, Apple Calendar, Outlook).

Recuperar o seu link de assinatura
A partir das telas em que o compartilhamento esta disponivel, o botdo «§ Compartiihamento abre uma janela modal
que pode oferecer:

e uma ou mais URLs de assinatura iCal assinadas,
e um botao «Copiar a URL»,

¢ um QR code para escanear,

e um download de arquivo .ics.

A URL contém um token secreto: nao a compartilhe — quem quer que a obtenha pode ver o horario incluido no
escopo do link até a expiracao ou a invalidagéo.

Onde gerar um iCal
Os principais pontos de entrada séo:

¢ No topo do médulo Horario — o botdo « Compartihamento pode gerar um iCal de todos os horarios
exibidos, um iCal combinado que os reline em uma Unica assinatura e, em seguida, os iCals individuais.
Esses links séo limitados pelo ano letivo exibido.

¢ Em cada horario exibido — a barra de titulo do horario da acesso, ao passar o cursor, a um
compartilhamento atémico desse horario. O link cobre o0 ano letivo em questéo.

¢ Na ficha de um professor — em Administracao, o botdo ¢ Compartilhamento da ficha gera o iCal pessoal
do professor, concebido para permanecer valido ao longo do tempo enquanto o link, a conta portadora e a
expiragao escolhida o permitirem.

e Na pré-visualizacdo de um horario calendario — em Gestéao de horarios letivos, o botdo «
Compartilhamento da pré-visualizacao gera o iCal do que esta exibido, mesmo que esse horario ainda nao
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esteja ativado ou publicado.

A cada geragéao, o usuario pode definir uma data de invalidacéo. Essa data é codificada no token da URL: ela ndo
se altera depois. Para mudar a expiracao, € preciso gerar um novo link.

Como os outros links de compartilhamento, o iCal também esta vinculado a conta que o gerou: mudancga de
senha, desativacéo ou exclusédo da conta portadora invalidam os links associados.

Link publico para uma turma ou uma sala

O administrador pode gerar um link de assinatura para uma turma ou uma sala (por exemplo, para compartilhar
com os pais ou com um servico externo). Esses links sao assinados e portam uma data de expiracao.

Consulte também Compartilhar um horario por link publico que descreve o conjunto das opgdes de
compartilhamento (iCal, pagina web responsiva, JSON via API).

Configuracao no lado do cliente

Google Calendar

1. No Google Calendar, a esquerda, ao lado de Outras agendas, clique no + > Usar URL.
2. Cole a URL de assinatura do Omniscol.
3. O calendério aparece com um rétulo indicativo e uma cor padréo — modificaveis.

O Google atualiza a assinatura aproximadamente a cada 8-24 horas. Modificacdes urgentes: prever um atraso.

Apple Calendar (macOS, iOS)
1. Arquivo > Nova assinatura de calendario.
2. Cole a URL do Omniscol.

O link iCal do Omniscol esta parametrizado para uma atualizagdo automatica a cada meia hora.

Outlook (Microsoft 365)
1. Adicionar calendario > Da Internet.
2. Cole a URL do Omniscol.

O Outlook atualiza em frequéncia variavel conforme as versdes; para o desktop antigo, prever atrasos.

Limitacoes
¢ As modificagdes no lado do cliente (deslocar um evento no Google Calendar) ndo séo refletidas no Omniscol
— a assinatura é somente leitura.
¢ O usuario deve ter uma conta ativa no Omniscol para gerar a sua URL pessoal.
¢ Aexpiracao do link est4 inscrita na URL gerada: ela ndo se prolonga depois; gere um novo link se necessario.
¢ Os eventos fora do horario sao incluidos somente se o compartilhamento ou o filtro iCal os incluir.
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Y= How-to
Assinar o seu horario a partir do Google Calendar

1. A assinatura iCal sincroniza o seu horario do Omniscol com a sua agenda pessoal (Google
Calendar, Apple Calendar, Outlook). Atualizagcao automatica continua: nada de copiar-colar a
refazer a cada mudanca de horario.

2. A partir da sua tela do Omniscol (aluno, professor ou vista compartilhada), clique em «3
Compartilhamento quando o botao estiver disponivel. Uma janela modal abre com as URLs
geradas para 0 seu escopo.

3. Copie a URL de assinatura (botdo Copiar). Nao a compartilhe: quem quer que a tenha pode ver
0 escopo incluido no link até a expiragdo ou a invalidagéo.

4. No Google Calendar: painel esquerdo, Outras agendas — + — Usar URL, colar, confirmar. A
agenda aparece com rétulo e cor (modificaveis).

No Apple Calendar: Arquivo - Nova assinatura de calendério, colar.
No Outlook M365: aAdicionar calenddrio - Da Internet, colar.

5. Importante: assinatura = somente leitura. Modificagcdes na sua agenda pessoal nao refletidas
no Omniscol. As modificagdes no lado do Omniscol chegam a sua agenda na proxima
sincronizacao no lado do cliente.

@ Seealso
iCal (exportacéo de agenda) Compartilhar um horario por link publico

Visao geral das integracées

9.3 APl Omniscol — tokens de autenticacao

Source: help/pt/integrations/api-tokens.md - id: integrations.api-tokens - Audience: admin - Plan: premium - Updated: 2026-06-13

W PREMIUM

PREMIUM

A API Omniscol é uma APl REST documentada em OpenAPI. Ela serve as integragdes sistema a sistema:
painel de controle externo, exibicdo sob medida, sincronizacdo ERP/SI, ou agente IA via MCP.

Os tokens de API administraveis a partir da interface estao disponiveis nas contas que oferecem esta
integracdo. Um token derivado d4 acesso unicamente aos pontos de acesso de API selecionados na sua
geracgdo; ndo presuma que ele cobre toda a API.

Chave e token: dois objetos distintos
O Omniscol distingue dois objetos que nao se deve confundir.

Uma chave é um objeto persistente, conservado do lado do Omniscol. Ela retne:

um identificador curto, gerado aleatoriamente, publico: € ele que a lista exibe, e ele viaja em cada token para
designar a chave a verificar;

um rétulo descritivo, modificavel a qualquer momento;

uma data de expiracao facultativa, modificavel a qualquer momento;

um segredo aleatério longo, sorteado do lado do servidor, que serve de chave de assinatura criptografica.
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O identificador, o rétulo e a data de expiracao séo informacgées de administracao: o identificador € apenas uma
referéncia publica, ndo um elemento secreto. O segredo, por sua vez, € o Unico material de assinatura: gerado
aleatoriamente na criagcao da chave, permanece do lado do servidor, ndo é modificavel, e nunca é exibido nem
devolvido — nem na criagdo, nem na lista das chaves. E mesmo se ele vazasse, ndo bastaria para forjar um
token: a assinatura o combina com um sal proprio a conta e a um segredo do servidor que, também eles,
nunca saem do Omniscol.

Um token é um JWT (JSON Web Token) autdnomo, assinado com o segredo da chave. E ele que vocé transmite
ao sistema externo. O seu contelddo assinado carrega a conta em questao, a lista dos pontos de acesso
autorizados, a chave da qual ele deriva e a sua prépria data de expiracao.

Em outras palavras: uma chave assina, um token é assinado. Uma mesma chave pode assinar varios tokens —
todos verificaveis com o mesmo segredo, portanto todos revogados juntos se a chave desaparecer.

O Omniscol ndo armazena o token: ele o gera, o exibe uma vez, depois o reverifica a cada chamada
reconstituindo a sua assinatura a partir do segredo da chave (HMAC SHA-256). Nenhuma autorizagao carregada
pelo token pode, portanto, ser alterada sem esse segredo.

Criar um token

A tela Compartilhamento esta disponivel em Administragdo — Importagao / Exportagao nas contas Premium. A
criacdo faz-se em dois tempos: cria-se primeiro uma chave, depois gera-se um token a partir dessa chave.

1. Criar uma chave — informe um rétulo esclarecedor e, se 0 acesso for temporario, uma data de expiragéo. O
seu rotulo e a sua expiragdo permanecem modificaveis depois; o0 seu segredo de assinatura, nao.

2. Gerar um token — selecione a chave, marque os pontos de acesso autorizados, escolha eventualmente uma
data de expiragao propria ao token, depois gere o JWT.

Na geracéo, o Omniscol exibe o token uma Unica vez. Copie-o imediatamente para um gerenciador de segredos:
ele ndo sera mais reexibido. A expiracao do token esté inscrita no seu contetdo assinado: ela ndo se modifica a
posteriori. Para alterar essa data, gere um novo token.

Ha, portanto, dois niveis de expiracédo, independentes um do outro:

e expiracao da chave — modificavel a partir da lista das chaves; quando ela é atingida, todos os tokens
derivados dessa chave sao recusados (a chamada falha com um 401);

¢ expiracao do token — fixada na geracao, inscrita no JWT, e ndo modificavel em seguida.

Pontos de acesso autorizados

Um token da acesso apenas aos pontos de acesso marcados na sua geracao: nunca presuma que ele cobre
toda a API. A lista autorizada é transportada no token e verificada a cada chamada; uma chamada a um ponto de
acesso nao autorizado é recusada (401).

Além dos pontos de acesso individuais, a lista de selecédo propde atalhos por médulo:

¢ aentrada de um modulo sozinha autoriza todos 0s seus pontos de acesso;
¢ as variantes por operacdo — leitura, modificacao, criacao, exclusdao — restringem o médulo a um unico
tipo de chamada.

Marcar « Horario [leitura] » concede assim toda a leitura dos horarios sem abrir a minima escrita, sem marcar
cada ponto de acesso um a um. Fique no mais justo: conceda apenas os modulos e as operagdes estritamente
necessarias a integragéo.

Utilizar um token
Duas maneiras usuais de enviar o token a API:

e Cabecalho HTTP: authorization: Bearer <token> (recomendado).
¢ Query string: 2auth=<token> (pratico para o debug, mas aparece nos logs HTTP — a evitar em producéo).
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Exemplo curl, a adaptar com um ponto de acesso real extraido do OpenAPI:

curl -H "Authorization: Bearer S$TOKEN" \

https://sua-escola.omniscol.com/api/<module>/<ponto-de-acesso>

Documentacao OpenAPI

A tela Importacéo / Exportagdo exibe um link OpenAPI 3.1 que abre a especificagéo disponivel para a conta no
Swagger Editor. Vocé ai encontrara:

a lista dos pontos de acesso de API expostos,
e 0s esquemas dos dados trocados,

e 0s métodos e parametros,

e as respostas esperadas.

A especificagdo também é servida diretamente pela sua conta, sem autenticacao:

e /api/guest/openapi.json — especificacdo no formato JSON;
e /api/guest/openapi.yaml (OU /api/guest/openapi?yaml=true) — mesmo conteldo no formato YAML;
e /api/guest/school schema.json — esquema JSON dos dados da conta.

Revogar um acesso
A revogacéo faz-se ao nivel da chave, ndo do token individual.

Atela lista as chaves que serviram para gerar tokens. Excluir uma chave apaga o seu segredo de assinatura do
lado do Omniscol: a partir dai, nenhuma assinatura derivada desse segredo pode mais ser verificada, e toda
chamada que apresente um token oriundo dessa chave falha com um 401. E a auséncia do segredo que invalida
os tokens, ndo uma lista de revogagéo.

Para o departamento de Tl, duas consequéncias:

» Nao ha revogacéo token por token. O Omniscol ndo conserva os JWT emitidos e ndo pode desativar um
isoladamente: um token ja gerado permanece valido até a sua propria expiragcao, ou até que a sua chave seja
excluida ou expirada.

¢ Modificar a expiracao de uma chave age imediatamente sobre todos os seus tokens: adiantar essa data
corta o acesso do conjunto dos tokens oriundos da chave.

Boa pratica: exclua sem esperar toda chave cujo vazamento vocé suspeite, depois recrie uma chave de
substituicado com um rétulo esclarecedor.

Uma chave por alvo e por uso

Ja que a revogacéao é por chave, dedique uma chave a cada integracédo (um software externo = uma chave). O
segredo de uma chave s assina 0s seus proprios tokens: excluir essa chave s6 invalida os acessos da integracao

em questédo, sem tocar nos outros.

Ao contrario, uma chave Unica compartilhada entre varios sistemas torna toda revogagao abrupta: excluir a chave
comprometida corta de uma vez todos os sistemas que a usavam.

Para quais integracoes
A API é tipicamente utilizada para:
» sistemas de signage personalizados (além dos painéis de exibicao Omniscol nativos; veja Personalizacao
dos painéis),
¢ dashboards externos consolidando o Omniscol e outras fontes,
e conectores ou sincronizacdes com um ERP ou um Sl de negbcio,
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¢ agentes IA compativeis com MCP consumindo o Omniscol via o servidor MCP; veja MCP — conectar um
agente |A externo.

Para um acesso delegado a um servico terceiro identificado (token com escopo, consentimento do usuério,
revogavel desativando o cliente), prefira o servidor OAuth2 do Omniscol: veja OAuth2 / OIDC (provedor).

= How-to
Gerar um token de API

1. Um token de autenticacao permite a um sistema externo (painel de controle, signage, agente IA
via MCP) consultar os pontos de acesso de API que vocé selecionou.

2. Va em Administracao — Importacao / Exportacao, depois abra a tela de compartilhamento
com e Compartilhamento . Vocé ai vé as chaves existentes, os seus rotulos e as suas datas de
expiracdo eventuais.

3. Crie uma chave se necessario. Informe um rétulo esclarecedor (Painel de controle
finangas, Signage sagudo principal, Agente IA Claude desktop )€ uma expiracao se a
integracao for temporaria. Vocé podera modificar essa expiracdo de chave mais tarde.

4. Selecione a chave, depois marque os pontos de acesso de API que o token deve poder chamar.
Mantenha a lista 0 mais curta possivel. Escolha também a expira¢do do token se o acesso deve
ser delimitado.

5. Gere o token, depois copie imediatamente o JWT exibido. Ele ndo sera mais reexibido e a sua
expiracéo nao podera ser modificada. Utilize-o em seguida no cabecalho HTTP aAuthorization:
Bearer <token>.

6. Para revogar o acesso, exclua a chave correspondente. Os tokens derivados dessa chave
tornam-se invalidos.

@O Seealso
Visdo geral das integracbes MCP — conectar um agente IA externo OAuth2 / OIDC (provedor)

Personalizacdo dos painéis

9.4 OAuth2/ OIDC — conectar um servico ao Omniscol

Source: help/pt/integrations/oauth-server.md - id: integrations.oauth-server - Audience: admin - Plan: premium - Updated: 2026-
06-29

W PREMIUM

PREMIUM
Esta pagina destina-se ao departamento de tecnologia da informacao. Ela descreve o Omniscol no seu

papel de servidor de autorizacdo OAuth2 / OpenlID Connect: como um servigo terceiro se registra como
cliente, como um usuario consente em Ihe dar acesso, e como o servigco recebe um token limitado aos

escopos concedidos.

O que o Omniscol faz como servidor OAuth2

Um servigo externo — um agente IA, um conector, um painel de controle — torna-se um cliente declarado na sua
conta; um usuario da escola aprova o seu acesso por meio de uma tela de consentimento; o servico recebe entéo
um token de acesso de curta duragdo, cujo perimetro € limitado aos escopos concedidos e aos direitos do

usuario.
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Este mecanismo é distinto do SSO de usuario descrito em OIDC / SSO, onde o Omniscol é, ao contrério, cliente
do seu provedor de identidade para conectar os seus usuarios. Aqui, 0 Omniscol esta do lado servidor: sdo
servicos que se conectam a ele.

Duas integragées Omniscol consomem este servidor:

e MCP — a autenticagao padrao de um agente IA passa por este servidor OAuth2 (veja MCP — conectar um
agente |A externo);

¢ OneRoster — o produtor OneRoster autentica-se por um token OAuth2 de maquina a maquina emitido por
este mesmo servidor (veja OneRoster).

Qualquer outro servigo conforme a OAuth2 / OIDC pode conectar-se da mesma maneira.

Descoberta e pontos de acesso do protocolo

O Omniscol publica os seus metadados de descoberta nos enderecos padrédo .well-known , servidos na raiz do
dominio da sua conta (por exemplo https://sua-escola.omniscol.com ). Um cliente conforme ali encontra
sozinho todos os pontos de acesso, sem configuracao manual:

e /.well-known/oauth-authorization-server — metadados do servidor de autorizagao (RFC 8414);

e /.well-known/openid-configuration — metadados OpenlD Connect (conteddo idéntico ao anterior);

e /.well-known/jwks.json — chaves publicas de verificacdo (JWKS), que permitem verificar a assinatura
dos id token;

e /.well-known/oauth-protected-resource — metadados de recurso protegido (RFC 9728).

Esses metadados anunciam os pontos de acesso do protocolo:

e /oauth/authorize — pedido de autorizacéo (tela de conex&o depois de consentimento);
e /oauth/token — troca do codigo por um token, e renovagao;

e /oauth/register — registro dindmico de clientes (RFC 7591);

e /oidc/userinfo — informagdes sobre o usuario conectado (OIDC);

e /oauth/revoke — revogacao de um token (RFC 7009).

Esses pontos de acesso do protocolo sdo publicos: eles ndo séo reservados as contas Premium e ndo precisam
ser abertos manualmente. Apenas a tela de gestao dos clientes descrita mais abaixo faz parte do Premium.

Os fluxos de autorizacao
O Omniscol suporta trés fluxos OAuth2:

e Codigo de autorizagao com PKCE — o fluxo por padrdo para um servico que age em nome de um
usuario. O servico redireciona o0 usuario para /oauth/authorize ; apds conexao e consentimento, o
Omniscol devolve um coédigo de autorizacao (valido por 5 minutos) que o servigo troca em /oauth/token .
O método PKCE adotado é 0 S256, e 0 Unico response_type aceito € 0 code .

¢ Renovacéao ( refresh_token) — para prolongar um acesso delegado sem repassar pelo consentimento.

¢ Client credentials — fluxo de maquina a maquina, sem usuario, utilizado em particular pelos consumidores
OneRoster. O cliente autentica-se diretamente e recebe um token de acesso.

Na troca, o servidor emite um token de acesso ( Bearer, valido por 1 hora) e, para os fluxos de usuario, um
token de renovacéo (valido por 30 dias). Quando 0 escopo openid é solicitado, um id_token OIDC assinado &
também emitido; a sua assinatura verifica-se via /.well-known/jwks.json.O fluxo client credentials SO
emite um token de acesso, sem renovacéo nem id_token.

O token de acesso apresenta-se em seguida no cabecalho HTTP Authorization: Bearer <token>.A cada
chamada, o Omniscol verifica a sua assinatura, controla que o cliente continua ativo, que o usuario ainda existe e
possui o papel exigido, e que os escopos do token cobrem bem o ponto de acesso chamado — sem o que a
chamada é recusada.
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Os escopos e o0 consentimento

Os escopos que vocé gerencia num cliente séo:

e read:basic — leitura dos horarios, painéis de controle e consultas (moédulos Pagina inicial, Horario, Painel,
Gestéo de horarios letivos);

e read:user — leitura da lista dos usuarios;

e write:data — escrita nesses mesmos modulos de consulta;

e admin — acesso de administragcdo (modulos Administragdo, Gestao de auséncias, Gestéao de horarios
letivos).

O servidor conhece também os escopos OIDC (openid, email, profile) e 0s escopos OneRoster em leitura
apenas (prefixo imsglobal.org ). Esses ultimos sao privilegiados: um cliente ndo pode autoatribui-los pelo
registro dindmico; eles devem ser provisionados por um administrador na ficha do cliente.

O escopo efetivamente concedido é a interseg¢ao daquilo que o cliente solicita e daquilo que lhe esta registrado:
um cliente nunca obtém mais do que o que consta na sua ficha. Durante o fluxo de usuario, a tela de
consentimento ( /oauth/consent ) exibe 0 nome e o logotipo do servico solicitante bem como a lista legivel
dos escopos solicitados, com os botdes Aceitar e Recusar. Aprovar emite o coédigo de autorizagéo e devolve o
usuario ao servico; recusar o devolve com um erro access_denied .

O registro dindmico de clientes

O ponto de acesso /oauth/register implementa o registro dindmico (Dynamic Client Registration, RFC 7591):
um servico conforme pode declarar-se sozinho como cliente, sem intervengdo manual prévia. E isso que permite
a um agente MCP configurar-se a partir apenas da URL do servidor.

O registro dindmico nao pode atribuir-se escopo privilegiado (os escopos OneRoster): esses sao silenciosamente
descartados, e se nenhum escopo valido subsistir, 0 read:basic é concedido por padrdo. Os escopos
privilegiados permanecem reservados a um provisionamento por um administrador.

A tela de gestao dos clientes OAuth2

Nas contas Premium, vocé administra os clientes a partir de Administracao — Importacao / Exportacao, secéo
OAuth2, com o botdo © OAuth2 @ . O acesso exige primeiro a senha de administrador — uma confirmagéo
suplementar antes de abrir a tela.

Atela lista os clientes registrados e, para cada um, exibe o seu estado (ativo / inativo), 0 seu home, 0s seus
escopos, 0s seus contatos e as suas URIs (site, logotipo, URIs de redirecionamento). Vocé pode:

¢ Registrar um cliente — informe o0 nome, um software id facultativo, os escopos, os contatos, o site, o
logotipo e as URIs de redirecionamento. Na criagéo, o Omniscol exibe uma Unica vez 0 client_id €0
client secret.

¢ Modificar um cliente — apenas campos seguros sdo modificaveis: nome, escopos, contatos, site e logotipo.
As URlIs de redirecionamento, 0 software id e 0 segredo ndo se modificam aqui.

e Ativar ou desativar um cliente — um cliente desativado vé os seus tokens recusados ja na chamada
seguinte.

e Excluir um cliente — a exclusao é definitiva.

O segredo do cliente

O client secret é exibido uma Unica vez, no registro. O Omniscol conserva ao seu lado apenas uma
impressao do segredo, nunca o segredo em claro: ele nao pode ser reexibido nem recuperado depois. Copie-0
imediatamente para um gerenciador de segredos.

O client_id, por sua vez, é deterministico: ele deriva do nome da conta, do nome do cliente e de uma
impressdo dos seus metadados técnicos. Dois registros estritamente idénticos recaem assim sobre o0 mesmo
identificador.
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Renovar o segredo (rotacao)

A rotacao do segredo existe: ela emite um novo segredo, conserva apenas a nova impressao, e s6 devolve esse
novo segredo uma vez. Ela efetua-se via o ponto de acesso de gestédo do registro dindmico
(/oauth/register/<client id>/rotation) e supOe apresentar o token de registro entregue ao cliente no seu
registro dindmico. Ela néo &, portanto, acionada a partir da tela de gestdo acima, que ndo manipula esse token.

OAuth2 ou chave de API: qual escolher
O Omniscol propde dois mecanismos de acesso de maquina, com modelos de confianca diferentes:

¢ OAuth2 (esta pagina) — um terceiro registrado obtém, ap6s consentimento de um usuario, um token de
curta duracéo (1 h), limitado aos escopos concedidos, renovavel e revogavel (ao desativar o cliente). O
fluxo client credentials cobre além disso a maquina a maquina sem usuario. E 0 modo adaptado a um
servico terceiro identificado, ao MCP e ao OneRoster.

¢ Chave de API (veja APl Omniscol) — um token auténomo assinado pelo servidor, que embarca uma lista
de pontos de acesso autorizados e que vocé mesmo entrega ao sistema externo: sem terceiro registrado,
sem tela de consentimento, sem renovagéo. E uma delegacéo, pelo administrador, dos seus proprios direitos
a um sistema que ele domina.

Em resumo: a chave de API convém quando vocé mesmo entrega um acesso a um sistema que vocé controla; o
OAuth2 convém quando um servigo terceiro identificado deve obter um acesso delegado, com escopo e
revogavel, ou quando o protocolo o impde (MCP, OneRoster).

Y= How-to
Registrar um cliente OAuth2

1. Abra a tela OAuth2. Em Administracdo — Importacao / Exportacao, secdo OAuth2, clique em
© OAuth2 @ , depois digite a senha de administrador.

2. Registre o cliente. Informe 0 seu nome, 0s seus escopos ( read:basic, read:user,
write:data, admin ), as suas URIs de redirecionamento e, se Util, contatos, site e logotipo. Os
escopos OneRoster ndo se atribuem aqui pelo registro dindmico; eles dependem de um
provisionamento pelo administrador.

3. Copie 0 client_id €0 client_secret exibidos. O segredo s6 aparece uma Unica vez:
conserve-o num gerenciador de segredos.

4. Do lado do servico, configure o cliente com esses identificadores e a URL do servidor; um
cliente conforme descobre sozinho os pontos de acesso via /.well-known/ .

5. Para cortar um acesso, volte a tela e desative ou exclua o cliente.

@ Seealso
MCP — conectar um agente IA externo APl Omniscol OneRoster OIDC / SSO

Visao geral das integracoes

9.5 Personalizacao de API: substituicoes de pontos de acesso e hooks

Source: help/pt/integrations/api-customization.md - id: integrations.api-customization - Audience: admin - Plan: premium -
Updated: 2026-06-27

[ W PREMIUM

PREMIUM
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A Personalizacao de API é uma tela técnica destinada ao departamento de TI. Ela permite adaptar o
comportamento da APl do Omniscol para a sua conta segundo trés alavancas:

¢ uma configuracao geral (cabecalhos HTTP comuns);

¢ a substituicao de um ponto de acesso — redirecionar a aplicagdo web para outra URL, ou desativar um
ponto de acesso;

¢ 0s hooks — chamadas de saida (webhooks) que o Omniscol emite para o seu sistema quando uma
operagao ocorre.

Onde encontra-la
Modulo Administracao, tela Importacao / Exportacao, secdo APl tweaks, botdo =5 API@ .

Atela é reservada as contas Premium e protegida por uma autenticacao reforcada: o Omniscol pede
novamente a senha do administrador antes de abrir a janela. Como toda acao nesta tela toca no contrato técnico
da sua integracao, a sua implantacao é feita em articulagdo com o Omniscol.

Configuracao geral

Aqui vocé define cabegalhos HTTP (formato chavel:valorl;chave2:valor2 ) aplicados a todos os hooks. E o
lugar natural para carregar um token de autenticacao para o seu proprio servidor (por exemplo um
Authorization: Bearer .. que O Seu servidor espera). Para uma substituicao, a autenticacéo vai, ao contrario,
nos cabecalhos préprios ao ponto de acesso (veja abaixo).

Substituicdo de um ponto de acesso

Uma substituicao redefine um ponto de acesso da API do Omniscol para que a aplicacao web chame outra URL
em seu lugar. Trés usos, do mais poderoso ao mais simples.

Servir um dado ao vivo a partir do seu sistema de informacéao

E o0 uso mais poderoso. Vocé redireciona um ponto de acesso em leitura para uma URL externa — tipicamente
um ETL que faz a interface com o sistema de informacéao interno do seu estabelecimento. A aplicagéo web vai
entdo buscar o dado ao vivo nesse sistema, em vez da copia local mantida pelo Omniscol.

Concretamente: quando a URL de redirecionamento € um endere¢o externo absoluto, a aplicagdo web a chama
diretamente, sem passar de novo pelos servidores do Omniscol, e consome a resposta tal como esta —
exatamente como se ela viesse do Omniscol. A Unica restricdo € que o seu sistema responda no formato
esperado pelo Omniscol para esse ponto de acesso (mesma estrutura JSON): ndo ha nenhuma transcodificacao
intermediaria. Para esse ponto de acesso, a copia local do Omniscol nao € mais consultada; o dado exibido é
aquele, vivo, do seu sistema.

Exemplo: o catalogo de disciplinas do estabelecimento servido em tempo real a partir do seu sistema de
informacgéo, de modo que qualquer atualizagéo do lado da escola fique imediatamente visivel no Omniscol, sem
reimportacéo.

A autenticagdo para o seu sistema vai aqui nos cabecalhos préprios ao ponto de acesso (por exemplo um
Authorization: Bearer ..), inseridos na linha da substituicdo. O método HTTP também pode ser imposto por
ponto de acesso.

Religar um ponto de acesso da prépria aplicagéo a uma fonte externa viva é uma possibilidade tdo poderosa
quanto exigente: deve ser conduzida com o seu departamento de Tl, e em articulagdo com o Omniscol.

Intercalar o seu proprio servidor ou um proxy

Vocé também pode fazer as chamadas passarem pelo seu préprio servidor ou por um proxy — por exemplo
para autorizar o compartilhamento de recursos entre origens (CORS), ou para intercalar uma légica propria entre a
aplicacdo web e o Omniscol.
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Desativar um ponto de acesso
Vocé desativa um ponto de acesso nao lhe atribuindo nenhuma URL de redirecionamento (método null).

Avalie o efeito na interface. O Omniscol é uma aplicacdo web de pagina Unica (SPA) cujos elementos de
interface sao pilotados pelos pontos de acesso disponiveis: botoes, abas e menus sé aparecem se o ponto de
acesso do qual dependem existir. Desativar um ponto de acesso faz assim desaparecer dinamicamente, na
proxima exibi¢cdo, os elementos de interface que dele dependem — e se vocé desativar todos 0s pontos de acesso
de um médulo, é o médulo inteiro que desaparece da navegacgao. Esses elementos séo retirados, néo apenas
ocultados, e tudo se faz sem nenhuma intervencao no cédigo: basta modificar a configuracéao e recarregar a
aplicagéo.

A tabela lista, por ponto de acesso: a sua chave (o coédigo interno da operagao), a sua URL de origem, o método
HTTP, a nova URL de redirecionamento e cabecalhos especificos. Um campo de pesquisa permite encontrar o
ponto de acesso a substituir.

Hooks (chamadas de saida)

Um hook pede ao Omniscol para enviar uma requisicao HTTP a sua URL depois que uma operagédo foi bem-
sucedida. E o mecanismo para manter um sistema externo informado em tempo real — um painel de exibico,
um ambiente virtual de aprendizagem, um sistema de recursos humanos, uma sincronizagao propria...

Um hook liga-se de duas maneiras:

e aum ponto de acesso preciso (a chave da operagéo);
¢ aum evento agrupado, que cobre de uma vez uma familia de operacées. Existem trés eventos agrupados:

o alteracao de horario (criacao, deslocamento ou exclusdo de aulas, ativacao de um horario, e auséncias
de professor ou de turma assim que uma data € tocada);

o alteracao de um professor (adicao, atualizagéo ou excluséo);

o alteracdo de uma disciplina (disciplinas personalizadas).

Para cada hook, vocé preenche a URL de retorno, o método HTTP, a caixa « com dados » (& preciso anexar o
corpo da requisicao de origem?) e cabecalhos proprios.

O que o seu servidor recebe
A chamada é enviada em application/json e carrega, além dos seus cabecalhos:

e 0 corpo da requisicao de origem se a opgcéo « com dados » estiver ativada;

e um bloco de metadados Omniscol: a URL chamada, o cédigo do ponto de acesso, 0 método, os parametros,
o token de autenticacdo do usuério e o identificador do estabelecimento;

e cabecalhos de rastreabilidade: x-0s-original-query, X-0OS-original-endpoint, X-OS-auth € X-
School .

Para o evento alteracédo de horario, quando a opgédo « com dados » esta ativa, a chamada inclui ainda um
diferencial das aulas (aulas adicionadas, alteradas, excluidas) — pratico para propagar apenas o que mudou.

Comportamento

Os hooks partem em segundo plano, depois que a operacao do usuario chegou a bom termo: eles ndo deixam a
interface mais lenta e nao a bloqueiam em caso de falha do seu servidor. Uma chamada de saida que nao chega
a bom termo é registrada em log, sem interromper o trabalho no Omniscol. Cada chamada tem um tempo-limite
curto (alguns segundos): o seu servidor deve confirmar o recebimento rapido e tratar o restante do seu lado.

Bom saber

¢ AAPI do Omniscol expde um subconjunto de operagdes; uma substituicao ou um hook so6 se aplica aos
pontos de acesso realmente expostos. Veja APl Omniscol para a lista e a autenticacao.

¢ Para uma integracao com um pacote de software (ERP, SIRH, ambiente virtual de aprendizagem), a
sincronizacao dedicada é muitas vezes mais adequada — veja Sincronizacao com sistemas externos.
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Internamente, 0 mesmo sistema de hook é utilizado.

e Para que um agente IA consulte os seus dados sem desenvolvimento, veja MCP — conectar um agente IA
externo.

@® See also

API Omniscol MCP — conectar um agente IA externo Sincronizacdo com sistemas externos

9.6 Modelo de dados completo: entidades JSON, relacdes e ontologia

Source: help/pt/integrations/data-model-full. md - id: integrations.data-model-full - Audience: admin - Status: stable - Updated:
2026-06-18

Esta pagina descreve o modelo de dados completo de uma conta Omniscol: as entidades, os seus campos
principais e as suas relagdes. Ela prolonga a pagina conceitual Organizacao dos dados, que explica o porqué
(referencial da escola < horario, cépias locais); aqui, o objetivo &€ 0 qué — um mapa estrutural utilizavel, em
particular para relacionar o modelo com um referencial externo (software de gestéo, diretério, sistema de
informacéo).

Pagina técnica. Esta referéncia destina-se a integracéo e ao emparelhamento com um sistema externo. Ela
nao é necessaria ao uso corrente do Omniscol: para compreender a organizacao dos dados no lado
funcional, ver Organizacéao dos dados.

Todos os dados de um estabelecimento sé&o organizados em forma de arvore. As entidades descritas abaixo
(utilizadores, anos letivos, horarios, auséncias, eventos, etc.) correspondem aos diferentes ramos desta estrutura.
A referéncia normativa é o schema JSON da conta. Ele consulta-se sob duas formas:

¢ afonte bruta (0 schema JSON tal como é), servida pela conta no endereco

https://api.omniscol.com/api/guest/school_ schema.json;

e 0 visualizador em arvore legivel em omniscol.com/pt/datamodel (e a referéncia de API correspondente em
omniscol.com/pt/developers).

Este schema descreve exatamente o armazenamento fisico na base, em forma de documento JSON. Esta pagina
fornece uma leitura organizada e estavel ao longo do tempo.

O documento escola: a raiz

O documento raiz reune o referencial duradouro do estabelecimento e todas as suas planificagdes. Os seus
subarvores de primeiro nivel:

Chave raiz Entidade Papel
config SchoolConfig Parémetros da conta (pais, opcdes, fuso,
sincronizacéo externa)
subjects_custom dicionario de Matérias personalizadas da escola
SubjectFull

families custom
users
school years

timetables

dicionario de Family

dicionario de User

tabela de SchoolYear

dicionario de
Timetable

Familias de matérias personalizadas
Diretério dos utilizadores (todos os papéis)
Anos letivos e férias

Horarios
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Chave raiz Entidade Papel

absences agrupamento de Auséncias (professores, turmas, monitores,
Absence* alunos)

staffing Staffing Maodulo de membros do pessoal e de vigilancia

panels dicionario de Panel Painéis de exibicdo

events dicionario de Event Eventos do tipo agenda

api, snapshots, jobs, diversos Configuragdes técnicas e historicos

translations, logo

Os subarvores expressos como «dicionario» séo objetos JSON cujas chaves sao identificadores estaveis (o
pivo de todo o mapeamento externo — ver a secao final).

SCHOOL

string | _id dominio do estabelecimento

string | name nome da conta

string | country pais da conta

string | current_school_year | ano letivo corrente.

conflg sublects_custom — “safing T_absences ——__ paneis T evens
_—~ = - -

{ s

CONFIG

school_feers imeiabes
[} o} é ~o
A A M ] N

TIMETABLE

SUBJECT FAMILY USER SCHOOL_YEAR STAFFING ABSENCE

Campos transversais: _extids € wishes

Dois campos surgem em numerosas entidades. Para ndo os repetir em cada schema, eles sdo descritos uma
Unica vez aqui.

e _extids (ExternallIds) — tabela dos identificadores da entidade nos sistemas externos, por exemplo {
"auriga": "12345" } . Presente nas entidades sincronizaveis (matérias, familias, utilizadores, campi, salas,
recursos, professores, turmas, grupos...). E o ponto de ancoragem de um emparelhamento com um
referencial externo (ver a secéo final).

e wishes — restricoes horarias: disponibilidades, faixas horarias desejadas ou a evitar, volume horario
maximo, sala preferida... Presente na maioria das entidades planificaveis: utilizadores, professores e matérias
de um horério, grupos, turmas, salas, faixas horarias de campus, grades de vigilancia. Conforme o perimetro,
estas restricdes sao globais (nivel escola) ou proprias de um horario.

Nivel 1 — O referencial escola

O referencial escola contém o que é verdadeiro para o estabelecimento, independentemente de um horario: o
catalogo das matérias, o diretério dos utilizadores, o calendario dos anos letivos.
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USER

string | login
string | first_name
string | middle_name | (se pertinente para o pais)
string | last_name SCHOOL_YEAR
string | idnumber identificador oficial FAMILY string | name
array | roles admin teacher staff student string | name string | date_start
string | customrole Papel personalizado string | code string | date_end
int servicehours | carga horéria de referéncia T array | altweeks | semanas alternadas
bool external professor externo T
object | subjects matérias lecionadas
object | wishes disponibilidades globais
object | _extids
colocagdes por ano family holidays
SUBJECT
string | name %
PLACEMENT
string | short rétulo curto (exibicdo) HOLIDAY
string | class turma atribuida
string | code string | name
string | date_start
string | parent | matéria parente string | begin
string | date_end
string | family familia string | end
array | groups grupos atribuidos
string | color
object | _extids | identificadores externos

groups

PLACEMENT_GROUP

string | group | grupo groupset ou virtual

array | weeks | intervalos de semanas

parent

Matérias — subjectFull / Subject / Family

Uma matéria personalizada ( subjectFull ) estende a matéria de base ( subject : name, short, code, type,
_extids ) com parent, family € color . Duas origens coexistem ao nivel escola: as matérias comuns ao
pais (somente leitura) e as matérias personalizadas do estabelecimento. Detalhes funcionais: Gerir as
disciplinas.

Utilizadores — user (incluindo os professores)

Um user é a entidade Unica do diretorio: identidade (nome, apelido, idnumber , contacto), autenticacéo
(login), roles, carga horaria de referéncia ( servicehours ), disponibilidades globais (campo wishes) e
placements . Um professor ndo é uma entidade distinta: € um User que tem teacher entre 0s seus roles
(um mesmo utilizador pode acumular varios papéis). O campo placements (indexado por ano letivo) vincula um
aluno auma class e a groups durante um periodo. Detalhes: Gerir os professores.
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Anos letivos — schoolYear / Holiday

Um schoolyear define date start - date end, alistade holidays e as altweeks (Semanas alternadas). E
um quadro temporal, ndo um contéiner: os horarios desdobram-se dentro dele sem estarem nele aninhados. Ver

Ano letivo.
Nivel 2 — O horario

Um Timetable € uma unidade de planificagcdo coerente. Ele carrega a sua propria copia local dos professores,
turmas, grupos e matérias — ver o principio de cépia local em Organizacao dos dados.

TIMETABLE

ot [ o

o | o

eantg _

TMETABLE CLASS
TMETABLE CONFIG /

sting | name
sting | ype week cycle calendar
v
t

sting | level
time_period —
TIMETABLE SITE

suing | name sting | name anay | sites apenas um campus considorado
dias itols
distances | disténcias enre campi sting | code. i

£
H

studentsnb | nimero de alunos tedricos (para calculo de sala adequada) !

object | hours | grades horérias artay | groups | identficadores de grupos sting | classroom
i | oy

sala por defeito

bool | offgrid fora da grade (calendar)
armay | dates limits so calondar

\ sting | videolink | link do videoconferancia por defelto em todas as aulas
object | date_windows | janelas de geragao

string | resourcel link | link de recurso (LMS) por defeito em todas as aulas \\\\\
= @ = = 000 h\ ) S
7 y A

AL lAssnoon \ -4 e
\ TMETABLE CLASS SUBMECT . z

sung | code

sting | name
TIMETABLE RESOURCE

g [ore | s | e

O A

[ | e = ==

sting | parent

in | studentsnb | nimero de alu
‘ "

TIMETABLE TEACHER | 0

sting | first_name >
sting | last_name.
sting | virual_name | posto a preencher
SuBJECT
amay | subjects | materias do posto vitual
sting

ving | idnumber

int | senvicshours | sobrescrevivel por horiro

Configuracao — TimetableConfig

O campo determinante & type : week (semanal repetido), cycle (ciclo multidia, ver cycle) ou calendar (datas
reais, ver dates). time period € time unit definem atrama da grade; weekdays 0s dias Uteis;
date windows as janelas de restricdo para a geracao automatica.

Campi, salas, recursos

Um TimetableSite (campus) contém as suas classrooms (TimetableClassroom: capacity,

specialisation, maxclasses, building) € 0S SEUS resources (TimetableResource : number = quantidade
disponivel, cuja ndo-sobrerreserva o sistema garante). distances modela os tempos de deslocamento entre
campi. Ver Campi, salas e recursos e Especializagbes de salas de aula.

Professores do horario — TimetableTeacher

Cépia parcial enriquecida de um user : apenas alguns campos identificadores séo recopiados ( first name,
last_name, idnumber ), 20S quais se juntam campos proprios da planificagdo ( servicehours sobrescrevivel,

classroom preferida, wishes por horério). Um virtual name nao vazio designa um professor virtual (posto a
preencher, sem user real por detras).

Turmas, matérias de turma, grupos

TimetableClass : name, level, campus/sites, studentsnb, e trés subarvores-chave — subjects,
groups, courses.

TimetableClassSubject : cOpia local de uma matéria (estende subject ) enriquecida para a planificagdo —
minutes (volume visado), pweight (peso pedag0dgico), incompatibilities, teachers por defeito,

specialisation de sala. Atribuir uma matéria com um tipo de aula cria uma entrada distinta por tipo. Ver
Cursos, aulas, tipos de aula.
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e TimetableClassGroup : Um subconjunto de uma turma. free=true desativa os conflitos com o resto da
turma (grupo livre); parent estabelece a hierarquia de grupos.

Regras entre grupos — divisoes, alinhamentos, grupos de grupos
As relagdes entre grupos sao portadas pelo subarvore groups do horario, sob trés formas:

Schema Entidade Sentido Pagina
TimetableGroupTimeset divisao de Grupos de uma mesma turma mutuamente DivisGes de
turma exclusivos, colocados em paralelo (meias turmas, turma
opgoes)

TimetableGroupSpaceset  alinhamento de Grupos de turmas diferentes que trabalham juntos  Alinhamentos

grupos em faixas horérias espelhadas
TimetableGroupGroupset  grupo de grupos Metagrupo ( GroupsetItem: name, code, Grupos de
groups|[ ] ) que relne Varios grupos grupos

Ver também a visdo geral Turma, grupo, subgrupo.

Nivel 3 — As aulas

Uma aula (Lesson ) é a unidade de ensino realmente colocada no horario: duragdo, matéria, grupo, professor(es),
sala, recursos, posicao e estado. Ela é gerada a partir de uma matéria de turma (ver nivel 2) e vinculada quer a
uma turma ( class.courses ), quer diretamente ao horario ( timetable.lessons ) — este Ultimo caso para os
grupos de grupos e as aulas multigrupo, transversais a vérias turmas.

TIMETABLE_CLASS TIMETABLE

f i
=l

LESSON

int | duration om nimero de periodos.

int | duration_actual minutos reals.

int | duration_accounted | minutos faturados.

string | modaty in_person remote hybrid self_study

stiing | subjoct identiicador do matéria

string | group identiicador de grupo

array | teachers nullforga nenhum professor

string | classroom nullforga nenhuma sala.

sting | status planned draft canceled done

sting | _id identidade estavel da aula

string | _osrev revisao (bloqueio olimista)

| | ™~ ~
|
vEMO
string | day data, dia da semana ou n° de dia de ciclo \

ing | comment \ \
| perod | incios da faia horara na rade ‘ ‘

TIMETABLE_CLASS_GROUP.

TIMETABLE_TEACHER

TIMETABLE_CLASSROOM TIMETABLE_RESOURCE string | pub

stiing | start | hora de inicio exata HH:MM (apenas para fora da grade)

string | owner

string | end | hora de fim exata HH:MM (apenas para fora da grade)
it | 1sp

bool | foed | vl fxad congold na gorachc) | |

Nucleo de uma aula

Uma aula contém os campos de planificagdo — duration (em periodos), duration actual /
duration_accounted (minutos reais /faturados), modality, subject, group, teachers, classroom,
resources — a0S quais se juntam a sua position, O Seu status, 0S SeUS memos € uma identidade (_id,
_osrev ). Colocar teachers Ou classroom em null forga explicitamente a auséncia de professor ou de sala.

Aulas complexas

Uma aula pode reagrupar outras:

e assoc — aulas associadas: os grupos permutam juntos.
e concat — aulas concatenadas: estritamente consecutivas.
¢ weekalt — semanas alternadas: uma variante de aula por semana.

Estes mecanismos cobrem as aulas complexas — ver Aulas complexas: alternadas, associadas, concatenadas.
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Posicao de uma aula
A position € um objeto que coloca a aula no tempo. Ela reine os seguintes campos:

position.day — 0 dia da aula, polimorfo conforme o modo do horario: um nome de dia ( monday ...
sunday ) em modo semanal, um niumero de dia de ciclo ( "1", "2" ...) em modo ciclico, ou uma data
YYYY-MM-DD em modo calendario. E um Gnico e mesmo campo que muda de forma conforme o modo; esta
sempre presente.

position.period — 0 indice da faixa horaria na grade horaria. Uma aula sem period nem start/end
corresponde a um feriado.

position.start / position.end — horas exatas de inicio e de fim ( HH:MM ), para as aulas fora da grade
ou em modo calendario que nao se alinham com uma faixa horaria padrao.

position.fixed — booleano (falso por defeito): uma aula fixada, que a geracao automatica nao
deslocara.

As aulas de uma turma vivem em class.courses ; atabela timetable.lessons contém as aulas transversais

ligadas aos grupos de grupos.

Identidade de uma aula
Cada aula contém dois campos técnicos de identidade, presentes nas contas Premium:

_id — identificador estavel, atribuido na criagdo da aula e imutavel em seguida (ele combina um carimbo de
data/hora e uma impress&o do contetdo). E a chave de uma aula para a edicéo colaborativa e para uma
ferramenta externa que acompanha as aulas ao longo do tempo. Para as ocorréncias recorrentes de um
horario calendéario (semanas alternadas, concatenacgdes, associagbes), 0 _id de cada ocorréncia é derivado
do da aula de base, que permanece reconhecivel.

_osrev — token de revisao (bloqueio otimista), incrementado a cada modificagdo (carimbo de data/hora +
indice de modificacéo), de maneira estritamente ordenada alfabeticamente (o que permite facilmente saber se
uma revisao é mais recente do que outra). Ele permite a edigdo colaborativa detectar e fundir as
modificac6es concorrentes: uma reviséo de cliente desatualizada sinaliza um conflito, que o servidor
resolve ou funde em vez de sobrescrever silenciosamente.

Auséncias
As auséncias partilham uma base comum ( Absence : date start, date end, reason, hours, comment,
estado) especializada por tipo.
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ABSENCE
1
—
o

teachers
O

classes, staff students

ABSENCE_TEACHER
string | date_start ﬁk ABSENCE_STUDENT
string | date_end string | date_start
string | reason chave de tradugéo ou rétulo ABSENCE_CLASS ABSENCE_STAFF string | reason
array | subjects matérias em causa array | subjects matérias excluidas
array | classes turmas em causa string | status
string | status
substitutes
SUBSTITUTE
string | substitute | nome do substituto
string | date_start | inicio da regra (data)
string | date_end | fim da regra (data)
array | hours faixas horarias em causa (begin/end em minutos, day)
array | classes turmas em causa
array | subjects matérias em causa
string | comment | comentario

Uma aAbsenceTeacher pode ser restringida a certas subjects/classes e contém um conjunto de regras de
substituicao ( substitutes, cada uma um AbsenceTeacherSubstitute : substituto, periodo, faixas horarias,

turmas e matérias cobertas). Os estados diferem consoante o tipo (por exemplo ok / aborted para uma turma).
Ver o glossario Substituicao / Reposicéo e o modulo Gestao de auséncias.

Membros do pessoal
Médulo distinto (vendido também de forma auténoma) para a vigilancia e os servicos de acompanhamento.

grids

STAFFING

_— assignments

staff

STAFFING_ASSIGNMENT R
string | name STAFFING_STAFF_MEMBER
STAFFING_GRID
int req minimo de monitores string | first_name
array | dates intervalos de atividade
int ideal efetivo desejado string | last_name
array | days
string | site string | virtual_name | posto a preencher
array | periods | faixas horéarias
string | priority high normal low string | color
array | allowed_staff
needs
STAFFING_NEED_SPAN
string | day dia ou data
string | begin HH:MM
string | end HH:MM
int headcount | efetivo requerido

schedule

|

STAFFING_SCHEDULE

object

dates

turnos por data

Uma staffingGrid € o gabarito (dias, periodos); 0s assignments descrevem 0s postos (req/ ideal,
priority, needs detalhados por faixa horaria via staffingNeedSpan ); 0 schedule materializa os turnos
efetivos por data. Ver o médulo Gestédo de pessoal.
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Eventos

Um Event € uma entrada de agenda posta por cima da grade: algo que acontece no estabelecimento sem ser
uma aula regular — um conselho de turma, uma reuniéo de pais e professores, um exame de um dia, uma saida,
um dia de portas abertas. Os eventos sao arrumados no dicionario events (chaves event-<n>) e fazem parte
das funcionalidades Premium.

Campos de um Event (obrigatérios: title, start, end):

e title — titulo exibido.

e start / end — inicio e fim, no formato YYYYMMDDTHHmmSS .

e rrule — regra de recorréncia eventual.

e attendees — participantes: um utilizador, uma turma, um grupo, um rétulo livre ( custom ), ou entdo todo o
estabelecimento ( everybody ) / toda pessoa voluntaria ( anyone ).

e location — local(is): uma sala do horario ou um rétulo livre.

e resources — recursos reservados para o evento.

¢ videolink — link de videoconferéncia para assistir a distancia.

e memos — comentarios; color — cor (hexadecimal).

O funcionamento no lado do uso (criagéo, colocagédo na grade, campos da interface) € descrito em Eventos
pontuais.

Painéis de exibicao
Um panel & um painel de exibicao das aulas do dia (hall, sala, ecra de acolhimento...). Ele define a sele¢éo das
columns, @ topline, 0S filters/exclusions e configuracdes de aparéncia. Ver o glossario Painel de display.

Identificadores, cépias locais e mapeamento para um ERP

Para ligar o modelo Omniscol a um referencial externo, trés principios prevalecem:

1. As chaves de dicionario sao os identificadores estaveis. As matérias, utilizadores, professores, turmas,
grupos, salas, recursos sdo indexados por um identificador imutavel (a chave JSON), e ndo pelo seu rétulo. E
esse pivd — nunca 0 name — que se deve utilizar para toda a correspondéncia.

2. 0 campo _extids (Externallds ) contém os identificadores externos. Presente nas entidades
sincronizaveis ( subject, Family, TimetableSite, TimetableClassroom, TimetableResource,
TimetableTeacher , TimetableClass, TimetableClassGroup, User ...), ele associa a cada entidade os
seus identificadores nos sistemas de terceiros, por exemplo { "auriga": "12345", "aimaira": "67890"
} . E 0 ponto de ancoragem canénico de um emparelhamento bidirecional.

3. A copia local escola — horario é deliberada. Uma matéria de turma ou um professor de horario € uma
copia enriquecida, ndo uma referéncia viva. Um referencial externo deve, portanto, decidir a que nivel ele se
emparelha: o referencial escola (catalogo duradouro) ou um horario preciso (planificacdo datada). O detalhe
das regras de propagacao figura em Organizacao dos dados.

A configuracdo de sincronizagéo vive em config.extsync (SchoolConfigExtsync ). systems (conectores
configurados), sync (sentido e entidades), export e schedules, bem como tabelas de correspondéncia
(mappings ) por chave e identificador Omniscol. No lado do acesso programatico, a APl REST e os tokens séao
descritos em Tokens de API; os conectores de sincronizagéo em Sincronizacao externa.

A forma exata e exaustiva de cada campo permanece definida pelo schema JSON de referéncia da conta
(https://api.omniscol.com/api/guest/school schema.json, visualizador legivel em
omniscol.com/pt/datamodel). Em caso de divergéncia entre esta pagina e o schema, o schema prevalece.
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¢® See also

Organizacao dos dados Turma, grupo, subgrupo

Divisbes de turma - Alinhamentos - Grupos de grupos

Cursos, aulas, tipos de aula - Aulas complexas Campi, salas e recursos Ano letivo
Tokens de APl - Sincronizagéo externa

9.7 MCP — conectar um agente IA externo ao Omniscol
Source: help/pt/integrations/mcp.md - id: integrations.mcp - Audience: admin - Plan: premium - Updated: 2026-06-13

W PREMIUM

PREMIUM

O Model Context Protocol (MCP) é um padréo aberto que permite a um assistente IA compativel com MCP
consumir ferramentas de negécio expostas por um servigo externo. O Omniscol expde uma grande parte da
sua API sob a forma de servidor MCP: um agente |IA pode consultar a sua conta com os pontos de acesso de
APl ou as permissdes autorizadas, uma vez autenticado — por OAuth2, o modo padréo do MCP, ou por um
token.

O que o agente pode fazer
O agente MCP funciona muito bem nas perguntas de consulta em que o dado est4d no Omniscol:

e « Dé-me a taxa de ocupagéo das salas em relagao aos horarios de funcionamento esta semana. »

e « Encontre-me uma sala disponivel trés sequndas-feiras de outubro na mesma faixa horaria de 2 horas. »
e « Quantas horas de aula Jean Dupont deu ao longo do ano letivo em curso? »

e « Quais sdo todas as aulas de matematica de hoje? »

e « Liste os professores que realizaram menos de 70% das suas horas de servigo neste trimestre. »

Essas consultas cruzam tipicamente varias ferramentas: horario, painéis de controle de estatisticas,
disponibilidades calculadas, fichas de professores. O agente orquestra as chamadas e formula a resposta em
linguagem natural.

As ferramentas expostas

O servidor MCP constroi as suas ferramentas a partir das rotas de API do Omniscol autorizadas para o MCP. As
rotas explicitamente ignoradas, e certos médulos técnicos (por exemplo, relativos a autenticagdo dos usuarios)
nao se tornam ferramentas. A lista reflete, portanto, a AP| exposta ao MCP, néo a integralidade interna da
aplicagéo. E, no entanto, uma grande parte. Além disso, existe um certo nimero de rotas dedicadas ao MCP e n&o
utilizadas pelo préprio Omniscol. E o caso de ferramentas de busca avancada para que o texto livre que designa
uma entidade ("professor Jean Dupont", "turma 6A") seja encontrado pelo Omniscol com o seu identificador
técnico, que serve em seguida para consultar precisamente os dados. E também o caso de ferramentas
complexas em que o Omniscol ndo possui interface gréafica, porque isso se presta melhor ao prompt: a busca de
ocupacao e de disponibilidade de entidade, por exemplo ("encontre-me uma sala disponivel por 2 horas a tarde 3
segundas-feiras seguidas", "ha algum professor de matematica disponivel na semana de 14 de outubro por 3
horas?").

As ferramentas cobrem em particular:

¢ modulo Administragao (usuarios, disciplinas, anos letivos, parametros),
¢ modulo Gestao de horarios letivos (configuracdo, campi, salas, turmas, aulas),
e modulo Horario (planejamento, painéis de controle, buscas),
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¢ mobdulo Gestao de auséncias (declaracao, estatisticas),
e busca global.

As rotas de leitura sao as mais adaptadas a um uso agéntico. Certas operagdes de escrita podem existir no
catalogo, conforme os direitos do token e a API disponivel, mas elas devem permanecer supervisionadas: uma
consulta que modifica varios objetos de negocio deve ser verificada por um usuario antes de ser considerada
confiavel.

Ativar o servidor MCP

O servidor MCP esta disponivel nas contas Premium. Tudo parte da tela MCP, aberta a partir do médulo
Administracdo com @ Configurar : ela exibe a URL do servidor conforme o perimetro escolhido (global ou
restrito a um médulo) e fornece, prontos para copiar, os elementos de configuragao do seu cliente.

A autenticacao padrao do MCP é OAuth2. Um cliente compativel (como o Claude) conecta-se simplesmente a
URL do servidor, descobre ali a configuragdo OAuth2 da conta, e o usuario aprova o acesso por meio de uma tela
de consentimento: nao ha nada a fornecer além da URL. O perimetro concedido segue os direitos da conta e as
suas restricdes de visibilidade. O servidor OAuth2 do Omniscol, a sua tela de gestdo dos clientes e o detalhe do
consentimento estao descritos em OAuth2 / OIDC (provedor).

Para um cliente que nao gerencia OAuth2, a mesma tela gera um token (chave de API, expiracdo, usuario
associado opcional, direitos de escrita a marcar) depois propde, prontos para colar, os formatos Uteis conforme o
caso: cabecalho Authorization: Bearer , URL com token, bloco de configuragcdo Claude Desktop (modo
gratuito) e comando de proxy local. O token apoia-se no sistema de chaves descrito em APl Omniscol.

Boas praticas de seguranca

¢ Autenticacdo OAuth2 — mais pratica e a preferir quando o seu agente a suporta (Claude versao paga).

e Token dedicado a IA — crie um token com um rétulo esclarecedor ( Agente IA — Claude desktop ) que
vocé pode revogar se necessario.

e Perimetro minimo — com um token de API, selecione apenas os pontos de acesso de API necessarios. Com
um token OAuth, limite os escopos ao necessario real.

¢ Registros de atividade (logs) — uma chamada aparece nos registros associados ao token quando a rota
em questao € registrada. Esses registros rastreiam a chamada; eles nao conservam nem o detalhe dos dados
devolvidos nem o conteudo reproduzivel da requisicéo.

¢ Restricoes de visibilidade — o agente vé aquilo que o Omniscol Ihe devolve. Se vocé configurou restricdes
de visibilidade estritas para o papel do token, elas se aplicam.
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Y= How-to
Conectar o Claude ao Omniscol

A via recomendada é a autenticacdo OAuth2: vocé conecta o Claude ao servidor MCP pela sua
URL, sem manipular token.

1. Ative o servidor MCP na sua conta Premium e recupere a sua URL (tipicamente https://sua-
escola.omniscol.com/mep ). A tela MCP (modulo Administracao, botédo @ Configurar ) exibe-
a conforme o perimetro escolhido, com um botéo de cépia.

2. Adicione o Omniscol como conector no Claude. Nas configuragdes de conectores do Claude,
adicione um conector personalizado e cole a URL do servidor MCP do Omniscol.

3. Aprove o acesso. O Claude redireciona vocé para a tela de consentimento do Omniscol:
conecte-se e autorize o acesso. O perimetro concedido segue os direitos da sua conta e as
restricoes de visibilidade eventuais.

4. As ferramentas aparecem no Claude, que as chama quando a sua consulta se presta a isso.

5. Primeiro teste: « Quantas horas de aula Jean Dupont deu este ano? » — O Claude cruza os
dados acessiveis e responde em linguagem natural.

Método alternativo por token. Para um cliente MCP que n&o gerencia OAuth2, gere um token
dedicado a partir da tela MCP (rétulo esclarecedor, pontos de acesso limitados ao necessario real,
direitos de escrita marcados explicitamente) e transmita-o no cabecgalho Authorization: Bearer.A
tela MCP fornece o bloco de configuracao correspondente. Prefira o0 OAuth2 assim que o seu cliente o
suportar.

® Seealso
Assistente |A integrado API Omniscol OAuth2 / OIDC (provedor)

Visao geral das integracoes

9.8 Assistente IA integrado

Source: help/pt/integrations/ai-assistant.md - id: integrations.ai-assistant - Audience: admin - Status: stable - Updated: 2026-06-
28

O assistente A integrado ¢é a superficie de conversa do Omniscol para fazer uma pergunta em linguagem natural
a partir da interface. Ele abre na aba @ Assistente IA do painel de ajuda, reservada aos administradores.

O assistente apoia-se no corpus de ajuda e, conforme o contrato da conta, nas ferramentas Omniscol expostas ao
agente. O alcance depende da conta: um assistente documental responde a partir da ajuda em linha, e as contas
cujo contrato o prevé acrescentam o acesso a ferramentas de negécio que consultam os dados da conta.

Para conectar um agente IA externo a sua conta, use MCP — conectar um agente |A externo.
O que o assistente cobre
O assistente foi concebido para duas familias de solicitagdes:

¢ perguntas documentais — encontrar um procedimento, explicar um conceito, apontar para a pagina de
ajuda certa;

e perguntas operacionais — consultar os dados da conta por meio das ferramentas autorizadas, por exemplo
sobre as aulas, salas, professores, auséncias ou estatisticas.

Exemplos:

e « Como publicar um horario? »
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e « Onde configurar os links iCal? »
e « Quais aulas de matematica estdo previstas hoje? »
e « Por que esta geracéo automatica de horario deixa aulas ndo posicionadas? »

Direitos e alcance
O assistente ndo tem acesso ilimitado a conta. As suas respostas e as suas a¢des dependem:

¢ do contrato da conta, que determina se as ferramentas de negocio estao ativadas;
¢ dos direitos do administrador conectado;

¢ das ferramentas efetivamente expostas ao agente;

¢ dos dados disponiveis no Omniscol.

Uma acao que altera dados de negécio passa por uma confirmagéo explicita antes de ser aplicada. Para as
integracdes agénticas externas, use MCP — conectar um agente IA externo e tokens dedicados.

Boas praticas
e Verifique as agdes propostas antes de aplica-las.
¢ Nao copie dados sensiveis para uma conversa se eles ndo forem necessarios a solicitacao.
¢ Para um agente externo, crie um token dedicado com um alcance minimo e uma expiracao adequada.

O Seealso

MCP — conectar um agente |IA externo APl Omniscol Planos e op¢des do Omniscol

9.9 OIDC / SSO — login via provedor de identidade

Source: help/pt/integrations/oauth2.md - id: integrations.oauth2 - Audience: admin - Plan: premium - Updated: 2026-06-13
W PREMIUM

PREMIUM

O OpenlID Connect (OIDC), construido sobre o OAuth2, permite que os seus utilizadores acedam ao Omniscol

com a conta da organizacdo em vez de uma senha dedicada do Omniscol. Trés beneficios: uma unica senha
para memorizar, desativacdo centralizada na chegada / na saida de um colaborador, e aplicagcdo automética da
politica de seguranca (MFA, comprimento da senha, expiragdo...) gerida no lado do sistema de informagéo.

Esta pagina descreve o SSO de utilizador: 0 acesso das pessoas ao Omniscol via o seu provedor de identidade.
O caso inverso — o Omniscol como servidor OAuth2 / OIDC ao qual servi¢os de terceiros se conectam, com o
seu ecra de gestéo de clientes — é tratado em OAuth2 / OIDC (provedor).

Provedores suportados
O Omniscol é compativel com:

e Google Workspace,

¢ Microsoft Entra ID (anteriormente Azure AD),

¢ Keycloak,

e um provedor OIDC genérico via o seu issuer / discovery URL (qualquer provedor conforme com OIDC).

Configurar no lado do Omniscol

Em Administracdo — Configuragdes, na secdo Seguranca, o botdo # Configurar abre o ecra de configuracdo
OIDC, que permite declarar o provedor:

¢ Nome exibido — o rotulo que aparecera no botéo de login (por exemplo Continuar com o Google).
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¢ Tipo de provedor — Google, Microsoft Entra ID (Azure AD), Keycloak ou OIDC genérico.

e Tenant/issuer — tenant Microsoft para o Entra ID, ou URL issuer para o Keycloak e os provedores OIDC
genéricos. Os metadados OIDC sé@o em seguida descobertos pela aplicagcao.

¢ Client ID e Client secret — obtidos ao criar uma aplicagao no lado do provedor (consulte a documentagéo do
provedor).

e Scopes — por defeito openid profile email . Adicione os scopes especificos do provedor, se necessario.
¢ Dominios autorizados — lista opcional de dominios de e-mail aceites no login SSO; se deixada vazia,
nenhuma filtragem por dominio é aplicada.

¢ URL de redirecionamento — o Omniscol da-lhe o valor exato a copiar para a configuragédo no lado do
provedor (bem como o URL de redirecionamento pés-logout se o provedor o solicitar).

e Login apenas por SSO — uma vez o SSO validado, esta op¢éo recusa o login por senha do Omniscol, exceto
para as contas de emergéncia descritas abaixo.

A configuracdo SSO atual é definida ao nivel da conta da escola.

Acesso de emergéncia (break-glass)

No modo Login apenas por SSO, o login por senha do Omniscol € recusado: todos passam pelo provedor de
identidade. Se esse provedor ficar indisponivel — falha, segredo expirado, erro de configuragdo — 0 acesso ao
Omniscol ficaria bloqueado para todos.

A conta de emergéncia (« break-glass ») é a salvaguarda contra esse blogueio: uma conta de administrador
autorizada a aceder por senha do Omniscol mesmo enquanto o0 modo SSO exclusivo esta ativo.

¢ No registo de uma conta de administrador, quando a opc¢ao Login apenas por SSO estéa ativa, uma caixa
Break-glass (SSO only) aparece. Marcéa-la autoriza esta conta a aceder por senha se o provedor de
identidade estiver indisponivel. Apenas contas de administrador podem sé-lo.

¢ O suporte Omniscol mantém, além disso, um acesso de emergéncia independente.

Designe pelo menos uma conta de emergéncia antes de ativar o modo SSO exclusivo, e guarde a sua senha em
local seguro: € a sua rede de protecao se o provedor de identidade ficar indisponivel.

Configurar no lado do provedor (exemplos)

Google Workspace
1. Consola Google Cloud > APIs & Services > Credentials.
2. Criar um identificador OAuth 2.0, tipo Aplicacao Web.
3. Cole o URL de redirecionamento fornecido pelo Omniscol em Authorized redirect URIs.
4. Recupere o Client ID e o Client secret para os colar no Omniscol.

Microsoft Entra ID
1. Portal Azure > Entra ID > App registrations.
2. New registration, tipo Web, URL de redirecionamento do Omniscol.
3. Certificates & secrets > criar um client secret.
4. APl permissions > adicionar openid, profile, email .
5. Recupere Application (client) ID e o segredo.

Keycloak
1. Realm > Clients > Create client, tipo OpenlID Connect.
2. Valid redirect URIs: URL fornecido pelo Omniscol.
3. Credentials > recuperar o client secret.

Fazer a ligacdo com as contas Omniscol
Quando um utilizador clica no botdo SSO, o Omniscol:
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1. Redireciona-o para o provedor,
2. Recupera o seu endereco de e-mail apos a autenticagéo,
3. Procura uma conta Omniscol com o mesmo endereco de e-mail.

Se a conta existir e estiver ativa, o utilizador é autenticado. Caso contrario, o acesso é recusado. Consequéncia:
para que o SSO funcione, os utilizadores devem existir no Omniscol com o enderego de e-mail correto — a criagéao
nao é automatica no lado do Omniscol por defeito.

Provisionamento automatico das contas

A criagédo automatica de contas no primeiro login SSO ( just-in-time provisioning) n@o é o comportamento
por defeito do ecra de configuracdo. Se esse modo for necessario, deve ser definido com o Omniscol.

Y= How-to
Configurar um provedor OIDC / SSO

1. OIDC / SSO permite que os seus utilizadores acedam com a conta da organizagéo (Google
Workspace, Microsoft Entra ID, Keycloak, Okta...). A parte no lado do provedor depende do
provedor.

2. No lado do provedor, crie primeiro uma aplicacao OIDC Aplicacao Web: recupere o Client ID e
o Client secret, copie o URL de redirecionamento fornecido pelo Omniscol para os Authorized
redirect URIs do provedor.

3. No lado do Omniscol, abra as configura¢des e depois a configuragéo OIDC. Preencha o nome
exibido (r6tulo do botao de login), o tipo de provedor, o issuer ou o tenant conforme o caso, o
Client ID, o Client secret e os scopes (por defeito: openid profile email).

4. Clique em A& Testar . Verifique se a configuragdo funciona. O Omniscol faz uma ida e volta
OIDC; em caso de erro de discovery, de segredo ou de redirecionamento, a mensagem de erro é
explicita.

5. Guarde. O botao de login SSO aparece na pagina de login quando a configuragédo esta ativa.

6. Importante: as contas devem existir no Omniscol com o endereco de e-mail correto. O login
SSO corresponde por e-mail; sem provisionamento automatico por defeito.

O Seealso

Primeiro acesso Usuarios e papéis OAuth2 / OIDC (provedor) Visao geral das integragdes

9.10 Sincronizacao com sistemas externos (ERP)

Source: help/pt/integrations/extsync.md - id: integrations.extsync - Audience: admin - Plan: premium - Updated: 2026-06-13
W PREMIUM

PREMIUM

O Omniscol interconecta-se com os ERPs e sistemas de informagéo externos dos estabelecimentos por meio
de um framework unificado de sincronizacao. Nele, o Omniscol desempenha o papel de ponto central: € ele
que conduz as importagdes e as exportagdes, enquanto o sistema externo continua sendo a fonte de verdade
administrativa.

A sincronizagdo com sistemas externos esté disponivel nas contas Premium, quando um conector esta
configurado para a conta. O que se trata em projeto € a adicdo de um novo ERP ou de um novo sistema de
informacéo ainda ndo suportado, com a definicdo do mapeamento e dos fluxos.
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Modelo de fluxo
O framework abrange dois sentidos de circulacéo:

« Entidades (entrada) — o Omniscol pode recuperar do ERP os professores, disciplinas, salas de aula,
turmas, alunos e seus identificadores externos, conforme o conector e a configuracado. As referéncias ext-id
séo conservadas no Omniscol para os emparelhamentos.

¢ Aulas (saida) — o Omniscol envia ao ERP as aulas produzidas pelo seu planejamento, com as referéncias
ext-id corretas. Conforme o conector, a exportagédo pode ser acionada sob demanda, agendada ou
reexecutada em lote completo para recuperar divergéncias.

O Omniscol orquestra as importacdes e exportagbes configuradas, conserva os identificadores externos, gerencia
as passagens de sincronizacé@o e expoe telas de verificagdo para conciliar os dados entre 0 Omniscol e o sistema
externo.

Origem e direitos de criacao local

Para cada tipo de entidade (professores, disciplinas, salas, etc.), vocé seleciona o sistema de origem e indica se a
criagdo local e a atualizagao local continuam autorizadas. A tela também expGe um botédo de @ Associacdo para
emparelhar uma entidade local do Omniscol com uma entidade do ERP quando ambas ja existem.

Ponte entre ontologias

Cada ERP tem o seu proéprio vocabulério (por exemplo, «disciplina» no Omniscol = Unité Pédagogique no Auriga
= Cours no Aurion). O framework cuida do mapeamento: é o Omniscol que liga os conceitos de um lado aos do
outro, e vocé nao precisa reescrever a sua nomenclatura.

Conectores disponiveis

Disponiveis
e Aurion — conector disponivel em producéo. ERP editado pela empresa Auriga, particularmente usado no
ensino superior francés (escolas de engenharia, de negécios). Consulte integrations.aurion.
e Auriga — conector disponivel em produg¢édo. O Auriga, o software, é a evolugéo full-web do Aurion, pela
mesma empresa. Consulte integrations.auriga.

Padrao de diretério
¢ OneRoster — em vez de um conector préprio de um editor, 0 Omniscol oferece suporte ao padrao
internacional OneRoster (1.2 e grupos avangados) para trocar um diretério escolar com um SIS, um ENT ou
um LMS compativel. A importacao de um diretério OneRoster faz parte dessa sincronizagcao Premium; a
exportacao, por sua vez, € servida em modo somente leitura e controlada por escopos OAuth2. Consulte
OneRoster.

Sob demanda

Qualquer ERP / sistema de informagéo que exponha uma APl documentada para as agdes de importacao /
exportacéo e uma sandbox de trabalho pode ser integrado em projeto. Contate o suporte do Omniscol para definir
a adicdo de um novo conector.

Diferenca em relacao aos sistemas que consultam o Omniscol

Alguns sistemas também podem consumir o Omniscol pelos pontos de acesso GET da API publica: nesse caso, o
Omniscol ndo orquestra uma sincronizacao de ERP, o sistema terceiro apenas consulta os dados aos quais o seu
token da acesso. Esse modelo é diferente da sincronizagéo orquestrada pelo Omniscol:
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Modelo Quem Sentido Exemplo

orquestra?
Sincronizacédo com sistemas Omniscol Bidirecional (entidades in, aulas Auriga, Aurion
externos out)
Partner pull O parceiro O parceiro faz um GET Conector terceiro via

API

O modelo partner-pull ndo precisa de configuracao de sincronizagdo com sistemas externos: a API publica e os
tokens de autenticagcdo bastam. Consulte APl Omniscol.

Configuracao
Uma configurac¢do de sincronizagcdo com sistemas externos exige tipicamente uma sesséo com o suporte do
Omniscol para:

1. Listar os objetos a sincronizar — usuarios, turmas, instrutores, disciplinas, salas, etc.

2. Calibrar o mapeamento ontolégico — qual conceito do ERP corresponde a qual conceito do Omniscol.
3. Definir a exclusividade por tipo de entidade.

4. Programar a frequéncia das passagens (sob demanda, horaria, diaria, mais para a recuperagéo das

divergéncias).

5. Testar em uma sandbox de ERP antes da entrada em servigo.

Verificacoes e operacoes correntes

Verificacao dos favoritos ou datasets configurados, conforme o conector.

Acionamento manual de uma exportacéo de aulas a partir da tela de administracéo.

Exportacao completa agendada quando a opgao esta configurada no bloco de exportacao.

XML Pivot Aurion quando o conector Aurion é usado.

Verificacao dos emparelhamentos: as telas de associagao sinalizam as entidades a emparelhar ou a
corrigir.

Y= How-to
Verificar e acionar uma sincronizacao

1. Uma vez a sincronizacao configurada pelo suporte do Omniscol, as operacdes correntes séao
feitas a partir da tela de administracéo: verificar os favoritos/datasets, emparelhar as entidades,
acionar uma exportagao pontual, baixar o pivot Aurion se disponivel, ou purgar o estado de
exportacdo em caso de troca.

2. Na configuracao do sistema, use os botbes Verificar dos favoritos ou datasets preenchidos. O
Omniscol recupera os dados do conector e sinaliza os erros de configuragcdo ou de formato
quando o conector os retorna.

3. Para enviar imediatamente as aulas ao ERP sem esperar a proxima passagem agendada,
clique em B Acionar . Util apds uma modificagdo urgente.

4. Com o Aurion, o botdo B> XML Pivot baixa um arquivo que o administrador do ERP injeta
manualmente pelo console do ERP quando esse modo é adotado.

5. Em caso de troca importante (mudanca de estrutura, fim de ano), o botdo W Purge Omniscol
apaga no lado do ERP todas as aulas que o Omniscol exportou para la, para recomecar do
zero. A agao visa o conector selecionado e é irreversivel: s6 deve ser usada ap6s um acordo
com o suporte.
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@ Seealso
integrations.aurion integrations.auriga OneRoster API Omniscol

Importacéao e exportagéo Viséo geral das integracoes

9.11 OneRoster (1.2 e grupos avancados)

Source: help/pt/integrations/oneroster.md - id: integrations.oneroster - Audience: admin - Plan: standard - Updated: 2026-06-29

O OneRoster é um padrao internacional de troca de listas escolares (publicado pela 1EdTech): descreve, num
formato comum, as organizagdes, os anos letivos, os cursos, as turmas, as matriculas e os utilizadores de
uma escola. Serve para ligar um SIS, um ENT ou um LMS a outra ferramenta sem reintroducao de dados nem
formato proprietario.

Esta pagina destina-se a direcao dos sistemas de informacéo (a Sl) da instituicdo. Descreve o que o Omniscol
expde e consome em OneRoster, a autenticacédo esperada, e o &mbito real de cada sentido de troca.

Versoes suportadas

O Omniscol suporta 0 OneRoster 1.2 Rostering — a base (Org, AcademicSession, Course, Class, Enroliment,
User, Demographics) — bem como a camada OR-Groups (Advanced Groups Service), o padrdao de grupos
aditivo que acrescenta trés entidades (Group, GroupMembership, GroupAssociation) por cima da 1.2.

A camada OR-Groups é um padriao em curso de publicacéo. E estritamente aditiva sobre a 1.2: um Group
apenas referencia as entidades Class / User / Org / AcademicSession da 1.2, em somente leitura. A verséo 1.3 do
OneRoster esta anunciada para tornar Class uma especializagao de Group — orientagdo com a qual a
implementacéo do Omniscol ja converge.

Omniscol produtor (Omniscol — ENT / LMS)

Como produtor, o Omniscol expde a lista da instituicio em somente leitura, via uma APl REST conforme com
OneRoster, para que um ENT ou um LMS a leia.

e Abase Rostering 1.2 € servida em /ims/oneroster/rostering/v1lp2/.. (por exemplo /orgs, /schools,
/academicSessions, /courses, /classes, /enrollments, /users, /teachers, /students,
/demographics , cada um com as suas variantes aninhadas).

e Acamada de grupos é servida em /ims/oneroster/groups/v1p0/.. ( /groups, /groupMemberships,
/groupAssociations € as suas variantes aninhadas).

¢ O ambito € o ano letivo atual por defeito; um pardmetro permite visar outro ano ou cobrir todos os anos.

Os dados refletem o planeamento consolidado do Omniscol (horarios ativos / publicados). O produtor é somente
leitura por opcao: nenhuma escrita (PUT / DELETE) é exposta — um sistema remoto ndo comanda a criagao ou
a eliminagao de entidades no Omniscol.

Autenticacao do produtor

Os pontos de acesso do produtor sdo protegidos por OAuth2 no fluxo client_credentials (token de maquina
a maquina, sem utilizador), emitido pelo servidor OAuth2 do Omniscol. Nao estao reservados as contas Premium:
0 acesso é controlado pelos scopes OAuth2, ndo pela oferta. Cada scope é especifico de um servigo, e 0 acesso
aos dados demogréficos esta compartimentado dentro da 1.2:
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Pontos de acesso Scopes aceites

Rostering 1.2 https://purl.imsglobal.org/spec/or/vlp2/scope/roster-core.readonly,
(exceto demografia) https://purl.imsglobal.org/spec/or/vlp2/scope/roster.readonly
Rostering 1.2 https://purl.imsglobal.org/spec/or/vlp2/scope/roster.readonly,
/demographics https://purl.imsglobal.org/spec/or/vlp2/scope/roster-

demographics.readonly

OR-Groups (todos) https://purl.imsglobal.org/spec/or-groups/vlp0/scope/roster-
group.readonly

Um token OR-Groups nao da acesso a base Rostering, e reciprocamente. Nenhum scope de escrita é anunciado.
Os scopes privilegiados sao atribuidos pela administragdo Omniscol no momento do registo do cliente OAuth2; um
cliente ndo pode autoatribui-los. A gestao dos clientes OAuth2 e dos tokens € descrita em OAuth2 / OIDC
(provedor) e APl Omniscol.

O ambito dos alunos é conduzido pela camada de grupos

Escolha estruturante: a lista dos alunos de uma turma ou de um grupo € exposta via OR-Groups
(GroupMembership), ndo pela base 1.2 sozinha. Um consumidor que apenas Ié a Rostering 1.2 obtém o catalogo
(Courses, Classes), as matriculas professor — curso e a lista dos utilizadores, mas nao a pertenga dos alunos.
Para saber quem esta em que turma ou em que grupo, o consumidor deve implementar a camada OR-Groups.
Esta escolha reflete 0 modelo francés: um aluno esta matriculado numa turma ou num grupo, e nao disciplina por
disciplina.

O produtor expde-se em REST. O formato bundle CSV OneRoster (arquivo zip de um ficheiro por cole¢ao), por
sua vez, é suportado no lado da importagéo, para os fornecedores que entregam a sua lista por ficheiro em vez de
por APl — veja a se¢cédo do consumidor abaixo.

Omniscol consumidor (SIS — Omniscol)
PREMIUM

Como consumidor, o Omniscol importa a lista de um SIS conforme com OneRoster e reconcilia-a na
instituicéo. Esta configuracdo de consumo faz parte da sincronizacdao com sistemas externos: esta
disponivel nas contas Premium e é definida por projeto com a equipa Omniscol (veja Sincronizacao com
sistemas externos).

e Transporte — seja a APl REST do fornecedor (0 endereco de base é configurado, a paginacao padrao
OneRoster é seguida), com autenticacdo OAuth2 no fluxo client credentials contra o servidor do
fornecedor; seja um bundle CSV (arquivo zip).

¢ Perfil — um perfil de configuragcéo indica a extenséo a ler: base 1.2 sozinha, camada de grupos, ou
correspondéncia francesa para o ensino escolar. Um fornecedor puramente 1.2, sem servigo de grupos,
importa-se corretamente.

¢ Aplicacao controlada — a importagéo segue 0 mesmo principio que os outros conectores: 0 Omniscol
recupera e depois reconcilia os dados, e um administrador valida a aplicagcéo a instituicéo. O sistema
remoto nunca insere diretamente no Omniscol.

* Reimportac6es idempotentes — as correspondéncias de identificadores externos séo conservadas, de
modo que uma reimportacédo nao cria duplicados mesmo quando o fornecedor renomeia um rétulo.

Perfil francés (ensino escolar)

O perfil francés para o ensino escolar faz corresponder as noc¢oes francesas com o modelo OneRoster: uma
divisao de turma (a turma no sentido efetivo) torna-se um Group do tipo organizacional principal; um grupo torna-
se um Group de difuséo pedagdgica; um grupo de grupos um Group transversal; as particoes e os
alinhamentos tornam-se associacdes de grupos; uma afetacéo de um professor a um curso torna-se uma
matricula de professor. Os identificadores como o INE ou o identificador do agente s&o transportados nos

userIds do utilizador.
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Identificadores e confidencialidade
Cada entidade exposta transporta um identificador estavel, 0 sourcedid.

¢ Os identificadores estruturais (instituicao, ano, curso, turma, grupo) sao estaveis e imutaveis de uma
exporta¢do para a outra: um consumidor pode confiar neles para correlacionar os dados ao longo do tempo.

¢ O identificador do utilizador € anonimizado: 0 Omniscol nunca coloca o seu préprio identificador nominativo
no fio. O token colocado no fio € derivado por uma fungéo de sentido tUnico (HMAC) propria da conta; as
matriculas e as pertencas reutilizam este token sem nunca expor o identificador de origem.

Estado
¢ Produtor — disponivel e demonstravel sem parceiro remoto (a exportacdo basta-se a si mesma). Rostering
1.2 e a camada OR-Groups sao servidos em somente leitura, com autenticacdo OAuth2.
e Consumidor — a configuracéo de importacéao faz parte da sincronizagdo Premium. A colocagao em servigo
de uma sincronizacao ao vivo com um SIS depende do fornecedor e, se aplicavel, dos calendéarios
ministeriais: € definida sob pedido, conector a conector. Nao se trata de uma sincronizagao chave na méo

imediata.
(
@O Seealso
Sincronizagédo com sistemas externos OAuth2 / OIDC (provedor) APl Omniscol
Modelo de dados completo integrations.partners
\

9.12 Contas vinculadas e recursos compartilhados

Source: help/pt/integrations/linked-accounts.md - id: integrations.linked-accounts - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

As contas vinculadas conectam varias contas Omniscol distintas — portanto varios estabelecimentos —
que compartilham, na realidade, professores e salas. O vinculo torna visivel, de uma conta a outra, a ocupacao
desses recursos comuns: quando vocé consulta ou constroi um horario, 0 Omniscol traz as aulas das contas
vinculadas que envolvem um professor ou uma sala que vocé compartilha, e as sinaliza como ja ocupadas. Assim
vOCé evita reservar duas vezes a mesma pessoa ou a mesma sala, sem ter que ligar para o outro
estabelecimento. E uma opgéo ativada sob demanda pela equipe do Omniscol.

Cada conta permanece totalmente autbnoma: mantém os seus usuarios, os seus parametros, 0s seus anos
letivos e 0 seu escopo administrativo.

O que o vinculo compartilha
« Compartilhado: a ocupacéo dos professores e das salas presentes em ambas as contas. E ela que alimenta
as vistas de ocupacao e a detecg¢ao de conflitos entre contas.
¢ Fora do compartilhamento: os usuarios, os alunos, as turmas, os parametros e os dados administrativos
proprios de cada conta. Ver uma faixa horaria ocupada ndo abre acesso ao detalhe da outra conta.

O emparelhamento é automatico: o Omniscol reconhece um mesmo professor pelo seu nome (a data de
nascimento desempata os homénimos) e uma mesma sala pelo nome do seu campus e da sala. Para que ele
funcione, esses professores e essas salas devem, portanto, ter os mesmos rétulos em cada conta.

Casos de uso
Todos envolvem varios estabelecimentos distintos, cada um com a sua prépria conta Omniscol:

¢ Um grupo de escolas que compartilham professores ou salas — por exemplo, uma rede de
estabelecimentos de uma mesma cidade.

¢ Estabelecimentos juridicamente separados instalados no mesmo prédio, e que compartilham, portanto, as
salas.
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¢ Um campus onde varias entidades (escola de engenharia, escola de negécios...), geridas em contas
distintas, usam os mesmos anfiteatros e 0s mesmos instrutores.

Ativacao
As contas vinculadas séo definidas com a equipe do Omniscol, pois é preciso decidir em conjunto:

¢ quais contas estdo vinculadas;

e quais recursos comuns — professores, salas — sao compartilhados;

¢ a harmonizacgéo dos rétulos dos professores e das salas comuns, nos quais se baseia o emparelhamento
automatico;

e qual conta permanece responsavel por cada dado;

e como tratar os conflitos detectados entre escopos.

Uma vez a opc¢ao ativa, a ocupagado compartilhada aparece nas vistas de ocupacao e alimenta a deteccéo de
conflitos entre contas, sem outra manipulagéo da sua parte.

Ativar ou desativar uma sincronizacao

Quando um horario estéa sincronizado com outros horérios ativos — da mesma conta ou de contas vinculadas —
um botéo Sincronizagdo aparece: em modo reorganizacao de um horario, assim como na edigcao de um
horario calendario, nas datas compartilhadas. Ele abre a lista dessas sincronizagdes: cada outro horario ativo
da conta e cada conta vinculada que compartilha professores ou salas.

Todas estao ativas por padrao. Desmarque uma para deixar de levar em conta a ocupagéo desse horario ou
dessa conta na vista corrente, e depois marque-a novamente para reativa-la. O botéo s6 aparece quando existe
pelo menos uma sincronizagdo a gerenciar.

Caso vizinho: varios horarios ativos em uma Unica conta

As contas vinculadas coordenam estabelecimentos distintos; a mesma necessidade também se apresenta dentro
de uma unica conta, quando um estabelecimento faz funcionar varios horarios ativos em paralelo. O mesmo
principio de ocupagéo compartilhada impede entédo que uma sala, um professor ou uma turma seja reservado
duas vezes por dois horarios simultaneos.

E tipicamente o caso de uma organizacdo multiprogramas com ritmos diferentes — um EMBA de 18 meses,
uma Grande Ecole em semestres calendéarios, uma turma preparatéria em horario semanal — que compartilha
salas e instrutores entre os seus programas; ou de uma turma repartida entre dois calendarios, com uma
organizacao recorrente de manha e pontual a tarde.

Essa coordenacgéao estéa incluida de base no Premium e pode, excepcionalmente, ser ativada em uma conta
Standard ap6s definicdo com o Omniscol. Consulte Varios horarios ativos em paralelo.

O Seealso
Varios horarios ativos em paralelo Locais, salas, recursos

Sincronizacéo com sistemas externos
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10. Portais

10.1 Portal do aluno

Source: help/pt/portal/student-portal.md - id: portal.student-portal - Audience: student/admin - Plan: standard - Updated: 2026-06-
13

O portal do aluno ¢ a interface dedicada aos aprendizes. Mais simples e mais direcionada que a interface do
administrador, ela expde exatamente o que um aluno precisa no dia a dia: seu horéario pessoal, o da sua ou das
suas turmas, suas auséncias e o compartilhamento do seu calendario.

Horario pessoal

Ao abrir, 0 aluno vé o seu proprio horario na semana atual: disciplinas, horarios, salas, professores. Trés vistas
classicas sao oferecidas:

e Semana — grade padrdo de 5 ou 7 dias conforme a configuragéo da instituicao.
e Dia — agenda cronolégica, util no celular.
¢ Lista — vista sequencial das préximas aulas, sem grade.

As mudancas de Ultima hora (deslocamento de aula, mudanca de sala, cancelamento) sdo consideradas: o aluno
vé o estado atualizado a cada abertura ou recarregamento da vista.

Consultar o horario da turma

Além do seu horario pessoal, o aluno pode consultar o horario da sua ou das suas turmas e o dos grupos
dessas turmas. Seu acesso para por ai: ele ndo consulta nem o horario de outra turma, nem o de um professor,
nem o de uma sala.

O administrador pode limitar o horizonte de consulta dos alunos: um parametro define o nimero de semanas
futuras visiveis, ou ajusta o acesso para llimitado. Consulte Restricdes de visibilidade.

Sincronizar com uma agenda pessoal

O icone de compartilhamento es Compartilhamento da vista de horario abre a janela Compartilhamento. A sua aba
iCal fornece a URL de assinatura pessoal, para colar no Google Calendar, Apple Calendar ou Outlook. A URL
pode ser copiada, baixada em arquivo .ics ou lida por meio de um QR code.

Consulte iCal — assinatura e link dinamico para os detalhes. O aplicativo de agenda atualiza a assinatura em
intervalos regulares: quando o horario evolui no Omniscol, a alteragao aparece na agenda do aluno.

Declarar uma auséncia

Se a instituicao autorizar, o aluno pode declarar a sua propria auséncia a partir do portal: datas, horarios
eventuais, motivo e comentario. Consulte Declarar uma auséncia.

A solicitacdo aparece no médulo Gestao de auséncias com um estado pendente até a validagao por um
administrador. O formulario ndo contém envio de comprovante.

Idioma da interface

O idioma da interface segue o idioma do navegador do usuario. O aluno pode escolher outro a partir da entrada
Idioma do menu do usuario; essa escolha é memorizada na sua conta para as conexdes seguintes.

4
O Seealso
Portal do professor Portal de convidado (pais, observadores) iCal — assinatura e link dinamico
Declarar uma auséncia Restricoes de visibilidade
\
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10.2 Portal do professor

Source: help/pt/portal/teacher-portal.md - id: portal.teacher-portal - Audience: teacher/admin - Plan: standard - Updated: 2026-
06-26

O portal do professor ¢ a interface dedicada aos professores. Ela cobre as trés necessidades diarias de um
professor: consultar seu horario, registrar suas disponibilidades, declarar suas auséncias. Por padrao, ela também
da acesso aos horarios dos colegas, das turmas e das salas.

Horario do professor

O professor vé na semana atual as aulas que ministra: disciplina, turma, grupo, sala, horarios. Trés vistas
disponiveis:

e Semana — vista de grade padréo.
e Dia — vista de agenda cronolégica.
e Lista — sequéncia cronolégica sem grade, pratica no celular.

As alteragOes de horario (deslocamento ou cancelamento de uma aula, acréscimo de uma aula excepcional) sao
consideradas: o professor vé o estado atualizado a cada abertura ou recarregamento da vista.

Registrar suas disponibilidades

Se a instituicdo ativou o registro das disponibilidades, o professor abre sua ficha pessoal por meio da entrada  $J
Informacdes do menu do usuério; a aba Disponibilidade apresenta uma grade onde ele declara suas
preferéncias para a prdéxima construgcao do horario:

« faixas horérias Indisponivel — restricdo bloqueante, o algoritmo nunca coloca uma aula ali, e o planejador
manual criaria um conflito nela,

» faixas horarias Indesejado — o algoritmo evita colocar uma aula ali, sem proibicao absoluta, e o planejador
manual vé um alerta nela,

o faixas horarias Preferencial — o algoritmo favorece essas faixas.

As faixas ndo marcadas permanecem neutras: disponiveis, sem preferéncia.
Consulte Disponibilidades dos professores para a semantica exata das cores e as boas praticas de registro.

O professor também pode acrescentar comentarios livres ( sem aulas na sexta-feira devido a outro
compromisso profissional) que ajudam a administracao a entender o contexto.

Declarar uma auséncia

O botdo + Declare uma auséncia permite ao professor sinalizar a sua propria indisponibilidade:

e datas em questao;

¢ dia inteiro ou faixas horarias precisas;
e motivo;

e comentario curto.

A solicitagdo aparece no modulo Gestao de auséncias com um estado pendente até a validagao por um
administrador. As substituicoes sao geridas em seguida nesse mesmo moédulo; o formulario do portal nao desloca
as aulas e nao anexa comprovante. Consulte Declarar uma auséncia.

Consultar os horarios dos colegas e das turmas

Por padréo, o professor pode consultar os horarios dos outros professores (util para marcar reunides), das turmas
(para identificar uma faixa horaria livre onde inserir uma saida escolar) e das salas. Um ajuste estrito (consulte
Restricdes de visibilidade) oculta os horarios dos outros professores; ele incide apenas sobre esses horarios
entre colegas, permanecendo aberto 0 acesso aos horarios das turmas e das salas.
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Sincronizar com uma agenda pessoal

Como no lado do aluno, o icone de compartiihamento «¢ Compartilhamento da vista de horario abre a janela
Compartilhamento, cuja aba iCal fornece a URL de assinatura pessoal para colar no Google Calendar, Apple
Calendar ou Outlook. Consulte iCal — assinatura e link dinamico.

Pratico para os professores que querem ver suas aulas na mesma agenda que suas reunioes e sua vida pessoal.

4
® Seealso
Portal do aluno Disponibilidades dos professores iCal — assinatura e link dinamico
Declarar uma auséncia Restricoes de visibilidade
.

10.3 Portal de convidado (links publicos)
Source: help/pt/portal/guest-portal.md - id: portal.guest-portal - Plan: standard - Updated: 2026-05-15

O portal de convidado designa aqui a consulta de um horério por uma pessoa que nao tem conta Omniscol na
instituicdo. O caso comum é o link publico assinado: uma URL limitada a um perimetro preciso, aberta em modo
somente leitura.

Modos de acesso
Conforme a necessidade, escolha entre:

e Link publico assinado — uma URL contendo um token secreto da acesso a um horario preciso (um aluno,
uma turma, uma sala, um professor) sem autenticag@o. Pratico para compartilhar com um responsavel: um
Unico link, sem senha para memorizar. Consulte Links de compartilhamento publicos.

e Conta Omniscol limitada — se a pessoa precisar de um acesso duradouro, autenticado ou com varios
perimetros, crie antes uma conta com o papel e os direitos adequados. Nao apresente esse caso como um
link publico anénimo.

O que um convidado vé
O convidado vé o horario em modo estritamente somente leitura:

¢ nenhuma alteracéo possivel,

¢ nenhuma declaragéo de auséncia,

e nenhum registro de disponibilidades,

¢ nenhum acesso a horarios além do perimetro incluido no link.

O link abre a tela de consulta prevista, em modo somente leitura. Para um horario, a exibicéo € automaticamente
simplificada — sem a faixa superior nem o menu do aplicativo — 0 que da uma pagina centrada apenas no
calendario. Essa apresentagao corresponde ao parametro raw=true da URL: aplicado por padrao nos links de
horario, opcional nas outras telas, e que um usuario experiente pode acrescentar manualmente. Ele ndo altera
nem a autenticagdo nem o perimetro do link.

Alguns links de compartilhamento servem para uma agao especifica em vez de uma consulta: o link de registro
das disponibilidades dos professores autoriza apenas o formuléario previsto, até a sua data de validade.

Caso de uso: responsavel de aluno (ensino basico e médio)
O cenario tipico no ensino fundamental e médio:

1. O administrador (ou o proprio aluno) gera o link de compartilhamento do horario do aluno.
2. O link é enviado ao responsavel por e-mail.
3. O responsavel abre o link: vé o horario do filho.

Omniscol — documentation utilisateur - 217 / 334



4. A partir desse mesmo link, pode assinar em iCal e ter o horario diretamente no Google Calendar / Apple
Calendar.

Sem conta a criar, sem senha a gerenciar.

Caso de uso: observador permanente

Se um orientador pedagdgico externo precisar acompanhar um programa durante todo o ano, evite por padréo o
link pablico anénimo. Crie uma conta Omniscol limitada ao perimetro necessario, ou configure um
compartilhamento assinado com validade curta e renovacéo controlada.

Seguranca
¢ Um link publico assinado permanece utilizavel até a sua data de validade. Ele ¢ invalidado se a senha da
conta a qual esta vinculado mudar (ou se essa conta for desativada); um link iCal também é invalidado pela
rotacéo da chave de acesso da instituicéo.
¢ Uma conta Omniscol limitada pode ser desativada como as outras contas de usuario.
e Um acesso por link publico ndo deve ser tratado como um usuario interno autenticado.

@ See also
Links de compartilhamento publicos Portal do aluno iCal — assinatura e link dinamico

Compartilhar um horario por link publico

10.4 Links de compartilhamento publicos
Source: help/pt/portal/share-links.md - id: portal.share-links - Audience: admin - Plan: standard - Updated: 2026-06-13

Um link de compartilhamento publico € uma URL assinada que da acesso a uma tela de consulta — na maioria
das vezes um horario — em modo somente leitura sem login. E o canal mais simples para divulgar um calendario
a alguém que ndo tem (e nao terd) conta Omniscol: um responsavel, um parceiro externo, um setor administrativo.

Formatos disponiveis
Conforme o contexto e os direitos do usuario que compartilha, o Omniscol pode gerar varias URLs assinadas:

 Pagina web responsiva — exibicdo navegavel no estilo portal, com vistas semana / dia / lista. E o que vé

quem abre o link em um navegador.
¢ Fluxo iCal ( .ics ) — assinatura dindmica para Google Calendar, Apple Calendar, Outlook. Consulte iCal —

assinatura e link dinamico.
¢ JSON (API) — para os desenvolvedores e as integragdes maquina a maquina, quando esse formato é

permitido.

Esses formatos ndo sdo uma promessa universal: a janela modal exibe as abas realmente geradas para a selecao
atual.

O que é possivel compartilhar?
O compartilhamento nao se limita a tela de consulta dos horarios: o0 mesmo icone de compartilhamento «s
Compartilhamento aparece na maioria das telas do Omniscol.

Em modo somente leitura, vocé pode compartilhar:

e 0 horario de uma entidade — aluno, turma, professor, sala ou disciplina: o caso mais comum (pais, colegas,
professores externos, setores técnicos);

¢ atela de horario completa do modulo Horario;

¢ 0s seis painéis de controle (professores, salas, recursos, disciplinas, turmas, alunos);
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* as telas de acompanhamento das auséncias (professores, turmas, alunos, pessoal);

¢ as escalas de servigco do modulo Gestao de pessoal (grade, atribuicdes, planejamento, folha de presenca);
¢ as telas de visualizacdo, de reorganizacao e de diagramacao de um horario;

¢ atela de detalhes de um professor ou de um membro do pessoal.

Em modo leitura e escrita — os dois Unicos casos — vocé compartilha o registro das disponibilidades de um
professor ou de um membro do pessoal: o link dedicado permite a pessoa em questao informar e validar suas
disponibilidades, e editar seu perfil, até a data de validade, sem conta nem senha Omniscol. O link é vinculado a
sua identidade e s6 é oferecido na sua proépria ficha. As disponibilidades de turma, de sala, de grupo ou de
disciplina permanecem telas de edi¢ao internas: elas nao sao coletadas por link de compartilhamento.

Cada URL assinada carrega o perimetro solicitado e uma data de validade.

Criar um link de compartilhamento

No médulo Horario, selecione o horario a compartilhar (aluno, turma, sala...) e clique no icone de
compartilhamento s Compartilhamento . A janela Compartilhamento que se abre oferece:

e Data de validade — data até a qual as URLs geradas permanecem validas.
e Abas Web, iCal e JSON — visiveis conforme os formatos gerados para o compartilhamento.

Em seguida vocé copia a URL desejada. A janela modal pode exibir um QR code para os links destinados a uma
consulta humana.

Limitar ou invalidar um link

O compartilhamento publico ndo mantém um registro dos links emitidos: 0 Omniscol nao fornece nem lista
consolidada dos links ja transmitidos, nem contador de acessos, nem revogacao link por link. A invalidagéo passa
portanto pela conta titular (senha, desativacdo) e pela data de validade.

Para limitar o risco:

¢ escolha uma data de validade curta;

e compartilhe apenas o perimetro necessario;

 utilize, para as divulgagdes de equipe, uma conta de servico identificada em vez de uma conta pessoal;

e em caso de divulgacdo indesejada, altere ou redefina a senha da conta titular, ou desative essa conta se
necessario.

A alteragao da senha invalida os links vinculados a essa conta, mesmo que a nova senha seja idéntica em texto
claro, porque o hash armazenado muda. A desativacéo ou exclusdo da conta titular também corta o acesso.

Seguranca

¢ A URL contém um token assinado e dificil de adivinhar.

¢ O link expde apenas as telas inscritas no seu token, nZo o restante da conta. Para um horéario de
entidade (e para qualquer fluxo iCal), o filtro fica fixado no token: o destinatario permanece restrito a essa
entidade — um responsavel que dispde do link do horario do filho ndo pode alcangar o horario de outro aluno.
Um compartilhamento de tela de horario completa, por sua vez, reflete os direitos da conta que o gerou:
para uma divulgacdo externa especifica, compartilhe o horario da entidade precisa em vez da tela inteira.

¢ Avalidade é limitada pela data de validade.

¢ Avalidade depende também da conta titular: alteragdo de senha, desativagéo ou exclusao invalidam os links
associados.

¢ Qualquer pessoa que possua a URL pode consultar o perimetro compartilhado até a expiragdo ou
invalidacao.

Incorporar um horario em uma pagina (iframe)

Hoje, isso nao é possivel em outro site. Para se proteger contra o sequestro de clique, 0 Omniscol impede ser
exibido em um quadro ( iframe ) hospedado em um dominio diferente do seu. Se vocé tentar incorporar um
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horéario no seu ambiente virtual de aprendizagem, na sua intranet ou no seu site pablico, o navegador recusa
exibir o quadro. Esse bloqueio de segurancga € imposto pelo Omniscol e néo pode ser alterado a partir da conta da
instituicéo.

A Unica excecgao, rara na pratica, € uma pagina servida em exatamente o0 mesmo dominio que a sua instancia
Omniscol.

Para divulgar mesmo assim um horario em um site externo, trés solu¢des simples:

e um link para a URL de compartilhamento: o leitor abre o horario em uma nova aba, sem quadro incorporado;

¢ uma assinatura iCal, para que o horario apareca na agenda da pessoa (Google Agenda, Outlook...) —
consulte iCal — assinatura e link dindmico;

e um painel de display, para uma tela publica nas dependéncias — consulte Painel de display.

= How-to
Criar um link para pais com validade

1. Para compartilhar o horario de uma turma com os pais sem criar contas para eles: um link
publico assinado, limitado no tempo.

2. Abra o horario alvo no médulo Horario: selecione a turma em questédo. O icone de
compartilhamento e3 Compartilhamento encontra-se na faixa de titulo da vista.

3. Janela de compartilhamento: escolha a data de validade. Para um compartilhamento com
pais, use no maximo o fim do periodo escolar em questéo.

4. Copie o formato util. Web para uma consulta direta, iCal para uma assinatura de agenda, JSON
apenas se uma integragcéo API estiver prevista. O Omniscol também pode exibir um QR code
para uma divulgacéo impressa.

5. Transmita o link pelo canal previsto: reunido de pais, newsletter, ambiente virtual de
aprendizagem, intranet ou mensagem especifica.

6. Se o link circular fora do circulo desejado, crie um novo link mais limitado e invalide os links
vinculados a conta anterior se necessario: alteracao de senha, desativagéo ou exclusdo da conta
titular.

® Seealso
Portal de convidado (pais, observadores) iCal — assinatura e link dinamico

Compartilhar um horario por link publico
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11. Painéis de afixacao

11.1 Configurar um painel de display para um saguao ou um corredor
Source: help/pt/panels/lobby-panel.md - id: panels.lobby-panel - Audience: admin - Plan: standard - Updated: 2026-05-12

Um painel de display é uma pagina web para carregar em tela cheia em um navegador, em uma TV, um monitor
ou um tablet, a fim de difundir ao publico da instituicdo as aulas e os eventos do dia. E 0 médulo a usar para uma
tela de acolhimento, uma tela em um corredor, diante de um laboratoério ou de um anfiteatro: o conteido depende
apenas do que vocé filtra, ndo do local onde a tela é instalada. Vocé pode criar quantos painéis quiser, cada um
com o seu proprio filtro e a sua prépria URL de acesso.

Criar um novo painel

No médulo Horario, o botdo [ Painel de display abre a tela de configuragéo. A lista & esquerda mostra os
painéis existentes; o botdo + Adicionar (verde) cria um novo painel vazio. Vocé também pode duplicar um
painel existente com Duplicar[® , o que é mais rapido se vocé gerencia uma frota de telas que compartilham a
sua identidade visual.

Cada painel tem um Titulo, para encontra-lo na lista, e um Titulo, exibido no alto da tela publica. Os dois podem

diferir: sagudo principal — campus A do lado da administragdo, Bem-vindo & Escola X — campus A do lado
da tela.

Filtrar as aulas exibidas
O filtro principal — a propriedade Mostrar — escolhe 0 que vai para a tela. Quatro eixos complementares:

* Niveis — todas as turmas de um nivel de uma vez (por exemplo todas as turmas do 6° ano).

e Turmas — selegdo explicita de uma ou varias turmas.

e Sites — todas as salas de um site (Util para uma tela instalada no sagudo de um site especifico).

e Salas — selecao explicita de uma ou varias salas (Gtil para um painel que cobre uma ala de um prédio).

Filtro vazio = todas as aulas. E o padrao adequado para uma tela de saguéo central que deve mostrar o que
acontece em toda a escola.

Uma segunda lista — Ocultar — permite excluir pontualmente aulas do fluxo mantido:

e Matérias a ocultar (por exemplo néo exibir a educacéo fisica se ela ocorre longe do prédio principal),
¢ Tipos de aula a ocultar (por exemplo ocultar as provas que ndo devem ser anunciadas ao publico).

Filtro e méscara se combinam: mantém-se tudo o que corresponde ao filtro e, em seguida, retira-se o que
corresponde a mascara.

Ajustar a faixa horaria exibida
A propriedade Intervalo de tempo controla quantas aulas a frente o painel mostra:

¢ Fim do dia (padrao) — percorre as aulas em curso e as proximas de hoje (a aula em curso permanece
exibida até o seu horario de término). Apropriado para uma tela que funciona o dia todo.

¢ janela deslizante — em passos de 30 min até + 2 h, depois de hora em hora até + 12 h. O painel s6 mostra
0 que comeca dentro da janela escolhida a partir do horario atual. Util para uma tela de sagu&o muito
movimentada em que se quer evitar o muro de informag&o: mostrar apenas as duas proximas horas, por
exemplo.

A atualizacdo é automética no navegador, sem recarregamento manual; quando o horario atual avanga, as aulas
passadas saem da janela e as seguintes entram.
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Adicionar mensagens temporarias

A secao Informacdes permite exibir uma ou varias mensagens de texto no painel, cada uma com a sua propria
faixa horaria. Casos tipicos:

e anunciar um evento (Reunido de pais e professores na sala B204 as 17h30),
e avisar de uma perturbagéo (obras na ala sul, acesso pela entrada dos fundos),
¢ difundir uma mensagem de boas-vindas ( Bem-vindo ao dia de portas abertas).

Cada mensagem tem um texto livre, um horério de inicio e um horario de término. Fora dessa faixa, a mensagem
desaparece automaticamente — vocé nao precisa ir remové-la depois.

Recuperar a URL publica do painel
Uma vez salvo, cada painel tem uma URL Unica para abrir em tela cheia no dispositivo de destino. A URL contém

um hash secreto que autoriza 0 acesso sem login — é o que permite a uma TV n&o autenticada exibir o contetdo.
Enquanto o hash néo for divulgado publicamente, o painel nao fica acessivel.

Boa pratica: abrir essa URL em um navegador em modo quiosque em tela cheia (Chrome --kiosk, Firefox
F11), de preferéncia em um mini-PC ou um dispositivo de sinalizagéo acoplado a tela. O navegador cuida sozinho
da atualizacdo e da rolagem.

Y= How-to
Criar um painel de display

1. Um painel de display € uma pagina web para carregar em tela cheia em uma TV ou um
monitor a fim de difundir as aulas do dia.

2. Clique em + Adicionar para criar um novo painel vazio. Vocé também pode duplicar um painel
existente para partir de uma base — ganho de tempo se vocé gerencia uma frota de telas com a
mesma identidade visual.

3. Preencha o rétulo (Titulo — do lado da administragdo, para vocé se orientar na lista) e o titulo
(exibido no alto da tela publica). Por exemplo: sagudo principal — campus A do lado da
administracdo, Bem-vindo a Escola X do lado da tela.

4. Escolha o filtro das aulas na propriedade Mostrar: niveis, turmas, sites ou salas. Filtro vazio =
todas as aulas. Para um painel de saguao central, geralmente fica vazio. Para uma tela diante de
uma sala, selecione essa sala.

5. Adicione eventualmente mensagens temporarias com a sua faixa horaria (reuniéo,
perturbagao, acolhimento). Fora da faixa, a mensagem desaparece automaticamente da
exibicao.

6. Salve. Vocé recupera a URL Unica do painel, para abrir em tela cheia no dispositivo de destino
(Chrome --kiosk, Firefox F11). A atualizacédo é depois automatica.

@O Seealso

Painel de display Painel diante de uma sala Personalizagéo dos painéis

11.2 Configurar um painel de display diante de uma sala

Source: help/pt/panels/room-panel.md - id: panels.room-panel - Audience: admin - Plan: standard - Updated: 2026-06-13

Um painel diante de uma sala é um caso particular do painel de display: a configuracéo é a mesma de um painel
de saguéo, mas o filtro mira uma Unica sala em vez de um site ou de um nivel. A tela exibida ao lado de uma

porta mostra apenas a ocupacéao da sala correspondente, o que responde a pergunta que as pessoas no corredor
se fazem: «o que acontece nesta sala agora e em seguida?»
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Casos tipicos:

e uma porta de anfiteatro,

¢ a entrada de um laboratério ou de uma sala de informatica,
e uma sala polivalente compartilhada por varios cursos,

e um estudio ou uma oficina (musica, design, video).

Configuracao
O modulo Horario oferece o mesmo botdo 3 Painel de display que para um painel de sagudo. A diferenca esta
no filtro: na se¢cao Mostrar, escolha Salas e selecione a Unica sala correspondente.

Os demais ajustes sao idénticos aos do painel de saguao:

¢ Rotulo do lado da administracéo (por exemplo Porta B204 ), titulo do lado da tela (por exemplo sala B204
— Ciéncias experimentais).

e Faixa horaria: prefira + 2 h ou + 4 h em vez do dia inteiro — para uma sala, o usuario quer sobretudo saber a
aula em curso e a seguinte.

e Tamanho da fonte: Grande costuma ser apropriado para uma tela lida a 1-2 metros em um corredor, menor
se a tela estiver proxima.

¢ Mensagens: praticas para anunciar uma reserva pontual ( Sala reservada para o conselho de classe
as 14h)ou uma indisponibilidade ( sala em manutengdo até as 15h).

Varias salas na mesma tela

Se uma tela cobre varias salas vizinhas (uma ala de prédio, as salas de um mesmo laboratério), vocé pode
selecionar varias salas no filtro. As aulas de todas as salas mantidas sdo entao fundidas em uma unica lista
ordenada por horario; se ela ultrapassa a tela, o painel a pagina (rolagem de paginas). Ele nao alterna sala por
sala. Para uma exibicdo realmente distinta por sala, crie um painel por sala — cada um tem a sua prépria URL.
Um mesmo mini-PC pode exibir varios painéis alternando varias abas em tela cheia, pela funcéo de quiosque do
navegador ou do sistema (isso ndo € um ajuste do Omniscol).

URL e implantacao

Cada painel tem a sua URL Unica, sem login, para abrir em modo quiosque em tela cheia no dispositivo instalado
ao lado da porta. A atualizagdo € automatica, por consulta periddica: a exibicao se re-filira conforme o horario atual
cerca de uma vez por minuto, e os dados sdo recarregados a cada cinco minutos — nenhuma ag¢do manual, mas
a atualizagcéo nao é instantanea.
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Y= How-to
Criar um painel diante de uma sala

1. Um painel diante de uma sala exibe a ocupagéo dessa sala nas proximas horas. Diferenca em
relacéo ao painel de sagudo: filtro de uma Unica sala, faixa horéaria curta, tamanho de fonte
adaptado a uma leitura de corredor.

2. Clique em =+ Adicionar no modulo Horario para criar um novo painel (ou duplique um painel de
saguao existente e ajuste).

3. Preencha rétulo e titulo. Roétulo do lado da administragcéo ( Porta B204 ), titulo do lado da tela
(sala B204 — Ciéncias experimentais ). O titulo € o que as pessoas no corredor veem.

4. Filtro: secao Mostrar — Salas, selecione a sala correspondente. Para uma tela que cobre
uma ala (varias salas vizinhas), selecione todas — as suas aulas sao fundidas em uma lista
ordenada por horario, paginada se necessario.

5. Ajustes especificos de porta de sala:

o Faixa horaria: prefira + 2 h ou + 4 h em vez do dia inteiro — o usuério quer saber a aula
em curso e a seguinte.

o Tamanho da fonte: Grande para uma telalidaa 1-2 m.

o Mensagens: (til para anunciar uma reserva pontual ou uma indisponibilidade.

6. Salve. Recupere a URL Unica do painel, para abrir em quiosque em tela cheia no dispositivo
instalado ao lado da porta. Atualizagdo automéatica por consulta periddica (re-filtragem cerca de
uma vez por minuto, recarregamento dos dados a cada cinco minutos).

@O Seealso

Painel de display Painel de display Personalizacao dos painéis

11.3 Personalizacao visual dos painéis de display

Source: help/pt/panels/customization.md - id: panels.customization - Audience: admin - Plan: standard - Updated: 2026-05-12

Os painéis de display do Omniscol sdo concebidos para se integrar visualmente a sua identidade visual. Ha dois
niveis de personalizacao possiveis: (1) os ajustes na interface (suficientes para a maioria dos casos), (2) a
substituicao integral da pagina web que exibe o painel (para as implantagbes com forte identidade visual).

Ajustes na interface

No médulo Horario, o botdo [ Painel de display abre a tela de configuracédo dos painéis. Essa tela expde as
seguintes opg¢des de exibicao, que vocé pode alterar sem tocar no cédigo:

¢ Tamanho da fonte — pequeno, médio ou grande. A exibi¢cdo usa unidades relativas ao tamanho da janela
(vmin ), de modo que a legibilidade se mantém coerente qualquer que seja o formato da tela (16:9, 4:3,
vertical).

e Cores — cor de fundo, cor do texto, cores das linhas pares e impares da grade das aulas. Todos os codigos
hexadecimais sao aceitos; vocé pode reproduzir a paleta da sua identidade visual.

« Faixa de cabecalho — combinacéo ordenada de: titulo, logotipo, data do dia. Vocé escolhe o que aparece
no cabecalho e em que ordem.

e Colunas da grade — selecdo e ordem entre: sala, turmas, professores, matéria, horarios. Ocultar uma
coluna (por exemplo os professores em um painel publico na entrada) ou reordena-la € imediato.

¢ Formato do nome dos professores — nome-sobrenome, sobrenome-nome, titulo + sobrenome (Sra.
Durand), titulo + nome. Os titulos sr. e sra. seguem automaticamente o idioma da interface; o que se
ajusta por painel é o formato adotado.
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Logotipo — o logotipo da instituicdo carregado na configuragdo da escola pode ser exibido na faixa de

cabecalho.

Esses ajustes séo registrados na configuragéo do painel. Atencéo: ao contrario das aulas e das mensagens, que
se atualizam sozinhas, essas op¢des visuais (cores, tamanho, colunas, cabecgalho, formato dos nomes) séo
incorporadas a pagina no momento em que ela carrega. Depois de salva-los, recarregue as abas ja abertas nas
telas (F5 ou reinicio da pagina de quiosque) para que adotem a nova exibigcéo.

Substituicao integral do modelo (licenca MIT)

O modelo que exibe a pagina do painel esta explicitamente sob licenga MIT e pode ser copiado e depois
adaptado para personalizar um painel de uma instituicao.

Isso abre varios cenarios para as instituicdes que querem ir além dos ajustes:

Reformulacao visual completa — reescrever o HTML/CSS do modelo para se alinhar a uma identidade

visual forte (fonte proprietaria, animagdes especificas, layout fora do padrao).

Integracao a uma sinalizacao existente — embarcar o contedldo de um painel do Omniscol em uma péagina
de exibicao global que multiplexa aulas, meteorologia, noticias da escola, videos...

Vistas especificas de negécio — criar uma exibigcdo, por exemplo, para os supervisores (quem deve fazer o
qué), para um servico técnico (ocupacao das salas com necessidades de material), etc.

Para isso, ha duas abordagens complementares:

1. Fork do modelo — se vocé hospeda o Omniscol por conta prépria, duplique panel.dot , modifique-o e

implante a sua verséao. A licenga MIT autoriza explicitamente as modificagbes, as redistribuicdes e os usos
comerciais.

. API1 JSON do painel — se vocé quer manter o Omniscol como fonte de dados mas exibir o painel do lado de

um terceiro, a URL do painel também expde uma variante JSON ( GET /panels/:accesshash/lessons ). Ela
retorna a lista das aulas filtradas conforme a configuragéo do painel, prontas para serem consumidas por um
sistema de sinalizacao de terceiros (Yodeck, Xibo, ScreenCloud, um painel de controle proprio). Essa URL
abre com a chave de acesso do painel, sem token adicional. Para integracdes sistema a sistema mais
amplas, a APl REST do Omniscol esta descrita em APl Omniscol.

Recomendacdes praticas
Alguns pontos que aparecem com frequéncia nas implantagdes:

Contraste — um fundo escuro + texto claro descansa mais a vista, em uma tela que funciona 12 h por dia, do
que um fundo branco.

Tamanho de fonte «Grande» assim que a tela for lida a mais de 2 m (tipico de um saguao de entrada).
Manter «Médio» para as telas de porta de sala, vistas de mais perto.

Logotipo na faixa de cabecalho — sempre Util para a identificagdo rapida quando varios painéis coexistem
em um grande campus.

Data na faixa de cabecalho — util no sagudo (os visitantes conferem a data), menos Util diante de uma sala
(o contexto é evidente).

Ocultar a coluna dos professores nos painéis publicos se a sua instituicao tiver regras internas sobre a
exibicdo nominal.
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How-to

Reproduzir a identidade visual da escola em um painel

1.

Dois niveis de personalizacao: (1) ajustes na interface (suficientes 90 % das vezes), (2)
substituicdo integral do modelo MIT para as identidades visuais fortes.

. Abra a configuragao do painel no médulo Horario, pelo botdo 3 Painel de display . A tela

mostra as opgbes de exibicdo: cores, tamanho, faixa de cabecgalho, colunas, formato dos nomes.

. Alinhe as cores a sua identidade visual: cor de fundo, cor do texto, cores das linhas pares/

impares. Codigos hexadecimais aceitos. Para uma tela que funciona 12 h/dia, prefira fundo
escuro + texto claro (descansa mais a vista).

. Faixa de cabecalho: escolha a ordem de logotipo, titulo, data. Logotipo Gtil assim que houver

varios painéis em um campus. Data Util no saguéo, dispensavel diante de uma sala.

. Colunas da grade: selecione e reordene entre sala, turmas, professores, matéria, horarios. Para

um painel publico na entrada em que o seu regulamento proibe a exibicado nominal, oculte a
coluna professores.

Formato dos nomes (se mantido): nome-sobrenome, sobrenome-nome, titulo+sobrenome,
titulo+nome.

. Tamanho da fonte: grande assim que for lido a mais de 2 m (saguéo), médio para porta de sala

(vista de perto). Unidades relativas em vmin — a legibilidade se mantém coerente qualquer que
seja o formato da tela.

. Salve e depois recarregue as telas. Esses ajustes visuais sdo incorporados a pagina no

carregamento: recarregue (F5) as abas ja abertas nos painéis para que adotem a nova exibigao.

Para ir mais longe (reformulagdo completa, integracéo a sinalizacao de terceiros
Yodeck/Xibo/ScreenCloud): 0 modelo panel.dot esta sob licengca MIT, fork autorizado. A
variante JSON da URL do painel (GET /panels/:accesshash/lessons ) expde o dado pronto
para ser consumido por um sistema externo, com a chave de acesso do painel. Para a API REST
mais ampla, ver APl Omniscol.

O Seealso

Painel de display Painel diante de uma sala Painel de display API Omniscol
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12. Migracao a partir de outro programa

12.1 Migracao a partir de outro programa — Visao geral
Source: help/pt/migration/overview.md - id: migration.overview - Audience: admin - Updated: 2026-05-10

Vocé esta chegando ao Omniscol vindo de outro programa de gestao de horarios? Existem varios caminhos,
conforme o programa de origem e a riqueza da exportacao disponivel.

Abordagens disponiveis

1. Importadores de formato nativo

Para dois programas, o Omniscol Ié diretamente o arquivo de exportagéo nativo, sem passar por uma planilha
intermediaria: vocé seleciona o arquivo ou os arquivos na tela de Importacao / Exportacédo (a importagéo
UnDeuxTEMPS, composta por varios arquivos .DBF , encontra-se na se¢ao dos formatos franceses).

Programa de origem Formato lido diretamente Pagina dedicada
ASC Timetables arquivo XML aSc A partir do aSc Timetables
UnDeuxTEMPS arquivos UDT ( .DBF ) migration.from-undeuxtemps

Para os outros programas (Hyperplanning, EDT / Pronote, ADE), a recuperacao passa pela importacdo em
massa por planilha descrita no ponto 2: vocé exporta seus dados a partir do programa de origem, organiza-os em
uma planilha e, em seguida, importa-os. Cada pagina abaixo detalha as correspondéncias e as armadilhas
especificas do programa em questéo:

e A partir do Hyperplanning (Index Education)
e Apartirdo EDT / PRONOTE (Index Education)
e Apartir do ADE / ADE Campus

Aurion e Auriga sdo ERPs (gestdo administrativa escolar), e nao programas de planejamento. O Omniscol
integra-se a eles, mas nao os substitui. Consulte integrations.aurion e integrations.auriga para os modos de
integracéo.

2. Importacao genérica por planilha

Se o seu programa de origem ndo tem um importador nativo, ou se vocé prefere controlar a formatagéo: extraia
seus dados para uma planilha (Excel, Google Sheets, Numbers, Calc) e utilize a importacdo em massa do
Omniscol. Consulte Importagdo em massa dos cursos via folha de calculo.

3. APl direta

Para uma migracao automatizada (por exemplo, se vocé quiser sincronizar durante um periodo de transicéo entre
dois programas), vocé pode escrever um script que envie os dados por meio da APl do Omniscol. Consulte API
Omniscol.

4, Reentrada manual

Para estabelecimentos pequenos ou migracdes parciais, a entrada manual continua possivel. Reserve de algumas
horas a alguns dias, conforme o tamanho.

Estratégia de migracao recomendada
1. Mapear seus dados — antes de tudo, faga o inventario do que vocé quer transferir: professores, alunos,
salas, disciplinas, estrutura das turmas, horario atual, disponibilidades, auséncias.
2. Definir o escopo — muitas vezes, nem tudo é transferido. Os alunos podem permanecer no SIS e ser
sincronizados depois. Os horarios histéricos podem permanecer arquivados a parte.
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3. Fazer uma importacao parcial de teste — sobre um subconjunto (uma turma, uma promog¢ao) para validar a
qualidade da transferéncia.

4. Determinar o cronograma — muitas vezes, a mudanca acontece no inicio do ano letivo seguinte em vez
de no meio do ano, para evitar a gestao da continuidade.

5. Formar os usuarios — o Omniscol tem convencoes diferentes dos programas concorrentes. Reserve tempo
de formacao, sobretudo nos conceitos do dominio (Divisao de turma, Alinhamento de grupos, Grupo de

grupos).

Especificidades terminoldgicas conforme o programa de origem

Termo do programa concorrente Equivalente no Omniscol

«recurso» no sentido do Hyperplanning (professor, sala, turma...) Varias entidades conforme o caso

«cours» no sentido do EDT/Pronote (a unidade posicionada) Aula / Sessao

«cours» no sentido pedagogico (disciplina de turma) Curso

«prédio» Tag ou prédio na Sala de aula

«formacgédo» no ensino superior Turma ou conjunto de turmas

«UE / EC / ECUE» Disciplina com convencdo de nomenclatura
4

O Seealso

Preparar seus dados para uma importacdo em massa
Importagcdo em massa dos cursos via folha de calculo API Omniscol

FAQ — casos de uso no ensino superior FAQ — casos particulares e configuragdes avancadas

12.2 Migrar a partir do Hyperplanning (Index Education)
Source: help/pt/migration/from-hyperplanning.md - id: migration.from-hyperplanning - Audience: admin - Updated: 2026-06-30

O Hyperplanning (Index Education) € o programa de gestéo de horarios mais difundido no ensino superior francés.
Migrar para o Omniscol exige recuperar seus dados existentes (usuarios, estruturas, horarios em curso) e adapta-
los aos conceitos do Omniscol. Esta pagina resume as correspondéncias e as armadilhas conhecidas.

O que se transpode diretamente

Hyperplanning Omniscol
Promocé&o (tronco comum) Turma
Particdo de uma promocao Grupos disjuntos; divisao de turma se esses grupos compartilham a mesma faixa

horaria (aulas praticas/laboratérios simultaneos)

Grupo de aula pratica (oriundo de Grupo de uma divisdo de turma
uma particao)

Opcéo Grupo

Agrupamento Grupo de grupos (ou alinhamento entre turmas/promocées diferentes)
Curso Curso (e as suas aulas)

Disciplina / médulo (UE, EC) Disciplina (frequentemente personalizada)
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Hyperplanning Omniscol

Calendario / periodos Modo calendério (horario datado, Premium); janelas de datas para a

incluséo/excluséo de periodos

Sala Sala de aula (especializagéo a recuperar)

Interveniente externo / colaborador =~ Professor marcado como «externo» (opgao Premium)

O que exige atencao

Alinhamentos: no Hyperplanning, fazer com que as aulas praticas ou as opc¢des de varias promogdes
assistam a um mesmo curso ao mesmo tempo passa por um curso comum (muitas vezes montado com o
auxilio de um agrupamento). Quando esse curso compartilhado impde a mesma faixa horéaria, a mesma sala
de aula e 0 mesmo professor a grupos de turmas diferentes, isso € o alinhamento do Omniscol. Consulte
Alinhamentos de grupos.

Agrupamentos: um agrupamento do Hyperplanning reline varios grupos para assistir a um mesmo curso; no
Omniscol, isso é um grupo de grupos (disponivel em todos os planos). Consulte Grupos de grupos.
Conforme o caso, um agrupamento entre turmas ou promocgoes diferentes também pode corresponder ao
alinhamento acima.

Aulas associadas (alternancia de meios-grupos): o Omniscol gerencia isso nativamente por meio das aulas
associadas. Consulte Aulas complexas.

Servico de ensino: a continuidade pedagbgica (0s mesmos recursos de uma aula para a outra) reproduz-se
mantendo o mesmo professor e a mesma sala de aula nas aulas de um curso — nao existe uma entidade
dedicada.

Cursos em calendario: se vocé usa o Hyperplanning em modo calendario para médulos com datas precisas,
0 Omniscol cobre as mesmas necessidades com o0 seu modo calendario, incluido no plano Premium.
Hyperplanning vs Aurion: se 0 seu estabelecimento usa o Hyperplanning e o Aurion, a migracao diz respeito
apenas ao planejamento; o Aurion continua a alimentar a estrutura administrativa. Consulte Sincronizacao
com sistemas externos.

Y= How-to

1. Recuperar os dados do Hyperplanning para uma planilha — listas dos intervenientes,
estudantes, salas e cursos. Conforme a sua versao, isso é feito por copiar e colar de uma lista ou
por sua exportacao; consulte a documentacéo do Hyperplanning.

2. Preparar os arquivos do Omniscol no formato de importacéo: usuarios em CSV, cursos em
CSV. Consulte Preparar seus dados para uma importagcdo em massa.

3. Criar uma conta Omniscol de teste para testar a importagéo sem risco.

4. Importar em varias passagens:

o usuarios (professores, estudantes),

o turmas e grupos,

o disciplinas,

o cursos por meio da importacdo em massa por planilha.

5. Reconstruir os cursos complexos (alinhamentos, associados, alternados) manualmente se a
importagéo os achatou.

6. Verificar o diagnéstico e corrigir as inconsisténcias detectadas.
7. Executar uma geracéao de teste para validar a viabilidade.
8. Fazer um backup antes de mudar para a conta de producao.
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Migrar os usuarios com tranquilidade

Boa pratica: importar os usuarios no Omniscol em modo inativo primeiro. Vocé valida os dados, muda a
configuracao (SSO se aplicavel) e ativa as contas em uma Unica passagem quando tudo estiver pronto. Isso evita
que os usuarios recebam um convite prematuro.

O que nao é migrado
e Histérico do Hyperplanning além dos horarios em curso — para conservar o histérico, mantenha o
Hyperplanning somente para leitura como arquivo em vez de migrar tudo.
¢ Personalizacdes visuais do Hyperplanning — refaca-as no Omniscol de acordo com a sua identidade visual.
Consulte Personalizacdo dos painéis.

Y= How-to
Migracéao Hyperplanning — Omniscol

1. Migrar a partir do Hyperplanning: a sequéncia em 8 passagens segue a ordem exportar —
preparar — conta de teste — importacao em varias passagens — correcao dos cursos
complexos — diagnostico — geracao de teste — mudanca.

2. Passagem 1 — Recuperacao a partir do Hyperplanning: extraia as listas (intervenientes,
estudantes, salas, cursos) para uma planilha. Conforme a versao, por copiar e colar de uma lista
ou por sua exportacdo — consulte a documentagéo do Hyperplanning. Quanto mais limpo do
lado da origem, mais rapido € o resto.

3. Passagens 2-3 — Preparar + conta de teste: adapte as colunas ao modelo do Omniscol
(consulte Preparar seus dados). Crie uma conta Omniscol de teste para testar a importacao
sem risco sobre a producéo.

4. Passagem 4 — Importacao em varias passagens na ordem: usuarios — turmas e grupos —
disciplinas — cursos por meio da importacao em massa. A ordem importa: 0s cursos
referenciam as turmas e os professores, que devem preexistir.

5. Passagem 5 — Cursos complexos: alinhamentos (cursos comuns a varias promog¢des do lado
do Hyperplanning — alinhamentos do Omniscol), associados (alternancia de meios-grupos),
alternados A/B. A importagéo frequentemente os achata — reconstrua manualmente por meio
dos icones complexos no cartdao do curso.

6. Passagens 6-7 — Diagnéstico + geracao de teste: deixe o diagnoéstico rodar, corrija as
inconsisténcias. Execute uma geracao automatica para verificar a viabilidade global antes de
migrar para a produgao.

7. Passagem 8 — Mudanca: crie um backup antes de mudar. Ative as contas de usuario
(importadas como inativas até aqui). Publique. Mantenha o Hyperplanning somente para leitura
como arquivo — a migragéo nao leva o histérico além dos horarios em curso.

Se vocé também tem o Aurion: a migracao diz respeito apenas ao planejamento, o Aurion
permanece a fonte administrativa. Consulte Sincronizacao com sistemas externos.

4
O Seealso
Viséo geral da migracao Preparar seus dados para uma importacédo em massa
Importagcdo em massa dos cursos via folha de calculo Sincronizagao com sistemas externos
\
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12.3 Migrar a partir do EDT / PRONOTE (Index Education)
Source: help/pt/migration/from-edt.md - id: migration.from-edt - Audience: admin - Updated: 2026-06-30

O EDT e o PRONOTE (Index Education) sao as ferramentas mais difundidas no ensino secundario francés —
escolas do 2.° e 3.° ciclos, publicas e privadas. A dupla cobre o horario (EDT) e a vida escolar — notas, boletins,
sumario digital (PRONOTE). Migrar para o Omniscol diz respeito, antes de mais, a parte do horario; para a vida
escolar avangada (notas, boletins, comunicagdes com os encarregados de educacgao), o PRONOTE pode ficar em
paralelo.

O caminho mais direto: a exportacao STSweb

O EDT constréi as suas estruturas a partir do STSweb: os servigos (um docente assegura um volume horario de
uma disciplina numa turma) vém do STSweb e a ele regressam no fim da preparagdo. E uma boa noticia para a
migracéo, porque o Omniscol importa diretamente uma exportacdo STSweb (ficheiro STS) a partir do ecra
Importagcéao e exportagéao.

Esta importagao reconstitui de uma s6 vez os dados de estrutura: instituicao (cédigo UAI), ano letivo, disciplinas,
niveis (MEF) e a sua grelha horéria regulamentar, turmas (divises), grupos, docentes e 0s servicos — que se
tornam cursos Omniscol. O detalhe dos formatos franceses suportados esta descrito em admin.french-formats.

A folha de céalculo mantém-se Util para o que o STSweb ndo comporta (salas, agrupamentos particulares, desejos
detalhados): veja a importacdo em massa abaixo.

O que se retoma de outra forma

e Salas, sites distantes: o STSweb nao descreve as salas ao pormenor. Retome-as na folha de céalculo ou
reintroduza-as, e depois reconstitua os sites. Para um conjunto de salas intercambiaveis (o equivalente a um
«grupo de salas» do EDT), utilize uma especializacao partilhada que o algoritmo de geragao respeitara. Veja
Especializagbes de salas de aula.

¢ Desejos e indisponibilidades dos docentes: a granularidade difere da do EDT,; preveja uma reintroducao
(envio dos links de preenchimento antes do inicio do ano) ou uma importagao aproximada a ajustar.

¢ Férias e calendario escolar: definem-se na configuracdo do ano letivo (modelo do pais ou introdugéo
manual), e ndo através da exportacéo.

O que fica no PRONOTE

O Omniscol ndo retoma (e pode deixa-los no PRONOTE):
e notas, avaliagdes, boletins, competéncias;
e sumario digital, trabalhos de casa;

¢ vida escolar em sentido lato (comunica¢des com os encarregados de educacgdo, sondagens);
¢ as auséncias podem ficar no PRONOTE, ou ser acompanhadas no Omniscol, se preferir transferi-las para la.

Correspondéncias principais

EDT / STSweb Omniscol

Turma (diviséo) Turma

Parte de turma Grupo; divisao de turma para a relagéo de exclusividade na mesma faixa
horéria

Grupo (necessidades, especialidades, Grupo (intraturma); alinhamento ou grupo de grupos se interturmas

opcao, lingua)
Servigo (STSweb) Curso (as aulas decorrem dele no posicionamento)

Disciplina Disciplina
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EDT / STSweb Omniscol

Sala / grupo de salas Sala; conjunto intercambiavel = sala n&o fixada (atribuicdo automatica) ou
especializac¢ao partilhada

Site distante Site (com tempo de deslocagéo)

Desejo / indisponibilidade de docente Disponibilidades (desejos); nivel «impossivel» (preto) para uma
indisponibilidade

Alternancia Q1 / Q2 (quinzenas) Semanas alternadas A/ B
Sala de estudo / biblioteca (CDI) Gestao de pessoal (vigilancia) + um «curso de estudo» para o grupo sem
aula
4
= How-to

1. Obter a exportacao STSweb (ficheiro STS) da instituicdo — é a fonte oficial das estruturas e
dos servigos.

2. Importar o ficheiro STS para uma conta Omniscol experimental, a partir de Importacéo e
exportacao. A estrutura (instituicdo, ano, disciplinas, niveis, turmas, grupos, docentes, servicos —
cursos) reconstitui-se de uma so vez. Veja admin.french-formats.

3. Completar na folha de calculo o que o STSweb ndo comporta (salas, especializagdes,
agrupamentos particulares) através da importagdo em massa. Veja Importacao em massa dos
cursos via folha de célculo e Preparar seus dados para uma importagdo em massa.

4. Verificar a alternancia das semanas: a convencdo Q1/Q2 do EDT deve corresponder as
semanas alternadas A/B do Omniscol.

5. Retomar os desejos e as indisponibilidades dos docentes — reintrodu¢éo ou importacéo
aproximada a ajustar.

6. Lancar o diagnéstico do Omniscol e, depois, uma geragao automatica de teste.

7. Snapshot antes de mudar para a conta de producgéo.

\

Coexisténcia EDT + Omniscol durante a transicao

Durante um periodo transitério (muitas vezes um trimestre), é frequente manter o PRONOTE para a vida escolar e
passar o horario para o Omniscol. O PRONOTE recebe normalmente o seu horario a partir do EDT; se pretender
continuar a exibir nele horarios geridos noutro lado, verifique com a Index Education o que o PRONOTE sabe
consumir — nao presuma que um fluxo externo sera retomado tal e qual.

Migracao escolar tipica

Caso padréao de uma escola do 2.° ou 3.° ciclo que passa do EDT para o Omniscol:
¢ exportacdo STSweb em junho,
¢ importacao e testes no Omniscol durante o verao,

e mudanca no inicio do ano letivo em setembro,
e« PRONOTE conservado para a vida escolar se a instituicao o desejar.
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Y= How-to
Migracéo escolar tipica junho — setembro

1. O caso tipico de uma instituicao que passa do EDT/PRONOTE para o Omniscol: exportacdo
em junho, testes durante o verdao, mudanga no inicio do ano letivo. PRONOTE conservado para a
vida escolar se desejado.

2. Junho — Exportacdo STSweb: obtenha o ficheiro STS da instituicdo (a fonte oficial das
estruturas e dos servicos). Na sua falta, exporte as listas do EDT (cursos, servigos, turmas) para
uma folha de célculo — consoante a sua versao, por exportagéo de listas ou copiar-colar; veja a
documentacgéo do EDT.

3. Julho — Conta experimental Omniscol: importe o ficheiro STS a partir de Importacao e
exportacao (veja admin.french-formats). A estrutura reconstitui-se de uma sé vez. Pode testar
sem pressao: se algo ndo convier, pode iterar com calma.

4. Agosto — Completar na folha de calculo o que o STSweb ndo comporta (salas,
especializacbes de salas, agrupamentos) através da importacao em massa (veja Importacéo em
massa dos cursos via folha de céalculo). Alinhe a alternancia das semanas (Q1/Q2 do EDT —
A/B do Omniscol).

5. Agosto — Desejos e disponibilidades dos docentes: a granularidade difere. Preveja ou uma
reintroducao (envio dos links de preenchimento antes do inicio do ano) ou uma importacao
aproximada a ajustar depois.

6. Fim de agosto — Diagnéstico do Omniscol para detetar as incoeréncias (disciplinas em falta,
conflitos, disponibilidades ndo transpostas). Lance uma geracao automatica de teste sobre as
semanas de inicio do ano para validar a viabilidade.

7. Setembro — Mudanca: snapshot antes, depois publicagcdo dos horarios. PRONOTE
conservado para a vida escolar se o desejar.

@ Seealso
Viséo geral A partir do Hyperplanning (Index Education) admin.french-formats

Importacdo em massa dos cursos via folha de calculo

12.4 Migrar a partir do aSc Timetables

Source: help/pt/migration/from-asc.md - id: migration.from-asc - Audience: admin - Updated: 2026-06-30

O aSc Timetables (Eslovaquia) € um programa de geracao de horarios antigo e muito difundido, nomeadamente
nas escolas internacionais e em varios paises da Europa Central. Boa noticia: o Omniscol |1é e escreve
diretamente o ficheiro nativo do aSc Timetables, sem folha de calculo intermédia nem remapeamento manual das
estruturas.

Um ficheiro, nos dois sentidos
O aSc Timetables guarda um horario num ficheiro XML (formato «aSc Timetables 2012»). O Omniscol sabe:

« ler este ficheiro para reconstituir um horario completo (turmas, grupos, professores, disciplinas, salas,
Cursos);

e reescrever um ficheiro do mesmo tipo a partir de um horario Omniscol, para o reabrir no aSc ou no Edupage
(solucédo de vida escolar da mesma editora).

Tudo se faz a partir do ecra Importacdo e exportacdo, sem manipulagdo técnica: para exportar, o botdo &
Exportar dados para o formato aSc (.xml) ; para importar, basta selecionar o ficheiro XML produzido pelo aSc. Aida e
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volta é reversivel: exportar e depois reimportar devolve a mesma estrutura do lado do Omniscol, salvo pelas
convengdes de nomenclatura.

O que é transposto

Retomado automaticamente na leitura do ficheiro:

¢ Turmas e 0s seus grupos (incluindo as divisdes para os laboratoérios).

 Disciplinas com os seus c6digos.

e Salas com a sua capacidade.

¢ Professores (apelido, nome proprio, contactos).

e Cursos (disciplina, volume, professor) e as suas aulas posicionadas (dia, faixa horaria, sala).
¢ Recreios e pausas do dia.

¢ Semanas alternadas (A/B) se estiverem configuradas no aSc.

O que merece um olhar apés a importacao

¢ Restricoes complexas proprias do aSc (restricdes de sequéncia, sala condicional, anti-encadeamento muito
especifico): o0 Omniscol converte-as o melhor possivel, mas certas regras exprimem-se de outra forma e
merecem uma releitura. A sala condicional decorre antes das Especializacdes de salas de aula; as outras, das
Disponibilidades dos professores e das Restricdes horarias (sistema geral).

e Cursos partilhados por varias turmas (uma disciplina comum a varias turmas): convertidos em Grupos de
grupos. Verifique que o resultado corresponde a sua intencgéo.

 Renomeacéo e ida e volta: o Omniscol ndo conserva os identificadores internos do aSc; quando reescreve
um ficheiro aSc, reconstréi as correspondéncias a partir das entidades, em particular do seu nome. Na
pratica, se tenciona reexportar para o aSc, evite renomear entretanto as turmas, os professores e as
disciplinas, sob pena de as correspondéncias se desfasarem.

Y= How-to

1. No aSc: guarde o seu horario no formato XML (versdo 2012 ou a mais préxima proposta pelo
seu aSc).

2. Crie uma conta Omniscol experimental para testar sem risco.

3. Importe o ficheiro a partir do ecra Importacao e exportacao: selecione o ficheiro XML aSc e
valide.

4. Leia o diagnéstico do Omniscol para detetar as incoeréncias (cursos sem sala, disponibilidades
nao transpostas, etc.).

5. Ajuste as restricoes complexas que ndo tenham podido ser convertidas automaticamente.

6. Lance uma geracao automatica de teste para verificar que as restricbes produzem um
resultado conforme ao que tinha no aSc.

7. Faca um snapshot antes de mudar para a conta de producao.

Continuar a alimentar o aSc em paralelo
Se mantiver o aSc durante uma transicao, a exportacao inversa permite continuar a alimenta-lo a partir do

Omniscol — util, por exemplo, quando instituicdes parceiras ainda consultam o aSc. O ficheiro produzido reabre-se
no aSc Desktop (verséo 2012 ou posterior).

Pontos de atencao
o Caracteres acentuados: se alguns acentos surgirem mal apds uma ida e volta, € uma questao de
codificagcéo de ficheiro. A exportacdo do Omniscol utiliza por predefinicao a codificagcdo esperada pelo aSc
Desktop; basta verificar que um nome acentuado sobrevive a ida e a volta.
e Algoritmos de geracéo diferentes: o aSc e o Omniscol ndo tém o mesmo perfil de algoritmo de geracéo.
Um horario que se gerava facilmente no aSc pode exigir alguns ajustes no Omniscol, e vice-versa.
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¢ Versoes do aSc: a leitura visa o formato 2012. Versdes mais antigas podem nao ser diretamente compativeis
— nesse caso, passe por um registo no formato 2012 a partir do aSc Desktop.

= How-to
Ida e volta XML aSc < Omniscol

1. O Omniscol I1é e escreve o ficheiro nativo do aSc Timetables 2012: ida e volta direta, sem
folha de calculo intermédia.

2. Do lado do aSc: guarde o horario no formato XML 2012 (ou a versao mais proxima) e conserve
o ficheiro no seu posto.

3. Do lado do Omniscol experimental: abra Importacao e exportacéao e selecione o ficheiro XML
aSc. A importacao reconstitui turmas, grupos, disciplinas, salas, professores, cursos, semanas
alternadas e recreios.

4. Verifique o diagnéstico: cursos sem sala, disponibilidades nédo transpostas, cursos multiturma
convertidos em Grupos de grupos. Lembrete: para uma ida e volta limpa, ndo renomeie turmas,
professores e disciplinas se tenciona reexportar — o Omniscol apoia-se no seu nome para
reconstruir as correspondéncias.

5. Ajuste as restricoes complexas proprias do aSc (sequéncias, anti-encadeamento muito
especifico): a conversao faz o melhor possivel, certas regras exprimem-se de outra forma no
Omniscol. Veja Disponibilidades dos professores.

6. Lance uma geracao automatica de teste no Omniscol para verificar que o resultado €
conforme. A O aSc e 0 Omniscol ndo tém o mesmo perfil de algoritmo de geragédo; um horario
facil no aSc pode exigir ajustes no Omniscol, e reciprocamente.

7. Exportacgao inversa (se mantiver o aSc em paralelo): botdo & Exportar dados para o formato aSc
(xml) em Importacéo e exportacao. O ficheiro reabre-se no aSc Desktop 2012+; a ida e volta
preserva a estrutura (perdas menores apenas nas convengdes de nomenclatura).

O Seealso

Visao geral Importacéao e exportacao Disponibilidades dos professores Grupos de grupos

12.5 Migrar a partir do ADE / ADE Campus
Source: help/pt/migration/from-ade.md - id: migration.from-ade - Audience: admin - Updated: 2026-06-30

ADE (da editora Adesoft), frequentemente utilizado na sua versdo web ADE Campus, € comum no ensino
superior, em particular nas universidades e nas grandes escolas. O ADE é centrado na atividade (a «sessao de
curso») e sincroniza-se com frequéncia com o sistema de informagao da instituicdo (Apogée, Pegase, Aurion,
UNIT4...). A passagem para o Omniscol diz respeito, antes de mais, a planificagcao; a sincronizagdo com o seu
sistema de informagéo fica por reconfigurar do lado do Omniscol.

Ambito
O que é transposto:
e programas (PGE, CPGE, BBA...) e 0s seus grupos (grupos utilitarios, meias-turmas);
¢ intervenientes (permanentes, ndo permanentes, colaboradores externos);
» atividades (sessbes de curso) com o seu tipo, a sua duragéo e o seu numero de repeticoes;
¢ salas e equipamentos (por edificio e por piso, com a sua capacidade);
¢ disponibilidades e indisponibilidades dos recursos.
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O ADE e o Omniscol tém modelos globalmente compativeis, mas as convengbes de nomenclatura diferem.

Preveja um mapeamento inicial.

Correspondéncias
ADE (ADE Campus)
Programa (PGE, CPGE, BBA...)

Grupo utilitario / meia-turma

Interveniente
Atividade (sessao de curso)

Tipologia de atividade (aula teérica, aula
pratica, laboratério...)

Modalidade (presencial, a distancia...)

Limite / inscritos

Sala / equipamento (edificio, piso, capacidade)
Disponibilidade / indisponibilidade (escala de
cores)

Associacao de atividades

Codigo CURSUS / UNIT4

Y= How-to

uma importacdo em massa).

mesmas primitivas.

Pontos de atencao

Omniscol
Vaérias turmas (uma promocgéao/ano = uma turma)

Grupo; divisao de turma se duas meias-turmas seguirem aulas
diferentes na mesma faixa horaria

Professor
Curso (e as suas aulas)

Tipo de aula

Modalidade (atributo Premium)

Efetivo te6rico — sem limite distinto (0 nimero de lugares vem da
capacidade da sala)

Sala (site, capacidade); apenas o equipamento mével se torna um
recurso

Disponibilidades (desejos): 4 niveis — impossivel / indesejavel /
preferido / neutro

Consoante a ligagao: alinhamento, concatenagéo ou aulas associadas

Identificador externo (registo da sincronizacao com o Sl)

1. Obter os dados a partir do ADE — programas, intervenientes, salas, atividades. O ADE
apresenta os dados em listas configuraveis (vistas Listagem, escolha das colunas) que pode
imprimir ou exportar para uma folha de célculo através do menu Impressao.

2. Preparar os ficheiros Omniscol a partir dessas exportacdes (veja Preparar seus dados para

3. Importar a partir de uma folha de calculo para um horario de teste (veja Importacdo em massa
dos cursos via folha de calculo).

4. Reconstituir as ligacoes: alinhamentos (as associagdes de atividades do lado do ADE),
alternancias, divisbes de meias-turmas — o ADE e o Omniscol ndo usam exatamente as

5. Lancar uma geracao automatica de teste.

¢ O ADE planifica em datas precisas: a vista Posicionamento (semana, dia, inicio, fim) e a barra das
semanas fazem do ADE uma ferramenta do tipo calendario. Para reproduzir este comportamento, utilize o

modo calendario do Omniscol, incluido na oferta Premium (veja Modo calendario).

¢ Meias-turmas e grupos utilitarios: um programa divide-se frequentemente em grupos utilitarios e em meias-
turmas. Do lado do Omniscol, as meias-turmas correspondem a uma divisao de turma da turma; pense na
granularidade dos grupos logo no arranque.

e Salas impostas ou «a escolha»: no ADE, uma sala pode ser imposta a uma atividade ou deixada a escolha
do algoritmo. Do lado do Omniscol, uma sala imposta é conservada tal e qual pelo algoritmo; para uma sala
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«a escolha», deixe a aula sem sala precisa — o algoritmo escolhe uma no site, respeitando a capacidade e a
eventual especializacdo exigida (um conjunto de salas intercambidveis modela-se através de uma
especializacéo partilhada). Veja Locais, salas, recursos e Atribuicdo automatica das salas.

Disponibilidades graduadas: o ADE gere disponibilidades em varios niveis (do verde ao vermelho, mais
uma camada dinamica). O Omniscol utiliza disponibilidades (desejos) com 4 niveis (impossivel, indesejavel,
preferido, neutro) — retome sobretudo os extremos (impossivel e preferido); os niveis intermédios trabalham-
se a seguir.

Responsavel pedagdgico: o ADE associa um responsavel pedagégico a cada atividade. O Omniscol ndao
comporta esse papel ao nivel do curso; conserve a informacao através de uma convenc¢ao de nomenclatura
ou de um memorando, se lhe for (til.

Fluxos iCal: o ADE publica frequentemente os horarios em fluxos iCal. A importacdo do Omniscol néo |é o
iCal; uma exportacao iCal tera primeiro de ser convertida numa tabela.

Sincronizacao com o sistema de informacao: se o ADE estava sincronizado com o seu Sl (Apogée,
Pegase, Aurion, UNIT4...), tera de reconfigurar essa sincronizacao do lado do Omniscol — muitas vezes
através da API ou da sincronizagdo com sistemas externos. O campo Cédigo CURSUS / UNIT4 do ADE é o
seu registo do lado da origem. Veja Sincronizacao com sistemas externos.
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Y= How-to
Migracdo ADE — Omniscol (ensino superior)

1. O ADE (Adesoft), frequentemente na versao ADE Campus, € comum no ensino superior. A
migracao diz respeito, antes de mais, a planificagédo; a sincronizagdo com o sistema de
informacéo (Apogée, Pegase, Aurion, UNIT4) fica por reconfigurar do lado do Omniscol.

2. Obtencao dos dados do ADE: programas, intervenientes, salas, atividades (com tipo, duracéo,
repeticoes, limite). O ADE apresenta estes dados em listas configuraveis (vistas Listagem) que
se imprimem ou exportam através do menu Impressao. Um fluxo iCal tera primeiro de ser
convertido numa tabela (a importagéo néo Ié o iCal). Se planificar em datas precisas, conserve
também esse aspeto.

3. Mapeamento inicial: o ADE e o Omniscol ttm modelos compativeis mas convencgbes de
nomenclatura diferentes. Prepare os ficheiros segundo o modelo Omniscol (veja Preparar seus
dados para uma importacdo em massa). Pense na granularidade dos grupos de alunos (meias-
turmas, grupos utilitarios) logo no arranque — € o ponto delicado no ensino superior.

4. Importacao a partir de uma folha de calculo para um horario de teste: intervenientes,
programas, disciplinas, salas, depois atividades (veja Importacdo em massa dos cursos via folha
de célculo). A folha de calculo dos cursos nao comporta coluna de identificador externo; para os
futuros emparelhamentos com o seu sistema de informacéo, preveja antes a sincronizagéo
externa (veja Sincronizacdo com sistemas externos).

5. Reconstituicao das ligac6es: alinhamentos multiprogramas (as associa¢coes de atividades do
lado do ADE), alternéncias, divisbes de meias-turmas. Retome também as salas deixadas «a
escolha», deixando o algoritmo atribui-las (através de uma especializagédo partilhada, se
necessario). O ADE e o Omniscol ndo usam exatamente as mesmas primitivas — conte com
uma passagem manual de acabamento.

Se o ADE planificava em datas precisas, utilize o modo calendario do Omniscol (incluido no
Premium) para preservar esse comportamento (veja Modo calendario).

6. Geracao automatica de teste no Omniscol para validar a viabilidade. Diagnéstico, correcdes,
iteracdo. Quanto mais testar antes da mudanga, menos corrige depois.

7. Reconfiguracao do sistema de informacao: se o ADE estava sincronizado com o Apogée, o
Pegase, o Aurion ou o UNIT4, tera de reconfigurar essa sincronizacao do lado do Omniscol
através da API (veja API Omniscol) ou da sincronizagdo com sistemas externos (veja
Sincronizagé@o com sistemas externos). Para o Aurion especificamente, veja integrations.aurion
— 3 modos possiveis.

O Seealso

Viséo geral API Omniscol Sincronizacao com sistemas externos Modo calendério

12.6 Migrar a partir de uma planilha Excel caseira
Source: help/pt/migration/from-spreadsheet.md - id: migration.from-spreadsheet - Audience: admin - Updated: 2026-05-12
Muitos estabelecimentos — sobretudo as pequenas estruturas, as escolas privadas, as formagdes curtas — ainda

gerenciam seu horario em uma planilha Excel caseira. Migrar para o Omniscol é, nesse caso, especialmente
simples: nenhum formato proprietario a decodificar, apenas um pouco de disciplina para estruturar os dados.

Antes de comecar: fazer a triagem

Uma planilha de horario costuma acumular varias «guias» de naturezas diferentes: a lista dos professores, a das
turmas, a das disciplinas, a grade do horario, notas diversas. Antes da importacao, esclareca:
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¢ alista dos professores (uma guia limpa),

¢ alista dos alunos (uma guia limpa, se ela existir),

¢ alista das turmas e de seus efetivos,

¢ alista das salas,

e 0s cursos: para cada linha, turma, disciplina, professor, sala, dia, hora, duracao.

Se a sua planilha ndo separa essas informacgoes, faga-o agora — de qualquer forma isso & necessario para a
importacéo.

Formato de importacao esperado

A importacao é feita por copiar e colar a partir da sua planilha (Excel, Google Sheets, Numbers, Calc...), em um
modelo de colunas documentado. As colunas sé@o reconhecidas pela sua posi¢ao (vocé reorganiza o modelo para
que ele corresponda ao seu arquivo), nao pelo nome do cabegalho. Consulte Preparar seus dados para uma
importacdo em massa para os detalhes (ordem das colunas, formatos de datas, codigos de disciplinas, etc.).

Para os cursos, a Importacao em massa dos cursos via folha de célculo é a ferramenta dedicada: vocé copia e
cola diretamente as linhas da sua planilha em uma area editavel, com uma estrutura linha = curso.

= How-to

1. Limpar a planilha de origem: remover as colunas indteis, harmonizar os rétulos (um professor
nao deve aparecer com trés grafias diferentes).

2. Preparar uma guia por tipo de entidade: professores, alunos, turmas, salas, cursos — vocé
colara cada guia por sua vez.

3. Conta Omniscol de teste para validar a importacéo sem risco.

4. Importacoes sucessivas, comecando pelos referenciais (professores, salas, disciplinas) antes
dos cursos que se referem a eles.

5. Verificar o diagnéstico do Omniscol para detectar o que néo foi interpretado corretamente.

6. Executar uma geracao de teste (mesmo que vocé mantenha o posicionamento manual da sua
planilha) para validar a viabilidade.

Vantagens da migracao
¢ Uma unica ferramenta relne a planilha, os PDFs de horério e as atualizagdes que circulavam por e-mail.
e Atualizacdo em tempo real: cada um vé a Ultima versdo assim que ela muda.
« Difusao automatica: iCal, painéis de exibicao, portais de alunos e de professores.
e Diagnéstico: o Omniscol detecta os conflitos que a sua planilha deixa passar.

Manter a planilha somente para leitura como arquivo

Nao é preciso excluir a sua planilha histérica. Mantenha-a somente para leitura como arquivo (por exemplo, em
uma pasta compartilhada) — ela pode servir se vocé quiser recuperar uma configuragao antiga. O Omniscol torna-
se entdo a fonte de verdade operacional; a planilha permanece um registro histérico.
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Y= How-to
Migrar um horario Excel caseiro

1. O caso mais simples: um horario gerenciado em um Excel caseiro. Nenhum formato
proprietario a decodificar, apenas disciplina para estruturar os dados antes da importagéo.

2. Antes da importacao — fazer a triagem na planilha de origem. Se o seu arquivo mistura
professores, turmas, salas, cursos na mesma guia, separe primeiro em guias tematicas:
professores, alunos, turmas, salas, cursos.

3. Limpe cada guia: nenhuma coluna indtil, harmonize os rétulos (um professor ndo deve
aparecer sob trés grafias diferentes), remova as linhas mescladas. Uma linha = uma entidade.

4. Conta de teste Omniscol: crie uma conta de teste antes de tocar na produgéo. Vocé valida as
importacdes sem risco.

5. Importacoes sucessivas, na ordem das dependéncias: referenciais primeiro (professores,
salas, disciplinas), cursos em seguida (que se referem a eles). Utilize a Importacédo em massa
dos cursos via folha de calculo para os cursos — vocé cola nela suas linhas diretamente a partir
da planilha.

6. Diagnoéstico: o Omniscol detecta as inconsisténcias (cursos sem sala, professores
desconhecidos, conflitos) que a sua planilha ndo vé. Corrija antes de mudar.

7. Geracao de teste (opcional — se vocé quiser manter o posicionamento manual) para validar a
viabilidade. Mudanca: o seu antigo Excel permanece somente para leitura como arquivo; o
Omniscol torna-se a fonte de verdade, com difusdo automatica (iCal, painéis, portais) e
atualizagdo em tempo real.

@O Seealso
Visao geral Preparar seus dados para uma importacdo em massa

Importagdo em massa dos cursos via folha de calculo
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13. Particularidades do ensino superior

13.1 Especificidades do ensino superior — visao geral
Source: help/pt/higher-ed/overview.md - id: higher-ed.overview - Updated: 2026-06-13

O ensino superior, a formagao continua e os centros de formacgéo tém restricbes muito diferentes das do ensino
bésico e secundario. Esta seccdo reune as paginas que cobrem essas especificidades.

Caracteristicas tipicas

¢ Modo calendario em vez de semanal — o ensino raramente é recorrente durante todo o ano; as aulas séo
antes marcadas uma a uma.

¢ Muitos intervenientes externos — professores contratados, professores convidados, especialistas. Ver
Intervenientes externos.

¢ Turmas paralelas em vez de turmas unicas — um mestrado pode ter varios percursos que partilham alguns
cursos, com especializa¢gdes em comum mas projetos proprios.

e Coensino frequente (pares de docentes, dupla especialidade).

 Exames em varias salas (anfiteatros desdobrados). Ver Exames em varias salas.

« Ligacdes de videoconferéncia por curso (cursos hibridos, ensino parcialmente a distancia). Ver Ligacoes
de videoconferéncia por curso.

¢ Alunos em repeticao ou fora do percurso a gerir.

Recomendacoes de configuracao

e Conta Premium — inclui o modo calendario, as disponibilidades datadas, varios horarios ativos e os eventos
pontuais (defesas de dissertacao, juris, dias abertos). A qualificagédo a distancia / hibrida das aulas — a sua
modalidade — também faz parte dela; a ligacao de videoconferéncia por si s6 continua disponivel em
todas as contas.

* Modo calendario para o horario ou horarios principais, indispensavel na maioria dos casos do ensino
superior.

e Varios horarios ativos em paralelo se combinar cursos recorrentes e cursos pontuais, ou se a sua
instituicédo abranger vérias faculdades independentes, ou se se tratar de um grupo de escolas.

e Grupos de grupos para os agrupamentos evolutivos.

¢ Registo das disponibilidades em modo calendario — disponibilidades registadas data a data pelos
intervenientes, consolidadas em tempo real.

¢ API + integracdes com o seu SIS ou ERP — muitas vezes a sincronizacéo com sistemas externos nas
escolas de negécios e de engenharia. Sincroniza as entidades (professores, salas) e o catalogo da oferta, e
comunica as aulas como intervengdes ao sistema central, a fonte de verdade da instituicéo.

Vocabulario

Aquilo a que as instituicbes de ensino superior chamam matriz curricular, plano de curso, programa ou
syllabus corresponde, do lado do Omniscol, ao conjunto de cursos de uma turma ou de uma formagdo — sendo
cada curso uma disciplina tipada, atribuida a uma turma, com o seu volume horario e as suas restricbes. As suas
aulas sao as ocorréncias planeadas.

Os restantes termos do ensino superior designam entidades Omniscol mais genéricas, documentadas no
glossario: aprendiz e participante remetem para o aluno; interveniente, professor contratado, professor
efetivo e especialista para o professor; promocéo, sessao e coorte para a turma.

Casos de uso do ensino superior

¢ FAQ — casos de uso no ensino superior
e FAQ — casos particulares e configuracdes avancadas
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@ Seealso
Modo calendario Grupos de grupos Intervenientes externos Exames em varias salas

Ligacbes de videoconferéncia por curso

13.2 Sessoes, promoc¢oes, programa, percursos
Source: help/pt/higher-ed/sessions-and-tracks.md - id: higher-ed.sessions-and-tracks - Updated: 2026-05-12

No ensino superior, a estrutura pedagégica € menos linear do que no ensino escolar. Um aluno pertence a uma
promocao (a sua coorte temporal), mas também a percursos ou programas (a sua especializa¢éo) e a grupos
de aulas praticas ou de laboratério. Por vezes segue varias coortes ao mesmo tempo (menor, duplo curriculo).
Esta pagina resume como o Omniscol modela estas situacgoes.

Promocao = turma Omniscol

A promocao (familiarmente «a promo») corresponde a turma Omniscol no sentido administrativo, por exemplo «L3
Informatica 2026» ou «M2 Financas 2025-2027». E a entidade que retine a coorte de alunos que ingressou na
mesma sesséao.

As turmas sao designadas sem ambiguidade, com a data de ingresso para os grandes curriculos:

e L1 sI 2026 — Licenciatura 1 em Ciéncias para a Engenharia, ingresso 2026,
e M1 Marketing 2026-2028 — Mestrado 1, dois anos.

Percursos e especializacoes

Um percurso é uma orientagdo pedagdgica dentro de uma promocao ou transversal a varias: «op¢do Data»,
«menor em Empreendedorismo», «duplo diploma XYZ». A modelacao no Omniscol depende da complexidade:

¢ Percurso simples dentro de uma promo¢édo — um grupo dentro da turma (por exemplo L3-Info 2026-
Parcours Data )

¢ Percurso transversal a varias promogcdes — um grupo de grupos que reune 0s grupos correspondentes de
vérias turmas. Ver Grupos de grupos.

¢ Duplo curriculo (alunos que seguem dois percursos completos) — caso particular em que um mesmo aluno
recebe duas atribuicdes de turma ao longo do ano. E a excegéo a regra geral segundo a qual duas turmas
nao partilham aprendizes.

Sessoes
Uma sessao é um periodo de ensino definido: um semestre, um trimestre, um maodulo intensivo de 2 semanas. O
Omniscol gere as sessdes através:

¢ dos intervalos de publicacao dos horarios (um horario por sesséo, publicado nas semanas
correspondentes),
e dos anos letivos (um ano letivo pode abranger varias sessoes).

Para as formagdes curtas ou ndo recorrentes (seminarios, modulos de formagéo continua), prefira 0 modo
calendario (incluido no plano Premium) a grelha semanal classica. Ver Modo calendario.
Alunos com percursos atipicos

Casos frequentes no ensino superior:

¢ Repetentes que validam certas unidades curriculares e outras nao.
¢ Alunos em mobilidade (Erasmus, intercambio) — atribuidos a uma turma de acolhimento com ajustes de
percurso.

Omniscol — documentation utilisateur - 242 / 334



e Alunos em alternancia — alternam semanas de escola / semanas de empresa; ritmo modelado através das
semanas alternadas ou de um horario calendario dedicado.

O Seealso

Visao geral Turma, grupo, subgrupo Grupos de grupos Modo calendario

13.3 Intervenientes externos (professores contratados, visitantes)
Source: help/pt/higher-ed/external-faculty.md - id: higher-ed.external-faculty - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

O ensino superior recorre largamente a intervenientes externos: professores contratados setoriais, profissionais
que intervém pontualmente, professores convidados de outras instituicbes (visitantes). A sua gestéo é diferente da
dos permanentes: poucas horas, um horério sofrido pela escola em vez de escolhido, por vezes contratagéo a
hora.

Marcar um interveniente como externo

Na ficha de professor (Gerir os professores), o interruptor Professor externo (disponivel com o plano Premium)
permite distinguir os professores contratados dos permanentes. O marcador tem dois efeitos concretos:

» um icone & antes do nome do interveniente nas listas e nas dicas de contexto das aulas,
¢ uma coluna dedicada nas vistas em tabela e nas exportacdes de folha de célculo, para isolar os professores
contratados (por exemplo, para acompanhar as horas realizadas por permanentes vs externos).

Introducao das disponibilidades

A disponibilidade de um professor contratado € muitas vezes calendaria em vez de semanal: aceita intervir na
terca-feira 12 de marco e na terca-feira 19 de margo, mas néo em todas as tercas-feiras. Para este caso, a
introdugao das disponibilidades em modo calendario, incluida no plano Premium, é a solugéo natural.

Sem o plano Premium, introduza disponibilidades semanais aproximadas (terca-feira a tarde) e depois bloqueie
as aulas uma a uma manualmente.

Carga horaria e contratacao

Os professores contratados tém em geral um volume de horas definido no recrutamento (30 horas ao longo
do ano, um médulo de 15 horas ). O campo Carga horaria na ficha permite registar o volume; o diagnéstico
assinala se as horas planeadas o excederem.

Para a contratagéo a hora (pagamento por aula em vez de por més), a exportacao das estatisticas por professor
alimenta o processo de folha de pagamento / faturagéo externa.

Comunicacao
Os professores contratados tém menos ligagdes a aplicagao do que um permanente. Trés casos de uso:

e Conta completa — o professor contratado recebe as suas credenciais e consulta o seu horario, introduz as
suas disponibilidades, declara as suas auséncias a partir do portal do professor.

¢ Apenas ligacao iCal — sem conta, apenas uma ligacéo de subscri¢éo iCal para sincronizar as suas aulas
com a sua agenda pessoal.

¢ Lembrete por e-mail (fora da aplicacao) — o administrador avisa o professor contratado por e-mail antes
das suas intervencgoes; o professor contratado nunca se liga. Este lembrete € manual: o Omniscol n&o envia
notificacdo automatica por aula. Um lembrete deste tipo desenvolve-se faciimente fora do Omniscol através
da API de obtengéo dos horarios, filtrando pelos professores. Um tratamento semanal, por exemplo, constroi
um resumo injetado num modelo préprio da escola e depois envia-o através do servigo de correio da
instituicdo. Passar por este servigo preserva a reputacéo de remetente e limita os falsos positivos anti-spam.
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A calibrar consoante o perfil (um consultor sénior ndo tem tempo para gerir mais uma conta; um doutorando que
ensina algumas horas adaptar-se-a facilmente).

Y= How-to
Integrar um professor contratado

1. Um professor contratado que intervém 15 horas ao longo do ano: marcacéo externa,
disponibilidades calendarias, volume de horas, modo de comunicagéo adequado.

2. Crie a ficha de professor em Professores. Preencha o nome préprio, o apelido, o e-mail, e
ative Professor externo. O marcador acrescenta o icone & antes do nome e uma coluna
dedicada nas vistas em tabela e nas exportacoes.

3. Volume de horas: campo Carga horaria, indique o volume contratual ( 15 ). O diagnoéstico
assinala se as horas planeadas o excederem. Pratico para a folha de pagamento a hora e o
acompanhamento do contrato.

4. Disponibilidades: numa conta Premium, o professor contratado introduz as suas
disponibilidades data a data através das disponibilidades em modo calendario — adequa-se
perfeitamente a um horario sofrido. Caso contrario, disponibilidades semanais aproximadas +
blogueio das aulas uma a uma manualmente.

5. Modo de comunicagao — escolha consoante o perfil:

o Conta completa — para um doutorando que ensina algumas horas; credenciais, portal do
professor, disponibilidades, auséncias;

o Apenas ligacao iCal — para um consultor sénior demasiado ocupado para mais uma conta;
apenas a subscricdo da agenda;

o Lembrete por e-mail (fora da aplicacao) — o administrador avisa o professor contratado
por e-mail, manualmente (o Omniscol ndo envia lembrete automatico por aula); o professor
contratado nunca se liga.

6. Exportacéo de estatisticas no fim do més ou do semestre para a folha de
pagamento/faturacao externa: horas realizadas por aula, disciplina, turma. Ver Imprimir e
compartilhar. A coluna Externo das exportacoes permite isolar os professores contratados.

O Seealso

Gerir os professores Disponibilidades no calendario Professor externo Viséo geral

13.4 Salas desdobradas e exames em varias salas

Source: help/pt/higher-ed/multi-room-exams.md - id: higher-ed.multi-room-exams - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

No ensino superior, certas aulas ocupam varias salas em simultaneo. Uma prova parcial reine um ano de 200
estudantes repartidos por 5 anfiteatros. Uma aula expositiva desdobrada decorre em 2 anfiteatros sincronizados
por video. Um jari mobiliza 3 salas em paralelo. O Omniscol gere estes casos através do conceito de varias salas.

Varias salas: principio
Uma aula (ou um evento) pode ter varias salas. Todas essas salas ficam entdo ocupadas na faixa horaria, e todas
as restricoes (capacidade, especializagao, disponibilidade) séo verificadas em paralelo.

As varias salas estéo disponiveis em todos os modos de horario (semanal, ciclico, calendario). Ver Locais,
salas, recursos.

PREMIUM
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Os cenarios de exame e de juri abaixo apoiam-se em eventos pontuais (aulas datadas colocadas por cima da
grelha), disponiveis nas contas Premium. As varias salas numa aula regular continuam, por sua vez,
disponiveis em todas as contas.

Caso de uso tipico: exame em varias salas

Um ano L1 Info 2026 (200 estudantes) faz uma prova parcial de algoritmia. Nenhum anfiteatro da escola tem
200 lugares, por isso 0 exame decorre em simultaneo em:

e Amphi A (80 lugares),
e Amphi B (70 lugares),
e Amphi c (50 lugares).

Modela¢cdo Omniscol:

e criar um evento exame na data e no horario em causa (ver Eventos pontuais),

e em participantes: aturma L1 Info 2026,

e emsalas: amphi A, Amphi B, Amphi C (varias salas),

e em supervisao: 1 a 3 supervisores por sala através do médulo Gestao de pessoal (ver Visao geral da Gestao
de pessoal).

Verifique que a capacidade acumulada dos anfiteatros (80 + 70 + 50 = 200) cobre o efetivo. Para um exame
modelado como evento, 0 Omniscol néo calcula este acumulado automaticamente: o diagnoéstico de capacidade
incide apenas sobre as aulas regulares colocadas na grelha.

Aula desdobrada por video

Uma aula expositiva muito procurada pode ser projetada por video a partir de um anfiteatro principal para um
anfiteatro de transbordo. Modelagéao:

e uma Uunica aula com duas salas,
e 0 professor esta fisicamente no anfiteatro principal,

¢ aligacao de videoconferéncia da aula contém o URL de retransmisséo para o anfiteatro secundério (uma
nota pode especificar a organizacéo).

Juri de defesas
Um jari que audita 10 doutorandos em paralelo em 3 salas (rotacao por tercos):

e um evento por sesséo de juri,
e vérias salas para cada sessao,
¢ Gestao de pessoal para os membros do juri afetos a cada sala.

Distribuicao automatica dos estudantes

O Omniscol nao atribui automaticamente que estudante vai para que anfiteatro. A distribuicao continua a ser uma
decisdo da instituicdo (ordem alfabética, nivel, tipo de prova, regras internas). E feita manualmente, ou através de
uma exportacéo para folha de calculo transmitida aos supervisores.
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Y= How-to
Programar uma prova parcial em 3 anfiteatros

1. O caso tipico do ensino superior: uma prova parcial de 200 estudantes em 3 anfiteatros em
simultaneo. As varias salas, o evento e o modulo Gestao de pessoal bastam.

2. Crie o evento exame: no médulo Horario, apresente o filtro Eventos (modo de reorganizagéo) e
clique e arraste na agenda para tracar a faixa datada. Titulo: Partiel algorithmique L1
Info, depois datas e horas de inicio e de fim. Ver Eventos pontuais.

3. Participantes: adicione aturma L1 Info 2026 (200 estudantes). Todos os estudantes em
causa ficam automaticamente no evento, independentemente do anfiteatro onde faréo a prova
fisicamente.

4. Salas — é aqui que entram as varias salas: adicione os 3 anfiteatros ( amphi A 80, Amphi B
70, amphi ¢ 50). Os 3 anfiteatros ficam entdo ocupados em simultédneo na faixa horaria.
Verifique vocé mesmo que a capacidade acumulada (200) cobre o efetivo (200): num evento,
este acumulado néo é diagnosticado automaticamente.

5. Supervisores: abra o moédulo Gestao de pessoal e crie as tarefas de supervisao para cada
anfiteatro (1 a 3 supervisores por sala consoante a sua politica). Ver Visao geral da Gestao de
pessoal.

6. Distribuicdo dos estudantes pelos anfiteatros: 0 Omniscol néo o faz automaticamente. Esta
escolha depende das suas regras internas (ordem alfabética, nivel, equilibrio). Exporte a lista dos
estudantes em formato de folha de célculo, faca a distribuicdo manualmente ou segundo as suas
regras, e depois transmita-a aos supervisores. Ver Imprimir e compartilhar.

@ Seealso
Varias salas Modalidade Locais, salas, recursos Viséo geral da Gestéao de pessoal

Eventos pontuais

13.5 Coensino e rotacao de intervenientes
Source: help/pt/higher-ed/co-teaching.md - id: higher-ed.co-teaching - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

Duas situagbes comuns no ensino superior:

e coensino — dois professores (ou mais) dinamizam em conjunto a mesma aula. Caso tipico: um teérico + um
pratico num curso de estratégia, um professor efetivo + um professor externo especialista num caso de
estudo.

¢ rotacao de intervenientes — um curso ao longo de um periodo (um médulo, um semestre) é assegurado a
vez por varios professores que se revezam. Caso tipico: um médulo setorial decomposto em aulas tematicas,
cada uma confiada a um especialista diferente.

Ambos 0s mecanismos sdo geridos nativamente pelo Omniscol.
Coensino (docéncia partilhada)
Uma aula pode ter varios professores em simultaneo. No médulo Gestao de horarios letivos, o seletor de

professor £a Designar professores aceita varias entradas numa mesma aula. Os horarios individuais dos
professores envolvidos apresentam a aula como partilhada.

Consequéncias:

¢ As disponibilidades de todos os professores em coensino devem ser compativeis na faixa horaria.
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e Do lado da carga horaria, a aula aparece por inteiro no horario de cada professor em coensino. Se a sua
politica reparte a hora proporcionalmente entre os professores em coensino, esse célculo é feito no momento
da exportacéo (folha de pagamento, faturacéo).

Ver Aulas complexas para o detalhe técnico dos cursos em coensino.

Rotacao de intervenientes num médulo
Mais complexo: 12 aulas de um médulo, cada uma assegurada por um professor diferente. Duas abordagens:

Abordagem A — Uma disciplina, varios cursos

Crie um curso por interveniente no médulo, cada um com o seu professor titular. A introdugéo é morosa, mas o
resultado permanece claro do lado dos intervenientes: cada um vé as suas aulas no seu horario e o médulo
aparece como uma disciplina com varios cursos.

Abordagem B — Modo calendario com datas precisas
Se as aulas tém datas precisas conhecidas, utilize o modo calendario, incluido no plano Premium:

e umadisciplina Module Stratégie d'entreprise,
¢ N aulas datadas com um interveniente por aula,
¢ 0 algoritmo respeita as disponibilidades de cada interveniente.

Esta abordagem é mais compacta e natural para os moédulos intensivos.

Nota para descrever o encadeamento

Pode adicionar uma nota @ Comentario em cada aula explicando o lugar da aula no médulo ( séance 3 / 12 —
Stratégie financiére ). A nota aparece nos horarios e ajuda os estudantes a orientarem-se.

= How-to
Médulo com 12 intervenientes em rotacao

1. O caso do médulo setorial: 12 aulas, cada uma confiada a um especialista diferente.
Combinam-se aqui dois mecanismos: a abordagem calendario para datar as aulas que se
revezam, e 0 coensino apenas nas aulas asseguradas em dupla.

2. Para esta variante com datas precisas: horario em modo calendario. Todos os intervenientes
externos sdo marcados como Externo nas suas fichas de professor. Ver Intervenientes externos.

3. Crie a disciplina Gnica Module Stratégie d'entreprise . E o invélucro pedagégico do
mobdulo. Tipo de aula adequado: muitas vezes uma mistura de aulas expositivas + estudos de
caso.

4. Introduza as 12 aulas em datas precisas, cada uma com o seu interveniente. Titulo da aula +
0 seutema ( séance 3/12 — Stratégie financiére) na nota para ajudar os estudantes a
orientarem-se na progresséo.

5. Para as aulas em dupla (tedrico + pratico num caso), utilize o coensino: na aula em causa,
selecione varios intervenientes em £. Designar professores . Os horarios individuais dos
professores envolvidos apresentam a aula como partilhada.

6. Carga horaria: a aula aparece por inteiro no horario de cada professor em coensino. Uma
reparticdo proporcional entre os professores em coensino é tratada no momento da exportagéo
(folha de pagamento, faturagédo), ndo no Omniscol.

7. Verificacao: abra o portal do estudante para verificar a apresentagédo do médulo — as 12 aulas
aparecem no horario com os respetivos intervenientes. As notas de progressao ( Séance N/12)
ficam visiveis ao passar o cursor.
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¢ See also

Coensino Aulas complexas Intervenientes externos Modo calendario

13.6 Modo calendario para formacoes nao recorrentes

Source: help/pt/higher-ed/calendar-mode.md - id: higher-ed.calendar-mode - Audience: admin - Plan: premium - Updated: 2026-
06-13

W PREMIUM

PREMIUM

O ensino superior nem sempre segue uma recorréncia semanal: médulos intensivos ao longo de 2 semanas,
seminarios de 3 dias, sessdes de defesa repartidas por um més, ateliés pontuais dinamizados por
intervenientes externos. Para estes casos, o0 modo calendario do Omniscol € mais natural do que uma grelha
semanal repleta de excecoes.

Quando preferir o modo calendario
Indicadores:

¢ as aulas tém datas precisas em vez de uma faixa horaria semanal repetida,
¢ o0s intervenientes variam de uma aula para a seguinte,

¢ o0s locais variam (saida de campo, visita a uma empresa, videoconferéncia),
¢ o ritmo néo é semanal (ora 3 aulas em 2 dias, ora nada durante 3 semanas).

Se descrever o moédulo com um calendario em vez de uma grelha semanal, 0 modo calendéario € feito para si.

Casos de uso tipicos no ensino superior
¢ Modulos intensivos — um seminario de 3 dias inteiros ou um intensivo ao longo de 2 semanas.
¢ Formacao continua — sessdes pontuais ndo renovaveis numa grelha anual.
e Seminarios de investigacdo — aulas pontuais com convidados diferentes a cada semana.
» Defesas e juris — repartidos por algumas semanas, datas precisas, salas precisas.
e Trabalho de campo / projetos — fases curtas, locais variaveis.

Modelacao
Define uma lista ordenada de aulas datadas, sem passar por uma grelha semanal:

¢ data e hora precisas,

e duracao (livre),

¢ local,

¢ interveniente (pode variar de uma aula para a seguinte),
e publico: turma(s), grupo(s), grupos de grupos.

O modo calendario consome a mesma estrutura de turmas / grupos que o modo semanal — nao perde nenhuma
ferramenta de organizacéo.

A geracao automatica funciona também em modo calendario: o algoritmo de geragéo coloca as aulas numa janela
de datas alvo e pode compactar os dias de aulas no inicio ou no fim do periodo. Ver Modo calendario.

Combinacao com um horario semanal

Pode ter um horario semanal para o tronco comum recorrente da manha e um horario calendario para as aulas
pontuais da tarde, ambos publicados em paralelo para as mesmas turmas; ou 0s primeiros anos em modo
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semanal, e as turmas de especializagdo do Gltimo ano em modo calendario (ver Varios horarios ativos em
paralelo).

Disponibilidades dos intervenientes em modo calendario
Aintroducéo das disponibilidades em modo calendario é particularmente Util aqui: os professores contratados
introduzem a sua disponibilidade nas datas exatas, nao num ritmo semanal.

4
O Seealso
Modo calendario — vista de produto Escolher o tipo de horario certo Intervenientes externos
Varios horarios ativos em paralelo Disponibilidades em modo calendario
\

13.7 Ligacoes de videoconferéncia por curso

Source: help/pt/higher-ed/videoconference-links.md - id: higher-ed.videoconference-links - Audience: admin - Plan: premium -
Updated: 2026-06-13

W PREMIUM

PREMIUM

No ensino superior, muitos cursos sao a distancia ou hibridos (alguns alunos em presenca, outros ligados).
Cada aula tem entéo uma ligacao de videoconferéncia (Zoom, Teams, Google Meet, Jitsi) que deve aparecer
no horario para que todos saibam onde clicar.

Como associar uma ligacao

Numa aula de curso ou num evento, o campo Ligacao de videoconferéncia aceita um URL. Para uma aula,
preenche-se na janela de selecdo da sala. Uma vez preenchido, o horario apresenta a ligagdo com um icone B¢; a
ligacdo abre-se num novo separador.

Aligacdo aparece:

¢ no portal do aluno e do professor sobre a aula,
¢ na exportacéo iCal através das propriedades de conferéncia ou de URL quando a ligacéo esta presente,
e na APl JSON.

Cursos a distancia ou hibridos
O campo Modalidade da aula qualifica o seu formato: Presencial, A distancia, Hibrido ou Estudo auténomo.
Preenche-se na mesma janela que a sala e a ligagao de videoconferéncia.

Para um curso integralmente a disténcia, escolha a modalidade A distancia, preencha a ligagao de
videoconferéncia e néo force uma sala fisica se o curso ndo a mobilizar. Para um curso hibrido (presencial +
videoconferéncia em paralelo), escolha Hibrido, mantenha a sala fisica e preencha também a ligagéo.

Ligacoes permanentes vs ligacoes por aula
Consoante a sua ferramenta de videoconferéncia:

¢ Ligacao permanente — Zoom pessoal, reunido Teams recorrente. A mesma ligacao serve para todas as
aulas de um curso. Introduza-a uma s6 vez no curso (todas as suas aulas a herdam), ou diretamente na
turma para aplicar uma ligagéo predefinida a todas as suas aulas.

¢ Ligacao por aula — cada aula tem o seu préprio URL, introduzido na aula (na mesma janela que a sala).
Reserve este caso para as aulas cuja ligagdo muda de cada vez (reunidao Zoom gerada na hora, por
exemplo).
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Seguranca
Algumas boas praticas:

¢ Sem ligacao publica em cursos sensiveis — para um curso privado / exame com vigilancia, configure a
sala de videoconferéncia em acesso autenticado (e ndo por ligagcéo direta).

¢ Ligacéao no iCal — o iCal pode ser consultado por qualquer pessoa que tenha a ligagéo de partilha. Uma
ligacéo de videoconferéncia colocada na aula difunde-se, portanto, através do iCal — verifique se € mesmo
isso que pretende.

¢ Renovacado — se uma ligagéo permanente for comprometida, renove-a do lado do Zoom / Teams e propague
a atualizagdo no Omniscol (o curso ou a turma, nao cada aula).

O Seealso
Modalidade Tipos de aula iCal — assinatura e link dinamico

FAQ — casos de uso no ensino superior

13.8 Varios sites no ensino superior
Source: help/pt/higher-ed/multi-site.md - id: higher-ed.multi-site - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

Os varios sites sdo uma capacidade disponivel a partir do plano Standard (desativada apenas no Lite); os
principios gerais estdo descritos em Sites, salas, recursos, varias salas. Esta pagina lista as especificidades
frequentes no ensino superior, onde os varios sites sdo quase a norma: escolas de engenharia em varios
campus, business schools regionais, universidades com varios sites.

Atencao, no Omniscol, o campus € uma nog¢éo organizacional distinta do site. Os dois sobrepbem-se
frequentemente (um campus por site, com as suas turmas dedicadas). Quando é preciso gerir uma grelha horaria,
salas ou tempos de deslocacé&o, modele o local como um site.

Estes casos aplicam-se também no ensino basico e secundario quando a instituicdo esta geograficamente
distribuida (escola béasica + secundaria separadas, escola com anexo de pré-escolar, etc.).

Caso tipico: um site principal + delegacoes regionais
Caso frequente numa escola de engenharia ou de comércio:

¢ 1 site principal (tipicamente a sede),
¢ 1 a N delegac¢des regionais onde anos descentralizados seguem uma parte do curriculo,
¢ intervenientes que fazem a ligacao entre os sites.

Modelagdo Omniscol: um site por local, tempos de deslocagao declarados por par (os comboios rapidos / voos /
deslocacdes de carro entre os sites). Ver Politica de varios sites para a mecéanica exata (restricdes bloqueantes ao
minuto, pausa de almoco reduzida pelo tempo de deslocacgéo, etc.).

Horario separado por site ou horario global
Duas filosofias consoante a organizagao interna:

¢ Horario global consolidado — um Unico horario cobre todos os sites. Adequado quando as equipas de
planeamento estéo centralizadas e os intervenientes circulam muito. O diagnéstico cruza tudo numa unica
passagem.

¢ Um horario por site — gracas aos varios horarios ativos em paralelo, incluidos no plano Premium. Cada site
tem a sua equipa local, o seu préprio horario ativo nas mesmas semanas; na consulta, as vistas sdo fundidas
dinamicamente para os estudantes ou intervenientes que passam por varios sites.
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Sites virtuais e aulas a distancia

Caso particular: uma aula retransmitida por video de um site principal para um ano inteiramente a distancia.
Modelagao possivel:

« criar um site virtual «A distancia» sem tempo de deslocag&o em relagéo ao site de retransmissao, o que
elimina qualquer restricao temporal de deslocacéo,

e ai colocar uma sala «Video» por coorte a distancia,

e associar essa sala a aula em varias salas com o anfiteatro de origem.

Esta modelacdo permanece limitada se tiver muitas coortes a distancia: multiplicar as salas virtuais
«Video» torna-se pesado de manter e a gestéo da sua capacidade nao faz verdadeiramente sentido. Nesse
caso, documente a necessidade como especifica e privilegie a ligacéo de videoconferéncia diretamente na
aula (ou, em Premium, por defeito na turma), sem criar uma sala virtual por coorte.

Ver Exames em varias salas para a mecanica das varias salas, e Ligacdes de videoconferéncia por curso para as
ligacdes Zoom / Teams / Meet associadas.

Filtros e estatisticas por site
Os ecras do Omniscol expdem filtros por site, para isolar um local fisico. Util para:
e apresentar o horario de um local preciso,

e gerir a ocupacgao de salas de uma delegacéao separadamente,
e gerar estatisticas por site (horas lecionadas, taxa de ocupacao).

Painéis de exibicao por site

Um painel de display pode filtrar por um site preciso, o que corresponde geralmente a um painel instalado no hall
de um site. Ver Configurar um painel para um hall ou um corredor.

@O Seealso
Locais, salas, recursos Site Varios horarios ativos em paralelo Exames em varias salas
Ligacbes de videoconferéncia por curso Modalidade Configurar um painel de exibicao

Vista geral do ensino superior
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14. Particularidades do primario / secundario (escolar)

14.1 Especificidades do primario / secundario — visao geral
Source: help/pt/k12/overview.md - id: k12.overview - Updated: 2026-06-13

Esta seccdo reline as paginas que cobrem as especificidades do primario e do secundario (escola primaria, ensino
bésico, ensino secundario).

Caracteristicas tipicas

e Horario semanal — a semana tipo recorrente & a norma, com ou sem semanas alternadas (A/B).

e Salas dedicadas por turma — muitas escolas funcionam com uma sala associada a cada turma; sao os
professores que se deslocam.

¢ Meias-turmas / grupos de opcao — geridos através de divisdes de turma dentro de uma mesma turma.

» Latinistas / helenistas / especialidades do secundario — geridos através de alinhamentos entre turmas.

e Geracao automatica — o algoritmo de geragéo funciona, e é o cerne do valor no ensino escolar.

e Estudos — faixas horarias em que os alunos estao na escola sem aula atribuida. Ver Estudos e estudos
dirigidos.

+ Turmas multisseriadas — tipicas das pequenas escolas rurais. Ver Turmas multisseriadas.

Recomendacdes de configuracao

¢ Conta padrao é suficiente para a maioria dos casos (0 nivel Premium nao é necessario no ensino escolar
padréo).

¢ Modo semanal por defeito.

e Ativar a introducéo das disponibilidades dos professores no modo semanal; a introdugéo pode ser feita
ou revista pela administracao.

¢ Uma sala dedicada por turma quando aplicavel — introduzida na turma.

¢ Cuidado com os niveis no médulo Administracéao, via + Criar (1.° ano, 2.° ano, ..., 7.° ano, 8.° ano, ...,
10.° ano, 11.° ano, 12.° ano, etc.).

» Férias oficiais do pais — na criagdo do ano letivo, 0 Omniscol propde importar as férias comuns do pais. Ver
Ano letivo e férias.

Casos de uso escolares
A base histérica do Omniscol € o secundério (ensino basico e secundario): muitas convengdes por defeito vém
dai. Os cenarios passo a passo aplicaveis ao ensino escolar estao reunidos nos cenarios de casos de uso e na
FAQ de criagéo de horarios.

@ Seealso
O que é o Omniscol Escolher o tipo de horario certo
Meias-turmas e opgcdes em divisédo de turma Estudos e estudos dirigidos

Turmas multisseriadas

14.2 Meias-turmas e opcoes em divisao de turma
Source: help/pt/k12/half-classes-and-options.md - id: k12.half-classes-and-options - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

No ensino escolar, a gestdo de uma turma complica-se rapidamente com as meias-turmas (trabalhos praticos /
laboratério com efetivo reduzido) e as op¢des que repartem os alunos de uma mesma turma em varios subgrupos
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simultaneos. O conceito Omniscol que estrutura isso é a divisao de turma: subgrupos que devem ter aula ao
mesmo tempo, mas com contetdos diferentes.

Meias-turmas para trabalhos praticos

Caso tipico nos primeiros anos do secundario: 28 alunos em turma inteira na maior parte do tempo, divididos em 2
grupos de 14 para os trabalhos praticos de ciéncias. Os dois meios-grupos devem ter os trabalhos praticos ao
mesmo tempo (caso contrario, ndo poderiam ter outra aula em paralelo), cada um com o seu professor e a sua
sala.

Modelagem no Omniscol:

e criar dois grupos 6A-TP1 € 6A-TP2 naturma 6a,

e declara-los em divisdo de turma: o Omniscol garante que estao ocupados simultaneamente,

 criar duas aulas de trabalhos praticos de ciéncias, cada uma com o seu grupo, o seu professor e a sua
sala, na mesma faixa horaria semanal.

O algoritmo respeita a divisdo de turma: € impossivel que 6a-Tp1 tenha ciéncias enquanto 6a-Tp2 estd em
francés.

Opcoes em divisao de turma
Caso tipico nos ultimos anos do secundério inferior: numa mesma faixa horéria, alguns alunos fazem Latim, outros
Alemao reforgado, outros ndo fazem nada (estudo). Trés grupos simultdneos dentro de uma mesma turma.

Modelagem:

® Qgrupos 8A-Latim, 8A-Francés, 8A-Estudo haturma 8a,
¢ declarados em divisao de turma (os trés sdo simultaneos),
e uma aula por grupo na mesma faixa horaria, com professor / sala proprios.

Alunos que mudam de opc¢éao durante o ano

Uma opc¢ao pode evoluir durante o ano (um aluno abandona o latim para juntar-se ao estudo, por exemplo). A
atribuicdo aos grupos gere-se semana a semana na ficha do aluno: as semanas ja decorridas conservam a
atribuic@o anterior, as semanas seguintes assumem a nova.

Divisao de turma + alinhamento
Para as linguas que se fazem em varias turmas (por exemplo latim aberto as 4A, 4B, 4C), combine:

e uma divisao de turma por turma ( 8A-Latim / 8A-Outra-opgdo, 8B-Latim / 8B-Outra-opgéo, etc.),

e um alinhamento entre os trés grupos de Latim para que fiquem na mesma faixa horéria, na mesma sala, com
0 mesmo professor.

Ver Alinhamentos de grupos.
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Y= How-to
Criar uma faixa horaria de Latim/Francés/Estudo para uma turma

1. O caso tipico do fim do secundario inferior: numa mesma faixa horaria, alguns fazem Latim,
outros Alemao, outros nada (estudo). Trés grupos simultaneos. A divisdo de turma Omniscol gere
isso sem dificuldade.

2. Crie trés grupos na turma 8A: 8A-Latim, 8A-Francés, 8A-Estudo . Atribua cada aluno ao
seu grupo conforme a sua escolha de opgéo.

3. Declare a divisao de turma (8A-Latim, 8A-Francés, 8A-Estudo) :0S trés grupos sdo
exclusivos e simultaneos. O Omniscol garantira que estao ocupados na mesma faixa horaria.

4. Crie trés aulas na mesma faixa horaria semanal:

o Latim para 8a-Latim com professor de Latim e sala adequada;

o Francés para 8a-Francés com professor de Francés;

o estudo para 8a-Estudo com um vigilante (ou deixar sem professor conforme a sua
politica).

O algoritmo de geragao respeita a divisdo de turma: os trés terdo obrigatoriamente a mesma
faixa horaria.

5. Para as opg¢oes abertas a varias turmas (Latim nas 8A + 8B + 8C com um Unico professor e
uma Unica sala): combine divisao de turma por turma ( 8a-Latim exclusivo dos outros grupos
8A, o mesmo para 8B, 8C) + alinhamento entre os trés grupos de Latim. Ver Alinhamentos de
grupos.

6. Mudancas durante o ano (um aluno abandona o latim para juntar-se ao estudo): modifique a
sua pertenca de grupo na sua ficha de aluno, a partir da semana da mudanca. As semanas
passadas conservam a atribuic&o anterior.

O Seealso
Divisdes de turma Turma, grupo, subgrupo Alinhamentos de grupos

Turmas multisseriadas

14.3 Estudos e estudos dirigidos (escolar)
Source: help/pt/k12/study-halls.md - id: k12.study-halls - Audience: admin/staff - Updated: 2026-06-13

Os estudos (ou estudos dirigidos) sao faixas horarias durante as quais os alunos sem aula séo acolhidos numa
sala de estudo sob vigilancia. E uma instituigdo tipica do ensino basico e secundario francés: os alunos cuja opgéo
nao decorre nessa faixa, os que estéo dispensados de educacéo fisica, os que tém o professor ausente.

Por que nao apenas uma aula classica?

Um estudo nédo se gere exatamente como uma aula:

¢ sem disciplina no sentido classico,

e publico variavel de uma faixa horaria para outra (quem nao tem aula),

¢ vigilancia em vez de ensino — 0 encarregado nao ensina, vigia,

« forte exigéncia de equidade: a carga de vigilancia deve ser repartida entre os professores (e o pessoal de
vida escolar / vigilantes) segundo uma regra de equidade.

E por isso que o Omniscol propde a Gestao de pessoal dedicada a este tipo de gestdo. Ver Visao geral da
Gestao de pessoal. Este modulo € uma opg¢ao da conta: sem ele, modele os estudos com um grupo de estudo
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(seccao abaixo); a grelha de vigilancia, essa, pertence ao médulo.

Modelagem com a Gestao de pessoal
Os estudos traduzem-se em grelhas de servico:

¢ uma grelha semanal das faixas horarias em que os alunos podem estar em estudo,

e para cada faixa horaria, um ou mais postos de vigilancia (conforme o nUmero de alunos previstos e o racio
vigilante / alunos pretendido),

« atribuicao dos vigilantes (assistentes de educagéo, ou professores com o papel Pessoal) a cada posto.

Ver Construir uma grade de servigo e Atribuir o pessoal.

Ligacdo com os horarios dos alunos

Quando um aluno nédo tem aula numa faixa horaria (a sua turma esta em opg¢ao ou metade da turma esta em
trabalhos praticos), o seu horario individual mostra simplesmente uma faixa horaria livre: 0 Omniscol nao exibe
automaticamente uma aula «Estudo».

Para fazer aparecer o estudo no horario dos alunos em causa, crie uma aula de estudo para o grupo que nao tem
aula na faixa horaria, com a sala de estudo — é o esquema do grupo 4a-Etude descrito em Meias-turmas e
opcoes em divisdo de turma. A cobertura da vigilancia, essa, gere-se do lado da Gestéao de pessoal — ver Visao

geral da Gestao de pessoal.

Estudos dirigidos vs estudos livres
Distincao util:
e Estudo dirigido — um encarregado esta presente, os alunos trabalham em siléncio. Caso classico da

Gestao de pessoal.

e Estudo livre (sala de convivio, espaco de trabalho autbnomo) — sem encarregado dedicado, apenas um
lugar onde os alunos podem esperar. Nao é preciso a Gestao de pessoal: modele-o como uma sala
dedicada; uma especializagao de sala pode, se necessario, impedir que as aulas ordinarias sejam colocadas
ali (sem por isso reservar a sala para o préprio estudo, que nao tem disciplina). Ver Especializaces de salas
de aula.

@ Seealso
Visdo geral da Gestéao de pessoal Construir uma grade de servico Atribuir o pessoal

Meias-turmas e opgcdes em divisédo de turma

14.4 Turmas multisseriadas
Source: help/pt/k12/multi-grade-classes.md - id: k12.multi-grade-classes - Audience: admin - Updated: 2026-06-13

As turmas multisseriadas reinem alunos de varios niveis na mesma sala, sob a responsabilidade de um mesmo
professor. E a realidade das pequenas escolas rurais no primario, por vezes das escolas especializadas ou das

escolas internacionais com efetivo reduzido.

Por que o Omniscol gere estes casos

O modelo Omniscol — que separa turma (administrativa) e grupos (subconjuntos pedagdgicos) — cobre
nativamente as turmas multisseriadas. A mesma turma administrativa 2.2-3.2 ano pode conter dois grupos 2.¢
ano € 3.2 ano, por vezes com aula comum, por vezes com aulas separadas por nivel.

Modelagem
Duas abordagens conforme a natureza das aulas ministradas:
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Abordagem A — uma turma administrativa, dois grupos pedagdgicos
e Turma administrativa: 2.2-3.2 ano (para a gestédo dos alunos, a lista dos pais, a sala).
e Grupos pedagdgicos: 2.2 ano € 3.2 ano.
¢ As aulas comuns (musica, educacao fisica, vida de turma) séo atribuidas a turma inteira 2.2-3.2 ano.

¢ As aulas separadas (leitura / matematica ao nivel de cada grupo) usam 0s grupos 2.2 ano € 3.2 ano,
declarados em divisao de turma para que decorram simultaneamente (o professor Unico ensina a um
enquanto o outro trabalha de forma autonoma).

Abordagem B — duas turmas administrativas, professor tnico
e Turmas administrativas separadas: 2.2 ano e 3.2 ano.
e O professor Unico é atribuido as aulas das duas turmas.

e Como um professor ndo pode ministrar duas aulas ao mesmo tempo, o Omniscol assinala um conflito se as
suas aulas de 2.° ano e 3.° ano forem colocadas na mesma faixa horaria.

A abordagem B é mais rara porque complica a gestdo administrativa (duas turmas distintas para o que é, na
pratica, um mesmo grupo de alunos) e ndo oferece um mecanismo tao direto quanto a divisdo de turma para
organizar a alternancia entre niveis.

Trés niveis e mais

O mecanismo estende-se a trés niveis ou mais (caso das muito pequenas escolas: do 1.° ao 5.° ano na mesma
sala). O Omniscol ndo impde limite numérico — a complexidade vem da organizacdo pedagogica, néo da
modelagem.

Estudos e trabalho autonomo

Quando o professor Unico estd com um nivel, o outro nivel trabalha de forma autbnoma na mesma sala. Nao é
preciso modelar isso como um estudo — é intrinseco ao funcionamento da turma multisseriada e nao constitui
uma tarefa de vigilancia distinta.
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Y= How-to
Modelar uma turma mista do 2.°/3.° ano

1. O caso tipico da escola rural: uma turma 2.9-3.2 ano com um professor Unico que alterna
entre os dois niveis. Abordagem A (recomendada): uma turma administrativa, dois grupos
pedagdgicos.

2. Crie a turma administrativa 2.2-3.2 ano em Turmas. E ela que contém a lista dos alunos, os
pais, a sala, as comunicacoes. Nivel: atribua o nivel mais representativo ou crie um nivel
dedicado Multisseriado priméario.

3. Crie os dois grupos pedagdégicos 2.2 ano e 3.2 ano dentro da turma. Atribua os alunos ao
seu grupo respetivo. Os dois grupos juntos = a turma inteira.

4. Declare os grupos em divisao de turma (2.2 ano, 3.2 ano) :adivisdo autoriza a sua
colocagéo simultanea (levanta o conflito que de outro modo a proibiria) e o algoritmo de geragéo
procura colocar as aulas do 2.° ano e do 3.° ano nas mesmas faixas horérias. A sala e o
professor permanecem atribuidos aula a aula. Ver Divisoes de turma.

5. Aulas comuns (musica, educacéo fisica, vida de turma): atribua-as a turma inteira 2.2-3.¢
ano . Todos os alunos as frequentam juntos.

6. Aulas separadas por nivel (leitura, matematica): crie uma aula por grupo 2.2 ano € 3.9 ano,
na mesma faixa horéria (a divisédo de turma obriga). Atribua o professor a aula que ele ministra e
deixe a outra aula sem professor (trabalho autbnomo): um mesmo professor atribuido a duas
aulas simultaneas desencadearia um conflito. N&o é preciso modelar um estudo, a autonomia é
intrinseca ao funcionamento multisseriado.

7. Para as muito pequenas escolas (do 1.° ao 5.° ano na mesma sala), 0 mecanismo estende-se
sem limite. Vocé cria tantos grupos quantos niveis, declarados em divisdo de turma. A
complexidade vem da organiza¢do pedagogica, ndo da modelagem Omniscol.

¢ See also

Turma, grupo, subgrupo Divisdes de turma Meias-turmas e op¢cdes em divisdo de turma
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15. Cenarios de casos de uso

15.1 Cenarios de casos de uso — visao geral

Source: help/pt/use-cases/overview.md - id: use-cases.overview - Updated: 2026-06-13

Esta seccao responde a um pedido recorrente das grandes instituicoes: dispor de uma lista de cenarios
operacionais em formato user story, com uma explicacéo concreta de "como se faz no Omniscol". Cada cenério

disponivel remete para uma pagina de referéncia ou para uma visita guiada existente; os cenarios ainda em
estudo sdo acompanhados separadamente e ndo figuram nesta lista.

Os cenarios provém de retornos reais de clientes e potenciais clientes (escolas de negécios, escolas de
engenharia, universidades, formacao continua), anonimizados e formulados de forma genérica.

Formato
Cada cenario segue o formato Agile classico:

Enquanto (papel de utilizador) pretendo (acdo) para (objetivo de negocio)

Seguido de uma solu¢@ao Omniscol: texto curto, ligagéo para a pagina de referéncia detalhada, e visita interativa
apenas quando ja existe uma visita guiada fiavel.

Estados
Cada cenario tem um estado de implementacéao:

Estado Significado

v Disponivel Funcionalidade em producao, testada e validada.

© Parcial Cobertura incompleta; existe uma solucéo alternativa ou a funcionalidade aplica-se apenas a certos
modos.

/A Roadmap N&o disponivel na interface atual; necessidade identificada ou plano de produto separado.

— Fora do Assegurado por outra ferramenta do ecossistema, ou fora do ambito funcional do Omniscol.

ambito

indice tematico
e Criagcao e geracdo de horarios
¢ Posicionamento e modificagcéo no dia a dia
¢ Multigrupo, multissala, multi-interveniente
e Operagdes em massa
e Exames e eventos
¢ Auséncias e substituicbes (cenarios)
¢ Relatérios e estatisticas
e Divulgacdo e partilha

Visitas e videos
Quando um cenario contém uma visita guiada validada, o mesmo contetdo pode alimentar varias superficies:

e um popover no painel de ajuda (modo interativo, o utilizador clica passo a passo),
¢ uma legenda incrustada no video (modo passivo, leitura linear),
e um ficheiro WebVTT associado, se for produzido um video.

As legendas estao sincronizadas com o encadeamento dos passos: uma Unica fonte produz os trés formatos.
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Um cenario sem passos verificados permanece uma simples pagina de referéncia, sem visita guiada nem video
associado.

Como ler um cenario
Uma pagina de cenario tipica contém:

## Nome curto do cenéario

> **Enquanto** *<papel>*, **pretendo** *<acao>*, **para**

> *<objetivo>*.

**Estado**: v Disponivel

**Solucdo no Omniscol.** Texto explicativo, curto, operacional.

[Ligagdo para a pagina de referéncia detalhada](id:timetables.publication)

“<visita guiada eventual para o modo interativo e o video>"

Os cenarios com estado v ou © s&o utilizaveis hoje. Os cenarios com estado /A Roadmap sdo acompanhados
separadamente e ndo estdo listados aqui.

@ Seealso
FAQ — casos de uso no ensino superior FAQ — casos particulares e configuragdes avangcadas

Especificidades do ensino superior — viséo geral

15.2 Cenarios — Criacao e geracao de horarios

Source: help/pt/use-cases/creation-and-generation.md - id: use-cases.creation-and-generation - Updated: 2026-06-13
Criagéao inicial, gera¢do automatica, sandbox e duplicacéo de horarios para testes e comparagoes.

Para o formato de leitura e a legenda dos estados, consulte Cenarios — visao geral.

Executar uma geracao automatica de horario

Enquanto planejador, quero executar uma geragao automatica de horario, para que uma primeira base
utilizavel seja produzida rapidamente.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. A geracdo automética esta disponivel para os trés tipos de horario — semanal, ciclico e
calendario. O algoritmo de geracao posiciona as aulas criadas e ainda nao posicionadas e pode reposicionar aulas
ja colocadas se isso melhorar o resultado, com excegao das aulas bloqueadas. Se nenhuma solugdo completa
existir, 0 Omniscol devolve o melhor horario calculado e deixa as aulas restantes na lista dos post-its ndo
posicionados.

Geragédo automatica
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Reexecutar uma geracao apos alteracao das restricoes

Enquanto planejador, quero reexecutar uma geragao apos alteracdo das restricoes, para que diferentes
configuracdes possam ser testadas sem recomecar do zero.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Ajuste as disponibilidades, as restricbes ou os blogueios e, em seguida, reexecute a
geracéo a partir da mesma tela. As aulas bloqueadas mantém a sua posicéo; as outras podem ser reposicionadas
se isso melhorar o resultado. Para comparar varias configuragdes, trabalhe em cépias do horario («Trabalhar
numa coépia (sandbox) de um horario»).

Diagnosticar uma geragao que falha

Trabalhar numa cépia (sandbox) de um horario

Enquanto planejador, quero trabalhar numa copia (sandbox) de um horario, para que possa fazer
experiéncias sem afetar a versao oficial.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Duplique o horério a partir do médulo Gestao de horarios letivos e trabalhe na copia:
enquanto ela ndo estiver ativada, a versao oficial continua a ser a que os usuarios veem. Ative a copia quando
estiver pronta.

Visualizar, duplicar, reorganizar, Publicar (ativar) um horario

@ Seealso
Cenarios — viséo geral Vista geral do modulo Gestao de horarios letivos Geracgao automatica

Geracao automética

15.3 Cenarios — Posicionamento e modificacao no dia a dia

Source: help/pt/use-cases/placement-and-modification.md - id: use-cases.placement-and-modification - Updated: 2026-06-13

Procura de salas e de professores disponiveis, posicionamento e modificacédo de aulas, dete¢éo de conflitos e
omissoes.

Para o formato de leitura e a legenda dos estados, ver Cenarios — visao geral.

Encontrar uma sala disponivel adequada a uma aula (capacidade, tipo, site) e atribui-la

Enquanto planificador, pretendo encontrar uma sala disponivel adequada a uma aula (capacidade, tipo,
site) e atribui-la a uma intervengao, para posicionar rapidamente uma aula sem conflitos.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. O seletor de sala aceita uma procura textual e filtros de capacidade (>20, <=50, =30,
20-30 ). Varios critérios separados por um espaco sao interpretados como um E légico; varios valores separados
por uma virgula como um OU légico. A mesma procura aceita "ok" (vs "ko") para manter apenas as salas livres na
faixa horaria.
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Encontrar um professor disponivel que lecione a disciplina

Enquanto planificador, pretendo encontrar um professor disponivel que lecione a disciplina, para substituir
ou completar uma atribuicao facilmente.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. A selecdo de um professor tem em conta a disciplina lecionada e as suas disponibilidades.
Consoante o ecra, a substituicao faz-se diretamente a partir da aula ou a partir da lista de aulas.

Identificar as faixas horarias disponiveis para uma turma ou um grupo

Enquanto planificador, pretendo identificar as faixas horarias disponiveis para uma turma ou um grupo, para
posicionar uma aula manualmente de forma eficaz.

Estado: © Parcial

Solucao no Omniscol. Sobreponha os horarios da turma ou do grupo nas vistas de consulta multientidade para
localizar as faixas horarias livres (ver "Visualizar os horarios").

Modificar rapidamente uma aula (sala, professor, horario)

Enquanto planificador, pretendo modificar rapidamente uma aula (sala, professor, horario), para ajustar o
planeamento em tempo real.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Abra a aula para alterar a sala, o professor ou o horario na sua janela de modificagao, ou
reposicione-a através do botdo de pino X (clique numa faixa horaria colorida) na vista de planeamento. Uma
selecao multipla (Shift+clique em varias aulas) abre a mesma janela em modo agrupado: reposicionar, desafixar
ou eliminar todas as aulas retidas huma Unica operacgéo.

Alteracbes pontuais

Detetar as aulas sem professor ou sem sala

Enquanto planificador, pretendo detetar as aulas sem professor ou sem sala, para corrigir imediatamente as
omissodes criticas.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. O diagnostico do horario lista explicitamente as aulas posicionadas sem sala e as aulas
sem professor; as vistas de planeamento também as assinalam.

Conflitos e diagnoéstico

Ser alertado em caso de incoeréncia (auséncia de sala, de professor, conflito)

Enquanto planificador, pretendo ser alertado em caso de incoeréncia (auséncia de sala, de professor,
conflito), para garantir a qualidade do planeamento.

Estado: © Parcial

Solucao no Omniscol. As incoeréncias sé@o assinaladas nos diagnosticos e nas vistas de planeamento: aula sem
sala, sem professor, conflitos de sala, de turma ou de professor. O painel de diagnéstico filtra-se de forma
detalhada — por gravidade, por tipo de alerta, por entidade (turma, professor, sala), por nivel, site ou campus, e
por intervalo de datas em modo calendario (funcionalidade Premium; ver Conflitos e diagnostico).
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Solucao alternativa (sem Premium). Utilize a lista cronolégica dos alertas e os filtros de consulta disponiveis
para isolar as aulas em causa. Corrija os conflitos bloqueantes antes da difuséo ou antes da reinje¢éo para um
sistema terceiro.

Visualizar rapidamente os conflitos remanescentes

Enquanto planificador, pretendo visualizar rapidamente os conflitos remanescentes, para finalizar um
planeamento fiavel antes da difus&o.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. O diagnéstico do horario e as vistas de planeamento assinalam os conflitos
remanescentes. Trate prioritariamente os conflitos bloqueantes antes da publicacao.

Conflitos e diagnéstico

Recolher as disponibilidades / preferéncias dos intervenientes

Enquanto planificador, pretendo recolher as disponibilidades / preferéncias dos intervenientes.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Os professores introduzem as suas disponibilidades e indisponibilidades a partir do seu
espaco; o planificador também pode introduzi-las por eles. Estas disponibilidades ficam visiveis durante o
posicionamento manual e séo tidas em conta pela geragcao automatica.

Disponibilidades dos professores

Gerir as faixas horarias / grades horarias / fora da grade

Enquanto planificador, pretendo gerir as faixas horarias / grades horarias / fora da grade.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. As grades horarias definem, site a site, as faixas horarias abertas ao posicionamento,
pausas incluidas.

PREMIUM

As aulas fora da grelha cobrem as aulas que nédo correspondem a nenhuma faixa horaria da grade.
Grade horaria, faixas horarias e duracdes
Gerir as pausas / fora da grade

Enquanto planificador, pretendo gerir as pausas / fora da grade.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Ver "Gerir as faixas horarias / grades horérias / fora da grade": as pausas definem-se na
grade horaria de cada site, e o fora da grade cobre as aulas fora das faixas horarias.

Visualizar os horarios (selecao multipla, vistas personalizadas, sobreposicao)

Enquanto planificador, pretendo visualizar os horarios (selecao multipla, vistas personalizadas,
sobreposicao, visibilidade, exportacao).

Estado: v Disponivel
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Solucao no Omniscol. As vistas de consulta cobrem a vista semana, dia, més, lista, frente a frente e véarios
modos de comparagéo. A consulta multientidade permite apresentar varios horarios lado a lado, por coluna ou em
grade consoante o contexto.

N&o disponiveis na interface atual: informagao enriquecida com o cédigo da disciplina, ocultagcdo automatica das
semanas sem aulas, vista fundida Unica sem coluna distintiva.
Mostrar apenas as salas disponiveis

Enquanto planificador, pretendo mostrar apenas as salas disponiveis, para ganhar tempo ao atribuir as
salas.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Utilize o filtro de disponibilidade no seletor de sala para ocultar as salas ja ocupadas na
faixa horaria (ver também "Encontrar uma sala disponivel adequada a uma aula").

¢ See also

Cenarios — visao geral Consultar e filtrar Alteracbes pontuais Conflitos e diagnéstico

15.4 Cenarios — Multigrupo, multissala, multi-interveniente

Source: help/pt/use-cases/multi-entities.md - id: use-cases.multi-entities - Updated: 2026-06-13

Partilha de aulas entre varios grupos, varias salas, varios intervenientes: coanimacgao, alinhamentos, grupos de
grupos.

Para o formato de leitura e a legenda dos estados, ver Cenarios — visao geral.

Partilhar aulas (1 aula para 2 grupos na mesma data/hora e na mesma sala)

Enquanto planificador, pretendo partilhar aulas (1 aula para 2 grupos na mesma data’/hora e na mesma
sala).

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Modele a partilha com um alinhamento ou um grupo de grupos: a aula comum reune 0s
grupos na mesma faixa horéaria, na mesma sala, com o mesmo professor.

Posicionar uma aula com varios intervenientes (coanimacao)

Enquanto planificador, pretendo posicionar uma aula com varios intervenientes (coanimacao).

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Uma aula pode ter varios professores: adicione os cointervenientes no seletor de
professor £a Designar professores da ficha da aula.

Coensino

Posicionar uma aula com varias salas

Enquanto planificador, pretendo posicionar uma aula com varias salas.

Estado: v Disponivel

Omniscol — documentation utilisateur - 263 / 334



Solucao no Omniscol. Atribua varias salas a mesma aula a partir do seletor de sala @ Atribuir uma sala de aula .

Exames em varias salas

Posicionar uma aula com varios grupos

Enquanto planificador, pretendo posicionar uma aula com varios grupos.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Pode associar diretamente varios grupos — de uma mesma turma ou de turmas
diferentes — a uma mesma aula. Para agrupamentos duradouros ou recorrentes, estruture-os antes com um
grupo de grupos ou um alinhamento, conforme o caso.

Posicionar as aulas por grupo em massa

Enquanto planificador, pretendo poder posicionar as aulas por grupo em massa, para poder atribuir os
grupos em massa, com um clique.

Estado: v Disponivel
Solucao no Omniscol. Dois mecanismos cobrem o posicionamento em massa.

¢ Selecao miiltipla e, depois, o0 pino. Selecione varias aulas de uma s6 vez — com Shift+clique, ou através
do menu Alargar a selecao (por dia, semana, més, dia da semana, disciplina ou particdo de grupos). O pino
apresenta entdo as faixas horarias compativeis com toda a selegédo: um Unico clique posiciona-as em
conjunto na mesma faixa horaria.

¢ Geracao automatica. Para posicionar de uma sé vez o conjunto das aulas na grade, deixe a geragéo
automatica distribui-las respeitando as restricdes (ver Geracao automatica).

Para reunir varios grupos numa mesma aula, ver "Posicionar uma aula com varios grupos" acima; para
acompanhar os volumes posicionados, apoie-se na distribuicéo de horas.

4
@O Seealso
Cenarios — visao geral Vérias salas Coensino Divisbes de turma
Alinhamentos de grupos Grupos de grupos
\

15.5 Cenarios — Operacoes em massa

Source: help/pt/use-cases/mass-operations.md - id: use-cases.mass-operations - Updated: 2026-06-28

Atribuicdes em massa, filtros avangados e automagdes para gerir rapidamente as salas, as capacidades e os
programas.

Para o formato de leitura e a legenda dos estados, consulte Cenarios — visao geral.
Atribuir em massa apenas as salas nao atribuidas

Enquanto planejador, quero atribuir em massa apenas as salas ndo atribuidas.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. No modo listagem da tela Gestao de horarios letivos, ordene ou filtre as colunas para
isolar as aulas aguardando sala, marque-as e, em seguida, execute a atribuicdo automatica das salas sobre a
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selecé@o. A geracao automatica oferece também um modo limitado as salas: executada ignorando as salas ja
atribuidas, ela completa apenas as aulas que nao tém nenhuma, sem recalcular o posicionamento.

Atribuicdo automética das salas

Atribuir em massa todas as salas com >115 lugares para os eventos

Enquanto planejador, quero atribuir em massa todas as salas com >115 lugares para os eventos, para que
a gestao das salas seja otimizada.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Identifique as grandes salas nas estatisticas de salas, onde a pesquisa aceita os
comparadores de capacidade (por exemplo >115 ). Em seguida, selecione as aulas em questao no modo listagem
da tela Gestao de horarios letivos e execute a atribuicdo automatica das salas: no seletor de salas candidatas,
marque apenas as salas desejadas, sendo a capacidade de cada uma exibida para orientar a escolha.

Restringir a atribuicao das salas a um edificio ou a um andar

Enquanto planejador, quero restringir a atribuicdo em massa das salas a um edificio ou andar determinado,
para que as aulas sejam agrupadas no mesmo local e os deslocamentos sejam limitados.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Na atribuicdo automatica, o seletor de salas candidatas agrupa as salas por campus e
depois por edificio: marque um campus ou um edificio inteiro para autorizar apenas as suas salas, e o algoritmo
escolhe entre elas. Consulte Atribuicao automatica das salas.

Reatribuir as salas conforme os efetivos reais

Enquanto planejador, quero reatribuir em massa as salas conforme os efetivos reais (eletivos, linguas,
grupos), para que o tamanho das salas seja ajustado ao numero de inscritos.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Isole as aulas em questdo no modo listagem (ordenacgéo e filtros por coluna) €, em
seguida, execute a atribuicao automatica: o algoritmo confronta a capacidade de cada sala com o efetivo da aula
e retém a menor sala que convém. Consulte Atribuicdo automatica das salas.

4
@ Seealso
Cenarios — visao geral Atribuicao automatica das salas Estatisticas de salas
Distribuir as horas e criar as aulas Alteracoes pontuais
\

15.6 Cenarios — Exames e eventos

Source: help/pt/use-cases/exams-and-events.md - id: use-cases.exams-and-events - Updated: 2026-06-13

Criacao de aulas especificas: exames (presenciais ou remotos, configuragbes especiais), concursos, operagoes
de manutencao.

Para o formato de leitura e a legenda dos estados, consulte Cenarios — visao geral.
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Criar um evento (concurso)

Enquanto planejador, quero criar um evento (concurso), para que as salas sejam reservadas e as
estatisticas estejam disponiveis.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Crie um evento pontual datado, com as suas salas, participantes e recursos: as
ocupagdes concorrentes de uma sala, de uma turma ou de um professor sao sinalizadas como conflitos assim que
0 evento envolve os participantes em questdo. Os eventos pontuais dependem das contas Premium.

Criar uma aula especifica de exame (1 lugar em cada 2, gestao de tempo adicional, etc.)

Enquanto planejador, quero criar uma aula especifica de exame (1 lugar em cada 2, gestao de tempo
adicional, etc.), para que as salas sejam reservadas e as estatisticas estejam disponiveis.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Crie uma aula ou um evento dedicado com as salas e a duracdo adaptadas a
configuracdo da prova.

Exames em varias salas

Criar um evento (manutencao)

Enquanto planejador, quero criar um evento (manuten¢do), para que as salas sejam reservadas e as
estatisticas estejam disponiveis.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Crie um evento na faixa horaria em questao e adicione-lhe a sala ou o recurso a
imobilizar: este fica entdo ocupado na faixa horaria e sai das disponibilidades.

Criar um exame (remoto ou presencial, 1Th30 ou 3h e outros, eletivo ou obrigatério)

Enquanto planejador, quero criar um exame (remoto ou presencial, 1Th30 ou 3h e outros, eletivo ou
obrigatério), para que as provas sejam planejadas.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Um exame é criado como uma aula do tipo exame (consulte Tipos de aula): duracao livre
(1 h 30, 3h...), presencial ou remoto conforme a sua modalidade, em uma ou varias salas. O carater eletivo &€
modelado por meio de um grupo em vez da turma inteira.

@O Seealso

Cenarios — visao geral Eventos pontuais Aulas fora da grelha

15.7 Cenarios — Auséncias e substituicoes

Source: help/pt/use-cases/absences-and-substitutions.md - id: use-cases.absences-and-substitutions - Updated: 2026-06-13
Declaragéo de auséncias e gestédo das substituicdes de professores em periodos curtos ou longos.

Para o formato de leitura e a legenda dos estados, consulte Cenarios — visao geral.
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Declarar a auséncia de um professor

Enquanto secretaria escolar, quero declarar a auséncia de um professor, para que as aulas afetadas sejam
sinalizadas e as substituicdes necessarias possam ser organizadas.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Declare a auséncia a partir do modulo Gestao de auséncias (0 professor também pode
declara-la ele proprio, sujeita a validagéo). O Omniscol identifica as aulas afetadas e permite-lhe organizar as
substituicoes.

Declarar uma auséncia

Substituir um professor por outro durante um periodo determinado

Enquanto secretaria escolar, quero substituir um professor por outro durante um periodo determinado, para
que as mudancas estruturais (doenca, saida...) sejam tratadas.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Declare uma auséncia de varios dias com uma data de inicio e uma data de fim: o
Omniscol calcula as aulas afetadas, que podem ser deixadas sem substituto, cobertas por uma politica de
substituicdo ou ajustadas com substituicbes pontuais.

Auséncias de varios dias, Politicas de substituicédo

@ Seealso
Cenarios — viséo geral Visdo geral do médulo Gestédo de auséncias Declarar uma auséncia

Politicas de substituicao

15.8 Cenarios — Relatérios e estatisticas
Source: help/pt/use-cases/reporting-and-stats.md - id: use-cases.reporting-and-stats - Updated: 2026-06-13

Estatisticas de ocupacao, controlo da carga docente, racios a distancia/presencial, volumes horarios por grupo e
disciplina.

Para o formato de leitura e a legenda dos estados, ver Cenarios — visao geral.

Visualizar as tensbes de ocupacao das salas

Enquanto planificador, pretendo visualizar as tensdes de ocupacédo das salas, para antecipar os pontos de
saturacao.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. As estatisticas de salas do Painel (ver Estatisticas de salas) fornecem as taxas de
ocupacao por sala e por periodo; o médulo Horario mostra, por sua vez, o planeamento de ocupagéo de cada
sala (faixas horarias ocupadas).

Verificar o nimero de horas lecionadas por um professor

Enquanto responséavel pedagogico, pretendo verificar o numero de horas lecionadas por um professor, para
controlar a carga e a conformidade.
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Estado: © Parcial

Solucao no Omniscol. Durante a edicdo de um horario no médulo Gestao de horarios letivos, a soma das
horas do professor apresenta-se e atualiza-se em direto; o Painel fornece o total das horas no periodo.

Solucao alternativa. Para controlar um semestre especifico, selecione o intervalo de datas correspondente no
Painel: o total das horas recalcula-se no periodo escolhido, sem subtragdo manual.
Extrair estatisticas de atividade (horas, ocupacao, distribuicao)

Enquanto responsavel pela qualidade, pretendo extrair estatisticas de atividade (horas, ocupagéo,
distribuicdo), para responder as exigéncias de uma auditoria de qualidade ou de certificagéo.

Estado: © Parcial

Solucao no Omniscol. As exportagdes do Painel e das vistas de planeamento fornecem os volumes disponiveis.
Por si s6, ndo constituem um relatério de certificagdo completo: o enquadramento de negécio e documental
continua a cargo da instituicao.

COUNTRY: FR
Em Franca, estas exporta¢des alimentam nomeadamente o0 acompanhamento Qualiopi.

Analisar a ocupacao das salas e dos recursos

Enquanto direcdo, pretendo analisar a ocupacgao das salas e dos recursos, para otimizar a utilizacdo das
infraestruturas.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. O Painel fornece a ocupagéo das salas e dos recursos; as exportagdes retomam esses
volumes.

Visualizar a taxa a distancia / presencial por programa/turma

Enquanto planificador, pretendo visualizar a taxa a disténcia / presencial por programa/turma, para aplicar
as regras (max. 20% a distancia, min. 20% faixas horarias indesejaveis ao sabado).

Estado: © Parcial

PREMIUM

Solucao no Omniscol. O Painel expde reparticoes por Modalidade sobre as turmas e as disciplinas quando
as aulas tém uma modalidade (ver Edicdo de uma aula) — Presencial, A distancia, Hibrido ou Estudo
autéonomo. O Omniscol ndo fornece um controlo regulamentar automatico dos limiares (por exemplo "20% de
ensino a distancia no maximo").

Acompanhar o volume horario planeado e o que resta planear

Enquanto responsavel pedagogico, pretendo acompanhar o volume horario planeado e o que resta planear,
para controlar a coeréncia com o plano curricular.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Durante a edi¢ao, a distribuicao de horas apresenta em direto, disciplina a disciplina, o
volume ja posicionado e o tempo restante por posicionar. O Painel d4 o0 acompanhamento a posteriori, por
turma, disciplina e grupo.
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@ Seealso
Cenarios — visao geral Painel Visao geral do modulo Painel

Distribuir as horas e criar as aulas

15.9 Cenarios — Divulgacao e partilha

Source: help/pt/use-cases/diffusion-and-sharing.md - id: use-cases.diffusion-and-sharing - Updated: 2026-06-13

Exportagcéo de dados, assinatura iCal para intervenientes e aprendizes, link publico somente leitura, reserva de
recursos.

Para o formato de leitura e a legenda dos estados, consulte Cenarios — visao geral.

Exportar os dados de horario

Enquanto secretaria escolar, quero exportar os dados de horario, para que possam ser reutilizados em
outras ferramentas (ERP, relatérios...).

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. As telas de horéario e o Painel oferecem exportacdes; a APl do Omniscol permite
automatizar a recuperacao dos dados.

Imprimir e compartilhar, APl Omniscol

Consultar o seu horario por meio de um link web seguro sem autenticacao

Enquanto professor, quero consultar o meu horario por meio de um link web seguro sem autenticagcéo, para
que eu possa acessar facilmente as minhas aulas.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. O link de partilha é assinado e concede acesso somente leitura, sem login; pode ter uma
data de expiracao e permanece vinculado a conta que o criou (desativar essa conta ou alterar a sua senha
invalida o link).

Compartilhar um horario por link publico

Assinar o seu horario por meio de um fluxo iCal

Enquanto professor ou aluno, quero assinar o meu horario por meio de um fluxo iCal, para que o horario
seja integrado automaticamente & minha agenda pessoal.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Cada usuario pode assinar o seu horario por meio de um link iCal dindmico, compativel
com as agendas usuais (Google Agenda, Outlook, Apple Calendar); a agenda é atualizada ao ritmo das suas
proprias sincronizagdes.

iCal — assinatura e link dinamico

Exportar o horario de um professor ou de um grupo em formato Excel

Enquanto secretaria escolar, quero exportar o horario de um professor ou de um grupo em formato Excel,
para que os dados possam ser partilhados ou reprocessados.
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Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Consulte Imprimir e compartilhar.

Divulgar os horarios por meio de um link publico controlado

Enquanto instituicéo, quero divulgar os horarios por meio de um link pablico controlado, para que a
comunicaga@o com os intervenientes e aprendizes seja simples.

Estado: v Disponivel

Solucao no Omniscol. Os links de partilha publicos séo assinados, somente leitura e tém uma data de
expiracgao (por padréo o fim do ano letivo, ou +90 dias, ajustavel). Para uma divulgagéo institucional, associe os
links a uma conta de servico identificada, responséavel pela partilha, em vez de uma conta pessoal.

Links de compartilhamento publicos

Reservar um recurso (sala, interveniente, aula, ou outro)

Enquanto usuario, quero reservar um recurso (sala, interveniente, aula, ou outro), para que as salas sejam
reservadas e as estatisticas estejam disponiveis.

Estado: © Parcial
Solucado no Omniscol. Nenhum modulo de reserva dedicado existe atualmente.

Alternativa (contas Premium). Para bloquear um recurso em uma faixa horaria especifica, crie um evento; para
torna-lo indisponivel durante todo um periodo, use uma janela de datas.

O Seealso
Cenarios — visao geral iCal — assinatura e link dinamico Link de compartilhamento

Links de compartilhamento publicos Imprimir e compartilhar
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16. FAQ — perguntas frequentes

16.1 FAQ — questodes gerais
Source: help/pt/fag/general.md - id: faq.general - Updated: 2026-06-13

Questdes gerais mais frequentemente feitas pelos potenciais clientes e pelos novos usuérios. Para questées mais
especificas, consulte as FAQs especializadas: Criacao de horarios, Importacao de dados, Comportamento do
algoritmo, Exibicao e UX, Seguranca e alojamento, Precos e licengas.

A Omniscol funciona com uma conexao de internet limitada?

Sim, desde que se disponha de uma conexao suficiente no momento dos carregamentos e dos salvamentos. O
aplicativo web armazena em cache dados ja consultados no navegador, o que torna a consulta mais tolerante a
interrupcdes curtas. As modificacbes, importacoes, exportacoes e operacdes de administracéo exigem, por outro
lado, um acesso de rede disponivel no momento da agéo.

Quais navegadores sao suportados?

O Chrome é recomendado. O Firefox, o Safari e 0 Edge funcionam igualmente. O Internet Explorer néo é
suportado.

E necessario instalar um cliente?
N&o. Tudo funciona no navegador. Nenhuma instalacéo local é exigida.

Meus dados sao salvos?

Sim. A Omniscol apoia-se em backups e mecanismos de redundancia descritos no dmbito contratual e nos
documentos de seguranga da conta. Consulte Seguranca e alojamento.

Para backups manuais, uma exportacao completa no formato JSON esta disponivel a partir de Importacéo /
Exportagéo. Em caso de problema maior, esse arquivo pode ser devolvido a equipe Omniscol para reinjecao.

Posso ter varios horarios ao mesmo tempo?

Sim. Em conta Standard, sobre faixas de semanas disjuntas (por exemplo semestre 1 vs semestre 2). Em conta
Premium, varios horarios podem ser publicados simultaneamente sobre as mesmas semanas, com fusao
dindmica das visualiza¢des — isso esté incluido de base. Essa possibilidade também pode ser ativada
contratualmente em algumas contas Standard (caso excepcional, com enquadramento adaptado). Consulte Varios
horarios ativos em paralelo.

Quantos administradores podem trabalhar ao mesmo tempo?

O namero de sessdes simultdneas depende do seu contrato e do seu uso. Com a op¢éao Colaboragédo em tempo
real, os administradores veem a presenca dos outros usudrios conectados (um disco vermelho sinaliza um risco
de modificagéo simultanea). As visualiza¢des de trabalho nem sempre séo atualizadas automaticamente ap6s um
salvamento feito por um colega. Consulte Colaboracao entre administradores.

Como compartilhar um horario com alguém que nao tem conta?
O botédo <« Compartilhnamento na tela do horario gera um link de compartilhamento somente leitura, com data de
expiracao obrigatoria.

Para uma assinatura de agenda dindmica (sincronizagéo automatica), a opcao iCal esta disponivel no
compartilhamento. Consulte iCal — assinatura e link dinamico.

Quais linguas sao suportadas?
Até hoje: francés, inglés, alemao, espanhol, italiano, portugués, neerlandés, polonés, russo, chinés simplificado,
arabe, hebraico, cazaque, vietnamita. As linguas escritas da direita para a esquerda (arabe, hebraico) contam com
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uma interface adaptada (RTL).

Minha escola esta em um pais nao listado. Posso usar a Omniscol?

Sim. Os parametros pré-preenchidos por pais séo uma comodidade, ndo uma restricdo. No caso mais
desfavoravel, vocé personaliza manualmente os niveis, a grade horéria, as férias e as disciplinas.

Como recuperar meus dados se eu deixar a Omniscol?
Exportagédo JSON completa a partir de Importagéo / Exportagado. Inclui todos os dados da escola, em um formato
reutilizavel. Vocé permanece proprietario dos seus dados, em conformidade com o RGPD.

Qual é a diferenca entre os médulos Horario e Gestao de horarios letivos?

o Gestao de horarios letivos serve para criar, configurar, gerar e publicar os horarios. Uso ocasional (antes
do inicio do ano letivo, modificagcdes estruturais).
¢ Horario serve para consultar e modificar pontualmente os horarios publicados. Uso diério.

Consulte Vista geral do modulo Gestao de horérios letivos e Consultar e filtrar.

@O Seealso
Criacao de horarios Importacéo de dados Comportamento do algoritmo
Seguranca e alojamento FAQ — casos de uso no ensino superior

FAQ — casos particulares e configuracdes avancadas

16.2 FAQ — Criacao de horarios
Source: help/pt/fag/timetables.md - id: faq.timetables - Updated: 2026-06-25

Perguntas frequentes sobre a criacéo e a configuracéo dos horarios. Para o detalhe de cada etapa, ver Vista geral
do médulo Gestao de horarios letivos.

Que tipo de horario escolher: semanal, ciclico ou calendario?
A escolha depende do ritmo do seu estabelecimento:

e Semanal — aulas recorrentes ao longo de uma semana tipo. Adequado ao ensino primario e secundario.

¢ Ciclico — aulas recorrentes ao longo de um ciclo de N dias, diferente da semana de 5 ou 7 (tipico dos
sistemas norte-americanos).

e Calendario — aulas datadas individualmente, sem recorréncia (tipico do ensino superior e da formagéo
continua). Disponivel nas contas Premium.

A geragdo automatica funciona para todos os tipos de horario.

Ver Escolher o tipo de horario certo.

E possivel criar varios horarios em paralelo?

Sim. Vérios horarios podem coexistir na mesma conta (rascunhos, versoes, semestres, periodos). Numa conta
Standard, as publicacdes devem incidir sobre intervalos de semanas disjuntos. Numa conta Premium, varios
horarios podem ser publicados simultaneamente sobre as mesmas semanas, com fusao dindmica — uma
ativagéo contratual equivalente permanece possivel em certas contas Standard. Ver Varios horarios ativos em
paralelo.
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Qual é a ordem recomendada para configurar um horario?

A ordem das etapas: Geral, Sites, Professores, Turmas (com os seus grupos), Alinhamento de grupos,
Distribuicao de horas, Geragéo e, por fim, Publicagdo. As sete primeiras sao as abas do editor de horarios (da
esquerda para a direita); a publicacao, por sua vez, faz-se a partir do ecra de gestéo do horario. O detalhe de
cada etapa estd documentado na seccéo «Criacdo de um horéario» do sumario.

A geracao automatica tem limites?

A geracéo automatica & potente mas respeita estritamente as restricbes que lhe sdo dadas. Se uma configuracao
for estruturalmente impossivel (disponibilidades contraditérias, capacidade insuficiente, alinhamentos incoerentes),
a Omniscol devolve o melhor horario calculado, deixa as aulas em falta na lista dos post-its ndo posicionados e
fornece um diagnostico explicito. Ver Diagnosticar uma geracao que falha.

Quanto tempo demora uma geracao?

A duragéo depende do tamanho do horario, do nimero de aulas e das restricdes. Cada geracéo inicia um
ambiente de calculo dedicado e paralelizado; a inicializagdo demora frequentemente cerca de uma dezena de
segundos antes do calculo efetivo. A janela pode ser fechada durante o célculo; uma notificagéo é exibida no final.
Para as ordens de grandeza, ver Comportamento do algoritmo.

Um horario gerado é publicado automaticamente?

N&o. A publicacao («distribuicdo») é uma etapa distinta que deve ser efetuada explicitamente apos verificacdo.
Sem publicacao, o horario permanece um rascunho néo visivel para os utilizadores finais. Ver Publicar (ativar) um
horério.

E possivel voltar a um estado anterior de um horario?
Sim, sob duas formas:

e Duplicacéao de horario — cada modificagéo estrutural pode ser feita sobre uma copia, servindo o original de
referéncia (disponivel em todos os patamares).

¢ Snapshots — pontos de cépia de segurancga restauraveis da conta inteira, automatizados ou manuais (opgao
Snapshots, consoante o contrato). Ver Pontos de backup.

Como gerir as semanas alternadas (A/B)?

A funcionalidade ¢é ativada em Configuracdes gerais, seccdo Semanas alternadas (letras A/B/C ou algarismos
1/2/3, cadéncia livre ao longo de tantas semanas quantas as necessarias). Numa aula, + Adicionar uma semana
acrescenta um intervalo para uma nova semana alternada. Ver Aulas alternadas.

@ Seealso
Vista geral do médulo Gestao de horarios letivos Diagnosticar uma geracao que falha
Escolher o tipo de horario certo Comportamento do algoritmo

FAQ — casos particulares e configuragdes avangadas

16.3 FAQ — Importacao de dados
Source: help/pt/fag/data-import.md - id: faq.data-import - Updated: 2026-05-10

Quais formatos de importacao sao suportados?

CSV e TSV, por copiar e colar a partir do Excel, do Google Sheets, do Numbers ou do Calc. A exportacdo JSON
completa da conta esta acessivel ao administrador (backup); a reimportacao de uma conta JSON completa, por
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sua vez, € uma operacgao de restauracdo realizada pela Omniscol, ndo uma agéo corrente da tela de
administrag&o.

Para migracdes dedicadas, consulte Visao geral.

O identificador é gerado pelo sistema?

Sim. Ao importar alunos, professores ou turmas, a Omniscol gera um identificador interno estavel: para as pessoas
ele deriva do nome e do sobrenome, para um grupo ele inclui a turma pai ( <classe>:<groupe> ). O padrao do
nome de usuario (nome-sobrenome, sobrenome-nome ou nimero de identificagaéo) € definido nas Configuracoes
gerais, campo Nome de usuario.

Vocé também pode informar a sua propria referéncia por meio do campo identificador externo / matricula — Uutil
para a rastreabilidade com o seu sistema de informagéo escolar e para distinguir os homénimos.

Para os grupos, é sempre necessario referenciar a turma?

Sim. Um grupo é sempre uma subdivisdo de uma turma. O ID de um grupo inclui a turma pai. Nos arquivos de
importacéo de aulas, as colunas «turma» e «grupo» funcionam em conjunto.

Consulte Turma, grupo, subgrupo.

A ordem das colunas da tabela é importante?

A tela de importacao abre um modelo de colunas tipadas por posicéo (a disciplina, o professor, a sala... ocupam
cada um uma coluna esperada). Vocé reorganiza as colunas do modelo para que elas correspondam a ordem
da sua planilha de origem: o copiar e colar permanece entédo limpo, sem reescrever o seu arquivo. Consulte
Importacdo em massa dos cursos via folha de célculo.

Quais separadores para as listas (multiprofessor, multigrupo, etc.)?

Os separadores comuns sdo reconhecidos dentro de um mesmo campo: virgula, ponto e virgula, barra, barra
vertical, sinal de mais, e comercial ou quebra de linha. O mecanismo de importagéo detecta a convengéo
empregada no campo.

O que acontece se a tabela contiver disciplinas desconhecidas?

Na etapa 4 da importacdo, a Omniscol propde a criacao das entidades desconhecidas. Para as disciplinas
personalizadas e alguns professores, vocé pode solicitar uma criagdo no lado da Administracao a fim de torna-las
disponiveis em toda a escola. Os rétulos séo corrigidos na etapa 3, durante a desambiguacéo.

As aulas complexas sao importadas corretamente?
Parcialmente. O mecanismo de importagao reconhece bem:

¢ as aulas simples (disciplina + turma + professor + sala + faixa horaria),
e as aulas em alternancia basica (a/B),

¢ as aulas multiprofessor (coensino),

e as aulas multissalas.

Ele reconhece menos bem, e por isso exige um acabamento manual:

e as aulas associadas (alternancia de meios grupos),
e as concatenacdes complexas,

e 0S grupos de grupos,

e as aulas fora da grade com horarios precisos.

O que fazer se a importacao falhar em um arquivo volumoso?
¢ Verifique a auséncia de linhas vazias ou de células mescladas.
¢ Divida o arquivo em subconjuntos (por turma, por campus, por semestre).
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¢ Prefira uma exportacdao completa da conta de origem, muitas vezes mais limpa do que uma exportacao
parcial manual.

O Seealso
Preparar seus dados para uma importagdo em massa
Importacdo em massa dos cursos via folha de calculo Viséo geral

Casos de uso no ensino superior

16.4 FAQ — Comportamento do algoritmo de geracao
Source: help/pt/fag/solver-behavior.md - id: faq.solver-behavior - Updated: 2026-05-15

Perguntas frequentes sobre o comportamento do motor de geragéo automética. Para a descricdo da propria
geracao automatica, ver Geracao automatica; para o detalhe operacional, ver Geracao automatica.

Em que tipos de horario funciona a geracao automatica?

Nos horarios semanais, ciclicos e calendario. No modo calendario, as aulas sdo colocadas em datas reais e as
opgodes de geracgao incluem limites de datas.

Como funciona o algoritmo?

A Omniscol langa um processamento de resolugdo em segundo plano. A geragdo automatica avalia as aulas a
colocar, as restricdes declaradas e as preferéncias de geracéo. O resultado depende sobretudo da qualidade dos
dados: volumes horarios, professores, salas, grupos, disponibilidades, incompatibilidades e restricoes intersitios.

Cada geragéo inicia um ambiente de céalculo dedicado e paralelizado. Nao ha qualquer fila de espera a gerir do
lado da escola; a inicializacdo demora frequentemente cerca de uma dezena de segundos antes de o célculo
efetivo comecgar. No modulo Gestao de horarios letivos, o botdo # Gerar um horario langa o calculo,
acompanha o seu estado e permite inspecionar o resultado.

O motor € uma IA de otimizagdo metaheuristica Monte-Carlo neurossimbdlica: pesquisa estocastica, restricoes
simbdlicas e otimizagado progressiva das pontuagdes. Nao é uma promessa de éxito num conjunto de restricbes
impossivel; nesse caso, a Omniscol devolve um diagnéstico.

Quanto tempo demora uma geracao?

A duragéo depende do tamanho do horario, do nimero de aulas, do numero de restricdes e das opgdes
escolhidas. A titulo de ordem de grandeza, uma escola de cerca de 550 alunos, 45 professores e 16 turmas, com
muitas disponibilidades, pode obter em menos de um minuto um horario completo, com muito poucos ou nenhuns
intervalos vazios, quando os dados sao coerentes. Um caso mais denso, muito restringido ou com otimizacoes

dispendiosas pode demorar bastante mais tempo.

A geracao automatica respeita todas as restricoes?
As restricdes duras sdo respeitadas estritamente:

e um professor num unico lugar ao mesmo tempo;

e uma turma sem duplo posicionamento, exceto grupos em diviséo;

 disponibilidades e faixas horarias marcadas como indisponiveis;

e sala padrdo ocupada por uma Unica aula de cada vez;

¢ sala grande utilizada apenas dentro dos seus limites de capacidade e de numero de turmas;
e salas especializadas, capacidades, recursos materiais e deslocagoes intersitios compativeis;
¢ aulas bloqueadas conservadas no seu lugar.
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As restricoes flexiveis (disponibilidades indesejaveis, preferéncias, ponderagao pedagogica, equilibrio dos dias,
numero de dias de presenca, intervalos vazios nos horarios) séo otimizadas o melhor possivel. Criam
penalizagcbes: a geracdo automatica procura a solu¢do que acumula o menor numero delas, mas pode conservar
algumas se for o melhor compromisso compativel com as restricdes duras.

O que fazer se a geracao falhar?

Quando nenhuma solugéo completa &€ encontrada, a Omniscol devolve o melhor horario calculado e deixa as
aulas nao posicionadas na barra dos post-its. O horario parcial permanece consultavel para compreender o que foi
colocado e, em seguida, corrigir as restricdes ou reposicionar manualmente algumas aulas. As causas mais
frequentes estdo descritas na pagina Diagnosticar uma geracao que falha.

E possivel forcar manualmente a posicdo de uma aula?

Sim, através do bloqueio de uma aula apds o posicionamento manual. A geracdo automatica ndo desloca uma
aula bloqueada numa nova geracéo, mas ajusta as outras & sua volta. Util para fixar as aulas imutaveis
(intervencdes externas com data fixa, exames datados).

Porque é que a geracao automatica nao propoe varias solucoes?

A geragdo automatica otimiza segundo as restricoes e preferéncias declaradas e devolve a melhor solucao
encontrada. Para obter varias solucbes a comparar, duplique o horario antes de cada geracao e ajuste
ligeiramente as restricdes ou ponderagdes entre duas passagens.

A geracao automatica tem em conta as auséncias declaradas?

A geragao automética aplica-se ao horério estrutural, independentemente das auséncias. As auséncias séo
geridas a posteriori no médulo Gestao de auséncias (ver Visao geral do médulo Gestéo de auséncias), com
impacto na exibicao do horario publicado e nas estatisticas do Painel (ndo na estrutura subjacente).

Conflito voluntario e conflito bloqueante
Nem todos os conflitos sdo equivalentes:

¢ Conflitos ndo bloqueantes — podem ser deixados como estéo se for uma escolha deliberada (por exemplo,
uma sala cujo efetivo exibido excede a capacidade porque se sabe que nem todos os inscritos
comparecerao). O alerta permanece visivel mas nao bloqueia.

¢ Conflitos bloqueantes — impedem a geragéo automéatica de ser bem-sucedida (nenhuma sala compativel,
alinhamento incoerente, etc.). O botdo « Gerar um horario permanece desativado enquanto estes conflitos
subsistirem.

Ver Conflito.

O Seealso

Geragao automatica Geragao automatica Diagnosticar uma geragao que falha Conflito

Diagnostico

16.5 FAQ — Exibicao e interface
Source: help/pt/fag/display-and-ux.md - id: faq.display-and-ux - Updated: 2026-06-25

Perguntas frequentes sobre a exibi¢ado, as visualizagbes e a experiéncia do usuario da interface Omniscol.

Quais visualizacoes estao disponiveis para consultar um horario?
O componente de exibicao combina:

+ modos de renderizacdo: grade (calendario padrdo), lista, tabela em estilo planilha;
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e variantes de leitura: dia, més, agenda (e agenda por horas), lado a lado.

A agenda serve para cruzar varias entidades ou varios dias em uma mesma visualizagao; a agenda por horas faz
0 mesmo em uma escala horéria. A tabela é uma renderizacéo tabular da visualizag&o em curso.

Consulte Exibicao dos horarios e Consultar e filtrar.

Uma exibicao vertical de horario esta disponivel?

No médulo Horario, o componente de exibicdo dos horarios ndo oferece visualizagdo vertical. Uma visualizagdo
vertical equivalente existe no médulo Gestao de pessoal (cf. Visao geral da Gestao de pessoal) para contextos
relacionados (grades de vigilancia).

A interface é responsiva (celular, tablet)?

Sim, a interface se adapta a telas de todos os tamanhos. No smartphone, o deslize horizontal percorre o periodo
exibido (a semana por padréo, o dia na visualizagéo Dia).

Quais parametros de exibicao dos nomes estao disponiveis?
Os nomes passam por uma funcéo de formatacao parametrizada segundo a configuracao da escola:

¢ Ordem nome/sobrenome (segundo as convengdes do pais).

¢ Realce em negrito do principal (variavel segundo os paises — tratamento do nome do meio para as
convengdes americanas, vietnamitas, arabes).

¢ Capitalizagcdo do nome, do segundo nome se ativo, e/ou do sobrenome por meio do parametro de
capitalizagéo dos nomes.

A interface é acessivel as pessoas com deficiéncia?

Uma auditoria de acessibilidade (RGAA, WCAG) esta em vigor. Um relatério de conformidade pode ser fornecido
mediante solicitacdo. As melhorias identificadas séo tratadas de forma continua. Para as necessidades especificas
(leitor de tela, contraste reforcado, navegacao por teclado), entre em contato com o suporte.

As linguas escritas da direita para a esquerda sao suportadas?
Sim. O arabe e o hebraico dispdem de uma interface da direita para a esquerda adaptada. As 14 linguas
suportadas estdo listadas em Questoes gerais.

Como imprimir um horario?
O botdo & Imprimir do moédulo Horario inicia a impressao. A renderizagéo é otimizada para o papel (sem
elementos interativos, layout adaptado).

Como exportar um horario para o Excel ou para um calendario externo?
e Exportacao Excel / CSV por meio de EB Tabela .
e Exportacgéo / assinatura iCal por meio de & Baixar (cf. iCal — assinatura e link dinamico).
¢ Link de compartilhamento publico somente leitura (cf. Link de compartilhamento).

O modo escuro esta disponivel?

N&o na interface atual: a Omniscol ndo oferece tema escuro e néo alterna automaticamente com a configuragéo
escura do sistema operacional. A interface leva em conta, no entanto, as preferéncias de acessibilidade do
sistema, como o contraste refor¢ado.

Posso personalizar as cores das disciplinas?

Sim. Cada disciplina (cf. Disciplina) pode receber uma cor especifica por meio de Colorpicker . Os tipos de aula
permanecem como simples rétulos de texto, sem cor nem icone associados.
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@ Seealso
Consultar e filtrar FAQ — casos particulares e configuracdes avancadas Painel de display

Imprimir e compartilhar

16.6 FAQ — casos de uso no ensino superior
Source: help/pt/fag/higher-ed-cases.md - id: faq.higher-ed-cases - Updated: 2026-06-13

Perguntas frequentes de instituicdes de ensino superior (escolas de negocios, escolas de engenharia, escolas de
arte e design, universidades, centros de formacgao continuada). As respostas aplicam-se de forma transversal a
essas tipologias; para os detalhes do dominio, consulte Especificidades do ensino superior.

Varios horarios, cada usuario vé apenas o seu

P. Como gerir varios horarios em paralelo de modo que cada usuario veja, no seu calendario, apenas as aulas que
Ihe dizem respeito?

R. Trés mecanismos cooperam:

¢ Do lado do administrador, varios horarios podem ser publicados em paralelo nas mesmas semanas, com
fusdo dindmica — incluida de base em uma conta Premium (consulte Varios horarios ativos em paralelo).

e Por padrao, cada usuario vé apenas as aulas que lhe dizem respeito — a sua turma, 0s seus grupos ou as
suas proprias aulas, no caso de um professor. Os filtros sdo aplicados automaticamente ao acessar, conforme
0 seu papel.

e Para consultar outro escopo (outra turma, outro professor...), o usuario aplica manualmente um filtro, desde
que o0 seu papel o autorize. As restricoes de visibilidade permitem, por exemplo, ocultar dos professores o
horario dos seus colegas.

Sincronizacao iCal apés a alteracao de um horario
P. Quando uma aula é alterada no Omniscol, o feed iCal é atualizado automaticamente?

R. Sim, desde que vocé utilize um link de assinatura iCal (e ndo um download estético). O link de assinatura é
dindmico; o aplicativo de calendéario busca novamente o feed em intervalos regulares, com um atraso que vai de
alguns minutos a varias horas, conforme o aplicativo e a sua configuragéo. E o aplicativo de calendario que decide
a frequéncia de atualizagéo, ndo o Omniscol.

Consulte iCal e iCal — assinatura e link dinamico.

Notificacao a cada alteracao
P. E possivel enviar uma notificacéo a cada alteragéo do horario?
R. Nao hé notificagdo automatica a cada alteracédo: o volume seria incontrolavel para os destinatarios. Abordagem

atual: publicar as alteracdes em lote por meio de um e-mail de resumo a selecao dos usuarios envolvidos ( =&

Enviar um e-mail ).

Sala dentro de um macrotipo / categoria de salas

P. Como indicar que uma aula deve ocorrer em uma sala especifica pertencente a um macrotipo — conforme se
queira forcar uma sala precisa ou deixar o algoritmo escolher dentro do grupo?

R. Por meio das especializac6es de salas, que sdo campos livres:

« Crie uma especializagdo correspondente ao macrotipo (por exemplo «ATELIE», «SALA-INFO», «LABO-
QUIMICA»).
¢ Atribua essa especializagdo as salas envolvidas.
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¢ Na aula, indique a especializagao exigida. O Omniscol propde prioritariamente as salas especializadas e o
algoritmo de geragao escolhe uma entre as disponiveis.

e Para forcar uma sala precisa, indique-a diretamente (além da especializacdo, ou no lugar dela). O algoritmo
de geracéo respeita a imposicao.

Na importagcdo em massa, vocé pode indicar apenas a especializagado; o algoritmo de geragdo encarrega-se da
atribuicao final.

Verificar a ocupacao das salas antes da geracao

P. Existe um relatério que permita verificar, antes da geracéo, se as horas atribuidas a uma sala ou a um
macrotipo de salas cabem no total de horas disponiveis?

R. Aaba Geragdo executa um diagnéstico prévio: controles de capacidade (nUmero de aulas a posicionar em
comparagao com a capacidade da grade horaria) e controles de compatibilidade das especializa¢des de salas. Um
aviso é emitido em caso de sobredimensionamento. O painel de controle posterior a publicagao da o detalhe
efetivo (levando em conta as auséncias e as substituicoes).

Duracao por aula individual na importacao

P. No arquivo de importacao, a coluna «duragéo» contém o total de horas de uma atividade, que pode agrupar
varias aulas. Onde indicar a duragéo individual de cada aula?

R. Uma linha de importacéo corresponde a uma aula. A duracéo informada € a dessa aula, ndo a do médulo.
Para um modulo composto por varias aulas de duragdes diferentes, € necessaria, portanto, uma linha de
importacéo por aula.

Se a fonte agregar («Algebra = 30 h no total»), é preciso decompor antes da importagdo — ou utilizar a
distribuicao automatica para repartir um volume de horas em aulas individuais.

Aulas apenas em determinadas semanas
P. Como indicar que uma aula ocorre apenas em determinadas semanas especificas do ano académico?

R. Depende do modo:

¢ No modo semanal, as semanas alternadas cobrem o caso em que uma aula s6 se repete uma semana em
cada N. Para uma aula que s6 ocorre em algumas semanas especificas do ano, o modo calendéario & mais
adequado.

¢ No modo calendario, cada aula € posicionada individualmente na sua data: é nativo.

¢ Na importacao, informe a data de cada aula na coluna prevista (formato aaaa-mM-DD ), ou deixe-a vazia para
uma aula a ser posicionada manualmente mais tarde.

Aulas interturmas / entre programas

P. Como modelar aulas em que, na mesma faixa horaria e na mesma sala, participam varios grupos de uma
mesma turma ou de turmas diferentes, as vezes para disciplinas diferentes, as vezes em campi diferentes?

R. Conforme o caso:

e Varios grupos de uma mesma turma na mesma faixa horaria, mesma disciplina, mesmo professor,
mesma sala — uma Unica aula atribuida a um supergrupo. Composicgéo fixa — divisdo de turma se aplicavel.
Composicao evolutiva — grupo de grupos, disponivel em todas as contas e em todos os tipos de horéario.

e Varias turmas diferentes na mesma faixa horaria, mesma disciplina, mesmo professor, mesma sala —
um alinhamento quando a composicao é fixa, ou um grupo de grupos (disponivel em todas as contas, todos
os tipos de horario) quando o agrupamento deve permanecer evolutivo.

« Disciplinas diferentes na mesma faixa horaria e mesma sala (caso raro) — s&o necessarias duas aulas
distintas. Cada aluno vé, no seu horério, a disciplina do seu préprio grupo.
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¢ Entre dois sites (duas turmas de locais diferentes que compartilham uma aula) — suportado, desde que a
sala comum ou a videoconferéncia esteja modelada corretamente (cf. sites virtuais).

Alternancia de docentes em uma mesma faixa horaria
P. Como indicar que dois professores se alternam na mesma faixa horaria, no mesmo dia da semana, com a
mesma turma / disciplina / grupo — um em uma semana, o outro na seguinte?

R. Trata-se de uma alternancia de docentes, e ndo de um coensino em sentido estrito (que implica dois
professores simultaneamente na mesma aula). Duas implementagdes, conforme a cadéncia:

¢ Alternancia regular no modo semanal — utilize as semanas alternadas com um professor diferente em
cada semana.

e Alternancia em datas especificas no modo calendario — crie uma aula por sessdo com o professor
correspondente. Mais trabalhoso, mas mais flexivel: cada aula pode ser ajustada individualmente.

Coanimacao pontual (visiting professor)

P. Como indicar que, apenas para uma ou algumas aulas, um visiting professor coanima uma aula com o professor
titular?

R. No modo calendario, crie as aulas comuns apenas com o professor titular; depois, para as aulas em que o
visiting participa, adicione-o como coanimador na aula especifica. Cada professor € creditado nas suas préprias
estatisticas.

Link de videoconferéncia por aula

P. O link de videoconferéncia s6 pode ser vinculado a uma turma inteira, ou pode ser associado a um curso ou a
uma aula especifica?

R. Um link de videoconferéncia pode ser definido em trés niveis: na turma (aplica-se entao por padrao a todas as
suas aulas), em um curso especifico, ou em uma aula individual no modo calendério. Isso é adequado as
sessoes hibridas em que apenas alguns cursos sao remotos. Consulte Ligacdes de videoconferéncia por curso.

Alunos repetentes e fora do curriculo
P. Como gerir um aluno que precisa cursar uma disciplina de outro ano (repeténcia, nivelamento, fuori corso, etc.)?

R. Um aluno pode ser vinculado a vérias turmas simultaneamente e restrito a determinados grupos de uma turma.
Quatro casos tipicos:

1. Uma outra turma inteira + um grupo especifico de uma terceira — vincular as duas e escolher o grupo.

2. Varios grupos de outra turma sem toda a turma — vincular diretamente aos grupos.

3. Uma unica disciplina de outra turma por meio de um grupo especifico — criar um grupo dedicado na
outra turma e vincular o aluno apenas a esse grupo.

4. Aluno fora do curriculo refazendo uma disciplina isolada — a mesma I6gica com um grupo dedicado.

ID do SIS como identificador tnico
P. E possivel utilizar o identificador de aluno ou professor proveniente do nosso SIS como identificador Ginico no
Omniscol, para evitar homénimos?

R. Sim, por meio do campo Matricula / ID externo na ficha do usuario — é essa a sua finalidade. Informe-o na
importacéo e o Omniscol o utilizara como chave de identificagdo. Particularmente Gtil para as sincronizagoes
bidirecionais com o seu SIS (consulte a sincronizacao com sistemas externos para Aurion / Auriga ou AP
Omniscol para uma integragéo especifica).

Varios enderecos de e-mail por usuario
P. E possivel importar dois enderecos de e-mail para um mesmo professor (institucional e pessoal)?
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R. Nao na interface atual: um e-mail principal por usuéario. Se um segundo endereco precisar ser conservado a
titulo informativo, utilize o campo Comentario da ficha do usuério. Esse campo néo é utilizado como endereco de
envio.

Aprendizes, estudantes, participantes — qual entidade?

P. O nosso referencial distingue aprendiz (termo geral), estudante (formacao inicial), participante (formagéo
continuada). Como essas nuances se mapeiam?

R. Todos se reduzem a entidade Omniscol aluno (papel student ). A distingdo entre formacéo inicial e continuada
€ gerida por um atributo opcional na ficha (matricula do SIS, status), e néo por entidades separadas.

Docentes: efetivos, temporarios, especialistas, visiting

P. O nosso referencial distingue professor efetivo (contrato permanente, tempo repartido), temporario (contrato
pontual), especialista (prestador externo raro), visiting professor (académico convidado). Todos correspondem a
mesma entidade Omniscol?

R. Sim, todos se reduzem a entidade professor (papel teacher ). O marcador nominal «externo / temporario»
que os distingue dos efetivos € uma opcéo Premium (cf. professor externo); sem Premium, os quatro perfis
permanecem uma mesma entidade professor, sem marcagao dedicada.

Os papéis de «responsavel de curso» e «responsavel de programa» séo papéis de negécio internos a sua

instituicdo. O Omniscol ndo os modela como tais, mas pode representa-los por meio dos papéis personalizados.

Programas, cursos, percursos pedagégicos
P. A nossa oferta hierarquiza-se em programas (PGE, MBA, MsC, PhD, etc.), cursos de gestao (UE /EC /
ECUE), atividades pedagdgicas (sessbes). Como isso se mapeia no Omniscol?

R. Mapeamento recomendado:

Conceito de negdcio Entidade Omniscol

Programa Uma turma (ou um conjunto de turmas para os programas paralelos)
Curso/ moédulo/ UE/EC Uma disciplina (com ou sem tipo de aula)

Sessao / atividade pedagogica Uma aula — ocorréncia individual posicionada de um curso

Para as nomenclaturas hierarquicas (UE — EC — ECUE), uma convencao de nomenclatura nas disciplinas
(«UEB-EC2-ECUE1 Algebra linear») ou o uso das familias de disciplinas permite representar o agrupamento.

Mobilidade, intercambios, dupla diplomacao
P. Como gerir a mobilidade de entrada e de saida (intercambios académicos, dupla diplomagéao, free movers,
study abroad)?

R. Do lado do horario, esses aprendizes sao alunos comuns vinculados a turmas especificas. A gestao
administrativa (convénios, créditos, ECTS, status) cabe ao SIS da instituicdo; o Omniscol concentra-se na questao
«quem assiste a qual aula, quando, onde».

Recomendacdes de configuracao para o ensino superior
Para uma conta de ensino superior, considere:

¢ Conta Premium: o modo calendario, as disponibilidades de calendario e os varios horarios ativos estao
incluidos de base, assim como o MCP (conexao de um assistente de IA compativel). A complementar
conforme a necessidade com as opgdes contratuais: papéis personalizados, snapshots, colaboragcdo em
tempo real. (Os grupos de grupos, por sua vez, estao disponiveis em todas as contas.)

e Modo calendario para a maioria dos horarios (aulas datadas individualmente, docentes ao sabor das
sessoes).
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e Varios horarios ativos em paralelo por programa (um horario por mestrado, fundidos dinamicamente
quando ha aulas em comum).

e Grupos de grupos para os agrupamentos transversais evolutivos (tronco comum multipercurso).

e Varias salas para as provas em anfiteatros desdobrados ou as aulas expositivas retransmitidas.

e Papéis personalizados para modelar os responsaveis de curso ou de programa com permissoes
direcionadas ao seu escopo.

¢ Integracao com o SIS (a sincronizacao com sistemas externos para Aurion / Auriga, ou APl Omniscol para
uma integracao especifica) para sincronizar os aprendizes.

e OIDC /SSO no provedor de identidade da instituicao (Google Workspace, Microsoft Entra ID, Keycloak, etc.).

@ Seealso
Especificidades do ensino superior — viséo geral Varias salas Modalidade Coensino
Modo calendario Grupos de grupos FAQ — Criagao de horarios

FAQ — Importagéo de dados

16.7 FAQ — casos particulares e configuracoes avancadas
Source: help/pt/fag/edge-cases.md - id: faq.edge-cases - Updated: 2026-06-13

Perguntas relativas a configuracdes atipicas ou a casos particulares: aulas que néo respeitam a grade horaria,
gestao fina das salas e de suas especializagdes, conflitos ndo bloqueantes, exibicbes especificas, rastreabilidade
das inconsisténcias.

Aula com horario personalizado

P. Uma parte das aulas do nosso estabelecimento (cerca de 20 %) nao respeita a grade horaria padrao: duragao
precisa de prova, horarios deslocados para alguns trabalhos praticos. Como posicionar uma aula que deve
comecar as 13:10 em uma grade com passo de 10 minutos, e obter uma hora de término coerente?

R. Sim. Uma aula pode ser inserida com um horario de inicio e de término proprios, sem respeitar exatamente os
limites da grade padréo. Na aula posicionada, utilize o botdo Il Horario personalizado (Horario personalizado) e
em seguida informe o inicio e o término.

A aula continua a ser considerada nos conflitos: professor, sala, turma, grupo e recurso séo considerados
ocupados assim que o horario personalizado se sobrepde a uma faixa horéaria. Para a geragdo automéatica, essa
posicao fica bloqueada.

A configuracao Fora da grade de uma turma € um caso diferente: ela serve as turmas em modo calendéario
configuradas fora da grade cujas aulas devem todas ser armazenadas com horarios precisos.

Consulte Aulas fora da grelha para o detalhe.

Criacao de disciplinas com pai e familia existentes

P. Ao criar uma disciplina personalizada, € possivel selecionar uma disciplina pai ja criada e uma familia
existente, sem ter de passar por uma reinje¢ao externa?

R. Sim. A janela de criagdo ou de modificagdo de uma disciplina personalizada permite selecionar diretamente
uma disciplina pai existente (campo Disciplina pai) e uma familia existente (campo Familia), sem reinjecéo
externa. Consulte Gerir as disciplinas.

Modificar ou excluir uma especializacao de sala
P. Por que a modificagéo ou a exclusado direta de uma especializacéo de sala ndo esta disponivel (por exemplo
para corrigir um erro de ortografia)?
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R. A lista das especializagdes é calculada dinamicamente a partir das salas. Para fazer desaparecer uma
especializacéo:

¢ Retire-a de todas as salas que a possuem. No proximo salvamento, ela desaparece do repositorio
automaticamente.

+ Para renomea-la, crie a nova especializagdo com o rétulo correto, substitua nas salas envolvidas; a antiga
desaparece em seguida por si so.

A interface nao oferece, portanto, botdo de modificagéo ou de exclusao direta de uma especializagéo. Consulte
Especializacdo de sala.

Filtro de horario por disciplina: distincao disciplina simples / com tipo
P. Quando filtro os horarios por disciplina, algumas aulas néo aparecem embora estejam bem visiveis quando eu
filtro por turma. Qual é a causa?

R. O par (disciplina, tipo de aula) é tratado como uma entrada independente da disciplina isolada.
Consequéncias:

 «Algebra» sem tipo e «Algebra — Aula pratica» correspondem a duas entradas diferentes no horario.

¢ Para filtrar sobre os dois ao mesmo tempo, n&o especifique tipo no filtro.

e Se vocé precisar auditar todos os tipos de uma mesma disciplina, utilize os filtros disponiveis na visualizagéo
e depois verifique os resultados na lista das aulas.

Exibicao do sobrenome em mailsculas
P. E possivel exibir os sobrenomes em maitsculas? Util sobretudo quando o sobrenome também é um nome
comum (por exemplo «Martin Pierre» vs «Martin PIERRE»).

R. Sim. O parémetro de capitalizagcdo dos nomes é definido nos parametros da escola. Ele pode aplicar-se ao
nome, ao segundo nome se a opcao estiver ativa, e/ou ao sobrenome segundo a ordem dos nomes configurada
para o estabelecimento.

Bloqueio de aula que nao aparece em todas as visualizacdes
P. O bloqueio do posicionamento de uma aula ndo € exibido sistematicamente quando se muda de visualizacdo
(post-it « lista).

R. O marcador de bloqueio depende da visualizagdo e da natureza da aula. Nas visualiza¢des de distribuicéo e
em algumas linhas de curso, o blogueio é exibido por um icone @. Se uma visualizac&o néo o mostrar, verifique o
detalhe da aula antes de concluir que ela é modificavel pelo algoritmo.

Atribuicao de sala: campus favorito e especializac6es prioritarias

P. Na atribuicdo de uma sala, as salas de outro campus aparecem primeiro embora o campus favorito esteja
marcado. Por qué?

R. A ordenac&o toma por padrdo o campus vinculado a turma, ndo o campus favorito do usuario. E um
comportamento deliberado: a turma direciona a escolha da sala. Se a ordem proposta néo for a esperada,
verifique se a turma esta bem vinculada ao campus desejado em #° Editar .

Para as especializacoes, verifique as salas propostas e seus alertas de compatibilidade no seletor. Nao presuma

uma ordenacao prioritaria pela melhor compatibilidade.

Capacidade total = soma das salas (multissalas)

P. Quando varias salas sao atribuidas a uma mesma aula, a Omniscol calcula corretamente a capacidade total
como a soma das capacidades individuais, evitando assim os falsos alertas de sobrecapacidade?

R. Sim. A capacidade total € calculada como a soma das capacidades das salas atribuidas. Se o grupo cabe na
soma, nenhum alerta é disparado. Esse recurso esta disponivel em todos os tipos de horario: semanal, ciclico,
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calendario.
Se a soma permanecer inferior ao grupo, o conflito € sinalizado. O administrador pode entao:

¢ adicionar uma sala suplementar,
e reduzir o grupo,
e aceitar o conflito se ele for deliberado (caso tipico: sabe-se que nem todos os inscritos comparecerao).

Consulte Varias salas.

Detectar as inconsisténcias de grupos em divisao de turma

P. A Omniscol sinaliza «numero diferente de aulas para os grupos em divisao de turma» sem precisar em quais
disciplinas as inconsisténcias se encontram. Como investigar em detalhe?

R. O painel de estatisticas avancadas da tela de distribuicdo das horas permite a inspecao detalhada,
especialmente isolando os grupos que interagem nas faixas horarias envolvidas.

Para os estabelecimentos onde os desequilibrios sdo numerosos e intencionais, uma heuristica limita a exibicao
dos alertas além de um limiar a fim de evitar uma lista incontrolavel. Permanece possivel exportar os cursos e
filtrar em uma planilha para um diagnéstico exaustivo.

Varios comentarios com restricoes diferentes

P. Em uma mesma aula, é possivel adicionar dois comentarios com restricdes de publicagéo distintas (um para os
administradores somente, o outro para os professores)?

R. Sim. Cada comentario possui a sua propria restricao de publicagéo: administradores, professores, ou todos os
usuarios. Utilize o botédo # Comentéario para adicionar varios comentarios e definir a sua visibilidade
separadamente.

Exibicao vertical de um horario (carga semanal)

P. Para visualizar a carga de um grupo ou a ocupacao de um tipo de salas ao longo de uma semana completa, a
exibicao horizontal obriga a usar a rolagem. Uma exibicao vertical esta disponivel?

R. No médulo Horario, a exibicdo dos horarios se faz na horizontal. Uma visualizagéo vertical equivalente existe
no modulo Gestao de pessoal para contextos relacionados (grades de vigilancia). Consulte Visao geral da Gestao
de pessoal e Exibicdo e UX.

Estatisticas: aulas posicionadas vs cursos criados

P. O contador da tela «distribuicdo das horas» indica quantos cursos sao criados. Onde ver quantas horas estéo
efetivamente posicionadas no horario (vs criadas sem posicionamento)?

R. Duas telas dao duas medidas complementares:

¢ O Painel trabalha sobre o horario operacional (aulas realmente posicionadas, eventual fusdo de varios
horarios publicados, consideracao das auséncias). As porcentagens exibidas séo relativas («93 % das horas
desta turma»), ndo uma taxa de posicionamento.

¢ Atela de distribuicao das horas mede os cursos declarados e os volumes criados. Se vocé precisar da taxa
de posicionamento, verifique 0s cursos na visualizacéo de agenda ou exporte a lista para filtrar as aulas sem
posicéo.

Contratado / colaborador externo visivel no horario
P. O icone que distingue os contratados dos efetivos aparece ao lado do nome do professor nas visualizacbes de
horario?

R. Conforme a visualiza¢o:
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e Visualizacdo em grade — o0 espaco é restrito e 0s nomes podem estar ai abreviados ou truncados em texto
simples; o icone nédo aparece ai sistematicamente.

¢ Listas, dicas de ferramenta e seletores — em todos os lugares onde o nhome completo é renderizado, um
icone & precede o nome dos colaboradores cuja ficha possui 0 marcador Professor externo.

Esse marcador «externo» é uma op¢ao Premium; sem ele, nenhum icone distingue os contratados. Consulte
Professor externo.

PREMIUM

Eventos pontuais: esclarecimentos frequentemente solicitados
Alguns esclarecimentos sobre a tela de eventos (cf. Eventos pontuais):

e Horarios propostos — o intervalo horario de um evento segue os Horario de funcionamento do campus;
se ele for muito curto (evento noturno, por exemplo), amplie esses horarios na ficha do campus.

¢ Modificacao de horario no lugar — o horario de um evento se modifica diretamente, com um clique no
evento.

¢ Participantes — a lista dos participantes propde as turmas e os grupos, bem como os professores e 0s
alunos individualmente.

@ Seealso
Aulas fora da grelha Eventos pontuais Varias salas Especializacéo de sala
Exibicao e UX Comportamento do algoritmo

16.8 FAQ — Seguranca e alojamento
Source: help/pt/fag/security-and-hosting.md - id: faq.security-and-hosting - Updated: 2026-05-10

Esta pagina resume os pontos mais frequentes em matéria de seguranca e alojamento. Para uma descricédo
exaustiva, a Omniscol fornece, mediante pedido (ou sob NDA, consoante os casos), os documentos oficiais:

e SECURITY OVERVIEW.md — Visdo geral publica,

e SECURITY ONE PAGER.md — sintese para CISO,

e SECURITY FULL.md — documentacdo completa (governanca, infraestrutura, controlos, conformidade,
resposta a incidentes),

e 15027001 MAPPING.md — mapeamento para os controlos ISO 27001,

e SSI_QUESTIONNAIRE STANDARD.md — respostas ao questionario de seguranca da informagéo padréao.

Para qualquer questao de segurancga: security@omniscol.com.

Onde estdo alojados os meus dados?

As mencoes legais indicam um alojamento na Unido Europeia, na AWS Paris e na Scaleway. Os compromissos
precisos de redundancia, copia de seguranca, retencao e disponibilidade dependem do quadro contratual aplicavel
a sua conta.

A Omniscol esta em conformidade com o RGPD?
A Omniscol foi concebida para uma utilizagdo conforme ao RGPD. Consequéncias praticas:

¢ Alojamento exclusivo na UE (Franga).

 Isolamento légico por cliente: nenhum acesso cruzado € possivel entre contas.

¢ Nenhuma definicao de perfil, nenhuma revenda de dados, nenhuma utilizacao secundaria dos contetudos
da sua escola.

» Reversibilidade: exportacdo completa em JSON a partir de & Baixar .
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e Tratamento dos pedidos dos titulares dos dados de acordo com o quadro contratual e regulamentar aplicavel.

A Omniscol é certificada ISO 270017?

Nao é certificada até a data, mas as praticas estao alinhadas com os principios do referencial e seguem uma
abordagem baseada nos riscos e continuamente revista. O detalhe dos controlos pode ser fornecido no ambito do
quadro contratual ou de segurancga adequado.

Como sao protegidas as palavras-passe?
A Omniscol protege as palavras-passe da seguinte forma:

e Pré-célculo do hash do lado do cliente com scrypt — a sua palavra-passe em texto simples nunca chega
aos servidores.

¢ Armazenamento no servidor sob a forma de hash com sal.

¢ Nenhuma palavra-passe em texto simples é alguma vez transmitida ou armazenada.

¢ Nenhum administrador Omniscol pode ler, recuperar ou obter uma palavra-passe de utilizador.

Em caso de davida sobre o comprometimento de uma conta, a alteracdo da palavra-passe invalida os acessos
derivados que dependem deste segredo, nomeadamente as ligagbes de partilha associadas a palavra-passe de
quem as criou.

As comunicacoes sao cifradas?
Os acessos aplicacionais publicos passam por HTTPS. A configuracéo de exposicao na rede depende da
implementagéo escolhida e deve ser verificada no ambito de seguranga ou contratual da conta em causa.

Como funciona a autenticacao?
As sessdes Omniscol utilizam tokens assinados com um tempo de vida limitado; o acesso € renovado enquanto o
utilizador trabalha na interface.

As ligacdes de partilha e os tokens de APl seguem regras separadas:

¢ uma ligacéo de partilha pode ter uma data de expiracdo e depende também da conta que a criou; alterar a
palavra-passe dessa conta ou desativa-la invalida os acessos em causa;

e um token de API depende de uma chave criada na interface; eliminar essa chave ou atingir a sua data de
expiracéo invalida os tokens associados.

Ver também Link de compartilhamento e APl Omniscol.
API: chaves e tokens
O acesso a API gere-se a partir da interface com dois objetos visiveis:

1. Chave — criada com um r6tulo e, se necessario, uma data de expiragdo. Esta expiracao pode ser alterada
mais tarde.

2. Token — gerado a partir de uma chave, com uma lista de pontos de acesso a API autorizados e uma
expiragcao propria. Esta expiragéo nao se altera apds a geracao; € preciso criar um novo token.

Boa pratica: uma chave por integracdo, com um rétulo explicito e uma expiracdo adaptada a necessidade. Em
caso de divida, elimine a chave e crie uma nova.

Ver APl Omniscol.

Os meus utilizadores podem usar a conta da sua empresa (SS0)?

Sim, através de OIDC / SSO, quando a configuragao esta ativada na conta. A Omniscol & compativel com o
Google Workspace, o Microsoft Entra ID e os fornecedores OIDC genéricos.

Cada utilizador liga-se entdo com a sua identidade empresarial e conserva os direitos configurados na Omniscol.
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Que protecoes existem contra tentativas de ligacédo abusivas?
¢ As respostas de autenticacéo falhada sao deliberadamente atrasadas.
¢ Os ecras de administragéo beneficiam de protecdes reforgadas.
¢ A Omniscol ndo indica se o identificador existe ou ndo: a mensagem permanece genérica.

Ciclo de vida das contas de utilizador

« Desativacao sem eliminacdo — uma conta desativada ja ndo se pode ligar, mas os dados a ela associados
sdo preservados.

¢ Alteracao obrigatéria no primeiro acesso — quando uma palavra-passe é definida manualmente, o
utilizador deve altera-la na primeira ligacao.

¢ Reinicializagcdo — um administrador pode desencadear uma reposi¢cdo sem conhecer a palavra-passe
existente.

Seguranca de rede e operacao

Os documentos de seguranca fornecidos mediante pedido detalham o alojamento, a separacéo de rede, as regras
de acesso aos dados e os procedimentos operacionais aplicaveis a conta em causa.

Existe um registo de auditoria?

Sim, quando a opcéo de registos e a retenc¢édo correspondente estéo ativadas para a conta. O perimetro visivel
depende das operagoes registadas e da profundidade configurada pela Omniscol. Ver Registros de atividades

(logs).

OWASP Top 10

A Omniscol aplica controlos alinhados com os riscos do OWASP Top 10: controlo de acesso, cifragem, validagéo
das entradas, configuracéo segura, acompanhamento das dependéncias, protecdo das sessdes e registo. O
perimetro exato pode ser detalhado nos documentos de seguranga fornecidos mediante pedido.

Testes de seguranca automatizados

Controlos automatizados estao integrados no processo de desenvolvimento e de implementagéo da Omniscol. O
seu perimetro evolui com o produto; os elementos detalhados podem ser fornecidos no &mbito de seguranca
adequado.

Como efetuar uma cépia de seguranca manual?

O botdo & Baixar transfere uma exportacdo completa da conta no formato JSON. O ficheiro deve ser
conservado com cuidado: contém os hashes das palavras-passe e o conjunto dos dados pessoais.

Em caso de incidente grave, este ficheiro pode ser reenviado a equipa da Omniscol para reinjecao.

Se a opcao Snapshots estiver ativada na conta, pode também automatizar a criagcdo de pontos de copia de
seguranga restauraveis. Ver Pontos de backup.

Histérico de incidentes
No recenseamento mais recente (fevereiro de 2026):

¢ 0 violacdes de dados de clientes (histérico acumulado).
¢ 0O incidentes de seguranca em 2025.

Estes nUmeros sé@o publicados N0 SECURITY ONE PAGER.md , documento revisto trimestralmente.
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@ Seealso
Arquitetura e funcdes Link de compartilhamento Token de API API Omniscol

OIDC / SSO Cépias de seguranca e snapshots Registros de atividades (logs)

16.9 FAQ — Precos e licencas
Source: help/pt/fag/pricing-and-licenses.md - id: faq.pricing-and-licenses - Updated: 2026-06-13

Perguntas frequentes sobre os planos de assinatura, as fungdes incluidas e as opgdes a la carte, bem como a
faturacdo. Para o detalhe das funcionalidades por plano / op¢éo, consulte Planos e op¢des do Omniscol.

Quais planos de assinatura existem?
Trés planos principais, além de um catélogo de op¢des a la carte:

Plano Publico-alvo

Lite Instituicdes muito pequenas, autbnomos, formadores solo, testes — geragao de horario e impresséo apenas
(sem publicagdo nem gestao de alunos)

Standard  Instituicéo classica (escola, ensino fundamental, ensino médio), equipe de planejamento Unica, horario semanal

Premium  Ensino superior, formagao continuada, grandes volumes, multissites complexos

A eles somam-se o Standard Plus (Standard acrescido do médulo Gestéao de pessoal) e a oferta autbnoma
Gestao de pessoal (gestao de supervisdo sem o restante do Omniscol).

Consulte Planos e op¢oes do Omniscol para o detalhe das funcionalidades.

Quais funcoes estao incluidas no Premium?
Por padrao em uma conta Premium:

¢ Modo calendéario — horérios datados aula por aula;
¢ Disponibilidades de calendario — disponibilidades informadas data por data;
e Varios horarios ativos — publica¢des simultdneas nas mesmas semanas.

(Os grupos de grupos nao sdo uma funcao Premium: estdo disponiveis em todas as contas, seja qual for o
plano.)

Quais opc¢coes podem ser contratadas a la carte?
As opg¢des contratuais restantes podem ser ativadas conforme a necessidade da conta, em complemento ao plano
escolhido:

e Varios horarios ativos em conta Standard — caso excepcional de ativagao contratual, com enquadramento e
faturacao adaptados (a funcao esta incluida de base no Premium);

e Contas vinculadas — contas vinculadas e compartilhamento de ocupacdes de recursos, ativado a pedido pela
Omniscol;

e Papéis personalizados — papéis personalizados com matriz de permissoes;

¢ Pontos de backup — estados da conta restauraveis;

¢ Colaboragdo — edigcéo colaborativa em tempo real;

¢ Gestao de pessoal — modulo de supervisao / acompanhamento (também disponivel como oferta autbnoma
sem o restante do Omniscol);

e Sincronizagédo com sistemas externos — sincronizacdo com um ERP / Sl externo (Aurion, Auriga, ou conector
adicionado sob projeto);
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¢ Registros de atividade — consulta dos registros quando a profundidade de retencao esta configurada na
conta;

e Mobdulos complementares — mddulos opcionais adicionais, conforme o médulo e o contrato.

Existe uma oferta «Gestao de pessoal isolada» ?

Sim. Para as instituicbes que precisam apenas da gestédo de supervisao / acompanhamento, o moédulo Gestao de
pessoal € também comercializado sem o restante do Omniscol. A conta expde entdo somente o0 médulo Gestao
de pessoal € as telas de usuario minimas.

Onde encontrar os precos?

Os precos néo sao exibidos nesta documentagao: dependem do contrato com a sua instituicdo (tamanho,
funcionalidades, duragéo, acompanhamento). Entre em contato com contact@omniscol.com para um
orcamento.

Como saber o plano da minha conta?

O plano ativo e as opg¢des contratadas ndo sédo expostos na interface de administragéo corrente (a rubrica
correspondente de Configuracoes é reservada a Omniscol). Para saber o plano de uma conta, entre em contato
com a equipe Omniscol.

E possivel mudar de plano ou adicionar op¢des no decorrer do ano?

Sim. A adicdo de uma opcéao é efetiva imediatamente, sem interrupgdo de servigo. A passagem do Standard ao
Premium segue o mesmo principio. A desativacao de uma opc¢éo exige que as funcionalidades correspondentes ja
nao sejam utilizadas na conta (por exemplo, nenhum compartilhamento de recursos entre contas se as contas
vinculadas forem removidas, ou nenhuma publicagdo simultanea se os varios horarios ativos forem removidos de
uma conta Standard afetada).

Existe um periodo de avaliacao?
Sim. Um periodo de avaliacdo € geralmente oferecido as novas contas, com acompanhamento da equipe
Omniscol para a configuragao inicial. Condi¢gdes sob consulta.

Como funciona a faturacao?

A faturacdo é anual por padrao, com compromisso pela duragéo escolhida. As condigbes especificas (ritmo de
faturacao, formas de pagamento) sao definidas no contrato.

O que acontece ao final do contrato?
Os seus dados permanecem acessiveis durante um periodo de transi¢éo definido contratualmente, durante o qual
a exportacdo JSON completa permanece disponivel. A reversibilidade é garantida por contrato (RGPD).

O Seealso

Planos e opgcdes do Omniscol O que é o Omniscol? Seguranca e alojamento
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Glossario

Alinhamento de grupos

Aluno / Estudante / Aprendiz
Ano letivo

Aula / Sesséao

Aulas alternadas / Semanas A-B
Aulas associadas (alternancia de
meio-grupos)

Aulas geminadas

Auséncia

Campus

Coensino

Conflito

Curso

Curso transversal

Diagnostico

Disciplina

Disponibilidades dos professores
(desejos)

Diviséo de turma

Especializa¢édo de sala

Alinhamento de grupos

Source: help/pt/glossary/alignment.md - id: glossary.alignment - Updated: 2026-06-26

Estado de uma aula

Férias

Geracéao automética / Algoritmo de
geragao

Gestao de pessoal

Grupo

Grupo de grupos

Grupo livre

Horério

Horério ciclico

Horario semanal

iCal (exportacédo de agenda)
Incompatibilidade (entre
disciplinas)

Janela de datas

Linha do tempo

Link de compartilhamento
Modalidade de uma aula
Modo calendario

Modo de exibi¢éo do horario

Also known as : agrupamento transversal

Nivel

Painel

Painel de display

Professor / Colaborador
Professor externo / Colaborador
externo

Publicacdo / Ativagéo de um
horario

Recurso

Sala de aula

Sala grande (vérias aulas
simultaneas)

Site

Substituicdo / Reposicao

Tipo de aula

Token de API

Turma

Varias salas (uma aula em varias
salas)

Um alinhamento reune varios grupos oriundos de turmas diferentes que devem compartilhar a mesma faixa
horaria, o mesmo professor e a mesma sala.

O exemplo classico: os latinistas de 8A, 8B e 8C tém juntos uma Unica aula de latim. Em vez de criar trés aulas em
paralelo (que disputariam professor e sala), vocé cria um grupo «Latinistas» em cada uma das trés turmas e
depois os alinha. A gerag@o automatica coloca entdo uma Unica aula, vinculada aos trés grupos simultaneamente.

Casos tipicos:

e LE1/LE2 entre turmas (grupos de Inglés reunidos de varias turmas),

« disciplinas optativas entre turmas (Latim, Grego, Ciéncias Politicas),

¢ disciplinas de especialidade no ensino médio francés (desde a reforma),

e comodulos no ensino superior (uma mesma disciplina de tronco comum para varios percursos).

Poder e restricoes

O alinhamento é extremamente poderoso — evita a duplicagédo, garante a coeréncia das alteragdes (uma aula
deslocada € deslocada em todo lugar) e simplifica a consulta. Mas também é muito restritivo:

¢ Uma vez alinhado, um grupo nao pode mais ter aula independente nessa faixa horaria especifica: se uma
turma entre as trés tiver uma aula em excecao, é preciso duplicar o seu grupo e desalinhar o clone.

¢ Todos os grupos alinhados devem ter, nas suas respectivas turmas, exatamente o0 mesmo volume horario e a
mesma configuracdo. Um desequilibrio produz um alerta de coeréncia (ver a aba Geragéo ).

e As alteragOes (acrescentar uma aula, mudar a sala) devem ser feitas uma Unica vez, no alinhamento — o
Omniscol propaga. Mas editar a aula por meio de uma Unica das turmas pode produzir efeitos colaterais.

Omniscol — documentation utilisateur - 290 / 334



Diferencas importantes

Conceito Ambito Restricdo
Particao Grupos de uma turma Mesma faixa horéria, professor/sala diferentes
Alinhamento Grupos de varias turmas Mesma faixa horaria, mesmo professor, mesma sala

Grupo de grupos  Iguais aos do alinhamento ~ Mesma faixa horaria, professor/sala unicos, edicéo flexivel a posteriori

No modo calendario

Num horario em modo calendario, prefere-se o grupo de grupos ao alinhamento: mais facil de editar, é possivel
adicionar ou retirar um grupo a medida que se avanca sem precisar recriar a estrutura.

@O Seealso

Grupo Particao Grupos de grupos Curso transversal Alinhamentos de grupos

Aluno / Estudante / Aprendiz
Source: help/pt/glossary/student.md - id: glossary.student - Updated: 2026-05-14

Also known as : participante - formando

Um aluno no Omniscol € um individuo inscrito numa turma, que assiste a aulas e eventualmente membro de um
ou varios grupos dentro dessa turma. Aluno é o termo canénico da interface; conforme o contexto da instituicdo, o
vocabulario corrente muda:

¢ Ensino basico / secundario — «aluno»,
¢ Ensino superior — «estudante»,
¢ Formacao continua — «aprendiz», «participante», «formando».

Todos remetem para a mesma entidade Omniscol.

Os alunos sao opcionais

Ponto importante: o Omniscol funciona muito bem sem nenhum aluno inserido. Os horarios, as disponibilidades
dos professores, a geracao e as estatisticas do painel funcionam ao nivel turma / grupo / professor.

O interesse de inserir os alunos individualmente:

e Horarios personalizados — cada estudante vé o seu préprio horario ap6s a autenticacgao, filtrado pela sua
turma e pelos seus grupos.

« Estatisticas detalhadas — painel por estudante (horas de aula, dias de presenca).

e Auséncias — um estudante pode declarar as suas proprias auséncias (com validagéo administrativa).

e Estudantes em repeticao / fora do curriculo — gestao dos estudantes que devem assistir a aulas de uma
turma diferente da sua.

Se vocé nao precisar destas funcionalidades, nao insira os estudantes — nao perde nada de essencial.

Atribuicao a uma turma e a grupos

A atribuicdo de um estudante a sua turma e aos seus grupos faz-se em Alunos, ap6s a publicacéo do primeiro
horario do ano. Vocé também pode atribuir em massa através da operagdo e Atribuir a uma turma sobre uma
selecdo multipla.
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Caso da repeticao e do fora do curriculo

Um estudante pode ser atribuido a varias turmas (por exemplo, um estudante do 3.° ano que deve também assistir
a um médulo do 2.° ano) ou ser atribuido apenas a certos grupos de uma turma (um fuori corso que refaz apenas
uma disciplina). Estes casos sdo geridos através da selecdo multiturma / multigrupo do ecré de atribuicéo.

O Seealso
Turma Grupo Gerir os alunos
Ano letivo

Source: help/pt/glossary/school-year.md - id: glossary.school-year - Updated: 2026-05-10
Also known as : ano universitario - ano académico - exercicio
Um ano letivo no Omniscol é o periodo de referéncia sobre o qual horarios sdo publicados. E um objeto declarado

ao nivel da escola em Anos escolares.

Por que é obrigatério
Vocé precisa ter ao menos um ano letivo declarado para poder publicar um horéario. O ano letivo materializa a
linha do tempo sobre a qual vocé ativar4 em seguida os horarios para faixas especificas.

Convencoes de nomenclatura
Para uma exibicao clara, nomeie seus anos pelas suas datas: «2025-2026» em vez de «Ano atual». Assim vocé
pode conservar o histérico dos anos passados e preparar o seguinte em paralelo.

Férias
Vocé pode preencher as férias do ano letivo:

e por copiar e colar uma tabela (a partir do Excel, Numbers, etc.),

e por importacdao automatica das datas pré-preenchidas para o seu pais (proposta na criagdo do ano se o
banco de dados as conhecer),

¢ inserindo manualmente os periodos.

As férias sao retiradas da linha do tempo — os horarios publicados nao se aplicam a elas.

Desvios de alternancia

Se a sua escola usa semanas alternadas (A/B), as férias podem perturbar a alternancia. Vocé pode criar um
desvio virtual para tratar esses casos (clique nas semanas em questao na linha do tempo).

Varios anos em paralelo

A qualquer momento, vocé pode ter varios anos letivos definidos: o ano atual, o ano anterior (historico) e o
proximo em preparacdo. O botdo » Ano letivo seguinte () na linha do tempo alterna entre anos.

O ano letivo atual é definido em Ano letivo atual. E ele que determina o que os usuarios veem por padrao.

@ See also

Aulas alternadas / semanas A/B Gerenciar um ano letivo Preparar o préximo ano letivo
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Aula/ Sessao
Source: help/pt/glossary/lesson.md - id: glossary.lesson - Updated: 2026-06-13

Also known as : tempo letivo - periodo de aula - faixa horaria

Uma aula (ou aula de um curso) é a unidade planejada posicionada na grade de um horario: é ela que vocé
posiciona, desloca, bloqueia, altera, cancela ou substitui. Uma aula possui:

e uma turma ou um grupo (o publico),

e uma disciplina (subject),

e um ou varios professores (coensino),

e uma ou varias salas (ver varias salas),

e um ou varios recursos (videoprojetor mével, mala de tablets...),

e uma duracao (geralmente 1 ou 2 unidades de tempo da grade do site),

¢ eventualmente um tipo (aula pratica, laboratério, aula tetrica, exame etc., definido em <+ Criar ),

e eventualmente um memorando (comentario livre, com restricdo de publicacdo: apenas administradores,
administradores + professores, ou todos).

Aula ou curso?

Ainterface do Omniscol usa «aula» para a unidade posicionada na grade. O curso continua a ser a palavra certa
para o ensino em si — a disciplina ensinada a uma turma, com o seu volume e os seus atributos: fala-se do curso
de inglés, das horas de curso, dos dias de curso, e um mesmo curso da lugar a uma ou varias aulas no horario. O
rétulo Tipo de aula classifica cada aula pelo seu formato, e a nogéo de aulas complexas conserva igualmente a
palavra «curso».

Vocabulario conforme o contexto
e Aula — termo da interface para a unidade planejada, seja qual for o tipo de estabelecimento.
e Licdo — sinGnimo corrente no ensino fundamental e médio.

¢ Intervencao — termo usual do ensino superior: o palestrante realiza uma intervencao (uso adotado pelos
conectores Auriga e Aurion).

e Faixa horaria — designa antes a posi¢ao horaria na grade do que a aula que a ocupa.

¢ Uma prestacao designa uma aula ministrada por um professor contratado por hora (por oposi¢ao a um
efetivo); ndao € um tipo de curso diferente, é apenas o palestrante que muda.

Aulas simples, cursos complexos

Uma aula simples = um publico, um professor, uma sala, em uma faixa horaria.
Os cursos complexos combinam varias aulas:

¢ Concatenados — duas aulas que se sucedem (uma aula pratica de 2 h = uma aula praticade 1 h
concatenada com outra aula pratica de 1 h).

¢ Associados — alternancia de grupos em duas aulas consecutivas (grupo A em biologia e depois em fisica,
grupo B em fisica e depois em biologia).

e Alternados — aulas que s6 voltam uma semana a cada duas (semana A vs. semana B), uma semana a cada
trés, etc. Configurado em @ Salvar .

Aulas e turmas fora da grade horaria
Por padrao, as aulas alinham-se as faixas horarias da grade horaria do site. Mas o Omniscol também gerencia as

aulas que nao cabem nela (um exame de 2 h comegando as 10:20 numa grade de passo de 50 min). Ver aulas de
curso e turmas fora da grade.
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@ Seealso
Curso Tipo de aula (aula prética, laboratorio, aula teorica...) Status de uma aula

Modalidade de uma aula Disciplina Aulas complexas Varias salas

Aulas alternadas / Semanas A-B
Source: help/pt/glossary/alternate-lessons.md - id: glossary.alternate-lessons - Updated: 2026-05-10

Also known as : semanas alternadas - semanas A/B - semana par impar - alterndncia semanal

As aulas alternadas sdo aulas que ndo voltam a cada semana, mas alternam com outras aulas na mesma faixa
horaria. O caso classico: uma aula na semana A, outra na semana B, no mesmo dia a mesma hora.

Configuracao da cadéncia
A alternéncia é configurada em @ Salvar . Trés opcoes:

¢ Desativada — sem alternancia.
e Letras — semanaA, B (e C, D... se vocé acrescentar mais).
¢ Numeros — semana 1, 2 (e 3, 4... se vocé estender).

O Omniscol ndo impde um ciclo de 2 — vocé pode alternar em 3, 4 ou mais semanas.

Criacédo de uma aula alternada
No momento de configurar a distribuicéo de horas:

1. Posicione o mouse sobre a aula a alternar. Um icone + aparece no canto superior direito; clique.

2. Uma nova faixa livre é adicionada para a semana alternada.

3. Crie a aula correspondente a essa nova faixa.

4. Posicione-a com o seu botéo de fixacdo & e depois clique no horéario dia/hora desejado entre as marcagoes
coloridas.

Vocé pode repetir para adicionar outras semanas alternadas a mesma aula.

Combinacao com outras complexidades
Uma aula alternada pode ser:

¢ simples — alternancia pura entre duas aulas,

e concatenada — uma aula que alterna e que também € uma dupla faixa horaria,

e associada — combinada com aulas associadas (permutacéo de grupos: A em biologia depois fisica, B em
fisica depois biologia). A permutacao de grupos € uma complexidade distinta da alternancia A/B, mas pode
combinar-se com ela.

Deslocamento pelas férias

Se vocé estava na semana A logo antes das férias e quer retomar na semana B depois, crie um deslocamento
virtual na linha do tempo das semanas do ano (ver ano letivo). Sem deslocamento, a alternancia simplesmente
retoma o seu ciclo normal.

O Seealso

Aula / Sessao Aulas complexas Ano letivo e férias
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Aulas associadas (alternancia de meio-grupos)

Source: help/pt/glossary/associated-lessons.md - id: glossary.associated-lessons - Updated: 2026-05-10
Also known as : alterndncia grupo a/b - swap

As aulas associadas sdo duas aulas simultdneas em meio-grupos que alternam consecutivamente. O caso
tipico:

Faixa horaria 1: grupo A em biologia, grupo B em fisica

Faixa horaria 2: grupo A em fisica, grupo B em biologia

Os dois grupos viram as duas disciplinas ao fim das duas faixas horarias, mas numa ordem diferente. Essa
estrutura é muito difundida em ciéncias experimentais (aula pratica de biologia + aula pratica de fisica com dois
professores especialistas que fazem «rodizio»), nas artes (um meio-grupo na pratica, o outro na teoria, depois
permutacao), etc.

Criacéao
1. Crie primeiro duas aulas concatenadas (uma sob a outra).
2. Passe 0 mouse sobre a fronteira entre as duas: um botéo «associacao» aparece.
3. Clique e designe os dois grupos que devem alternar — idealmente declarados em particao.

Coeréncia com os grupos

Os grupos utilizados numa associacéo devem ser declarados em particao na turma — senao a geragao
automatica emite um alerta de coeréncia (um grupo nao pode estar em dois lugares ao mesmo tempo).

O Seealso

Aulas geminadas Divisdo de turma Aulas complexas

Aulas geminadas

Source: help/pt/glossary/concatenated-lessons.md - id: glossary.concatenated-lessons - Updated: 2026-05-10
Also known as : aulas coladas - aulas consecutivas - aulas duplas - aulas encadeadas

Aulas geminadas sdo duas aulas que devem ser posicionadas consecutivamente no dia. A geracéo automéatica
garante que elas se encadeiem sem nada intercalado.

Casos tipicos:

» aula pratica de 2h a partir de dois blocos de 1h,
e aula tedrica + aula pratica em sequéncia (aula teérica de introdugéo, depois aula pratica de aplicacao),
¢ sessao dupla de exame de 2h em uma faixa horéaria de 1h x 2.

Criacao
Arraste e solte uma aula sob outra na visualizagéo de distribuicdo de horas. As duas aulas aparecem entédo
coladas uma sob a outra, formando um bloco unico.

Separar

O botéo «tesoura» que aparece ao passar o cursor entre duas aulas geminadas permite separar a geminagao. As
duas aulas voltam ent&o a ser independentes.
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Por que nao criar uma unica aula mais longa?

Boa pergunta. Duas razdes principais para geminar em vez de alongar:

1. As aulas podem ter tipos diferentes (aula te6rica geminada com aula pratica), ou professores diferentes,
ou salas diferentes.

2. Vocé quer contar nas estatisticas duas aulas distintas (duas entradas de registro de contetdo) em vez de
uma.

Se todos os atributos forem idénticos, alongar uma Unica aula é mais simples. A geminacgéao traz flexibilidade onde
ela é necesséria.

¢ See also

Aulas associadas Aulas complexas

Auséncia
Source: help/pt/glossary/absence.md - id: glossary.absence - Updated: 2026-05-14

Also known as : indisponibilidade - licenga - afastamento - auséncia pontual

Uma auséncia no Omniscol é a declaragéo de que uma entidade nédo estara presente durante um periodo
determinado. As entidades geridas séo os professores, as turmas, os alunos e, se o Gestao de pessoal estiver
ativo, os membros do pessoal.

Uma auséncia aceita pode alterar a exibi¢cdo das aulas:

¢ professor ausente sem substituto: aula marcada como impactada, com o professor riscado;
¢ professor ausente com substituto: substituto exibido ao lado do titular riscado;

¢ turma ausente: aulas da turma retiradas da exibicado durante o periodo;

¢ aluno ausente: acompanhamento vinculado ao aluno, sem alterar as aulas da sua turma.

Situacdes de uma auséncia
e aceito: a auséncia é validada e considerada.
¢ pendente: solicitagcdo declarada pelo usuario em questao, a ser validada por um administrador.
¢ rejeitado: solicitacéo rejeitada.
e abortado: solicitacao cancelada por quem a declarou.

Apenas as auséncias com a situagao aceito impactam a exibicao dos horarios.

Campos de uma auséncia
« Entidade: professor, turma, aluno ou pessoal se a Gestao de pessoal estiver ativa.

¢ Intervalo de datas: inicio e fim. Uma auséncia realmente em aberto deve ser acompanhada explicitamente; o
fim do ano letivo pode servir de limite técnico caso nenhum fim seja informado.

¢ Intervalo de horario: dia inteiro ou faixas horarias precisas.

¢ Filtros: turmas, disciplinas ou atribuicées conforme o tipo de entidade.

¢ Motivo: escolhido na lista proposta; um administrador pode inserir um motivo personalizado.
e Comentario: texto livre curto.

» Situacao: aceito, pendente, rejeitado ou abortado.

@O See also

Substituicao / supléncia Mdédulo Auséncias — visao geral Declarar uma auséncia
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Campus
Source: help/pt/glossary/campus.md - id: glossary.campus - Plan: premium - Updated: 2026-06-13

W PREMIUM

Also known as : unidade - faculdade - polo

PREMIUM
Um campus permite distinguir varias unidades, faculdades ou polos dentro de uma mesma conta Omniscol.

A nocdo de campus é reservada as contas Premium e permanece opcional: crie campi apenas se realmente
ajudarem a refletir sua organizacéo.

A nocéo é organizacional. Ela ndo substitui o local, que descreve antes uma realidade geografica ou fisica: lugar,
grade horaria, salas, tempo de deslocamento.

O campus torna-se particularmente Gtil quando a nocao de local n&o coincide com sua organizacao logica.
Exemplos:

¢ varias faculdades compartilham os mesmos edificios;
e varias escolas de um mesmo grupo compartilham varios locais, de forma cruzada;
e um mesmo local fisico acolhe varios polos ou programas.

Mesmo quando campus e local coincidem amplamente, a nogéo pode permanecer interessante para facilitar os
filtros e os agrupamentos.

Para que serve um campus
Um campus serve principalmente para:

e agrupar turmas segundo uma mesma organizacao;
« facilitar certos filtros e agrupamentos, especialmente no diagnéstico dos conflitos.

O campus néao define por si s6 uma grade horaria, um tempo de deslocamento ou uma restricdo de
posicionamento estrita. Esses comportamentos permanecem sustentados pelos locais, pelas salas, pelos recursos
e pelas restricdes do horario.

Onde configura-lo

Os campi sao criados nos configuracoes gerais, abaixo dos niveis de turma. Cada turma pode em seguida ser
vinculada a um campus, o que alimenta os filtros e agrupamentos correspondentes.

@® See also
Site Sala de aula Turma Nivel Detectar e resolver os conflitos
Coensino

Source: help/pt/glossary/co-teaching.md - id: glossary.co-teaching - Updated: 2026-05-10
Also known as : docéncia compartilhada - ensino em dupla - professor principal e secundario

O coensino designa uma aula ministrada simultaneamente por dois ou mais professores, na mesma sala, com
0 mesmo publico de alunos.

O Omniscol modela esse caso de forma simples: uma aula pode ter varios professores. Cada um é creditado
com a aula em suas estatisticas e em seu servigco horério.
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Casos tipicos
e Supervisao reforcada — um professor titular + um auxiliar, dois professores para um efetivo numeroso.

¢ Professor visitante pontual — uma aula cuja sessao do dia &€ coministrada por um professor externo (cf.
professor externo).

e Corresponsaveis — modulo ensinado em dupla ao longo de todo o semestre.
¢ Dupla especialidade — um médulo multidisciplinar (por exemplo «informética para a saide» com um médico
e um cientista da computacao).

Diferenca em relacao a alternancia
O coensino sédo dois professores ao mesmo tempo na mesma aula. A alternancia (aulas alternadas) séo dois
professores na mesma faixa horaria, mas em semanas diferentes.

Se os seus dois professores se alternam todas as semanas, mas nunca estao juntos, trata-se de aulas alternadas,
nao de coensino.

Se um deles intervém apenas em algumas aulas pontuais, 0 mais simples é criar uma aula separada para essas
datas especificas com o professor visitante, além da aula principal — sobretudo no modo calendario.

O Seealso

Aula / Sessao Professor externo Coensino no ensino superior

Conflito
Source: help/pt/glossary/conflict.md - id: glossary.conflict - Updated: 2026-06-25

Also known as : alerta - incompatibilidade detectada - sobreposigéo - colisdo

Um conflito no Omniscol € uma situagéo em que duas restricbes nao podem ser satisfeitas simultaneamente.
Exemplos:

e um professor atribuido a duas aulas na mesma faixa horéria,

e uma sala reservada por duas aulas ao mesmo tempo,

e um grupo de alunos que deveria estar em dois lugares ao mesmo tempo,

e uma aula que nao respeita a especializa¢ao exigida por sua disciplina,

e uma aula cuja capacidade total (soma das salas atribuidas) é inferior ao efetivo do grupo,
e um alinhamento em que os grupos alinhados tém volumes horarios diferentes.

Deteccao em tempo real
O Omniscol detecta os conflitos a medida que vocé preenche os dados, ndo apenas no momento da geracao:

¢ faixa vermelha no topo da tela de distribuicao de horas,
 icone A nas aulas e nas turmas envolvidas,
« lista de conflitos clicavel (a «lupa» leva ao detalhe).

Conflitos intencionais
Nem todos os conflitos devem ser resolvidos. Alguns sao intencionais:

e 0 Mesmo grupo em um exame + uma sala de tempo adicional (a mesma coorte de alunos é esperada em
duas salas conforme as condicdes),
o efetivo > capacidade da sala quando vocé sabe que nem todos os inscritos virao.

Vocé pode deixar o conflito; o alerta permanece exibido, mas nao bloqueia o funcionamento.

Omniscol — documentation utilisateur - 298 / 334



Conflitos bloqueadores
Certas incoeréncias impedem que a geracao automatica seja bem-sucedida:

¢ nenhuma sala compativel com uma disciplina + um volume horério,
¢ disponibilidades de um professor totalmente incompativeis com suas aulas,
¢ alinhamento estruturalmente impossivel.

Esses conflitos sdo marcados como criticos; enquanto existirem, o botdo & Gerar um horario permanece
indisponivel.

¢® See also

Diagnostico Geracéao automética Detectar e resolver os conflitos

Curso
Source: help/pt/glossary/course.md - id: glossary.course - Updated: 2026-06-26

Also known as : disciplina da turma - curso da turma - linha de curso

Um curso é o ensino de uma disciplina a uma turma (ou a um de seus grupos), ao longo de um periodo
determinado. E a unidade de base da sua oferta pedagdgica: o que deve ser ensinado, a quem e em que volume
— independentemente do momento em que isso ocorrera no horario.

Um curso possui:

e uma disciplina (a matéria ensinada),

e eventualmente um tipo de aula (aula tedrica, aula pratica, laboratério, exame...) — o par (disciplina,
tipo) forma um curso distinto,

e um volume horario pretendido (horas por semana, ou nimero de aulas),

e um ou varios professores atribuidos,

¢ eventualmente restricdes: peso pedagogico, sala especializada exigida, incompatibilidades, preferéncias de
posicionamento.

Curso, disciplina, aula: ndo confundir
e Adisciplina & a matéria pura (a matematica), no catalogo da escola.
¢ O curso é essa disciplina aplicada a uma turma, com um volume e atributos: «matematica no 9.° A, 4 h por
semana, como aula pratica».
¢ As aulas sdo as ocorréncias concretas que implementam o curso na grade (as quatro faixas horarias
semanais efetivamente posicionadas).

Um curso da lugar, portanto, a uma ou varias aulas; excluir uma aula nao exclui o curso.

Um conceito implicito na interface

A interface néo diz «curso» nesse ponto: vocé o constroi atribuindo uma disciplina a uma turma (guia Cursos
de uma turma), e depois informando volume, tipo e professores. A nogéao continua util para raciocinar —
particularmente no ensino superior, onde se distingue claramente o curso (a definicdo) de suas aulas (as
ocorréncias).

O conjunto dos cursos: o programa

O conjunto dos cursos de uma turma — ou de uma formagéo — constitui o seu programa. Conforme o nivel e 0
vocabulario da instituicdo, também se fala em curriculo, plano de ensino, matriz curricular ou ementa. O
Omniscol ndo impde esse vocabulario: ele manipula cursos (disciplinas de turma, tipadas); a soma deles é a
matriz curricular.
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@ Seealso
Disciplina Aula / Sessao Tipo de aula Cursos, aulas, tipos de aula

Organizagao dos dados: disciplinas, turmas, horarios Configurar as disciplinas por turma

Curso transversal

Source: help/pt/glossary/transverse-course.md - id: glossary.transverse-course - Updated: 2026-06-21

Also known as : cursos transversais - curso comum - curso compartilhado - disciplina comum - tronco comum -
ensino transversal

Um curso transversal reline estudantes de varias turmas, percursos ou coortes em torno de um mesmo curso
— tronco comum, minors, optativas inter-percursos, conferéncias inter-coortes.

No Omniscol, ele € modelado na maioria das vezes com um grupo de grupos (outros softwares falam de
«agrupamento»): vocé agrega os grupos envolvidos em uma unica entidade, sobre a qual vocé posiciona o curso.
Ele aparece entdo em todas as turmas parentes e permanece modificavel a posteriori — vocé adiciona ou
remove um grupo sem alterar a estrutura. E a opgéo a privilegiar, em particular no ensino superior e em modo

calendario.

Para uma necessidade pontual, sem criar uma entidade nomeada, vocé também pode atribuir varios grupos
diretamente a aula a partir do seu seletor de grupo. Mais rapido, mas menos legivel e menos reutilizavel.

Quando as turmas sao paralelas e de estrutura idéntica (mesmos volumes de horas), sobretudo em horario
semanal ou ciclico, o alinhamento continua pertinente: uma Unica aula compartilhada entre os grupos, mesma
faixa horaria, mesmo professor, mesma sala — ao custo de uma composic¢éo fixa.

@ Seealso
Grupo de grupos Alinhamento de grupos Alinhamentos e grupos de grupos

Grupos de grupos

Diagnéstico
Source: help/pt/glossary/diagnostic.md - id: glossary.diagnostic - Updated: 2026-06-26

Also known as : verificacdo - controlo - alerta de configuracdo - alerta de coeréncia

Um diagnéstico no Omniscol é uma verificagdo de coeréncia executada de forma continua pelo sistema, que
assinala os problemas de configuragéo do horario antes que estes facam a geragéo falhar ou produzam um
resultado incorreto.

Niveis de gravidade
e Critico (vermelho, bloqueante) — impede a geragéo de ser bem-sucedida: alinhamento estruturalmente
impossivel, capacidade total insuficiente, professor sem qualquer faixa horaria livre...
e Aviso (laranja) — pode ser deixado tal como esta, mas assinala um risco ou uma incoeréncia a validar:
desequilibrio nos volumes alinhados, sala ligeiramente subdimensionada, disponibilidade muito restritiva.
¢ Informacéao (azul) — nota néo bloqueante: «algumas salas nunca séo utilizadas», «um professor tem um
servico muito inferior ao dos seus colegas».

Onde ver os diagnésticos
¢ No banner superior do ecra de distribuicdo de horas e da visualizagdo do horario.
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¢ Junto ao nome da turma ou do professor em causa nas listas.
e Detalhados no separador Geragdo (ou verificagdo consoante o0 modo do horario) com uma explicagéo
contextual para cada diagnostico.
Diagnosticos frequentes

Diagnéstico Causa tipica Como resolver

Sem sala compativel Especializacdo exigida sem sala correspondente Criar a sala ou retirar a
especializagao

Volume horario incoerente Uma turma tem 2h, a outra 3h no mesmo grupo Alinhar os volumes, ou desalinhar
num alinhamento alinhado
Capacidade insuficiente Efetivo > capacidade da sala Atribuir uma sala maior, ou varias

salas (varias salas)

Disponibilidade sem faixa Todas as faixas horarias estao marcadas como Flexibilizar as disponibilidades ou
horaria possivel impossiveis para este professor redistribuir as aulas
Aula fora do periodo de Aula posicionada num intervalo em que o Deslocar a aula ou retirar a
auséncia professor estéa ausente auséncia
@ Seealso
Conflito Geracgao automatica Diagnosticar uma geragao que falha
Disciplina

Source: help/pt/glossary/subject.md - id: glossary.subject - Updated: 2026-05-10
Also known as : matéria - unidade curricular - médulo

Uma disciplina & a matéria lecionada por um curso: matematica, fisica, inglés, direito contabil, machine learning,
metodologia de projeto... A disciplina é a matéria pura; o curso € essa disciplina aplicada a uma turma especifica.

Para cada pais, o Omniscol fornece um catalogo de disciplinas comuns (por vezes algumas centenas, por
vezes alguns milhares consoante as nomenclaturas oficiais), pré-preenchido ao nivel da conta. Se faltar uma
disciplina, vocé cria uma disciplina personalizada em + Criar .

Vocabulario no ensino superior
As nomenclaturas pedagoégicas do ensino superior francés utilizam niveis de agregacao diferentes:

¢ UE (unidade de ensino) — conjunto de cursos / médulos,

¢ EC (elemento constitutivo) — subunidade de uma UE,

e ECUE (elemento constitutivo de uma UE) — ainda mais fino,
¢ médulo — termo genérico na formagéo continua.

Todos estes niveis remetem para a entidade Omniscol «disciplina». Se vocé precisar de representar a propria
hierarquia pedagogica (UE — EC — ECUE), fagca-o através de uma convencado de nomenclatura (por exemplo,
prefixando os c6digos: UE3-EC2-ECUELl Algébre linéaire ) ou através das familias de disciplinas.

Disciplina copiada para o horario

Quando vocé atribui uma disciplina a uma turma num horério, o0 Omniscol faz uma cépia interna da disciplina na
estrutura do horéario. E uma escolha deliberada: se vocé posteriormente eliminar ou renomear a disciplina ao nivel
da escola, os horarios existentes conservam a sua versao histérica. Por conseguinte, cuide da ortografia das
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disciplinas personalizadas antes de as utilizar em horarios — uma correcao posterior ndo se propaga aos horarios
ja configurados.

Tipo de aula associado

No momento de atribuir uma disciplina a uma turma, vocé pode especificar um tipo de aula (aula pratica,
laboratério, prova, aula teérica...). O par (disciplina, tipo) constitui um identificador independente: por
exemplo, o «curso de matematica» e a «aula pratica de mateméatica» sdo duas entradas independentes na
estrutura do horario.

Especializacao de sala requerida
Uma disciplina pode requerer uma especializacéo de sala (quimica — laboratério de quimica, desporto —
ginasio). Esta restricao é respeitada estritamente pela geragdo automatica. Consulte especializacdo de sala.

Ponderacao pedagodgica
Vocé pode definir um peso pedagoégico sobre uma disciplina numa turma: a geragdo automatica procurara entao
equilibrar a disciplina ao longo dos dias da semana em vez de concentrar tudo.

@® See also

Curso Tipo de aula Aula / Sessao Gerir as disciplinas Especializacéo de sala

Disponibilidades dos professores (desejos)
Source: help/pt/glossary/wishes.md - id: glossary.wishes - Updated: 2026-06-21

Also known as : indisponibilidades - preferéncias - disponibilidade do professor

As disponibilidades de um professor indicam ao software quais faixas horarias sdo impossiveis (preto,
restricoes rigidas), indesejaveis (vermelho, restricoes flexiveis) ou preferidas (verde). No ensino secundario fala-
se também de desejos — é 0 mesmo conceito, quando o professor indica as suas disponibilidades teéricas
semanais e a instituicdo as utiliza para a geracao do horério (possivelmente depois de as ter alterado ou
ponderado).

A geracéo automatica respeita estritamente as impossibilidades e procura respeitar da melhor forma possivel as
indesejaveis / preferidas em fungédo das outras restrigoes.

Dois modos conforme o tipo de horario
e Horario semanal — disponibilidades indicadas na semana-tipo, validadas pela administragédo antes da
geracao. Uma alteracdo posterior € sinalizada, mas nao interfere.
e Horario calendario (nas contas Premium) — disponibilidades indicadas data a data, consolidadas em tempo
real. Os conflitos sdo detetados a medida que surgem.

Indicacéao pelo proprio professor

Os professores podem indicar as suas proprias disponibilidades a partir da sua conta (portal do professor) — uma
economia de tempo importante para a administragdo. Podem também receber um link de partilha direto para o
ecra das disponibilidades (sem necessidade de iniciar sessao), gerado a partir de & Baixar com uma data de
expiracao.
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@ Seealso
Professor Geracao automatica Disponibilidades e restricdes horarias dos professores

Disponibilidades no modo calendario

Divisao de turma
Source: help/pt/glossary/class-division.md - id: glossary.class-division - Updated: 2026-05-10

Also known as : particdo de turma - particdo de grupos

Uma divisao de turma relne varios grupos de uma mesma turma que devem compartilhar a mesma faixa
horaria.

Concretamente: como os alunos ndo sdo desdobrados (um mesmo aluno ndo pode estar em dois lugares ao
mesmo tempo), se seus meios-grupos Laboratorio-A e Laboratério-B devem fazer duas praticas diferentes
simultaneamente, a geracéo automatica precisa saber que eles constituem uma divisédo. O motor sabe entéo:

e posicionar as duas praticas na mesma faixa horaria,
e com duas salas diferentes,

e com dois professores diferentes,

e sem disparar um alerta de conflito.

Quando criar uma divisao de turma
Sempre que uma mesma faixa horaria deve hospedar aulas diferentes para subconjuntos disjuntos de uma turma:

e meios-grupos de pratica (Laboratério-A vs Laboratério-B, meia-turma Matematica vs Francés, etc.),
¢ grupos de linguas (Francés segunda lingua vs Espanhol segunda lingua),

e optativas exclusivas (Latim vs Grego moderno),

¢ meios-grupos de informatica (porque s6 ha 15 postos na sala de informatica).

O critério de validade: nenhum aluno deve pertencer a dois grupos da mesma divisao. Caso contrario, vocé
estd em um alinhamento em vez de uma divisao (o que de todo modo nédo é possivel se os grupos fazem parte da
mesma turma).

Como criar uma divisdo de turma

Na pagina dos grupos de uma turma, selecione 0s grupos em questao e clique em + Criar uma diviséo . Varias
divisdes podem coexistir em uma mesma turma (uma para as préaticas de ciéncias, uma para as linguas, uma para
as optativas de filosofia).

Diferenca em relacdo a um alinhamento

Uma divisao de turma = grupos de uma unica turma que devem estar na mesma faixa horaria. Um alinhamento
= grupos de turmas diferentes que devem estar na mesma faixa horaria, com o mesmo professor e a mesma
sala.

@O Seealso

Grupo Alinhamento de grupos Pagina completa sobre as divisdes de turma
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Especializacao de sala

Source: help/pt/glossary/classroom-specialization.md - id: glossary.classroom-specialization - Updated: 2026-05-10
Also known as : tipo de sala - sala especializada - sala dedicada a disciplina

Uma especializacao de sala indica que uma sala é dedicada a um certo tipo de atividade: laboratério de quimica,
sala de informatica, ginasio, sala multimidia, sala de provas supervisionadas, atelié de arte, estidio de musica, etc.

E um campo livre — vocé cria as especializagdes de que precisar, com sua propria nomenclatura. Sem lista
fechada imposta pelo Omniscol.

Comportamento da geracao automatica

Quando uma disciplina requer uma especializagdo, a geracao automatica atribui apenas as salas que tém essa
especializagdo. Uma sala de laboratério de quimica nunca sera usada para uma aula de literatura se vocé tiver
requerido «quimica» na disciplina de pratica.

Forcar uma atribuicéo incoerente (dar manualmente a uma aula de quimica uma sala que néo tem a
especializacdo quimica) nao bloqueia, mas exibe um alerta.

Organizar ou excluir uma especializacao
Uma especializagao existe enquanto for usada por ao menos uma sala. Para exclui-la, retire-a de todas as salas
que a tém — no préximo salvamento, ela desaparece do referencial.

Para renomear, crie a nova especializagdo com 0 nome correto, substitua-a nas salas, e a antiga desaparecera
automaticamente (desde que nao seja mais referenciada em lugar nenhum, inclusive do lado das disciplinas).

@® See also

Sala de aula Disciplina Especializacdes de salas de aula

Estado de uma aula
Source: help/pt/glossary/lesson-status.md - id: glossary.lesson-status - Plan: premium - Updated: 2026-06-25

[ W PREMIUM

Also known as : estado de aula - estado de curso - planeado - rascunho - aula cancelada - aula realizada

PREMIUM

Nas contas Premium, o Estado indica o ponto de situagdo de uma aula no ciclo de planeamento. Regula-se
aula a aula — a partir do icone ™ Estado — ou em massa a partir do modo listagem. Quatro valores:

 Planeado — Estado padréo para aulas programadas. E o estado de uma aula comum, colocada na grelha.

¢ Rascunho — aula em preparagéo, ignorada pela geracao automatica e pelos painéis. Pratica para
preparar uma aula sem ainda a impor ao horario nem a geracao automatica.

¢ Cancelado — a aula continua apresentada como cancelada (conservada para memoria futura), mas é
também ignorada pela geracao automatica e pelos painéis.

¢ Realizado — a aula é marcada como realizada, o que a integra com esse detalhe no painel dos
professores, para a faturacéo.

Apresentacao
Quando apresentadas na grelha de planeamento, estas aulas reconhecem-se pela sua representagéo:

¢ uma aula Rascunho tem um contorno laranja a tracejado e permanece ligeiramente esbatida;
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¢ uma aula Cancelado aparece rasurada e fortemente esbatida — volta a ficar legivel ao passar o cursor, 0
que permite conserva-la para memoria futura sem sobrecarregar a grelha.

Efeito na geracao

As aulas Rascunho e Cancelado séo postas de parte pela geracao automatica: néo as coloca, e ndo pesam
nos conflitos (ocupagéo das salas, colis6es de professores, capacidades). As aulas Planeado continuam a ser
as aulas reais que a geracao posiciona.

«Realizado» : apenas no modo calendario

O estado Realizado s6 é proposto nos horarios do tipo calendario: é ai, em aulas datadas, que marcar uma
aula como efetivamente assegurada faz sentido. Alimenta entdo o acompanhamento das horas realmente
dadas pelos professores (painel dos professores) e a sua faturagéao. Num horéario semanal ou ciclico, este
estado nao aparece.

@® See also

Edi¢cdo de uma aula Modalidade Aula / Sesséao Modo calendério

Férias
Source: help/pt/glossary/holidays.md - id: glossary.holidays - Updated: 2026-06-26

Also known as : pausas letivas - feriados - férias escolares

As férias séo periodos de encerramento do estabelecimento associados a um ano letivo: férias escolares, pontes
e feriados. Cada uma tem um nome, uma data de inicio e uma data de fim.

Ao criar um ano letivo, o Omniscol pode propor a importacao das férias comuns do pais configurado, quando
existem dados para a faixa escolhida. A lista completa-se e ajusta-se depois manualmente.

Efeito no horario

O efeito de um periodo de férias depende do tipo de horario:

¢ Horario recorrente (semanal ou ciclico): na publicacéo, as férias anulam as aulas dos dias em causa — as
aulas recorrentes nao tém lugar nesses dias e as estatisticas tém isso em conta.

e Horario calendario: uma aula pode ser posicionada num dia de férias, mas isso cria um conflito; a geracéo
automatica reserva entdo o direito de reposicionar essa aula se ndo estiver bloqueada.

As férias descrevem um encerramento geral do estabelecimento. Para neutralizar um periodo num perimetro mais
restrito:

e uma auséncia de turma retira uma turma durante um periodo determinado;
e no horério calendario, as janelas de datas restringem o periodo de atividade de uma aula especifica.

Onde configura-las
As férias gerem-se por ano letivo, nos anos letivos, uma a uma ou em tabela.

O Seealso

Ano letivo Janela de datas Anos letivos
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Geracao automatica / Algoritmo de geracao
Source: help/pt/glossary/solver.md - id: glossary.solver - Updated: 2026-06-13

Also known as : gerador de horarios

A geracao automatica do Omniscol calcula automaticamente o posicionamento das aulas de um horario semanal,
ciclico ou calendario. Ela posiciona as aulas criadas que ainda nao foram posicionadas, pode mover as aulas ja
posicionadas se isso melhorar o horario e mantém as aulas bloqueadas em seu lugar.

Como funciona

Quando vocé inicia uma geragédo, o Omniscol inicia um ambiente de célculo dedicado e paralelizado. Nao ha fila
de espera para gerir do lado da escola; a inicializagdo costuma levar cerca de dez segundos antes dos primeiros
célculos visiveis. O resultado depende da qualidade dos dados inseridos: campus, salas, professores, grupos,
volumes horarios, disponibilidades e incompatibilidades. Quanto mais numerosas ou contraditorias forem as
restricdes, mais longa pode ser a geragao ou mais parcial pode ser o resultado.

O motor é uma IA de otimizagdo metaheuristica Monte-Carlo neuro-simbélica: combina busca estocastica,
regras de negécio simbolicas e pontuagéo das restricdes. O ponto importante & operacional: o algoritmo de
geracao foi concebido para casos muito restritos, sinalizando ao mesmo tempo as situa¢des impossiveis em vez
de ocultar os conflitos.

Restricoes rigidas
O algoritmo de geracgao respeita estritamente as restricdes que tornariam o horario invalido:

e um professor ndo pode estar em dois lugares ao mesmo tempo;

e uma turma néo pode assistir a duas aulas ao mesmo tempo, exceto no caso previsto por grupos em diviséao
de turma;

 as disponibilidades e restricoes de nivel indisponivel bloqueiam o posicionamento;

e uma sala padrdo néo pode receber duas aulas no mesmo momento;

e uma sala grande pode receber vérias aulas apenas dentro dos limites de capacidade e de niumero de turmas
configurados;

e as salas especializadas, capacidades, recursos materiais e deslocamentos entre campus devem permanecer
compativeis;

¢ uma aula bloqueada mantém sua posi¢éo.

Restricoes de otimizacao
As restricbes flexiveis servem para pontuar e melhorar as solugdes encontradas. Elas nao séao ignoradas: tornam-
se penalidades que o algoritmo de geragao procura reduzir.

Exemplos frequentes:

» disponibilidades ou restricoes indesejaveis para um professor, uma sala, uma disciplina, um grupo ou uma
turma;

¢ incompatibilidades pedagbgicas entre disciplinas, por exemplo evitar uma aula pratica antes da aula teérica
correspondente, evitar o desporto logo apés uma aula muito densa ou impor a ordem de uma progressao;

e evitar ter duas vezes a mesma disciplina no mesmo dia para uma turma;

¢ minimo ou maximo de horas de aula por dia ou por semana;

e equilibrio dos dias;

¢ reducgéo das lacunas nos horarios das turmas e dos professores;

¢ numero de dias de presenca dos professores, conforme os usos da instituicdo ou do pais.

A busca por uma solugéo valida é a primeira etapa. A otimizagéo das penalidades pode em seguida tornar-se a
parte mais longa do célculo.
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Disponibilidade
e Horarios semanais — disponivel.
¢ Horarios ciclicos — disponivel.
e Horarios calendario — disponivel com aulas datadas e um intervalo de datas.

O que fazer se a geracao falhar
Se nenhuma solu¢@o completa for encontrada, o Omniscol mantém o melhor horério calculado e deixa as aulas

impossiveis de posicionar na lista de post-its ndo posicionados. Vocé pode entao inspecionar o horario parcial, ler
o diagnostico e corrigir as restricoes.

Causas frequentes:

¢ disponibilidades demasiado restritivas (um professor ndo tem nenhuma faixa horaria livre compativel),
¢ numero insuficiente de salas ou nenhuma sala especializada disponivel,

e alinhamento incoerente (volumes horarios diferentes entre os grupos alinhados),

¢ incompatibilidades demasiado numerosas ou demasiado estritas,

o efetivo tedrico da turma > capacidade de todas as salas candidatas.

Consulte Diagnosticar uma geragéo que falha.

Forcar o posicionamento de uma aula

Vocé pode bloquear a posicao de uma aula antes de reiniciar a geracao: o algoritmo de geracéo deixa entéo de
mové-la, mas ajusta as demais ao seu redor. Pratico para fixar as aulas «imutaveis» (intervencdes externas
fixadas por contrato, exames datados, etc.).

O Seealso

Horario semanal Disponibilidades Diagnéstico e conflitos Geragao automatica

Gestao de pessoal
Source: help/pt/glossary/staffing.md - id: glossary.staffing - Options: staffing - SKU: omniscol/staffing-only - Updated: 2026-06-13

( W OPTION: GESTAO DE PESSOAL

Also known as : supervisao - escala de pessoal - plano de vigildncia - alocagcao de pessoal

O Gestao de pessoal planeia o pessoal por tarefas em vez de por aula. Foi concebido originalmente para a vida
escolar: equipas de monitores, supervisores e pessoal equivalente que cobrem, ao longo do dia, o patio, a
rececao, os corredores, a biblioteca, o refeitério, as saidas de educacéo fisica, as salas de estudo, etc.

O médulo gere igualmente:

e avigilancia de exames (sessdes de provas parciais, exames finais, concursos),
¢ 0s acompanhamentos pontuais (saidas, viagens, conselhos de turma),
¢ as pedagogias ativas (Montessori), em que os professores séo planeados por atividade em vez de por aula.

Modelo de dados
¢ Tarefas = necessidades a preencher, definidas por local + faixa horaria + nimero de pessoas + eventual lista
do pessoal autorizado.
¢ Grelha = conjunto das tarefas ao longo de um intervalo de datas, com granularidade tipicamente de um
quarto de hora.
¢ Atribuicado = associar um membro do pessoal a uma célula da grelha.
¢ Tabela de servigco = vista por pessoa das suas tarefas.
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Independéncia em relacao as aulas
A Gestao de pessoal pode ser utilizada:

¢ em complemento aos horarios pedagogicos (as tarefas dos monitores somam-se as aulas na contagem);
e como oferta auténoma, sem gestdo de horario pedagogico.

Papel Pessoal
O papel Pessoal foi concebido para a equipa de vida escolar (supervisores, monitores, continuos): acesso a
Gestao de pessoal, as suas proprias auséncias e ao seu planeamento pessoal; sem acesso a configuragéo global.

Pode ser acumulado com o papel Professor quando a mesma pessoa € ao mesmo tempo docente e planeada na
Gestao de pessoal. Consulte Usuarios e papéis.

4
@O Seealso
Viséo geral da Gestao de pessoal Construir uma grade de servico Definir as tarefas a cobrir
Atribuir o pessoal Escalas de servico
k
Grupo

Source: help/pt/glossary/group.md - id: glossary.group - Updated: 2026-05-10
Also known as : subgrupo - meia-turma - grupo de opgéo - td-a - td-b

No Omniscol, um grupo é uma subdivisdo de uma turma. Todos os alunos de um grupo sao também alunos da
turma-mae.

Cria-se um grupo sempre que um subconjunto de alunos de uma turma deve seguir uma aula diferente do resto da
turma — mesmo temporariamente, para uma Unica aula. Exemplos:

e meios-grupos de laboratério («Laboratorio-A», «Laboratério-B»),
e grupos de opcao («Latinistas», «Helenistas», «Francés segunda lingua», «Espanhol segunda lingua»),
e grupos de nivel («Inglés Reforcado», «Inglés Padrao»).

Recomendacao forte: um grupo por aula

Ainda que os latinistas e os helenistas de uma turma sejam, na pratica, 0s mesmos alunos, crie dois grupos
distintos. Caso contréario, os alinhamentos com outras turmas tornam-se ambiguos e os conflitos ficam dificeis de
diagnosticar.

Inversamente: ndo vale a pena criar um grupo «Toda a turma». Quando uma aula se destina a toda a turma, néo

se associa henhum grupo; a aula é simplesmente atribuida a turma.

Efetivo tedrico

Indique 0 nimero de alunos previsto no grupo. Campo opcional mas recomendado: serve ao algoritmo de geracao
para escolher as salas de capacidade adequada.

Para misturar alunos de varias turmas

O conceito de grupo termina no perimetro de uma turma. Para misturar os latinistas de 8A, 8B e 8C que tém aula
em conjunto:

e crie um grupo «Latinistas» em cada uma das trés turmas,
e depois crie um alinhamento que associe 0s trés.

Também pode utilizar um grupo de grupos, mais flexivel na edicdo quando o agrupamento tem de evoluir.
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Grupos livres

Para inscricbes abertas (oficinas ao final do dia, op¢cdes néo condicionadas por turma), consulte a nogéo de grupo
livre — a composicao néo é fixada de antemao, os alunos podem juntar-se ou sair sem gerar conflito.

@O See also

Turma Divisdo de turma Alinhamento de grupos Grupos de grupos Grupo livre

Grupo de grupos
Source: help/pt/glossary/groups-of-groups.md - id: glossary.groups-of-groups - Updated: 2026-05-10

Also known as : supergrupo - agrupamento de grupos

Um grupo de grupos é um agrupamento, mais flexivel do que um alinhamento, de varios grupos provenientes da
mesma turma ou de turmas diferentes.

Disponivel como mecanismo de agrupamento de base no Omniscol.

Diferenca-chave face ao alinhamento
O alinhamento é fixado na criacéo: a lista dos grupos alinhados esté definida e qualquer desalinhamento obriga a
clonar o grupo.

Um grupo de grupos, por sua vez, modifica-se a posteriori. Pode adicionar ou retirar grupos sem ter de recriar a
estrutura. E isso que o torna valioso no ensino superior, onde a composicdo dos agrupamentos evolui com
frequéncia ao longo do ano (um novo percurso que se junta a uma aula comum, um subgrupo que se destaca para
um projeto).

Quando utiliza-lo
e Aulas comuns a varios percursos (escola de engenharia ou de gestao),
e Conferéncias interturmas, seminarios transversais,
¢ Aulas de tronco comum em formagéo continua,
¢ Eventos pedagogicos abertos (visita, intervengcéo externa).

Uma aula atribuida a um grupo de grupos é visivel (e editavel) a partir de cada uma das turmas-mée dos grupos
membros.

Particularidade

O grupo de grupos é sobretudo util quando a composicao do publico evolui ao longo do ano ou quando pretende
evitar as restricdes de simetria de um alinhamento.

@O Seealso

Alinhamento de grupos Curso transversal Modo calendario Grupos de grupos

Grupo livre
Source: help/pt/glossary/free-group.md - id: glossary.free-group - Updated: 2026-06-13

Also known as : grupo satélite - grupo semiauténomo - grupo aberto - grupo com inscricbes

Um grupo livre é um grupo de trabalho semiauténomo: uma parte da turma trabalha de forma autdbnoma,
geralmente na mesma sala e com 0 mesmo professor que a aula principal, em paralelo com esta — uma
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espécie de grupo satélite da aula. O planificador quer fazé-lo constar no horario sem montar, ao lado, uma
diviséo de grupos formal.

E dai que vem a palavra livre: como este subgrupo partilha a sala e o professor da aula de que provém, um grupo
classico (mesmo numa diviséo) desencadearia um conflito de sala e de professor. O grupo livre é o coringa que
desativa todos os conflitos — nem com o resto da turma, nem com o professor, nem com a sala. Coexiste,
portanto, com a sua aula de origem.

Esta necessidade surge sobretudo nas escolas de arte e nas formagoes em trabalho social, onde parte do
tempo decorre em trabalho auténomo supervisionado: um subgrupo avanga no seu projeto num canto da sala
enquanto o resto da turma acompanha a aula. De forma mais ampla, o grupo livre modela qualquer grupo cuja
composicao nao seja fixa, sem gerar conflitos.

Diferenca face a um grupo classico

Um grupo classico € tido em conta pela geracao automatica: verifica que os seus alunos nao estéao reservados em
duplicado (duas aulas a0 mesmo tempo) e que tanto a sua sala como o seu professor estéo livres. E exatamente
isso que impediria o grupo satélite: a sala e o professor da aula principal ja estdo ocupados.

Um grupo livre suspende esses controlos. A sua aula pode, assim, partilhar a sala e o professor da aula de que
provém; e um aluno pode pertencer a varios grupos livres que se sobrepdem sem que nenhum alerta seja
acionado.

Na pratica: posicionamento manual

A geracéo automatica contempla os grupos livres, mas é recomendavel nao a utilizar neste caso: posicione e
bloqueie manualmente a aula principal e a sua aula satélite na faixa horaria pretendida. O algoritmo de geracéo
nao sabe qual é a principal e qual é o satélite — deixadas a geragao, poderiam cair em qualquer lado. Dado o seu
carater muito pontual e especifico, o grupo livre é de uso manual.

Criacao

No momento de criar 0 grupo, assinale a opgao «grupo livre» em <+ Adicionar um grupo . Visualmente, estes
grupos estdo marcados na interface para ndo serem confundidos com os grupos condicionados.

PREMIUM

Os grupos livres sdo uma funcionalidade das contas Premium.

O Seealso
Grupo Grupos livres
.
Horario

Source: help/pt/glossary/timetable.md - id: glossary.timetable - Updated: 2026-06-13
Also known as : horario escolar - grade horéria - quadro de horarios - horéario letivo - agenda de aulas

Um horario no Omniscol representa a organizacdo completa das aulas de uma escola ao longo de um periodo. E
0 objeto central do software.

Um horario reline:

e furmas com seus grupos e suas divisdes de turma,

e professores atribuidos,

e campi com suas grades horarias, salas e recursos,

¢ restricbes (disponibilidades, incompatibilidades, alinhamentos),
e aulas (posicionadas ou nao).
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Trés modos de horario
No momento de criar um horario, vocé escolhe o seu modo:

e Semanal — as aulas seguem uma semana-tipo, recorrente. Tipico do ensino primario e secundario.

e Ciclico — as aulas séo recorrentes ao longo de um numero arbitrario de dias (5, 6, 7... conforme o seu ciclo).
Tipico dos sistemas norte-americanos.

e Calendario — as aulas séo datadas individualmente, como em uma agenda. Tipico do ensino superior
(escolas de engenharia, formagao continuada).

Varios horarios por escola

Vocé pode ter varios horarios em paralelo na mesma conta:

¢ rascunhos nao publicados,
¢ horérios para periodos diferentes (S1 vs S2, preparagéo do inicio do préximo ano letivo vs horario em vigor),

¢ no Premium (ou, excepcionalmente, em uma conta Standard com uma ativagéo regida por contrato), horarios
ativos simultaneamente sobre as mesmas semanas (por exemplo, um horario matinal recorrente + um
horéario vespertino em modo calendério) — ver Varios horarios ativos em paralelo.

Ciclo de vida de um horario
Criagdo - Configuragcdo - (Geragado automatica?) - Visualizacdao - Publicagcdao - Alterac

¢ Criacdo — escolha do modo, rétulo, parametros basicos.

e Configuragao — campi, salas, professores, turmas, grupos, disciplinas, aulas.

e Geracao — automatica por meio do algoritmo de geragéo (disponivel nos trés modos: semanal, ciclico,
calendario) ou posicionamento manual.

e Visualizacao — verificagdo antes da publicacao.

e Publicacdo — o horario torna-se o horario ativo nas semanas escolhidas do ano letivo. Visivel no médulo
Horario por todos os usuarios autorizados.

¢ Alteracoes diarias — ao longo do ano (deslocamentos de aulas, mudancgas de sala, gestdo das auséncias)
sem passar novamente pela fase de geracao.

O Seealso

Semanal vs ciclico vs calendario Cria¢@o de um horario Publicar um horario

Horario ciclico
Source: help/pt/glossary/cyclic-timetable.md - id: glossary.cyclic-timetable - Updated: 2026-05-10

Also known as : ciclo - dias numerados

Um horario ciclico define aulas recorrentes ao longo de um nimero arbitrario de dias (Day 1, Day 2, ... Day 6,
etc.), ndo necessariamente alinhado com a semana de 5 ou 7 dias.

E usado normalmente nos sistemas norte-americanos (ciclos de 6 ou 8 dias), em algumas escolas internacionais
e, mais raramente, na Europa.
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Diferenca em relacdo ao modo semanal

Aspeto Semanal Ciclico

Unidade de repeticao Semana (5-7 dias) Ciclo de N dias

Numeracao Segunda-feira, terca-feira... Day 1, Day 2...

Na publicacéo Escolhem-se as semanas ativas Escolhem-se os dias da semana em que o ciclo se aplica
Geracao automatica Sim Sim

Quando usar

Se o seu estabelecimento funciona com um ciclo de 6 dias (por exemplo Day 1 na segunda-feira, Day 2 na terca-
feira, Day 3 na quarta-feira, Day 4 na quinta-feira, Day 5 na sexta-feira, Day 6 na segunda-feira seguinte, Day 1 na
terca-feira seguinte...), 0 modo semanal ndo é adequado — o modo ciclico foi concebido para este caso.

Se esta na Europa com um ciclo de 5 dias estritamente alinhado com a semana, mantenha-se no modo semanal
— é mais simples de configurar e de publicar.

@O Seealso

Horario Escolher o tipo de horario certo

Horario semanal
Source: help/pt/glossary/weekly-timetable.md - id: glossary.weekly-timetable - Updated: 2026-05-15

Also known as : semana-tipo - horario recorrente

Um horario semanal apoia-se em uma semana-tipo: as aulas sdo definidas como recorrentes nos dias da
semana. Na publicacdo, escolhem-se as faixas de semanas do ano em que a semana-tipo se aplica.

E 0 modo usado em:

e ensino primario e secundario (escolas, ginasios, liceus),
e primeiro ciclo universitario em algumas faculdades,
¢ centros de formacao linguistica com horarios fixos.

Geracao automatica

O algoritmo de geragéo automatica funciona neste modo. Ele procura o posicionamento étimo das aulas na
semana-tipo respeitando:

disponibilidades dos professores,

e especializacbes de sala exigidas,

¢ divisdes de turma, alinhamentos, incompatibilidades,

¢ ponderagao pedagodgica (equilibrio das disciplinas ao longo dos dias).

Ver Geragao automatica.

Semanas alternadas

Com a funcdo semanas alternadas, vocé pode ter aulas que aparecem apenas uma semana em cada duas (ou
uma em cada trés, etc.) — semanas A/B, 1/2, etc. Configurado em @ Salvar .

Férias e alternancia

As férias escolares podem perturbar a alternancia A/B. Se vocé estava em semana A logo antes das férias e quer
retomar em semana B depois, vocé pode criar um deslocamento virtual na linha do tempo (clique nas semanas
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envolvidas).

Disponibilidades validadas previamente

As disponibilidades dos professores sao validadas antecipadamente (antes da geragao). Qualquer modificacao
posterior de um professor € sinalizada, mas nao interfere no horario ja calculado. Isso é diferente do modo
calendario, em que as disponibilidades séo consolidadas em tempo real.

O Seealso

Horario Escolher o tipo de horario certo Geracao automética Aulas alternadas

iCal (exportacao de agenda)
Source: help/pt/glossary/ical.md - id: glossary.ical - Updated: 2026-05-15

Also known as : ics - subscricdo de calendario - ligacdo ical - exportagéo ical

O iCal (extenséo .ics) € o formato padrao de troca de calendarios, lido por todas as aplicagboes de agenda do
mercado: Apple Calendar, Google Calendar, Outlook, Thunderbird, Fastmail, etc.

O Omniscol propde dois tipos de exportagéo iCal:

1. Descarregamento estatico

Botédo &k Baixar sobre um horério selecionado. Recebe um ficheiro .ics para importar para a sua agenda.
Instantaneo no momento do descarregamento: ndo ¢ atualizado se o horario for alterado depois.

Util para partilhar um horario pontual por e-mail.
2. Ligacao de subscricao dinamica
O botdo & Baixar sobre um horario (ou um ecré de professor, etc.) gera um URL de subscrigéo iCal. Uma vez

copiado para a sua aplicacado de agenda como subscricao, a agenda atualiza-se automaticamente a medida que
0 horario evolui no Omniscol.

E assim que cada professor e cada aluno sincroniza o seu horario Omniscol com a sua agenda pessoal, sem ter
de voltar a descarregar um ficheiro a cada alteragéo.

As ligagbes iCal do Omniscol sao assinadas, expiraveis e associadas a conta que as gerou. A expiragao esta
inscrita no token do URL; para a alterar, € preciso gerar uma nova ligacéo. Uma alteracdo de palavra-passe, uma
desativacao ou uma eliminagé@o da conta portadora invalida as liga¢des associadas.

Sincronizacao e atualizac6es
O iCal de subscricao ¢ atualizado pela aplicacao de agenda, a uma cadéncia variavel consoante o cliente:

¢ Apple Calendar: 5-15 min em geral.
¢ Google Calendar: até 24h no pior caso (mas muitas vezes mais rapido).
¢ Outlook: variavel.

Esta laténcia é inerente ao protocolo iCal e nao depende do Omniscol — uma alteragdo no horario Omniscol
aparece na agenda subscrita assim que esta volta a obter o fluxo.

O Seealso

Link de compartilhamento iCal — assinatura e link dindmico
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Incompatibilidade (entre disciplinas)
Source: help/pt/glossary/incompatibility.md - id: glossary.incompatibility - Updated: 2026-06-13

Also known as : excluséo - encadeamento proibido - proibicdo de sequéncia

Uma incompatibilidade é uma restricdo pedagoégica que impede uma disciplina de se seguir a outra. E uma
regra orientada: vocé declara que «a disciplina A nao deve ser seguida da disciplina B» — o sentido conta, A-
depois-B e B-depois-A séo duas regras distintas. O caso tipico: «sem aula de matematica logo depois de
educacéo fisica».

Configurada ao nivel da turma no separador Incompatibilidades do horario atual.

Ambito da proibicao
Vocé escolhe a janela em que a proibigcao se aplica no momento de criar a regra:

e Consecutivo — ndo na aula que se segue imediatamente, no mesmo dia.
¢ Meio periodo — n&o mais tarde no mesmo meio periodo.

¢ Dia — n&o mais tarde no mesmo dia.

¢ Semana — nao mais tarde na mesma semana.

 Sempre (horério ciclico ou de calendario) — nunca depois, ao longo de todo o periodo. E a ferramenta de
sequenciamento: terminar um médulo antes de passar aquele que dele depende.

A parte: a opcdo de autoincompatibilidade de uma disciplina (parametro global) impede que uma mesma
disciplina volte a aparecer duas vezes no dia para um aluno — muitas vezes mais simples do que uma multidao de
regras aos pares.

Diferenca face as restricoes horarias de disciplina

Nao confundir com as restricées horarias de uma disciplina ( @ ), que fixam a posicédo absoluta de uma Unica
disciplina na grelha. A incompatibilidade, por sua vez, incide na ordem relativa de duas disciplinas.

Restricao Incide em Exemplo

Incompatibilidade a ordem de duas disciplinas «sem matematica depois de educacéo fisica»
Restricao horaria de disciplina a posicao absoluta de uma disciplina «sem matematica no primeiro tempo»
Especializacao a sala exigida por uma disciplina «a quimica exige um laboratério»

Uma restricao de otimizacao, nao um bloqueio

Uma incompatibilidade ndo é uma restricdo bloqueante: a geracédo automatica trata-a como uma penalizacéo que
procura eliminar, tal como as disponibilidades indesejaveis. Se as outras restricbes ndo deixarem nenhuma
alternativa, uma incompatibilidade pode, portanto, subsistir no horario gerado; o diagnostico assinala-a entéo para
que vocé possa arbitrar. Evite a avalanche de incompatibilidades: cada uma reduz a liberdade da geracéo
automatica e prolonga o calculo. Para equilibrar uma disciplina ao longo da semana, a ponderagéo pedagdgica da
disciplina é muitas vezes mais eficaz.

@O See also

Disciplina Geracao automatica — como arbitra as restricdes
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Janela de datas
Source: help/pt/glossary/date-windows.md - id: glossary.date-windows - Plan: premium - Updated: 2026-06-20

W PREMIUM

Also known as : janelas de datas - janela de inclus@o - janela de exclusédo - camada de datas

PREMIUM

Uma janela de datas € um periodo de inclusao ou de exclusao de datas, reutilizavel, que restringe quando
certas aulas podem ser planeadas. Definida uma vez no ecréa de edicdo de um horario de calendario, aplica-se
depois como uma camada sobre as restricbes horarias de vérias entidades — turmas, grupos, disciplinas ou
salas.

Reservada aos horarios de tipo calendario, nas contas Premium.

Dois tipos
¢ Aulas autorizadas — as aulas s6 podem ser planeadas durante estas datas.
e Aulas excluidas — as aulas ndo podem ser ai planeadas.

Varias janelas acumulam-se; em caso de sobreposi¢éo, uma exclusao prevalece sobre uma autorizagao.

O Seealso

Janelas de datas Modo calendario

Linha do tempo
Source: help/pt/glossary/timeline.md - id: glossary.timeline - Updated: 2026-06-29

Also known as : barra de tempo - barra de navegacdo temporal - faixa temporal - faixa de semanas

Alinha do tempo ¢ a faixa horizontal presente no topo de toda tela que exibe um horario ou estatisticas. E com
ela que vocé navega no tempo: escolher o0 ano letivo, o periodo exibido e, conforme a tela, alternar entre uma
visdo de semana, més ou ano.

Suas setas esquerda / direita fazem recuar ou avangar um ano letivo inteiro. O ano (ou o periodo) exibido é
nomeado de forma explicita acima da linha do tempo.

Linha do tempo e navegacao temporal

Link de compartilhamento
Source: help/pt/glossary/share-link.md - id: glossary.share-link - Updated: 2026-06-13

Also known as : link compartilhado - link publico - compartilhamento por token

Um link de compartilhamento no Omniscol é uma URL assinada que da acesso a um recurso sem conexao
prévia:

e 0 horario de uma turma ou de um professor,

e uma tela de preenchimento direcionada, por exemplo de disponibilidades,

¢ 0 mbdulo Gestao de auséncias em consulta,

e uma visao especifica para uma equipe externa (auditoria, comunicagao).

Para os horarios publicos, o acesso € somente leitura. Alguns links de compartilhamento internos podem, no
entanto, autorizar uma acéo limitada, como o preenchimento de um formulario especifico. O caso tipico € o link de
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preenchimento das disponibilidades dos professores: a instituicao pode envia-lo a um professor com um prazo,
sem criar para ele um login Omniscol.

Seguranca

Cada link embarca um JWT assinado. Para os links web e API, a assinatura depende da conta que gerou o link e
do hash da sua senha. Para os links iCal, o hash de verificacéo & construido sobre 0 mesmo principio. Quatro
consequéncias:

1. Data de expiragédo obrigatéria — o link expira automaticamente na data escolhida. E uma protecéo
importante: nenhum link eterno.

2. Invalidacao na alteracao de senha — se a conta portadora altera a sua senha (ou a redefine para o0 mesmo
valor, o que altera o sal aleat6rio), todos os links que ela gerou séo invalidados imediatamente.

3. Invalidacao pela conta portadora — se essa conta for desativada ou excluida, os links que ela portava
deixam de funcionar.

4. Perimetro limitado — o link abre apenas a visdo ou a acao prevista. Nao o descreva como um acesso global
a conta.

Para uma difusdo coletiva, use uma conta de servico claramente identificada em vez de uma conta pessoal. A
conta de servigo torna-se a portadora administrativa dos links emitidos e pode ser rotacionada ou desativada se
uma campanha de compartilhamento precisar ser invalidada.

Diferenca em relacdo a um token de API

Aspecto Link de compartilhamento Token de API

Publico Humano em um navegador Software de terceiros

Permisséao Perimetro delimitado, muitas vezes somente leitura Conforme endpoints selecionados
Caso de uso Difus&o pontual Integracéo de software

Autenticacdo JWT na URL JWT no cabecalho Authorization
Nivel exigido Papel do criador Direitos de administragéo

Criacao de um link

O botédo <« Compartiihamento aparece nas telas compartilhaveis (horarios, disponibilidades, auséncias). Clique,
escolha uma data de expiracao e copie a URL no formato desejado.

¢® See also

Token de API Compartilhar um horario Links de compartilhamento publicos

Modalidade de uma aula
Source: help/pt/glossary/lesson-modality.md - id: glossary.lesson-modality - Plan: premium - Updated: 2026-06-25

W PREMIUM

Also known as : em presencial - aula a distancia - hibrido - estudo auténomo - videoconferéncia

PREMIUM

Nas contas Premium, a Modalidade indica como decorre uma aula. Escolhe-se no seletor de sala @ Atribuir
uma sala de aula , ao lado da afetacédo. Quatro valores, cada um com o seu préprio icone na aula:

¢ Presencial — a aula tem lugar numa sala (o caso predefinido).
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e Adistancia — a aula decorre a distancia (icone @84); ndo é exigida nenhuma sala.

e Hibrido — a aula tem lugar em sala e é transmitida a distancia (por exemplo, uma aula magistral difundida
em videoconferéncia): ocupa, portanto, uma sala e precisa de uma ligacéo.

 Estudo auténomo — trabalho conduzido em autonomia, sem sala exigida. E equivalente ao bloqueio na
auséncia de sala (que desativa o alerta quando uma sala néo é atribuida a aula).

Efeito na sala e na geracao

A modalidade tem um efeito concreto no planeamento: uma aula A distancia ou em Estudo auténomo nao
exige sala. A geracao automatica néo Ihe reserva nenhuma, e a afetacdo automatica das salas ignora-a. As
aulas Presencial e Hibrido, pelo contrario, exigem uma sala.

Ligacao de videoconferéncia

Para as aulas a distancia ou hibridas, vocé pode indicar uma ligacao de videoconferéncia no mesmo seletor
de sala. Uma ligagado também pode ser definida por predefinicdo na turma e aplicar-se entao as suas aulas. Na
auséncia de ligacao, é apresentado um alerta.

Estatisticas por modalidade

O diagnostico propde uma tabela de distribuicdo por modalidade: totaliza o tempo de ensino assegurado em
presencial, a distancia, em hibrido e em estudo auténomo. E util para medir, por exemplo, a parte de ensino a
distancia de uma formacéo.

Quando a modalidade néo é indicada explicitamente, o Omniscol deduz-na dos elementos presentes: uma sala
e uma ligacao de videoconferéncia ddo uma aula hibrida; uma sala sé, presencial; uma ligacdo de
videoconferéncia s0, a distancia; uma aula explicitamente sem sala, estudo autbnomo. Uma escolha explicita
prevalece sempre sobre esta deducao.

O Seealso

Edicao de uma aula Estado Aula / Sessao Sala de aula

Modo calendario
Source: help/pt/glossary/calendar-mode.md - id: glossary.calendar-mode - Plan: premium - Updated: 2026-06-13

[ W PREMIUM

Also known as : modo agenda - horario datado - sem recorréncia

PREMIUM

Um horario em modo calendario organiza as aulas por data, sem semana tipica recorrente. Cada aula é
posicionada individualmente em uma data precisa, como em uma agenda.

E 0 modo preferencial de:

¢ ensino superior (escolas de engenharia, escolas de negocios, universidades),
« formacao continuada (sessdes pontuais, programas curtos),
¢ centros de formacgao onde as aulas nao voltam a cada semana.

Modo disponivel nas contas Premium.
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Diferencas em relacao ao modo semanal

Aspecto Semanal Calendario

Recorréncia Semana tipica Data por data

Geracéo automatica Sim Sim (com janela de datas e compactagao dos dias)
Disponibilidades Validadas com antecedéncia Consolidadas em tempo real

Edicéo de uma aula Afeta todas as semanas ativas Afeta uma data precisa

Grupos de grupos Sim Sim

Distribuicéo Sobre faixas de semanas Binaria (distribuido ou néo)

Exibicao padréo Vista semana Vista semana ou més

Limpeza por férias Automatica Nenhuma (as aulas ja estao datadas)

Geracao automatica em modo calendario

A geracao automéatica também funciona em modo calendério: ela posiciona as aulas ndo posicionadas nas datas
disponiveis, respeitando as mesmas restricoes (um professor ou uma turma nao podem estar em dois lugares ao
mesmo tempo, salas compativeis, disponibilidades bloqueantes). A tela de geracéo expde, além disso, ajustes
proprios do calendario: uma janela de datas-alvo para limitar o célculo a um periodo, e a compactacao dos dias
(agrupar no inicio ou no fim da janela, ou deixar o algoritmo de geragéo decidir). A assisténcia ao posicionamento
manual permanece disponivel em paralelo: conflitos detectados em tempo real, sugestdes de sala filtradas,
disponibilidades levadas em conta instantaneamente.

Disponibilidades em modo calendario

Em um horario calendario, as disponibilidades dos intervenientes externos podem evoluir ao longo do tempo. O
Omniscol consolida em tempo real e emite alertas de conflitos a medida que as disponibilidades mudam. Veja
Disponibilidades em modo calendario.

Combinar semanal + calendario em uma mesma escola

No Premium, vocé pode distribuir simultaneamente um horéario semanal (as aulas recorrentes da manha, ciclo
preparatorio integrado) e um horario calendario (as masterclasses pontuais da tarde, ciclo de grande escola) sobre
as mesmas semanas, gragas a varios horarios ativos em paralelo. Se os dois horarios compartilham entidades
(professores, salas), 0 Omniscol mescla dinamicamente as vistas e detecta seus conflitos cruzados.

O Seealso

Horario Escolher o tipo de horario certo Modo calendario Grupos de grupos

Modo de exibicao do horario
Source: help/pt/glossary/schedule-view-mode.md - id: glossary.schedule-view-mode - Updated: 2026-06-13

Also known as : visdo em grade - visdo em lista - visdo em tabela - alternar a visdo

Trés representacoes intercambiaveis das mesmas aulas no mesmo horario, escolhidas pelos botes da faixa de
titulo:

e Grade (Visdo em grade): visdo de calendario classica, aulas posicionadas em uma grade dia x hora. Modo
padrao para a consulta rapida.

e Lista (Visao em lista): sucessao cronolégica das aulas, uma por linha, com dia, horarios, duracao, turma,
grupo, disciplina, professores, site e sala. Pratica para percorrer sequencialmente.
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¢ Tabela (Tabela): renderizagao tipo planilha da viséao atual — dias em colunas e faixas horarias em linhas (ou o
inverso), ou uma aula por linha quando a visdo em lista esta ativa. Util para uma auditoria, uma copia para
uma planilha ou uma exportagéo de arquivo conforme a tela (PDF, CSV, Excel / XLSX). Esse modo é
reservado aos administradores, no computador.

Os trés modos operam sobre 0 mesmo conjunto de dados; alternar ndo modifica nem filtra, & estritamente uma
apresentacéo diferente. A escolha néo é registrada: vale para a exibicéo atual.

Nivel
Source: help/pt/glossary/level.md - id: glossary.level - Updated: 2026-06-21

Also known as : nivel de turma - ano

Um nivel organiza as turmas por progressao pedagogica: 7.° ano, 8.° ano, 9.° ano no ensino bésico; L1, L2, L3
na licenciatura; Bacharelado, Mestrado, ano 1, ano 2... conforme o estabelecimento.

E um rétulo de organizacao, ndo uma restricdo de posicionamento: o nivel ndo impde nada & geragéo
automatica. Serve para organizar e localizar as turmas — nas telas de turmas, em varios filtros e em algumas
visualiza¢des de diagnostico.

Onde configura-lo
Os niveis fazem parte das configuracdes gerais da conta. A partir das configuracdes gerais, em Niveis, vocé pode
cria-los por meio de + Criar , exclui-los e arrastar e soltar para reordena-los — a ordem traduz a progressao.

Cada turma recebe em seguida um nivel no momento da sua criagéo (cf. Criar as turmas).
Nivel, campus e site
Trés nogdes vizinhas que nao se devem confundir:

¢ 0 nivel situa a turma em uma progressao (em que ponto do curriculo a turma se encontra);
e 0 campus a vincula a uma entidade organizacional (faculdade, polo, unidade);
e o site fornece o seu local fisico e as salas utilizadas por padrao.

Uma mesma turma geralmente possui os trés: um nivel, eventualmente um campus, e um site por padrao.

@O Seealso
Turma Campus Site Criar as turmas e 0s seus grupos Configuracdes gerais
Painel

Source: help/pt/glossary/dashboard.md - id: glossary.dashboard - Updated: 2026-05-18
Also known as : dashboard - estatisticas - indicadores

O modulo Painel fornece estatisticas calculadas sobre o horério efetivo (aulas posicionadas, auséncias tidas em
conta, substituicbes aplicadas) ao longo de um periodo escolhido: semana, més, ano letivo ou intervalo de datas
personalizado.

Indicadores disponiveis

As estatisticas sao organizadas por eixos de analise: professores, salas, recursos, disciplinas, turmas e alunos. A
pagina completa do médulo detalha os indicadores disponiveis para cada eixo.

Casos de uso
» Relatério de RH — registo das horas lecionadas para os salarios, as certificagcoes, as acreditagoes.
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¢ Otimizacao de salas — detetar as salas subutilizadas ou sobrecarregadas.
e Controlo de recursos — verificar a utilizagcao efetiva do material movel.
¢ Auditoria pedagégica — verificar que todos os volumes previstos foram efetivamente lecionados.

Exportacao
O botdo & Imprimir abre uma tabela que se pode copiar e colar, imprimir ou exportar em CSV para um
tratamento externo (Excel, Power B, etc.).

Calculo

Importante: o Painel trabalha sobre o horario operacional (as aulas realmente posicionadas e publicadas,
fundindo varios horarios ativos em paralelo quando aplicavel) e tem em conta as auséncias validadas e as
substituicdes. E um calculo da realidade, ndo da configuragéo prevista.

4
@ See also
Visao geral do médulo Painel Utilizar as tabelas e os gréaficos Estatisticas de professores
Estatisticas de salas Estatisticas de disciplinas Estatisticas de turmas
\

Painel de display
Source: help/pt/glossary/panel.md - id: glossary.panel - Updated: 2026-06-13

Also known as : painel de exibicdo - tela de entrada - tela do saguéo - painel informativo

Um painel no Omniscol é uma tela de exibicao publica, configurada para mostrar continuamente um horario
filtrado. Casos tipicos:

e painel de saguao — tela na entrada da escola, percorre as aulas do dia de todas as turmas,

e painel ao lado de uma sala — tela fixada junto a uma porta, exibindo a ocupagéo dessa sala ao longo do
dia,

e painel de anfiteatro / laboratério — exibicdo das préximas aulas em um espaco especializado.

Uma URL unica para cada painel

Cada painel criado tem uma URL unica para abrir em tela cheia em um navegador. A rolagem e a atualizagédo
acontecem automaticamente.

Personalizacao
No momento de definir um painel, vocé configura:

¢ filtro das aulas exibidas: qual(is) nivel(is), qual(is) turma(s), qual(is) site(s), qual(is) sala(s),
« faixa de horario exibida,

e tamanho da fonte,

» faixa de informacoes (texto rolante, logotipo),

e cores e tema.

Para as implantagcdes com forte identidade visual, também & possivel substituir integralmente a pagina web que
exibe o painel, a fim de integra-la a um dispositivo de sinalizacéo digital existente. Ver Personalizacéo visual.

O Seealso

Painel de saguéo Painel diante de uma sala Personalizagéo visual
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Professor / Colaborador
Source: help/pt/glossary/teacher.md - id: glossary.teacher - Updated: 2026-05-10

Also known as : docente - instrutor - formador - colaborador externo - educador

No Omniscol, professor designa qualquer pessoa que assegura a condugao pedagoégica de uma aula. O termo
abrange:

¢ 0s professores permanentes (efetivos, faculty),

¢ 0s colaboradores externos (professores externos pontuais),

¢ 0s visiting professors (académicos convidados, conferencistas),

¢ os formadores (formagao continuada, oficinas),

¢ 0s especialistas (colaboradores pontuais contratados por sua especializacéo).

Conforme a cultura da sua instituicao, vocé falara de «professor», de «docente», de «instrutor», de «formador» —
0 Omniscol adapta-se ao seu vocabulario por meio dos rétulos (ver as configuragdes), mas, internamente, todos
sao representados pela mesma entidade.

Criacéao

Os professores sédo criados no nivel da escola em Professores. Vocé preenche:
e nome, sobrenome, login, senha,
¢ e-mail (usado para o convite e para a recuperacao de senha),
e opcionalmente, um identificador externo (matricula, ID SIS),

¢ as disciplinas lecionadas (facilita a atribuicao as aulas depois),
e a carga horaria (nUmero de horas semanais previstas, retomado por padrao nos novos horarios).

Atribuicao a um horario
Uma vez criados no nivel da escola, os professores devem ser atribuidos a um horario a partir de &+ Atribuir

professores . Essa etapa distingue o «pessoal disponivel» (no nivel da escola) do «pessoal mobilizado neste
horario» (no nivel do horério).

Disponibilidades

Um professor pode informar suas disponibilidades (faixas indisponiveis, indesejadas, preferidas). Para os horarios
semanais, elas exigem uma validagéo administrativa; para os horarios em modo calendario, elas sdo consolidadas
em tempo real. No ensino secundario, também se fala de desejos.

Colaboradores externos (professores externos)
Para os colaboradores externos, veja a entrada dedicada: Professor externo / colaborador externo.

Professor virtual

O botdo + Virtual @ cria um professor virtual — um registro provisério para um cargo a ser preenchido, que
aparece com um fantasma ao lado do seu nome. Uma vez recrutada a pessoa real, vocé converte o registro em
um professor efetivo por meio do botdo na sua linha. Pratico para preparar o inicio do ano letivo antes que todas
as contratagdes estejam concluidas.

@O Seealso
Professor externo (colaborador externo) Disponibilidades Gerir os professores

Atribuir os professores a um horario
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Professor externo / Colaborador externo
Source: help/pt/glossary/external-teacher.md - id: glossary.external-teacher - Updated: 2026-06-13

Also known as : colaborador ocasional - professor convidado - visiting professor

Um professor externo (ou colaborador externo, professor convidado, especialista consoante os contextos) é um
professor cuja relagcao contratual com o estabelecimento é temporaria ou ocasional. Do ponto de vista do algoritmo
de geragao, um professor externo € um professor como qualquer outro — mesmas disponibilidades, mesmas
atribuicoes.

A distincao é principalmente administrativa:

e contrato curto (a hora, a aula, & missao),
¢ volume de horas mais reduzido do que o dos efetivos,
e utilizador muitas vezes nao alojado nos mesmos sistemas que os efetivos (e-mail diferente, sem acesso as
mesmas ferramentas internas).
PREMIUM

O marcador dedicado Professor externo, assinalado na ficha do utilizador, esta reservado as contas Premium.
Serve para identificar explicitamente os colaboradores externos e alimenta a apresentacao especifica descrita a
sequir.

Apresentacao especifica

Um icone & distingue os professores externos dos efetivos em certos ecrds (nomeadamente a dica de contexto da
aula e a vista em lista dos horérios). Na grelha horéria principal, a apresentagéo predefinida ndo faz a distingao
por razdes de espago, mas a informagéo permanece legivel na dica de contexto ao passar o cursor.

Caso particular: professor convidado para algumas aulas

Para uma aula pontual em que um professor convidado coanima com o colaborador principal sem alternar, ver
coensino. Para uma alternancia semanal de dois colaboradores na mesma faixa horaria, ver aulas alternadas.

@O Seealso

Professor Coensino Colaboradores externos no ensino superior

Publicacao / Ativacao de um horario
Source: help/pt/glossary/publication.md - id: glossary.publication - Updated: 2026-06-13

Also known as : entrada em servigo - ativar um horario - semanas ativas

Publicar (ou ativar) um horario é torna-lo visivel no médulo Horario consultado por todos, nas semanas do ano
letivo que vocé escolher.

Um horério gerado nao é publicado automaticamente. Enquanto n&o for publicado, ele € um rascunho: visivel
apenas no modulo Gestao de horérios letivos pelos administradores.

Como publicar
Na péagina inicial do médulo Gestao de horarios letivos:

1. Selecione o ano letivo em questéo.

2. Clique em + Adicionar um periodo (Distribuicdo do horario).
3. Na grade que aparece, escolha as semanas de cada horario.
4. Salve.
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Uma unica publicacado por semana (conta padrao)

Com uma conta padrao, apenas uma publicacao por semana é permitida. Se vocé quiser publicar dois horarios
diferentes, eles devem abranger intervalos de semanas disjuntos.

Publicac6es simultaneas

No Premium — ou, excepcionalmente, em uma conta Padrédo com uma ativagdo enquadrada por contrato —
varios horarios podem ser publicados nas mesmas semanas e mesclados na consulta. Esse caso é detalhado em
Varios horarios ativos em paralelo e na pagina completa sobre a publicacao.

Horario calendario: publicacao binaria
Um horario em modo calendario ndo é publicado por intervalos de semanas (as suas aulas ja estdo datadas
individualmente): a publicacdo é binaria — o horério esta publicado, ou nao esta.

O Seealso

Horario Ano letivo Publicar um horario — pagina completa

Varios horarios ativos em paralelo

Recurso
Source: help/pt/glossary/resource.md - id: glossary.resource - Updated: 2026-05-10

Also known as : material - equipamento movel - projetor - mala - kit

Um recurso no Omniscol € um equipamento mével, ndo vinculado a uma sala especifica. Cada recurso tem um
nome e uma quantidade disponivel.

Exemplos: trés projetores portateis, uma mala de 30 tablets (a mala conta como 1, ndo como 30 — vocé informa a
quantidade de malas, ndo a quantidade de tablets), um kit de microfones, um conjunto de manequins de primeiros
SOCOrros.

Como é utilizado

Ao configurar uma aula, vocé indica os recursos de que ela necessita. A gera¢do automatica garante que aulas
simultaneas nunca solicitam mais recursos do que existem: se vocé tem 3 projetores portateis, nunca mais de
3 aulas simultéaneas poderao solicitar um cada.

Diferenca em relacao as salas

Uma sala de aula esta vinculada a um site e ndo sai dele. Um recurso néo esta vinculado a nenhuma sala (mas
esta vinculado a um site, 0 que impede usar uma mala do site A para uma aula do site B).

Casos tipicos em que nao se usa recurso

Muitas aulas nao tém nenhum recurso declarado — esse € o padrao. Declare um recurso apenas se ele constituir
um limite real: se vocé tem 30 projetores portateis e no maximo 4 aulas simultaneas, ndo ha motivo para modelar;
se vocé tem 3 e varias aulas que solicitam um, vocé quer que a geragao automatica arbitre.

O Seealso

Site Sala de aula
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Sala de aula
Source: help/pt/glossary/classroom.md - id: glossary.classroom - Updated: 2026-06-13

Also known as : local - anfiteatro - auditério - sala dedicada

Uma sala de aula no Omniscol &€ um espaco fisico no qual uma aula pode acontecer. Cada sala esta vinculada a
um local. Uma sala possui:

e um nome («A102», «<Amphi Newton», «Lab. Chimie 3»),

e uma capacidade (nimero de alunos que podem ser acolhidos; campo essencial para a geragdo automatica),

¢ eventualmente um Numero maximo de turmas quando se trata de uma sala grande capaz de acolher varias
aulas ao mesmo tempo (sala de exame, teatro, ginasio, piscina, espago exterior),

¢ eventualmente uma especializacao (quimica, informatica, educacao fisica, multimidia, etc. — um Unico rétulo
por sala),

e eventualmente tags ou comentarios livres (quadro branco, projetor fixo, tomadas elétricas para os alunos,
etc.),

o eventualmente um edificio,

¢ horarios de funcionamento (Util para as salas compartilhadas com outra instituicdo, ou para as salas
abertas apenas em certos dias).

Atribuicao as aulas

Uma aula pode ter uma ou varias salas. Quando vocé atribui manualmente uma sala, o Omniscol:

« pré-filtra as salas inadequadas (especializacéo incorreta, capacidade insuficiente, indisponibilidade, local
incorreto), exibindo-as em semitransparéncia,

¢ ordena as salas compativeis por adequacao (estrelas: ocupacao ideal, etc.),
e permite que vocé force uma atribuicéo incoerente, mas emite um alerta.

Capacidade e dimensionamento

A capacidade € um campo critico. Em caso de divida e se vocé tiver certeza de que a sala sera grande o
suficiente, informe um ndmero elevado. Se vocé subdimensionar, a geracdo automatica recusara configuragdes
vélidas ou emitira alertas.

Sala grande: varias aulas simultaneas

O campo Numero maximo de turmas transforma uma sala em sala grande: ela pode entdo acolher varias aulas
diferentes ao mesmo tempo (professores e grupos distintos), dentro do limite desse niUmero e de sua capacidade
total — tipicamente uma sala de exame, um teatro, um ginésio, uma piscina ou um espaco exterior. Esse ajuste s6
aparece em uma sala dotada de uma especializacao. Deixado vazio, a sala acolhe apenas uma aula por vez.

Especializacao
A especializacao (quimica, informética, educacéo fisica, multimidia, sala de estudo supervisionado...) € um rétulo

livre, Unico por sala. Ela serve depois para indicar, no momento da atribuicdo de uma disciplina a uma turma, que
uma sala portando exatamente esse roétulo € exigida. O motor respeita estritamente essa restrigao.

Sala dedicada a uma turma

Muitas configuragdes de ensino fundamental/médio associam uma sala a cada turma (as aulas acontecem ali por
padréo, apenas os professores se deslocam). Vocé pode configurar isso na turma (cf. criacao de turma).

Salas em dois locais virtuais

Se vocé criou dois locais virtuais para um mesmo lugar fisico (tipicamente um ensino fundamental e um ensino
médio que compartilham as instalagdes), uma sala s6 pode pertencer a um dos dois locais de cada vez. Para
torna-la utilizavel no lado do ensino fundamental e no lado do ensino médio, duplique-a nos dois locais e informe
horarios de funcionamento exclusivos. O Omniscol ndo distingue uma mesma sala compartilhada entre dois
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locais de duas salas homoénimas: portanto, ele ndo cruza automaticamente as duas entradas, e cabe a vocé evitar
uma reserva dupla do espaco fisico real.

O Seealso

Site Campus Especializacéo de sala Varias salas Sala grande Recurso

Sala grande (varias aulas simultaneas)
Source: help/pt/glossary/large-room.md - id: glossary.large-room - Updated: 2026-06-25

Also known as : numero maximo de turmas - sala de exame - teatro - ginasio - piscina - exterior

Uma sala grande é uma sala que pode acolher vérias aulas diferentes ao mesmo tempo, com professores
diferentes e grupos sem relagéo entre si. Vocé declara-a preenchendo o campo Nimero maximo de turmas na
sala: esse numero fixa quantas aulas distintas podem decorrer nela em paralelo.

Exemplos tipicos: uma sala de exame, um atrio, um espaco exterior (patio, teatro, campo de desporto,

museu...), um ginasio, uma piscina — outros tantos locais onde varias atividades independentes coexistem.

Reservado a salas especializadas

O campo Nimero maximo de turmas s6 aparece numa sala dotada de uma especializacdo. E preciso, portanto,
dar primeiro uma especializagéo a sala (desporto, exame, piscina, exterior...) e depois indicar 0 seu nimero
maximo de turmas simultaneas. E coerente: uma sala grande partilhada é sempre um espago especializado para
uma atividade especifica, e a especializagao serve, assim, também para orientar as disciplinas certas para ela.

Como o Omniscol a utiliza

Em cada faixa horaria, a geracao automatica e a detecdo de conflitos permitem colocar na sala tantas aulas
quantas o Numero maximo de turmas permitir, desde que a soma dos seus efetivos se mantenha dentro da
capacidade da sala. Para além de um ou outro destes limites — demasiadas aulas em paralelo, ou capacidade
ultrapassada — o Omniscol assinala um conflito.

Uma sala deixada sem Numero méaximo de turmas comporta-se como uma sala comum: uma s6 aula de cada vez.
Sala grande ou varias salas?
As duas nogdes jogam com o par sala <« aula, em dois sentidos opostos:

¢ uma sala grande relne varias aulas numa mesma sala;
e uma aula em varias salas ocupa, pelo contrario, varias salas para uma mesma aula (a sua capacidade é
entdo a soma das salas afetadas).

@O Seealso

Sala de aula Especializacao de sala Véarias salas Sites, grades horarias, salas, recursos

Site
Source: help/pt/glossary/site.md - id: glossary.site - Updated: 2026-05-10
Also known as : local - prédio principal - unidade

Um site no Omniscol representa um local fisico onde ocorrem aulas. Um site abriga salas de aula e recursos.

N&o o confunda com o campus, que é uma nogao organizacional: unidade, faculdade, polo ou agrupamento
interno. O site carrega os horarios, as salas e os tempos de deslocamento; o campus serve antes para classificar
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e filtrar.

Cada horario tem ao menos um site. Se todos os seus prédios estdo no mesmo local geografico, um Unico site
basta. Se a sua instituicdo tem varios sites com profissionais ou alunos que se deslocam, crie tantos sites quantos
forem necessarios — e informe o tempo de deslocamento entre eles, sendo a geragao automatica corre o risco
de teletransportar seus professores ou seus alunos.

Grade horaria no nivel do site

Cada site tem a sua propria grade horaria (horarios de aula, intervalos, almogo, fechamentos). Ela é deduzida
automaticamente a partir das informacdes inseridas, mas deve ser personalizada acrescentando os intervalos, a
pausa do meio-dia, os fechamentos (quarta-feira a tarde, sabado).

Caso pratico: dois sites virtuais para um mesmo local

Configuracao as vezes Util (mas rara): criar dois «sites virtuais» para um local fisico Unico compartilhado entre
duas entidades (ensino fundamental + ensino médio) que nao tém a mesma grade horaria mas tém professores
em comum. O tempo de deslocamento entre os dois sites virtuais € entédo zero. Atengéo para duplicar as salas
compartilhadas nos dois sites e para informar horarios de abertura exclusivos (cf. sala de aula).

Quando preferir duas contas em vez de dois sites

Se duas instituicdes distintas ndo tém nenhum profissional em comum (ou se os raros professores comuns sao
alocados sequencialmente a um site e depois ao outro em dias bem definidos), muitas vezes é mais simples usar
duas contas Omniscol separadas. Os sites multiplos se impdem assim que ha uma verdadeira circulagao dos
profissionais ou dos alunos a modelar.

No Premium, outra opgéo é publicar dois horarios ativos simultaneamente na mesma conta (ver Varios
horarios ativos em paralelo), correspondendo cada um a um site, em vez de configurar dois sites em um mesmo
horério.

Seja com varias contas ou com varios horarios em paralelo, é possivel compartilhar as ocupagdes dos professores
e das salas, com uma detecgéo de conflitos cruzados (que pode ser desativada pelo planejador). Se se tratar de
vérias contas, é preciso entrar em contato com a equipe da Omniscol para configurar o vinculo entre elas. Apenas
0s horarios operacionais, publicados, servem de fonte para determinar as ocupagées das entidades comuns.

O Seealso

Sala de aula Recurso Campus Multi-sites para o ensino superior

Substituicao / Reposicao
Source: help/pt/glossary/substitution.md - id: glossary.substitution - Updated: 2026-05-14

Also known as : professor substituto
Uma substituicédo designa a atribuicdo de outro professor a uma aula cujo titular esta ausente.

Substituicao pontual

Para uma aula especifica, o administrador abre a gestdo dos substitutos da auséncia e utiliza ¢ Atribuir um
substituto . Esta atribuicdo vale unicamente para a aula escolhida e tem prioridade sobre as regras de longa
duracéo.

Regra de substituicao

Para uma auséncia longa, o administrador cria uma ou varias regras com <+ Atribuir um substituto . Uma regra pode
especificar:
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e 0 substituto;

¢ datas de validade;
¢ faixas horarias;

¢ disciplinas;

e turmas;

e um comentario.

As regras aplicam-se pela ordem apresentada. Se nenhuma regra abranger uma aula, esta permanece afetada
pela auséncia do titular.

Apresentacao das substituicoes
No horario, o professor substituido permanece visivel como titular ausente e o substituto aparece na aula. Os
detalhes do motivo e do comentério da auséncia dependem dos direitos de consulta.

@ Seealso

Auséncia Politicas de substituicéo Substituicdo pontual de uma aula

Tipo de aula
Source: help/pt/glossary/lesson-type.md - id: glossary.lesson-type - Updated: 2026-05-10

Also known as : tipo de curso - aula tedrica - aula tedrico-pratica - aula pratica - exame - conferéncia
Um tipo de aula qualifica o formato pedagdgico de uma aula. Exemplos canénicos:

e Aula teérica — aula lecionada para toda a turma,

¢ Aula teérico-pratica — trabalho orientado em pequenos grupos,
e Aula pratica — trabalho pratico em laboratério,

e Exame — prova avaliada,

e Conferéncia — orador convidado externo,

¢ Oficina, Seminario, Forum, Defesa de tese...

Os tipos de aula sao definidos ao nivel da escola em + Criar . Vocé pode criar tantos quantos a sua nomenclatura
pedagobgica exigir (as instituicoes de ensino superior tém por vezes 25-30 tipos).

Combinacao disciplina + tipo

Um tipo de aula atribui-se a uma aula, além da sua disciplina. O par (disciplina, tipo) € tratado como um
identificador independente: por exemplo, nas estatisticas ou nos filtros, a «aula tedérica de matematica» e a «aula
pratica de matematica» aparecem separadamente.

Se vocé quiser consultar ambas ao mesmo tempo (sem distingéo de tipo), utilize um filtro aberto que nao
especifique o tipo.

Filtragem e apresentacao
¢ Filtro no médulo Horario — selecdo de um tipo para ver apenas as aulas praticas, ou apenas as aulas
teoricas.

o Estatisticas — contagem das horas de aulas teérico-praticas vs praticas vs teéricas por turma ou por
professor.

e Apresentacao — cor ou marcador visual por tipo na grelha, consoante os pardmetros de apresentacao.
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¢ See also

Curso Disciplina Aula / Sessao Configurar os tipos de aula

Token de API
Source: help/pt/glossary/api-token.md - id: glossary.api-token - Updated: 2026-05-15

Also known as : token api - chave api - token de autenticacdo

Um token de API permite que um software terceiro chame os pontos de acesso de APl do Omniscol em nome da
escola, em leitura e, se pontos de acesso de API de escrita forem selecionados, em escrita.

E poderoso — portanto, deve ser manuseado com cuidado.

Geracao
Um token é gerado em «@ Compartilhamento (Importacéo / Exportacdo > Compartilhamento). Vocé fornece:

e uma chave (gerada no Omniscol, com r6tulo e expiragéo eventual; a sua data de expiragdo pode ser alterada
depois),

e um escopo: a lista de pontos de acesso de API que esse token podera chamar (conceda apenas o que for
estritamente necessario),

¢ eventualmente uma expiracao do token. Essa data é inscrita no JWT gerado e ndo pode ser alterada em
seguida.

Excluir a chave, ou atingir a sua expiracéo, revoga imediatamente os tokens derivados. Para alterar a expiracao
de um token individual, gere um novo JWT.

Utilizacao
O token é transmitido no cabecalho HTTP authorization: Bearer <token>, Ou (Menos recomendado para
producéo) na URL via ?auth=<token>.

Boas praticas
¢ Uma chave por integracao — facilita a revogacao independente.
¢ Escopo minimo — marque apenas as APIs necessarias, ndo tudo por padrao.

e Expiracao no nivel certo — use a expiragédo da chave para conduzir uma integracdo ao longo do tempo; use
a expiracao do token para um acesso temporario ndo modificavel.

¢ Rotacao periédica — regenere a chave a cada 6-12 meses.
e Fora do Git — o token ndo deve acabar versionado num repositorio publico. Use as variaveis de ambiente do
seu servidor.

Diferenca em relacao a OIDC / SSO

Para conectar usuarios reais com a sua identidade institucional, use OIDC / SSO. O token de API destina-se a
integracdes técnicas servidor a servidor, ndo a conexao diaria dos usuarios.

O Seealso

Link de compartilhamento APl Omniscol MCP — conectar um agente IA externo
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Turma
Source: help/pt/glossary/class.md - id: glossary.class - Updated: 2026-07-05

Also known as : classe - coorte - série - sessao

No Omniscol, uma turma ¢ a entidade principal que retne alunos que seguem um mesmo curriculo em uma
mesma escola, em um periodo determinado. E a destinataria das aulas: uma aula destina-se a uma turma (por
inteiro, ou por meio de um grupo que é uma subdivisdo dela), ndo o contrario.

Uma turma tem:

e um nome (por exemplo «8.° A», «1.° ano Ciéncias», «Coorte 2028»),

e um nivel (os niveis sdo definidos em + Criar — por exemplo 7.°/8.°/9.° ano no ensino basico, 1.°/2.°/3.° ano
na licenciatura),

¢ eventualmente um campus (opcdo Premium; unidade, faculdade, polo ou outro agrupamento organizacional),

e um local padrao (lugar fisico e salas usadas por padréo),

¢ eventualmente uma sala dedicada na qual as aulas ocorrerao por padrao,

e um efetivo teérico (nUmero de alunos esperado; opcional mas util ao dimensionamento das salas).

Vocabulario conforme o contexto
A palavra «turma» assume nuances muito diferentes conforme o tipo de instituicao. Todas remetem a mesma
entidade Omniscol:

¢ Ensino fundamental / médio — «turma» no sentido escolar classico: um grupo estavel de alunos associado
a um ano ou a uma segao (por exemplo «8.° A», «10.° Ciéncias», «5.° B»).

e Ensino superior — muitas vezes «turma de ingresso», «coorte», «Sess@o», as vezes «percurso» ou
«especializagdo». Uma turma de ingresso de 200 alunos é uma turma; os subgrupos de exercicios/praticas
S&80 grupos, ndo turmas.

e Formacéo continuada — «sessdo», «coorte», «grupo de aprendizes».

PREMIUM

No ensino superior, «turma» designa aqui um grupo estavel de estudantes ou alunos que compartilha 0 mesmo
horario ou 0 mesmo percurso global. Isso costuma corresponder a uma coorte, a um grupo de formacao ou as
vezes a um percurso. Nao deve ser confundida com uma disciplina, uma unidade curricular ou um maédulo.

Quando vocé 1é «turma» no Omniscol, leia «a coorte que segue este percurso neste periodo», ndo «o local fisico»
(que é uma sala).

Distincao turma vs grupo

Uma armadilha classica: confundir uma turma e um grupo. Os grupos sao sempre subdivisdes de uma turma. Se
vocé precisa misturar alunos vindos de varias turmas (por exemplo os alunos de Latim das turmas 8.°A, 8.°B e 8.°
C que seguem uma mesma aula de latim), vocé nao cria uma nova turma: vocé usa um alinhamento de grupos ou
um grupo de grupos.

@O Seealso
Grupo Nivel Divisao de turma Alinhamento de grupos Campus Site

Turma, grupo, subgrupo

Varias salas (uma aula em varias salas)
Source: help/pt/glossary/multi-room.md - id: glossary.multi-room - Updated: 2026-06-13

Also known as : salas mdltiplas - multiplas salas - desdobramento de sala - multissalas - mais de uma sala
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O Omniscol permite atribuir varias salas a uma mesma aula. Este recurso esta disponivel em todos os tipos de
horario: semanal, ciclico e calendario.

Casos de uso tipicos
¢ Exames em anfiteatros desdobrados — um exame de 200 candidatos distribuido por trés anfiteatros
(capacidade 70 + 60 + 80) com um unico responsavel. A capacidade é calculada como a soma das salas
atribuidas.
¢ Aula tedrica retransmitida — uma aula tedrica em um anfiteatro principal, retransmitida por videochamada
para uma sala satélite (por exemplo em outro site, ou mesmo a partir de uma turma inteiramente a distancia).

e Aulas praticas desdobradas sem desdobramento de grupo — quando uma aula pratica de 30 estudantes
nao cabe em nenhuma sala de informatica Unica, mas pode ser supervisionada simultaneamente em duas

salas vizinhas (15 + 15) pelo mesmo professor.

Capacidade total = soma das salas
Quando vocé atribui varias salas a uma aula, o0 Omniscol soma as suas capacidades para verificar se 0 grupo
cabe. Nenhum falso alerta de excesso de capacidade é gerado enquanto a soma for suficiente.

Dica. Se vocé vir alertas de excesso de capacidade desaparecerem ap6s adicionar uma segunda sala, esse
€ exatamente o comportamento esperado: a soma cobre o efetivo.

Limitacao a conhecer

Se a soma das capacidades permanecer inferior ao grupo, 0 Omniscol ainda exibe um conflito — cabe ao
administrador decidir como resolvé-lo (adicionando uma sala, reduzindo o grupo ou aceitando o conflito se ele for
deliberado, por exemplo quando se sabe que nem todos 0s inscritos comparecerao).

O Seealso

Sala de aula Exames em varias salas no ensino superior Site
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